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Asistencia al Contribuyente

Setiembre/2018
INSTRUCTIVO SERVICIO EN LINEA
INSCRIPCION DE EMPRESAS UNIPERSONALES
(Sustituye Comunicado R 28/2018)
Este servicio permite la inscripcion de contribuyentes Unipersonales ante BPS y DGI a:

e Profesionales Universitarios con amparo a Caja de Jubilaciones y Pensiones
Universitarios (CJPPU) o Caja Notarial, que presten servicios personales fuera de la
relacion de dependencia®.

e Trabajadores no dependientes que desarrollen actividades de Industria y Comercio
(Régimen general o pequefa empresa).

Se habilita a quienes no posean registro como contribuyente unipersonal, usuario de servicio,
titular de servicio doméstico u obras de construccién, debiendo contar con Contrato Usuario
Persona.

1. Acceso al Servicio

Se accede a través de la web de BPS (www.bps.gub.uy) >> “Tramites y servicios” >> Servicios
en Linea” >> “Catalogo de Servicios”, Tema: “Inscripcion y modificacién de empresas”.

P M Portal de Servicios en Linea P —— =2
Portal de Servicios en Linea Informacisn sabre los Servicios en Linea Catélogo de Servicios
N
Informacién sobre los Servicios en Linea Catdlogo de Servicios
~~ __~ iai Acceso a usuarios
Servicios para Empresas registradas

Buscar un servicio & Exclusivo para usuarios registrados

Parit| Todos loaperties v | Tema| (TN T T -

£Qué servicio desea buscar?

Ingreso y modificacion de consejos de salarios &

Buscar A travits de este servicic los contribuyentes podrén Ingresar y modificar datos de consejos de salrio.

Inscripcién de empresas unipersonales & Servicios en linea por
E : do

- Empresas
Modificacién de datos registrales

izar la modificacién ante BPS y DBI de los siguientes d micilio constituido,
\bre comercial, rama de [

cormen electrénico de todos los dor

2. Inicio de lainscripcion

Para comenzar el proceso de inscripcidon seleccione “Inscribir Unipersonal’

Inscripcion de empresas unipersonales

Este servicio habilita la inscripcion de empresas Unipersonales

N° de solicitud Fecha de la solicitud Tipo de inscripeion Titular Estado Acciones

! Quedan excluidas las profesiones vinculadas al area informética que combinen capital y trabajo (Lit. B Art. 3 Titulo 4 del Texto
Ordenado).

1


https://www.bps.gub.uy/11444/
https://www.bps.gub.uy/11444/
http://www.bps.gub.uy/
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INSCRIPCION DE PROFESIONAL UNIVERSITARIO

Paso 1 — Tipo de Inscripcion
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Se debe seleccionar el tipo de Inscripcion “Profesionales”, e ingresar la profesion como figura

en el titulo universitario, seleccionarla y presionar “Siguiente.

@ Profesionales

Todos los Senvicios

- - ” . + Titulo Universitario: @
Inscripciéon de empresas unipersgo

Este servicio habilita la inscripcién de empresas Uniperson,

Actividad Comercial & Indu

Tipo de inscripci

() Profesionales

(O Actividad Comercial & Industrial I

LICENCIADO EN TRABAJO SOCIAL
LABORATORISTA EN ODONTOLOGIA

LICENGIADD EN RECURSOS HUMANDS ¥ SELACIONES
LABORaLES

LICENCIADO EN RELACIOMES LABORALES

LICENCIADO EN LABORATORIO CLINICO

v

Cancelar

@® Profesionsles

# Titulo Universitario: @

Actividsd Comercisl &

Tipo de inscripcion e

ndustris

Cancelar

ABOGADD

Paso 2 — Datos Personales

En este paso se visualiza la siguiente informacion:

Mis Servicios en Lineg

JUAN GOMEZ
Todos los Servicios B

Mosidear Mis Dwtes  Carrivier Convraseds

Inscripcion de empresas unipersonales

Este servicio habilita la inscripcién de empresas Unipersonales

Datos personales @

Dpcumento; 11111110
Meombre: JUAN GOMEZ
Fecha de nacimeento;  31/07/1343

Masculing

Saxo;

L informiadion Supinida &3 i ouk consta én BPS. Las modificacionds que Raga en eshe paso, 500 sé verdn refiejadas ante DGL S
" roquierg moGicar s dalos que constan en BPE, deberd ingnesar en TModdicar mis Dalos”, ubscado en los dalos: de Su usLano

+ Demacilin perscnal; DIECIOCHD DE JULIO AV 95995 MONTEVIDEQ MONTEMIDEQ CP 11111
+ Telilono personal:
+ Comed sleciidnico:
* Estado civil:

Can

calar

Se visualiza el nUmero
de solicitud a tener en

cuenta para el
seguimiento del
tramite.

Debe completar o
modificar la

informacion requerida.
Se sefiala que los
datos solicitados son
de uso exclusivo de

DGI. En caso de
requerir  modificarlos
en BPS, debe

seleccionar la opcion
“Modificar Mis Datos”.
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Datos personales

En este punto se muestra informacién personal registrada ante BPS. En caso que esta
informacion no esté correcta, debe solicitar su modificacion desde el servicio en linea
Consultenos, tema: “Empresarios”, motivo: “Inscripcion de Empresa Unipersonal Web”,
adjuntando copia escaneada del documento de identidad.

ACLARACION: se sefiala que no debe continuar la transaccion hasta verificar el cambio
solicitado.

Paso 3 — Aportacion e Impuestos

Actividad Ingresar la fecha de inicio de
actividad.
0

* Fecha de inicio: ddimm/aaaa iz
Informacion para el Fonasa Indicar lo que corresponda a los
. rene menores acargo 08 O efectos de determinar la cobertura

FONASA.

mayores con discapacidad?

*

¢+ Tiena coényuge/concubino sin 08 OCNo
cobertura FONASA?

+ +Es socio vitalicio? 08 ONo

Seleccionar los impuestos

Impuestos @ / correspondientes por su actividad.

+ Selecciona una opcion: O IVA servicios personales & IRPF Il En calidad de Contribuyente
O IRAE e IVA GENERAL En calidad de Contribuyente
) Mas Impuesios @ > ) o
Debe seleccionar Unicamente en
Anterior Ca.SC.) de requerir |mpueStos
adicionales.

Cancelar

ACLARACION: La fecha de inicio de actividad puede ser igual o posterior a la fecha de
declaracién de ejercicio en la caja correspondiente. La fecha declarada debe coincidir con la
fecha de inicio de la actividad como prestador de servicios personales fuera de la relacion de

dependencia.

Impuestos o La fecha de balance depende del
B impuesto seleccionado:
* Seleccione una opcion: IVA =ervicios personales e IRPF |l Contribuyente
® |RAE e VA GENERAL Contribuyente L.
e |VA servicios personales e IRPF
* Fecha de balance: 30 de setiembre ¥ | @ .
_ —r—— IIl: la fecha de balance es por
Si cambia |a fecha de balance es porque 28 de febrero inte defeCtO eI 31 de dICIembre
31 de marzo )
30 de abril .
) Mas Impuestos @ iég:m::}c e IRAE e IVA GENERAL: si cuenta
31 de juiio con contabilidad suficiente, podra
31 de agosto - -
indicar una fecha de balance
o) g oebre distinta a la antes mencionada.
30 de noviembre
|31 de diciembre

Posteriormente, en caso de requerir modificar o afiadir mas impuestos, se podré realizar desde
el servicio en linea “Modificacién de Datos Reqistrales”.



https://scp.bps.gub.uy/my.policy
https://servicios.dgi.gub.uy/servlet?accion=inicio
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Paso 4 — Domicilios y Documentacion

Domicilios

Solcitud: 56987456 Deorracilicn y Docimsntaian

Domicilio Constituido @ B comea sectrbrica ingresadia come omk ik Consiaues, sérd izada

El domicibo consthado es igual al personal

P lars comunicacionss vinculadas con [ Solctud »

= Daecciin:

Domicilio Fiscal @

El domicio frscal es igust 3l consbiuide

= Dareccin:

Adjuntar documentacion

Debe inchar ko s

e documentos: - Constancia Caja Profesiona

Constancia Cxa Profsons - Adjuntar

Tigsa e dosumento Hombxre Tamafio Acciones

Documentacion

Adjuntar documentacion

Debe incluir los siguientes documentos: - Constancia C@

Constancia Caja Profesional v Adjuntar
Tipo de documento Nombre Tamaiio Acciones
Constancia Caja Profesional Constancia?.doc 21.50KB Ea
Anterior

Cancelar

Banco de Prevision Social
Asesoria Tributaria y Recaudacion

Comunicado 34/2018

Marcar si el domicilio constituido

coincide con el particular.

Ingresar el domicilio correspondiente
en caso que no coincida con el
particular.

Marcar si el domicilio fiscal coincide
con el constituido.

Ingresar el domicilio correspondiente
en caso que no coincida con el
constituido.

Adjuntar constancia emitida (fecha
de emisién no mayor a 60 dias)
por CJPPU (Constancia de
Actividad) o Caja Notarial (Fojas 1
y 2 del Formulario AF10). El
archivo debe ser en formato .doc o
.pdf y con un tamafio maximo 1
Mb.

Una vez seleccionado el archivo, se visualiza en la grilla y se habilita la opcion de “eliminar” y

“descargar”.

Para completar su solicitud seleccione “Confirmar”.

Paso 5 — Constancia

Una vez confirmada la solicitud se emite constancia indicando el éxito de la transaccién y se
envia correo electrénico (ingresado en el paso 2). Se debe tener en cuenta que a esta direccién

se enviara toda comunicacion relativa al tramite.

Asimismo, seleccionando la opcion “Gestion de solicitudes” se visualiza la grilla de solicitudes,

pudiendo ver el estado de la misma.

Inscripcién de empresas unipersonales

Este servicio habilita la inscripcion de empresas Unipersonales

Solicitud 56987456 realizada con éxito
casila bps@bps.gub
Podra seguir el curso de su solicitud accediendo a Gestion de solicitudes.

Titular: 11111111 - JUAN GOMEZ
Fecha de inicio de actividades: 19/07/2018

@ La misma sera procesada por BPS-DGI en un plazo de dos dias habiles, luego de los cuales se le comunicara el resultado del tramite ala
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INSCRIPCION DE ACTIVIDAD COMERCIAL E INDUSTRIAL

Paso 1 — Seleccion del tipo de empresa unipersonal a inscribir

Todos los Servicios

Inscripcién de empresas unipersonales Tipo de inscripcion @

Este servicio habilita la inscripcion de empresas Unipersonales () Profesionales

Tipo de inscripcién @
C) Profezionales /
(O Actividad Comercial e Industrial

Cancelar

% Actividad Comercial e Industrial
Pequernia Empresa
Régimen General

Cancelar

Paso 2 — Datos Personales

En este paso se visualiza la siguiente informacion:

w Mis Servicios en Linea JUAN GOMEZ [
I Todos los Servicios

Insdte e Sogerntad Socin Mogficar Wes Datos  Camdar Contrasels

Todos los Servicios

Inscripcion de empresas unipersonales Se visualiza el numero
Este servicio habilita la inscripcion de empresas Unipersonales —Dr de SO|ICItUd a tener en

< Solicitud: 5558798417 S Giros e Impuestos  Fictoy Fonsss  Domicifios y Documentscion ~ Constancia cue nta para el

atos personales seguimiento del tramite.

Documento: 11111110
Nombre: JUAN GOMEZ
Fecha de nacimiento:  11/09/1936

Sexo: Masculino

Debe completar o

modificar la informacion

La informacion sugerida es la que consta en BPS. Las modificaciones que hags en este paso, solo se versn reflejadss ante DGI. Si requiere . ~

" modificar los dstos que constsn en BPS, debers ingresar en "Modificar mis Datos", ubicado en los datos de su ususrio. req Uerlda Se Senala
....... gue los datos solicitados
son de uso exclusivo de
DGI. En caso de
requerir modificarlos en

Datos exclusivos para DGI

(Domicilioperson:l: DIECIOCHO DE JULIO AV 99999 MONTEVIDEO MONTEVIDE
Teléfono personal:

Correo electrénico:

i M BPS, debe seleccionar
Anbsiior [ Siquiente | la opcion “Modificar Mis
Cancelar Datos

- Datos personales:

En este punto se muestra informacion personal registrada ante BPS. En caso que esta
informacion no esté correcta, debe solicitar su modificacion desde el servicio en linea
Consultenos, tema: “Empresarios”, motivo: “Inscripcion de Empresa Unipersonal Web”,
adjuntando copia escaneada del documento de identidad.


https://scp.bps.gub.uy/my.policy
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ACLARACION: se sefiala que no debe continuar la transaccion hasta verificar el cambio

solicitado.

Paso 3 — Giros e Impuestos

Actividad

- Fecha de inicio:

i3

gaimnmraaaa

\

Giros

¢ Giro Principal: Ingresar Girg Primario

- Descripcion de la
actividad: §

\_ P

N\

Impuestos

Régimen General: IRAE. VA GEMERAL y Patrimonio Empresarizl. En calidad de Contribuyente

Fecha de balance: 31 de diciembre ¥ o

Condizion: Ninguna v

[ Agregar otros Impuestos @ ]

Anterior

Cancelar

A\ 4

Ingresar la fecha de inicio de
actividad.

Indicar el giro principal de la
empresa, € ingresar una
descripcién de la actividad en
forma detallada.

En caso de realizar otras
actividades debe ingresar giros

secundarios, asi como Sus
descripciones
Se muestra por defecto los

impuestos correspondientes al
régimen seleccionado en el
paso 1. De contar con
contabilidad suficiente, podra
modificar la fecha de balance
(en Régimen General). En caso
de corresponder, debera indicar
su condicion de importador o
exportador.

Seleccionar en caso de que la actividad de la empresa implique impuestos adicionales.

De requerir modificar o afiadir mas impuestos, una vez culminada la inscripcion, se podra
realizar desde el servicio en linea “Modificacion de Datos Reqistrales”.

ACLARACION: La fecha de inicio de actividad puede ser igual o posterior a la fecha de
declaracién de ejercicio en la caja correspondiente. La fecha declarada debe coincidir con la
fecha de inicio de la actividad como prestador de servicios personales fuera de la relacion de

dependencia.

Paso 4 - Fictos y Fonasa

En este paso debe indicar por donde corresponde realizar los aportes a la Seguridad Social,

segun el articulo 172 de la Ley 16713.

Fictos
Si usted quiere realizar los aportes por la empress que estd inscribiendo. haga click en “Aportar por ESTA NUEVA EMPRESA”

000AALLLL MI EMPRESA

Aporta por Ia emprasa:

[ Aportar por ESTA NUEVA EMFRESA

Anterior

Cancelar

Seleccionar cuando
corresponda realizar los
aportes por la empresa
que esté registrando.

De corresponder realizar los aportes por otra empresa debera marcar directamente “siguiente”.


https://servicios.dgi.gub.uy/servlet?accion=inicio
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Fictos

* Categoria del ficto:

Informacion para el Fonasa

/V

iTiene cobertura FONASA por 5 Mo
otra empresa?

+ ;Tiene menores a cargo o 5 Mo
mayores con discapacidad?
+ :Tiene conyugelconcubino sin s Mo

cobertura FONASA?

K&,Es socio vitalicio? 5 Mo

Anternor

Cancelar

Paso 5 - Domicilios

Comunicado 34/2018

Cuando corresponde realizar aportes por la
empresa que esta registrando, debe indicar
la categoria de sueldo ficto por la cual
realiza opcion.

Indicar si es beneficiario de la cobertura
médica por esta u otra empresa y su
situacion familiar.

Seleccionar si es socio vitalicio de una
Institucion de Asistencia Médica Colectiva
(IAMC).

Domicilio Constituido @

4 N

El domicilio constituide es igus! sl persons
+ Direceion: |Ngrese Domicilio
\ J

Domicilio Fiscal e
{ N

El domisilio fiscal es igual sl constituido

Adjuntar documentacién

Debe incluir los siguientes dacumentos: - Factura UTE/ANTEL

Factura UTE/ANTEL v Adjuntar

Tipo de documento Nombra

Anterior

Cancelar

|as comunicaciones vinculadas con |a solicitud.

Tamaiio

El comeo electrénico ingresado como domicilic Constituide, serd utiizade pars

+ Direceidn: |Ngrese Domicilio
\. J

Marcar Si el domicilio
constituido coincide con el
particular.

Ingresar el domicilio
correspondiente en caso que
no coincida con el particular.

Marcar si el domicilio fiscal
coincide con el constituido.

Ingresar el domicilio
correspondiente en caso que
no coincida con el constituido.

Acciones

Documentacion

Adjuntar documentacién

| Adjuntar recibo de UTE o ANTEL (con

fecha de emisiébn no mayor a 60 dias)

Dabe nelur los siguientes documentos: - Facturs UTE/ANTEL

Factura UTE/ANTEL v Adjuntar
Tipo de documento Nombre
Factura UTE/ANTEL Constancia.doc

Anterior

Tamario

2150 KB

Acciones

el que oficiarA como constancia de
domicilio

El archivo debe ser en formato .doc o
.pdf y con un tamafio maximo 1 Mb.

Una vez seleccionado el archivo, se
visualiza en la grilla y se habilita la

Para completar su solicitud seleccione “Confirmar”.

opcion de “eliminar” y “descargar”.
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Paso 6 — Constancia

Una vez confirmada la solicitud se emite constancia indicando el éxito de la transaccién y se
envia correo electronico (ingresado en el paso 2). Se debe tener en cuenta que a esta direccion
se enviar4 toda comunicacién relativa al

tramite. Inscripciéon de empresas unipersonales

Este servicio habilita |a inseripcion de empresas Unipersonales

Asimismo, seleccionando la  opcién

“Gestion de solicitudes” se visualiza la grllla Solicitud 56987456 realizada con éxito
de SO|ICItUdeS, pUdIendO ver el estado de Ia @ l;;w:n;apzzisz;jzadaporEPS—DG\snunp\azudsdosd\'eshéh\\es luego de los cuales se le comunicar el resultado el rémite a la
misma.

Podra seguir el curso de su solicitud accediendo 2 Gestion de solicitudes.
Titular: 11111111 - JUAN GOMEZ
Fecha de inicio de actividades: 19/07/2018

3. Retomar o eliminar solicitud incompleta

En caso de requerir retomar o eliminar solicitudes no enviadas (incompletas), se habilita la
opcion desde la grilla inicial.

La solicitud se retoma desde la ultima pantalla guardada, siempre que se realice dentro del mes
correspondiente a la fecha de inicio de actividades.

Inscripcion de empresas unipersonales

Este servicio habilita la inscripcion de empresas Unipersonales

N° de solicitud Fecha de la solicitud Tipo de inscripcién Titular Estado Acciones

56987456 19/07/2018 Escribano JUAN GOMEZ Incompleta Eliminar
Retoma

Inscribir Unipersonal

En caso de seleccionar “Eliminar’ una solicitud incompleta, desde la grilla se visualiza el
siguiente mensaje:

Eliminar Solicitud X

Esta seguro de que desea eliminar la solicitud 569874567

Eliminada la solicitud no podra recuperar los datos ingresados en la misma, por lo que debe
realizar una nueva, en caso de requerir.

4. Solicitud Confirmada

Una vez enviada la solicitud, y en un plazo de dos dias habiles recibird un mail con la
aprobacion o rechazo del tramite.

e APROBACION: se otorga numero de Empresa y RUT finalizando asi el tramite.

Cabe sefialar que el valor de un timbre profesional sera incluido en la cuenta de la
empresa.

e RECHAZO: en caso de que su solicitud sea rechazada se indica el motivo y acciones a
seqguir.

Por consultas dirigirse a través del 0800 2001- Asistencia al Contribuyente



