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Para lograr un registro completo de todos los ambitos de participacion
ciudadana existentes en Uruguay con el objetivo de documentarlos y darlos a
conocer a través del 1° Catalogo Nacional Web sobre Participacién Ciudadana. El
mismo permitira a cualquier ciudadano, organizacion de la sociedad civil o
funcionario acceder a toda la oferta de ambitos o ambitos participativos habilitados
por el Estado en el territorio nacional.

¢ CUAL ES LA UTILIDAD DEL CATALOGO WEB?
+ Integrar la oferta de espacios de participacion ciudadana creados por el
Estado en un mismo portal.
+ Aportar una herramienta para una gestion mas focalizada y eficiente.
+ Facilitar la participacion, la transparencia y el acceso a la informacion de toda
la ciudadania.

DESCRIPCION GENERAL DEL FORMULARIO
El cuestionario comprende una seccidon introductoria y cinco secciones de
contenidos:

0. Datos personales.

I. Conformacién institucional del ambito.

II. Naturaleza del ambito participativo.

lll. Gestion de la participacion.

IV. Etapas del ambito de participacion.

V. Agenda del ambito de participacion.

De manera resumida los contenidos de cada seccioén son:

1. Conformacién institucional: establece el grado de formalizacidon, y
jurisdiccion del ambito participativo.

2. Naturaleza del ambito participativo: refiere a las especificidades del formato
del ambito en cuanto a su estructura, objetivos y descripcion.

3. Gestion de la participacion: analiza la naturaleza y alcances de las formas
de participacion que se desarrollan en el interior del ambito, asi como su
dinamica de funcionamiento y requisitos de los actores participantes.

4. Etapas del ambito de participacion: recaba informacion del proceso del
ambito organizado en etapas de funcionamiento. Esta seccion solamente
sera completada en caso de existir esta forma de organizacién de las
competencias del ambito.

5. Agenda participativa: incluye el cronograma anual de actividades
convocadas desde el ambito.

CONSULTAS: participacionciudadana@agesic.gub.uy
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CONSEJOS PARA DESARROLLAR UN BUEN RELEVAMIENTO:

+ Examine el formulario en formato texto de manera de poder conocer las
preguntas previamente a ingresar al enlace del relevamiento.

+ Si detecta que en el formulario se solicita informacion que no conoce y a la
qgue puede acceder, recomendamos recolectar dicha informacién antes de ingresar
al enlace.

+ Completar el formulario lleva aproximadamente 30 minutos si se cuenta con
toda la documentacion “a mano”.

+ Recuerde usar lenguaje sencillo y comprensible.

CUESTIONES CLAVES:

+ Recuerde que el objetivo principal de este relevamiento es lograr un mapa
completo de todos los ambitos de participacion que existen en el pais, por lo
que cada una de las respuestas constituye un insumo para obtener un catalogo
completo y de calidad.

+ En caso de existir mas de un espacio de participacion ciudadana, por favor
completar un formulario por cada ambito de participacién que funcione dentro
de la jurisdiccién de su oficina/agencia. Esto significa que es necesario llenar
un formulario aparte por cada espacio participativo que exista, indistintamente
que comparta con otros una misma denominacion. Ejemplo: el Organismo X
coordina las “Mesas interinstitucionales de dialogo” y se desarrollan una mesa
por cada departamento del pais. En este caso, deben completarse 19
formularios. Depende de cada Organismo cdmo organice la realizacién del
relevamiento; por ejemplo: pueden centralizar la realizacidén del relevamiento
en un unico referente o descentralizarla en distintos.

+ Se solicita que se complete la informacion relacionada al nombre de los
Organismos o de los ambitos de participacion ciudadana con Mayuscula en la
primera letra. En caso de usar siglas, por favor, escriba todo el nombre vy,
separada por un guion, la sigla que se utilice corrientemente.

GENERALIDADES DE COMANDOS DEL FORMULARIO EN LINEA
+ La plataforma en linea que es utilizada se denomina Surveymonkey
+ A Ud. le va a llegar un enlace en un correo electrénico.
+ Debe seleccionar dicho enlace y se abrira una pagina o pestafa nueva con el
formulario.
+ El formulario se organiza como un documento con paginas.
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+ A medida que se termina una pagina, se le plantea a la persona que
completa el formulario dos opciones: ANT. (de anterior) y SIG. (de siguiente)
como se observa en la imagen que sigue a continuacion:

T 5

+ Al seleccionar la opcion SIG. se abrird una nueva pagina del formulario.

+ Si desea regresar a una pagina anterior, puede hacerlo seleccionando la
opcion ANT.

+ Asimismo, tal como se ve en la imagen, previo a los botones de ANT y SIG,
hay un grafico que indica el nivel de avance en la completitud del formulario
en porcentajes.

EN LO QUE RESPECTA A LAS PREGUNTAS:

+ Hay preguntas obligatorias y no obligatorias.

Las preguntas obligatorias estan remarcadas con un asterisco al lado
del numero de la pregunta. Cuando una pregunta obligatoria no es
respondida no puede continuarse con el formulario.

Si bien hay varias preguntas que no estan sefializadas como
obligatorias (no estan marcadas con un asterisco) recuerde que el
objetivo del relevamiento es poder sistematizar la mas completa
informacioén relacionada a los ambitos de participacion ciudadana
existentes por lo que sugerimos intentar responder todas las
preguntas.

+ Hay cerradas y abiertas

Las preguntas cerradas son aquellas que presentan opciones de
respuesta predeterminadas. Las preguntas abiertas no tienen dichas
opciones por lo que cada persona las completa con la informacion
gue selecciona.

Hay preguntas cerradas donde debe marcarse una unica opcion y
hay preguntas cerradas en las que pueden elegirse todas las
opciones que correspondan a la respuesta.

+ La mayoria de las preguntas incluyen una opcién “OTROS” de manera que
de no existir una opcién predeterminada que responda a las caracteristicas del
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0BSERVATIC

>agesic E X

Ambito de participacién ciudadana, quien complete puede desarrollar las
caracteristicas particulares.

Hay “SALTOS” entre algunas de las preguntas en base a las respuestas
completadas. De hecho, en esta guia, podra ver preguntas que quizads no
corresponde que Ud. las complete como el caso de la seccidon IV. “Etapas del
ambito de participacion” para aquellos ambitos que no se desarrollen en etapas
identificadas.

CONSULTAS: participacionciudadana@agesic.gub.uy
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1.  Seccién 0: Datos personales

P1y P2: Datos personales

PREGUNTAS OBLIGATORIAS
Datos personales de quien completa el formulario y de quien es
responsable del ambito

Imagen de la preguntas 1y 2:

1. Informacion de contacto de la persona que completa el formulario

Mombre

Apelide

Institucion

Cargoe

Correo electronico

Teléfono

La persona que completa el formulario puede ser o no la misma que participa y/o es responsable del mecanismos de participacion ciudadana. En caso

de ser la misma persona por faver ambos cuadros con la misma informacion

2. Contacto institucional del funcionario responsable del ambito

Mombre

Apelide

Institucion

Cargoe

Correo electronico

Teléfono

Los datos solicitados en ambos casos son:
Nombre y apellido - Institucién - Cargo - Correo electronico - Teléfono

P3: Clausula de consentimiento de datos personales:

La pregunta 3 es una pregunta obligatoria por la que quien completa el
formulario acepta que la informacién brindada sera utilizada unicamente para el
Portal/Catalogo de Participacion Ciudadana. Al tiempo se acepta que la Agencia
del Gobierno Electrénico y Sociedad de la Informacion (Agesic) y el titular del
ambito, podran permitir el acceso o la restriccion a la informacion brindada e
incluso podran solicitar la supresion de la informacion.

CONSULTAS: participacionciudadana@agesic.gub.uy
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CONFORMACION
INSTITUCIONAL DEL
AMBITO DE PARTICIPACION
CIUDADANA
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2.  Seccion |: Conformacion institucional del ambito participativo

P4: ;Existe dentro de su institucién/programa algin ambito de participacion
ciudadana? (marque solo una opcién)
Pregunta obligatoria
Indicar si existe o no en la actualidad un ambito participativo coordinado por su
Organismo o si se esta pensando en crear uno dentro de los préximos 12 meses.

Imagen de la Pregunta 4:

RELEVAMIENTO DE MECANISMOS DE PARTICIPACION CIUDADANA

SECCION |. CONFORMACION INSTITUCIONAL DEL MECANISMO PARTICIPATIVO

* 4, ; Se ha creado dentro de su institucién/programa algtin ambito de participacién ciudadana? (marque solo una
opcion)
Si
No

Mo, pero estaremos abriendo un espacio dentro de los proximos 12 meses (en ese caso brindar detalles en praximas respuestas).

O %

+ En caso de que la respuesta sea "No, pero estaremos abriendo un espacio
dentro de los proximos 12 meses", se completaran dos preguntas mas
(relacionadas al tipo de ambito que sera abierto y la informacién con que
cuenta hasta ese momento) y se dara FIN al formulario.

4+ Siseresponde que NO EXISTE en la actualidad un ambito participativo ni
se estd pensando en crear uno en los proximos 12 meses, una vez
seleccionada dicha opcion se dara FIN al cuestionario.

4 Si se responde que Sl existe un ambito de participacion ciudadana, una
vez que seleccione la opcion “SIG.” comenzara a trabajar en un set de
preguntas diferentes.

Logica de preguntas y continuidad del formulario a partir de la pregunta
4:

CONSULTAS: participacionciudadana@agesic.gub.uy
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¢Existe dentro de su institucion/programa algun
ambito de participacion ciudadana?

/=
SI

\ y,

¢ Continua trabajando sobre un set de preguntas diferentes

o N
NO

\ y,

¢ Se termina el cuestionario
o N
NO, PERO...
\ y,

e Completard dos preguntas mas (relacionadas al tipo de ambito que
sera abierto y la informacidn con que cuenta hasta ese momento) y
se dard FIN al formulario.

CONSULTAS: participacionciudadana@agesic.gub.uy
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PREGUNTAS ESPECIFICAS PARA QUIEN SELECCIONA EN LA
PREGUNTA 4 QUE SE ABRIRA UN AMBITO DE PARTICIPACION
CIUDADANA (APC) EN LOS PROXIMOS 12 MESES:

P5: Especifique qué tipo de APC sera abierto en los proximos 12 meses
4+ Consiste en una serie de opciones entre las que se debera elegir aquella que
represente mas fidedignamente las caracteristicas del APC que se abrira
(solo se marca una opcion).

P6: Describir brevemente en qué consiste el ambito que sera abierto en un lenguaje
sencillo

4+ El objetivo es recabar la informacion disponible a la fecha en que el
relevamiento es completado de manera que Agesic pueda ponerse en
contacto para instancias posteriores en que, una vez el APC sea abierto,
pueda incluirse la informacién en el Catalogo Web.

P7: El APC a ser creado ¢sera coordinado por un Unico organismo o por mas de
uno?
4+ Se releva informacién sobre la coordinacidén o co-coordinacion del APC. Las
opciones de respuestas son que Sl sera coordinado por un solo Organismo
o NO pues sera co-coordinado. En el caso de responder que sera co-
coordinado, se solicita en un cuadro de dialogo que desarrolle quiénes seran
los coordinadores.

Una vez respondidas las 3 preguntas, se seleccionara el boton de SIG y se llegara
a la pagina final con el mensaje de agradecimiento donde debe presionar el boton
FINALIZAR para que queden registradas las respuestas y se dé por finalizado el
cuestionario.

CONSULTAS: participacionciudadana@agesic.gub.uy
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PREGUNTAS PARA QUIENES SENALARON EN PREGUNTA 4 QUE
Si EXISTE UN AMBITO DE PARTICIPACION CIUDADANA EN EL
ORGANISMO

El objetivo de esta seccion es contar con informacion a ser cargada en el Catalogo
Web que permita la ubicacion del APC en un mapa y a su vez favorecer el contacto
con la ciudadania para recibir consultas y/o planteos eventuales por dicho espacio.
Dichos datos figuraran en el portal sobre participacion ciudadana y se haran
visibles al publico.

Asimismo, se recaba informacion relacionada a las caracteristicas de creacion e
inscripcion institucional.

P5: Denominacién del ambito de participacién ciudadana.
Pregunta obligatoria
+ Se solicitar completar el nombre del APC utilizando mayuscula solamente
para la primera letra.
+ Cuando se utilicen siglas de manera habitual para llamar y reconocer el
ambito, por favor seguir el siguiente formato separando el nombre del APC
de su sigla con un guion. Ejemplo: Mesa de Intervencion Social - MIS.

P6: Correo institucional del APC.
Pregunta obligatoria
+ Este correo serd publicado en el Catalogo. Si no posee un correo
institucional del APC, indique un correo institucional que sea el utilizado por
los y las participantes del APC.

P7: Teléfono institucional
Pregunta obligatoria
4+ Se solicita un teléfono institucional de contacto del APC que sera publicado
en el Catalogo Web. De no existir un teléfono institucional especificamente
determinado para el APC completar con el teléfono institucional del referente
del espacio.

CONSULTAS: participacionciudadana@agesic.gub.uy
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P8 a P13: Datos de ubicacién geografica

+ Se solicita completar informacién de calle, ruta o camino, n° de Puerta,
manzana, solar, coddigo postal, localidad, departamento y pais.

+ Para las preguntas de Departamento y Pais existen opciones
predeterminadas.

+ Las demas respuestas son abiertas por lo que se completan con texto.

4 Se solicita usar un GUION MEDIO para separar la informacién que permita
en un mismo cuadro de texto ubicar a un APC.

Direccion del ambito de participacion

iATENCION!
11. Calle - Ruta - Camino (en ese formato) Atender el formato que se

solicita: usando el GUION
MEDIO.

Ejemplo:
12. N° - KM - Manzana - Solar (en ese formato) P11: Camino Tomkinson

P12: Km 29 — Manzana 48 —
Solar 78

P14: Direccién web del APC
+ Responder con la pagina web del APC, en caso que exista. Puede ser una
web comun, la pagina de Facebook, etc. El formato sugerido es:
www.ejemplo.com.uy o www.facebook.com/ejemplo.

P15: ¢ Cuando ha comenzado a funcionar el &mbito de participaciéon?
%+ Es una pregunta con una lista cerrada de opciones medidas en afios que va
de “0 a 1 ano” a la opcion de “5 o mas anos”

P16: ;Como fue creado el ambito de participacién ciudadana? Referencia
normativa (marque solo una opcién)

Esta pregunta recaba la informacién de la referencia normativa que cre6 el APC.
Dicha normativa puede ser: ley, decreto, resolucion, por un programa/Organismo
internacional o de cooperacion u “otro” tipo de normativa.

+ En caso que el APC haya sido creado por una ley, se respondera en el
cuadro de texto vacio que dice: “Segun Ley N°” y en dicho cuadro de texto
se colocara el n° de ley que lo crea. Se sugiere mantener el formato de
namero sin puntos ni guiones. Ejemplo: 15897

CONSULTAS: participacionciudadana@agesic.gub.uy
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4+ En caso que el APC haya sido creado por un decreto, se respondera en el
cuadro de texto vacio que dice: “Segun Decreto N°” y en dicho cuadro de
texto se colocara el n° de Decreto que lo crea y la sigla del o de los
Organismo/s que lo resolvié con el siguiente formato: 000/00 - SIGLA
ORGANISMO. Ejemplo: 567/88 - MSP - MTSS.

+ En caso que el APC haya sido creado por una Resolucion, se respondera en
el cuadro de texto vacio que dice: “Segun Resolucion N°” y en dicho cuadro
de texto se colocara el n° de Resolucion que lo crea y la sigla del Organismo
que lo resolvié con el siguiente formato: 000/00 - SIGLA ORGANISMO.
Ejemplo: 567/88 - MSP.

4+ En caso que el APC haya sido creado en el marco de un programa u
Organismo internacional o de cooperacion, se respondera en el cuadro de
texto vacio que dice: “Segun programa/Organismo internacional o de
cooperacioén (por favor identifique 'programa/proyecto y Organismo' que lo
financia)” y en dicho cuadro de texto se colocara el nombre del
programa/proyecto y Organismo que financia al APC con el siguiente
formato: NOMBRE PROGRAMA o PROYECTO - NOMBRE (o SIGLA)
ORGANISMO. Ejemplo: PROYECTO EJEMPLO - UNESCO.

+ En caso que el APC no haya sido creado ni por ley, ni por decreto ni
resolucion ni en el marco del trabajo en conjunto con Organismos
internacionales o de cooperacion, se respondera en la opcion “Otros”
intentando identificar la normativa que lo crea manteniendo el formato
sugerido para el resto de las opciones.

ATENCION: Puede suceder que la creacién normativa del APC se de en dos o mas
referencias. En ese caso, colocar todas las referencias normativas existentes.
Ejemplo: un APC es creado por la Ley N° XXXXX y por la Resolucion 452/14 -
ANTEL. Se informa de ambas referencias en cada uno de los cuadros de dialogo.

Ejemplos correctos e incorrectos de como completar la informacién en el formulario:

FORMA DE CREACION EJEMPLO CORRECTO | EJEMPLO INCORRECTO
Ley 15897 Ley n? 15897
Decreto 567/88 - MSP - MTSS | Dec. 67/88 - MSP y MTSS
Resolucion 567/88 - MSP Res. 567/88 - MSP

Programa u Organismo PROYECTO NOMBRE -

mternacpr'lal ode UNESCO UNESCO
cooperacion

CONSULTAS: participacionciudadana@agesic.gub.uy
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P17: Localizacion institucional del ambito de participacion en el organigrama
estatal. ¢ cual es el nivel de gobierno de la instituciéon que coordina el ambito?

Se recaba informacién relacionada al nivel de Gobierno que coordina el APC.
Se da una lista de opciones de las que solamente puede marcarse una. Las
opciones son: Internacional, Nacional, Departamental, Municipal. Ejemplos: un
Ministerio, Ente autdnomo o un Servicio Descentralizado son “Nacionales”.

P18: ¢El espacio de participacién ciudadana es coordinado por un uanico
organismo?

+ Se releva informacién en relacion a la coordinacion del APC. Se parte de la
posibilidad que el APC puede ser coordinado no solamente por un
Organismo, sino que puede ser co-coordinado por dos 0 mas.

4+ Las opciones son Sl o NO

PREGUNTAS 19 Y 20 RELACIONADAS:

P19: Seleccione el nombre del organismo que coordina el APC.

4+ En esta pregunta debe completarse el nombre del organismo que coordina
el ambito o de los organismos que los co-coordinan (en caso que los hubiera)
a partir de una lista desplegable de organismos.

4+ Ejemplo de coordinaciéon de un solo Organismo: la Mesa Interinstitucional
Social es coordinada segun la normativa por el INAU solamente. Se
completa el primer cuadro de dialogo buscando en la lista desplegable dicha
opcion. Los dos cuadros restantes se dejan vacios.

Imagen de ejemplo: Mesa Interinstitucional Social coordinada solo por INAU

Organismo
Coordinadora

INAU

Co-coordinadora 1 (si corresponde)

Co-coordinadora 2 (si corresponde)

+ Ejemplo de APC co-coordinado: Mesa Interinstitucional Social es co-
coordinada por el Ministerio de Defensa y el Ministerio de Trabajo y
Seguridad Social

CONSULTAS: participacionciudadana@agesic.gub.uy
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Organismo

Coordinadora

Co-coordinadora 1 (si corresponde)

Ministerio de Defensa

Co-coordinadora 2 (si corresponde)

Ministerio de Trabajo y Seguridad Social

P20: ;De qué area del organismo coordinador depende el ambito de participacion
ciudadana?

+

+

Se recaba informacion que profundiza la respuesta dada en la pregunta 19
en la que se relevaba los nombres de los Organismos coordinadores.

En la pregunta 20 debe indicarse las areas de dependencia de dichos
Organismos que coordinan. En esta pregunta no hay listas desplegables
sino que deben ser ingresadas las respuestas como texto.

Se solicita escribir el nombre completo del area de dependencia y si tiene
sigla, colocarla posteriormente al nombre completo separados por un guion
medio.

Se entiende por area de dependencia del Organismo coordinador o co-
coordinador (cuando corresponda) a las areas concretas que son las
referentes y responsables del APC.

Ejemplo: la Mesa Interinstitucional Social es coordinada por el Ministerio del
Interior en el area de dependencia Unidad Ejecutora 99 Direccion Nacional
de Participacion - DNP.

Ver imagen a continuacion de las preguntas 19 y 20.

CONSULTAS: participacionciudadana@agesic.gub.uy



—— >agesic E X

0BSERVATIC
PRESIDENCIA

19. Detalle los nombres del o de los organismo/s que coordina y/o que co-coordinan el MPC segin corresponda

Organismo

Coordinadora

| v

A d

Co-coordinadora 1 (si corresponde)
| ¢l

Co-coordinadora 2 (si corresponde)
| 3

20. ;De qué area del organismo coordinador depende el mecanismo de participacion ciudadana? (en caso de haber

respondido que el mecanismo es co-coordinado, por favor responder en el mismo orden que en la pregunta 20)

Area de Dependencia | |

Area de Dependencia
organismo co-coordinador 1
(en caso de co-coordinacion) |

Area de Dependencia
organismo co-coordinador
2 (en caso de co-
coordinacion) | |

P21: ; Quién fue el promotor del ambito de participacion? (marcar todas
las opciones que correspondan)

4 Se busca relevar desde qué ambito se promovié la existencia del APC. Se
da una lista predeterminada de opciones en la que pueden marcarse todas
las respuestas que sean necesarias. Se incluye la opcion “OTROS” con un
cuadro de texto para completar en caso de no encontrarse alguno de los
promotores del APC.

CONSULTAS: participacionciudadana@agesic.gub.uy



1 — >aqgesic
=== 0 pwaAndrica Lates y ¢ Care
Ovgarizacon | OBSERVATIC 3
\ DESARROLLANDO PRESIDENCIA
EL URUGUAY DIGITAL v ™ 1

SECCION L.
~ NATURALEZA DEL
AMBITO PARTICIPATIVO

CONSULTAS: participacionciudadana@agesic.gub.uy



0BSERVATIC

>agesic E N

3. Seccidn II: Naturaleza del ambito de participacion ciudadana

La informacion a ser relevada remite a la descripcidn cualitativa, los cometidos del
ambito de participacién, asi como caracteristicas en relacion a los procesos en la
toma de decisiones, la periodicidad de los encuentros, entre otras cuestiones.

P22: Describa resumidamente, y en un lenguaje accesible y de facil comprension,
al ambito de participacidn ciudadana en cuestion.

Pregunta obligatoria
Se solicita que se explique qué es y en qué consiste el ambito de

participacion. Se hace hincapié en utilizar un lenguaje sencillo y de facil
comprensidn ya que esta informacion sera cargada en el Catalogo Web, por lo que
conviene aprovechar la herramienta para promover la existencia del APC entre la
ciudadania.

Ejemplo 1: "Un espacio de encuentro donde los jovenes expresen sus
necesidades y elaboran propuestas e iniciativas de acuerdo a sus intereses".

Ejemplo 2: "Es un espacio de participacion colectiva, intercambio,
coordinacion de voluntades, difusion y produccién en el tema de masculinidades y
género".

Ejemplo 3: "Es un espacio de articulacion a través del cual se planifican
acciones comunes y se conciertan respuestas para un mejor abordaje de la
tematica. Entre sus cometidos se encuentran la articulacién, coordinacion y
asesoramiento para el desarrollo de politicas publicas que contemplen un Sistema
Integral de Respuesta..."

P23: ; Qué tipo de ambito es? (marque solo una opcién)
Pregunta obligatoria

La pregunta se organiza con una lista de opciones predeterminadas y la
opcion de “OTROS” en caso que el tipo de APC no coincida con ninguna de las
opciones preestablecidas. En ese caso, se solicita aclarar qué tipo de ambito es.

P24: ; Qué temas trata?

Pregunta obligatoria
Se trata de una pregunta con una lista de opciones para marcar y detallar

todas las opciones tematicas que aborda el ambito participativo y agregar las que
no se encuentren enumeradas en el campo "otro".

CONSULTAS: participacionciudadana@agesic.gub.uy
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P25: ; Qué objetivos tiene? (marcar todas las opciones que correspondan)

Pregunta obligatoria
Se recaba informacion de los objetivos generales del APC a partir de una

lista de opciones con diferentes acciones que los APC pueden realizar. Pueden
marcarse todas las opciones que sean necesarias. En caso que se use la opcion
OTROS, por favor especificar.

P26: Describa brevemente los objetivos del ambito de participacion. Recuerde
utilizar lenguaje sencillo y de facil comprensién

Pregunta obligatoria
4+ Esta pregunta profundiza la respuesta dada en la pregunta 25.

4+ Se recaba informacidn de los objetivos del APC, para lo que se dan cuadros
de texto donde pueden redactarse los mismos.

Ejemplo 1: "Promover la participacion de jévenes del territorio en el diagndstico,
definicidon, monitoreo y evaluacion de las politicas sobre juventud departamental”.
Ejemplo 2: “Mejorar la asignacion y ejecucion de los recursos publicos, de acuerdo
a las prioridades consideradas en el Plan de Desarrollo Municipal, proporcionando
una cultura de responsabilidad fiscal, sobre la base de acuerdos concertados".
Nota: se recomienda que todos los objetivos deben comenzar con verbos en
infinitivo.

P27: ¢;Cual es el alcance territorial/jurisdiccion del ambito de participacién
ciudadana? (marcar todas las opciones que correspondan)

Pregunta obligatoria
+ Se releva informacion del area de influencia territorial o jurisdiccion del

ambito de participacidon: internacional, nacional, regional (cuando se
involucra a mas de un departamento), departamental, subdepartamental
(cuando se involucra a mas de una zona del departamento), municipal,
barrial y en caso de "otro", por favor especifique cual.

+ Ejemplo: Los Consejos Consultivos del Ministerio de Relaciones Exteriores
tienen una influencia territorial “internacional”.

P28: ¢En qué momento del ciclo de la politica publica interviene? (respuesta
multiple)
Pregunta obligatoria
4+ Se procura conocer en cual etapa de la elaboracion de la politica publica
tiene incidencia lo que surge del ambito participativo: diagnostico,
elaboracioén, ejecucion, monitoreo y evaluacién, u otra etapa.
+ Esto puede determinarse en base a los objetivos de cada ambito.

CONSULTAS: participacionciudadana@agesic.gub.uy
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4+ Ejemplo: un APC que se propone discutir un proyecto de ley para proponer
modificaciones, deberia seleccionar como respuesta: ELABORACION:; un
APC que se proponga realizar el seguimiento de indicadores relacionados a
la polucibn en cierta zona, deberia seleccionar MONITOREO Y
EVALUACION.

CONSULTAS: participacionciudadana@agesic.gub.uy
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4. Seccion lll: Gestidn de la participacion.

PREGUNTA 29 y 30: PERIODICIDAD

P29: ;Cual es la frecuencia establecida en el marco normativo para que se
desarrolle el ambito de participacion?
4 Se recaba informacion de cada cuanto esta previsto formalmente se
convoque el ambito (anual, semestral, mensual, semanal, etc.).

P30: ¢, Con qué regularidad se realiza efectivamente?
4+ Se pretende relevar informacion sobre la periodicidad efectiva de los
encuentros para que la ciudadania conozca dichas condiciones efectivas y
favorecer su participacion. Se proponen las mismas opciones que en la
pregunta 29.

PREGUNTAS 31 a 35: PARTICIPACION DE LOS ACTORES

P31: ¢ Quién esta facultado para convocarlo? (respuesta multiple)
4+ Se recaba informacién sobre quiénes a rasgos generales pueden convocar
al APC. Las opciones son: Organizaciones de la Sociedad Civil; Ciudadanos
en caracter individual; Cualquiera; Organismos publicos; Otros.
+ Se solicita que cuando se seleccionen las opciones: organizacion de la
sociedad civil, organismo publico y “otros” se detalle en el cuadro de texto
gue se encuentra a continuacion.

P32: ;Por qué medio se convoca a la instancia de participacién? (marcar segun
corresponda).
4+ Favor indicar por qué medio se convoca al ambito.
4+ En el cuadro de texto ubicado a continuacién de las opciones se solicita que
se especifiquen las direcciones electronicas que correspondan en cada
instancia, asi como para cuando se selecciona la opcion “OTROS”.

P33: {Cémo son las instancias del ambito de participacién ciudadana? (marque
solo una opcidn)
+ Se pretende recabar informacidn acerca de si el APC tiene instancias
solamente presenciales, solamente virtuales o combina ambas.

CONSULTAS: participacionciudadana@agesic.gub.uy
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P34: ;Cual es el grado de apertura de la participacion en el ambito?
+ Se busca relevar informacion acerca del grado de apertura del ambito: si se
requiere invitacion para participar o no (porque es un espacio abierto), o si
funciona a pedido del interesado.

P35: ¢ Quién puede participar? (respuesta multiple)

+ En complementariedad con la pregunta 33, se recaba informacién de
efectivamente quienes pueden participar para lo que se da una lista de
opciones pudiéndose seleccionar todas las opciones que sean necesarias.

4+ Asimismo, posteriormente al listado de opciones se encuentra un cuadro de
texto en el que se solicita que se detallen las caracteristicas mas especificas
de los requisitos de los participantes en el APC

Ejemplo: "Pueden participar las organizaciones locales que trabajen la tematica,
ciudadanos residentes y un representante del Gobierno Departamental y
Municipal".

P36: ;Quiénes proponen los temas? (marque segun corresponda)
4+ Se procura recabar informacion sobre quiénes son los actores que proponen
los temas en el APC. Para ello se dan algunas opciones.
4+ En particular se diferencian tipos de organizaciones de la sociedad civil
segun ciertas especificidades. Pueden seleccionarse todas las opciones que
sean necesarias y se incluye la opcion “Otros” cuando ninguna de las
opciones predeterminadas sean pertinente.

PREGUNTAS 37 A 41: SOBRE EL METODO DE PROPOSICION, RESOLUCION,
ETC.:

P37: ;Cual es el método de resolucién, de propuesta, de definiciéon, de toma de
decisiones? (marque solo una opcién)

+ Se pretende clarificar como se toman las decisiones, como se definen las
propuestas y definiciones del APC, especificando si solo es un espacio para
el debate o si existen mecanismos concretos para resolver y proponer como
la votacion o el consenso.

4+ La opcion del consenso significa que no se toman decisiones o no se llevan
a cabo iniciativas si no hay acuerdo total entre los integrantes del APC.

4+ La opcion de la votacion significa que prioriza el acuerdo entre la mayoria de
los participantes del APC para resolver o proponer, etc.

CONSULTAS: participacionciudadana@agesic.gub.uy
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P38: ¢Las decisiones o0 consensos que se generan en dicho espacio, tienen
caracter vinculante e implican un compromiso a realizar? (marque solo una opcion)
+ En complementariedad con la pregunta 36, se aborda la cuestion de si los
productos del trabajo del APC tienen caracter vinculante o no. Es una
respuesta de opciones Si o NO.

4 Por vinculante se entiende que tiene incidencia directa en lo que se quiere
lograr. Ejemplo: una Comision de Vecinos tiene por objetivo proponer
mejoras de los espacios publicos de su barrio. Esto no necesariamente tiene
caracter vinculante ya que la efectiva decision se toma en otro espacio, por
ejemplo, el Municipio o la Intendencia.

P39: ;Como se expresan y transmiten las decisiones/resultados que surgen del
proceso participativo? (respuesta multiple)
4 Se releva si existen mecanismos concretos para documentar las decisiones
o resultados que surjan del proceso participativo, ya sean actas, boletines,
informes, reuniones, etc.

P40: ;Los documentos que recaban las decisiones/propuestas/iniciativas del apc
son de acceso publico? (marque solo una opcién)

+ En complementariedad con la pregunta 39, se releva si los documentos
indicados en la P38 son de acceso publico por lo que todo el que quiera
pueda acceder a ellos.

4+ De contestar que NO son de acceso publico, se pasa a la pregunta 42.

P41: ;Dénde pueden consultarse los documentos que recaban las
decisiones/propuestas/iniciativas del ambito de participacion ciudadana?

4+ En caso de haber respondido que Sl en la pregunta 40, en esta pregunta se
busca disponibilizar la informacion especifica de dénde se puede ver los
acuerdos y productos del trabajo del APC.

4 Se solicita especificar en el cuadro de texto las direcciones electronicas o
fisicas en las que se puede acceder a dichos documentos. segun
corresponda de cada informacidn de acceso publico.

Ejemplo: "Las Actas se pueden visualizar en el siguiente enlace:
www.cabildoabierto.gub.uy, las reuniones se llevan a cabo en: calle...., numero......,

departamento....., pais.... y codigo postal...... :

CONSULTAS: participacionciudadana@agesic.gub.uy
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PREGUNTAS 42 Y 43: SOBRE EL PRESUPUESTO:
P42: ; Qué tipo de presupuesto tiene asignado el ambito de participaciéon
ciudadana? (respuesta multiple)

+ Se busca recabar informacion sobre el presupuesto que cuenta el APC.
Dicho presupuesto puede ser propio, puede no tenerlo o puede contar con
apoyo presupuestal para la realizacion de actividades y proyectos concretos.
El presupuesto puede ser tanto del organismo coordinador como de por
ejemplo proyectos de cooperacion internacional.

P43: ; Quién aporta recursos para su funcionamiento? (marcar todas las opciones
que correspondan)

#+ Para darrespuesta a esta pregunta se desarrolla un cuadro de doble entrada
en el que por un lado se establecen algunos rubros de gasto y por otro, se
proponen algunos actores que podrian aportar recursos para los mismos.

4+ Los rubros son: Recursos humanos, oficina/espacio fisico, infraestructura,
gastos operativos.

+ Los actores aportantes podrian ser: gobierno nacional, departamental o
municipal, Organismos de cooperacion o internacionales, organizaciones de
la Sociedad civil o el sector privado.

Imagen de la pregunta 43

Qarganizacion
Gobierno Gobierno Cooperacién  de la Sociedad
IMunicipal — Departamental Gobierno Nacional Internacional Civil Sector Privado

Recursos humanos
Oficina/Espacio fisico

Infraestructura (logistica y equipamiento)

Ooon
Ooon
Ooon
HEENEN
Ooon
Ooon

Gastos operativos

P44: Sobre el proceso de trabajo del ambito: s el ambito de participacién consta de
varias etapas?

+ Se pretende conocer si el APC tiene una légica o metodologia de trabajo en

etapas como, por ejemplo: 1. Convocatoria; 2. Presentacion de propuestas;

CONSULTAS: participacionciudadana@agesic.gub.uy
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3. Deliberacion; 4. Votacion; 5. Evaluacion; 6. Monitoreo. Un ejemplo de un
APC que funciona en etapas son los Presupuestos Participativos.

4+ Las respuestas posibles son Sl o NO.

+ Si se responde que si, se iniciara una seccidn especificamente destinada a
los procesos de trabajo en etapas una vez que se seleccione la opcion de
“SIG.”.

+ Si se responde NO, comenzara la seccion relacionada a la agenda de
actividades del APC.

CONSULTAS: participacionciudadana@agesic.gub.uy
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5. Seccién IV: Etapas del ambito de participacion ciudadana

Esta seccidn solamente debera ser respondida si el ambito de participacion
ciudadana organiza su funcionamiento en diferentes rondas de encuentros o etapas
y brindar informacion mas detallada acerca de cuales son los requisitos particulares
para convocar, participar e implementar en cada una de dichas etapas

P45: ; Quiénes pueden participar por etapa de trabajo del ambito de participaciéon
ciudadana? (marcar segun corresponda)

4+ Se procura que se detalle quiénes pueden participar en cada ciclo o etapa
siendo los actores posibles: las organizaciones de la sociedad civil, los
Organismos publicos, el sector privado, las personas en caracter individual,
los beneficiarios de los programas.

+ Si bien se utilizan unos nombres para las etapas, dichos nombres no
necesariamente son los que en cada APC pueden utilizarse. Por esta razén
se sefiala que dichos nombres son meras referencias descriptivas y que los
nombres que se utilicen en cada etapa seran detallados en la proxima
pregunta.

P46: ; Existen requisitos particulares para participar en cada etapa?

Especificar los requisitos o criterios de la participacion en cada ciclo o etapa.
Aclarar el nhombre del ciclo/etapa al iniciar cada campo en el caso de que los
mismos no coincidieran con los que figuran en el cuestionario. Asimismo, se solicita
completar solamente las etapas que reflejan el funcionamiento del ambito
participativo. No necesariamente todas deben ser rellenadas. Si las etapas del
ambito de participacion ciudadana tienen otros nombres que los aqui sefalados,
por favor aclarar los hombres de cada etapa antes de describir los requisitos
separado por un guion medio.

Ejemplo en la etapa convocatoria: "La convocatoria a la presentacion de
proyectos la realiza el Instituto. Existen dos formas de postular proyectos:
modalidad grupo implica la presencia de al menos 5 jévenes entre 14 y 29 afos, y
la modalidad Red de 10 jovenes al menos entre 14 y 29 afios que trabajen en
conjunto con otros dos grupos de jévenes para los cuales no hay requisitos de
numero ni edad".

Ejemplo en la etapa presentacion de iniciativas: " Se requiere cumplir con el
numero de integrantes, edades y que la iniciativa persiga un fin e impacto
comunitarios y no solo de propio interés del grupo que lleve a cabo el proyecto".

Ejemplo de requisitos en etapa que no coincide con ninguno de los nombres
dados como referencia, pero corresponde a la etapa 1: “IDENTIFICACION DE

CONSULTAS: participacionciudadana@agesic.gub.uy
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PROBLEMA - Se requiere que haya mayoria simple de los representantes por cada
actor institucional que participa del APC”

P47: ; Quién convoca en cada etapa? (marcar segun corresponda)

+ EXxpresar quién convoca en cada una de las etapas, marcar todas las
opciones segun corresponda.

+ Solamente deben completarse las etapas que reflejan el funcionamiento del
ambito participativo. No necesariamente todas deben ser rellenadas. Si hay
alguna etapa no contemplada, por favor agregarla en la opcion OTROS y
especificar a qué etapa se refiere en el casillero que figura al pie del cuadro

P48: ; Donde se desarrolla la instancia de participacion?
+ Se busca recabar la informacion de la ubicacién electrénica o fisica en la que
se desarrollen las instancias de participacion del APC.
+ Para cada etapa pueden marcarse distintas opciones de desarrollo de las
instancias de participacion. Las opciones son: Direccion fisica, Portales
Web, Redes Sociales y Otros.
Ejemplo: La Mesa Interinstitucional Social en la etapa de convocatoria desarrolla
instancias de participacion via redes sociales, por lo que se marca esa opcion.
Ademas, en la segunda etapa se desarrollan encuentros presenciales en una
determinada ubicacion geogréfica, por lo se marca la opcion “direccion fisica”.
Imagen de ejemplo usado para pregunta 48:

51. ;Dénde se desarrolla la instancia de participacion? (detalle por etapa la direccién fisica o link a los portales y/o
redes sociales existentes segan corresponda)

Direccion fisica Portales Web Redes Sociales Otro

Convocatoria o inscripcion
(1° etapa):

Presentacion de
.
propuestas (2°):

Deliberacion de |:|
propuestas (3°):

Votacion (47)
Evaluacion (5°)

IMonitoreo (6°)

*la numeracion es diferente a la que ud. que observara en pantalla

PREGUNTAS SUBSIGUIENTES:

CONSULTAS: participacionciudadana@agesic.gub.uy
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En base a lo contestado en la pregunta 48, una vez que se marque la opcién
“SIG.” al final de la pagina, se abrira una nueva pagina en la que se encontraran un
cuadro de texto por cada ubicacion marcada en la pregunta previa.

Ejemplo: En la Pregunta 48 se marco la opcion “Redes sociales” para la
etapa 1y la opcién “Direccion fisica” para la etapa 2. Por ende, una vez marquemos
la opcion “SIG.” se abrira una nueva pagina en la que encontraremos una pregunta
49 y una pregunta 50 en las que se debera completar con texto en un cuadro el
enlace a la red social por la que se desarrolla la instancia de participacion y la
direccion fisica donde se desarrolla el APC.

En el caso de Direccion fisica, se solicita separar cada parte de la informacidén con
guiones (Ejemplo: Camino Tomkinson - Km 34 - Mz. 98 - Solar 12).

Imagen de las preguntas subsiguientes siguiendo el ejemplo de la pregunta 48

52. Direccion fisica

Presentacion de propuestas
(2°):

53. Redes sociales

Convocatoria o inscripcion
(1° etapa)

93%

Ant. Sig.

*la numeracién es diferente a la que ud. que observara en pantalla

Una vez se haya completado la informacion, y se seleccione la opcion “SIG.”,
se abrira la ultima seccion del formulario relacionada a la agenda de actividades del
APC.

CONSULTAS: participacionciudadana@agesic.gub.uy
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6. Seccion V: Agenda del ambito de participacion

En la presente seccion se recaba informacion relacionada a las actividades
desarrolladas por el ambito de participacidén ciudadana

Tres preguntas: préximas actividades anuales a ser promovidas desde el APC

4+ Las tres preguntas son iguales con la diferencia que la pregunta 47 se titula
“Actividad 17, la pregunta 48 “Actividad 2” y la pregunta 49 “Actividad 3”. Se
pretende que en cada una de ellas (de corresponder) se completa la
informacion de actividades anuales desarrolladas desde el APC. El objetivo
es que sean difundidas desde la seccion de noticias del portal donde estara
el Catalogo de Participacion Ciudadana. Es de suma importancia indicar
nombre y descripcion de la actividad, la fecha prevista de inicio y fin, el
horario, el lugar (con los datos para poder ubicarlos y referenciarlos en un
mapa después).

4+ Una vez completada la informacion de las préximas actividades del APC,
debe seleccionar el boton SIG que lo direccionarad hacia la pagina del
formulario con el mensaje de agradecimiento y fin del relevamiento.

CONSULTAS: participacionciudadana@agesic.gub.uy
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7. Saludo final

La ultima hoja del formulario es de agradecimiento al tiempo que ha
destinado y al compromiso que ha demostrado.

Imagen de la ultima pagina
Desde Presidencia de la Republica, Agesic, UNESCOy el
ObservaTIC le agradecemos que se haya tomado el tiempo
de completar el formulario del relevamiento de ambitos de
participacién ciudadana.
Una vez culminado el relevamiento recibira una invitacion
para la presentacion de sus resultados que asimismo le
seran enviados.

~N
Luego de este mensaje es fundamental oprimir

el boton “FINALIZAR” de lo contrario no guarda el
formulario.

J

Para dar fin al formulario debe clickear en el botén de
FINALIZAR.

CONSULTAS: participacionciudadana@agesic.gub.uy



