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Revalidar

Para pasar un procedimiento de un año fiscal previo, al año fiscal actual, realice los siguientes
pasos:

1. Ingrese a SICE, con su usuario y contraseña

Aparecerá una pantalla como la siguiente:
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2. Ingrese los parámetros de búsqueda de la compra,

Campo Descripción

Inciso  /  Unidad
Ejecutora/  Unidad de
Compra

Se deben completar los datos que se tienen referidos al organismo que
realizó la compra

Tipo de Compra Se debe elegir el tipo de procedimiento de una lista desplegable

Número de Compra Se debe colocar el número del procedimiento si se conoce

Año de la Compra Año que se realizó el procedimiento

Número Ampliación Se debe colocar el número de ampliación si se conoce

Fondo Rotatorio Se marca SI o No o TODOS de una lista desplegable

Año Fiscal Año fiscal del procedimiento

Estado Se elige el estado de la compra de una lista desplegable

3.  haga clic en el  botón  Buscar y seleccione la compra dando clic en el ícono amarillo

correspondiente, aparecerá una pantalla como la siguiente:
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4. Dentro del procedimiento vamos al Menú Selección de Operación. Haga clic en la opción

Revalidar, obtendrá una pantalla con la siguiente imagen:
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5. Elija el año fiscal al cual necesita pasar el procedimiento y luego haga clic en el botón

Aceptar, aparecerá el siguiente cuadro

6. Haga clic en Aceptar para confirmar la operación.
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