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Introduccién

Cuando la normativa permite contratar con un proveedor no inscrito en RUPE, debera
darlo de alta segun se explica en el presente manual.

Dar de alta a un proveedor no Estatal

Para ingresar un nuevo Proveedor a la lista de no estatales:

1. Ingrese a SICE con su usuario y contrasefia

Sistema de Informacion de Compras y Contrataciones Estatales

tﬂa Uruguay
%} Presidencia ARCE:

Ingreso al sistema

Usuario

Contrasefa

Qg Olvidé su contrasefia / Solicitar contrasefia
i‘ Desbloquear cuenta
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2. Aparecera una pagina como la siguiente:

@ :ll':slbﬂ:‘-bcll ARCE Siies  Sistema de Informacién de Compras y Conlrataciones Estatales

Archive  Operacidn  Consulta | Mantonimienio | Planes Anuales  Ayuda Usuario: | Perfil: develop

Blisqueda de compras
Ingrase ol criterio de bisquada y presions buscar,

Buscar Compras Comunes — Buscar Compras Centralizadas o Convenios Marco ® Buscar Todas las Compras

Inciso (Todas las Asignadas) v
Unidad Ejecutora  (Tedss les signadas) * UAC (Todas lss Asignadas) v
Unidad de Compra (Todas lss fsignadas) ¥

Tipo Compra  (Todos) * Nro. Compra Afio Compra

Nro Ampliacion Fondo Rotatorio (T0505) * Afio Fiscal 2020 ¢
Estado (Todas) ¥

Buscar | Descargar formato Excel (xls)

Unidad de Compra | Tipo Compra | Nro. Compra | Ao Compra | , Nf® fondo | Afio | .., | Objtodela Y Arhivo

Ampliagién | Rotaterie | Fiscal Compra Llamado/ Invitacién

3. Elija el menu Mantenimiento la opcién Proveedores no estatales,

%} gmg.:a‘f' ; ARCE“. Sistema de Informac
residencia S

Archivo  Operacion  Consulta  Mantenimiento  Planes Anuales Ay

Catdlogo

Bﬂsqueda de compras| prg. de Contr. Pub. para el Desarrollo >
Ingrese el criterio de busqueda y pr91 Comunicaciones

| Aplicar ajuste de precio
Parametros de Sistema

Buscar Compras Com

Proveedores no estatales
Inciso (Todas las FREprogramacion AP

|
Unidad Ejecutora  (Todas las 4 ToPes Legales

| -
- | UEs con topes ampliados
Unidad de Compra (Todas las 4

| Unidades de compra
Tipo Compra (Todos) | Usuarios
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4. Aparecera la siguiente pantalla:

&% Uruguay . Sistema de Informacién de Compras y Contrataciones Estatales
gg} Urgiay | ARCE s, Sistema de Informaci pras y Contratacior
Archivo  Operacién  Consulta  Mantenimiento  Planes Anuales  Ayuda Usuario: ! Perfil: develop

Mantenimiento de proveedores no estatales

Tipo documento: (Todos) ¥ Nro. documento:
Nombre: Estado: (Todos) v
Buscar

Cormeo
m|

Ti : ] : . : At ireccio
po Doc. Prov. Nro. Doc. Prov Electrémico Direccion

50 lineas por pagina

Agregar linea Eliminar lineas

Guardar Salir

5. Haga clic en el botdon Agregar lineas, aparecera una linea en color naranja con el
siguiente aspecto:

{9} puiir | ARCE:

Archivo  Operacién  Consulta  Mantenimiento  Planes Anuales  Ayuda Usuario: Perfil: develop

Sistema de Informacién de Compras y Contrataciones Estatales

Mantenimiento de proveedores no estatales

Tipo documento: | (Todos) ¥  Nro. documento: |
Nombre: Estado: e I
| Buscar
| | Tipo Doc. Prov. Nro. Doc. Prov. Nombre
| NIE v

50 lineas por pagina

| Agregar linea ||| Eliminar lineas

| Guardar | | Salir |
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6.

Ingrese los datos del Proveedor (Tipo y Numero de documento, Nombre), por ejemplo:

. Uruguay g si x "
g a0 o8 istema de Informacién de Compras y Contrataciones Estatales
u!a Presidencia | ARCEH...,.-.. e P Y

Archivo  Operacion  Consulta  Mantenimiento  Planes Anuales  Ayuda Usuario: Perfil: develop

Mantenimiento de proveedores no estatales

Tipo documento: (Todos) v Nro. documento:
Nombre: Estado: (Todos)

Buscar

e L N
RUT '

¥ 217336440012
50 lineas por pagina

Agregar linea Eliminar lineas

Guardar | | |Salir

7. Haga clic en Guardar para almacenar los datos.
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Dar de baja a un proveedor no Estatal

Para borrar un Proveedor de la lista de no estatales:

1. Ingrese a SICE con su usuario y contrasefia

'5% Uruguay 3
S;!} Presidencia ‘ ARCE::

Sistema de Informacion de Compras y Contrataciones Estatales

Ingreso al sistema

Usuario

Contrasefia

Qe Olvidé su contrasefia / Solicitar contrasefia
“ Desbloquear cuenta

2. Aparecera una pagina como la siguiente:

@ L‘:ﬁ‘;‘:lﬂl ARCE s  Sistema de Informacién de Compras y Conlrataciones Estatales
Mechive  Opéracidn Canwl.a Plangs Anuales  Ayuda Usuaria: | Perfil: develop

Blisqueda de compras
Ingrese of criterio de bisqueda y presione buscar,

Buscar Compras Comunes — Buscar Compras Centralizadas o Convenios Marco ® Buscar Todas las Compras

Ill-CiSﬂ {Tedas lag Asignadas) L i
Unidad Ejecutora  (Todas lss fsignadas) ® UAC (Todas lss Azignadas) v
Unidad de Compra (Todas lss ssgnadas) v

Tipo Compra  (Todos) * Nro. Compra

Aiio Compra
Nro Ampliacion Fondo Rotatorio (To00s) * Aiio Fiscal 2020 »
Estado (Todos) '
Buscar | Descargar formato Excel (xls)

unidad de Compra | Tipo.Compra | Nro, Compra | Afio Compra |, N® foto | Al Objetodela | Archive

Ampliacién | Rotatorio | Fiscal Latade Compra Llamado/ Invitacién
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3. Elija el menu Mantenimiento la opcion Proveedores no estatales, aparecera la siguiente
pantalla:

ARCEA. _ Sistema de Informac

Archivo  Operacion  Consulta  Mantenimiento  Planes Anuales Ay

t‘ﬁ Uruguay
?\}r Presidencia

| Catdlogo
Blsqueda de compras e de Contr. Pib. para el Desarrollo ),
Ingrese el criterio de busqueda y pret comunicaciones
Aplicar ajuste de precio
Parametros de Sistema
Buscar Compras Comu; Periiles |

I' Proveedores no estatales
Inciso (Todas laSTREprogramacion AP

|
Unidad Ejecutora  (Todas las 4 ToPes Legales
| UEs con topes ampliados

Unidad de Compra (Todaslas/
| Unidades de compra

Tipo Compra (Todos) Usuarios

4. Busque el Proveedor indicando el Tipo de documento y su Numero si lo conoce o indique
su Nombre, luego dar click en Buscar, por ejemplo:

&} st | ARCE:

Archivo  Operacién  Consulta  Mantenimiento  Planes Anuales  Ayuda Usuario: Perfil:.

Sistema de Informacion de Compras y Contrataciones Estatales

Mantenimiento de proveedores no estatales

Tipo documento: Cédula deldentidad ¥ | Nro. documento: |123456?8I

Nombre: Estado: (Todos) v

Cormreo -
Nro. Doc. Prov. e Direc
Electronico

Agregar linea | | Eliminar lineas |

Tipo Doc. Prov.

50 lineas por pagina

| Guardar | | Salir |
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Aqui buscaria el Proveedor con esta cédula. Para buscar todos los nombres que contengan la
palabra Maria use el comodin %.

es Uruguay
Presidencia

Archivo  Operacion  Consulta  Mantenimiento  Planes Anuales  Ayuda Usuario: Perfil: develop

ARCE: s  Sistema de Informacién de Compras y Contrataciones Estatales

Mantenimiento de proveedores no estatales

Tipo documento: (Todos) ¥ Nro. documento:

Nombre: YeMaria% Estado: (Todos) v

Cormreo
Nro. Doc. Prov. S5 Direccion

Agregar linea | | Eliminar lineas

a2 ‘ Tipo Doc. Prov.

50 lineas por pagina

Guardar | Salir

También podria poner:

* maria% para obtener los que comienzan con Maria.
* %maria para obtener los que terminan con Maria.

5. Luego haga clic en el botén Buscar para que aparezca el listado con el o los Proveedores
que cumplan con los parametros especificados.
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6. Seleccione el Proveedor a borrar dando clic en la casilla que aparece delante de él, por

ejemplo:
- Uruguay Sistema de Informaciéon de Compras y Contrataciones Estatales
£} iniitis | ARCES s
Archivo Operacién Consulta Mantenimiento Planes Anuales Ayuda Usuario: Perfil: develop

Mantenimiento de proveedores no estatales

Tipo documento: = (Todos) ¥ Nro. documento:

Nombre: maria%carmen®s Estado: (Todos) v

Nro. Doc.

Nombre Correo Electronico
Prov.

RUT 180106880017 MARIA DEL CARMEN FERMNANDEZ

L RUT 52897 MARIA DEL CARMEN SALDIAS FARINELLA

50 lineas por pagina

Agregar linea Eliminar lineas

Guardar Salir

7. Haga clic en el boton Eliminar lineas.

8. Finalmente haga clic en el boton Guardar para almacenar los datos.
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Editar los datos de un proveedor No Estatal

Si hay un error en el tipo o nimero de documento debe eliminarlo y luego darlo de alta

nuevamente, sin embargo, si el dato a editar es el Nombre del Proveedor, puede hacerlo
siguiendo los pasos:

1. Ingrese a SICE.

tﬂa Uruguay
%} Presidencia ARCE::

Sistema de on de y Ci

Ingreso al sistema

Usuario

Contrasefia

& Olvidd su contrasefia / Solicitar contrasefia
ol Desbioquear cuenta

2. Aparecera una pagina como la siguiente:

@ ::‘:I‘gﬂ:‘lcll ARCE: L Sistema de Informacién de Compras y Contrataciones Estatales
Archiva  Operacién Cunwh Planes Anvales  Ayuda Usuario: | Perfils develop

Blsqueda de compras
Ingrese ol criterio da bisqueda y presions buscar,

Buscar Compras Comunes — Buscar Compras Centralizadas o Convenios Marco * Buscar Todas las Compras

lll.ciso (Tedas leg Assgnadas) L 2

Unidad Ejecutora  (Tedas les Rsgnadas) * UAC (Todas las Asignadas) ¥

Unidad de Compra (Todas las Asignadas) *

Tipo Compra | (Todos) * Nro. Compra Afio Compra

Nro Ampliacién Fondo Rotatorio (To0os) * Afio Fiscal | 2020 =
Estado (Todos) i

Buscar | Descargar formato Excel (xls)

Unidad de Compra | Tipo Compra | Nro, Compra | Afio Compra e fonn Al

Ohjeto de la .

Ampliacién | Rotatero | Fiscal Estade Compra Liamado
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3. Elija el menu Mantenimiento la opcion Proveedores no estatales, aparecera la siguiente
pantalla:

ARCEA. _ Sistema de Informac

Archivo  Operacion  Consulta  Mantenimiento  Planes Anuales Ay

tﬂﬁ Uruguay
?\}r Presidencia

| Catalogo
Blsqueda de compras e de Contr. Pib. para el Desarrollo ),
Ingrese el criterio de busqueda ¥ Pref Comunicaciones

Aplicar ajuste de precio

Parametros de Sistema
Buscar Compras Comu p, .. |

' Proveedores no estatales

Inciso (Todas las 4 Reprogramacion APEL

|
Unidad Ejecutora  (Todas las 4 ToPes Legales

| UE t liad
Unidad de Compra (Todas las / = SN ORes Snaces
| Unidades de compra

Tipo Compra (Todos) | Usuarios

4. Busque el Proveedor indicando el Tipo de documento y su Numero si lo conoce o indique
su Nombre, por ejemplo:

. STuguny Braguraiora o Sistema de Informacion de Compras y Contrataciones Estatales
@ Presidencia ARCE% Tt prasy
Archivo  Operacion  Consulta ~ Mantenimiento  Planes Anuales  Ayuda Usuario: Perfil:.

Mantenimiento de proveedores no estatales

Tipo documento:  Cédula de Identidad ¥ |  Nro. documento: |123456?8I

Nombre: Estado: (Todos) v

| Buscar

Tipo Doc. Prov. Nro. Doc. Prov. Corr’e(f Direc|
Electronico

lineas por pagma

Agregar linea | | Eliminar lineas |

| Guardar | | Salir |
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5. Luego haga clic en el botén Buscar para que aparezca el listado con el o los Proveedores
que cumplen con los parametros especificados, por ejemplo:

@ h"::i"i':wia ARCEi“,.ﬁ;'.11 e Sistema de Informacion de Compras y Contrataciones Estatales
Archivo  Operacion  Consulta  Mantenimiento  Planes Anuales  Ayuda Usuario: Perfil: develop
Mantenimiento de proveedores no estatales

Tipo documento: Cédulade ldentidad ¥ Nro. documento: 12460458

Nombre: Estado: {(Todos) v

Buscar

= Tipo Doc.

Correo Electronico
Prov.

Cédula de
ldentidad 12460438 BLANCA RUFFQ

50 lineas por pagina

Agregar linea Eliminar lineas

Guardar Salir

6. Modifique el nombre.

7. Parafinalizar haga clic en Guardar para almacenar los datos.
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