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Introduccién

El presente muestra como realizar procedimientos de Concesion de Obra Publica, Concesion de
Servicio Publico y Concesion de Uso de bienes funerarios en SICE. Podra publicar los llamados y
resoluciones de las Concesiones en el sitio de Compras Estatales, asi como hacer uso de las
herramientas que SICE dispone para la gestién del procedimiento.

A continuacion se realiza una breve descripcion de los procedimientos alcanzados:

z)

Concesion de Obra Publica: La Administracién confiere a un tercero (persona fisica o
juridica) la construcciéon y explotacion de una obra publica y lo faculta temporalmente a
cobrar determinadas sumas a quienes utilizan la obra publica. Norma: decreto Ley 15637

Concesidon de Servicio Publico: La Administracion encarga temporalmente a una
persona (fisica o juridica) la ejecucion de un servicio publico, transfiriendo poderes
publicos y efectuandose la explotacion bajo su vigilancia y control, asumiendo el
concesionario el costo y riesgo de la inversién y percibiendo por la prestacion del servicio,
un precio pagado por los usuarios.

Concesion de Uso de bienes funerarios: La Administracion pone a disposicion a un
tercero la adquisicion del derecho de uso de un bien funerario, ejemplo panteones o
nichos. No acuerdan un derecho real de dominio en favor del concesionario, sino un
derecho de uso y goce limitado con afectaciéon determinada y nominativa sujetas a las
disposiciones de interés u orden publico que se establezcan.

Nota: Estos procedimientos no significan un egreso para el Estado, por lo cual no tendran
interrelacién con SIIF.
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Las Concesiones tienen las siguientes etapas:
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Armar una Concesion
Para armar una compra:

1. Ingrese a SICE a través de https://www.comprasestatales.gub.uy/sice/ , con su usuario y
contrasena:

{5 . | ARcEs

. Sisfama de informacién de Compess y Contrataciones Extataler

ngreso ol sistema

Usuario

Contrassfin

Ry Chvith su cortrasefia / Sobsitar contrasefia
o Dustloqarar curnta

2. Aparecera una pantalla como la siguiente:

% Uruguay
"W Presidencia

Archivo ~ Operacion  Consulta  Mantenimiento  Planes Anuales  Ayuda Usuario: Perfil: Ultra

ARCE B o Sistema de Informacién de Compras y Contrataciones Estatales
(T

Compras Centralizadas »
B s QU Buscar Articulos/Servicios/Obras

Ingrese el | Busear Ficha Técnica

Gestionar Pedidos

Buscar Pedidos

L r Compras Centralizadas o Convenios Marco '* Buscar Todas las Compras
Alta Lonvenio Marco

Inciso | Buscar Compras v
Buscar Ordenes de Comgra .
Buscar Faciuras WAC (Todas las Asignadas) v

Unidad de Compra (Todss [zs Asignadas) ¥

Unidad

Tipo Compra | (Todos) v | Nro. Compra |

Afio Compra |

Nro Ampliacion | | Fondo Rotatorio Afio Fiscal

Estado | (Todos) v |

Descargar formato Excel {xls)

_ - Nro Fondo Objeto de la -
I St 5 . %%
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3. Elija en el menu Operacién la opcién Alta Compra, obtendra una pantalla con informacion
similar a la siguiente:

ﬂé' Uruguay
o Presidencia

Archivo  Operacion  Consulta  Mantenimiento  Planes Anuales  Ayuda Usuario: Perfil: Ultra

AncEic}é;L.i'x.’.u_ Sistema de Informacién de Compras y Contrataciones Estatales
AT

Armado de la compra

Unidad de Compra: | Seleccione...
Tipo de compra: Seleccione... v | Subtipo de compra: Selsccione.. ¥

Nro. de compra: Afio de compra: 2020

Fondos rotatorios:

Nro. Item Cod. Articulo Cantidad Unidad Precio Unitario Impuestos
Estimado S/Imp.
(pesos)

Precio total estimado (pesc

s0 linezs por pdgina
Copiar

Agregar items = Eliminar items

=L

4. Seleccione la Unidad de compra para la cual quiere armar la compra.
5. En Tipo de compra seleccione Concesion

6. En Subtipo de compra seleccione De Obra Publica, De Servicios Publicos o De uso de
bienes funerarios.

7. En Nro. de compra aparecera el numero de compra en forma automatica. El sistema

sugiere el siguiente al utilizado para el tipo de compra seleccionado pero si no es el que
usted necesita puede cambiarlo.

8. Silo requiere puede cambiar Ao de compra.

9. Si el pago es por fondos rotatorios, marque la casilla de verificacion.
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10. Haga clic en Guardar

ﬂé' Uruguary
& Presidencia

Archive  Operacion  Consulta  Mantenimiento  Planes Anuales  Ayuda Usuario: Rosana Moreno Perfil: develop

Sistema de Informacion de Compras y Contrataciones Estatales

Armado de la compra

Unidad de Compra: | 5 : Ministerio de Economia y Finanzas - 5 : Direccidn Genaral Impositiva - Compras (CURSO) v
Tipo de compra: | Concesion v | Subtipo de compra: | D& Obra Piblica W
Nro. de compra: 1 Afio de compra: 2021

Fondos rotatorios:

Cod. Articulo Cantidad Unidad Precio Unitario Impuestos p
Estimado S/Imp.
(pesos)

Precio total estimado (
50 Iineas por pagina

Copiar

I| Agregar items v || Eliminar items |

| articulo/senvicio/obra |
Pedido

11. Haga clic en el botén Agregar items y luego en Articulo/Servicio/Obra para indicar los
items que contendra la compra. Aparecera el buscador de Articulos/Servicios/Obras:

Biasqueda de Articulos/Servicios/Obras @

Ingrese las opciones de bidsgueda y presione buscar,

Codigo Descripcion

Eamilia | (Todas las Familias) v | ubFamilia | (Tod2s las SubFamilias) v]
Clase | (Todas las Clases) v | ubClase | (Todas las SubClases) v
Unidad III Variante

[ ]
Detalle Variante III Marca III
[ ]

Tipo Articulo Tipo Detalle Variante oDG
Opciones: Detalle del Resultado Incluir articulos/variantes/detalles de variantes dados de baja:

Agrupar por Familia/SubFamilia/Clase/SubClase: [ |

—_
|| Buscar || Limpiar Formulario |Descargar formato Excel (xls).
Ver Codigos del Catalogo: []

[ [T cot e st | s |t | e | stromtn | e | e | s | vt |t cor | Toor
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12. Busque el item que sea de interés completando los filiros que estime convenientes. Si
precisa ayuda con el buscador de catalogo puede consultar el manual de Buscador de
Articulos-Servicios-Obras.

13. Luego haga clic en el boton Buscar, posterior marcar la casilla a la izquierda de la linea
para seleccionarlo y finalmente hacer clic en el boton Siguiente >> y volvera a la pantalla
anterior:

Armado de la compra
Unidad de Compra: 5 : Ministerio dz Ezonomiz v Finznzas - 5 : Direccién Generzl Impasitiva - Compras ~

Tipo de compra: Concesion v | Subtipo de compra: | De Obra Publica v

Nro. de compra: 1 Aiio de compra: 2020

Fondos rotatorios:

. Cod. Articule Cantidad Predo Unitario Shplmps. Precio Total
Estimade CfTmp.
(pesos)
5 7 ACONDICIONAMIENTO DE 0.00
56 LERO :
50

T0E24 Al UNIDAD ~ A 000 3820

fotal estimado (pesos) 0,00

lineas por pagina
Copiar

14. En Cantidad indique la cantidad de cada uno de los items que componen la concesion.
15. En Unidad indique la unidad con que se miden las cantidades.

16. De manera opcional, indique el Precio Unitario Estimado S/impuestos (pesos) en
moneda pesos uruguayos; recuerde que dicha estimacion le permitira tener una idea del
monto que necesitara reservar.

17. Si en el punto anterior indicd precio unitario, seleccione el Impuesto de cada item para
que el sistema calcule el Precio Total Estimado con impuestos.

18. Si lo desea, podra indicar la Moneda de Cotizacion, es decir, determinar en qué moneda
le debera cotizar el proveedor. Si en este campo deja Ninguno el proveedor sera quien elija
la moneda de cotizacion cuando cargue su oferta. En cambio si selecciona una moneda el
proveedor solo podra cotizar en la fijada

19. Si necesita cambiar Variante y Presentacion podra hacerlo con el botén de tres puntos

(]

20. Si necesita agregar mas items (diferentes a los ya indicados) repita la operacion haciendo
clic en el boton Agregar items. Si quisiera duplicar el item (ejemplo, si se desea comprar
dos variantes de un mismo item), haga clic derecho en el nimero de item y seleccionando
Copiar linea.
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21. Si necesita cambiar el orden de los items cargados:

a) seleccione el item a mover haciendo clic en el numero del mismo, en la columna Nro.
Item.

b) el item se marcara en otro color y a la izquierda aparecera una botonera, con las
siguientes acciones:

mueve el item al principio de la lista
mueve el item una linea hacia arriba
mueve el item una linea hacia abajo T}

> -
mueve el item al final de la lista j :_:a
mueve el item a la posicién indicada U @ | %8 2

c) finalmente desmarque el item dando clic nuevamente sobre el numero del mismo.

22 .Para borrar un item en el armado de la compra, selecciénelo (clic en la casilla que esta a la
izquierda) y haga clic en el botén Eliminar items.

LRk
[ © 1

] Q@ | 48 2

0 Iineas por pagina
Copiar

| Agregar items | Eliminar items |
| Guardar | Salir

23.Cuando finalice haga clic en el botén Guardar.
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Publicar el lamado de una Concesion

1. Si el armado de la compra estd completo y quiere continuar con el procedimiento de
compra, haga clic en el botén Aprobar y luego confirme la operacion

Armado de la compra

Unidad de Compra: 5 : Ministerio de Economia y Finanzas - 5 : Direccion General Impositiva - Compras -
Tipo de compra: | Concesion v | Subtipo de compra: | De Obra Piblica v
Nro. de compra: 1 Aiio de compra: 2020

Fondos rotatorios:

Cod. Articulo Cantidad Impuestos Predo Total
E-;mmln 5/Imp. Estimado C/Imp.
(pesos) (pesas)

70824 | ACODICIONAMIENTO DE oo [unpAD v 0.00 3820

Precio total estimado (pesos) 0.00

s0 liness por pagina

Agragar tems v | [ Eliminar items |

2. Elija la opcién que aparecera de Alta llamado /invitaciéon

[ A lamade mdtacen ]

[ Cambiar Estado ]

Salir

10
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Aparecera una pantalla como la siguiente:
Llamado/Invitacién

Objeto de la compra

Apertura electronica: | Seleccions.. ¥

Entrega de ofertas
Fecha tope : = Lugar:

Acto de Apertura
Fecha: & Lugar:

Pliego
Precio @ o.00

Archivo:

Solicitudes
Prorrogas: =
Aclaraciones: =]
Contacto
Nombre: JUAN
Teléfono fFax: 150 int2222

Correo electronico:

| Guardar [l Salir |

11
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3. Complete el formulario con los datos que correspondan a la compra. Lea el detalle de cada
punto en la siguiente tabla:

Campo

Descripcion

Objeto de la compra

Es el asunto o titulo de la Concesion.

Apertura electrénica

Elegir Si o No. Tener en cuenta que si elige la primera opcion solo se
admitiran ofertas en linea.

Entrega de ofertas:
Fecha tope, hora, lugar

Es la fecha, hora limite y lugar para entregar las ofertas. Ademas
SICE tomara esta fecha y hora como limite para que los Proveedores
puedan cotizar en linea.

La fecha se debe ingresar con el formato: dd/mm/aaaa y la hora con
el formato hh:mm

Nota: Si la apertura es electrénica la fecha y hora para la entrega de
ofertas y la apertura electrénica es la misma (Unico campo). Y el
campo Lugar desaparece

Acto de Apertura:
Fecha tope, hora y Lugar

Es la fecha, hora y lugar en el que se realizara el acto de apertura.

La fecha se debe ingresar con el formato: dd/mm/aaaa y la hora con
el formato hh:mm.

Nota: Si la apertura es electrénica la fecha y hora para la entrega de
ofertas y la apertura electrénica es la misma (Unico campo). Y el
campo Lugar desaparece.

Pliego/Requerimientos:
Precio
Archivo

Si el pliego tiene un costo, debera ingresarlo en Precio; al salir de ese
cuadro aparecera a la derecha una lista desplegable para indicar la
moneda y un cuadro debajo donde podra indicar el lugar en dénde se
puede adquirir. Para los procedimientos que no llevan pliegos, en su
lugar aparecera un campo de Requerimientos de caracter opcional.
Para subir un archivo indique el lugar y nombre del archivo en su
disco haciendo uso del boton Examinar. Si necesita subir mas de un
archivo, por ejemplo: el pliego, anexos, imagenes, etc. comprimalos y
suba el archivo comprimido.

Los tipos de archivo que puede subir son:
Axt,.rtf,.pdf,.doc,.docx,.xls,.xlIsx,.odt,.ods,.zip,.rar y el tamafio maximo
de un archivo es de 100 MB.

Solicitudes

Ingrese las fechas tope para solicitar aclaraciones o prérrogas

Contacto:

Nombre
Teléfono/Fax
Correo electronico

Son los datos basicos de un contacto responsable del Llamado o
Invitacion.

12
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4. Guarde el formulario haciendo clic en el boton Guardar que se encuentra en la parte
inferior de la pantalla. Obtendra una pantalla con informacién similar a la siguiente
indicando si la operacién se realizé con éxito:

Llamado/Invitacion

@ La operacidn se realizo con éxito

Objeto de la compra
Concesién

Apertura electronica: Apertura Electronica, solo admite ofertas en linea

[] Apertura en dos etapas L2

Entrega de ofertas y Apertura electronica
Fecha tope : |01f1:>3,-’2|321 17:00 | =

Pliego
Precio : 0.00

Solicitudes

Prérrogas: =
Aclaraciones: i)

Contacto
Nombre: Administracin
Teléfono/Fax: 23031111

Correo electronico: compras@hotmail.com

| Eliminar || Aprobar |

| Guardar || Salir |

5. Luego para que se publique haga clic el boton Aprobar. La informacion migra al portal de
Compras Estatales.

13
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Ingreso de ofertas

Los proveedores interesados registrados en RUPE, podran ingresar sus ofertas a través del
sistema -hasta la fecha tope de recepcion de ofertas- ingresando al sitio
www.comprasestatales.gub.uy/consultas/, buscando la concesion y eligiendo Ofertar en linea.

Si el pliego estipula que las ofertas se reciban en soporte fisico, las mismas deberan ser
ingresadas al sistema por parte del organismo luego de la apertura.

Ingreso de ofertas por parte del organismo

Cuando el organismo recibe ofertas en soporte fisico debera ingresarlos luego.

1. Ingrese al menu de operaciones de SICE siguiendo los pasos 1y 2 del capitulo Armar una
Concesion.

2. En el buscador de compras, ingrese los parametros de busqueda para encontrar la
Concesion sobre la que desea ingresar ofertas y luego haga clic sobre el botén Buscar.

Obtendra una pantalla con informacion similar a la siguiente:

Buasqueda de compras

Ingrese el criteric de bdsqueda y presione buscar.

'_'Buscar Compras Comunes '’ Buscar Compras Centralizadas o Convenios Marco '® Buscar

Inciso (Todas | ]
Unidad Ejecutora (Todas| UAC
Unidad de Compra (Todss las Asignadas) [+ |
Tipo Compra | Concasidn v | Nro. Compra Afio C
Nro Ampliacion Fondo Rotatorio Afio Fi
Estado [ (Todas) v |
Descargar formato Excel (xls)
Resultzdos Encantradas: 1 Visualizanda: 121
Total de Paginas: 1 Pagina Actusl: 1
A - Nro Fondo
Unidad de L.ompra lipo Compra | Nro. Lompra | Ano Compra pliaci orio
5:Ministerio de Economia y
Finanzes
Concesién |
Qa 5: Direccion General o 1 2021 0 Mo
Impasitiva De Obra Pdblica
Compres (CURSQO)
Resultzdos Encantradas: 1 Visualizanda: 121
Totzl de Paginas: 1 Pagina Actusl: 1

3. Ingrese a la Concesién haciendo clic sobre el icono amarillo que se encuentra a la
izquierda.

14
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Obtendra una pantalla con informacién similar a la siguiente:

Seleccion de Operacion

Seleccicne la Operacion gque desea ejecutar

Historial compra

Ver compra

Modificar llamado/invitacion
Alta ajuste llamado/invitacion

Lista ajustes llamado/invitacion

Alta aclaracion llamado

Iniciar ingreso de ofertas

Lista aclaraciones

4. Cumplida la fecha de recepcion de ofertas, se podra iniciar el ingreso de ofertas haciendo
clic en Iniciar ingreso de ofertas.

Aparecera la siguiente pantalla:

@ éConfirma que quiere realizar la operacion?

|[ Aceptar ]l[ Cancelar ]

15

Andes 1365 piso 8 — CP: 11100 — Montevideo — Uruguay — compras@arce.gub.uy — Tel (+598) 2903 11 11


mailto:compras@arce.gub.uy

Uruguay Agencia
Presidencia | ARCE &ieese

5. Haga clic en Aceptar. El estado de la compra pasa a Ofertas en Proceso y aparecera un
menu como el siguiente:

Seleccion de Operacion

Szleccione |z Operacidn que desez sjecutar

Historial compra

Ver compra
Ver llamado

Lista ajustes llamado finvitacion

Alta aclaracion llamado

Cambiar estado de la compra
Alta oferta
Lista ofertas

Aprobar ofertas
Cuadro comparativo de ofertas

Copiar ofertas de proveedores

Alta solicitud de correccion de oferta

Lista solicitudes de correccion de ofertas

Lista aclaraciones

6. Haga clic en Alta Oferta. Aparecera una pantalla con informacion similar a la siguiente
imagen:

Seleccionar proveedor

Ingrese al criteric de bisgqueda v presions buscar.

Tipo documento: | (Todos) “ | Nro. documento:

Nombre:

Origen: Estado: (Tados) W

Buscar

T o | 0 poc prov. T T

50 lineas por pagina
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Recuerde que es un buscador y por lo tanto no es necesario completar todos los campos. Ingrese
los datos del proveedor que le permitan buscarlo, segun el siguiente detalle:

Campo Indicaciones

Tipo documento Seleccione el tipo de documento que quiera buscar

Nro. documento Ingrese el numero de documento que quera buscar
Nombre

Ingrese el nombre del proveedor. Puede ingresarlo usando el comodin %

Por ejemplo:
Siingresa: Busca:

Garcia% Todos los Proveedores que el nombre comienza con el texto
Garcia.

%Garcia Todos los Proveedores que el nombre termina con Garcia.

%Garcia% Todos los Proveedores que el nombre contiene el texto

Garcia.
Origen Seleccione el origen del proveedor
Estado Seleccione el estado del proveedor

17
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7. Luego de ingresados los parametros de busqueda, haga clic en Buscar. Aparecera el
resultado de la busqueda en la parte inferior de la pantalla:

Seleccionar proveedor

Ingrese 2| criteric de bdsguada y presions buscar.

Tipo documento: | (Todos) | Nro. documento:

Nombre: garcia¥:

I e e O S [T

Qa‘ RUPE 010068340010 GARCIA DA ROSA GOMZALEZ MANUEL JESUS
RUPE RUT 010105450018 GARCIA SOUTO, ANDREA G. Y NAVARRQO DIAZ, SERGIO F. B,
RUPE RUT 010123590016 GARCIA CENTOMO GUSTAWO JOSE 4
RUPE RUT 020046730011 GARCIA RUSS| JUAN CARLOS B,
RUPE RUT 020081110019 GARCIA RE DANIEL CARMELO Ay
ﬁ RUPE RUT 020125490016 GARCIA SORIA ROBERTO CESAR 4
‘{a RUPE RUT 020138510014 GARCIA PPREZ OMAR FERNANDO Ay
‘{a RUPE RUT 020154850011 GARCIA RE DANIEL CARMELO ¥ GOMEZ GHISOLFO GRACIELA o'y
ﬁ RUPE RUT 020165250012 GARCIA DIAZ LUZ CIELO 4

8. Seleccione el Proveedor haciendo clic en el icono amarillo que aparece a la izquierda de la
linea.
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9. Seleccione los items que el Proveedor ofertd, haciendo clic en la casilla de verificacion que
esta a la izquierda de cada linea de item.

Nro. Compra 1 Afio Compra 2020 Nro Ampliacion [
Tipo Compra Concesian Estado Ofertas en Proceso Aio Fiscal p
Inciso Ministerio de Economia vy Finanzas Unidad Ejecutora Direccion General Impositiva llnidaddeCompra 4
ro. Doc. Prov. 010123590016 Tipo Doc. Prov.
-
70824 ACONDICIONAMIENTO DE ALERD 1,00 UNDAD & —8
fneas por pagina .
<< Atras Siguiente >

10. Haga clic en el botén Siguiente>>, aparecera la siguiente pantalla con los items que
fueron seleccionados:

Lineas A i Solici de Cor
Cantidad Cantidad Ofertada Unidad Articulo Precio Unitario 5/Imp. %hImps. Precio Total
Llamado CfImp.
0,0000
50 Eneas por pagina
Agregar lineas | | Eliminar linsas | APlicar s todes los ftems ls meneda: [peoncipucuavos
Guardar Salir
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11. Ingrese las ofertas que realizé el Proveedor completando los campos detallados a
continuacion. Los campos con (*) son obligatorios.

Campo

Cantidad Ofertada (*)

Precio Unitario S/Imp. (*)

Impuestos (*)

Descripcién

Es la cantidad que oferta de ese item, por defecto se muestra la
cantidad solicitada en el llamado.

Es el precio sin impuestos ofertado de ese item. Permite ingresar
numeros con hasta cuatro decimales de precisién. Para calcularlo
tenga en cuenta la columna unidad. También es importante
considerar las columnas que describen al item, por ejemplo Variante,
Medida de Variante, etc.

Importante: como las concesiones representan un ingreso para el
Estado, los precios deben expresarse con numeros negativos.

Luego de haber ingresado el precio unitario sin impuestos, aparecera
en la columna Impuestos:

Predcio Unitario S/ Imp. Impuestos Predoe Total
C/Imp.

10,0000 VA& BASICO v 2200 73,20

VA BASICO
V& EXENTO

50,0000 FTvEDEoToT 22 00 61,00
El impuesto esta asociado al item en el catalogo. Elija el impuesto del
listado Mas opciones..., espere que se carguen todos los impuestos
y elija el que corresponda.

Verifique el porcentaje del impuesto en la siguiente columna de
nombre: %Imps. Y la columna Precio Total C/lmp. se completara
teniendo en cuenta la cantidad ofertada, el precio unitario sin
impuestos y el impuesto seleccionado.
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Desplace las lineas a la derecha donde encontrara mas campos, como se muestra en la siguiente

imagen:

Moneda Cédigo - Articulo Medida Variante Unidad Variante Presentacién Medida Unidad Color
Articulo Presentacién Presentacién

PESOS URUGUAYOS 70824 ACONDICIONAMENTO DE ALERO

Moneda (*)

Variante

Medida Variante
Unidad Variante
Presentacion
Medida Presentacion
Unidad Presentacioén

Color

[Ninguno ]

Elija la moneda en que se estd cotizando ese item. Con Mas
opciones..., aparece el listado de monedas extendido.

Si desea cambiar o agregar una variante y presentacion,
muévase a la derecha del item y en la columna que esta delante
de Color, haga clic en el botén .... Aparecera un cuadro con las
opciones que tiene ese item en el Catalogo:

Seleccion de Variante y Presentacion x

[T aonte | i varamte | Und Vasomte | resetncin | bt Presenincitn | Unkdd Presesacin |
-

Seleccione haciendo clic en >> a la izquierda de la linea, y
observe el cambio en la linea del item.

Si corresponde, elija el color de ese item. Con Mas opciones...,
aparece el listado de colores catalogados para ese item.

12. Vuelva a desplazar la linea a la derecha donde encontrara mas campos, como se muestra
en la siguiente imagen:

Detalle Variacién Régimen de Niimero Registro Observacion
Preferencia

Ninguno v Minguno ¥

Detalle

Variaciéon

Subprograma PCPD

Numero registro

Observacion

Si corresponde, elija el detalle de ese item. Con Mas opciones...,
aparece el listado de detalles catalogados para ese item.

Si corresponde, digite la variacion que tiene ese item. Esta
columna la puede utilizar cuando no se encuentra catalogada la
variante. Debe ser usada cuando un mismo proveedor realiza
mas de una oferta de un item.

Si corresponde, elija el subprograma dentro de la lista
desplegable.

Si corresponde, digite el nimero de registro de ese item.

Si corresponde, digite la observacion de ese item.
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13. Una vez finalizado el ingreso de las linea, vuelva a desplazarse a la izquierda hasta que
vea nuevamente la siguiente pantalla:

Lineas | Archivos | Solici de Cor

Cantidad Cantidad Ofertada Unidad Articulo Precio Unitario 5/Imp. Impuestos oImps. Precio Tof
Llamado CfImp.
E s 1 1,00

tal
1,00  UNIDAD 0.0000 0,00

50 Ensas por pégina

| e T — rp"ma‘““'“"em'am"“a: PESOS URUGUAYOS

Guardar Salir

14. Con el botén Agregar lineas puede agregar una nueva linea de item ofertado

15. Si la oferta a subir es el mismo item con alguna variacién, puede duplicar la linea para
luego indicar la diferencia. Para esto haga clic derecho sobre el nUmero de item de la linea

a copiar:
Cantidad
Llamado
[ 3 6,00 g.00/ |
L7 Copiar linea |
177 Eliminar linea
50 I PO P

Elija la opcién Copiar linea. Diferencie las lineas, por su medida de variante, presentacién, color,
o detalle con el campo Variacién.

16. Con el boton Eliminar lineas puede eliminar una linea existente. Previamente debe
seleccionarla haciendo clic en la casilla de verificacion a la izquierda de la linea en
cuestion. También puede eliminarla haciendo clic derecho sobre el nimero de item de la
linea a eliminar, como se indica en la imagen inmediata superior.

17. Otras funcionalidades que pueden aparecer son:

Funcionalidad Descripcion

Cambia la cantidad de lineas de items
=0 fnes por pdgina () que visualiza en cada pagina. Para
hacerlo cambie el numero 20 que
aparece por defecto y haga clic en el
botdn verde a la derecha del mismo.

Cambiar de pagina de items. Utilice las

e <l 2 2 32 20 flechas para avanzar y retroceder de
paginas o elija el numero de pagina a la
que quiere ir.
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Cambia la moneda por defecto de todos
los items. Elija de la siguiente lista, la
moneda para todos los items que esta
cargando, luego haga clic en el botén
verde de la derecha.

Haga clic en el titulo de la columna item
o articulo, con un clic ordena
ascendente y otro clic lo hace
descendente.

Cantidad Cantidad Ofertada Unidad Articulo Precio Unitario 5/Imp. Impuestos oImps. Precio Tof
Llamado C/Imp.
O e |1 1,00

1,00/ UNIDAD
50 Enaas por pfmina

Agregar lineas | | Eliminar lingas | APicer s todos los ftems la meneda: [orgn5 pGUAYDS v

=l

tal
0,0000 0,00

18. Una vez completada las lineas haga clic en Guardar.

19. Cuando finalice de ingresar las ofertas de todos los proveedores, se debe aprobar el
ingreso de las mismas, para esto, dentro del menu de seleccion de operacién, elija la

opcion Aprobar Ofertas.

Seleccadn de Operacdn

Salscoona la Upsracdr qoa desaa a@yacutar

<< Dtras
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Publicar la resolucion de una Concesion

1. Una vez aprobadas las ofertas, el siguiente paso es adjudicar. Para ello, desde el menu
seleccién de Operacion haga clic en Alta adjudicacion.

Selecaon de Operacon

Seleccione la Operacidn que desea ejecutar

Historial
Yer compra
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Adjudicacion

Fecha resolucién: F Nro. resolucién: Tipo resolucién: | Seleccione. .. v
Arch. resolucion:
Fondos rotatorios:
Es reiteracion: Seleccionar.. ¥
Estado: Adjudicacién en Proceso ¥
Cod. tidad | Unidad Predio Unitario I : Predio Total " i Tipo Nro.
nE- l""ml-'“""m CfImp. --I """‘“““""-I rovesdor
Monto Total:
50 lineas por pagina
| Agregar lineas | | Eliminar lineas |
Sugerir
Guardar Salir

Aparecera la siguiente pantalla:
2. Haga clic en Agregar lineas. Accedera al Cuadro Comparativo de Ofertas.
3. Seleccione la/s oferta/s que corresponda/n haciendo clic en la casilla de verificacion a la
izquierda de cada linea. Luego haga clic en Siguiente >>.
Cuadro Comparativo de Ofertas

A continuacion se detallan las ofertas para cada item de la compra

Rango de items: Desde |1 Hasta |50 [OTodos los items

Filtrar

Siguiente ==

Cantidad: 1 UNIDAD

J Tipo Nro. Proveedor Cantidad Unidad Precio Precio Precio Moneda Color Variante Medida Un
Proveedor Proveedor Unitario  Unitario Total Variante Va
S/Imp. C/Imp. C/Imp.
BARRACA PESOS
|:| R 212250090012 PALMARES 1,00 | UNIDAD  -100,0000  -100,0000 -100,00 - e ————
URUGUAYOS
1 T LTDA

S50 Ensas por pégina

5 Nota: en SICE puede seleccionar ofertas en distintas monedas ya que se admite la
adjudicacion en mas de una moneda. Esto también implica que si adjudica en determinada

moneda un item la misma se mantendra para la orden de compra y para la factura.
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Aparecera la siguiente pantalla:

Adjudicaciéon

Fecha resolucion: I:I E Nro. resolucion: Tipo resolucién: | Seleccione... -

Arch. resolucidn: Examinar...

Es reiteracion:

Estado: | Adjudicacion en Proceso v|
Precio Unitario Precio Total
uE. cantidad m S/Imp. AT
T0824 HESLERTEL 2 \ 1,00/ UNIDAD -100,0000 -100,00

DE ALERO

Monto Total: -100,00
50 lineas por pagina

Agregar lineas Eliminar lineas
Sugerir

Guardar Salir

Si la Cantidad a adjudicar y/o el Precio Unitario S/lmp. varian con respecto a la oferta, aqui lo
puede cambiar.

4. Complete el formulario de la zona superior con los datos pedidos teniendo en cuenta la
siguiente explicacion:

Campo Descripcién
Fecha resolucion Es la fecha que tiene la resolucion que define la adjudicacion.
Nro. resolucion Es el numero de la resolucién de adjudicacion.
Tipo resolucion Es el tipo de resolucion que esta publicando, podra elegir entre:

* Adjudicacion total, cuando se adjudican todos los items y
todas las cantidades.

* Adjudicacion parcial, cuando no se adjudican todos los items
o cantidades.

« Declarada desierta, cuando no hubo ofertas.

* Declarada sin efecto, cuando el organismo decide no
continuar con el procedimiento.

» Todas las ofertas rechazadas, cuando no se acepta ninguna
oferta de las recibidas.

26

Andes 1365 piso 8 — CP: 11100 — Montevideo — Uruguay — compras@arce.gub.uy — Tel (+598) 2903 11 11


mailto:compras@arce.gub.uy

Uruguay
Presidencia

Agencia
Reguladorade
Compras Estatales

Arch. resoluciéon

Si el procedimiento se lo requiere, con el botén Examinar debe
indicar el archivo que contiene la resolucién. Si la resolucién esta
formada por mas de un archivo y/o contiene anexos, debe comprimir
todos los archivos y subir el comprimido para que quede completa la
informacion. Los tipos de archivo soportados  son:
Axt,.rtf,.pdf,.doc,.docx, .xlIs, .xlIsx,.odt,.ods,.zip,.rar y 7z.

El tamafo maximo de los archivos a subir es de 100Mb; se sugiere
subir archivos de 10Mb.

Es reiteracion

Si el gasto fue reiterado, debe indicar Sl y subir el archivo
correspondiente a la reiteracion en el cuadro que aparecera a la
derecha con el boton Examinar, de lo contrario indique NO.

Estado

Una vez que completa los datos para pasar del estado de
Adjudicacion en Proceso a Adjudicacion Preparada, debera
desplegar la lista y seleccionar este ultimo estado.

5. Luego de completar todos los campos haga clic sobre la opcién Guardar.

6. Para finalizar haga clic en el botéon Aprobar para que la adjudicaciéon quede publicada en
el portal de Compras Estatales.

27

Andes 1365 piso 8 — CP: 11100 — Montevideo — Uruguay — compras@arce.gub.uy — Tel (+598) 2903 11 11


mailto:compras@arce.gub.uy

	Introducción
	Armar una Concesión
	Publicar el llamado de una Concesión
	Ingreso de ofertas
	Ingreso de ofertas por parte del organismo

	Publicar la resolución de una Concesión

