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Introducción

Para ingresar la adjudicación en una compra común o centralizada, según lo establecen 

los artículos 68 a 72 del TOCAF, el procedimiento debe estar en estado Ofertas Preparadas.

Para ello siga los siguientes pasos:

1. Ingrese a SICE a través de https://www.comprasestatales.gub.uy/sice/ , con su usuario y

contraseña:
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2. Aparecerá una pantalla como la siguiente:
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3. Ingrese los parámetros de búsqueda de la compra, luego haga clic en el botón Buscar y

seleccione la compra dando clic en el ícono amarillo correspondiente:
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4. Aparecerá una pantalla como la siguiente:

IMPORTANTE: Recuerde que el estado de la compra Ofertas Preparadas es el indicado

para comenzar con la adjudicación.
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Obtener la Información para el Análisis de la Adjudicación

Luego de transcurrido el plazo de recepción de ofertas se puede consultar el cuadro 

comparativo desde la opción Cuadro comparativo de ofertas en el menú Selección de 

operación:
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Aparecerá una pantalla como la siguiente:

Verá las ofertas por ítem, ordenadas de menor a mayor en función del precio. En caso 

que se utilicen distintas monedas se utiliza la tabla de conversiones del SIIF. En celeste verá las

ofertas recibidas en línea, y en gris las ingresadas por el organismo.

Haciendo clic en Descargar formato Excel (xls) puede descargar el cuadro 

comparativo tanto con los ítems de oferta en filas como en columnas.
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Por ejemplo, en el caso de ordenarlo por filas, se obtiene un cuadro como el siguiente:
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Volviendo al menú Selección de Operación, puede acceder a las ofertas completas 

desde Lista ofertas:

Aparecerá una ventana como la que sigue:
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Seleccione el proveedor haciendo clic en el ícono amarillo a la izquierda de la línea. Aparecerá 

una ventana como la que sigue:

Verá las líneas ofertadas por el proveedor. Puede descargarlo en formato CSV haciendo

clic en Descargar formato CSV (csv). Luego haga clic en la pestaña Archivos; en la misma se

indica el número de archivos cargados por el proveedor. 
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Una vez seleccionada verá la siguiente pantalla:

En la columna Archivo verá los archivos adjuntos. Haga clic en ellos para descargarlos.

Con esa información se realiza la evaluación de las ofertas y se resuelve la 

adjudicación, que luego deberá ingresar a SICE como se explica en el siguiente capítulo.
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Publicar la Adjudicación

1. Desde el menú Selección de Operación haga clic en la opción Alta adjudicación

13

Andes 1365 piso 7 – CP: 11100 – Montevideo – Uruguay – Tel (+598) 2604 53 60



2.  Aparecerá la siguiente pantalla. Haga clic en Agregar líneas.
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3. Accederá al Cuadro Comparativo de Ofertas. Seleccione la/s oferta/s que corresponda/n

haciendo clic en la casilla de verificación a la izquierda de cada línea. Luego haga clic en

Siguiente >>.

NOTA:  en SICE puede seleccionar ofertas en distintas monedas ya que se admite la

adjudicación en más de una moneda. Esto también implica que si  adjudica en determinada

moneda un ítem la misma se mantendrá para la orden de compra y para la factura.
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Aparecerá la siguiente pantalla:

NOTA: si en la adjudicación participaron regímenes de preferencia desplace la línea a la

derecha hasta el campo  Adjudicado por Régimen de preferencia como se muestra a

continuación:

Deberá indicar Si solamente en caso de que el proveedor resultó adjudicatario debido a

la  aplicación  del  beneficio.  Esto  es,  si  hubiera  igualmente  resultado  adjudicatario  al  no
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ampararse en el régimen, debería indicar No.

4. Complete el formulario de la zona superior con los datos pedidos teniendo en cuenta la

siguiente explicación:

Campo Descripción

Fecha resolución Es la fecha que tiene la resolución que define la adjudicación.

Nro. resolución Es el número de la resolución de adjudicación. 

Tipo resolución Es el tipo de resolución que está publicando, podrá elegir entre:
- Adjudicación total, cuando se adjudican todos los ítems y todas las canti-
dades.
- Adjudicación parcial, cuando no se adjudican todos los ítems o cantida-
des.
- Declarada desierta, cuando no hubo ofertas.
- Declarada sin efecto, cuando el organismo decide no continuar con el 
procedimiento.
- Todas las ofertas rechazadas, cuando no se acepta ninguna oferta de 
las recibidas.

Arch. resolución Si el procedimiento se lo requiere, con el botón Examinar debe indicar el ar-
chivo que contiene la resolución. Si la resolución está formada por más de 
un archivo y/o contiene anexos, debe comprimir todos los archivos y subir el
comprimido para que quede completa la información. Los tipos de archivo 
soportados son: .txt,.rtf,.pdf,.doc,.docx,.xls,.xlsx,.odt,.ods,.zip,.rar y 7z. 

El tamaño máximo de los archivos a subir es de 100Mb; se sugiere subir ar-
chivos de 10Mb.

Condiciones de entrega Indique las condiciones de entrega que tiene la compra.

Forma de pago Escriba aquí la forma de pago que tiene la compra.

Es reiteración Si el gasto fue reiterado, debe indicar Si y subir el archivo correspondiente a
la reiteración en el cuadro que aparecerá a la derecha con el botón Exami-
nar, de lo contrario indique No.

Estado Una vez que completa los datos para pasar del estado de Adjudicación en 
Proceso a Adjudicación Preparada, deberá desplegar la lista y seleccionar 
este último estado.
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5. Si la Cantidad a adjudicar y/o el Precio Unitario S/Imp. varían con respecto a la oferta,

aquí lo puede cambiar.

Compra Directa sin Invitación a Cotizar

6. Si está adjudicando una Compra Directa o una Compra por Causal de Excepción que no

ha tenido invitación a cotizar1, aparecerá una segunda pestaña en la cual se solicita en

forma obligatoria el objeto de la compra, para que la adjudicación quede publicada con

el objeto correspondiente. El aspecto es el siguiente: 

7. Puede dejar la adjudicación en proceso si no ha finalizado, luego puede ingresar por

Modificar Adjudicación y continuar. Cuando finalice cambie el estado a Adjudicación

Preparada.

NOTA: Después de cambiar el  estado a Preparada,  la  información viaja a SIIF para

poder realizar el Compromiso.

1 Por más información consultar el manual Guía publicación de adjudicación de Compra Directa sin realizar llamado/invitación a 
cotizar.

18

Andes 1365 piso 7 – CP: 11100 – Montevideo – Uruguay – Tel (+598) 2604 53 60 

https://www.gub.uy/agencia-reguladora-compras-estatales/politicas-y-gestion/guia-compra-directa-sin-publicar-llamado-0
https://www.gub.uy/agencia-reguladora-compras-estatales/politicas-y-gestion/guia-compra-directa-sin-publicar-llamado-0


8. Cuando finalice,  haga  clic  en  el  botón  Aprobar que  está  en  la  parte  inferior  de  la

pantalla.

NOTA: Al cambiar el estado a Adjudicación Aprobada la información migra y quedará

publicada en el portal de ARCE;  esto puede demorar hasta diez minutos.  Es por esta

razón que no se puede modificar lo realizado.

IMPORTANTE: En  caso  de  requerir  modificar  una  adjudicación,  se  pueden  realizar

ajustes a la misma. Para saber más de ajustes de adjudicación, consulte los manuales

de ajustes de adjudicación. Esta opción no está disponible para Compras Centralizadas;

si precisa realizar un ajuste a la adjudicación de una Compra Centralizada contáctese

con compras@arce.gub.uy
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Consultar la Adjudicación

Después de realizada la adjudicación se podrá obtener el listado de lo adjudicado.

Consultar Adjudicación en SICE

Para obtener el reporte:

1. Ingrese a SICE  y busque el  procedimiento como se indica en los puntos 1 a 4 del

capítulo  Introducción.  La  compra  debe  estar  en  estado Adjudicación  Preparada o

superior. Aparecerá una página con el siguiente formato:
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2. Haga clic en Consultar adjudicación. Aparecerá una pantalla como la siguiente:

• Para  poder  trabajar  con  este  listado,  descárguelo  a  formato  Excel  haciendo  clic  en

Descargar formato Excel (xls).

• Marcando la casilla de verificación a la izquierda de Ver códigos visualizará los códigos

de las variables de la línea adjudicada

• Para finalizar haga clic en « Atrás.
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Consultar Adjudicación en el Portal

Así se verá publicada la adjudicación en el portal de Compras y Contrataciones del Estado:

• En el cuadro superior izquierdo verá información de la adjudicación

• En el cuadro inferior izquierdo verá información de los proveedores participantes

• En el cuadro derecho verá información de los ítems adjudicados.
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