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Ver Demandas de Unidades Miembro

Para obtener un listado con las cantidades que hicieron cada Unidad miembro con

respecto a un pedido:

1. Ingrese a SICE a través de https://www.comprasestatales.gub.uy/sice/ , con su usuario y
contrasefa:

F8.% ur -
@ :I:E.:E.L., ARCE:‘ Sistema de Informaci én de Compras y Contrataciones Estatales

ngreso ol sistema

Usuario.

Cortrazafin
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https://www.comprasestatales.gub.uy/sice/

N Uruguay

Presidencia A RCE gl

Compras Estatales

Archivo Consulta ~ Mantenimiento  Ayuda Usuario: Perfil: develop

Bisqueda de compras

Ingrese 2| criteric de bldsguada v presions buscar.

CBuscar Compras Comunes C)Buscar Compras Centralizadas o Convenios Marco ® Buscar Todas las Compras

Inciso ({Todas |as Asignadas)

Unidad Ejecutora  (Todss lzs Asignadas) [+ | UAC (Todas las Asignadas)
Unidad de Compra (Todzs lzs Asignadas)| |

Tipo Compra | (Todos) 4 | Nro. Compra

Afio Compra
Nro Ampliacion

Fondo Rotatorio Afio Fiscal

Estado [ (Todos) v|

Descargar formato Excel (xls).

- 0 _
Unidad de Compra Tipo Compra | Nro. Compra | Afio Compra I'I_ro 3 Fondo_ Objeto de la
Ampliacion Rotatorio

Compra
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5. Seleccione del menu Operacion, Compras Centralizadas y luego Buscar Pedidos:

Aurchivio

Operacion Consulta

hMantenimiento

Flanes Anuales Usuario: Rosan;

Ayuda

Compras Centralizadas

Buasqu

Ingrese =]

B

Inciso

Buscar ArticulosiServicios/Obras.
Buscar Ficha Tecnica

Gestionar Pedidos

Buscar Pedidos

Alta Compra

Alta Conwvenio Marco

Buscar Compras

Buscar Ordenes de Comgpra

Buscar Facturas

scar Compras Centralizadas o Convenios Ma

Unidad
Unidad

Tipo Compra

Ejecutora [Tadas las Asignadas)

de Compra (Todsslss Asignadss)

(Todos)

MNro Ampliacion

Estado

(Todos)

*  Mro. Compra

Fondo Rotatorio (Todos) w
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Aparecera una pantalla con informacion similar a la siguiente:
4.

Busqueda de pedidos de compras centralizadas

Ingrese 2l criteric da blsqueda v presions buscar.

UAC (Todas las asignadas) ¥

Descripcion
Fecha Ingreso: Desde: |co7/08/2013 i Hasta: |o7/os/zo19 i

Estado | (Todos) v

|| Buscar IDescaruar formato Excel (xls)
T r— T

5. Complete los parametros de busqueda:

* En UAC indique la Unidad Administradora de la Compra

* En Descripcién indique el nombre del pedido. Podra utilizar el comodin % de la forma

que se explica:
» Siingresa %palabra la busqueda devolvera los resultados que terminan en palabra

» Siingresa palabra% la busqueda devolvera los resultados que empiezan con

palabra
» Siingresa %palabra% la busqueda devolvera los resultados que contengan palabra

* En Fecha Ingreso indique el rango de fechas en que se ingreso el pedido. En el campo

Desde indique la fecha menor y en el campo Hasta la mayor.

* En Estado indique el estado del pedido
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6. Haga clic en Buscar. Apareceran los resultados listados debajo:

Busqueda de pedidos de compras centralizadas

Ingrese =l criterio de blsquada y presione buscan

UAC (Todas las asignadas)
Descripcion oo
Fecha Ingreso: Desde: |17/12/2013 B Hasta: 17/12/2020 B

Estado | (Todos) v

Buscar |Descargar formato Excel (xls)
Visualizando: 1a 3 = liness por pgina

Resultados Encontrados: 3
Total de Paginas: 1 Pagina Actual: 1
Ca ] [ ooets | febwes | e | wc | mcsm |
CCUA4UE 05/06/2020 Pedido finalizado UCAMAE Licitacion Abreviada / Acuerdo Marco
18/08/2020 Pedido en proceso UCC MINTUR

DIRECCICN GRAL. DE SECRETARIA
1711212020 Pedido preparado UCAMAE

Pedido CC
s0 liness por pagina

Wisuslizanda- 12 3

Rasultadas Encontrados: 3
Pagina Actual: 1

Total de Paginas: 1
| Eliminar 1 Aprobar 1 Cambiar Estado |

7. Haga clic sobre el icono amarillo a la izquierda de la linea del pedido que quiere trabajar.

Obtendra una pantalla del menu similar a la siguiente:

Seleccion de Operacion
Szleccione |z Operacicn gue desea gjecutar

Historial pedido

Modificar pedido

Ver Cantidades Ingresadas

Ver Pedido

Estado del Ingreso de Cantidades

| =< Atrds | | Operaciones de Unidades Miembro |
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8. Haga clic en Ver Cantidades Ingresadas. Aparecera una pantalla similar a la siguiente:

Ver Cantidades Ingresadas

Detallado por Unidad de Compra [Tadzs |25 Asignadas)

Estado ingrese | (g0 v

Filtrar |

Ver Codlgos del Catalogd Descargar formato Excel (xIs).

e om e | e |

174 MARGARIMAWEGETAL 100 KG

50 Todos los items

Resultados por Pagina

<< Atrds

Puede ver el detalle por unidad de compra marcando la casilla de verificacion a la
izquierda del campo Detallado por Unidad de Compra y haciendo clic en el botén Filtrar .
También puede filtrar por estado del ingreso seleccionando Pedidos en proceso o Pedido

preparado y haciendo clic en el botdn Filtrar.

9. Si selecciona la casilla de verificacién Ver Cédigos del Catalogo, apareceran en el

listado los codigos que le corresponde a los datos que se estan visualizando.

10. Después de obtener el listado requerido, si quiere guardarlo con formato Microsoft Excel,
haga clic en Descargar formato Excel (xIs), aparecera una ventana con el listado en el

formato Excel, podra utilizarlo directamente o guardarlo en el disco para luego procesar.
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Ver el Pedido
Para obtener el detalle del armado del pedido en pantalla o para descargarlo en formato

Microsoft Excel siga los siguientes pasos:

1. Ingrese a SICE como se indica en los pasos 1 a 6 del capitulo Ver demandas de

unidades miembro. Obtendra una pantalla similar a la siguiente:

Seleccion de Operacion

Seleccione |z Operacion que dessa ejecutar

Historial pedido

Modificar pedido

Ver Cantidades Ingresadas
Ver Pedido
Estado del Ingreso de Cantidades

| <= Atras | | Operaciones de Unidades Miembro |

2. Haga clic en Ver Pedido. Obtendra una pantalla con informacién similar a la siguiente:

Ver Pedido

Ver Codigos del Catdlogo Descargar formato Excel (xIs).

Nro. em Cod. Articulo Articulo Unidad Medida Variante Unidad Variante
KG — — ——

1 174 MARGARINAVEGETAL

Rasultados per Pégine [ Todos los ftems

3. Sile es necesario, active la casilla Ver Cédigos del Catalogo para que en el detalle
aparezcan los codigos de catalogo que le corresponde a cada columna que se esta
visualizando.

4. Sidesea descargar a un archivo Microsoft Excel el listado, haga clic en Descargar

formato Excel (xIs).
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5. Finalmente para salir de esta opcién haga clic en el botén <<Atras.
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Visualizar el Ingreso de Cantidades por Unidad de Compra
Para obtener un listado con las unidades que han cargado el pedido y saber el estado

en que se encuentran:

1. Ingrese a SICE como se indica en los pasos 1 a 6 del capitulo Ver demandas de

unidades miembro. Obtendra una pantalla similar a la siguiente:

Seleccion de Operacion

Seleccione |z Operacion gue dessa ejecutar

Historial pedido

Modificar pedido

Ver Cantidades Ingresadas
Ver Pedido
Estado del Ingreso de Cantidades

| =< Atrds | | Operaciones de Unidades Miembro |
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2. Haga clic en Estado del Ingreso de Cantidades. Obtendra una pantalla con

informacién similar a la siguiente, con el detalle correspondiente:

Descripcion del Pedido Compra de alimentos Fecha 07/08/2012 Estado Padido preparado
UAC UCC Presidencia

Estado del Ingreso de Cantidades

<< Atrds

[ | e | e s conrs | e o
2 Presidencia de la Republica 1 Presidencia de Iz Republica y Unidades Dependientes Compras Pedido preparsde 02092019 15:37 34330627
2 | Presidencia de la Republica 7 | Instituto Nacional de Estadistica Compras Pedido en proceso 30/08/2019 11:26 3882122
2 Presidencia de la Republica & Oficina Macional del Servicio Civil Compras Pedido preparade 02092019 15:33 34330627
2 | Presidencia de la Republica 10 Agen.p/Des.del Gob.de Gest Electry Soc.Inform.y del Conoc. AGESIC Pedido preparade 02092019 15:38 234330627
<< Atrds

’D NOTA: Estado Ingreso, recuerde que si arma la compra los pedidos en proceso no seran

tenidos en cuenta, por lo que solo se consolidaran los pedidos preparados.
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