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Armar la Compra

Para consolidar las cantidades de todas las unidades miembro y armar la compra, en

principio el pedido debe estar en estado finalizado; para esto siga los siguientes pasos:

1. Ingrese a SICE a través de https://www.comprasestatales.gub.uy/sice/ , con su usuario y

contrasena:

Sy Urugua e
g'} P"‘gi“\:“i‘ ARCE::E‘_;,‘;::_ . Sirtems de iormacitn de Compess y Contratacionas Ertatales

Ingreso ol sistema

Usuario

Cortraselin

Andes 1365 piso 7 — CP: 11100 — Montevideo — Uruguay — Tel (+598) 2604 53 60


https://www.comprasestatales.gub.uy/sice/

Uruguay Agencia
Presidencia | ARCE &aiseese

2. Obtendra una pantalla con informacién similar a la siguiente:

Archivo | Opera Consulta  Mantenimiento  Ayuda Usuario: Perfil: develop

Bisqueda de compras

Ingrese 2| criteric de bldsguada v presions buscar.

\_'Buscar Compras Comunes '-'Buscar Compras Centralizadas o Convenios Marco '* Buscar Todas las Compras

Inciso ({Todas |as Asignadas)

Unidad Ejecutora  (Todss lzs Asignadas) [+ | UAC (Todas las Asignadas)
Unidad de Compra (Todzs lzs Asignadas)| |

Tipo Compra | (Todos) v | Nro. Compra Afio Compra

Nro Ampliacion Fondo Rotatorio Afio Fiscal

Estado [ (Todos) v |

Descar ar formato Excel (xls).

. _ .
Unidad de Compra | Tipo Compra | Nro. Compra | Afio Compra Nro | Fondo_ Estado Objeto de la
Ampliacion Rotatorio = Compra

3. Elija en el menu Operacioén la opcion Compras Centralizadas y luego Buscar

Pedidos:
Arc hivio Operacian Consulta hantenimisnto Planes Anuales Ayuda Usuario: Rosam.
Compras Centralizadas .‘I s Pedido
Bl.]sq u Buscar Articulos/Servicios/Obras Buscar Pedidos

Buscar Ficha Tecnica

Gestionar Padidos

Ingrese =l

Buscar Pedidos

Alta Compra

B alta Convenic Marco scar Compras Centralizadas o Convenios Ma
Buscar Compras

Buscar Ordenes de Comprs

i -
Inciso Buscar Facturss

Unidad Ejecutora [Todas las Asignadss] ¥

Unidad de Compra (Todaslzs Asignadas] ¥
Tipo Compra {Todos) *  Mro. Compra

MNro Ampliacion Fondo Rotatorio (Todos) «

Estado (Todos)
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4. Aparecera una pantalla como la de la siguiente:

Busqueda de pedidos de compras centralizadas

Ingrese el criteric de blsqueda y presione buscar.

UALC (Todas las asignadas) ¥

Descripcion
Fecha Ingreso: Desde: |o7/08/2018 i) Hasta: |o7/os/z0139 i)

Estado | (Todos) v

gar formato Excel (xls)
I ee— T

5. Complete los parametros de busqueda:
*  En UAC indique la Unidad Administradora de la Compra

* En Descripcion indique el nombre del pedido. Podra utilizar el comodin % de la forma

que se explica:
» Siingresa %palabra la busqueda devolvera los resultados que terminan en palabra

» Siingresa palabra% la busqueda devolvera los resultados que empiezan con

palabra
« Siingresa %palabra% la busqueda devolvera los resultados que contengan palabra

* En Fecha ingreso indique el rango de fechas en que se ingresé el pedido. En el campo

Desde indique la fecha menor y en el campo Hasta la mayor.

* En Estado indique el estado del pedido
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6. Haga clic en Buscar. Apareceran los resultados listados debajo:

Busqueda de pedidos de compras centralizadas

Ingrese =l criterio de blsquada y presione buscan

UAC (Todas las asignadas) v

Descripcion oo

Fecha Ingreso: Desde: |17/12/2013 B Hasta: |17/12/2020 B
Estado | (Todos) v
Buscar |Descargar formato Excel (xls)
Resultados Encontrados: 3 isualizande: 123 i caging
Total de Paginas: 1 Pagina Actual: 1 50 iness par pgin
e | s | btew | | cme
CCUA4UE 05/06/2020 Pedido finalizado UCAMAE Licitacion Abreviada / Acuerdo Marco
Q@ DIRECCICN GRAL. DE SECRETARIA 18/08/2020 Pedido en proceso UCC MINTUR
@ Pedido CC ATH212020 Pedido preparado UCAMAE
isuslizando: 1 a 3 =0 liness por pigina

Resultados Encontrados: 3

Total de Pagj Pagina Actual: 1
| Eliminar | Aprobar | Cambiar Estado |
S

7. Seleccione el pedido utilizando la casilla de verificacion a la izquierda de la linea. Luego

haga clic en Aprobar.
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8. Confirme la aprobacion y observe que el estado del pedido cambié a Pedido finalizado.

|| oscowotn | rocaimres fsdo | uc | oo comon |
Compras varias 02/09/2019 Pedida finalizado UACK - AGESIC

9. Ingrese al pedido, dando clic en el icono amarillo que esta delante de él. Aparecera el

siguiente menu:

Seleccion de Operacion

Szleccione lz Operacién gque desea ejecutar

Historial pedido

Modificar pedido

Ver Cantidades Ingresadas

Ver Pedido

Estado del Ingreso de Cantidades

Alta Compral

| << Atras | | Operacionas de Unidades Miembro
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10. Haga clic en la opcién Alta Compra, obtendra una pantalla con informacion similar a la

siguiente:

Armado de la compra

Tipo de compra: Seleccions.. v | Subtipo de compra: Seleccions.. ¥
Nro. de compra: Ao de compra: 2019
Nro. Ttemn Cod. Articulo Articulo Cantidad Unidad Predo Unitario Impuestos
Estimado 5/Imp.
(pesos)
(¥) 1 174 MARGARINAWVEGETAL 17.00 KGE 0,00
2 14037 MAYONESA 90.00 UNIDAD 0,00
3 28622 PAMN FLAUTA 150,00 Ko 0,00
Precio tots
S0 lineas por pagina

Guardar Salir

’D NOTA: observe que en una Compra Centralizada no puede eliminar items o editar las
cantidades. Los items son los que componen el pedido y tuvieron demandas de Unidades

Miembro, y las cantidades son la suma de las demandas.
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11. Indique el Tipo de compra y Subtipo de compra que armara. Aparecera el campo Ao

fiscal:

I Tipo de compra: Licitacion Abreviada v I ISubtipn de compra: | Acuerdo Marco ¥ I

Nro. de compra: 1 Aiio de compra: 2015 Aiio Fiscal: 2019 v

12. En Nro. de compra aparecera el numero de compra en forma automatica. El sistema
sugiere el siguiente al utilizado para el tipo de compra seleccionado, pero si no es el que

usted necesita puede cambiarlo.

Tipo de compra: Licitacidn Abreviada v | Subtipo de compra:
Nro. de compra: 1 I I Aiio de compra: 2019 I Ao Fiscal: | 2015 v

13.Si lo requiere puede cambiar Ao de compra o Ao fiscal

14.De forma opcional ingrese en Precio Unitario Estimado S/Imp. el precio unitario

estimado sin impuestos.

174 MARGARINAWVEGETAL 1700 KG
2 14037 MAYONESA 90,00 UMIDAD
2 23623 PAMNFLAUTA 150,00 KG

S0 Iines= par pégina

Sair

Precio tota

15. Podra expandir un item haciendo clic en el botén + a la izquierda de la linea. Vera el
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detalle de quiénes pidieron ese item y en qué cantidades.

16.Haga clic en Guardar:

50 lineas. por pagina

Eliminar Aprobar

Guardar Salir

17. Luego se habilita el botén Aprobar, haga clic en él y la compra ya estara armada. La

compra quedara en estado Compra Armada.
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Cambiar Estado del Armado de una Compra Centralizada

Si aprobé el armado de una compra y ahora lo quiere volver atras siga los siguientes

pasos:

’D NOTA: recuerde que en Compras Centralizadas no se pueden editar items o cantidades.

1. Ingrese a SICE a través de https://www.comprasestatales.gub.uy/sice/, con su usuario y
contrasefia:
&)‘i E;:fi:a-\:mia ARCE 550, sistem de Formacitn de Compeas y Contrstacions Esttales

Ingreso ol sistema

Usuario

Cortrasefis
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2. Aparecera una pantalla similar a la siguiente:

Archivo  Operacion~ Consulta  Mantenimiento  Ayuda Usuario: Perfil: develop

Bisqueda de compras

Ingrese 2| criteric de blsgueda v presions buscar.

) Buscar Compras Comunes ) Buscar Compras Centralizadas o Convenios Marco ® Buscar Todas las Compras

Inciso (Todzs lzs Asignadas)

Unidad Ejecutora (Todss l=s Asignadas) UAC (Todas las Asignadas)
Unidad de Compra (Todzs 2= Asignadas)

Tipo Compra | (Todos) W | Nro. Compra

Afio Compra

Nro Ampliacién Fondo Rotatorio Afio Fiscal

Estado | (Todos)

v

I Buscar |Descaruar formato Excel (xls).

Unidad de Compra Tipo Compra | Nro. Compra | Afio Compra N_ro . Fondo_ Objeto de Ia
Ampliacion Rotatorio Compra
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3. Ingrese los parametros de busqueda de la compra, luego haga clic en el botén Buscar y

seleccione la compra dando clic en el icono amarillo correspondiente.

Basqueda de compras

Ingrese =2l criterio de blisguada y presions buscar.

'®'Buscar Compras Comunes "' Buscar Compras Centralizadas o Convenios Marco '-'Buscar Todas las Compras

Inciso | 9 : Ministerio de Turismo y Deporte s

Unidad Ejecutora | 1 Direccidn General de Secretaria v | UAC (Todas las Asignadas)

Unidad de Compra | (Todas las Azignadss) »

Tipo Compra | (Todos) V| Nro. Compra 587634 Aifio Compra
Nro Ampliacion Fondo Rotatorio | (Todos) » Aifio Fiscal 2015 W
Estado | (Todos) v |
Descaruar formato Excel (xls).
Resultados Encontrados: 1 ‘Wisualizando: 121 lineas polpagma
Totsl de Paginas: 1 Pagins Actual: 1
Fonde Objeto de |
Unidad de Compra Tipo Compra | Nro. Compra | Afio Compra ol e —
Ampliacion Ilacmn Rotatorio Compra
B-Ministerio de Turismo y Licitacion 2015 2015 Usmade  Compra de carpeta (FM)
Deporte Abrevisda / Preparado
1: Direccidn General de Acuerdo Marco
Secretaria

Compras (CURSC)

Aparecera una pantalla similar a la siguiente:

Seleccion de Operacion

Saleccione la Operacien gue desea ejecutar

Historial compra

Informacion SIIF

IModificar compra l

Ver compra

Alta llamado finvitacion

Revalidar

== Atrds
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4. Elija la opcidon Modificar compra, aparecera el detalle del armado de la compra:

Armado de la compra

Tipo de compra: Licitacidn Abreviada Subtipo de compra: Acuerdo Marco

Nro. de compra: 24 Afio de compra: 2020 Ao Fiscal: 2020
Cod. Articulo Cantidad
E‘itlllﬂdﬂ Sflmp.
PEDREGULLO 100,00 M3 10,00 IVA BASICO
2 100 MAMGO PARA PALA 14,00 UNIDAD 2000 IVA BASICC
(¥} 3 50 PINTURAEN SPRAY 20,00 UNIDAD 30.00 IVA BASICO

50 lineas por pagina

Alta llamado/invitacidn
Cambiar Estado
Salir

5. Haga clic en el botén Cambiar estado, luego confirme haciendo clic en Aceptar. El

estado de la compra pasara a Armando Compra y los campos apareceran editables:

Armado de la compra

@La operacion se realizé con éxito

Tipo de compra: Licitacién Abreviada v | Subtipo de compra:  Acuerdo Marco ¥
Nro. de compra: Aifio de compra: 2020 Afio Fiscal: 2020
Cod. Articulo Cantidad Precio Unitario Impuestos Predio Total Moneda Cotizacion
Estimado 5/Imp. Estimado C/Imp.
(pesos) (pesos)
1 PEDREGULLO 100,00 M3 10,00 IVA BASICO v 2200 122000 1630 Ninguno
2 100 | MANGO PARA PALA 1400  UNIDAD 20,00 IVA BASICO ¥ 22,00 34180 1140 Ningunc |-
3 50 PINTURA EN SPRAY 20,00 UMNIDAD 20,00 IVA BASICO v 2200 73200 1540 Ninguno v

Precio total estimado (pesos) 229360
s0 lineas por pigina

Eliminar | Aprobar I
Guardar

Salir

6. Cuando finalice haga clic en Guardar y luego en Aprobar para volver al estado Compra

Armada.
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Ver el Armado de una Compra Centralizada

Si quiere obtener un listado con el detalle de la compra armada siga los siguientes

pasos:

’D NOTA: Es conveniente que este reporte forme parte del Pliego del Llamado.

1. Ingrese a SICE siguiendo los pasos 1 a 3 del capitulo Cambiar estado del armado de

una Compra Centralizada. Aparecera una pantalla como similar a siguiente imagen:

Seleccion de Operacion

Saleccione la Operacien gue desea ejecutar

Historial compra
Informacion SIIF
Modificar compra

Alta llamado finvitacion

Revalidar

<< Atrds
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2. Haga clic en Ver compra. Aparecera una pantalla como la siguiente imagen:

Tipo de compra: Licitacion Abreviada Subtipo de compra: Acuerde Marco

Nro. de compra: 24 Afo de compra: 2020 Aiio Fiscal: 2020

Ver Codigos del Catalogo || Descargar forms =i

® | Nro.lem | Cid. Articulo Cantidad ca unidad Predio Unitario Impuestos Precio Total Moneda Cotizacién
Adjudi Estimado S/Imp. Estimado C/Imp.
(pesos) (pesos)

1 1 PEDREGULLO 100,00 100.00 M3 10.00 IVA BASICO 22,00

122000 163.0
2 100 MANGO PARA PALA 1400 14,00 UNIDAD 20,00 IVA BASICO 2200 34160 | 1140
3 50 PINTURA EN SPRAY 20,00 20.00 UMIDAD 30.00 IVA BASICO 2200 73200 1540
Precio total estimade (pesos) 229360
50 lineas por pa‘gm

3. Haga clic en el botén + a la izquierda de la linea para desplegar las demandas de las

Unidades Miembro para ese item.

Sugerencia: incorpore este listado al pliego del llamado para que le sirva de guia a los
proveedores que ofertaran en linea. Para ello puede descargarlo en el campo Descargar

formato que permite bajar el listado en formatos Excel (.xIs) o CSV.
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