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Introduccion

La distribucion se hace en forma automatica al aprobar la adjudicacion de una Compra
Centralizada. Si la adjudicacion es por el total de lo pedido, a cada miembro se le dara la
cantidad demandada; si la adjudicacion no es por el total pedido la distribucion se hara en forma
automatica a cada miembro en proporcion a su demanda.

En cualquiera de los casos, el administrador de la Unidad de Compra Centralizada puede
redistribuir las cantidades de los items adjudicados entre los miembros de la Unidad de

Compra.
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5. Cambiar las Cantidades Distribuidas

Para cambiar las cantidades distribuidas el estado de la compra debe ser Adjudicacion

aprobada. Para ello siga los siguientes pasos:

6. Ingrese a SICE a través de https://www.comprasestatales.gub.uy/sice/ con su usuario y
contrasena:
@ E;:.gif-\:nia ARCE 5y, sistems do rlomacicn de Congeas y Contrstacionss Esataes

Ingreso ol sistema

Usuarie.

Cortrasefia
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7. Aparecera una pantalla similar a la siguiente:

Archive  Operacion  Consulta  Mantenimisnto  Ayuda Usuario: Perfil: develop

Biusqueda de compras

Ingrese el criteric de blsgqueda y presions buscar.

OBuscar Compras Comunes oBuscar Compras Centralizadas o Convenios Marco ©Bu5car Todas las Compras

Inciso (Todas las Asignadas)

Unidad Ejecutora  [Todzs 2= Asignadas) UAC (Todas las Asignadas)
Unidad de Compra [Todzs 2= Asignadas)

Tipo Compra | (Todos) W | Nro. Compra Ao Compra

Nro Ampliacion

Fondo Rotatorio Aiio Fiscal

Estado | (Tados)

Descar ar formato Excel (xls].

Unidad de Compra Tipo Compra | Nro. Compra | Afioc Compra N_ro A Fondo_ Obijeto de la
Ampliacién Rotatorio

Compra
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9. Ingrese los pardmetros de busqueda de la compra, luego haga clic en el boton Buscar y

seleccione la compra dando clic en el icono amarillo correspondiente:

Bisqueda de compras

Ingrese 2l criteric de bldsgueda y presicns buscar.

'® Buscar Compras Comunes '/ Buscar Compras Centralizadas o Convenios Marco ' Buscar Todas las Compras

Inciso | 9 : Ministeric de Turismo y Deports N |
Unidad Ejecutora | 1 : Direccion General de Secretaria w | UAC (Todas las Asignadas)
Unidad de Compra | (Todas las Asignadas) v
Tipo Compra | {Todos) V| Nro. Compra 587634 Afio Compra
Nro Ampliacion Fondo Rotatorio | (Todos) v Afio Fiscal 2015 W
Estado | (Todos) (V) |
Descaraar formato Excel (xls).
Resultzdos Encontradas: 1 Wisuzlizando: 12 1 linaas polpagma
Totzl de Paginas: 1 Paginas Actual: 1
Fondo Objeto de |
Unidad de Compra Tipo Compra | Nro. Compra | Afioc Compra e ——
Ampliacion Ilacmn Rotaterio Compra
g:Ministerio de Turisme y Licitacidn 2015 2015 Usmado  Compra de carpeta (FM)
Deporte Abrevisda / Preparado
1: Direccidn Generzl de Acuerdo Marco
Secretaria

Compras (CURSO)
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10.  Aparecera una pantalla con informacion similar a la de la siguiente imagen:

Seleccion de Operacion

Seleccione la Operacion que desea ejecutar

Historial compra

Informacion SIIF

Ver compra
Ver llamado

Lista ajustes llamado/invitacion

Lista ofertas

Cuadro comparativo de ofertas

Lista solicitudes de correccion de ofertas

Maodificar adjudicacion

Alta ampliacion

Consultar adjudicacion

Alta aclaracion adjudicacion

Lista aclaraciones

Alta ajuste distribucion por UC

Lista ajustes distribucion por UC

Alta ajuste de precios de adjudicacion

Lista ajuste de precios de adjudicacian

Alta orden de compra

Revalidar

Cierre

<< Atras
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6. Haga clic en la opcion Alta ajuste distribucion por UC Aparecera una pantalla con los
items que fueron adjudicados:

Adjudicacion

VA
1 PEDREGULLO 100.00 100,00 10000000 glve 22,00
VA
o 2 50 PINTURA EN SPRAY 30,00 30,00 UNIDAD 100000 VR 22,00
ELECTRODO RUTILICO PARA RELLENOS VA
U g 1000 pyypos DIN 8555 E-6-60 (TIPO R84) ST ST & 1.000.0000 | pagyco T

50 lineas por paging

| << Afras I| Siguiente == |
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8. Seleccione el o los items a redistribuir haciendo clic en la casilla de verificacion a la

izquierda de la linea. Luego haga clic en el botén Siguiente >>. Aparecera una pantalla

con informacion similar a la de la siguiente imagen:

Ajuste de distribucién por Unidad de Compra
Recuerde que una vez aprobado no se podrad deshacer el Ajuste

Ajuste de Distribucion I Historial

Descripcion

Fecha Ingreso Estado  En proceso Fecha Preparado

Cod. Articule Cantida A ordenar Can Cant. a orden
a]uslinla
PINTURA EN SPRAY 30.00 30.00 - 30.00 30,00 UNIDA

I:ﬂ- = -
] 0.00

9:Minigterio de Turizmo y Deporte, 1-Direccién General de Secretaria,
Proveeduria
30,00

9:Minigterio de Turizmo y Deporte, 2-Direccién Nacional de Deporte, 24,00

Compras ’ ’
30,00 30,00 30,00 30,00

Totales

lineas por pagina

| Agregar lineas | | Eliminar lineas |

9. Complete los campos segun la siguiente descripcion:

* En el capo Descripcion indique el nombre que le dara a la redistribucion.

* Despliegue las unidades de compra con el boton +.

* Enla columna Ajuste deberd indicar la redistribucion.
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I IMPORTANTE: El campo Ajuste en la linea del item debe ser igual la suma del ajuste
L]
de cada Unidad de Compra. Puede ver esa suma en la fila Totales de la columna Ajuste.

10.Cuando finalice de hacer los ajustes haga clic en el boton Guardar.

S0 Iineas por pagina

Agregar lineas Eliminar lineas
Eliminar Aprobar
Guardar Salir

11.Haga clic en el boton Aprobar para que se hagan los cambios de cantidades.

12.Haga clic en el boton Salir.

’D NOTA: Si guarda los cambios sin aprobarlos, no se haran los ajustes de cantidades; y si

aprueba los ajustes no podra borrar la redistribucién.
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Ver Ajustes de Distribucién por Unidad de Compra

Para ver la lista de ajustes, siga los siguientes pasos:

1.  Siga los pasos 1 a 4 del apartado anterior: Cambiar las cantidades distribuidas.

Obtendra una pantalla similar a la de la siguiente imagen:

Seleccion de Operacion

Seleccione lz Operacidn que desez sjecutar

Historial compra

Informacidon SITIF

Ver compra
Ver llamado

Lista ajustes llamado/finvitacidon

Lista ofertas

Cuadro comparativo de ofertas

Lista solicitudes de correccion de ofertas

Maodificar adjudicacion

Alta ampliacion

Consultar adjudicacidon

Alta aclaracion adjudicacion

Lista aclaraciones

Alta ajuste distribucion por UC

Lista ajustes distribucion por UC

Alta ajusfe de precios de adjudicacion

Lista ajuste de precios de adjudicacian

Alta orden de compra

Revalidar

Cierre

<< Afrds
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2. Haga clic en la opcién Lista ajustes distribucion por UC. Obtendra una pantalla con

informacioén similar a la siguiente:

Listado de ajustes de distribucion por unidad de compra

21/04/2009 12:08 Pedido de la unidad En proceso
D @ 21/04/2005 12:00 Pazaje de cantidades de un provesdor a otro Preparade 21/04/2005 12:02

D 21/04/2009 11:48 Pedido urgents del 2009-04-20 Preparade 21/04/2005 11:53

r pégine

35
n
w
n
o
o
=]

* Haciendo clic en la casilla de verificacion a la izquierda de la linea y luego en la opcién
Eliminar puede eliminar los ajustes que estén en Estado En proceso.

» Haciendo clic en el icono amarillo a la izquierda de la linea puede acceder al ajuste.

* En Fecha Ingreso vera la fecha en que se hizo el ajuste.

* En Descripcion vera el nombre que se le dio al ajuste.

* En Estado vera el estado en que se encuentra el ajuste.

* En Fecha Preparado vera la fecha en que se efectivizo el ajuste.

3. Para salir del listado haga clic en el boton <<Atras.
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