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Introduccién

El articulo 15 del Decreto 202/024 que regula el RUPE establece: “La informacién
de desempefio de los proveedores se compondra a partir de la informacién que incorporen
las Administraciones Publicas Estatales al RUPE asi como toda otra informacion que se
incorpore por interoperabilidad con otros sistemas de informacién administrados por

ARCE.”

Por otra parte el articulo 17 establece: “Todas las Administraciones Publicas Estatales
deberan ingresar al RUPE las sanciones de cualquier indole que se impongan a
proveedores, una vez que se encuentren firmes, en un plazo maximo de 30 (treinta) dias
corridos a partir de alcanzado ese estado, indicando la fecha en que se resolvieron, la
causa legal que las motiva y su duracién. Las personas publicas no estatales, deberan
comunicar las sanciones que apliquen a sus proveedores y las actuaciones de la via
recursiva a la Agencia Reguladora de Compras Estatales, a efectos de la incorporacion de
las mismas al RUPE de conformidad con lo dispuesto por el articulo 23 de la Ley N°

19.149, de 24 de octubre de 2013.”

En este manual veremaos cémo ingresar hechos relevantes en el sistema RUPE.

Procedimiento

1
® IMPORTANTE: para ingresar hechos relevantes en el sistema RUPE debera tener

rol Hechos Relevantes. Por mas informacion contacte al gestor de RUPE de su organismo.

1. Ingrese a RUPE con su usuario y contrasefa

2. Seleccione Busqueda de proveedores
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CONSILTAS !

BUSQUEDA DE PROVEEDORES

NOTICIAS SOBRE PROCEDIMIENTOS

No hay resuftades para mosrar.

3. Ingrese los datos del proveedor al que quiera ingresar los hechos relevantes y clic

en Buscar

INICIO CONSULTAS ADMINISTRACION

B Busqueda de Proveedores

e FILTRO

MI GESTION

INFORMACION

Blisqueda por Catalogo de Articulos

Nro. ident f 213283460010 ‘ Denominacion social
Pais | Seleccionar v|
Estado del proveedor | —-Seleccionar-- t|
Incluir eliminados | Incluir dados de baja O
'
Exportar a archivo
‘ Pais ’ Identificacion | Denominacion social im::ﬂ ’ Domicilio fiscal ’ ’ ‘ ‘
URUGUAY | 213283460010 ‘ o NoEERLhind ‘ ACTNO ‘ gMONIEVIDEQ- B 32 ‘ ‘ B

Montevideo

4. En los resultados de busqueda haga clic en la carpeta para acceder a la ficha del

proveedor. Una vez en ella seleccione la pestafia Hechos relevantes
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INFORMACION

INICIO CONSULTAS MI GESTION

Estado del proveedor en el RUPE: ACTIVO # No hay comentarios de activacion

Datos generales Representantes y titulares | Certificados Cuentas bancarias Productos Hechos relevantes | Documentos

© iRequiere ayuda?

Tipo de documento RUT de Uruguay

Pais URUGUAY

Codigo fiscal 213283460010

Denominacion Social(* GUARINO Y ESCOTOSR L

Tipo de entidad SOCIEDAD DE RESPONSAEILIDAD LIMITADA  VALIDADO

Nombre fantasia

Correo electronico. tecnologia@acce.gub.uy
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5. Aparecerd la pantalla que se muestra debajo, en la que se aprecian Cumplimientos

y Sanciones del proveedor:

mm SANCIONES (1 ELEMENTOS)

+ Agregar Sancion

Fecha de Tipo de ¢ SRECe Craainy Alc. :
Res. . . de que ; Usuario
Resolucion Sancion . % Inciso
Sancion sanciona
LEGiSLANYO
3 13/01/2021 ADVERTENCIA 13/01/2021 001 - CAMARA . O
BE mwces |2 (B B B B ®
SENADORES
B coupunos pcicuciios
# Agregar cumplimiento
Fecha ‘ Inc.UE. Solicitud Cumplio Usuario
07-08-2013 Ministerio de Transporte y Obras Publicas - DIRECCION NACIONAL DE HIDROGRAFIA LA 88877878/2010-1 3 ADMIN D
07-08-2013 Ministerio de Desarrollo Social - EX-ADM.GRAL- DIR. GENERAL SECRET. CO 123456/20131 E3 ADMIN [:I

mm OTROS HECHOS RELEVANTES

+ Agregar otro hecho relevante

Fecha ‘ Inc.UE. Solicitud ‘ ‘ Usuario ’

No se han registrado otros hechos relevantes para este proveedor

Los campos marcados con (*) son obligatorios

e Haga clic en Agregar Sancién para agregar una nueva sancion

e Haga clic en Agregar cumplimiento para agregar un nuevo cumplimiento.

e Haga clic en Otros hechos relevantes para agregar un nuevo hecho relevante.

Agregar Sancién

e Pestafa “Datos generales”:
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Tipo de Sancion(*) ‘ ADVERTENCIA v |

N° de Resolucion(*) | | Fecha de Resolucion(*) [
Inciso que lo aplica(*) | --Seleccionar-- v |
Unidad ejecutora que lo aplica(”) | --Seleccionar-- A |

Rige para todo el Inciso =
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Los datos generales son los siguientes:

Dato

Descripcion

Tipo de Sancion

Los tipos de sancion son los siguientes:
a) Advertencia

b) Ejecucion de garantia correspondiente a fiel cumplimiento de

contrato

c) Ejecucién de garantia incumplimiento de mantenimiento de

oferta
d) Eliminacion de un organismo
e) Multa
f) Otras medidas registrables
g) Suspension

h) Suspensién por ARCE (nota: exclusivo para ARCE)

Nro. De resolucién

NUmero de la resolucién

Fecha de la sancion

Fecha que corresponde a la sancion. Este dato aplica a advertencias,
antecedentes, garantias de mantenimiento de oferta, garantias de fiel

cumplimiento de contrato y eliminacion de un organismo.

Inciso

Inciso al que aplica la sancion.

Unidad Ejecutora

Unidad ejecutora especifica del inciso a la que aplica la sancion.

Resumen

Texto adicional con comentarios sobre la sancion

Periodo

Esta opcidn estara disponible solo para las suspensiones y

corresponde al periodo al que aplica la sancién.

Rige para todo el

inciso

Indica si rige para todo el Inciso o solo para la unidad ejecutora que la
aplica. En el caso que aplique a todo el Inciso, haga clic en la casilla

de verificacion.
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e Pestana “Documentos asociados”

> Clic en Agregar documento para adjuntar la resolucién de sancion

+ Agregar documento

Tipo de documento Descripcion

No existen documentos registrados para la sancién

oo

o En Tipo de documento seleccionar el que corresponda
o En “Descripcién” ingresar una descripcion del documento

o Clic en Seleccionar archivo para cargar el archivo que quiera incorporar. Luego

clic en Cargar documento.

> Clic en Guardar

Tipo de documento | RESOLUCION v

Descripcion(* ’

Para cargar un archivo, seleccione el archivo y, a continuacion, haga clic sobre el boton "Cargar documento”
Si la carga se realizd correctamente, se mostrard el nombre del archivo en la fila siguiente.

” Seleccionar archivo | Ningtin archivo seleccionado Cargar documento

Nombre -

o Al finalizar, clic en Guardar.
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Aparecerd una linea con la sancién ingresada:

B Proveedor: 213283460010 - GUARINO Y ESCOTOSR L

@ Los datos se guardaron cofrectamente

Estado del proveedor en el RUPE: ACTIVO No hay comentarios de activacion D

AL\, Este proveedor registra sanciones en los Uitimos 5 afios. Consuite la seccién Hechos relevantes.

‘ Datos generales ] Representantes y titulares Certificados Cuentas bancarias I Productos Documentos

@ Consultar adjudicaciones © :Requiere ayuda?

mm SANCIONES (2 ELEMENTOS)

#+ Agregar Sancién

Periodo Organismo
Alc. :
de que Usuario

Fecha de
Resol 2 : Inciso
Sancion sanciona

ion

Res. Ilpo de

05-
MINISTERIO DE
ECONOMIA Y
171922013 | 2010812013 MULTA I Mzps:: ooy | BB B
DIRECCION

GENERAL
IMPOSITIVA

(%)
%

02 -
PRESIDENCIA
DE LA
REPlOJ()B;_lCA -
PRE[S)IDéNCIA /! E344320064 =l
REPUBLICA Y

OFICINAS
DEPENDIENTES

1 06/02/2020 ADVERTENCIA 06/02/2020

[
9§

Con los botones a la derecha usted podré:

e Ver Histoérico de la sancion

e Ver Documento de resolucién de la sancién

e Revocar Sancién, si quiere sacar la sancion. Se desplegara una ventana
emergente como la siguiente, donde debera completarse la fecha, nota descriptiva

y archivo con documento que avale la revocacion.
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Fechal™) ‘

Notas(” ‘

Cargar Archivo

NOTA: Un usuario solo puede revocar sancion siempre que la misma haya sido

cargada por el inciso que tiene asociado a su usuario.

En caso de querer gestionar eliminaciones y modificaciones de una sancion, el usuario

con rol “Hechos Relevantes” debera subir al sistema una revocacion.

e Ver resumen de la sancion Puede ver el motivo de la sancién haciendo clic en el
icono a la derecha de la linea. Aparecera una ventana emergente como la que se

muestra a continuacion:

11
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Agregar Cumplimiento

Para registrar un cumplimiento del proveedor, haga clic sobre el botén Agregar

cumplimiento. Se desplegara una ventana emergente con el siguiente formulario:

Cumplimientos b 4

Incisol

Unidad Ejecutoral”

Tipo

Numero de procedimiento:

Afo de compra:

Ampliacion

&Cumplio?(*

| —Seleccionar— 2
| -—Seleccionar— 2
| —Seleccionar-— 7]
| |
| |
| |

©si ©No

Los datos a ingresar son los siguientes:

Dato

Descripcion

Inciso

Inciso de la compra

Unidad ejecutora

Unidad ejecutora que realiza la compra

Tipo

Tipo de compra

Numero de procedimiento

Numero del procedimiento de compra.

Afo de compra

Afio de la compra

Ampliacion

Numero de ampliacién

¢ Cumplié?

Indicacion de si cumplio.
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De acuerdo a la normativa vigente (TOCAF Art. 76) los funcionarios deben
comunicar a RUPE el cumplimiento de los contratos sin agregar valoracion subjetiva. Esta
informacién puede incorporarse a RUPE de dos formas: por interoperabilidad de sistemas
de informacion, o directamente utilizando el sistema por parte de un operador. Solamente

los funcionarios publicos pueden ingresar esta informacion.

En caso de utilizar el sistema RUPE el operador puede ingresar a la ficha del proveedor y
en la pestafia "Hechos relevantes" ingresar a “Cumplimientos”, indicar identificacion de la

compra Y en el dato ¢ Cumplié? indicar:

1) “SI”: cuando un contrato se cumple de acuerdo a lo pactado, al finalizar el mismo

deberé registrarse en RUPE dicho cumplimiento.

2) “NO”: cuando un contrato ha generado multas, ejecucion de garantia de
cumplimiento o sanciones de cualquier tipo y estas decisiones se encuentren firmes,
corresponde indicar que el contrato registré incumplimientos, e ingresar en la seccién

de Sanciones la informacién asociada a las mismas.

3) “SI”: si un contrato se llevo a cabo con desviaciones pero no ha tenido
consecuencias como las sefialadas en el parrafo anterior, entonces al finalizar el
contrato debera registrarse como cumplido. Por ejemplo, esto podria ocurrir si en la
ejecucion del contrato hubo retrasos que fueron justificados y aceptados por el

comprador, no teniendo consecuencias en multas o sanciones al proveedor.
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« Alfinalizar, clic en Guardar.

Aparecera una linea con el cumplimiento ingresado:

CUMPLIMIENTOS (3 ELEMENTOS)

+ Agregar cumplimiento

Fecha Inc.UE. Solicitud Cumplio Usuario
02-09- csyss : : : 7
Minist deT Deporte - DIRECCION GENERAL DE SECRETARIA LA 021/2013-0

2013 inisterio de Turismo y Deporte 343034113
02-09- Ministerio de Ganaderia, Agricultura y Pesca - JUNTA NACIONAL DE LA LP 2013-125/2013- 7 G
2013 GRANJA 0 E843034113 ¢
02-08- p
L Tribunal de Cuentas - TRIBUNAL DE CUENTAS CO 115/2013-0 v = T /]

_0s campos marcados con (*) son obligatorios.

& Renroar il Bisqueda « Comprobar req. activaciéon 6 Solicitud de inscripcién B Generar ficha
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Agregar Otros Hechos Relevantes

Para registrar otros hechos relevantes del proveedor, haga clic sobre el boton
Agregar otro hecho relevante. Se desplegara una ventana emergente con el

siguiente formulario:

Otro hecho relevante x

Inciso(*) ‘ ---Seleccionar--- E'
Unidad Ejecutoral”) ‘ ---Seleccionar--- Ijl
Tipo(*) | ---Seleccionar-- |v|

Numero de procedimiento:(*) ’ '

Afio de compra:(* ‘ \

Ampliacion(*) ] \

= Agregar documento

DOCUMENTOS

Tipo de documento Descripcion | |

No existen documentos registrados

—
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Los datos a ingresar son los siguientes:

Dato Descripcidn

Inciso Inciso de la compra

Unidad ejecutora Unidad ejecutora que realiza la compra
Tipo Tipo de compra

Numero de procedimiento Numero del procedimiento de compra.
Ao de compra Afio de la compra

Ampliacién Numero de ampliacion

Debera adjuntar un documento. Para ello haga clic en Agregar documento.

Aparecera una ventana emergente como la siguiente:

Tipo de documento ‘ RESOLUCION V[

Descripcion ‘

Para cargar un archivo, seleccione el archivo y, a continuacién, haga clic sobre el botdn “Cargar documento”.
Si la carga se realizé correctamente, se mostrara el nombre del archivo en la fila siguiente.

‘v Browse... | No file selected Cargar documento

Nombre -

e En “Tipo de documento” seleccione RESOLUCION

e En “Descripciéon” indique el contenido del hecho relevante
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clicen

Cargar documento.

e Alfinalizar, clic en Guardar.

Aparecera una linea con el cumplimiento ingresado:

Clic en Seleccionar archivo para cargar el archivo que quiera incorporar. Luego

am OTROS HECHOS RELEVANTES (1 ELEMENTOS)

o Agregar otro hecho relevante

‘ Fecha ‘ Inc.UE. ‘ Solicitud ‘ ‘ Usuario ‘
Ministerio de Transporte y Obras Publicas - DESPACHO DE LA SECRETARIA ESTADO Y OFICINAS P 75
‘ 20-05-2022 | DEPENDIENTES ¥ ‘ sz | (B ‘ oo | 4 ‘
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