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INTRODUCCION

Cuando la normativa permite contratar con un proveedor no inscrito en RUPE, debera
darlo de alta segun se explica en el presente manual.

DAR DE ALTA A UN PROVEEDOR NO ESTATAL

Para ingresar un nuevo Proveedor a la lista de no estatales:

1. Ingrese a SICE.

2. Aparecera una pagina como la siguiente:

a Sistema de Informacion de Compras y Contrataciones Estatales
Archivo Operacién Conzulta Mantenimiento Ayuda Usuario: Hanna Melgarejo Perfil:

Bisqueda de compras

Ingrese el criterio de blsqueda vy presions buscar.

O Buscar Compras Comunes O Buscar Compras Centralizadas © Buscar Todas las Compras

Inciso Todas las Asignadas

Unidad Ejecutora WCC (Todas las Asignadas
Unidad de Compra

Tipo Compra | Tosos) v Nro.Compra | AfoCompra|
Nro Ampliacion |:| Fondo Rotatorio Aiio Fiscal

Estado | (Todos) v |

Descargar formato Excel (xls).

3. Elija el menu Mantenimiento la opcion Proveedores no estatales, aparecera la siguiente
pantalla:
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m Sistema de Informaciéon de Compras vy Contrataciones Estatales
Archivo Operacion Con=sulta Mantenimiento Aoxcuda Usuario: Hanna Melgarejo

Mantenimiento de proveedores no estatales

Tipo documento: | (Todo=) b |

MNro. documento: | |

Nombre: [ |

Buscar

R e

irmss sor pigrs

[ Agregar linea ] [ Eliminar lineas ]

[ Guardar ] [ Salir ]

4. Haga clic en el boton Agregar lineas, aparecera una linea en color naranja con el
siguiente aspecto:

m Sistema de Informacion de Compras y Contrataciones Estatales
Archivo Operacion Consulta Mantenimiento  Ayuda Usuario: Hanna Melgarejo Perfil:

Mantenimiento de proveedores no estatales

Tipo documento: | (Todoz) v |

Nro.documento: | |
Nombre: [ |

T T N
O | [ ] | |

| AuT

50 Irzzz por piging

E Agregar linea ’i Eliminar lineas
Guardar Salir

5. Ingrese los datos del Proveedor (Tipo y Numero de documento, Nombre), por ejemplo:
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Sistema de Informacion de Compras vy Contrataciones Estatales 'L Urucuay
Archivo Operacion Conzsulta Mantenimiento Ayuda Usuario: Hanna Melgarejo Perfil:

Mantenimiento de proveedores no estatales

Tipo documento: | (Todos) w |

Nro.documento: | |
Nombre: [ ]

_ 11pe Boc: Frov: m

| RUT 21.?3364400 12 |GONZALES JULIO J0SH

50 Fress por paging

L Agregar IfnuaiJ [ Eliminar lineas ]
Guardar Salir

6. Haga clic en Guardar para almacenar los datos.
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DAR DE BAJA A UN PROVEEDOR NO ESTATAL

Para borrar un Proveedor de la lista de no estatales:

1. Ingrese a SICE

2. Aparecera una pagina como la siguiente:
m Sistema de Informacion de Compras y Contrataciones Estatales

Archive — Operacién  Consufta  Mantenimients  Ayuda Usuario: Hanna Melgarejo Perfil:

Bisqueda de compras

Ingrese el criteric de bisgueda v presicne buscar.

O Buscar Compras Comunes O Buscar Compras Centralizadas @® Buscar Todas las Compras
Inciso Todas las Asignadas
Unidad Ejecutora Todas las Asignadas

Unidad de Compra (7oo:= =: Ssionaceas

Tipo Compra | (Todos)

¥ Nro.Compra | |AioCompra |
Nro Ampliacion |:| Fondo Rotatorio Aiio Fiscal

Estado | Todos)

]

Descargar formato Excel {xls).

3. Elija el menu Mantenimiento la opcién Proveedores no estatales, aparecera la siguiente
pantalla:

Andes 1365 piso 8 | Montevideo — Uruguay I Tel: (598) 2 9031111
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m Sistema de Informacion de Compras v Contrataciones Estatales

Archivo Operacion Con=sulta Mantenimisnto Loruda Usuario: Hanna Melgareio

Mantenimiento de proveedores no estatales

Tipo documento: | (Todos} -~ |

Mro. documento: | |

Nombre: [ |

Buscar

R N

fress por égina

[ Agregar linea ] [ Eliminar lineas ]

[ Guardar ] [ Salir ]

4. Busque el Proveedor indicando el Tipo de documento y su Numero si lo conoce o indique
su Nombre, por ejemplo:

m Sistema de Informacion de Compras v Contratac
Archivo Operacion Conzulta Mantenimiente  Ayuda UsU

Mantenimiento de proveedores no estatales

Tipo documento: | CEDULA w |

Nro. documento: 12450438 |

Nombre: | |

Buscar

Aqui buscaria el Proveedor con esta cédula.
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m Sistema de Informacion de Compras y Contratas
Archivo Operacian Consufta  Mantenimiento  Ayuda  US!

Mantenimiento de proveedores no estatales

Tipo documento: | (Todos) " |
Nro. documento: | |
Nombre: \Semariat |

Buscar

Aqui buscaria todos los Proveedores que el nombre contenga la palabra Maria.

También podria poner:

* maria% para obtener los que comienzan con Maria.
*  %maria para obtener los que terminan con Maria.

5. Luego haga clic en el botén Buscar para que aparezca el listado con el o los Proveedores
que cumplan con los parametros especificados.

6. Seleccione el Proveedor a borrar dando clic en la casilla que aparece delante de él, por
ejemplo:
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y Contrataciones Estatales REpUBLICA ORIENTAL DEL URUGUAY

Archivo  Operacion Consutta  Mantenimiente  Ayuda Usuario: Hanna Melgarejo Perfil:

Mantenimiento de proveedores no estatales

Tipo documento: | (Todo=) w |

Nro. documento: |
Nombre:

Bus:ar
I
210174880018 |JUAN CARLOS DE MARIA
0 RUT 210274590013 [1uAN CARLOS DE MARIA |
Ly RUT 211985070015 [SANITARIA DE MARIA |

nzas por péging

[Agregarll’nea ] [ Eliminar lineas ]

Guardar Salir

7. Haga clic en el boton Eliminar lineas.

8. Finalmente haga clic en el botéon Guardar para almacenar los datos.
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EDITAR LOS DATOS DE UN PROVEEDOR NO ESTATAL

Si hay un error en el tipo o numero de documento debe eliminarlo y luego darlo de alta
nuevamente, sin embargo, si el dato a editar es el Nombre del Proveedor, puede hacerlo
siguiendo los pasos:

1. Ingrese a SICE.

2. Aparecera una pagina como la siguiente:
m Sistema de Informacion de Compras y Contrataciones Estatales

Archive Operacion Consulta Mantenimiento Ayuda Usuario: Hanna Melgarejo Perfil:

Busqueda de compras

Ingrese &l criteric de blisgueda v presicne buscar.

O Buscar Compras Comunes O Buscar Compras Centralizadas (O] Buscar Todas las Compras

Inciso odas las Asignadas

Unidad Ejecutora

Unidad de Compra

Tipo Compra | (Tosos) ¥ Nro.Compra | |AioCompra |
Nro Ampliacion |:| Fondo Rotatorio Aiio Fiscal

Estado | (Todoz) v |

Descargar formato Excel {xls).

3. Elija el menu Mantenimiento la opcién Proveedores no estatales, aparecera la siguiente
pantalla:

a Sistema de Informacion de Compras v Contrataciones Estatales
Axcuda Usuario: Hanna Melgarejo

Archivo Qperacion Con=sulta Mantenimisnto

Mantenimiento de proveedores no estatales

Tipo documento: | (Todo=) - |

Mro. documento: | ]

NMombre: | ]

_ ML DL FEth m

Greas por pigina

[ Aagregar line= | [ Eliminar line=as |

[ su=rd=ar | [ s=lir |

Andes 1365 piso 8 | Montevideo — Uruguay I Tel: (598) 2 9031111
www.gub.uy/agencia-compras-contrataciones-estado




(TPACCE e

ontrataciones del Estado P RES]DENCIA

RepUBLICA ORIENTAL DEL URUGUAY

4. Busque el Proveedor indicando el Tipo de documento y su Numero si lo conoce o indique
su Nombre, por ejemplo:

m Sistema de Informacion de Compras y Contratac
Archivo Operacion Conzulta Mantenimiente  Ayuda USU

Mantenimiento de proveedores no estatales

Tipo documento: | CEDULA w |

Nro. documento: 12450438 |

Nombre: | |

Buscar

5. Luego haga clic en el boton Buscar para que aparezca el listado con el o los Proveedores
que cumplen con los parametros especificados, por ejemplo:

m Sistema de Informacion de Compras vy Contrataciones Estatales
Archive — Operacién  Consutta  Mantenimients  Ayuda  Usuario: Hanna Melgarejo Perfil:

Mantenimiento de proveedores no estatales

Tipo documento: | CEDULA v |

Nro. documento: 12450458
Nombre: [ ]

_ 1o o Frov: m

CEDULA 12450493

linsas por pagina

[BLANCA RUFFO

[ Agregar linea ] [ Eliminar lineas ]

Guardar Salir
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6. Modifique el nombre.

7. Para finalizar haga clic en Guardar para almacenar los datos.
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