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El Registro Unico de Proveedores del Estado (RUPE) es el sistema de informacion a ser
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Introduccion

utilizado por todos los organismos publicos estatales, con el objeto de facilitar y asegurar lo siguiente:

a) lainscripcion de los sujetos interesados en contratar con el Estado;

b) el registro y mantenimiento de la informaciéon vinculada a los mismos y requerida para la

formalizacion y ejecucion de los contratos;

¢) la incorporacion de informacién de cumplimiento de los contratos, asi como de sanciones que los

organismos resuelvan y queden firmes;

d) el acceso de los organismos a la informacién contenida en el Registro, mediante mecanismos que

garanticen la seguridad y disponibilidad de tal informacion, asi como la interoperabilidad con otros

sistemas de informacion; y

e) el acceso de los proveedores inscriptos a toda la informacion que sobre ellos conste en el Registro,

sin necesidad de solicitud previa.

Para que una Sociedad de Hecho o Condominio quede inscripta y en estado ACTIVO en

RUPE, con posibilidades de contratar con el Estado, debe ingresar al sistema la informacién que aqui se

indica.

Cada proveedor en el RUPE tiene un estado. Este estado determina si esta en condiciones

Estados de un Proveedor en RUPE

de contratar con el Estado. Los estados son:

Estado Descripcién

EN INGRESO Este estado corresponde a aquellos proveedores que comenzaron el proceso de registro
pero que aun no lo han finalizado.

ACTIVO Este estado corresponde a aquellos proveedores que completaron los datos requeridos
en el RUPE, presentaron la documentacion correspondiente y esta fue verificada en el
punto de atenciéon y en caso de corresponder luego fue validada por un funcionario
estatal.

BAJA DGI Este estado corresponde a proveedores que clausuraron o se encuentran disueltas DGI.

BAJA Este estado corresponde a aquellos proveedores que se dieron de baja en forma

VOLUNTARIA voluntaria en el RUPE.

SUSPENDIDO En este estado se encontraran aquellos proveedores que hayan sido sancionados con

POR ARCE una suspension por parte de ARCE.
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ELIMINADO Este estado corresponde a aquellos proveedores que por incumplimientos u otras
sanciones fueron eliminados del RUPE. La eliminacién es realizada por ARCE.

Para realizar cotizaciones en linea debe estar registrado en RUPE, en estado EN INGRESO
o ACTIVO.

Instrucciones

Los documentos originales que respalden la informacion ingresada en la ficha del proveedor,
son de presentacion obligatoria y deben ser digitalizados (escaneados) y subidos al RUPE. Si un
documento tiene varias paginas, debera digitalizarse en un unico archivo. Tamafio maximo de archivo:
10Mb.

Todos los documentos firmados por el interesado requieren certificacién notarial de
otorgamiento y firmas. La certificacion debe ser especifica del documento y hacer mencién a este. Debe
tener las correspondientes ligaduras y estar incluida en el escaneo, como parte del mismo archivo digital.

Los documentos notariales que se suban al RUPE no podran tener una antigiedad mayor a

30 dias (o 60 dias para documentos provenientes del extranjero), contados a partir de la fecha de su

expedicion u otorgamiento hasta el momento de la presentacién en un punto de atencién, para su
verificacién. En caso de documentos con mayor antigliedad, deberan ser actualizados por certificacion
notarial, para que cumplan con el requisito anterior.

La documentacion que provenga del exterior se presentara legalizada y traducida en forma
legal, en su caso, en original o testimonio notarial.

Una vez se haya completado el ingreso, se debera concurrir a un punto de atencion
personalizada a presentar los originales a efectos de la verificacion por un funcionario. Los documentos
notariales seran ademas validados por un Escribano Publico del organismo contratante. Es solicitada

cuando tienen pagos o adjudicaciones pendientes.
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Registro de Proveedor

Esta guia describe el inicio del proceso de registro en el Registro Unico de Proveedores del

Estado (RUPE).

Atencion: si usted es un proveedor que ya ha sido contratado por el Estado (por los organismos que pagan
a través de SIIF), no debera realizar este paso, pues sus datos deberian estar migrados desde la tabla de
proveedores de TGN. En este caso usted debera debera reclamar su nueva contrasefia usando la

herramienta Olvido de contrasena (ver 5.2.0lvido de Contrasefia. Luego debera completar su registro (vea la

seccion 5. Acceso al Portal).
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1. Ingrese al sitio https://www.gub.uy/agencia-reguladora-compras-estatales, obtendra una pantalla

con informacién similar a la siguiente imagen:

Institucional Politicas y Gestion Tramites y Servicios Datos y Estadisticas Comunicacion

'\%; Proveedores @' Compradores @ Ciudadanos

Accesos destacados

5 RUPE

Registro Unico de Provesdores del Estado

SICE
IQI Sistema de Informacién de Compras
Contrataciones Estatales

fl Catalogo

Listado de productos gue adguiere el Estado

1E, Tienda virtual
g Tienda en linea para organismos pdblicos
Corvenios Marco

Nueva funcionalidad permite automatizar mejora de

i i o Simulad
productos en la Tienda Virtual e

Regimenes de preferenca

Noticias Llamados y Adjudicaciones
que realiza el Estado

Compras Estatales

()

)

Calendario de cursos para ARCE culmina con éxito Incorporacion de servicios
el mes de octubre capacitacion a mas de 2000 informaticos a la tienda
funcionarios del Sistema virtual
de Compras

Ver mas noticias
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' REGISTRARSE

COMO PROVEEDOR

I eso al sistema

Céodigo de usuario:
Contrasefia

Ohvidd su

iia | Solicitar

Registrarse como proveedor

Desbloguear cuenta

Agencia
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| AYUDA |

= Sobre el RUPE

Ante la situacién actual de emergencia sanitaria gue nos encontramos
afrontande, se ha visto afectado el funcionamiente del RUPE, por lo que
ARCE realiza el siguiente Comunicade:

1) Dadas las medidas gue estdn adoptando diversos organismos del Estado, se
recomisnda llamar telefonicamente al Punte de Atencion de su conveniencia
Dprevio a CONCUrTir al misme para confirmar que esté funcionzndo con normalidad.

2) De conformidad con los comunicados emitidos cen fecha 18 de marzo de 2020
por 1z Caja de Profesionales Universitarios y con fecha 19 des marzo de 2020 por
la Caja Notarial ce Seguridad Social, se prorroega la validez de los certificados gue
acreditan gue los afliados se encuentran &l dia con sus obligacionss en las
referidas instituciones hasta el 30/6/2020, por lo que se deben considerar vigentes
hasta dicha fecha aguellos cerificados que s2 encuentren cargados en RUPE gue
tengan fecha de vigencia hasta el 31/3/2020.

3) De acuerdo a lo dispuesto por Circular N* 10844 emitida por 1a Corte Electoral
con fecha 16 de marzo de 2020, se posterga el control de la emision del voto de
las pasadas Elecciones Nacionalss y Segunda Vuelta hasta nuevo aviso, al
amparo de lo dispuesto por el arficulo 111 de la Ley 16.134.

Obtendra una pantalla con informacién similar a la siguiente imagen:

3. En la pagina inicial haga clic sobre el botéon Registrarse como Proveedor. Obtendra una pantalla

con informacion similar a la siguiente imagen:

CONSULTAS

INFORMACION

B Registro de Proveedor

Identificacion Pazg 7 I =0 3 Confirmacion de datos Pas Resultado ooeracion
Paso 2: Idenfificacior | Paso 3: Confirmacion de datos | Paso 4: Resultado operacior

Seleccione el tipo de identificacion con el que desea registrarse en el RUPE:

Seleccione la identificacién con la que va a contratar con el Estado
J RUT uruguayo

O Cédigo Fiscal extranjero

O MIE otorgado por la DGI de Uruguay

0 Cédula de identidad uruguaya

O Documento extranjero

Pera, Lluvia, Frutilla: jcudl de los anteriores no es una fruta?

Cambiar pregunta

| Cancelar
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4. Para registrarse, deberd completar los cuatro pasos de la imagen. El primer paso corresponde a la
Identificacion del proveedor, aqui debera seleccionar el tipo de documento con el que desea
registrarse (RUT uruguayo, Codigo Fiscal extranjero, NIE otorgado por la DGI de Uruguay, Cédula
de identidad uruguaya o Documento extranjero). A continuacién debera escribir el cédigo CAPTCHA
segun la pregunta que aparezca al final del recuadro.

Posteriormente presione el botén Continuar.

Si la respuesta es incorrecta aparecera un cartel rojo similar al de la siguiente imagen.

CONSULTAS INFORMACION

B Registro de Proveedor

m La respuesa no es coirecis.

Paso 1: ldentificacion del proveedor | |

Seleccione el tipo de identificacion con el que desea registrarse en el RUPE:

Seleccione la identificacion con la que va a contratar con el Estado

® RUT uruguayo

Si los datos ingresados son correctos avanzamos al Paso 2: Identificacién. Obtendra una

CONSULTAS INFORMAGION

B Registro de Proveedor

| Paso dentificacion |

REGISTRO CON RUT URUGUAYO

Mimero de RUT: | |

Tipo de enfidad | —-Seleccionar-- T

Comeo electranico | |

Confirmar comreo electronico: | |

Ca nCEIar

pantalla con informacion similar a la siguiente imagen:

5. En el segundo paso, ldentificacion, debera completar la informacién relacionada al tipo de
documento que seleccioné en el paso anterior, por lo que los campos a completar dependeran de

este.
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Si se registroé con:

* RUT uruguayo: debera completar el campo Numero de RUT, Tipo de entidad, Correo electrénico
y Confirmar correo electrénico.

» Cddigo Fiscal extranjero: deberad completar el campo Pais con el pais de origen del proveedor,
Cadigo fiscal, Tipo de entidad, Denominacién social, Correo electrénico y Confirmar correo
electronico.

* NIE otorgado por la DGI de Uruguay: debera completar el campo NIE, Tipo de entidad,
Correo electronico y Confirmar correo electrénico.

* Cédula de identidad uruguaya: debera completar el campo Cédula de identidad, Correo
electrénico y Confirmar correo electrénico.

« Documento extranjero: debera completar el campo Tipo de documento (Cédula de identidad o
Pasaporte), Pais, Numero de documento, Primer nombre, Segundo nombre, Primer apellido,
Segundo apellido, Correo electrénico y Confirmar correo electrénico. Los campos Segundo

nombre y Segundo apellido son opcionales.

Importante: El correo electrénico sera el medio a través del cual se le enviaran las notificaciones de RUPE,
por lo que es importante que lo tenga en cuenta al momento de ingresar la direccidén de correo en el campo

Correo electronico.
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Para continuar presione el boton Inscribir Si los datos ingresados son correctos avanzara al

CONSULTAS INFORMAGCION

B Registro de Proveedor

| | Paso 3: Confirmacidn de datos
REGISTRO CON CODIGO FISCAL EXTRANJERO
Pais ARGENTINA
Tipo de entidad: ENTIDAD NO RESIDENTE (PJURIDICA DEL EXTERIOR)
Cédigo fiscal 5522046

Dienominacion social Miempresa

Corren electronico correod@coreo.com ar

' Confirmar I Cancelar I al paso anterior

Paso 3: Confirmacion de datos. Obtendra una pantalla con informacién similar a la siguiente imagen:
6. En el tercer paso: Confirmacién: Debera verificar los datos y si estos con correctos presionar el
boton Confirmar para avanzar al cuarto y ultimo paso. En caso de que la informacién tenga errores

o desee cancelar la operacion puede hacerlo presionando el botén Ir al paso anterior o Cancelar.

CONSULTAS INFORMACION

B Registro de Proveedor

| | | Paso 4: Resultado operacion

El registro se realizd correctamente. Se ha enviado un correo electronico a su casilla de comreo, indicando su contrasefia.
Para finalizar Ia inscripeion, ingrese al RUPE con el codigo de ususanio y contrasefia provisfos y complete los datos de su organizacion. Fosteriormente presente
la documentacion que cormesponda en un Punto de Atencion.

Al confirmar los datos obtendra una pantalla con informacion similar a la siguiente imagen:
7. El cuarto paso el Resultado operacion: les confirma si la operacidon se realizé correctamente. A

continuacion, el RUPE le enviara los datos (usuario y contrasefa) para ingresar al portal a la casilla

de correo electrénico que especificéd en el registro.

10
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8. Ingrese al sitio https://www.gub.uy/agencia-reguladora-compras-estatales y siga los pasos 1y 2 de

Registro de Proveedor, Obtendra una pantalla con informacion similar a la siguiente imagen:

CONSULTAS INFORMACION

m Sobre el RUPE

REGISTRARSE

COMO PROVEEDOR

Ante la situacion actual de emen
N afrontando, se ha visto afectado e

Ingreso al sistema ARCE realiza el siguiente Comunicar
Cédigo de usuario: 1) Dadas las medidas que estin ado

recomienda llamar lelefénicamente 2
[ 'Y ] previo a concurrir al mismo para confir
Contraseha

2) De conformidad con los comunicadc
por la Caja de Profesionales Universih
Ia Gaja Notarial de Segurdad Social, 3

- acreditan que los afiiados se encue
referidas inslituciones hasta el 30/6/20;

Ovité su contrassfia | Soligitar contraseia hasta dichz fecha aouellos cerliicados
Registrarse como proveedor Desbloquear cusntz tengan fecha de vigencia hasta el 31/3/

con fecha 16 de marzo de 2020, se p
las pasadas Elecciones Macionales

4] Vigencia de documentos que s& sub

9. Ingrese el usuario y la contrasefia que se le envié a su correo electronico y presione el botdn

Ingresar. Obtendra una pantalla con informacién similar a la siguiente imagen:

ACEPTACION DE CONDICIONES

Loz proveedores inscriptos en el RUPE seran responsahles por mantener actuallzada y vigente su informacion personal obrante en el Registro, ingresando prontamente sus
maodificaciones y acreditando las mismas mediante la d tacion que comresponda. Las o ias que puedan resultar del uso por parte de un organismo publico estatal de
imformacion personal incomecta, inexacta o desacluallzada obrante en el RUPE, seran de entera responsabilidad del proveedor que haya aporiado la misma u omitido hacerio.

Lo= funcionarios publicos usuarios de RUPE seran responsables del uso de la informacion del sistema dnicamente a los efectos vinculados con las confrataciones del Estado. La
difusicn fuera de dicho ambito de informacion confidencial a la que se tiene acceso en relacion a la funcion publica es delito.

Toda la informacion aportada por los interesados deberd ser veraz y completa. La comunicacion al RUPE de informacion incorrecta, inexacta o desactualizada, estara sujeta a las
penas previstas en los articulos 236 y siguientes del Codigo Penal (Falsificacion documentaria), sin perjuicio de las sanciones adminisirativas que puedan comesponder.

Rechazar

10. Luego debera aceptar las Condiciones de Uso del Portal presionando el botén Aceptar. Obtendra

una pantalla con informacion similar a la siguiente imagen:

B Cambio de contrasena

CAMBIO DE CONTRASENA

Conirasefia actual [ l Ingrese la confrazeria actual
Nueva contrasefia [ l Ingrese la nueva contrasefia. Ver Politica de contraseiia.
Confirmar nueva contrazefia Ingrese nuevamente la nueva contrasefia, tal como fue ingresada en el campo anterior.

Cancelar
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11. Debera cambiar la contrasefia que se le envid por una contrasefa personal que tendra que cumplir
la Politica de Contrasenas (requisitos minimos exigidos), completando los siguientes campos y

posteriormente confirmando.

Campo Descripcion
Contrasefia actual Ingresar la contrasefa recibida al correo electronico al registrarse.
Nueva contrasefia Ingresar la nueva contrasefa, esta va a ser su contrasefa personal.
Confirmar nueva contrasefna Reiterar la nueva contrasefia a modo de confirmacion.

12. Luego de confirmar la nueva contrasefa, obtendra una pantalla con informacién similar a la
siguiente imagen, donde se desplegara un mensaje indicando que el cambio se realizd
correctamente, y se habilitara el menu principal para que pueda seguir navegando por la aplicacion.

13. Una vez realizado el tramite de cambio de contrasefa, el proveedor comenzara a procesar su
informacion.

Debera completar los datos obligatorios en su ficha de proveedor. Para ello seleccione la opcién Mi
Ficha en la solapa Mi Gestiéon del menu principal. Consulte el manual especifico de su tipo de
empresa y cargue toda la informacion (datos y documentos) que se haya solicitado segun su tipo

de empresa.
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