Sesion de Informacion

Convocatoria a propuestas
financiadas por la Union Europea

Montevideo, 17/11/2015

DELEGACION DE LA UNION EUROPEA EN URUGUAY
La informacion incluida en estas dispositivas no vincula legalmente a la CE,
sino que se entiende como referencia informativa



Temas:

1.¢. COmo buscar una convocatoria?
2.La guia del solicitante.

3.La preparacion y presentacion de
una propuesta.

4.PADOR y PROSPECT.




1. COmo buscar una convocatoria?

Direccion General de Cooperacion y Desarrollo
https://ec.europa.eu/europeaid/la-dg-de-cooperacion-internacional-y-
desarrollo-dg-devco es

Convocatoria a propuestas (Call for proposals)
https://webgate.ec.europa.eu/europeaid/online-
services/index.cfm?do=publi.welcome



https://ec.europa.eu/europeaid/la-dg-de-cooperacion-internacional-y-desarrollo-dg-devco_es
https://webgate.ec.europa.eu/europeaid/online-services/index.cfm?do=publi.welcome
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1. CoOmo buscar una convocatoria?
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DESARROLLO Y COOPERACION - EUROPEAID

Comisidn

Eurapea Convocatorias de propuestas & anuncios de licitacion

Comisién Europea» EuropeAid » Trabajar con nosotros » Financiacién » Convocatorias de propuestas & anuncios de licitacidn

Convocatorias de propuestas & anuncios de licitacion

Buscar convocatorias en curso o previstas publicadas durante los Gltimos diez dias.

El recuadro "Ultimas publicaciones” puede ser utilizado para buscar convocatorias en curso o previstas publicadas durante los tltimos diez dias.
El recuadro "Biasqueda por referencia” puede ser utilizade para buscar una convocatoria en base a su referencia (Ej. 128150 para la convocatoria
EuropeAid/128150/D/ACT/TR)

El recuadro "Bisqueda avanzada" puede ser utilizado para buscar convocatorias basadas en una regién, un pais, un programa,...

Suscribase a nuestro RSS y serd informado automaticamente de las dltimas actualizaciones y de las nuevas publicaciones,

| Comienzo
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DESARROLLO Y COOPERACION - EUROPEAID

Comisidn

Europea Convocatorias de propuestas & anuncios de licitacion

Comision Europea » EuropeAid > Trabajar con nosotros » Financiacion » Convecatorias de propuestas & anuncios de licitacion

Convocatorias de propuestas & anuncios de licitacion

{tumas pubicaciones
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El recuadro "Ultimas publicaciones" puede ser utilizado para buscar convocatorias en curso o previstas publicadas durante los dltimaos diez dias.
El recuadre "Busqueda por referencia” puede ser utilizade para buscar una convocatoria en baze a su referancia (Ej. 128150 para la convocataoria
Europeaid/128150/D/ACT/TR)

El recuadro "Busqueda avanzada" puede ser utilizado para buscar convocatorias basadas en una regién, un pais, un programa,...

Suscribase a nuestro RSS y serad informado automaticamente de las Gltimas actualizaciones y de las nuevas publicaciones.
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1. CoOmo buscar una convocatoria?
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DESARROLLO Y COOPERACION - EUROPEAID

Eoropea’ Convocatorias de propuestas & anuncios de licitacion

Comisitn Europea » Europedid » Trabajar con nosotros » Financiacidn » Convocatorias de propuestas & anuncios de licitacidn
Convocatorias de propuestas & anuncios de licitacion

Oimas publcaciones Ayuca

Fores |Arnérica latina V| Zona geogrifica (7) | Seleccione regién o pais V|
Publicacién d & 01/10/2015 Publicacién antes
Tipo ESubvenciones DSuministr\os DSe rvicios DObras teacian ﬁp:;':s @ |-'-".) uhlieacion ande I?})
G
Situacion [elzusurads Mlabierta [prevista Search
Su seleccidn devolvid 2 registros Display 10 - 15 - 25 - 50 calls per page.
Ref. # - Titulo
Publicacian Actualizacién ~ | Situacidén Tipo Zona geografica Programa
150248 - Regional Facility for International Cooperation and Partnership =
5/10/2015 4/11/2015 | Abierto Subvencion por accion Todos los paises Ameérica latina

1376190 - Acciones de promocion del acceso a la justicia de grupos vulnerables y veeduria social del sector justicia (Proyecto EURDIJUSTICIA Honduras)
2/11/2015 2/11/2015 | Abierto = 17/12/2015 Subvencidn por accidn Honduras Ameérica latina

Display 10 - 15 - 25 - 50 calls per page.
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2. La Guia del Solicitante y los documentos de
la Convocatoria
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Documentos

Inglés:

Espaniol:

Convocatorias de propuestas & anuncios de licitacion

Regional Facility for International Cooperation and Partnership

Referencia (*f) EuropeAi d/150248/DH/ACT/Multi

Publicacion 9/10/2015
Situacién Abierto
Programa América latina

Presupuesto 10,000,000 (EUR)

Actualizacion 4/11,/2015
Tipo Subvencidn por accidn
Zona geografica (/) América Latina y Caribe

Volver a la lista

Clarificaciones 2.docx 4/11/2015
Clarificaciones LAC Facility.docx 21/10/2015
Final Guidelines EM.rif 5/10/2015
Annex A.1 - Concept note EN.riHf 5/10/2015
Annex A.2 - Full application EN.rtf 9/10/2015
Annex B - Budget EN.xls @ 9/10/2015
Annex C - Logical framework EN.doc EI 9/10/2015
Annex D - Legal Entity File {public bodies}.pdf <= 9/10/2015
Annex E - Financial Identification Form EN.pdf 4= 9/10/2015
Annex F - PADOR offline Form.pdf £~ 9/10/2015
Annex G - Standard Grant Contract {(EN}.zip ' xl 9/10/2015
Annex H - Daily sllowance rates (Per diem).pdf /= 9/10/2015
Annex 1 - Information on the tax regime applicable to grant contracts.doc @ 9/10/2015
Annex K - Guidelines and checklist for assessing budget and simplified cost options.doc @ 9/10/2015
Clarificaciones 2.docx 4/11/2015
Clarificaciones LAC Facility.docx 21/10/2015




2. La Guia del Solicitante y los documentos de
la Convocatoria

La Guia del Solicitante define:

*El marco juridico y legal que da origen a la
convocatoria

Los objetivos de la Convocatoria (contribuir a la
promocion de los derechos humanos, promover el
desarrollo econdmico local, equidad de género, etc.)

*Quiénes pueden presentarse (organizaciones de la
sociedad civil, autoridades locales, universidades...)

*Queé tipo de acciones se pueden financiar (estudios,
formacion, adquisicion de insumos ....)




2. La Guia del Solicitante y los documentos de
la Convocatoria (2)

La Guia del Solicitante define:

*Cual es el monto minimo y maximo gue se puede financiar

*Cuales son los costos elegibles para la financiacion /los
Impuestos

Los criterios de evaluacion
El plazo limite para la presentacion de las propuestas

*Donde se debe presentar la propuesta, como (PADOR -
PROSPECT) y qué documentos se deben adjuntar




2. La Guia del Solicitante y los documentos de
la Convocatoria (3)

Documento de Sintesis
Formulario de solicitud completa
*Presupuesto

Marco Logico — Objetivos, resultados esperados, indicadores,
supuestos

Documento de Entidad Legal
.Documento de Identificacion Financiera

‘Modelo de Contrato




3. La Preparacion y Presentacion de la
Propuesta

No respetar la fecha limite de presentacion
No adjuntar todos los documentos que se solicitan

No cumplir los criterios de elegibilidad

Son motivo de rechazo de la propuestal!!

Dedicar tiempo a la preparacion !!




3. La Preparacion y Presentacion de la
Propuesta

v El documento de Sintesis
v El formulario de Solicitud Completo

v El Marco Ldogico - Objetivos, resultados esperados, indicadores,
supuestos

v'El presupuesto - - Realista
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3. La Preparacion y Presentacion de la
Propuesta

v El documento de Sintesis

1 DOCUMENTO DE o1 N =] 1SS 5
I =Y 0 T LT o [N N oo Lo o 5
1.2.Pertinencia de l1a accion (MAXimO 3 PAGINGS) ....oeeevriiireeeerrrriiiiesseeeeeeeeeesereeessssrssrsrsrrreeeeesseeseees 6
1.3. Solicitante principal, (cosolicitantes y entidades afiliadas, Si EXIStEN) .......cevvvvvvvveriiiiiiirieeeeeeeeeeee 7
I B L] v oo (=] I o] (0T od (o 8

2 DECLARACION DEL SOLICITANTE PRINCIPAL ....cveveeee oo e eee e eeaen s, 9

INSTRUCCIONES SOBRE COMO CUMPLIMENTAR EL. DOCUMENTO DE
SINTESIS. ..o oo e e e e e e e e e e e et e et e et e e e e e e e e e e e e e e e e e e eeeee e ae e e e e seeaeesiee e 11

Lista de verificacion para OrieNtaCion PIODPIA ...c..eveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeetesssteeeeetesesaseenaeees 13
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3. La Preparacion y Presentacion de la

Propuesta
v'El formulario de Solicitud Completo

FORMULARIO DE SOLICITUD COMPLETO ..ottt e e e et e e e e ens 3
1 INFOrmMAaCION QENEKAL. ... oo ettt e e e e e e ea e ean 3
DA N o o] o ] o PR 3
P22 W B T=1Yod 1 o o3 [o) e (=N - - Vox o [0 [0 3
A 5 d o 1= o 1<) o - P 6
3 Solicitante principal, (cosolicitantes y entidades afiliadas, si existen) ........cccccevvvivenneennnnn. 9
4 Entidades colaboradoras del solicitante que participan en la accion..........ccoeeeevveennennn. 10
LT B 1= o 1= o= o e ] 1= 11
5.1. Declaracion del solicitante principal (formulario de solicitud completO).......ccccevvieiviiiieeieennnne. 11
5.2. Mandato (para 10S COSONICITANTES) ..uiiuiiiiieii e e e e e e e e e e e e e e een e e eaneeen 13
5.3. ENtidades afiliadas ........coeuuiiieiiiiieei e e e enn e 14

INSTRUCCIONES SOBRE COMO RELLENAR EL FORMULARIO DE SOLICITUD

(O @ ]V | e T 1 PP 15
B g ) oY a0 = Tod (o) g e (=) 1= or= Y PP 15
A o ] o ] o P 15
P2 R B 1=tYod g 10 Tod [o] e (=0 F= U= Lod of [0 o [ 15
A A b 4 o 1] =0 [ - PP 18
3 Solicitante principal, (cosolicitantes vy entidades afiliadas, si existen) ........cccoccevviivenneennns 18
4 Entidades colaboradoras del solicitante principal gue participan en la accién.............. 19
5 Declaraciones
Lista de verificacion para orientacion propia




3. La Preparacion y Presentacion de la
Propuesta

» Tipos de actores en la convocatoria

«_Solicitante => entidad que presenta el Formulario de Solicitud,
ver los criterios elegibilidad en la Guia (seccion 2.1.1); en caso
de que se conceda la subvencion pasa a ser beneficiario de la
accion como "Coordinador”

» Co-solicitante => participa en la accion; debe cumplir los
mismos criterios elegibilidad que el solicitante; en caso de que
se conceda la subvencion pasa a ser beneficiario de la accion y
los gastos en los que incurra seran elegibles

« Entidades afiliadas => entidades que tienen un vinculo
estructural con los solicitantes o co-solicitantes (juridico o de
capital). Tienen que cumplir los mismos criterios elegibilidad.




3. La Preparacion y Presentacion de la
Propuesta

» Tipos de actores en la convocatoria

»_Asociados => pueden colaborar en la accion pero no pueden recibir
financiacion (solo pueden percibir dietas y gastos de viaje); no tienen
gue cumplir con los criterios de elegibilidad para solicitantes y
cosolicitantes;

» Contratistas => Deben ser contratados segun las normas de
contratacion de la UE (Anexo IV de contratos). Los asociados y
entidades afiliadas no pueden recibir ningun contrato del proyecto.

Ed




3. La Preparacion y Presentacion de la
Propuesta

» PRESUPUESTO

Principios de las subvenciones de la UE:

Co-financiamiento: la UE financia un porcentaje de la ejecucion
de la accion, una parte debe ser aportada por el beneficiario
(u otros donantes).

Fungibilidad:
La accion es considerada en su totalidad: informes descriptivos y
financieros y auditorias abarcan la totalidad de la accion.

El origen de los fondos para financiar qualquier costo no es

relevante! -




3. La Preparacion y Presentacion de la
Propuesta

» PRESUPUESTO
Elegibilidad de los costos

Regla = Costos reales
a) realizados durante el periodo de implementacidon de la Accion;
b) haber sido incluidos en el presupuesto global estimado;
C) necesarios a la implementacion de la Accion;

d) identificables y verificables, en particular estar registrados en la
contabilidad de los Beneficiarios

e) cumplir con los requerimientos de la legislacion fiscal y social
aplicable;

f) Ser razonables, justificados y cumplir con los requisitos de
buena gestion financiera, en especial en cuanto a eficE
eficiencia.




3. La Preparacion y Presentacion
de la Propuesta

» PRESUPUESTO

1. Orgamento da Agdo’ Todos os anos Ano 17
Unidade "p unidal Custo Custo Unidade f de unidade Custo Custo
unitario total unitario total
Despesas (em (em {em EUR] | [em EUR]
EUR] | FlLIRY?
1. Recursos Humanos
1.1 Salarios [=alarios brutos, incluindo encargos da seguranga social e
outros custos relacionados, pessoal local]
111 Pessoal técnico Far més Far més
1.1.2 Fessoal administrativo e de apaio FPormés Formés
1.2 Salario= [=alarios brutos, incluindo encargos da sequranga social &
outros custos relacionados, pessoal espatriadofinternacional] FPormés Far més
1.2 Ajudas de custo para deslocagSes em servigoiviagens®
1.2.1 Ao estrangeiro [pes=soal afeto a agan] For dia For dia
1.2.2 Locais [pes=soal afeto 3 agaa) For dia For dia
1.3.3 Participantes em seminariosfconferéncias Por dia Por dia
Sobiclal Fecursos AHomancs
2. Yiagens"
2.1Wiagens internacionais Porvoo For voo
2.2 Transporte local For més For més

Fuhrofaf Fragens

3. Equipamentos & Fornecimentos?

21 Compra ou aluguer de veiculos

For wei gulo

For veiculo

3.2 Maobiliario, equipamentos informaticos

3.3 Magquinas, Ferramentas...

3.4 Pegas sobresselentesimaterial para maqguinas, ferramentas

3.5 Outros [especificar]

S fofaf EQuipamenios 8 Hommecimenios

4_ Escritdrio local

41 Custas relativos a veiculas Par més Par més
4.2 Arrendamento de escritdrios For més For més
4.3 Consumiveis-material de ezcritdria For més For més
4.4 Outros servigos [telffax, eletricidadelaquecimento, manutengao] Pormes Pormes

Fodiotal excritorie foeal

5. Outros custos, servigos"

5.1FPublicagdes?

5.2 Estudos, investigagio?

5.2 Custos de verificagao de despesastauditoria

5.4 Custos de avaliagao

5.5 Tradugao, interpretagan

B.E Servigos financeiros [custos de garantia bancaria, etc.)

5.7 Custas de conferénciasizeminrios’

5.8 Agdes de visibilidade™

Fubfofaf fnines Cusios~SSersigos

&_ Outros

Subrofal cuiros

7. Subtotal custos diretos elegiveis da agao [1 - &)

8. Custos indiretos [masime 7 2 de 7, subtotal dos custos diretos
elegiveis da agin)

4. Total de custos elegiveis da agao [7 = 8)

0. Feserva para despesas imprevistas [ mazimo 5 3 de 7, subtotal dos
custos diretas elegiveis da agio)

11. Total custos elegiveis [9+10)

12. - Impostas ™
- ContribuizSes em espécie

13. Total dos custos aceites1l da agao [11 - 12)
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4. PADOR y PROSPECT
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European Commission

About Us Policies

INTERNATIONAL COOPERATION AND DEVELOPMENT

Building partnerships for change in developing countries

nternational Cooperation and Development > About Funding

ctors & Regions Jil Funding

Library

News & Events

About Funding

FUNDING

~* About Funding and

Procedures

Where does the money
come from?

How do we offer funding
(Management modes)?

Procedures and Practical
Guide (PRAG)

Funding recipients

Legal Affairs

ASS0C - Online Services

Share

The EU combines different types of support to countries in n
provides funding in the form of grants to support proj
organisations furthering its development objectives. It al,
public contracts and provides budget and sector support.

GRANTS AND CONTRACTS

Grants are direct financial contributions provided to organisations, or to
projects carried out by them. Most of the time, the Commission attributes
them through calls for proposals.

More information on grants

Contracts are awarded through tendering procedures to purchase services,

supplies or works.

Both contracts and grants are awarded for activities contributing to specific

development goals.

More information on contracts

| Advanced search | [ search Eurcpeaid =y

USEFUL LINKS

* PADOR
+ PRAG
» PROSPECT

TOOLS

PRAG

PRAG

Practical Guide ™

The Practical Guide explains

contracting procedures for EU
external aid contracts financed
by the FU general budoet

=
[E




4. PADOR y PROSPECT

http://ec.europa.eu/europeaid/pador-guide-
applicants_en



http://ec.europa.eu/europeaid/pador-guide-applicants_en

4. PADOR y PROSPECT

PADOR: Potential Applicant Data On-Line Registration (PADOR)

Es una aplicacion on-line donde deben registrarse quienes aplican a
un programa. Deben mantenerla actualizarla.

La informacion registrada corresponde a la organizacion y no se
vincula con una propuesta de proyecto especifica.

La Comision Europea utiliza la informacion para evaluar la capacidad
técnica y financiera de la institucion elegibilidad del actor.

PADOR ha sido creado para que los solicitantes no tengan que
proporcionar cada vez que presentan una propuesta la informacion
obligatoria de la institucion. Los solicitantes solo necesitan indicar en el
formulario de solicitud su Namero de Identificacion Unico, que se
llama EuropeAid ID (PADOR number), y que se obtiene luego de
registrarse enPADOR.




4. PADOR

¥ How to fill in PADOR [Quick

Ref.)
¥ What is LEF data?
* User management

© Screens to be filled i

* Administrative data

-

Profile

-

Sectorial experience

-

Geographical experience

Crossed Information

-

Financial health

-

Financing sources

-

Audit Report [optional)

-

Staff

-

Board of Directors

-

Additional Information
{optional)

° Signature

F Sign and Submit to the
European Commission

© Tools

¥ Print All

' Delete Duplicate
¥ list ALL EID

b User guide

* e-Training

b Helpdesk

K K|S

x

®
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fields are mandatory. For on-line help, click on @ next to the given field.

Only the Administrative Data and Profile screens are mandatory for co-applicants and affiliated entities. The rest of the FADOR
screens will be blocked from editing. To edit any of the remaining screens, please change your status from "co-applicant” or
"affiliated entity" to "applicant” on the Administrative Data screen.

@ The record has been successfully modified

(79 |AECOM MIDDLE EAST LIMITED Abbreviation® () AECOM
JASON.KROLL@AECOM. COM Englis hd
@ (&) lish
Address
()] F.0.BOX 12345 P (7) |oooo
CITY, UAE '[?j' 43766
You should enter the CP and/or the POB
(%) |Dubai
¢ United &rab Emirates - FPhone ¢}
Website (2] Fax ()
(¢ Applicant to Call for Proposal - @ M/A
(&) () public Law Body @ Yes ) No

(@ Private And Public Law Body With
Legal Form
FAFA since Ref. FAFA

[ Savr—_:] [ Save and Continue
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Es el sistema electronico desarrollado por EuropeAid para facilitar la
sumision de candidaturas para convocatorias a proposiciones.

https://webgate.ec.europa.eu/fpfis/wikis/display/devcoiskb/PROS
PECT+-+E-Learning



https://webgate.ec.europa.eu/fpfis/wikis/display/devcoiskb/PROSPECT+-+E-Learning

The Calls for Proposals online

4. PROSPECT PR&SPECT
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PROSPECT

Eurcpean Commission > International Cooperation and Development > Work with us > Online services > PROSPECT

My PROSPECT Calls to apply

INTERNATIONAL COOPERATION AND DEVELOPMENT

2015 - European Year for Development

Calls to apply @ List of calls
My applications Deadline * Call Call title Program Geo zone
My notifications (0)
Apply 20/01/2016 150248 Reqional Facility for International Cooperation an... ~ Latin America Latin America and Carr...

My user settings
i1 Clear selection

Need help?
© Search for a call

Online support

Call N®
How to use PROSPECT

Call title
User

Deadline

Clelia DE LA FUENTE
Logged: 15/11/2015 06:16 Program

Geographical zone

Pageofl

150248

&

&

View items 1to 1 of 1

Clear selection [sGElg)

EENEE

== A ) [

About this site | Legal notice |English
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