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Temas:

1.¿Cómo buscar una convocatoria?

2.La guía del solicitante.

3.La preparación y presentación de 

una propuesta.

4.PADOR y PROSPECT.



1.¿Cómo buscar una convocatoria?

Dirección General de Cooperación y Desarrollo 

https://ec.europa.eu/europeaid/la-dg-de-cooperacion-internacional-y-

desarrollo-dg-devco_es

Convocatoria a propuestas (Call for proposals) 

https://webgate.ec.europa.eu/europeaid/online-

services/index.cfm?do=publi.welcome

https://ec.europa.eu/europeaid/la-dg-de-cooperacion-internacional-y-desarrollo-dg-devco_es
https://webgate.ec.europa.eu/europeaid/online-services/index.cfm?do=publi.welcome
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2. La Guía del Solicitante y los documentos de 

la Convocatoria



2. La Guía del Solicitante y los documentos de 

la Convocatoria

La Guía del Solicitante define:

•El marco jurídico y legal que da origen a la 

convocatoria

•Los objetivos de la Convocatoria  (contribuir a la 

promoción de los derechos humanos, promover el 

desarrollo económico local, equidad de género, etc.)

•Quiénes pueden presentarse (organizaciones de la 

sociedad civil, autoridades locales, universidades…)

•Qué tipo de acciones se pueden financiar (estudios, 

formación, adquisición de insumos  ….)



2. La Guía del Solicitante y los documentos de 

la Convocatoria (2)

La Guía del Solicitante define:

•Cuál es el monto mínimo y máximo que se puede financiar

•Cuáles son los costos elegibles para la financiación /los 

impuestos

•Los criterios de evaluación

•El plazo límite para la presentación de las propuestas

•Dónde se debe presentar la propuesta, cómo (PADOR -

PROSPECT) y qué documentos se deben adjuntar



2. La Guía del Solicitante y los documentos de 

la Convocatoria (3)

•Documento de Síntesis

•Formulario de solicitud completa

•Presupuesto

•Marco Lógico – Objetivos, resultados esperados, indicadores, 

supuestos

•Documento de Entidad Legal

•Documento de Identificación Financiera

•Modelo de Contrato



3. La Preparación y Presentación de la 

Propuesta

No respetar la fecha límite de presentación

No adjuntar todos los documentos que se solicitan

No cumplir los criterios de elegibilidad

Son motivo de rechazo de la propuesta!!

Dedicar tiempo a la preparación !!



3. La Preparación y Presentación de la 

Propuesta

El documento de Síntesis

El formulario de Solicitud Completo

El Marco Lógico - Objetivos, resultados esperados, indicadores, 

supuestos

El presupuesto - - Realista



3. La Preparación y Presentación de la 

Propuesta

El documento de Síntesis

1 DOCUMENTO DE SÍNTESIS

1 DOCUMENTO DE SÍNTESIS .............................................................................................. 5 
1.1. Resumen de la acción .................................................................................................................... 5 
1.2. Pertinencia de la acción (máximo 3 páginas) ................................................................................ 6 
1.3. Solicitante principal, (cosolicitantes y entidades afiliadas, si existen) .......................................... 7 
1.4. Detalles del proyecto ..................................................................................................................... 8 

2 DECLARÁCION DEL SOLICITANTE PRINCIPAL ....................................................... 9 

INSTRUCCIONES SOBRE COMO CUMPLIMENTAR EL DOCUMENTO DE 

SÍNTESIS..................................................................................................................................... 11 

Lista de verificación  para orientación propia   ....................................................................... 13 



3. La Preparación y Presentación de la 

Propuesta
El formulario de Solicitud Completo

FORMULARIO DE SOLICITUD COMPLETO .................................................................................... 3 

1 Información general................................................................................................................ 3 

2 Acción ....................................................................................................................................... 3 
2.1. Descripción de la acción ................................................................................................................ 3 
2.2. Experiencia .................................................................................................................................... 6 

3 Solicitante principal, (cosolicitantes y entidades afiliadas, si existen) ............................... 9 

4 Entidades colaboradoras del solicitante que participan en la acción............................... 10 

5 Declaraciones ......................................................................................................................... 11 
5.1. Declaración del solicitante principal (formulario de solicitud completo) .................................... 11 
5.2. Mandato (para los cosolicitantes) ................................................................................................ 13 
5.3. Entidades afiliadas ....................................................................................................................... 14 

INSTRUCCIONES SOBRE COMO RELLENAR EL FORMULARIO DE SOLICITUD 

COMPLETO ............................................................................................................................................. 15 

1 Información general.............................................................................................................. 15 

2 Acción ..................................................................................................................................... 15 
2.1. Descripción de la acción .............................................................................................................. 15 
2.2. Experiencia .................................................................................................................................. 18 

3 Solicitante principal, (cosolicitantes y entidades afiliadas, si existen) ............................. 18 

4 Entidades colaboradoras del solicitante principal que participan en la acción .............. 19 

5 Declaraciones ......................................................................................................................... 19 
Lista de verificación para orientación propia 19 



3. La Preparación y Presentación de la 

Propuesta
 Tipos de actores en la convocatoria

• Solicitante => entidad que presenta el Formulario de Solicitud;

ver los criterios elegibilidad en la Guía (sección 2.1.1); en caso

de que se conceda la subvención pasa a ser beneficiario de la

acción como "Coordinador“

•  Co-solicitante => participa en la acción; debe cumplir los

mismos criterios elegibilidad que el solicitante; en caso de que

se conceda la subvención pasa a ser beneficiario de la acción y

los gastos en los que incurra serán elegibles

•  Entidades afiliadas => entidades que tienen un vínculo

estructural con los solicitantes o co-solicitantes (jurídico o de

capital). Tienen que cumplir los mismos criterios elegibilidad.



3. La Preparación y Presentación de la 

Propuesta

 Tipos de actores en la convocatoria

• Asociados => pueden colaborar en la acción pero no pueden recibir 

financiación (sólo pueden percibir  dietas y gastos de viaje); no tienen 

que cumplir con  los criterios de elegibilidad para solicitantes y 

cosolicitantes;

•   Contratistas => Deben ser contratados según las normas de 

contratación de la UE (Anexo IV de contratos). Los asociados y 

entidades afiliadas no pueden recibir ningún contrato del proyecto.



3. La Preparación y Presentación de la 

Propuesta

Principios de las subvenciones de la UE:

Co-financiamiento: la UE financia un porcentaje de la ejecución 

de la acción, una parte debe ser aportada por el beneficiario 

(u otros donantes).

Fungibilidad:

La acción es considerada en su totalidad: informes descriptivos y 

financieros y auditorías abarcan la totalidad de la acción.

El origen de los fondos para financiar qualquier costo no es 

relevante!

 PRESUPUESTO



3. La Preparación y Presentación de la 

Propuesta
 PRESUPUESTO

Elegibilidad de los costos

Regla = Costos reales

• a) realizados durante el período de implementación de la Acción;

• b) haber sido incluidos en el presupuesto global estimado; 

• c) necesarios a la implementación de la Acción; 

• d) identificables y verificables, en particular estar registrados en la 

contabilidad de los Beneficiarios 

• e) cumplir con los requerimientos de la legislación fiscal y  social 

aplicable; 

• f) Ser razonables, justificados y cumplir con los requisitos de 

buena gestión financiera, en especial en cuanto a eficacia y 

eficiencia. 
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4. PADOR  y  PROSPECT



4. PADOR  y  PROSPECT

http://ec.europa.eu/europeaid/pador-guide-

applicants_en

http://ec.europa.eu/europeaid/pador-guide-applicants_en


4. PADOR  y  PROSPECT

PADOR:  Potential Applicant Data On-Line Registration (PADOR)

Es una aplicación on-line  donde deben registrarse quienes aplican a 

un programa. Deben  mantenerla actualizarla.

La información registrada corresponde a la organización y no se 

vincula con  una propuesta de proyecto específica. 

La Comisión Europea utiliza la información para evaluar la capacidad

técnica y financiera de la institución elegibilidad del actor.

PADOR ha sido creado para que los solicitantes no tengan que

proporcionar cada vez que presentan una propuesta la información

obligatoria de la institución. Los solicitantes solo necesitan indicar en el 

formulario de solicitud su Número de Identificación Único, que se 

llama EuropeAid ID (PADOR number), y que se obtiene luego de 

registrarse enPADOR.
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Es el sistema electrónico desarrollado por EuropeAid para facilitar la 

sumisión de candidaturas para convocatorias a proposiciones.

https://webgate.ec.europa.eu/fpfis/wikis/display/devcoiskb/PROS

PECT+-+E-Learning

https://webgate.ec.europa.eu/fpfis/wikis/display/devcoiskb/PROSPECT+-+E-Learning
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GRACIAS!


