Guia para el uso de la Plataforma de
Contratacion del Sector Publico Espaiiol
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1.

Principales recomendaciones

No esperar al dltimo dia del plazo para enviar la oferta, ya que suele dar
fallos y estar inactiva por motivos de mantenimiento durante varios dias
seguidos.

Tener una carpeta preparada con todos los archivos requeridos para cada
sobre en conformidad con el Pliego Administrativo (Cuadro de Clausulas
Particulares o CCP).

Tener una firma electrénica instalada en la computadora desde la que se
vaya a enviar la oferta.

Utilizar internet explorer, ya que es el explorador que genera menos
problemas en la plataforma.

No incluir informacién sobre la experiencia del equipo en la memoria
técnica, de lo contrario, su oferta sera excluida sin posibilidad de
subsanacion.

Enlaces de interés

Video explicativo: https://www.youtube.com/watch?v=8-A3VD1LYWs

Enlace a la plataforma: https://contrataciondelestado.es

Guia del Operador Econémico en la Plataforma de Contratacién del Sector
Pdblico
https://contrataciondelestado.es/wps/wcm/connect/f46c3a20-4517-4e54-aac
3-dd3b2eb63f31/GuiaOperadorEconomico_v5.1.pdf?MOD=AJPERES&CAC
HEID=f46c3a20-4517-4e54-aac3-dd3b2eb63f31
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3. Seccion empresas

Para una empresa o persona fisica que nunca se ha presentado a la plataforma

sera necesario registrarse como nueva empresa en la pestafia “Empresas”.
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4. Seccion licitaciones (busqueda de expedientes)

Una vez que se haya iniciado sesion con el usuario, sera necesario seleccionar

la seccion ‘publicaciones’ y proceder a buscar el expediente de interés.

Lictaciones Busqueda Detalle

Formulario de Busqueda

Licitaciones
Expediante 1 DEMA-2025-003 Pais Todos. »
Tipo de Contralo adas w Lugar da Ejecuciin
Codigo CPV Anadir | Ssleccion CEV
CPV Seleccionados al Quitar
v
Prasantacion oy =
Nombre O. Contratacion Forma presantacion - Todas -- ~
Sistema de Conlratacion Todos) ~ Procedumsento — Todos -~ N
Tipe de tramitacion == Toda§ -~ 3 Fecha publicacidn entre i [
Estado Todof o Fnanciacidn UE = Todas -- v
Adjudicalano Fuente - Todas -- w
imporie dersd hasta
2
o AT 0 3 |
A Dl COMIreD
= CONTRATACION
= = BEL SEETOR ABLES Editar pe
Inacio Perfil Cgniratanie Mis Licitaciones Mis Comunicaciones. SusCrpCiones. Verificar CSV Datos abierios Estadisticas
Contacto Datos Abiartos
Licaciones Busqueda Deataie
Silo desea podemos envisie cualquier novidad qui se produzcs sobre esta lictacidn mediants nuestio senvicio «Mis Lictaceness. Ahadir esta licitacion a «Mis Licitacioness
W Sekcitar Infoimaoidn  Pasos/acdones walzadas
Expediente; | DEMA-2025-003
OTRAS ENTIDADES DEL SECTOR PUBLICO=SOCIEDADES, FUNDACIONES y CONSORCIDS ESTATALES=Mmisterio dé Asunlos Exteriones, Unidn Evropea y Coopimacisn
1D de publicacitn en TED I
Organo de Contratacion Secralaria Genaral de t Fundacdn Inlemacional v pars ibemaméncs de Admestracn Pollicas O
Pibicas
1D del Organo de Contratacion 50450810083361
Estado de la Licitacion Evaluacitn

E|I cédigo del expediente se puede encontrar pinchando el link de anuncio de la licitacion
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5. Anadir esta licitacion a ‘Mis licitaciones’

Esta accidén es necesaria para poder presentar la oferta y recibir notificaciones
sobre las novedades del expediente (como la solicitud de documentos para la
adjudicacién, la publicacion de respuestas a las dudas de los licitadores, la
adjudicacion, entre otras). Una vez se ha encontrado y abierto el expediente de
interés (apartado anterior) pinchar Afiadir esta licitacién a “Mis Licitaciones”

i u
E VICEPRESIDENCIA PLATAFORMA DE |
PRIMERA DEL GOBIERNO
GOBIERNG
i = CONTRATACION
MsTERID
DE HAGENDA
DEL SECTOR PUBLICO
Inicio Perfil Contratante Mis Licitaciones Mis Comunicaciones Suscripciones Verificar CSV Datos abiertos
Licitaciones Busqueda Detalle

Si lo desea podemos enviarle cualquier novedad que se produzca sobre esta licitacién mediante nuestro servicio «Mis Licitaciones». JAfadir esta licitacion a «Mis Licitaciones»

m Solicitar Informacion  Pasos/acciones realizadas

Expediente: DEMA-2024-048

OTRAS ENTIDADES DEL SECTOR PUBLICO>SOCIEDADES, FUNDACIONES y CONSORCIOS ESTATALES=Ministerio de Asuntos Exteriores, Unién Europea y Cooperacion

ID de publicacion en TED

Paso 2

Seguimiento de Expedientes

Se va a afadir la licitacion con namero de expediente DEMA-2024-048 a la lista de licitaciones de su interes («Mis
Licitaciones»). La Plataforma de Contratacion del Estado le enviara cualquier novedad que se produzca sobre la
misma.

\ Aceptar | | Cancelar |

1 Seguir con la creacién del seguimiento para esta licitacion

JZOUU, U0 Uy
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Una vez guardado el expediente, podra encontrar todos los expedientes
afadidos de esta forma en la seccidn ‘Mis licitaciones’ como se indica a

GFIAPP =

P e—

Brorvorudon. OnsEtom Bamvnguts. Barwdor Wokioma  Besevars ,

== == CONTRATACION T

Editar perfil | Guias de Ayuda | Finalizar sesitn |

Porfil C Mis L M C: Verificar CSV Informacan Contacty
Buscador Diatos abierios
Licitaciones Mis Licitaciones Mis Comunicaciones Suscripciones
Bienvenido
Uitimo login: 2307/2020 10:23.47 (Usuano Operador Econdmico)

Para aprovechar al MmO NUSEIrOS tenicios o recomendamos que lea nuestras Gulas do Ayuda

Actualidad de la Plataforma

03/07/2020
Funcionamiento de la PLACSP:

Aunque so mantiend vigento o estad0 de ALNMA & CONSACLNNCIS 4 1 crisis Sanitarna ocasionada por el COVID-19 (Real Decreto 4632020 de 14 de marzo do 2020), 3o ha
incromentado de forma paulatng of uso do L Platatorma de Conlratacidn del Sector Publico (PLACSP) para la pubicacidn de L informacdn contractual
Emuwsmsmm ﬂmnmmmmqwmm la PLACSP, tlcmmmaummmmmymumaummm
recupera la normali

ofreciéndose en su horario habitual, de 9:00 a 19:00 de lunes a jueves y de 9:00 a 15:00 los viernes. No obstante, los ndmeros do
Wmmnmmquonmlmwauwmwmndmmaloman muammmuu?mu-ow
consulta,
tinuacion:

m- i wacHnon - = mxcmu_m Editar perfil | Guias de Ayuda | Finalizar sesién |
Inicio Publicaciones Perfil Contratante Mis Comuni es Suscripciones Verificar CSV Datos abiertos Estadis
Informacion Buscador Contacto

Mis Licitaciones
Numero de expediente Nombre O. Contratacion
Estado - Todos — ~
Tipo de Contrato Todos ~ Forma presentacion Todos v
Fecha fin de presentacion  desdel [F hasta i)
v Mostrar mas opciones del filtro de bisqueda
[  Expediente & Titulo L] Organo de Contratacién © Estado ¢ Fechafinde presentacion Ultima Modificacién €
o

6.

Servicios de apoyo para realizar un Estudio

de Transicion Justa, en especial Transicion

Hjusta Energética y la creacion de empleo

verde para mujeres de 14 paises de N N PR :
5DEMA-2024- {América Latina y el Caribe (ALC) en el Secretaria General de la Fundacion Publicacién de Anuncio de

y para de R It formalizacién
contexto de apoyo al Grupo Regional de 4 riiciracion Politicas Publicas 11/02/2025

Preparar oferta

A partir de ahora, es importante utilizar el navegador Internet Explorer para
evitar problemas con Java.

Una vez afadido el expediente a Mis licitaciones, abrir el expediente desde la
seccion Mis licitaciones (apartado previo), al seleccionarlo, aparecera la opciéon

‘preparar oferta’.

f
5 () Pistafoema de Contatac

iminar es Icitacion de «Wiis Licitaciones»

Solicitar Informacién Pasosfacciones realizadas

Expediente: JYS-2020-048

OTRAS ENTIDADES DEL SECTOR PUBLICO>SOCIEDADES, FUNDACIONES y CONSORCIOS ESTATALES>Ministerio de Asuntos Exteriores y de Cooperacién

Licitacion electronica

Preparar oterta!saiisilud de participacion t l '

Tablon de Licitacion
Organo de Contratacion Secretaria General de la Fundacién Internacional y para Iberoamérica de

Administracion Politicas Publicas
Estado de la Licitacién Publicada
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7. Consolade Java

Se abrird una consola de Java que permitird cargar la documentacion

requerida. Debera marcar la opcion ‘Acepto los ri jecutar est
aplicacion’, antes de seleccionar ‘Ejecutar’.

'0-048

JBLICO>SOCIEDADES, FUNDACIONES y CONSORCIOS ESTATALES>Ministerio de Asuntos Exteriores y de Cooperaci

Advertencia de Seguridad x I
Preparar oferts iéDesea ejecutar esta aplicacion? ( )
Tablén de Liciﬁ . Nombre: Herramienta de Preparacion y Present ...
/ ' Publicador:
AN
Secretaria Geq Iniciada desde el archivo JNLP descargado
Administracion  1a ejecucion de esta aplicacion puede suponer un riesgo de seguridad
Publicada Riesgo:  est aphcaadin se ejeautars s0 no restringdo k 9 en riesgo s
asi que & recomienda no ejecutar esta aphcacdn & menos que conozca :l:;m
Suministro de Mis informacén la
dotacion del G| aawen a 'y Eaga rhcien Fierutarpers inicias I o de
INVestigacion @ [ septo ks nesgeny deseo epeastar esta sicacén. = = |
Nacién (Colom L =] intos

en Bogota. 5
in impuestos 45.000,40 Euros

8. Seleccionar crear nueva oferta/solicitud

EXFEDIENTE e .‘ 1\ TIFQ DE CONTRATO PROCEDIMIENTC

JY5-2020-048 z : 1on Iniemacional y para Iberoamerica de T Abierto

Preparal:ilin de Oferta

Ha seleccionado la licitacion:  JYS-2020-048

Objeto de contrato: Suministro de equipos de investigacion basicos, tacticos y especializados para la dotacion del Grupo de investigaciones:
estratégicas y seis Equipos itinerantes de Investigacion del Unidad Especial de Investigacion de la Fiscalia General de Ia
Nacion {Colombia), con garantia técnica y provisionde Ia...

Por favor, seleccione la opcién adecuada para trabajar con el expediente seleccionado y pulse 'Aceptar’.

) Crear nueva ofert icitud de parti i6 i6n - Importar oferta

() Continuar la preparacién de una ofert: itud de partici|

ACEPTAR

3i la configuracian asilo indica, en la accidn de envio, se procedera al ciftado automatico del sobre y no hay

que realizar ninguna ofra aceidn
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Una vez seleccionada la opcién nueva oferta, aparecera un menu desplegable
a la izquierda que se debera completar adjuntando la; documentacion

correspondiente.

EXPERIENTE 0 TIPO DE GONTRATO PROCEDIMIENTO FEGHA DE PRE:

E lemacional ¥ para [beroamerica de o o
IaFu Intemacionaly para lberoamericade o o0 Abierto 3110712020

Y S-2020-048 u i
liticas Publicas

SROCHTAMERT] | IMPORTAR PROPUESTA &, l ‘ EXPORTAR PROPUESTA [ ‘ | VALDAR W | | LEYENDA @) ‘ PREPARARIENVID [y
Suministro de equipos de —
investigacidn basicos, tacticos y. A
del Grupo de investigaciones
esiratégicas y seis Equipos
ltinerantes de Investigacion del
Unidad Especial de Investigacidn
de la Fiscalia General de la Nacién

Suministro de equipos de investigacidn basicos, ticticos y especializados para la dotacidn del Grupo de
Titule investi égicas y seis Equipos Il de igacién del Unidad Especidl de Investigacidn de la
Fiscalia General de Ia Nacidn (Colembia), con garantia técnica y provisién de 1a entrega de [ps elementos en Bogotd,

(Calo...

gecLDatie chacen Expediente 1732020048

b 02-Licitagor *TDD oS

b 03-Autorizaciones .

b Gk Gitdiiar ajotas Sublipo Adquisicidn

b 05-Sobres Importe 450004 EUR
Lugar de ejecucién ES300 - Madrid
Organo de contratacién Secretaria General de la Fundacién Internacional y para Iberoamérica de Administracién Politicas Piblicas
Procedimiento Abierto
Tramitacidn Ordinaria
CcPV 31500000 - Material de lluminacidn y ldmparas eléctricas.
Fecha de Presentacidn 3110712020 23:59.00
Aperiura de ofertas

La Plataforma le permitira guardar la documentacion sin enviarla, de manera
que no tendra que repetir todo el proceso si decide enviar la oferta mas tarde o
completar la documentacién en futuras ocasiones.

En el primer apartado ‘Datos Licitacion’ no es necesario que realice ninguna
accion. Se trata de un apartado que recoge la informacion del expediente de
manera automatica.

9. Datos del licitador, autorizaciones y lotes

9.1. Apartado ‘licitador’.

En la seccidn licitador, se debera indicar si el licitador es Persona fisica (en
caso de ser empresa unipersonal se considera persona fisica) o Persona
juridica.

En ambos casos, afiadir, obligatoriamente, los datos de un apoderado

(representante legal debidamente autorizado).
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DATOS DEL LICITADOR

Tipo Empresa: |Ernpresa I - [

Nombre: ( |
N* Ideatificacién: I!ll hd | |
1 Introduceién / modificacién de un apoderado ‘
Nombre y Apelidos: 2 | ]
N* identificacién: [ [=]) I |
| E—
-!M‘ | afaomataTABLA || | cancelar |

Dependiendo del tipo de apoderamiento, se debera seleccionar si es:

a.

Solidario: capacidad de actuar de manera independiente, sin necesidad de
la intervencién de otros apoderados. Esto significa que, tiene plena
capacidad para representar a la entidad ejerciendo actos juridicos con
plenos efectos legales, como firmar contratos, sin requerir la participacion
de otros apoderados.

En el caso de una persona fisica (empresa unipersonal), debera seleccionar
apoderado solidario.

. Mancomunado: es aquel que, por virtud de un poder otorgado por una

persona o entidad, debe actuar conjuntamente con otros apoderados para
que sus decisiones y actuaciones sean validas. Es decir, la representacion
en este caso requiere la intervencion de todos los apoderados designados.
Esto implica que ningun apoderado mancomunado podra firmar contratos o
realizar gestiones sin la concurrencia de los demas apoderados
mancomunados.
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9.2. Autorizaciones

Para licitadores no espaiioles, podra seleccionar no a las secciones ROLECE,
Agencia Tributaria, Tesoreria de la SS., Servicios de Verificacion de Identidad
y/o Caja General de Depdsitos).

AUTCRIZACIONES'

Auterizacién al use de comunicaciones electrénicas

Autorizacién al use de comunicaciones electrénicas

Email a efectos de comunicacién

Autorizacion para consulta a sistemas terceros de la administracién

Doy mi conseitimiento pare que se consulter log Datos de dentidad (SVDI), Cumpiimierto de las Obligaciones Tributarias (AEAT) y cor la Seguridad Social (TGSS),
elementos relatives a las Aptitudes para Contratar incluidos en el Registro Oficial de Licitadores y Empresas Clasificadas (ROLECE), Bastanteo de Poderes y Depdsito
de Garantias de la Caja General de Depdsitos.

De no autorizarse la obtencion de los datos, o no cumplimentarse adecuadamente ef formulario, dara lugar a la ohligacion de aportar la docurrentacion necesaria para
la resolucion del procedimiento.

ROLECE (Registro Oficial de Licitadores del Estado} Declara vigentes los datos
inscritos en el ROLECE

Agencia Tributaria
Tesorerfq/\*(;)eneralde la Seguridad Social

Servicio de Verificacién de Identidad

Caja General Depdsitos.

GUARDAR

10. Lotes

Si hay lotes en la contratacién, debera seleccionar Unicamente aquel en el que
desee participar. Podra seleccionar varios lotes siempre y cuando esta opcion
esté recogida en los pliegos de contratacion de la licitacidon a la que se presente
(Cuadro de Clausulas Particulares).

DATOS DE LA OFERTA

Seleccione el lote/lotes al que desea presentar oferta

Dfertar lote N° lote Descrpeion Importe {sinimpuestos)

1 Lote 1: Elementos bdsicos de investigacidn. 795211
b2 Lote 2: Elementos tacticos de investigacidn. 893316
3 Lote 3: Elementos ticticos balisticos de investigacidn. 21802.39
4 Lote 4: Elementos especializados - brijulas. 331.96
5 Late 5: Elementos especializados de medicidn 5950.78

Seleccionar: fodo | ninguno

GUARDAR

Si no hay lotes en el expediente, esta opcidén no aparecera.
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11. Sobres

La Ley de Contratos del Sector Publico (LCSP) espafiola regula el
procedimiento de adjudicacion de contratos publicos y establece un sistema de
sobres para la valoracion de las ofertas. El conjunto de sobres constituye la
documentacién que debe ser presentada por los licitadores. Cada sobre incluye
informacién especifica y distinta del resto de sobres.

El envio de documentacién o informacién en el sobre incorrecto supone la
exclusién del procedimiento sin posibilidad de enviar aclaraciones o

rreccion naciones).

Por favor, tenga en cuenta que no existe un listado exhaustivo de los
contenidos que se requieren en cada tipo de procedimiento. Deberé tener
siempre como referencia la informacion presentada en el Pliego Clausulas
Administrativas/Cuadro de Clausulas Particulares apartado “Sobres vy
Documentacién a incluir” del procedimiento especifico en el que quiera
participar.

11.2. SOBRES Y DOCUMENTACION A INCLUIR
Sobre Documentacion
Sobre 1:
Documentacion DEUC o Anexo |

administrativa
Sobre 2: Oferta
criterios de
valoracién
cuantificables
mediante juicio de
valor
Sobre 3: Oferta
criterios de
valoracion
cuantificables
mediante la
utilizacion de
férmulas
matematicas

Propuesta de Trabajo
Este documento tiene caracter tanto de comprobacion de los requisitos
minimos del Pliego de Prescripciones Técnicas, como de valoracion de los
criterios cuantificables mediante juicios de valor, de forma que su no
presentacion o presentacion incorrecta implica la exclusion

Anexo lI: Proposicién de criterios evaluables mediante férmulas.

Importante — Este ejemplo es indicativo y no debe servir de referencia, ya que tanto el
contenido como los sobres cambiaran dependiendo del tipo de procedimiento.

A modo de ejemplo, puede encontrar un listado de caracter indicativo acerca de
los contenidos habituales de cada sobre en el apartado 12 del presente
documento.

Antes de pasar a las siguientes secciones, es preciso conocer el tipo de
procedimiento del expediente de su interés. Para ello, revise el siguiente
apartado en la pagina del expediente.

Expediente: DEMA-2025-009
OTRAS ENTIDADES DEL SECTOR PUBLICO>SOCIEDADES, FUNDACIONES y CONSORCIOS ESTATALES>Ministerio de Asuntos Exteriores, Union Europea y Cooperacion

Licitacion electronica
Cipacion
D de publicacién en TED 554c15df-c6b6-49a0-8988-deead 9bdf2c5
Organo de Contratacion Secrefaria General de la Fundz Inlemacional y_para |beroaménca de Administracidn Politicas Plblicas
1D del Organo de Contratacién 50459810083361
Estado de la Licitacion Publicada
Objeto del contrato Servicios de consultoria para la elaboracion de un Plan Integral de Movilidad para la Zona Metropolitana de
Querétaro, que incluya estrategias de movilidad integrales para fomentar el uso de modos sostenibles
Financiacion UE Otros Fondos Europeos

Presupuesto base de licitacion sin impuestos  300.000,00 Eures



11.1. Procedimiento para complementar los sobres

En el menu de la izquierda, seleccionar el primer sobre del apartado “Sobre”
(1). Se abre a la derecha la pagina del sobre correspondiente. El sistema para
adjuntar la informacion de cada sobre funciona con un cédigo de color de
semaforo (2):

e Verde = informacion completa;
e Amarilla = Informacion aportada pero incompleta;
e Rojo = no hay informacion.

desarolo de 12 piataformy
Conmact 84 Bouerdo conlas
wipecicacionss del PPT, 2 razin
4 12 Mmajcr rela0dn CaNdad pretio
¥ €on especial consideracin de la
cuartcacwn del personal adicrto
213 eCuon S BerMog

Criterion

B 01 Dafes Lcacwn

P 02 Lictador
P03 Aufor i acsones
¥ 05 Sobies

¥ Escbee
B fima de documsnsod
¥ Bgobwe 2

B Firrma de documenton

1

Si el estado aparece en amarillo, revise si el documento esta firmado
digitalmente y vuelva a anexarlo. Si continua sin cambiar el estado a verde tras
anexarlo firmado, por favor, revise el manual oficial de la Plataforma de
Contratacion

Para complementar/adjuntar haga clic en la seccién descripcion (3).

Una vez subida toda la documentacion requerida en el sobre deberan aparecer
todos los estados en verde (2) antes de pasar al siguiente sobre.

11.2. Procedimiento Abierto Simplificado Abreviado
(PASA) - 1 0 2 sobres

Este tipo de procedimiento puede presentarse como sobre unico o como dos
sobres.
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2 sobres

0 Sobre1

Una vez seleccionado el primer Sobre, se abre una nueva tabla donde se le
indica los documentos que debera aportar para este sobre. Pinchar en cada
documento para rellenar/adjuntar la informacion necesaria.

Servicio de mantenimiento y =
Connect, de acuerdo con las
especificaciones del PPT, a razén o
de la mejor relacién calidad-precio ® Misualizacién por documentol
¥ con especial i ion de la
cualificacién del personal adscrito
a la ejecucion del sevicio

) Visualizacion por requisito

que itan el imiento de

Documento Requisito que acredita

* Solvencia
Técnica/Econdmica-Certificados de @
control de calidad expedidos por los

institutos o senicios oficiales

Informacién

Documento subido

» 01-Datos Licitacién ANEXO |
solicitado: PDF).

Form:

b 02-Licitador

P 03-Autorizaciones ANEXO | 0 DEUC (Formato
solicitado: PDF)

* Solvencia TécnicalEconémica-Cifra

®
anual de negocio
¥ 05.Sobres

w Esobre 1
BsiFirma de documentos
Sobre 2

BiFirma de

A continuacion, debera seleccionar en el Sobre 1, la firma de documentos y
firmar todos los documentos aportados.

O Sobre?2

Una vez completado el Sobre 1, seleccionar el Sobre 2. Este sobre contiene
informacion vinculada a los criterios de adjudicacion.

4 OCULTAR MENU

| IMPORTAR PROPUESTA i, EXPORTAR PROPUESTA [" VALIDAR & | LEYENDA 9 | PREPARAR ENVID [
Senvicio de mantenimiento y

desarrollo de la platatorma sobre 2 Tamaio del sobre: 273.82 KB
Connect, de acuerdo con las
especificaciones del PPT, a razdn
de la mejor relacion calidad-precio
¥ con especial consideracion de la

Criterios

cualificacion del parsonal adserito Descripcion Ponderacion Expresion Minimo Miximo Walor Estado
ala ejacucion del senvicio =

pracio unitario 2 ] v ] 40.000,00 L

F 04.Datos Licitacién
axpariancia adicional 2 0 211 L

F 02.Licitador e

F 03-Autorizaciones =)

¥ 05-Sobres
Ofros documentos a incolporar en el sobre

¥ E3sobre 1

B Firma de documentos

Documento Informacion Documentos subidos m-
¥ Edsobre 2

i Firma de documentos némi DP DEMA-2024-068 RD pdf ® i

En este ejemplo, se requiere completar en el apartado “Criterios” la oferta
econdémica como precio unitario, experiencia adicional en manejo de Bases de
Datos( BBDD), afios adicionales en instalacion y experiencia adicional.

Seleccionando, por ejemplo, “experiencia adicional en el manejo de BBDD”,

aparece un nuevo cuadro donde se rellena la informacién requerida para este
criterio.
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ETVICTO UE

= -
desarrollo de la plataforma sobre 2 Tamaiio del sobre: 7.80 KB

Connect, de acuerdo con las

sspecificaciones del PPT, a razon experiencia adicional manejo BBDD

de |a mejor relacion calidad-precio Texto de ayuda al Licitador

y con especial consideracién de la — -

cualificacion del personal adscrito JAfios extra en el manejo de Bases de Datos (BBDD), especialments de MySQL o PostgreSQL, y en programacién especialmente con lenguaje PHP y HTMLS o

ala ejecucién del semvicio

» 01-Datos Licitacion

P 02-Licitador

P 03-Autorizaciones

v 05.Sobres Debe introducir un valor de acuerdo a las instrucciones facilitadas

v sobre 1
B Firma de
¥ Eisobre 2
BsiFirma de documentog

| voweR
En el apartado “otros documentos” se debe adjuntar el documento
correspondiente de la licitacion. Suele ser el “Anexo II: Proposicion evaluable
mediante criterios objetivos.” Debera revisar si el sistema también le pide que
anexe documentos en el apartado ‘Criterios’.

No se requiere adjuntar los CVs del equipo en esta etapa. Los CVs se
solicitaron unicamente al propuesto adjudicatario una vez realizada la
valoracion de las ofertas recibidas. Adjuntar los CVs podria significar la
exclusién del procedimiento sin posibilidad de enviar aclaraciones o
correcciones (subsanaciones).

La oferta econémica siempre debe estar por debajo del Importe maximo (Sin
IVA) de la licitacion.

Para el IVA, aplica el de la residencia fiscal de la persona o empresa ofertante.

Una vez completada toda la informacion del apartado “criterios” y adjuntada
toda la documentacion requerida del apartado “Otros documentos”, todos los
semaforos deberian estar en verde. Si no fuese el caso, el sistema le estaria
indicando que falta informacién en algun apartado (revisar apartado 11.1 sobre
el sistema de semaforo).

A continuacion, debera seleccionar en el Sobre 2, Firma de documentos y
firmar todos los documentos aportados.

4/ OCULTAR MENU | IMPORTAR PROPUESTA &, ‘ EXPORTAR PROPUESTA [ ‘ VALIDAR + ‘ I LEYENDA @ PREPARAR ENVIO [
Servicio de mantenimiento y

desarrollo de la plataforma se incluira en anexo 11 de acuerdo a lo establecido en el CCP

Connect, de acuerdo con las
especificaciones del PPT, a razdn

de |a mejor relacian calidad-precio Por favor, aseglrese gue el certificado electronico con el que va a firmar los documentos es vélido. Para ello, navegue a esta direccion
y con especial consideracion de la ¥ siga las instrucciones: htips/valide redsara esvalide/validarCertificada/ejecutar htmi
cualificacion del personal adscrito

ala gjecucidn del sevicio D ntos que i de firma electrénica antes de ser emiados

» 01-Datos Licitacion =
Documento Tamano Estado

» 02-Licitador
[¥] DP DEMA-2024-068_RD.pdf 197 88867 Kb L
» 03-Autorizaciones

¥ 05-Sobres

¥ Edsobre1

S Firma de documentos
v _Edsobre2

S Firma de ducumemu!-l
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0 Sobre unico
En este caso, se adjunta toda la informacién requerida, tal y como se ha
explicado previamente, en un unico sobre en lugar de dos.
Envio de la oferta

En cuanto todos los semaforos estén en verde, el sistema permitira el envio de
la oferta, para ello seleccione preparar envio en el recuadro superior derecho:

Eﬁ% TR o Licitacién @lectrénica

Preparacion de Ofert

EXPEDIENTE ORGANO DE CONTRATACION TIPO DE CONTRATO PROCEDIMIENTO FECHA DE PRESENTACION

DEMA-2025-016 i;s:::rg;g;;-—;g:‘x;: ;::ﬁ?:son Internacional y para lberoaméricade o oo TS p——— 03104/2025 23:59:00

< CISUILP T CEY IMPORTAR PROPUESTA &, ‘ ‘ EXPORTAR PROPUESTA [ ‘ | VALIDAR v/ | ‘ LEYENDA 9 ‘ PREPARAR ENVIO [
Servicios de apoyo y asesoria al

Ministerio del Ambiente de Perd,
para realizar la evaluacion de
metodologias para el calculo de
reduccion de emisiones o @ Visualizacion por requisito ) Visualizacion por criterio
incremento de remociones de GEI,
en el marco de la implementacion
del Registro Nacional de Medidas
de...

Sobre (inico: Documentacién administrativa y oferta criterios de valoracién cuantificables mediante la utilizacion de formulas matematicasTamafio del sobre|

0 Visualizacion por documento

Requisitos previos de participacion

Tipo Descripcion Tipo acreditacion Acreditacién Estado

P Solvencia ’ . _
P 01-Datos Licitacion TécnicalEconémica-Otos  © 3Plica @l serun PASA Documento Eiemplo_1.pdf @

» 02-Licitador Capacidad de

Documento Ejemplo_2.pdf @®
» 03-Autorizaciones Obrar-Capacidad de obrar
v Solvencia : " =
05-Sobres ®
TécnicalEcondmica-Otros No aplica al serun PASA Documento Ejemplo_1.pdf @®

i Firma de documento;

v &= Sobre tinico: Documemj

El ultimo paso para enviar la oferta es el botén amarillo ‘Enviar documentacion’:

Fifinar sobre sthectionads Medifican sobres sthiceionados

Samulanpreseniacion

11.3. Procedimiento Abierto - 3 sobres
Sobre 1

Al seleccionar el Sobre 1 en el menu de la izquierda (1), podra visualizar la
informacion y los documentos que debe adjuntar en las secciones ‘visualizacion
por documento’ o ‘visualizacion por requisito’ (2), situados en la parte superior
central. Los semaforos rojos (3) indican todos los pendientes. Pinchar en cada
documento para rellenar/adjuntar la informacién necesaria (4).

Servicios de consultoria para la
elaboracién de un Plan Integral de
Movilidad para la Zona

1

Tamaiio del sobrd

Metropolitana de Querétaro, que I @ Visualizacion por documento | 2, () Visualizacién por requisito
incluya estrategias de movilidad
integrales para fomentar el uso de
modos sostenibles

Documentos que acreditan el cumplimiento de requisitos

Documento Requisito que acredita Informacion Documento subido Estado

) ANEXO | 0 DEUC (Format
» 01.Datos Licitacion . ermate

solicitado PDF Capacidad de Obrar-Capacidad de
obrar
P 02-Licitador .;
" * Solvencia Técnica/Econdmica-Cifra
. ( ) .
P 03-Autorizaciones Enmmato soicHada; POF anual de negocio

¥ 05-Sobres Documento en Blanco .
Formato solicitado. PDF Solvencia

I. TécnicalEcondmica-Trabajos
v =1 4
e Firma de documento: ‘




Al seleccionar ‘visualizacién por requisito’ (1) podra ver la informacién concreta
que se requiere, asi como el tipo de documento solicitado y el apartado del
pliego en el que se especifica (2). Por ejemplo, en este caso se requiere
informacion conforme a los apartados 11.2 y 1.2 del Cuadro de Clausulas
Particulares/Pliego Clausulas Administrativas.

Senvicios de consultoria para la 1 Tamaiio del sobre: 5.36 KB|
elaboracion de un Plan Integral de
Movilidad para la Zona

Metropolitana de Querétaro, que ) Visualizacion por documento

Incluya estrategias de movilidad

integrales para fomentar el uso de i ipacio
modos sostenibles

previos de

Descripcién Tipo acreditacion Acreditacion

. . Capacidad de ~ . ~ =
» 01-Datos Licitacién Obrar-Capacidad de obrar Conforme al apartado 11.2 del CCP Pocumento @

» 02-Licitador Solvencia

Técnica/Econdmica-Cifra  |Conforme al apartado 12 del CCP Pocumento

e
» 03-Autorizaciones anual de negocio

Solvencia
¥ 05-Sobres
Técnica/Econdmica-TrabajofConforme al apartado 12 del CCP Pocumento ®
- =1 realizados

i Firma de documento!
P B2
» 53

En este ejemplo, la capacidad de obrar se justifica adjuntando el Anexo |
facilitado en la licitacion, mientras las solvencias técnicas y econdmicas se

justifican mediante PDF creado por el licitador que contenga la informacién
solicitada.

Una vez subida toda la documentacion requerida en el sobre deberan aparecer

todos los estados en verde. Si no fuera el caso, ver el apartado 11.1 sobre
sistema de semaforos.

@ Visualizacién por documento ) Visualizacién por requisito

Documentos que acreditan el cumplimiento de requisitos

Documento Requisito que acredita Informacion Documento subido Estado

ANEXO | 0 DEUC (Formato

= Anexo |- DEUC pdl
solicitado' PDF Dlt.;?audad de Obrar-Capacidad de Anexo | - DEUC pdf - '

Documento en Blanco

L - - |
(Formato solichado:PDEY | SonendiaTecnicacandmica-Cifra Solvencia Tecnica-Cifra Anus @
anual de negocio

=

Documento en Blanco

(Formato solicitado: PDF) Salvencia

Solvencia Tecnica-Trabajos.p @
Técnica/Econdmica-Trabajos

A continuacién, debera seleccionar en el Sobre 1, la firma de documentos y
firmar todos los documentos aportados.
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& =
Sl Conforme al apartado 11.2 del CCP
elaboracidn da un Plan integral de
Movilidad para la Zona
::::?::;;:L‘:‘;T:‘:;:ii::: Por favor, aseginese que ef cenficady electrinico con & gue va @ firmar 103 documentos 83 vaido. Para ello, navegue @ eata direccion
¥ 5 NSt e hitos Il I £5'val ¥ i, A0 i)
inagrales para Romeniar el weo e 5473 las instrucciones  ffipsfvalide redsara es'vabdeyaldarC etific adoemec utar hi
modos sostenibles

Documentos que 1equier en de Tirma electr onica antes de sef erviados
F 01.Datos Licitacion

Documento Tamaio Estado
b 02.Lictador

B DF DEMA-2024-068_RD paf 197 88867 Kb L]
» 03 Mistorizaciones

* 05.Sohres

.'
]

v m2
B Firma de documantog
L k]

Seleccionar: fodo | ningung

Firmar documentes sebeccionados

Sobre 2

El Sobre 2 contiene el documento que permite la comprobacién de los

requisitos minimos del Pliego de Prescripciones Técnicas, como la valoracion
de los criterios cuantificables mediante juicios de valor.

sl lparmrd ol
elaboracién de un Plan Intzgral de
Movilidad para la Zona Nombre del : P de Trabajo ( i : PDF)
Meiropolitana de Querétaro, que
incluya gias de i Texto de ayuda al Licitador
integrales para fomentar el uso de
modos sostenibles

[Conforme al apartado 11.2 del CCP. Este documento tigne cardcter tanto de comprobacion de los requisitos minimos del Pliego de Prescripciones Técnicas, como
[de valoracién de los criterios cuantificables mediante juicios de valor, de forma que su no presentacion o presentacion incorrecta implica la exclusio

P 01.Datos Licitacion

P 02-Licitador
B 03-Autorizaciones

3024 12! A
v 05.Sobres | MA 2024 1 Y W - DEF.pdf

v =1

1 ] S,
v =2
i Firma de documentos

b B3

ANEXAR DOCUMENTO

Estos criterios se detallan en el apartado con mismo nombre del Cuadro de
Clausulas Particulares/Pliego Clausulas Administrativas o CCP. En este mismo
apartado, seccion “Documentacién que aportar’ se describe los contenidos

exactos que debe tener el documento a adjuntar (1), asi como las instrucciones
para la elaboracion de dicho documento (2).
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Aportar en el Sobre 2 (procedimiento abierto): Documento de oferta
técnica, propuesta metodologica, que debera contener:

. e Breve andlisis del contexto para la generacion de informacién
Documentacion estadistica productiva y econémica relativa al sector ganadero en
que aportar Uruguay;

e Como puede contribuir una encuesta ganadera nacional a la
generacion de politicas publicas para el sector agropecuario
incluyendo ejemplos de aplicacion concretos;

» Metodologia a aplicar para la realizacion de la encuesta ganadera ]
Cronograma;

Principales recomendaciones para realizar en plazo una encuesta
de dimensién nacional y garantizar su entrega en plazo;

+ Descripcion de los medios logisticos previstos para la realizacién
del trabajo en campo solicitado.

El documento aportado no debe superar 15 paginas de extension (tipo ||
de letra: Arial 10, interlineado sencillo), excluyendo bibliografias, indices A
o portadas. Si se supera, no se consideraran las paginas restantes.

No se debe aportar directa o indirectamente ningun dato referente
a los criterios de valoracion cuantificables mediante formulas, del
siguiente Sobre. Hacerlo implica la exclusion automatica sin
subsanacion posible

Se debe presentar un solo Documento de oferta técnica para todos
los criterios subjetivos y no uno por cada criterio subjetivo.

Importante — Este ejemplo es indicativo y no debe servir de referencia, ya que tanto el
contenido como los sobres cambiaran dependiendo del tipo de procedimiento.

La no presentacién o presentacion incorrecta de este documento implica la
exclusién del proceso. Los contenidos deben ser estrictamente los solicitados
en el Cuadro de Clausulas Particulares. Por ejemplo, incluir informacién sobre
la experiencia del equipo en la memoria técnica puede conllevar a la exclusién
sin posibilidad de subsanacion.

A continuacion, debera seleccionar en el Sobre 2, Firma de documentos y
firmar todos los documentos aportados.

Sobre 3

Este sobre contiene la oferta para los criterios de adjudicacién de valoracion
cuantificables automaticamente o mediante férmulas, en otras palabras, la
oferta econémica y la(s) experiencia(s) adicional(es) o especifica(s) del equipo
adscrito a la ejecucion del servicio.
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EXPEDIENTE ORGANO DE CONTRATACION TIPO DE CONTRATO PROCEDIMIENTO FECHA DE PRESENTACION

DEMA-2025-007 Secretaria G?neralrde la andamon Internacional y para Iberoamérica de
Administracion Politicas Publicas

Senicios Abierto 31/03/2025 23:59:00

SHOCUCTARIMEND l IMPORTAR PROPUESTA &, ‘ [ EXPORTAR PROPUESTA [ l | VALIDAR v/ | l LEYENDA @ ‘ PREPARAR ENVIO [
Servicios de apoyo a los poderes
publicos de Uruguay en la Sobre 3 Tamaiio del sobre: 21.80 KB

prestacion de semicios para la
realizacion de una Encuesta

Criterios

Ganadera como parte del proyecto

de Ganaderia Sostenible en ——— — . : i i vl —
Uruguay en el marco del Proql’ama escripcion 'onderacion Xpresion inimo laximo alor stado
®

EUROCLIMA LAC
CO1: Sumatorio de pr.. 30 30 @

» 01-Datos Licitacion

>02: Cali 2 2 @
» 02-Licitador CO02: Calidad del pers... 25 25 @

» 03-Autorizaciones

¥ 05-Sobres
Otros documentos a incorporar en el sobre
P E=Sobre 1
P E3Sobre 2 Documento Informacion Documentos subidos Estado
» EiSobre 3 Anexo II: P icién de criterios _ —
mediante férmulas. (Formato solicitado: Eiemplo 2.pdf ® ’
PDF)

Se repetira el proceso realizado para los sobres anteriores, anexando la
informacion solicitada.

En este ejemplo se solicita adjuntar el Anexo |l de la licitacion que contiene la
oferta econdmica, asi como del resto de criterios objetivos.

No se requiere adjuntar los CVs del equipo en esta etapa. Los CVs se
solicitaron unicamente al propuesto adjudicatario una vez realizado la
valoracién de las ofertas recibidas. Adjuntar los CVs podria significar la
exclusion del procedimiento sin posibilidad de enviar aclaraciones o
correcciones (subsanaciones).

La oferta econémica siempre debe estar por debajo del Importe maximo (Sin
IVA) de la licitacién.

Para el IVA, aplica el de la residencia fiscal de la persona o empresa ofertante.

A continuacién, debera seleccionar en el Sobre 3, Firma de documentos y
firmar todos los documentos aportados.

Envio de la oferta

Una vez subida toda la documentacion requerida y firmados todos los sobres,
deberan aparecer todos los estados en verde y se debera seleccionar preparar
envio en el recuadro superior derecho:
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IMPORTAR PROPUESTA & | | EXPORTAR PROPUESTA [+ VALIDAR | LEYENDA PREPARAR ENVID B2

sobire 2 Tamaiio del sobre: 273.82 KB
Criterios

T e T T N T
28 ] 29 I

Rreclo unitarie 40.000,00 L

suparisncia adicinnal 1 0 a1 L ]

|4

M o8 dociEnentos & INCorporan &n el Solwe

Filmar sobre sehecoionada Modifican sobris selecoionados

Samulan presen xckin

12. Casos frecuentes de exclusidon del proceso por
contaminacion de sobres

La inclusién de informacion en el sobre equivocado (contaminacién de sobre)
supone la exclusion inmediata del proceso sin posibilidad de ser evaluada ni de
corregir la informacion aportada (subsanacion).

A continuacién, podra revisar listado indicativo con los casos mas comunes de
exclusion del proceso en el marco de la contratacion de la FIAP:

e Inclusion de informacion relacionada con la experiencia del equipo o sus
CVs en la memoria técnica.

e Inclusion de toda la informacion requerida para la presentacion de oferta
en un mismo sobre cuando la licitacién contiene varios sobres.

e Importe de la oferta econémica (Sin IVA) superior al Importe maximo (Sin
IVA) de la licitacion.
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13. Esquema indicativo sobre los contenidos de los sobres

A continuacion, se muestra un esquema que clarifica las diferencias entre los contenidos de los
sobres y los criterios que deben emplearse a modo de referencia.

1.
Documentacién
Administrativa

Contenidos:

- Acreditacion de la personalidad y
capacidad del licitador.

- Solvencia econdmica, financiera y
técnica.

- Requisitos administrativos exigidos
en el pliego.

Contenidos:

- Acreditacion de la personalidad y
capacidad del licitador.

- Solvencia econdmica, financiera y
técnica.

- Otros requisitos administrativos.

Criterio de valoracién:

riterio de valoracion:

Sobre 1 - Objetivo: Comprobacion de - Objetivo: Verificacion formal de
requisitos formales, no se valoran los requisitos, pero con posibilidad
meéritos. de valorar méritos si es necesario.
- Método: Evaluacion sencilla sin - Método: Examinacion detallada;
juicios de valor. Oferta puede ser si la documentacion esta
excluida si falta documentacion. incorrecta, se puede excluir la

oferta.
Contenidos: Contenidos:
- Descripcion de la metodologia, - Descripcion técnica detallada de
plan de trabajo, calidad e la propuesta.
innovacion. - Informacién sobre cumplimiento
- A veces incluye una memoria de pliegos y especificaciones
2. Oferta explicativa. técnicas.
PEEL2 Criterio de valoracién: Criterio de valoracién:

Sobre 2 - Subjetivo: Evaluacion subjetiva a - Subjetivo/Objetivo: Evaluacion

través de criterios técnicos. técnica con juicios de valor.
- Método: Criterios previamente - Método: Puede incluir una
establecidos y puntuacién asignada puntuacion detallada segun el
segun calidad técnica, cumplimiento, cumplimiento de los pliegos y
innovacion. calidad técnica de la propuesta.
Contenidos: Contenidos; e
e - Propuesta economica: importe y
3. Oferta - Propuesta eco.n.omlca:llmpo.rte de condiciones de la oferta
Econémica la oferta y condiciones financieras. ccondmica.
Sobre 3

Criterio de valoracién:
- Objetivo: Sistema matematico que
pondera el precio ofertado.

Criterio de valoracion:

- Objetivo: Ponderacion del precio
mediante formula matematica.
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segun el precio (por ejemplo, se puntuan proporcionalmente.
Puntuacion = (Precio mas bajo /
Precio ofertado) x Puntuacion
maxima).

Bajo ninguna circunstancia, la Fundacion Internacional y para Iberoamérica de Administracion y
Politicas Publicas (F.S.P.) sera responsable de cualquier pérdida, dafio, responsabilidad o gasto
que se alegue haya resultado del uso de este documento, incluyendo, sin limitacién, cualquier
error, fallo, omision, interrupcion o demora relacionada con el mismo.

El uso de este documento es bajo el exclusivo riesgo del usuario. En ningun caso, incluyendo,
pero no limitado a, negligencia, la Fundacién Internacional y para Iberoamérica de Administracion
y Politicas Publicas (F.S.P.) o sus empleados, consultores, o personal vinculado a sus servicios
seran responsables por cualquier dafo directo, indirecto, incidental, especial o consecuente,
incluso si la Fundacion ha sido informada sobre la posibilidad de tales dafios.

Este documento puede contener consejos, opiniones y declaraciones de diversas fuentes de
informacion. La Fundacién Internacional y para Iberoamérica de Administraciéon y Politicas
Publicas (F.S.P.) no garantiza ni respalda la exactitud o fiabilidad de los consejos, opiniones,
declaraciones u otra informacion proporcionada por cualquier proveedor de informacién, usuario u
otra persona o entidad. El uso de cualquier consejo, opinion, declaracién u otra informacion sera
bajo el propio riesgo del usuario.

Ni la Fundacién Internacional y para Iberoamérica de Administracion y Politicas Publicas (F.S.P.),
ni sus empleados, consultores o proveedores de servicios, seran responsables ante ningun
usuario ni ante ninguna otra persona por cualquier inexactitud, error, omisién, interrupcion,
eliminacion, defecto, alteracién o uso de los contenidos de este documento, ni por su puntualidad
o integridad, ni seran responsables por fallos en el rendimiento, virus informaticos o fallos en los
sistemas informaticos, independientemente de la causa, ni por los dafios que pudieran derivarse
de ello.
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- Método: Férmula matematica para - Método: El precio mas bajo recibe
calcular la puntuacioén proporcional la maxima puntuacion, y los demas
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