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DE COOPERACION
NTERMACIONAL

Gestion financiera de proyectos

c\nanzgg
Iniciativa

Caracteristicas Generales

e Aplicacion Web.

e Dato unico.

e Plataforma Multi-usuario.

¢ Permite adjuntar documentos.

Distintos perfiles de usuario.

Sistema de ingreso web.

Emitir reportes y realizar consultas.
Descargas a planillas electrdnicas o formato pdf.
Multi-moneda.

Trazabilidad de la informacion.

Permite la interaccion con usuarios externos.
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DE COOPERACION
NTERMACIONAL

Esquema presupuestal

INICIATIVA

MONITOREO PRESUPUESTAL

Distintos perfiles de usuario para el uso de la informacion

fq é @ AGENCIA URUGUAYA h}
L & DE COOPERACION .‘
INTERNACIONAL
! I ' l . Consulta

Registra Edita

» audl g‘

Elimina

Sistema Integrado de Cooperacion Internacional Uruguay (SICLUy)

Aprueba
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Ejemplificacion de usuarios que interactian con el sistema

[u)_§ Y

Técnicos AUCI Otros Usuarios

AGENCIA URUGUAYA
DE COOPERACION
INTERNACIONAL

stro tegrado de Cooperacii

@ aucli

Jou)_§

Coordinador / Gestor Usuario Organismo
De Proyecto Cooperante
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1 Acerca del SICI-Uy

1.1 Introduccion

El Sistema Integrado de Cooperacion Internacional Uruguay (SICI-Uy) busca centralizar
y mejorar la gestion de todas las dreas de la AUCI. Ademas, la creacién del software
busca fortalecer al sistema nacional de cooperacién internacional (SNCI), coordinado
por la AUCI.

Actualmente el SICI-Uy consta de cuatro moddulos: Becas, Finanzas, Iniciativas vy
Oportunidades. Este manual corresponde exclusivamente al médulo de Finanzas de
cooperacion.

La AUCI desde su inicio ha trabajado en la mejora de la gestidn de la informacidn sobre
la cooperaciodn, su alcance, calidad y oportunidad. Para reforzar este trabajo en 2013
se cred de forma oficial el Registro Nacional de Cooperacion Internacional (articulo 37
de la ley 19.149). En él se incluyen expresamente todos los proyectos y acciones de
cooperacion internacional en que participen como receptores o donantes oficinas
estatales y se obliga a éstas y a las personas publicas no estatales a colaborar con la
actualizacion del Registro.

El modulo de Finanzas del SICI-Uy busca mejorar el Registro de la informacién
financiera, para ser una herramienta de trabajo que apoye la gestion de todos los
actores del SNCI (ingreso de fondos, seguimiento de los planes operativos, gestion de
pago a proveedores, contratos, elaboracién de reportes institucionales, etc.) y una via
de intercambio fluido entre las instituciones. Es un sistema flexible, que se plantea el
reto de contemplar las distintas modalidades e instrumentos de cooperacién en un
Unico formato.

Contar con un sistema de informacion de cooperacién internacional permite estudiar
las caracteristicas y la evolucién de la cooperacion en el pais y prepararse para afrontar
los cambios. Posibilita también visibilizar la cooperacién que Uruguay ofrece a otros
paises y genera insumos para instancias internacionales en las que el pais participa.

Este documento describe los pasos necesarios para una correcta utilizacion del sistema
en el moédulo de Finanzas.

1.2 Destinatarios

Dirigido a técnicos del sector financiero, designados para utilizar el SICI-Uy.

1.3 Direccion de acceso al Sistema

Al sistema se accede a través de la pagina web de AUCI: www.auci.gub.uy, dando click
en el banner que aparece destacado en la siguiente imagen:
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http://www.auci.gub.uy/

@é ACENCIA LRUGLIAYA AuCl Publicaciones Becas

DE COOPERACION
INTERNACIONAL

Sistema
Integrado de

s OLTIMAS PUBLICACION
Cooperacion

Internacional = Uruguay: la cooperacion
SICI-Uy internacional en imagenes

Através de las imagenes de 26 proyectos,
1a Agencia Uruguaya de Cooperacion
Internacional (AUCI)...

m ® Memoria anual de actividades a la

AUCI - 2016
BE(AS Compartimos |a memoria anual 2016 de la
Agencia Uruguaya de Cooperacion

Internacional. Descargar ...

Ws Mo, 8
' S ‘NN
Nueva reunién internacional de cooperacion
por control de tabaco en Montevideo

0o moss

® Manual de usuario para el Sistema
Integrado de Cooperacion
Internacional

NOTICIAS Se encuentra disponible el manual de

1.4 Generalidades

El sistema es web y funciona con los navegadores Google Chrome, Mozilla Firefox 7.0.1
o superior e Internet Explorer 7 o superior.

Permite exportar los resultados de las busquedas en forma de tabla en dos formatos:
Microsoft Excel y .CSV.

Para un mejor funcionamiento se recomienda tener las ventanas emergentes del
navegador desbloqueadas.

En distintas partes del sistema aparecen iconos que representan acciones:

-
E Editar
E Procesar

1.5 Qué registrar

En el médulo Finanzas del SICI-Uy se incluye la informacidn financiera de cooperacién
internacional no reembolsable que Uruguay recibe y ofrece bajo la forma de
programas, proyectos y acciones para el desarrollo.

1.6 Estructura de las paginas

La estructura de cada una de las paginas del SICI-Uy es la que se muestra en la imagen:
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ACENCIA URUCUAYA
DE COOPERACION
INTERNACI

@

Usuario: ADMIN

a G

Sistema Integrado de Cooperacion internacional Uruguay (SICI-Uy)

Finanzas -

&2 aucl

q Iniciativas -

Becas~

Oportunidades ~

Administracion -

_Bandeja de entrada
BUSQUEDA

Institucion: Nombre de iniciaiva:

Sectores: Seleccione sectores Tipo de sector: ® Todos (O Principal (O Secundario
Estado: Seleccione. .. v

Fecha inicio estado: N Fecha fin estado: N

RESULTADOS DE LA BUSQUEDA: 0 ELEMENTO(S)

Tormre Ejecutiva, P

AMBIENTE: Tl

wdependendia 710 - Piso 11
>ma de gesiion Presidencia

s y condiciones de uso / Polifica de privacidad

Version: 7.1.8 - 19/05/2017 - TEST

—

1. Barra de titulo o cabezal: Contiene el titulo de la aplicacidn, el alias del usuario
que inicié la sesién, un acceso al cambio de contrasefia y un botén para finalizar
la sesion de trabajo.

2. Menu: Es el acceso principal a las funcionalidades de la aplicacion.

3. Area de trabajo: Es donde se muestra la funcionalidad que se eligié en el mend.
Al iniciar sesidon por defecto se muestra la Bandeja de entrada, del menu
Iniciativas.

4. Resultados de buisqueda: sector donde se muestran los resultados con los
parametros preestablecidos en el drea de busqueda.

5. Pie de pagina: Contiene los datos de contacto de AUCI, informacién sobre la
version del sistema y ultima actualizacion.
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2 Usuario y contrasena

2.1 Ingreso al sistema

El ingreso al sistema se realiza a través de un navegador web. El acceso es restringido
por lo que es necesario contar con un cédigo de usuario y contrasefia personal.

Sistema Integrado de Cooperacion Internacional Uruguay (SICI-Uy)

&2 aucl

ACCEDER

Los usuarios deben ser designados por las autoridades de su instituciéon. A los
funcionarios designados les llegard un correo electrénico con su usuario y una
contrasefia inicial.

El usuario es su niumero de cédula con digito verificador pero sin puntos ni guion. La
primera vez que ingrese, el sistema le va a pedir que cambie la contrasefia. La
contraseia tiene que tener como minimo 7 caracteres y al menos un numero.

2.2 Olvido de contrasena

Si el usuario olvida su contrasefia, puede solicitar una nueva escribiendo su usuario
(numero de cédula) y contestando a una pregunta de verificacién. Automaticamente
se le enviara un correo electrénico a la direccidon con la que esta registrado en el
sistema con una nueva contrasefa, la que tendra que cambiar la primera vez que la
ingrese.

Olvido de Contrasefia

Usuario: |

Por razones de seguridad, conteste la siguiente pregunta de verificacidn:

Resultado de la operacion "2 + 2"
(conteste con letras):

CONFIRMAR Volver
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DE COOPERACION
INTERNACIONAL

@Esé ACGENCIA URUGUAYA

2.3 Desbloqueo de usuario

Si en mads de cinco oportunidades se ingresa incorrectamente usuario y contrasefia, el
usuario sera blogueado por el sistema.

Su cuenta ha sido blogueada. Utilice Ia
opcion "Desblogueo de cuenta”

45492210

ACCEDER

Para desbloquear la cuenta se le pedird el usuario (nimero de cédula) y un correo
electrdnico al que se le enviard un enlace para efectivizar el desbloqueo.

Desbloquear Cuenta
Usuario:

Cormeo electronico:
Por razones de seguridad, conteste 1a siguiente pregunta de verificacidn:

£Cual es el resultado
de diez mas nueve?
{responde con
numearos):

+I DESELOQUEAR ] Volver

2.4 Cambio de contrasena

Para cambiar la contrasefia se debe hacer clic en el icono de candado que se encuentra
a la derecha del cabezal (véase 1.6 Estructura de las pdaginas).

Sistema Integrado de Cooperacion internacional Uruguay (SICI-Uy) Usuario: ADMIN | & | C»
@ a u CI Iniciativas = Finanzas - Becas~ Oportunidades - Administracion -
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Si la contrasefia cumple con las condiciones requeridas (tener como minimo 7
caracteres y al menos un nimero) el sistema confirmara el cambio.

2.5 Cierre de sesion

Para finalizar la sesidn de trabajo, se debe hacer clic en el botén correspondiente en la
barra de titulo (véasel.6 Estructura de las paginas). Es recomendable cerrar siempre la
sesion desde el botdn de la aplicacidn y luego cerrar el navegador.

Sistema Integrado de Cooperacion Internacional Uruguay (SICIUy) Usuario: acontreras g | G
@@ a uc‘ Iniciativas - Becas~ Administracion -
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DE COOPERACION
NTERMACIONAL

A aucl

3 Gestion de Fondos

Cuando se asignan los fondos a una iniciativa, estos deben darse de alta en el sistema.
Se deben ingresar a una Institucion, de la cual van a depender una o mas
Subinstituciones.

3.1 Instituciones

Se ingresa al menu Administracion, y luego a Instituciones. Como muestra la imagen.

B Administracion~

instituciones, Contactos y Agrupadores
Agrupadores

Insfituciones
Reporte de Institucones
Ficha de Institucion

Contactos

3.1.1 Gestion de instituciones

En el drea de Busqueda se puede ingresar el nombre o nombre corto de la institucion.
Ejemplo: nombre: Espafia, nombre corto: ESP. Asi como otros campos para simplificar
la busqueda. Si la institucién no se encuentra creada en el sistema, se debe ingresar
haciendo click en el botdn agregar y llenar los campos solicitados.
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&

Gestion de Instituciones

+ AGREGAR
Nombre corto: Nombre:
Agrupador: Todos A4 Rol: Todos v
Estatal: @ Todas O S O No Macional: (@ Todas (Si () No
Habilitada: ®Todas OSi O MNo Incluir: (O Todas  (® Instituciones (O Subinstituciones

Luego de realizar la busqueda, si la institucidn ya esta creada, se mostrara en los
Resultados de busqueda. Ingresar dando click en el botén editar. Como muestra la
imagen.

RESULTADOS DE LA BUSQUEDA: 2 EL EMENTO(S)

Elementos por pagina: 25 %  Ordenar por: Mombre corto hd Ascendente v Exportar Excel hd

Nombre  Nombre corto para

Id. .
corto CoOperacion sur-sur

Nombre Insfitucion Agrupador Patroc. Fuente Habilitada Nacional

231 ESP ESP Espafia - GODIernEJS s No Si Si Mo m n
ofros paises

3.2 Solapa Fondos

En la siguiente pantalla ingresar en la solapa fondos.

@ auc‘ Iniciativas Finanzas « Becas ~ Oportunidades ~ Administracion -

Institucién: Espafia

Datos generales Subinstituciones Fondos

3.2.1 Fondos asignados

Se mostrardn los fondos que fueron asignados a la institucion, estos se pueden ver con
detalle haciendo click en el icono ver: E

Para asignar un nuevo fondo, ingresar en agregar: YT
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3.2.2 Nuevo fondo de institucion

Aqui se debe completar los campos solicitados. Ademas se debera ingresar los datos
de la cuenta bancaria (ver 3.2.4) y adjuntar los documentos que respalden la
asignacion de los fondos (ver 3.2.3). Luego dar click al botén guardar.

Nuevo fondo de institucion: ESP - Espania

(*) Campos obligatorios

Subinstitucion: Seleccione... A
Hombre (*):

Caodigo (*):

Desde: I Hasta: 1

Moneda (*): Seleccione... A

Importe {*): 0,00

Estado (*): Seleccione hd

Plantilla de pagos (*): Seleccione hd

CUENTAS BANCARIAS

I Agregar Cuenta Bancaria I

DOCUMENTOS

Agregar Documento

3.2.3 Agregar documento

Los documentos que respaldan la asignacién de los fondos pueden ser varios, no
existiendo una limitacion en el programa con respecto a la cantidad de documentos a
subir. Ejemplos de estos serian: Resolucion de Subvencion, Acepta de los fondos,
Convenios realizados, primer Estado de cuenta y otros que se crean necesarios.

Se debera dar click en Agregar Documento (ver imagen anterior) y se mostrard la
siguiente pantalla:

NUEVC DOCUMENTO DE FONDO X

(* Campos obligatorios

Descripcion (*):

Archivo (*): Examinar.. | Mo se ha seleccionado ningdn archivo.

-
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En Descripcion se pondra el nombre del archivo a subir, luego en el botéon Examinar
buscar el mismo y por ultimo dar Guardar.

Se mostrardn todos los documentos subidos, como muestra la siguiente imagen a
modo de ejemplo:

DOCUMENTOS

Agregar Documento

Descripcion Usuario Fecha

RESOLUCION DE SUBVENCION ADMIN 07/06/2017 11:55:06 n E m
COMNVENIO ADMIN 07/06/2017 11:55:28 n E m
PRIMER ESTADO DE CUENTA ADMIN 07/06/2017 11:55:51 n E m
ACEPTA ADMIN 07/06/2017 11:56:30 n E m

1- Editar documento: para cambiar la Descripcién o el archivo subido.
2- Descargar documento: Se descarga el archivo.
3- Eliminar documento: saldra un recuadro para volver a confirmar la operacién.

3.2.4 Agregar cuenta bancaria

Aqui se deberd completar los datos de la cuenta bancaria donde se encuentran los
fondos. Luego de dar click en el enlace Agregar cuenta bancaria, se mostrara la

siguiente pantalla:

{*) Campos obligatorios

Banco (*): Seleccione. eV
Tipo de cuenta Seleccione v
%

N° de cuenta (*):

Moneda ("): Seleccione v
Monto inicial: 0,00

Observaciones:

-

3.2.5 Prorroga de fondo

En la pestafia fondos, donde se muestran los fondos que fueron asignados a la
institucion, podremos prorrogar la fecha de finalizacién de los mismos. Para esto se

debe ingresar en el icono prorrogar: E

En la siguiente pantalla se mostrard los datos de la subvencion elegida: nombre,
cadigo, fecha (desde, hasta). Como también los campos a modificar, que serian: nueva
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fecha hasta (nueva fecha de fin del uso de los fondos) y archivo adjunto (donde se
subird el documento que respalde la prérroga).

Por ultimo dar click en el botén guardar, para que queden efectivos los cambios
realizados.

Prorroga de Fondo

(*) Campos obligatorios

Nombre: AECID -Subvencidn 2016
Codigo: SUBV2016
Desde: 01/07/2015
Hasta: 31/07/2016

Nueva fecha hasta (*): I
Archivo adjunto (*): Adjuntar Archivo

3.3 Consulta de fondos

Para realizar una consulta de los fondos asignados debemos ir al menu Finanzas y dar
click en consulta de fondos. Como muestra la siguiente imagen:

B Finanzas ~ Becas
Gestion de proveedores
Gestién de contratos
Gestidn de pagos
Gestién de adelantos
Gestion de reintegros
Consultas
Consulta de fondos
Consulta de planes operativos
Reporte de proveedores

Reporte de contratos

Reporte de Ejecucion General

Reporte de Ejecucion PO

En la pantalla de Consulta de Fondos, se mostrard por defecto todos los fondos
asignados a todas las instituciones. En el area de busqueda se puede realizar una
filtracion por institucidn, estado o periodo.
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Luego en el sector de los resultados se mostraran los fondos, los cuales podremos: ver

o editar
Constulta de fondos
Institucion: ESP - Espafia T
Estado: Todos R

Desde: I Hasta: i
-

RESULTADOS DE LA BUSQUEDA: 3 ELEMENTO(S)

Elementos por pagina: | 25 “ Ordenarpor: | Institucién v Ascendente v Exportar Excel v
Institucion  Subinstitucion Nombre Codigo Desde Hasta Moneda Importe Estado

ESP AECID
ESP AECID E E
ESP AECID E E
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4 Finanzas de una Iniciativa

Luego de agregar los fondos a una Institucion, se deberd asignar una parte de los
mismos (o su totalidad si fuera el caso) a una o mas iniciativas (financiadas por dichos
fondos). Iniciativas: es el denominador genérico para las acciones, proyectos,
programas.

4.1 Gestion de iniciativas
Se deberd ir al Menu Iniciativas y dar click en Gestidn de iniciativas. Como muestra la
siguiente imagen: B Iniciativas ~ Finanzas

Bandeja de entrada

Gestion de iniciativas

Actualizaciones anuales

Bisqueda de documentos

Consultas
Consulia de imicativas vencdas

Consulta de iniciativas descartadas

Reportes de inicalivas

BExportacion de datos Sur-Sur

La gestidn de iniciativas es la pantalla donde se buscan y visualizan aquellas iniciativas
que ya han sido validadas. Se mostrara la siguiente pantalla:

Gestion de iniciativas

+ AGREGAR
BUSQUEDA

Nombre: Estado: En ejecucion hd
Fecha inicio estado: i Fecha fin estado: i

Modalidad: Todas b Instituciones:

Sectores: Seleccione sectores Tipo de sector: (® Todos (O Principal (O Secundario

Filtros avanzados

RESULTADOS DE LA BUSQUEDA: 2 ELEMENTO(S)

Elementos por pagina: 25 +  Ordenar por: Cddigo ~ Orden: | Ascendente -
Exportar Iniciativas +  Formato: Excel [
. i Sector Uitima
Codi Nomb Modalidad Ti Estado
a° omore ! o S principal modificacion

Tradicional Provecto En Medio 09/06/2017 E E n B
¥ ejecucion  ambiente 14:54:06
En . 29/05/2017
Tradicional Proyecto eI Educacidn 12107 E E n
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4.1.1 Busqueda de iniciativas

Para realizar una busqueda de iniciativas hay que ingresar los valores en uno o mas
filtros y luego hacer click en el botén Buscar. Para realizar una nueva consulta es
recomendable limpiar los filtros con el enlace Limpiar e ingresar nuevos valores.

BUSQUEDA

Hombre: Estado: En ejecucidn A
Fecha inicio estado: i Fecha fin estado: I

Modalidad: Todas hd Instituciones:

Sectores: Seleccione sectores Tipo de sector: (& Todos (O Principal (O Secundario

Filtros avanzados

Se recomienda buscar las iniciativas por Nombre o Instituciones. En el campo Nombre
busca por palabras coincidentes con en el nombre largo o corto de la iniciativa.

En Instituciones busca tanto por el nombre largo como por el nombre corto de la
institucion, en modalidad de autocompletar.

Nota: por defecto busca las iniciativas que su Estado es: “En ejecucion”.

En caso de que la iniciativa buscada no se encuentre, puede que no esté creada y/o
validada previamente. Si fuera el caso, se deberd comunicar al responsable
(dependiendo de la iniciativa) para que sea cargada en el sistema.

4.1.2 Autorizacion para ver solapa Finanzas

Luego de buscar la iniciativa deseada, se debe ingresar en el icono Editar Iniciativa:
Tradicional Proyecto Ejnecucién Educacion 294'.]0152210;; E n n

Se mostraran todos los datos relacionados con la iniciativa, ordenados en distintas
solapas. Por defecto aparecera la correspondiente a Datos generales.

Datos generales Inst. extranjeras e internacionales Inst. nacionales Contactos Documentos MNotas oDs

Solapa general de iniciativas
Al bajar el cursor hasta el final de la pagina, veremos la opcidon: Mostrar solapa
Finanzas.

Nota: Esta opcion podra ser vista solamente por los usuarios que estén autorizados a
dar de alta a otros usuarios. Los usuarios autorizados podran habilitar a otros a que
puedan ver la solapa Finanzas de la iniciativa.

A la derecha se desplegard un mend, el cual mostrara tres opciones posibles:
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1- La palabra: “No”. Con la cual se estara diciendo que ningun usuario podra ver la
solapa finanzas. Incluido los usuarios autorizados, aunque estos siempre
podran ver el menu desplegable y cambiar a las opciones 2 y 3.

2- La frase: “A todos los usuarios de la iniciativa”. Con esta opcidn se estard
habilitando de manera general a todos los usuarios que estén dados de alta en
esa iniciativa.

3- Lafrase: “Solo a usuarios autorizados”. Solamente podran ver la solapa finanzas
los usuarios autorizados. Ademas, se podran agregar usuarios especificos para
que puedan ver dicha solapa. (Ver punto 4.2.1).

4.2 Solapa Finanzas

Luego de estar autorizados, los usuarios podran ver la Solapa Finanzas. A la misma se
accede desde Gestion de iniciativas, se buscara la iniciativa deseada (en la cual estan
autorizados) y se vera el siguiente icono:

» En Medio 12062017 ¢ n
) L4
Tradicional Proyecto gjecucién  ambiente 15:45:00 E @
- En ) 12/06/2017
Tradicional Proyecto CEEnTET Educacion 153844 E E n

Haciendo click en el icono se accedera directamente a la Solapa finanzas.

Datos generales Inst. extranjeras e internacionales Inst. nacionales Contactos Documentos MNotas Finanzas

0Ds

Solapa de finanzas de la iniciativa

Finanzas
. Volver
USUARIOS HABILITADOS
Lista de usuarios: Seleccione usuarios...

Ver histérico GUARDAR USUARIOS

FONDOS DE LA INICIATIVA .

Agregar Fondo
Institucion Subinstitucion Fondo Moneda Importe Moneda POA Tipo de cambio
ESP AECID AECID -Subvencidn 2016 EUR uyu m
FLANES OPERATIVOS .
Formato descarga: Excel e Agregar Plan Operativo
Codigo Desde Hasta Fondo Moneda Importe Estado

aecid 0140712015 31/07/2016  AECID -Subvencidn 2016 EUR Ingresado E n E E
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La imagen anterior muestra la pantalla Finanzas. Tendra tres sectores diferenciados,
en los cuales se podra cargar distintos datos e informacidén. Estos sectores, los cuales
se explicaran con detalle son:

1- Usuarios habilitados.
2- Fondos de la iniciativa.
3- Planes operativos.

4.2.1 Usuarios habilitados

En este sector se verdn donde dice: “Lista de usuarios” los que estan autorizados a ver
la Solapa Finanzas. Estos podran ser agregados solamente por usuarios que estén
autorizados a agregar otros usuarios. Para agregar usuarios se debera dar click en la
barra donde dice: “Seleccione usuarios...” y se desplegara una lista de todos los
usuarios ingresados al sistema. Se podra buscar por: Nombre, Alias y/o Documento.
Luego de agregar el o los usuarios correspondientes, dar click en el botén Guardar
Usuarios. A modo de ejemplo, en la siguiente imagen se ve a un usuario agregado,
siendo visible por su nimero de Documento, Alias y Nombre.

USUARIOS HABILITADOS

Lista de usuarios: 4266 - aotero - Andrés Otero %

Ver histérico GUARDAR USUARIOS

Por otra parte, si se hace click en el enlace: Ver histérico, se accedera a una venta con
datos sobre el historial de usuarios. EI mismo mostrara una lista con los nombres de los
usuarios, que estuvieron autorizados a ver la solapa finanzas. A su derecha aparecera
el nombre del usuario que los dio de alta, como también la fecha y hora de esta
operacion. A modo de ejemplo, ver la siguiente imagen:

HISTORICO DE USUARIOS DE FINANZAS DE INICIATIVA X

Fecha de

Lista de usuarios Usuario ] .
modificacion

[4266 - aotero - Andrés Otero] ADMIN 13/06/2017 11:13:52

[22222222 - sectorialista - Sectorialista de AUCI] [77777777 - coop.dinama - encargado de cooperacidn en la
DINAMA]

ADMIN 13/06/2017 11:04:18

[22222222 - sectorialista - Sectorialista de AUCI] ADMIN 13/06/2017 11:03:53

[22222222 - sectorialista - Sectorialista de AUCI] [55555555 - coop.amr - Encargado de cooperacion de ARNR] ADMIN 13062017 11:03:45

Los usuarios habilitados se mostraran en la parte superior (son los actuales), y hacia
abajo se podra ver histéricamente quienes fueron los usuarios habilitados. También se
tendra registro de la fecha y hora de los cambios realizados. El objetivo es: tener un
control para ver quien realizé modificaciones a nivel de usuario.
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4.2.2 Fondos de la iniciativa

Fondo1l =) |niciativa] === P|an Operativo 1

Fondo2 > Iniciativa2 | > Plan Operativo 2

Plan Operativo 3

Como se menciona al principio del capitulo (4): luego de agregar los fondos a una
Institucion, se debera asignar una parte de los mismos (o su totalidad si fuera el caso) a
una o mas iniciativas (financiadas por dichos fondos). Aqui es donde se adjudica los
fondos de la Institucién a la iniciativa en la cual se estdn completando los datos. Para
esto, en el sector Fondos de la iniciativa, dar click en: “Agregar fondo”.

FONDOS DE LA INICIATIVA

Agregar Fondo

Luego aparecera la pantalla donde se deberd completar los datos:

(%) Campos obligatorios

Institucién/Subinstitucion = Seleccione.. v
)

Fondo (*): Seleccione... “
Importe a asignar (*): 0,00
Realizar el POA en Mo w

otra moneda:

Volver

Institucion/Subinstitucion: se desplegard la lista de organismos, se debera elegir el
correspondiente al cual se le adjudicaron los fondos. Se podrd buscar al mismo por su
Nombre, o Nombre Corto en funcidon autocompletar.

Fondo: Dado que una misma institucion puede tener varios fondos asignados, aqui se
deberd elegir el que corresponda a la iniciativa en cuestion. Luego de marcar el fondo,
se desplegara debajo dos datos del mismo. Los cuales indicaran: Importe del fondo
(total) e Importe disponible para asignar (monto maximo que le queda al fondo para
ser asignado a iniciativas).

Importe a asignar: aqui se debera ingresar el monto que se le asigna a la iniciativa en
cuestion, correspondiente al fondo seleccionado anteriormente. El mismo (monto) no
podrd ser superior a la suma que figura en: Importe disponible para asignar.
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Realizar el POA en otra moneda: Se deberd elegir si el POA (Plan Operativo) se realiza
en la misma moneda en la que se encuentran los fondos asignados o en otra.
Ejemplos: si la moneda de los fondos asignados a la iniciativa es el Euro, y se quiere
qgue el POA se realice en esta moneda, se elige la opcidén: “No”. En cambio, si se quiere
que el POA se realice en una moneda distinta, se elige la opcidn: “Si”. Al realizar esta
accién aparece una nueva linea debajo con dos nuevos campos: Moneda del POA,
donde se debera elegir desde un menu desplegable, la moneda en la cual estara
realizado el POA (por ejemplo: UYU — Peso uruguayo). Tipo de cambio, se ingresa el
valor numérico del tipo de cambio entre la moneda del fondo asignado (Euro) y la del
POA (Peso uruguayo). Este ultimo ejemplo se ve en la siguiente imagen:

Institucion/ Subinstitucion XX
*:

Fondo (*): -Subvencidn 2016)(EUR) v

Importe del fondo: 97.000,00 Importe disponible para asignar: 65.000,00

Importe a asignar (*): 10.000,00

Realizar el POA en Si v

otra moneda:

Moneda del POA (*): UYU - Peso uruguayo hd Tipo de cambio (*): 31,000

VOIVer

Por ultimo, luego de completar todos los campos, dar click en Guardar.

Luego de agregar un fondo a la iniciativa, se mostrara en la solapa Finanzas, sector
Fondos de la iniciativa. Se podra asignar varios fondos a la iniciativa. En caso de
aumentar el importe asignado se podra editar el fondo correspondiente, utilizar el
botén Editar fondo. Si se quiere eliminar el fondo asignado, dar click en el botén
Eliminar fondo.

FOMDOS DE LA INICIATIVA

Agregar Fondo

Institucion Subinstitucion Fondo Moneda Importe Moneda POA Tipo de cambio

ESP -Subvencién 2016 EUR 10.000,00 UYU 31,000 EI
ESP - Subvencidn 2012 EUR 15.000,00 UyU 31,000 u m

4.2.3 Plan operativo (PO)

Para agregar un POA correspondiente a la iniciativa se deberda hacer click en el enlace:
Agregar Plan Operativo.

PLANES OPERATIVOS

Formato descarga: Excel b Agregar Plan Operativo
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Se accedera a la pantalla del Nuevo Plan Operativo, como muestra la siguiente imagen:

(*) Campos obligatorios
Cadigo (*):

Fondo (*): Seleccione.. v

Desde (*): I Hasta (*): i
-

Cddigo: se debera ingresar un cédigo del POA, que haga referencia a la iniciativa a la
cual esta asociado. Se recomienda luego de crear un cédigo, mantenerlo para las
demds iniciativas relacionadas con la misma institucién.

Fondo: aqui se desplegara un menu con los fondos que estdn asociados a la iniciativa
correspondiente. Se mostraran los mismos que se ven cargados en el sector: Fondos de
la iniciativa. Al seleccionar el fondo, apareceran en la pantalla: los datos del fondo
seleccionado (Importe del fondo, Periodo del fondo y moneda del PO) y dos campos
para agregar informacioén (Lineas y Documentos). Como se ve en la siguiente imagen:

Fondo (*): -Subvencidn 2016 “

Importe del fondo: EUR 10.000,00

Periodo del fondo: 01/07/2015 - 3110712016

Moneda del PO: uyu

Desde (*): 11 Hasta (*): N
I LiNEAS |

Agreqar Linea

I DOCUMENTOS I

Agregar Documento

En los campos donde dice: Desde — Hasta, se debera ingresar la fecha de inicio y fin del
POA. Aclaracion: el periodo de duracidon ingresado para el POA, debe estar
comprendido dentro del Periodo del fondo.

Lineas: en este campo se deberdn ingresar todas las lineas que conformen el Plan
Operativo de la iniciativa. Para llevarlo a cabo ingresar en el enlace: Agregar Linea,
donde aparecerd una ventana: “Nueva Linea de Plan Operativo”, con una serie de
campos a completar.

25/54
Manual de usuario del SICI-Uy Versién: 7.1.8 - 19/05/2017



?é aucu

(*) Campos obligatorios

Resultado (*):
Producto (*):

Actividad (*):

Desde (*): N Hasta (*): I

Tipo de gasto (*): Seleccione... hd
Importe en EUR 0,00

)

Importe en UYU 0,00

)

Notas:

-

e Resultado, Producto, Actividad: se deberda completar con el nombre de cada
uno en su campo correspondiendo. Yendo del mas general (Resultado) al mas
especifico (Actividad). En los campos de Resultado y Producto se podra usar la
opcidon de autocompletar, ya que estos campos son los mas generales y
probablemente se repitan en varias lineas de la iniciativa.

e Desde — Hasta: se ingresara la fecha de inicio y fin de la actividad especifica.

o Tipo de gasto: se desplegara una lista mostrando los diferentes tipos de gastos
posibles a elegir. Estos son: Pasaje, Publicacion y Vidtico (para cooperacién Sur
—Sur) y Gasto corriente o Gasto de Inversion (para las demas).

e Importe en: aqui se mostrarad primero para ingresar el importe de la actividad
en la moneda del fondo (ejemplo: EUR - Euros) y luego su equivalente en la
moneda que se realiza el POA (ejemplo: UYU — peso uruguayo). Tener en
cuenta al llenar el segundo campo, el tipo de cambio que se utilizd en el sector
Fondos de la Iniciativa, al indicar que el POA se realiza en otra moneda.

e Notas: si se cree necesario, en este campo se podrd ingresar alguna nota
aclaratoria.

Documentos: en este campo se deben adjuntar archivos correspondientes al Plan
Operativo (POA).
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4.2.4 Acciones sobre el Plan Operativo

Luego de cargar todos los datos correspondientes al Plan Operativo, aparecerd en la
solapa Finanzas, sector Planes Operativos, las siguientes acciones, como muestra la
siguiente imagen:

PLANES OPERATIVOS

Formato descarga: Excel - Agregar Plan Operativo

Codigo Desde Hasta Fondo Moneda Importe Estado

0110712015 3110712016 -Subvencidn 2016 EUR 9.500,00 Ingresado E H n E E

Se veran los datos mas relevantes del Plan Operativo, a su derecha se tendra una serie
de botones (acciones), de los cuales detallaremos su funcion. Comenzando a describir
de izquierda a derecha:

Editar PO

PLAMES OPERATIVOS

Formato descarga: Excel hd Agregar Plan Operativo

Codigo Desde Hasta Fondo Moneda Importe Estado

010712015 310712016 -Subvencion 2016 EUR 10.000,00 Aprobado El n E

Se mostraran todos los campos del Plan Operativo, pudiendo editar cualquiera de
ellos. Ademas de poder modificar el Cddigo, Fondo, fecha (Desde — Hasta) y los
Documentos, se podra editar o eliminar cada una de las lineas del Plan Operativo. En la
siguiente imagen se mostrard un ejemplo de un PO por lineas, con los botones de
editar o eliminar a su derecha:

LiINEAS

Agregar Linea
Resultado Producto  Actividad Desde Hasta Tipo de Gasto Importe (EUR)  Importe (UYU) HNotas
1 1 1- Seminario 0100272016 01/032016  Gasto Corriente 100,00 3.100,00 E m
1 1 2-Taller 05/04/2016  15/04/2016 Gasto Corriente 200,00 §.200,00 E m
1 2 1-Evento y Catering 15/04/2016  20/04/2016 Gasto Corriente 1.000,00 31.000,00 E m
1 2 2-Congreso 121212015 201212015  Gasto Corriente 2.000,00 52.000,00 n m
1 2 3 - Consultoria 01/08/2015  30/06/2016 Gasto Corriente 6.000,00 186.000,00 n m
1 3 1- Compra folletos 01/07/2016  03/07/2016 Gasto Corriente 200,00 6.200,00 E m
1 4 2 - Gastos financieros 01/07/2015  31/07/2016 Gasto Corriente 250,00 7.750,00 E m
1 4 1- Gastos administracidn 01/07/2015  31/07/2016  Gasto Corriente 250,00 7.750,00 E m
Totales 10.000,00 310.000,00

Luego de realizar las Modificaciones, se debe ingresar en el campo: Modificaciones
realizadas, todos los cambios que fueron hechos. Ya que estos deberan ser aprobados
por otro usuario, y de esta forma sabra donde fue la o las modificaciones realizadas.
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INTERNACIONAL

Modificaciones
Realizadas:

Por ultimo dar Guardar para efectivizar los cambios.

Descargar PO: Aqui se podra descargar el Plan Operativo, pudiendo elegir dos
formatos: Excel o PDF. Primero se elige en el menu desplegable Formato descarga (1) y
luego se da click en el botén Descargar PO (2), como muestra la siguiente imagen:

PLANES OPERATIVOS

Formato descarga: FDF A I. Agregar Plan Operativo

Codigo Desde Hasta Fondo Moneda Importe Estado .

aecid 01/0712015 31/07/12016  AECID -Subvencidn 2016 EUR 10.000,00 Ingresado nn E E

A continuacidon se mostrara el ejemplo de Plan Operativo que se vio en la pagina
anterior, descargado en formato PDF:

@ AGENCIA URUGLAYA.
é DEC
HNTERMALICIMA|
Plan Operativo - aecid
Periodo: 01/07/2015 - 31/07/2016
Iniciativa: 71 - Fortalecimiento de los laboratorios de analisis de calidad de agua
AECID -Subvencion 2016
Resultado Producto Actividades Desde Hasta (Tipode |Moneda: EUR |Moneda: UYU
gasto (Tipo de
cambio:
31,000)
1 1 1 - Seminario 01/02/2016 | 01/03/2016 | Gasto 100,00 3.100,00
Corriente
2 - Taller 05/04/2016 | 15/04/2016 | Gasto 200,00 6.200,00
Corriente
Subtotal producto 300,00 9.300,00
2 1-Eventoy 15/04/2016 | 20/04/2016 | Gasto 1.000,00 31.000,00
Catering Corriente
2 - Congreso 12122015 20122015 | Gasto 2.000,00 62.000,00
Corriente
3 - Consultoria 01/08/2015 | 20/06/2016 | Gasto 6.000,00 186.000,00
Corriente
Subtotal producto 9.000,00 279.000,00
3 1 - Compra folletos | 01/07/2016| 03/07/2016 | Gasto 200,00 6.200,00
Corriente
Subtotal producio 200,00 6.200,00
4 1- Gastos 01/07/2015 | 31/07/2016 | Gasto 250,00 7.750,00
administracion Corriente
2 - Gastos 01/07/2015 | 31/07/2016 | Gasto 250,00 7.750,00
financieros Corriente
Subtotal producto 500,00 15.500,00
Subtotal resultado 10.000,00 310.000.00
Toial general 10.000,00 310.000,00
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Ver historico

PLANES OPERATIVOS

Formato descarga: Excel w Agregar Plan Operativo

Codigo Desde Hasta Fondo Moneda Importe Estado

01/07/2015 3110712016 -Subvencidn 2016 EUR 10.000,00 Aprobado n EE

Se abrird una ventana que mostrara un historial con las modificaciones realizadas al
Plan Operativo. Mostrando el usuario que realizé la modificacion y fecha.

HISTORICO DE PLAN OPERATIVO X

Cadigo Usuario Fecha de Modificacion Aplicacion

ADMIN 13007/2017 12:51:32  AUCI

Diagrama de Gantt

PLANES OPERATIVOS

Formato descarga: Excel 4 Agregar Plan Operativo

Codigo Desde Hasta Fondo Moneda Importe Estado

01/07/2015 310712016 -Subvencién 2016 EUR 10.000,00 Aprobado n E n

Es una herramienta que muestra a través de una grafica, el tiempo de dedicacién
previsto para diferentes tareas o actividades, a lo largo de un tiempo total
determinado. Tener presente que dicho diagrama no indica las relaciones existentes
entre actividades. Se mostrara el Diagrama de Gantt para el Plan Operativo del
ejemplo que se viene mostrando:

15 15 15 15 15 15 16 16 16 16 16 16 T16

Importe Duracién  Jul Aug Sep Oct MNov Dec Jan Feb Mar Apr May Jun  Jul
Plan Operativo: aecid 387 Dias
1 397 Dias P

-1 75Dias

1-Seminario EUR 100 UYU 3.100 30 Dias

2-Taller EUR 200 UYU 6.200 11 Dias
-2 335 Dias

1-Evento y Catering EUR 1.000 UYU 31.000 6 Dias

2-Congreso EUR 2.000 UYU 62.000 9 Dias

3 - Consultoria EUR 6.000 UYU 186.000 335 Dias
-3 3 Dias |

1- Compra folletos EUR 200 UYU 6.200 3 Dias
-4 397 Dias P

1- Gastos administracidn EUR 250 UYU 7750 397 Dias

2 - Gastos financieros EUR 250 UYU 7.750 397 Dias

TOTAL: EUR 10.000 UYU 310.000

Escala: Onia Osemana Emes Crrimestre

El diagrama puede mostrar los datos utilizando diferentes lapsos de tiempo. Se deberd
seleccionar donde dice “Escala” y elegir: Dia, Semana, Mes o Trimestre.
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En la columna de la izquierda se mostraran las diferentes lineas del Plan Operativo,
detallando: Resultado, Producto y Actividad. En la columna Importe se vera reflejado lo
asignado a cada actividad, mostrdandose en la moneda del fondo (EUR) y del Plan
Operativo (UYU). Luego veremos la columna Duracién, donde estara expresado en dias
el tiempo que dura cada actividad. Por ultimo la grafica, que se vera detallada en
relacién a la escala elegida.

Reporte de Ejecucion

PLANES OPERATIVOS

Formato descarga: Excel v Agregar Plan Operativo

Codigo Desde Hasta Fondo Moneda Importe Estado

aecid 0110712015 3110712016 AECID -Subvencién 2016 EUR 10.000,00 Aprobado n n El

Primero se deberd completar los campos especificos, para luego generar el Reporte de
Estado de Ejecucion. La fecha en la que empieza el POA ya se encuentra por defecto, se
deberd ingresar la fecha en la cual se quiere emitir el Estado de Ejecuciéon. Luego se
selecciona el Formato del Reporte, el cual puede ser en Excel o PDF y por ultimo se
hace click en el enlace: Generar Reporte.

Estado de Ejecucidn de Plan Operativo aecid

Desde: 01/07/2015 Hasta: 16/06/2017
Formato: Excel v Generar Reporte Volver

A continuacién se mostrara el Estado de Ejecucion en formato Excel.

Nota: La columna Comprometido mostrara lo que resta por pagar cuando se tiene
contratos asociados. (Ver puno 5.2 Gestién de Contratos)

Estado de Ejecucién Financiero

Nombre de Iniciativa: Fortalecimiento de los laboratorios de analisis de calidad de agua
Plan Operativo: aecid
Periodo: 01/07/15-16/06/17
Moneda del Estado de Ejecucidn: UYU
Moneda del Fondo: EUR
Tipo de cambio: 31.000
Resultado Tipo de Costo Monto Total MontoTotal Ejecutade Disponible % Ejec. Comprometido Disp. -
1 11-Seminario C 100 3.100 0 3.100 0% 0 3.100
r r r r r 4 4
2-Taller C 200 6.200 0 6.200 0% o 6.200
r r r r r 4 4
4 r r r r r 4 4
2 1-Eventoy Catering C 1.000 31.000 0 31.000 0% 0 31.000
2- Congreso c [ 2.000" 652.000" 0" 620000 0% o £2.000
3- Cansultoria c r 6.000"  186.000 0" 1ss000” 0% ol 186.000
r r r r r 4 4
4 r r r r r 4 4
3 1- Compra folletos C 200 6.200 0 6.200 0% 0 6.200
v v v v v 4 4
r . r r r r r r r
4 1- Gastos administracian C 250 7.730 0 7.730 0% 0 7.750
2-Gastos financisros € f 2507 7.750] o) 770 0% o 7.750
r r r r r 4 4
v v v v v 4 4
Subtotal 1 10.000 310.000 0 310.000 0% 0 310.000
Total EUR " 1000 r " wo” 0% o 10.000
Total UYU " 310.000” 0" 3000 0% o 310.000
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Enviar: luego de haber ingresado el Plan Operativo, se debe enviar para su aprobacion
por parte de AUCI. Se mostrara todos los datos y lineas del PO, para revisar que todo
esté correcto, por ultimo dar click en el botén Enviar. La contra parte que haya enviado
el POA sera notificada via mail.

31/54
Manual de usuario del SICI-Uy Versién: 7.1.8 - 19/05/2017



INTE!

5 Gestion financiera de proyectos

En este capitulo se vera como llevar a cabo lo referente a cada accién que realicen los
proyectos, en un dmbito mds operacional y con su respectiva gestidn financiera.

Los campos de gestidon que se detallardn se encuentran en el menu Finanzas.

B Finanzas ~ Becas~
Gestion de proveedores
Gestion de contratos
Gestion de pagos
Gesfién de adelantos
Gestion de reintegros
Actualizacion por tipo de cambio
Consultas
Consulta de fondos

Consulta de planes operaltivos

5.1 Gestion de proveedores

Aqui se encontrara un registro de todos los proveedores ingresados al sistema. Estos
pueden ser empresas (con personeria juridica), unipersonales y/o consultores. Se debe
registrar todo aquel proveedor que preste su servicio o venda un producto al proyecto,
siempre y cuando no se encuentre previamente registrado.

Al ingresar en Gestion de proveedores se observa dos sectores principales. El primero
Busqueda, donde se podra realizar la misma por diferentes datos del proveedor. Luego
Resultados de la busqueda, que apareceran el o los proveedores previamente
discriminados.

Los dos sectores mencionados se verdn en la siguiente imagen, mostrando dos
ejemplos de proveedores; ademas, en el caso que el proveedor no se encuentre
previamente ingresado en el sistema, se debera ingresarlo. Para esto, se dard click en
el botdn Agregar.
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@ auc‘ Iniciativas Finanzas - Becas~ Oportunidades Administracion -

Gestion de Proveedores

Nombre / Nombre Fantasia:
Denominacién Social:

Documento: Giro: Seleccione... b
Cuenta Bancaria:
Banco: Seleccione... v Moneda: Seleccione... b

Tipo: Seleccione hd Nimero:

RESULTADOS DE LA BUSQUEDA 10 ELEMENTO(S)

Elementos por pagina: 25 % Ordenar por: Mombre v Ascendente « Exportar Excel v

Documento Tipo de idenfificacion Pais Emisor  Nombre / Denominacion Social Nombre Fantasia Giro

Cédula de Identidad Uruguay Alperto Gonzalez Catering E m n
RUT Argentina Carlos Gutierrez E m n

5.2 Gestion de contratos

Aqui se encontraran todos los contratos registrados en el sistema, cada uno deberd
estar asociado a un proveedor previamente registrado. Al igual que en Gestion de
proveedores, la pantalla tendrd campos para realizar la Busqueda y debajo se
mostraran los Resultado de la Busqueda.

A continuacién se mostrara la pantalla referida previamente, con algunos ejemplos de
contratos ya ingresados. Para registrar un nuevo contrato, se debera dar click en el
botén Agregar.
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Gestion de Contratos

Numero de contrato: 0
Iniciativa: Todas

Fondo: Todos v
Desde: I Hasta:

Proveedor:

Documento:

Elementos por pagina: 25 ~  Ordenar por: Nimero

Nimero Proveedor Iniciativa

Fortalecimiento de MIEM y MVOTMA para una mineria

2 responsable en el Uruguay 2

" Fortalecimiento de MIEM y MVOTMA para una mineria
responsable en el Uruguay 2

5 Fortalecimiento de MIEM y MVOTMA para una mineria
responsable en el Uruguay 2

5 Fortalecimiento de MIEM y MVOTMA para una mineria

responsable en el Uruguay 2

Nimero de actainota:

Plan operativo:

Todos

11 Tipo de contrato:

Nombre /

Denominacion social:

~  Orden:

Fondo

Fondo para
Vivienda

Fondo para
Vivienda

Fondo para
Vivienda

Fondo para
Vivienda
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Ascendente

Plan

operativo

BMFde\/1

BMFdeV1

BMFdeV1

BMFdeV/1

Todos

Moneda

usb

usbD

usb

usb

RESULTADOS DE LA BUSQUEDA: 4 ELEMENTO(S)

Exportar Excel i

Monto
total

666

5.555

12.200

2.440
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5.2.1 Nuevo contrato
Para ingresar un nuevo contrato se tendran que rellenar los campos solicitados.

Tener en cuenta que al crear un nuevo contrato, el programa genera un nimero
correlativo automaticamente. Por este Numero (que se muestra a la izquierda de los
contratos ingresados, ver imagen anterior) se puede buscar cada contrato especifico,
simplificando de esta manera su busqueda.

Nuevo Contrato

(%) Campos obligatorios

Iniciativa (*): Seleccione. . M

Fondo (*): v
Plan operativo (*): hd
Resultado - Producto - Actividad (*): hd
Proveedor (*): Seleccione M

Tipo de contrato (*): Seleccione... hd Numero de actainota (*): V]
Fecha de inicio (*): it Fecha de Fin (*): i

Estado (*): En Ejecucion hd Moneda:

Monto del contrato (sin impuestos) 0

)

Tipo de Impuesto (*): No aplica v

Monto de Impuesto (*): 0

Monto total del contrato (incluyendo 0

impuestos) (*):

Notas:

DOCUMENTOS

Agregar Documento

Volver

Iniciativa: todo contrato debe pertenecer a una iniciativa.

Fondo: seleccionar con cual fondo de la iniciativa previamente elegida, se va a
gestionar el contrato.

Plan operativo: Indicar el Plan Operativo asociado.

Resultado — Producto — Actividad: Seleccionar la linea especifica del PO a la que se
relaciona dicho contrato.

Proveedor: Elegir desde una lista desplegable, el proveedor con cual se relaciona el
nuevo contrato.

Tipo de contrato: se podra elegir entre contrato de Obra o de Servicio.

Numero de acta/nota: aqui ird el nimero de acta o nota con la cual se gestiond
internamente el referido contrato.
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Fecha de inicio / Fecha de fin: duracion del contrato.

Estado: se deberd seleccionar el estado actual del contrato, entre las opciones: En
Ejecucion, Finalizado y Cancelado.

Moneda: el programa mostrara la moneda en la cual se encuentra el Plan Operativo.
Monto del contrato (sin impuestos): ingresar el monto total del contrato sin .V.A.

Tipo de impuesto: seleccionar desde el menu desplegable si el impuesto es: IVA o No
aplica.

Monto de impuesto: calcular el referido monto e ingresarlo en el campo.

Monto total del contrato (incluyendo impuestos): ingresar el monto total con
impuestos incluidos.

Notas: incluir en este campo alguna aclaracién que se crea conveniente.

Documentos: para ingresar se debera dar click en el enlace: Agregar Documento. Se
recomienda ingresar en este campo el contrato original firmado.

Por ultimo dar click en el botdn Guardar, para que quede registrado en el programa el
nuevo contrato.

En Resultados de la Busqueda, se mostrardn tres acciones posibles a realizar para cada
contrato, las mismas se mostrardn a la derecha con sus botones correspondientes, los
cuales se detallaran a continuacion.

5 Fortalecimiento de MIEM y MVOTMA para una mineria Fopdo para e o 2T n m n
responsable en el Uruguay 2 Vivienda

De izquierda a derecha:

Editar: se podran modificar todos los datos ya ingresados del contrato (excepto el
Numero de contrato). Ademads, en la parte inferior de la pantalla de edicién, se
mostraran (en caso que hubieran) los Pagos Efectuados al contrato. Siguiendo con el
ejemplo del contrato mostrado en la imagen anterior, veremos un pago efectuado:

Total Comprometido: USD 1.440

PAGOS EFECTUADOS

Numero de acta Fecha de Acta Fecha de pago (prevista) Moneda Importe

25 20/06/2016 20/07/2016 USD 1.000

En este caso el contrato era por 2.400, se efectud un pago de 1.000 (que se muestra
donde dice Importe) y el Total Comprometido es de 1.440. También se puede apreciar
el Numero de acta con la cual se gestiond el pago, su Fecha de acta y una Fecha de
pago prevista. Como se realizan los pagos se vera en el punto 5.3 Gestion de pagos.

Eliminar: para eliminar el registro del contrato en el sistema, el cual pedird
confirmacién previa. Los actos relacionados con el contrato anteriormente quedan
registrados en el programa.

Ver historico: Mostrara un historial de los cambios realizados en los datos del contrato,
con su respectiva fecha y hora de modificacion, y el usuario que realizé la misma.
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HISTORICO DE CONTRATO X

Monto total
(con  FechaMod. Usuario Aplicacion Oper.

14/02/2017
10:38:19

14/02/2017

N niciativa Fondo Plan Proveedor Moneda
contrato operativo
impuestos)

Fortalecimiento de MIEM y F

3 MVOTMA para una mineria Vl\dlendg BMFdeV1 usD 666
responsable en el Uruguay 2
Fortalecimiento de MIEM y Fondo para

3 MVOTMA para una mineria - P BMFdeV1 uso GG6

Vivienda

responsable en el Uruguay 2

5.3 Gestion de pagos

10:24:17

ADMIN  AUCI Modificacidn

ADMIN - AUCI Alta

Aqui se encontraran todos los pagos registrados en el sistema, cada uno deberd estar
asociado a un proveedor previamente registrado. Al igual que en Gestion de
proveedores y Gestion de contratos la pantalla tendrd campos para realizar la

Busqueda y debajo se mostraran los Resultado de la Busqueda.

A continuacidn se mostrara la pantalla referida previamente, con algunos ejemplos de
pagos ya registrados. Para ingresar un nuevo pago, se debera dar click en el botdn

Agregar.

Gestion de Pagos

Namero de acta/nota: 0 Fecha acta desde: i

Iniciativa: Todas

Fondo: Todos hd Plan operativo: Todos
Moneda: Todas A Concepto: Todos
Proveedor:

Documento: Nombre /

Denominacion social:

Fecha acta hasta: I

RESULTADOS DE LA BUSQUEDA: 2 ELEMENTO(S)

Elementos por pagina: 25 *  Ordenar por: Importe «  Orden: Ascendente
Proveedor Iniciativa Fondo [0 . LTLERSED
operativo  factura
ProbandoNombre Fortalecimiento de MIEM y MVOTMA para una mineria ando para ET e o
responsable en el Uruguay 2 Vivienda
Fortalecimiento de MIEM y MVOTMA para una mineria  Fondo para BMFdeV 1001

responsable en el Uruguay 2 Vivienda
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5.3.1 Nuevo pago

Para ingresar un nuevo pago se tendrdn que rellenar los campos solicitados. Los cuales
se detallaran a continuacién:

Iniciativa: todo pago debe pertenecer a una iniciativa.

Fondo: seleccionar con cual fondo de la iniciativa previamente elegida, se va a
gestionar el pago. De dicho fondo se descontara el dinero para realizar el pago.

Cuenta bancaria: elegir la cuenta bancaria asociada al fondo, de la cual serad debitado
el pago.

Plan operativo: Indicar el Plan Operativo asociado.

Resultado — Producto — Actividad: Seleccionar la linea especifica del PO a la que se
relaciona dicho pago.

Proveedor: Elegir desde una lista desplegable, el proveedor al cual se realizara el pago.
Si el mismo no se encuentra previamente registrado en el sistema, se podra dar click
en el enlace: Agregar. De esta forma se accedera a la pantalla de Nuevo Proveedor
(ver punto 5.1.1) para ingresar sus datos y que quede dado de alta en el programa.

Numero de acta/nota: aqui ird el nimero de acta o nota con la cual se gestiond
internamente el referido pago.

Fecha de acta: fecha que figura en el acta con la cual se gestioné el pago.
Numero/s de factura: nimero/s de la/s factura/s asociada/s al pago.

Fecha de pago (prevista): fecha prevista en la cual se hara efectivo el pago. El
programa por defecto pondrd en este campo 30 dias posteriores a la ingresada en
fecha de acta.

Contrato: en el caso que el pago al proveedor sea en el marco de un contrato, aqui se
deberd elegir el mismo. Por lo tanto, el campo Moneda, quedara establecido (sin
poder modificarlo) con la que rige en dicho contrato.

Moneda: desde un menu desplegable, se deberd elegir la moneda en la cual se
realizard el pago. Si el mismo se realizard en otra moneda distinta a la del PO,
aparecera un campo nuevo a su derecha, llamado: Tipo de cambio (respecto a PO).

Tipo de cambio (respecto a PO): en el caso que el pago se realice en una moneda
distinta al PO, se deberd ingresar aqui un tipo de cambio.

Importe: monto por el cual se hara efectivamente el pago, dicho importe es el real que
sale de la iniciativa (proyecto). Por lo tanto, se deberd ingresar el monto en la moneda
en la cual se encuentra el PO. Si fuera el caso, donde se realiza el pago en otra
moneda, se verad reflejado en el campo: Registro (tipo cambio * importe).

Registro (tipo cambio * importe): en el caso donde se realiza el pago en otra moneda
distinta a la del PO, se vera reflejado en este campo la multiplicacién correspondiente.
Se vera en la imagen siguiente un ejemplo de pago en pesos uruguayos, siendo el PO
en ddlares americanos, utilizando un tipo de cambio igual a 30.

Moneda (*): UYU - Peso uruguayo hd Tipo de cambio (respecto a PO) (*): 30,000

Importe (*): 2.000 Registro (tipo cambio * importe): 60.000
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Concepto: se debera elegir desde un menu desplegable el concepto del gasto por el
cual se realiza el pago. Por ejemplo: pasajes, viadticos, honorarios.

Detalle: campo para ingresar algin aspecto a detallar del pago.

Observaciones: se anotaran aqui si hubiera, algin imprevisto con el pago y por
consiguiente modificar algin aspecto. Como por ejemplo: un cambio de factura por un
error en la misma.

Documentos: para ingresar se debera dar click en el enlace: Agregar Documento. Se
recomienda ingresar en este campo la factura original.

Por ultimo dar click en el botdn Guardar, para que quede registrado en el programa el
nuevo pago. En la siguiente imagen se mostrara la pantalla de Nuevo Pago, con los
campos detallados anteriormente.

Nuevo Pago

(* Campos obligatorios
Iniciativa (*): Seleccione. . N
Fondo (*): e
Cuenta bancaria: v
Plan operativo (*): v
Resultado - Producto - Actividad (*): hd
Proveedor (*): Seleccione... M Aagreqgar
Humero de actainota (*): 0 Fecha de acta (*): i
Numerols de Factura (*): Fecha de pago (prevista) (*): I
Contrato: v
Moneda (*): Seleccione... v
Importe (*): 0
Concepto (*): Seleccione... hd
Detalle:
Observaciones:

DOCUMENTOS

Agregar Documento

Volver

En Resultados de la Busqueda, se mostrardn tres acciones posibles a realizar para cada
pago, las mismas se mostraran a la derecha con sus botones correspondientes, los
cuales se detallaran a continuacion.

Fortalecimiento de MIEM y MVOTMA para una mineria meu:lo para e cane 5D o n m
responsable en el Uruguay 2 Vivienda
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De izquierda a derecha:
Editar: se podran modificar todos los datos ya ingresados del pago.

Rectificar: dicha accién se realiza cuando se debe rectificar un pago. Al ingresar,
realizar la modificacién correspondiente y luego apretar el botdn Rectificar. Ademas se
deberd rellenar los campos: Numero de acta Rectificacion y Fecha de acta
Rectificacion. Siendo estos, el nUmero de acta con la cual se gestiond la rectificacion y
su fecha.

Namero de acta Rectificacion (*): 0 Fecha de acta Rectificacion (*): I

Anular pago: para eliminar el registro del pago en el sistema, el cual pedira
confirmacién previa. Igualmente en el programa queda registro del pago realizado y su
posterior anulacién, pudiendo consultar todas las modificaciones realizadas.

5.4 Gestion de adelantos

Aqui se encontraran todos los pagos por concepto de adelantos registrados en el
sistema, cada uno debera estar asociado a un proveedor previamente registrado.
Siempre que se realice un adelanto, se debera registrar un reintegro posterior (Ver
punto 5.5 Gestion de reintegros). Al igual que en Gestion de proveedores, Gestion de
contratos y Gestion de pagos la pantalla tendra campos para realizar la Busqueda y
debajo se mostraran los Resultado de la Busqueda. A continuacidon se mostrara la
pantalla referida previamente, con algunos ejemplos de adelantos ya registrados. Para
ingresar un nuevo adelanto, se debera dar click en el botén Agregar.

Gestion de Adelantos

Namero de acta/nota: 0 Fecha acta desde: I Fecha acta hasta: i
Iniciativa: Todas M
Fondo: Todos b Plan operativo: Todos 4
Moneda: Todas b Concepto: Todos b4
Proveedor:

Documento: Nombre

Denominacion social:

RESULTADOS DE LA BUSQUEDA: 2 ELEMENTO(S)

Elementos por pagina: 25 ~  Ordenar por: Importe ~  Orden: Ascendente v Exportar Excel A
_ Plan
Proveedor Iniciativa Fondo . Moneda Imporie
operativo
Alberto Fortalecimiento de MIEM y MVOTMA para una mineria responsable en el F.UIj]UU para e e 2T n m
Gonzalez Uruguay 2 Vivienda
Fortalecimiento de MIEM y MVOTMA para una mineria responsable en el F.ol.wdo para EITEESY ST 05T n m
Uruguay 2 Vivienda
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5.4.1 Nuevo adelanto

Para ingresar un nuevo adelanto se tendran que rellenar los campos solicitados. Los
cuales se detallardn a continuacion:

Iniciativa: todo adelanto debe pertenecer a una iniciativa.

Fondo: seleccionar con cual fondo de la iniciativa previamente elegida, se va a
gestionar el adelanto. De dicho fondo se descontara el dinero para realizar el adelanto.

Cuenta bancaria: elegir la cuenta bancaria asociada al fondo, de la cual serad debitado
el adelanto.

Plan operativo: Indicar el Plan Operativo asociado.

Resultado — Producto — Actividad: Seleccionar la linea especifica del PO a la que se
relaciona dicho adelanto.

Proveedor: Elegir desde una lista desplegable, el proveedor al cual se realizara el
adelanto. Si el mismo no se encuentra previamente registrado en el sistema, se
podra dar click en el enlace: Agregar. De esta forma se accederd a la pantalla de
Nuevo Proveedor (ver punto 5.1.1) para ingresar sus datos y que quede dado de alta en
el programa.

Numero de acta/nota: aqui ird el nimero de acta o nota con la cual se gestiond
internamente el referido adelanto.

Fecha de acta: fecha que figura en el acta con la cual se gestiond el adelanto.

Moneda: desde un menu desplegable, se deberd elegir la moneda en la cual se
realizara el adelanto. Si el mismo se realizard en otra moneda distinta a la del PO,
aparecera un campo nuevo a su derecha, llamado: Tipo de cambio (respecto a PO).

Tipo de cambio (respecto a PO): en el caso que el adelanto se realice en una moneda
distinta al PO, se deberd ingresar aqui un tipo de cambio.

Importe: monto por el cual se hara efectivamente el adelanto, dicho importe es el real
gue sale de la iniciativa (proyecto). Por lo tanto, se debera ingresar el monto en la
moneda en la cual se encuentra el PO. Si fuera el caso, donde se realiza el adelanto en
otra moneda, se vera reflejado en el campo: Registro (tipo cambio * importe).

Registro (tipo cambio * importe): en el caso donde se realiza el adelanto en otra
moneda distinta a la del PO, se verd reflejado en este campo la multiplicacion
correspondiente. Se verd en la imagen siguiente un ejemplo de adelanto en pesos
uruguayos, siendo el PO en ddélares americanos, utilizando un tipo de cambio igual a
30.

Moneda (*): UYU - Peso uruguayo v Tipo de cambio (respecto a PO) (*): 30,000

Importe (*): 2.000 Registro (tipo cambio * importe): 60.000

Concepto: se debera elegir desde un menu desplegable el concepto del gasto por el
cual se realiza el adelanto. Por ejemplo: pasajes, viaticos, honorarios.

Detalle: campo para ingresar alglin aspecto a detallar del adelanto.
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Observaciones: se anotaran aqui si hubiera, algin imprevisto con el adelanto y por
consiguiente modificar algin aspecto.

Documentos: para ingresar se debera dar click en el enlace: Agregar Documento.

Por ultimo dar click en el botdn Guardar, para que quede registrado en el programa el
nuevo adelanto. En la siguiente imagen se mostrard la pantalla de Nuevo Adelanto, con
los campos detallados anteriormente.

Nuevo Adelanto

(*} Campos obligatorios

Iniciativa (*): Seleccione. .. M
Fondo (*): e
Cuenta bancaria: e
Plan operativo (*): v
Resultado - Producto - Actividad (*): hd
Proveedor (*): Seleccione... M Agregar
Namero de actanota (*): 0 Fecha de acia (*): N
Moneda (*): Seleccione... e
Importe (*): 0
Concepto (*): Seleccione hd
Detalle:
Observaciones:

DOCUMENTOS

Agregar Documento

En Resultados de la Busqueda, se mostraran dos acciones posibles a realizar para cada
adelanto, las mismas se mostraran a la derecha con sus botones correspondientes, los
cuales se detallaran a continuacion.

Alberto Fortalecimiento de MIEM y MVOTMA para una mineria responsable en el F.ofmlo para EoTEeE LED 2ETT n m
Gonzalez Uruguay 2 Vivienda

Editar: se podran modificar todos los datos ya ingresados del adelanto.

Anular pago: para eliminar el registro del pago (en concepto de adelanto) del sistema,
el cual pedira confirmacion previa. Igualmente en el programa queda registro del pago
por concepto de adelanto realizado y su posterior anulacion, pudiendo consultar todas
las modificaciones realizadas.
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5.5 Gestion de reintegros

Aqui se encontrardn todos los reintegros por concepto de adelantos previos,
registrados en el sistema; cada uno debera estar asociado a un proveedor registrado.
Siempre que se realice un reintegro, se tuvo que haber registrado un adelanto previo
(Ver punto 5.4 Gestion de adelantos). Al igual que en Gestion de proveedores, Gestion
de contratos, Gestion de pagos y Gestion de adelantos la pantalla tendrd campos para
realizar la Busqueda y debajo se mostraran los Resultado de la Busqueda.

A continuacidn se mostrara la pantalla referida previamente, con algunos ejemplos de
reintegros ya registrados. Para ingresar un nuevo reintegro, se debera dar click en el
botdn Agregar.

Gestion de Reintegros
=+ AGREGAR

BUSQUEDA

Iniciativa: Todas

Fondo: Todos v Plan operativo: Todos v

RESULTADOS DE LA BUSQUEDA: 2 ELEMENTO(S)

Elementos por pagina: 25 * | Ordenar por: Importe * | Orden: Ascendente b Exportar Excel hd
Iniciativa Fondo Plan operativo Importe
Fortalecimiento de MIEM y MYOTMA para una mineria responsable en el Uruguay 2 Fondo para Vivienda BMFdeV1 500 n m n
Fortalecimiento de MIEM y MYOTMA para una mineria responsable en el Uruguay 2 Fondo para Vivienda BMFdeV1 600 u m n

5.5.1 Nuevo reintegro

Para ingresar un nuevo reintegro se tendrdn que rellenar los campos solicitados. Los
cuales se detallaran a continuacion:

Iniciativa: todo reintegro debe pertenecer a una iniciativa.

Fondo: seleccionar con cual fondo de la iniciativa previamente elegida, se va a
gestionar el reintegro.

Plan operativo: Indicar el Plan Operativo asociado.

Resultado — Producto — Actividad: Seleccionar la linea especifica del PO a la que se
relaciona dicho reintegro.

Adelanto: seleccionar el adelanto previo realizado, al cual se le relaciona el reintegro
gue se estd registrando.

Numero de acta/nota: aqui ird el nimero de acta o nota con la cual se gestiond
internamente el referido reintegro.

Fecha de acta: fecha que figura en el acta con la cual se gestioné el reintegro.
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Importe: monto por el cual se hara efectivamente el reintegro.
Detalle: campo para ingresar algln aspecto a detallar del reintegro.

Observaciones: se anotaran aqui si hubiera, algin imprevisto con el reintegro y por
consiguiente modificar algin aspecto.

Documentos: para ingresar se debera dar click en el enlace: Agregar Documento.

Por ultimo dar click en el botdn Guardar, para que quede registrado en el programa el
nuevo reintegro. En la siguiente imagen se mostrard la pantalla de Nuevo Reintegro,
con los campos detallados anteriormente.

Nuevo Reintegro

(*) Campos obligatorios

Iniciativa (*): Seleccione M
Fondo (*): v
Plan operativo (*): v
Resultado - Producto - Actividad (*): A
Adelanto (*): v
Nimero de actanota (*): 0 Fecha de acta (*): 1

Importe (*): 0

Detalle:

Observaciones:

DOCUMENTOS

Agregar Documento

Vol‘rer

En Resultados de la Busqueda, se mostrardn tres acciones posibles a realizar para cada
reintegro, las mismas se mostraran a la derecha con sus botones correspondientes, los
cuales se detallardn a continuacion.

Fortalecimiento de MIEM y MVOTMA para una mineria responsable en el Uruguay 2 Fondo para Vivienda BMFdeV1 500 n m n

Editar: se podran modificar todos los datos ya ingresados del reintegro.

Anular pago: para eliminar el registro del reintegro en el sistema, el cual pedira
confirmacién previa. Ademas se deberd ingresar en el campo Motivo de anulacion la
razén por la cual se anula el reintegro. Igualmente en el programa queda registro del
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reintegro realizado y su posterior anulacidon, pudiendo consultar todas las
modificaciones realizadas.

Ver histérico: Mostrard un historial de los cambios realizados en los datos del
reintegro, con su respectiva fecha y hora de modificacidn, y el usuario que realizo la
misma.

HISTORICO DE REINTEGRO b 4

Pl
Iniciativa Fondo an Importe  Adelanto Fecha Mod. Usuario Aplicacion Oper.
operativo

BMFdeV1 500 ADMIN - AUCI

Fortalecimiento de MIEM y MVOTWA para una Fondo para G - Alberto Gonzalez - 30/08/2017 Alta
mineria responsable en el Uruguay 2 \Vivienda UsD 2.000 10:09:57

5.6 Actualizacion por tipo de cambio

Para acceder se deberd ir al menu Finanzas y luego dar click en Actualizacién por tipo
de cambio, como muestra la siguiente imagen:

M Finanzas ~ Becas
Gestion de proveedores
Geslion de conlratos
Gestion de pagos
Geslion de adelantos

Gestion de reintegros

Actualizacion por ipo de cambio

Consultas
Consulta de fondos

En este sector se podra actualizar el tipo de cambio de los pagos que fueron realizados
en otra moneda distinta a la del POA. Por ejemplo cuando se realizan pagos en pesos
uruguayos y el POA se encuentra en délares americanos.

Busqueda: en esta area se podra buscar por distintos campos el o los pago/s que se
quiere/n actualizar. Luego de elegir los criterios de la busqueda, se podra marcar la
opcion Ocultar ya actualizados, para que se muestren solamente los pagos que no
fueron actualizados.
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Actualizacion por tipo de cambio

BUSQUEDA

Namero de actanota: 0 Fecha acta desde: N Fecha acta hasta: i
Iniciativa: Todas N
Fondo: Todos i Plan operativo: Todos v
Moneda Pago: Todas - Concepto: Todos -
Ocultar ya il

actualizados:

Proveedor:

Documento: Nombre | Denominacion social:

Resultados de la Busqueda: se mostraran los pagos resultantes de la busqueda previa.
Veremos a la derecha que figura el Importe y el Tipo Cambio (respecto a PO), a la
izquierda se deberd seleccionar el o los pago/s que se quiere actualizar su tipo de
cambio. Como muestra la siguiente pantalla:

RESULTADOS DE LA BUSQUEDA: 2 ELEMENTO(S)

Elementos por pagina: 25 *  Ordenar por: Importe ~  Orden: Ascendente A4
Proveedor Fondo Plan operativo Moneda Pago Moneda PO Importe Tipo Cambio (respecto a PO)
Fondo para Vivienda BMFdeV1 uyy usD 5.000 29,000
ProbandoMombre Fondo para Vivienda BMFdeV1 uyy usD 10.000 30,000

Actualizar Tipos de Cambio: aqui se mostrara un campo denominado: Tipo de cambio
(nuevo valor) donde se pondra el monto del nuevo tipo de cambio. Luego dar click en
el botdn Actualizar.

ACTUALIZAR TIPOS DE CAMBIO
Tipo de cambio 0,000 ACTUALIZAR

(nuevo valor):
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6 Consulta de planes operativos

Cuando ya se tiene un Plan Operativo aprobado, se puede realizar una consulta para
acceder directamente a este, sin tener que entrar en Gestion de iniciativas y buscarlo.
En este sector se podra discriminar la busqueda para que muestre uno o varios Planes
Operativos, para esto ingresar al menu Finanzas y dar click en Consulta de planes
operativos.

B Finanzas ~ Becas~
Gestion de proveedores

Gesftion de coniratos

Gestion de pagos

Gesfion de adelantos

Gestion de reintegros

Actualizacion por tipo de cambio
Consultas

Consulta de fondos

Consulta de planes operalivos

En la pantalla se verdn dos sectores: Busqueda y Resultados de la busqueda,
detallaremos los campos del primero, segun la siguiente imagen.

BUSQUEDA

Iniciativa: Modalidad: Todas v

Institucidn:

Sub Institucion:

Fondo:

Desde:

Todas
Seleccione...

Seleccione...

B

ey Estado: Seleccione. v

Hasta: i

Usuario que envia Plan Operativo:

Cl: Nombre: Apellido:

Se podra buscar por el nombre de la Iniciativa, modalidad, Institucion, Sub Institucion
(asociada a una Institucion), Fondo (asociado a una Institucidon), Estado y por fecha.

Ademas se destaca una busqueda por Usuario que envia el Plan Operativo. La cual se
puede realizar por: C.I. Nombre o Apellido. Facilitando de esta forma el acceso a los PO
gue envio solamente una determinada persona.
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El sector Resultados de la busqueda se mostrara en la siguiente imagen, con algunos
ejemplos de Planes Operativos.

RESULTADOS DE LA BUSQUEDA: 6 ELEMENTO(S)

Elementos por pagina: 25 hd

Institucion Subinstitucion Fondo
Subvencion

ESP AECID 2015
AECID -

ESP AECID Subvencidn
2012
FOMDO 1

MIEM DMl MIEM
FOMDO

Mvotma COnsulta
POA

Ordenar por: Iniciativa

Iniciativa

Construyendo ciudadania:
Fortalecimiento del Defensor
de Vecino de Montevideo como
herramienta para la Proyecto -
Promocidn y Proteccidn de
Derechos.

Construyendo ciudadania:
Fortalecimiento del Defensor
de Vecino de Montevideo como
herramienta para la Proyecto -
Promocion y Proteccion de
Derechos.

Desarrollo de una estrategia
de desarrollo sostenible a
través de las compras plblicas
de las pymes

Desarrollo de una estrategia
de desarrollo sostenible a
fravés de las compras publicas
de las pymes

A

01/01/2016

0111/2014

010712016

0110712016

Ascendente

Hasta

31212016

3MM2i2015

IMM2i2016

28102016

Estado

Aprobado
por técnico

Aprobado

Aprobado

Pendiente
de
aprobacidn

Usuario de
envio PO

ADMIM

fprobando

nexo.mvotma

nexo.mvotma

Exportar Excel v
Moneda Importe

EUR 1.000,00 E
EUR 15.000,00 E
EUR 90.000,00 E
usoD 100.000,00 E

Aqui se mostraran los resultantes de la busqueda realizada, asimismo se podra dar
click en el botén Ver Iniciativa del Plan Operativo, que se muestra a la derecha de cada
resultado, siendo esta la Unica accidn posible.

Al ingresar se mostrara la solapa finanzas de la correspondiente iniciativa, se podra
editar los campos: Usuarios habilitados, Fondos de la Iniciativa y Planes Operativos.
(Ver punto 4.2 Solapa Finanzas).
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7 Reportes

En esta seccion se veran los distintos reportes que podrd emitir el usuario. Ingresar en
el menu Finanzas, en el sector Consultas se mostraran los cuatro reportes posibles.

Consultas
Consulta de fondos

Consulta de planes operalivos
Reporte de proveedores

Reporte de contratos

Reporte de Ejecucion General

Reporte de Ejecucion PO

7.1 Reporte de proveedores

Aqui se podra generar un reporte de los proveedores que estén ingresados en el
programa. Se mostrara una pantalla como se expone a continuacion.

Reporte de Proveedores

Ordenar por: MNombre b Orden: Ascendente w Generar Reporte

En Ordenar por se elegira el criterio que usara el programa para mostrar la lista de los
proveedores, las opciones son: Documento, Pais emisor, Nombre, Nombre fantasia. En
el campo Orden se podra elegir entre Ascendente o Descendente. Luego dar click en el
enlace: Generar Reporte, el cual sera emitido en formato Excel. A continuacion se
mostrara un Reporte de proveedores ficticios a modo de ejemplo:

Tipo de documentoPais EmisorNimero de documentcNombre/denom. SocialNombre fantasiaGiro del proveedor Banco Moneda Tipe de cuenta Nimero de cuenta

Cédula de Idenfidad Uruguay Alberto Gonzalez AG Catering BROU uyu Caja de Ahorro  |182-00001

RUT Uruguay Juan Perez P Pasajes Banco Santander EUR Caja de Ahorro 111-1023

RUT Argentina Carlos Guti CG Imprenta BROU uUsD Cuenta Corrient=388828888888

RUT Uruguay SACOP DIBON Pasajes Banco Santander UYU Cuenta Corriente 1010123

RUT Uruguay ETE Hotel B Alojamiento Banco Santander UYU Cuenta Corriente 123654

Pasaporte Argentina Julio Rob ROB Consultoria Banco BEVA uyu Cuenta Corriente

Cédula de Idenfidad Uruguay Nicolas Per NP Consultoria Banco Santander UYU Caja de Ahorro | 207 565

Cédula de Idenfidad Australia ProbandoNombre fantasia‘ Catering BROU UsD Cuenta Corriente 88888588
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7.2 Reporte de contratos

Aqui se podra generar un reporte de los contratos que estén ingresados en el
programa. Se mostrara una pantalla como se expone a continuacion.

Reporte de Contratos

Desde: i Hasta: i

Ordenar por: Proveedor A4 Orden: Ascendente v Generar Reporte

En Ordenar por se elegira el criterio que usara el programa para mostrar la lista de los
contratos, las opciones son: Proveedor y Monto total. En el campo Orden se podrd
elegir entre Ascendente o Descendente. Desde — Hasta, serdn usados si se quiere ver
los contratos existentes en un determinado periodo de tiempo.

Luego dar click en el enlace: Generar Reporte, el cual sera emitido en formato Excel. A
continuacion se mostrard un Reporte de contratos ficticios a modo de ejemplo:

Fecha: (G

Institucion Subinstitucion Fondo Iniciativa ~ Nombre/Razdn social Tipo de documento N2 documento Tipo de contrato Fecha de inicio Fecha de fin Moneda Montototal Por ejecutar
BM Fondo Vivienda Fortalecimiento RUT i Servicio 01/01/17 31/12/17  UsSD 12.200 12.200
BM Fondo Vivienda Fortalecimiento RUT Servicio '07/02/17 '11,"02/17 usD 5.000 3.000

En el ejemplo mostrado, se puede ver en la columna Monto total el importe por el cual
se firmé el contrato. También vemos reflejado en la columna Por ejecutar el saldo que
resta pagarle al proveedor por ese contrato firmado, seria el monto comprometido.
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7.3 Reporte de ejecucion PO (Plan Operativo)

Aqui se podrd generar un reporte de los estados de ejecucién de los Planes Operativos
gue estén ingresados en el programa. Se mostrard una pantalla como se expone a
continuacion.

Estado de Ejecucién de Plan Operativo

Iniciativa: Seleccione.. M
Fondo: -
Plan operativo: v
Desde: 1 Hasta: 130712017

Formato: Excel A Generar Reporte

Se deberad elegir: Iniciativa, Fondo y Plan Operativo. Por defecto, el programa pondrd
en el campo Desde, la fecha de inicio del Plan Operativo elegido. En el campo Hasta,
estard la fecha actual, se podra elegir un dia anterior para mostrar el estado de
ejecucion por ese periodo en particular. Elegir el Formato que podra ser Excel o PDF,
luego dar click en el enlace: Generar Reporte.

A continuacién se mostrara el Estado de Ejecucién en formato Excel. Nota: La columna
Comprometido mostrara lo que resta por pagar cuando se tiene contratos asociados.
(Ver puno 5.2 Gestién de Contratos)

Estado de Ejecucion Financiero

Nombre de Iniciativa: Fortalecimiento de los laboratorios de analisis de calidad de agua
Plan Operativo: aecid
Periodo; 01/07/15-16/06/17
Moneda del Estado de Ejecucion: UYU
Moneda del Fondo: EUR
Tipo de cambio: 31000
Resultado Tipo de Costo Monto Total MontoTotal Ejecutade Disponible % Ejec. Comprometido Disp. -
1 1 1-Seminario C 100 3.100 0 3.100 0% o 3.100
r r r r r - -
2-Taller c 200 6.200 0 6.200 0% 0 6.200
r r r r r r r
r r r r r r r r
2 1-Eventoy Catering C 1.000 31.000 0 31.000 0% 0 31.000
2- Congresa c [ 2.000" 52.000" 0" 620000 0% o 52.000
3- Cansultoria c r 60007  186.000 o/ 1ss000 0% ol 186.000
r r r r r r r
r r r r r r r r
3 1- Compra folletos C 200 6.200 0 6.200 0% 0 6.200
r r r r r 4 4
- X r r r r r - -
4 1- Gastos administracién C 250 7.750 0 7.750 0% 0 7.750
2-Gastos financieros € r 250" 7.750" 0" 7m0l ow” o 7.750
r r r r r 4 4
r r r r r 4 4
Subtotal 1 10.000 310.000 1] 310.000 0% 0 310.000
Total EUR " 1000 r " w000 0% 0" 10.000
Total UYU " 310000" 0" 310000 0% o 310.000

También veremos el Estado de Ejecucion en formato PDF, el cual se mostrard en la
siguiente imagen.
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Tipo de cambio: 31.000
Resultad |Product |Activida | Ti Monto Monto Ejecutado{EU |Disponible(EU | % |Comprometid|Disp. -
o o d & total(UYU |total(EUR nﬂec R) Ejec. o{EUIIl]} Comp.(EUR
Cost |) ) )
o
1 1 1- C 0 3.100 0
Seminari 100 3.100 0% 3.100
o
2 - Taller |C 1] 6.200 0
200 6.200 0% 6.200
Subtotal 300 9.300 0 9.300 0% 0 9.300
1
2 1- C 1] 31.000 0
Evento y 1.000 31.000 0% 31.000
Catering
2- C 0 62.000 0
Congres 2.000 62.000 0% 62.000
o
3- C 0 186.000 0
Consulto 6.000| 186.000 0% 186.000
ria
Subtotal 9.000( 279.000 0 279.000 0% 0 279.000
2
3 1- C 1] 6.200 0
Compra 200 6.200 0% 6.200
folletos
Subtotal 200 6.200 0 6.200 0% 0 6.200
3
4 1- C 1] 7.750 0
Gastos 250 7.750 0% 7.750
administr
acion
2- C 0 7750 0
Gastos 250 7.750 0% 7.750
financier
0s
Subtotal 500 15.500 0 15.500 0% 0 15.500
4
Subtotal 10.000( 310.000 0 310.000 0% 0 310.000
1

Torre Ejecutiva - Plaza Independencia 710, piso 7 - C.P. 11100 - Montevideo, Uruguay - Tel: (598 2) 150 Ext. 3421, Becas Ext. 3403/3402

Pagina 1 de 2 Fecha: 13072017 13:12

Como se muestra en el recuadro sefialado, al emitir el Estado de Ejecucién en formato
PDF se tendra en la parte inferior derecha de la hoja, la fecha y hora en la cual fue
emitido el reporte. Esto es de gran utilidad, ya que al ser un sistema online, los datos
se pueden estar actualizando en cualquier momento. Por eso es importante saber el
momento exacto en el cual se emite el reporte, y que el mismo refleja el estado de
ejecucidon hasta ese momento especifico.

52/54
Manual de usuario del SICI-Uy Versién: 7.1.8 - 19/05/2017



7.4 Reporte de ejecucion general

Aqui se podra generar un reporte de ejecucién general, donde se muestran los datos
mas relevantes de uno o varios proyectos.

Se accedera a una pantalla como se expone a continuacion.

Estado de Ejecucién General de Fondos

Instituciones: Todas
Iniciativas: Todas
Modalidades: Todas
Formato: Excel w Generar Reporte

Se podra realizar la busqueda por Instituciones, Iniciativas y/o Modalidades, todas en
menu desplegable con autocompletar. Luego seleccionar si el reporte se emite en
formato Excel o PDF, por ultimo dar click en el enlace: Generar Reporte.

A continuacién se mostrara un ejemplo del reporte de Estado de Ejecucion Global en
formato Excel.

Estado de ejecucion global
Fecha: _ (U/8Y

Fecha Fin
Institucion Subinstitucion Moneda Importe Iniciativa  Asignado Ejecutado Comprometido Disponible % Ejec. % Ejec.+Comp Fondo PO
ESP AECID Subvencién 2015 EUR 250.000 ESP/2012/184 30.000 0 0 30.000 0% 0% 31/12/16
TOTAL " 30.000 o’ 0 300000 0% 0% 07/10/22
AECID-Subvencién 2016 EUR | 97.000 BM.OEA/0/71~ 310.000” o’ 0 " 310000 0% 0% "31/07/16
TOTAL " 310.000” 0o 0 3100007 0% 0% 31/12/17

En el ejemplo de la imagen anterior, se muestra un reporte emitido para la institucion
Espana.

Se tendrd (de izquierda a derecha): Institucion, Subinstitucion y Fondo, en este ultimo
se discriminara teniendo un total por cada uno. Moneda e Importe seradn los
pertenecientes al fondo. Luego vendra los datos asociados a la Iniciativa, mostrando el
importe Asignado, lo que se ha Ejecutado, Comprometido, lo que se encuentra
Disponible, asi como también los % Ejecutado y % Ejecutado + Comprometido. Por
ultimo se mostrara las Fechas Fin del Fondo y del plan operativo (PO).

También veremos el Estado de Ejecucion Global en formato PDF, el cual se mostrara en
la siguiente imagen.
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DE COOPERACION
INTERNACI

&y ua

DE COOPERALCION
NTERMALILIMA |

A» aucl

Estado de Ejecucion Global

Fecha: 14/0717
ESP AECID (Subvencio |EUR ESP/20 3Nnz2ne
n 2015 250000 12/184 30.000 D 0| 30.000 0% 0%
TOTAL o7/10/22
30.000 0 0| 30.000 0% 0%
AECID- _ |EUR BM.OEA 31/07116
Subvencio 97.000 (/071 310.000 0 0| 310.000 0% 0%
n 2016
TOTAL 3nzanv
310.000 D 0] 310.000 0% 0%

Torre Ejecutiva - Plaza Independencia 710, piso 7 - C.P. 11100 - Montevideo, Uruguay - Tel: (598 2) 150 Ext. 3421, Becas Ext. 3403/3402

Pagina 1 de 1 Fecha: 14072017 10:53

Al emitir el Estado de Ejecucién Global en formato PDF se tendrd en la parte inferior
derecha de la hoja, la fecha y hora en la cual fue emitido el reporte. Esto es de gran
utilidad, ya que al ser un sistema online, los datos se pueden estar actualizando en
cualquier momento. Por eso es importante saber el momento exacto en el cual se
emite el reporte, y que el mismo refleja el estado de ejecucién hasta ese momento
especifico.
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