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1. Objetivo

Este manual tiene como propdsito guiar a los usuarios de empresas alimentarias del
Uruguay, en el uso efectivo del sistema RUNAEV (Registro Unico Nacional de
Alimentos, Empresas y Vehiculos).

El sistema RUNAEV unifica los procedimientos bromatolégicos de las 19
intendencias, facilitando la habilitacién de empresas, locales, productos y vehiculos
a nivel nacional. Este registro unico es valido en todos los departamentos del pais.

El presente documento esta dirigido a usuarios de empresas alimentarias del
Uruguay que cuenten con acceso al sistema RUNAEV y un perfil habilitado para su
uso.

2. Ingreso al Sistema

El acceso al sistema se realiza a través del enlace https://runaev.qub.uy. Al acceder

se muestra la pagina de inicio al sistema:

CONGRESO
DE INTENDENTES

RUNAEV

ERegistro Unico Nacional de Empresas v Vehiculos

ID Uruguay | sistema AGEsic

Iniciar Sesion

Consultas piblicas

Al realizar clic en el boton Iniciar Sesién, el sistema redirecciona a usuario | ID
Uruguay. El usuario debera autenticarse utilizando uno de los métodos disponibles
en usuario | ID Uruguay.
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Elige un método para identificarte en ID Uruguay

:Cuél elijo?

®
©

Usuario Gub.uy

Nivel de seguridad

i Basicoo
Realiza trémites con tu nimero de intermadio Ll
documento y contrasefia
Cédula de Identidad con Chip S
Realiza todaos los tramites con tu Cl, lector y PIN
Identidad Digital - Abitab
Realiza todos los trémites con tu plan de Abitaby ~ AVEMZado L]
app
TulD - Antel
Realiza todaos los trémites con tu plan de Antel y Avanzado e
=pp
Autenticar rzds @

Realiza trémites con tu identidad Argentina.

Crear mi identificacion digital

;0ué es |a identificac

iGn digital?

SISINFO
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Una vez autenticado el usuario, se le redirige a una pantalla donde se le da la
posibilidad al usuario de elegir la empresa. En caso de no tener una empresa
asociada en RUNAEV se ingresa directamente a un perfil publico, el mismo se
describe en la seccion 3 “Perfil RUNAEV Publico”.

Desplegable Empresa: Se muestran todas las empresas vinculadas al usuario que
se autentico con el usuario Usuario | ID Uruguay. Este desplegable se muestra
cuando el usuario tiene al menos una empresa asociada.
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CONGRESO :
DE INTENDENTES o
Hemos identificado que usted representa al menos una empresa. Especifique =i

desea operar para alguna de sus empresas asociadas o sin una empresa en
especifico.

Empresa: L

Una vez elegida la empresa, se habilita el botéon Acceder.

CONGRESO g -
DE INTENDENTES

Hemos identificade que usted representa al menos una empresa. Especifique si
desea operar para alguna de sus empresas asociadas o sin una empresa en
especifico.

Empresa-
(F{UNAE'&" Piblico d

Al realizar clic en el boton “Acceder” se muestra la pantalla de bienvenida y sus
opciones de menu segun el perfil del usuario dentro del sistema.
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B Sandeja de antrads ™3 Trdmites Emprezas

B Coneulae #& Consuitas Pioliese

Trgasmer 4INARY Fiibiion I 1P HAPRESA I n Usuane

Rirmrnide a Rk &FY

RUNASY - Reglstra Unico de Alimentas, Fmpreszs v Vehiculos

Sitko ohickal del Congn

3. Perfil RUNAEV Publico

Cuando un usuario accede al sistema por primera vez y no tiene ningun perfil
previamente asignado, se le asignara automaticamente el perfil “RUNAEV Publico”.
Este perfil proporciona acceso a las siguientes funciones:

e Bandeja de entrada/Tramites empresas: Aqui el usuario puede ver los

tramites devueltos por la oficina bromatolégica hacia la empresa, asi como los
tramites guardados como borrador.
Tramites de Empresa: Tramites relacionados a la empresa, ya sea para
inscribir una nueva empresa en el sistema o habilitar un usuario para una
empresa ya existente:
o Inscripcion: Formulario para registrar una nueva empresa en el
sistema.
o Habilitacién de Usuario: Formulario para solicitar acceso a una
empresa ya registrada.
Consultas/Mis Tramites: Permite al usuario consultar el estado de sus
tramites.
Consultas Publicas: Esta seccion proporciona informacién al publico en
general sobre empresas, locales, productos y vehiculos registrados en el
RUNAEV. Para acceder a estas consultas no se requiere tener un usuario
registrado en el sistema.
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3.1 Perfil RUNAEV Publico sin ingreso al sistema

Se ingresa al enlace https://runaev.qub.uy. Al acceder se muestra la pagina de inicio

al sistema.
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RUNAEV

&

Registro Unico Nacional de Empresas v Vehiculos

ID Uruguay | sistema AGESIC

Iniciar Se=idn

Consultas piblicas

Al hacer clic en Consultas publicas se muestra la pantalla de bienvenida,
permitiendo al usuario realizar consultas de empresas, locales, productos, vehiculos.

~{ Consultas Piblicas

Empresas

Locales

Productos

Vehiculos

Mapa de Locales

3.2 Tramites de Empresa - RUNAEV Publico

3.2.1 Inscripcién de Empresa

Para inscribir una empresa en el RUNAEYV, debera seleccionar en el menu Tramites
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empresas => Inscripcion. Esta opcion del menu se habilita unicamente para los
usuarios que tienen asignado el perfil “RUNAEV Publico”.

Organismo: RUNAEV Publico | Tipo: EMPRESA |9

B Bandeja de entrada ™F Trdmites Empresas B Consultas ~{ Consultas Piblicas
Inscripcion

Habilitacion de usuario

El proceso de inscripcion de una empresa consta de 9 pasos:
e Paso 1: Precios Promocionales y Regimenes Especiales
Paso 2: Datos Generales
Paso 3: Direccion
Paso 4: Contacto
Paso 5: Usuario Administrador
Paso 6: Representante Legal
Paso 7: Representantes Técnicos
Paso 8: Documentacién
Paso 9: Confirmar

Al seleccionar Inscripcion, se abrira el formulario de solicitud de inscripcién de
empresa. Para completar la inscripcién, es necesario llenar todos los campos
requeridos de cada Paso del Formulario. Los campos requeridos se indican con un
asterisco (*).

El boton Confirmar en el ultimo paso permanecera inactivo hasta que se ingresen
todos los datos requeridos.

El boton Guardar Borrador permite al usuario guardar el formulario de inscripcién
de empresa mientras se completa, permitiéndole continuar con el proceso en el
momento que lo desee desde la bandeja de entrada de la empresa.

3.2.1.1 Paso 1: Precios Promocionales y Regimenes Especiales

En cada paso del formulario, todos los campos requeridos (*) deben completarse
para que se active el boton Siguiente.

ManUsuaEmp - 1
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En este primer paso, la empresa tiene la opcion de seleccionar una bonificacion si
aplica. Solo se puede elegir una opcion entre las disponibles, cada una con un
descuento asociado. En caso que la empresa no cumpla con los requisitos para
ninguna bonificacion, debera seleccionar “No aplica”.

Si la empresa elige una bonificacién aplicable, debera presentar la documentacion
correspondiente segun la opcion seleccionada. La documentacién podra ser
adjuntada en el paso 8 del formulario.

o Precios Promocionales y Regimenes Especiales
~ :
aplics »
() Noaplica a
-C- Srrpresas que facturen enualmente hasta el tope del literal a
o~ = 4
() Emrpresas que facturen enualmente hasta Z veces e tope del literal
'L:' Zrpresas que facturen znualmente hasta 3 veces el tope del literal
) - &
() Ermrpresas que facturen znualmente hasta 4 veces el tope del literal
() Localdades preferenciales a
L
() 'nstalacion en pargue industrial promovido por intendencia B
P " ’ . g
Cozing L aria vida par Inte C
() Cocina comunitaria promovida por Intendercia n
~ t 5 =
() Centros Colectivos de Elaberacidn para microemoresas a
-C- Sroduccion Artesanal promovida per Intendencia a
'C' Agricultura Familiar MGAP a
ot &
() Mujeresrurales MGAP a
) "
() Mcnotributo m

&
&
B

3.2.1.2 Paso 2: Datos Generales

En cada paso del formulario, todos los campos requeridos (*) deberan completarse
para que se active el boton Siguiente.
Ademas, se cuenta con un boton Paso anterior que permite regresar al paso
anterior para revisar el formulario o modificar algun campo.

En el paso 2, el sistema solicitara la siguiente informacion:

e RUT*: Campo Obligatorio, numérico de 12 digitos obligatorios. Se validara en

la Direccién General Impositiva (DGI). Si es validado por el organismo, la

razon social se completa automaticamente.

e Razén Social*: Campo Obligatorio. Se completara automaticamente si el
“‘RUT” es validado por el organismo y no se podra modificar posteriormente.
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Nombre Fantasia*: Campo Obligatorio.

Tipo de Empresa*: Campo Obligatorio. Debe elegirse alguna opcion de la
lista desplegable.

Categoria*: Campo Obligatorio. Debe elegirse alguna opcién de la lista
desplegable.

Rubro Principal: Campo opcional. Se puede elegir alguna opcién de la lista
desplegable, dependiendo de la seleccion en Categoria, se mostraran
opciones especificas en la lista desplegable.

} CONGRESO
DE INTENDENTES %

§ SISINFO
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o Datos Generales

Identificacion

RUT: *

El campo es requerido

Categoria*

Paso anterior

Nombre de Fantasia:*

©

Razon social:*

po de empresa*

Rubro principa

©

©

En caso de elegir en el campo Categoria “Logistica sin almacenamiento”,
“Intermediacion electrénica de alimentos” o “Servicios y Produccion de Eventos”, se

habilitaran los siguientes campos adicionales:

Rubro Principal*: Campo Obligatorio. En esos casos se debe elegir alguna
opcion de la lista desplegable, dependiendo de la seleccidon en Categoria, se
mostraran opciones especificas en la lista desplegable.

Giro Principal*: Campo Obligatorio. Debe elegirse alguna opcion de la lista
desplegable. Dependiendo del Rubro Principal seleccionado, se mostraran
opciones especificas en la lista desplegable.

Direccion local tercerizado: Campo opcional, a excepcion de haber indicado
como giro importador, en ese caso es obligatoria la declaracion del depdsito
tercerizado.

Rubros Secundarios: Campo opcional. Se debe seleccionar algun valor de
la lista desplegable para agregarlo como Giro Secundario. La lista de
opciones depende de la seleccién en Categoria.

Giros Secundarios: Campo opcional. Se debe seleccionar algun valor de la
lista desplegable para agregarlo como “Giro Secundario”. La lista de opciones
depende de la seleccion en Rubro Secundario.
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— Categoria*

LOGISTICA SIN ALMACENAMIENTO x

Rubro principal* ‘

El campo es requerido

Giro principal* Direccidn local tercerizado:

El campo es requerido

N° Habilitacion:

Secundarios

Giro secundario ‘

Rubro Secundario ‘

Después de seleccionar tanto el rubro como el giro secundario, se debe hacer clic
en el boton “Adicionar”, pudiendo afadir mas de uno.

Una vez agregado el giro secundario, se visualizara en una grilla donde se podran
realizar acciones como visualizar y eliminar cada registro.

Giros secundarios seleccionados

Nombre Acciones

MAQUINA EXPENDEDORA DE ALIMENTOS REFRIGERADOS

3.2.1.3 Paso 3: Direccion

Al igual que en cada paso y seccién del formulario, es necesario completar todos los
campos requeridos (*) para que se active el boton Siguiente.

Ademas, se cuenta con un boton Paso anterior que permite regresar al paso
anterior para revisar el formulario o modificar algun campo.

Si el RUT ha sido validado correctamente por DGI en el paso anterior, se completa
automaticamente el departamento y direccion acorde a la informacion que tiene la
empresa ingresada en DGI.

En el paso 3, el sistema solicitara la siguiente informacion:
e Departamento*: Campo Obligatorio. Debe elegirse algun valor de la lista
desplegable.

ManUsuaEmp - 1
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e Localidad*: Campo Obligatorio. Debe elegirse algun valor de la lista
desplegable.
e Opcionales:

o Calle

o Numero de Puerta: Se admiten Unicamente valores numéricos.

o Letra

o Ruta: Se admiten Unicamente valores numeéricos.

o Kildmetro: Se admiten uUnicamente valores numéricos con decimales
(ejemplo: 45.500).

o Manzana: Se admiten Unicamente valores numéricos.

o Solar: Se admiten Unicamente valores numéricos.

o Padroén

o Bloque

o Torre

o Piso

o Unidad

m Direccion descriptiva: Campo autocompletado que muestra la direcciéon
de forma resumida.

m Sugerencia de direcciones: Campo opcional. En base a los datos
ingresados previamente, se sugieren opciones para que el usuario pueda
elegir. Dichas opciones son provistas por el IDE (Infraestructura de Datos
Espaciales - AGESIC).

e Direccion
Datos de la direccion
Departamento* f:J Localidad* C')
Calle No Puerta Letra
Ruta Kilémetro
Manzana Solar Padron
Bloque Torre Piso Unidad
Direccion Descriptiva
+ Sugerencias de direcciones
Ma?\l?l(;tn;gr:m > Elaborado por: Vigencia desde: Version del Version del .
P Empresa Sisinfo Agosto 2024 documento: 1 Software: 1.8 Pagina 14 de 139
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La empresa puede, en caso de no mostrarse la direccion en las sugerencias o que
no se ubique correctamente la direcciéon en el mapa, seleccionar el botdn "+ para
mover el puntero en el mapa y seleccionar la ubicacion exacta.

+ Sugerancias de direcciones
P - 9T ST
+ » it 3 Z RN 3
Zintevidec - z Ff TSl
= Canelurss d ,\L\\euzwﬂc f .) |
Z Canelares G T A, 3 y
S it B panz wde g &
& wgheonade = L e 2 %P ) i
g e Farguc Rodo. Pasitos ] - del Buced
riniSur Palermia DItOSE gt \ S 2
e 3 g
L i
- i
3 L : &
- e o el R o I f
t Sugerencias de direcciones
= : % 8 e K o =
' A AR i 3 T
- = 38 = o Parragqula .
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3.2.1.4 Paso 4: Contacto

Al igual que en cada paso y seccidn del formulario, es necesario completar todos los
campos requeridos (*) para que se active el botdn Siguiente.

Ademas, se cuenta con un boton Paso anterior que permite regresar al paso
anterior para revisar el formulario o modificar algun campo.

En el paso 4, el sistema solicitara la siguiente informacion:
e Teléfono Fijo: Campo opcional, debe ser numérico y contener 8 digitos.
e Teléfono Mévil*: Campo Obligatorio, debe ser numeérico y contener 9 digitos.
e Correo electronico*: Campo Obligatorio, debe contener un formato valido de
direccion de correo electronico (debe incluir “@” y un dominio valido).

Corresponde al mail de la empresa a cuya casilla llegaran las comunicaciones
relacionadas al tramite.

Malzaztn;;rr:(: > Elaborado por: Vigencia desde: Version del Version del
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e Confirmacidon de correo electréonico*: Repetir el correo electréonico
proporcionado anteriormente para confirmacion.

o Contacto

Datos de contacto

Teléfono fijo: Teléfono movil:*

Correo electronico:* Confirmacion de Correo electrénico:*

Paso anterior

3.2.1.5 Paso 5: Usuario Administrador

Al igual que en cada paso y seccién del formulario, es necesario completar todos los
campos requeridos (*) para que se active el botén Siguiente.

Ademas, se cuenta con un boton Paso anterior que permite regresar al paso
anterior para revisar el formulario o modificar algun campo.

En el paso 5, el sistema solicitara la siguiente informacion:

e Pais*: Campo Obligatorio, se debe elegir una opcion de la lista desplegable
(opciones validas: Uruguay, Argentina y Brasil). La opcion predeterminada es
“Uruguay’.

Tipo documento®*: Campo Obligatorio, se debe elegir una opcion de la lista.
Numero documento*: Campo Obligatorio, debe ser numérico sin puntos ni
guiones. Para cédulas uruguayas, el documento sera validado por la
Direccidon Nacional de Identificacion Civil de la Republica Oriental del Uruguay
(DNIC).

e Nombres*: Campo Obligatorio. En caso que el documento sea validado
exitosamente por DNIC, sera completado automaticamente y no se podra
modificar.

e Apellidos*: Campo Obligatorio. En caso que el documento sea validado
exitosamente por DNIC, sera completado automaticamente y no se podra
modificar.

ManUsuaEmp - 1
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Datos del Usuario Administrador

a Usuario Administradar

URUGUAY x CEDULA X Humero documento ©

MNombras * Apallidos *

Paso anterior

3.2.1.6 Paso 6: Representante Legal

Al igual que en cada paso y seccién del formulario, es necesario completar todos los
campos requeridos (*) para que se active el botén Siguiente.

Ademas, se cuenta con un boton Paso anterior que permite regresar al paso
anterior para revisar el formulario o modificar algun campo.

En el paso 6, el sistema solicitara la siguiente informacion:

Pais*: Obligatorio, se debe elegir una opcién de la lista desplegable (opciones
validas: Uruguay, Argentina y Brasil). La opcion por defecto es “Uruguay”.
Tipo documento*: Campo Obligatorio, se debe elegir algun valor de la lista.
Numero documento*: Campo Obligatorio, debe ser numérico sin puntos ni
guiones. Para cédulas uruguayas, el documento sera validado por la
Direccion Nacional de Identificacion Civil de la Republica Oriental del Uruguay
(DNIC).

Nombres*: Campo Obligatorio. En caso que el documento sea validado
exitosamente por DNIC, sera completado automaticamente y no se podra
modificar.

Apellidos*: Campo Obligatorio. En caso que el documento sea validado
exitosamente por DNIC, sera completado automaticamente y no se podra
modificar.

Correo electronico*: Campo Obligatorio, debe contener un formato valido de
direcciéon de correo electrénico (debe incluir “@” y un dominio valido).
Teléfono Fijo: Campo opcional, debe ser numérico y contener 8 digitos.
Teléfono Mévil*: Campo Obligatorio, debe ser numérico y contener 9 digitos.
Direcciéon*: Campo Obligatorio. Se debe incluir departamento y localidad en
la direccion.

Observaciones: Campo opcional.

Documento:
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Datos de Representantes Legales

P . — Tipo Do :
URUGUAY X CEDULA X ‘ Nimero documento™
El campo es requerido
MNombres* Apellidos™
El campo es requerido El campo es requerido
Correo electrénico:* Teléfono fijo: ‘ Teléfono movil:*
El campo es requerido El campo es requerido
Direccion:* Observaciones:
- i y
Incluir departamento y localidad en la direccidn

Agregar representante

Para agregar al representante legal, se debera completar al menos los campos
obligatorios y luego presionar el botén Agregar representante. Es necesario
ingresar al menos un representante legal, pudiendo ingresar mas de uno.

Luego de agregar el representante, se visualizara en una grilla donde se podran
realizar las siguientes acciones sobre cada representante legal: visualizar, modificar
y eliminar.

Listado de Representantes Legales
Nombres Apellidos Tipo de documento Nimero de documento Acciones

NOMBRES APELLIDOS CEDULA 01234567 i ,‘ a

3.2.1.7 Paso 7: Representantes Técnicos

El formulario permite avanzar sin cargar un representante técnico pero se debe
considerar que en caso de requerir y no ser informado podra ser actualizada la
informacion por medio de tramite de Actualizacion de Representante Técnico
(seccion 4.1.2) o en el momento de realizar tramite de habilitacién de local
(seccion 4.2.2.1).

Una empresa requerira Representante Técnico de manera obligatoria dependiendo
de su categoria y otros atributos. Esta informacién se encuentra en el Anexo 5.4 -
Representantes Técnicos.

ManUsuaEmp - 1
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Al igual que en cada seccion y paso del formulario, es necesario completar todos los
campos requeridos (*) para que se active el botén Siguiente.

Ademas, se cuenta con un boton Paso anterior que permite regresar al paso
anterior para revisar el formulario o modificar algun campo.

En el paso 7, el sistema solicitara la siguiente informacion:

Pais*: Campo Obligatorio. La opcion por defecto es “Uruguay”.

Tipo documento*: Campo Obligatorio, se debe elegir algun valor de la lista.
Numero documento*: Campo Obligatorio, debe ser numérico sin puntos ni
guiones. Para cédulas uruguayas, el documento sera validado por la
Direccion Nacional de Identificacion Civil de la Republica Oriental del Uruguay
(DNIC).

Nombres*: Campo Obligatorio. En caso que el documento sea validado
exitosamente por DNIC, sera completado automaticamente y no se podra
modificar.

Apellidos*: Campo Obligatorio. En caso que el documento sea validado
exitosamente por DNIC, sera completado automaticamente y no se podra
modificar.

Correo electronico*: Campo Obligatorio, debe contener un formato valido de
direccion de correo electrénico (debe incluir “@” y un dominio valido).
Teléfono Fijo: Campo Opcional, debe ser numérico y contener 9 digitos.
Teléfono Mévil*: Campo Obligatorio, debe ser numérico y contener 9 digitos.
Direcciéon*: Campo Obligatorio.

Titulo*: Campo Obligatorio, se debe elegir algun valor de la lista.
Observaciones: Campo Opcional. En caso de haber seleccionado “Otros” en
el desplegable de titulo, se debe indicar la profesion del representante técnico
en este campo.

Ademas, se mostraran los siguientes botones:

Subir titulo: Permite adjuntar el titulo correspondiente. Se especifican los
formatos permitidos (pdf, jpg, png) como ayuda debajo del campo.
Borrar todos: Permite eliminar todos los archivos adjuntos de una vez.

Documento:
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Representantes Técnicos

Datos de Representantes Técnicos

— P ~— Tipo Do
URUGUAY x CEDULA x ‘ Nimero documento™
Nombres* Apellidos*
Correo electronico:* Teléfono fijo: ‘ Teléfono movil:*
Direccion:* Titulo* f:)
Incluir departamento y localidad en la direccion
Observaciones:
4

Al hacer clic en el botéon Subir titulo, se desplegara una grilla con los archivos
adjuntos.
Para cada archivo, se puede realizar la accion de eliminar individualmente.

Formatos permitidos: .jpg, .png, .pdf - Max. 20 mb

O Titulo.pdf 746.45 KB

Agregar representante

También se incluye el boton Agregar representante, el cual se activa al subir el
archivo. Se pueden agregar multiples representantes técnicos segun sea necesario.
Al hacer clic en este boton, se despliega una grilla que lista los representantes
técnicos. En esta grilla, se pueden realizar las siguientes acciones sobre cada
representante: visualizar, modificar y eliminar.

Listado de Representantes Técnicos
Nombres Apellidos Tipo de documento Nimero de documento Acciones
NOMBRES APELLIDOS CEDULA 01234567 i /‘ a
Documento: ) . L. e
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Nota: si bien una vez aprobado el tramite de Inscripcidon de empresa por parte de la
oficina bromatoldgica dicho representante técnico quedara asociado a la misma,
este no podra realizar ningun tipo de tramite hasta que el usuario administrador de la
empresa le asigne el rol correspondiente. La asignacion de roles se describe en las
secciones 4.6 y 5.1.

3.2.1.8 Paso 8: Documentacion

Al igual que en cada seccion y paso del formulario, es necesario completar todos los
campos requeridos (*) para que se active el botén Siguiente.

Ademas, se cuenta con un boton Paso anterior que permite regresar al paso
anterior para revisar el formulario o modificar algun campo.

Al acceder a esta seccion del formulario, se muestra una grilla con el listado de
documentacion obligatoria para adjuntar. Esta lista incluye documentos comunes
para todas las empresas y especificos segun el tipo de bonificacion, tipo de empresa
y categoria seleccionada en los pasos 1y 2 del formulario, respectivamente.

b Documentacion

Listado de Documentos Obligatorios

Tipo de Documento Cargado

Certificado de inscripcion en la DGI No

Documento adicional

@ND OS\

Texto aclarativo

Tipo de documento™

El campo es requerido

D

Formatos permitidos: .jpg, .pna, .pdf - Max. 20 mb

Mo hay archivos seleccionados.

Ademas, se presenta un botdn de opcion llamado Documento Adicional con las
opciones No (Obligatoria) y Si (Opcional), marcado por defecto en “No”:

Documento adicional

@ No (O si

Documento:
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e No: Habilita un menu desplegable Tipo de documento* para seleccionar el
tipo de documento a adjuntar, con las mismas opciones listadas en la grilla.

e Si: Habilita un campo de texto largo Tipo de documento* para ingresar el
nombre del documento a adjuntar. En ambas opciones, se puede
proporcionar un Texto aclarativo opcional para comentarios adicionales.

También se muestran los siguientes botones:

e Subir archivo: Permite adjuntar documentos correspondientes. Se
especifican los formatos permitidos (pdf, jpg, png) como ayuda debajo del
campo.

e Borrar todos: Permite eliminar todos los archivos adjuntos de una vez.

Al hacer clic en el botén Subir archivo, se despliega una grilla con los archivos
adjuntos, donde cada archivo puede ser eliminado individualmente.

Formatos permitidos: .jpg, .png, .pdf - Max. 20 mb

[] Cl de Titulares.pdf 110.26 KB

Al subir el archivo se activa el boton Agregar. Se debe hacer clic en el botén
Agregar para poder subir el proximo archivo. Este botdn permite anadir mas
archivos si es necesario y despliega una grilla que lista todos los documentos
adjuntados hasta el momento. Para cada archivo, se puede realizar la accion de
eliminar individualmente.

Listado de documentos adjuntados
Tipo de documento Documento Texto aclarativo Adicional Bonificacion Vencido Acciones

Cl de Titular/es Cl de Titulares.pdf No Mo i
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3.2.1.9 Paso 9: Confirmar

Una vez completados todos los campos requeridos en el paso anterior (Paso 8:
Documentacion) del formulario, se habilita el botén Siguiente. Al presionarlo, se
accede al ultimo paso del proceso de inscripcidon de empresa.

En esta pantalla final del formulario, se visualiza la siguiente informacion:

.

CONGRESO K s
INTENDENTES %

Un mensaje notifica al usuario que ha llegado al fin del proceso.
Datos principales de la empresa: RUT y Razdn Social.
Se habilita un cuadro de texto “Observaciones generales del tramite”, donde
el usuario puede
necesario.

Ademas, se encuentran habilitados los siguientes botones:

ingresar observaciones adicionales si

SISINFO

Tecnologia al sorvicio da & gestion

lo considera

Paso anterior: Permite regresar al paso anterior y revisar el formulario o modificar

algun campo.

Cancelar: Permite abortar el tramite sin realizar cambios y redirige nuevamente a la
pagina anterior del sistema.
Confirmar: Genera un numero de tramite.

o Si al completar el Paso 1 (Precios Promocionales y Regimenes Especiales)

se selecciond alguna Bonificacién, una vez que se Confirma el formulario, el
tramite se envia a la Intendencia para su revision y autorizacién. Una vez
autorizado el tramite por parte de la Intendencia, se habilitara a la empresa
para realizar el pago del tramite, el cual podra efectuarse en linea o a través
de las redes de cobranza. Se envia una comunicacion automatica a la
empresa cuando el tramite se encuentra disponible para pagar. Ver secciéon
3.4.1 para realizar el pago del tramite.

Si la empresa no _selecciond ninguna Bonificacién, cuando se Confirma el
formulario, el tramite se envia a la bandeja de entrada de empresa para
proceder con el pago. Ver seccidén 3.4.1 para realizar el pago del tramite.

Documento:
ManUsuaEmp - 1
RUNAEV

Elaborado por: Vigencia desde: Version del Version del
Empresa Sisinfo Agosto 2024 documento: 1 Software: 1.8

Pagina 23 de 139




e’ Oficina de Planeamiento y Presupuesto } CONGRESO
OPP DE INTENDENTES

# ¢ SISINFO

Tecnologia al servicio da & gestion

9 Confirmar

una vez mas si es necesario navegando por cada paso realizado.

Se desea confirmar el registro para:
RUT: 112233445566
Razén social: EMPRESA EJEMPLO

Observaciones generales del tramite:

Muchas gracias por completar |a informacion requerida para el trdmite. Le recordamos que una vez confirmado el formulario este no podréd ser modificado. Reviselo

Una vez confirmado el tramite:
e Se genera un numero de tramite.

e Se envia un correo de confirmacion al usuario que ingresé el formulario, con

copia a la empresa.

Después de seleccionar el boton Confirmar, se iniciara automaticamente la
descarga de un archivo en formato PDF denominado Comprobante de Inicio de
Tramite. Este archivo contendra la informacion mas relevante de la empresa.

DE INTENDENTES

Dato=s del tramite: W."22&

Tipo da tramitae: Sclicizud de Inscripeciérn de Empresa
ROT: " 127337415546

Razdédn social: TMPRISGA LZJIEXFPLO

Nombre Fantasia: EMPRESA FRUEEA

Tipo da Empresa: LITERLL [

Categoria: RTABORACTON / T“MDUSTRTA

Fecha del tramite: 2C24-C7-1%

Notificacidn de creacion de tramite

3 & RUNAEY [

Registro Unico Nacional de

CUNGREX) Repuhlica Oriental del Uruguay Alimentos, Empresas y Vehiculos

3.2.2 Habilitacion de Usuario

Esta funcionalidad permite solicitar la creacion de un usuario administrador para una
empresa ya existente en el RUNAEV. Para acceder al tramite, debera seleccionar en
el menu Tramites Empresa => Habilitacion de usuario. Se puede acceder a este

tramite unicamente desde el perfil RUNAEV Publico.
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Organismo: RUNAEV Publico | Tipo: EMPRESA | 9

B Bandeja de entrada ™§ Trdmites Empresas B Consultas ~{ Consultas Piblicas
Inscripcion

Habilitacion de usuario

El proceso de solicitud de creacion de usuario consta de 3 pasos:
e Paso 1: Datos Generales.
e Paso 2: Documentacion.
e Paso 3: Confirmar.

Al seleccionar Habilitacion de usuario, se abrira el formulario de solicitud de
creacion de usuario administrador para empresa. Para completar la solicitud de
creacion de usuario, es necesario llenar todos los campos requeridos de cada paso
del Formulario.

El boton Confirmar en el ultimo paso permanecera inactivo hasta que se ingresen
todos los datos requeridos.

3.2.2.1 Paso 1: Datos Generales

En cada paso del formulario, todos los campos requeridos (*) deben completarse
para que se active el boton Siguiente.

En el paso 1, el sistema solicitara la siguiente informacion:

e RUT*: Campo Obligatorio, numérico de 12 digitos obligatorios. Se validara en
la Direccion General Impositiva (DGI).

e Pais*: Campo Obligatorio, se debe elegir una opcién de la lista desplegable
(opciones validas: Uruguay, Argentina y Brasil). La opcion predeterminada es
“‘Uruguay’”.

Tipo documento*: Campo Obligatorio, se debe elegir una opcion de la lista.
Numero documento*: Campo Obligatorio, debe ser numérico sin puntos ni
guiones. Para cédulas uruguayas, el documento sera validado por la
Direccion Nacional de Identificacion Civil de la Republica Oriental del Uruguay
(DNIC).

e Nombres*: Campo Obligatorio. En caso que el documento sea validado
exitosamente por DNIC, sera completado automaticamente y no se podra
modificar.

ManUsuaEmp - 1
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e Apellidos*: Campo Obligatorio. En caso que el documento sea validado
exitosamente por DNIC, sera completado automaticamente y no se podra
modificar.

3.2.2.2 Paso 2: Documentacion

Al igual que en cada seccion y paso del formulario, es necesario completar todos los
campos requeridos (*) para que se active el boton Siguiente.
Ademas, se cuenta con un botén Volver que permite regresar al paso anterior para
revisar o modificar algun campo del formulario.

Al acceder a esta seccion del formulario, se muestra una grilla con el listado de
documentacion obligatoria para adjuntar, dicha documentacién sera la informacion
que respalde al usuario que se esta gestionando.

16 Documentacion

Dacumenta adicionzl

@® nNe () o=

Tipo de documento

Listado de Documentos Obligatorios

Tipo de Documento Cargado
3

Certficadoe notarial dentificands usuanio administrador

Subir archivo Borrar todos
Fonmatos permitidos: pg. png, pdf - Mas. 20 mb

Mo hay archivos seleccicnados.,

Texto aclarative

Ademas, se presenta un botdn de opcion llamado Documento Adicional con las

opciones No (Obligatoria) y Si (Opcional), marcado por defecto en “No”:

e No: Habilita un menu desplegable “Tipo de documento

@ND

Documento adicional

O si

*9

para seleccionar el

tipo de documento a adjuntar, con las mismas opciones listadas en la grilla.
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e Si: Habilita un campo de texto largo “Tipo de documento*” para ingresar el
nombre del documento a adjuntar. En ambas opciones, se puede
proporcionar un “Texto aclarativo” opcional para comentarios adicionales.

También se muestran los siguientes botones:

e Subir archivo: Permite adjuntar documentos correspondientes. Se
especifican los formatos permitidos (pdf, jpg, png) como ayuda debajo del
campo.

e Borrar todos: Permite eliminar todos los archivos adjuntos de una vez.

Al hacer clic en el botén “Subir archivo”, se despliega una grilla con los archivos
adjuntos, donde cada archivo puede ser eliminado individualmente.

Formatos permitidos: .jpg, .png, .pdf - Max. 20 mb

[] Certificado notarial identificando usuario administrador.pdf  56.44 KB

Se incluye ademas el botén Agregar, que se activa al subir el archivo. Este boton
permite afadir mas archivos si es necesario y despliega una grilla que lista todos los
documentos adjuntados hasta el momento. Para cada archivo, se puede realizar la
accion de eliminar individualmente.

Listado de documentos adjuntados

Texto

Adicional
aclarativo

Tipo de documento Documento Acclones

Certificado notarial identificando usuario
administrador. pdf

Certificado notarial identificando usuario
administrador

No [ ]

3.2.2.3 Paso 3: Confirmar

Una vez completados todos los campos requeridos en el paso anterior (paso 2:
Documentacion) del formulario, se habilita el boton “Siguiente”. Al presionarlo, se
accede al ultimo paso del proceso para la solicitud de habilitacion de usuario.

En esta pantalla final del formulario, se visualiza la siguiente informacion:
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Un mensaje notifica al usuario que ha llegado al fin del proceso.

Datos principales de la empresa: RUT y Razén Social.

Se habilita un cuadro de texto “Observaciones generales del tramite”, donde
el usuario puede ingresar observaciones adicionales si lo considera
necesario.

Ademas, se encuentran habilitados los siguientes botones:

Volver: Permite regresar al paso anterior y revisar o modificar algun campo del
formulario.

Cancelar: Permite abortar el tramite sin realizar cambios.

Confirmar: Genera un numero de tramite y lo envia al sector administrativo de la
Intendencia para su revision y autorizacion.

9 Confirmar

Wochisg

sas por completar v formacion de Hobkitlacion de Usiarios Administado | e recendamaes que unaover conbiomado el formolaio

eslene poda ser mndifcada. Reviselo uoa ver mas 5 e e raegondo por ssda pase realizado
Se desea confia- el ragistre para:

AUT: 012345678910

Razén social: RAZON SOCIAL

Ohservaricnes generales del iramite:

Una vez confirmado el tramite:
e Se genera un numero de tramite.
e Se envia un correo de confirmacién al usuario que ingresé el formulario, con
copia a la empresa.

Después de seleccionar el boton Confirmar, se iniciara automaticamente la
descarga de un archivo en formato PDF denominado Comprobante de Inicio de
Tramite.

3.3 Consultar Tramites en curso - RUNAEV Publico

Esta funcionalidad permite al usuario verificar el estado de los tramites ingresados.
Para acceder a ella, debera seleccionar en el menu Consultas => Mis Tramites.
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Organismo: RUNAEV Publico | Tipo: EMPRESA | 9

B Bandeja de entrada ™ Trdmites Empresas B Consultas ~4 Consultas Publicas

Mis Tramites

Al hacerlo, se abrira la pantalla “Consulta de mis tramites”, donde se listan todos los
tramites en curso en forma de una grilla. Ademas, se proporcionan filtros para
buscar un tramite especifico segun los siguientes criterios:

Nro. Tramite.

Tipo de Tramite: Solicitud de Inscripcién de Empresa o Solicitud de Creacion
de Usuarios.

Nro. Producto.

Fecha de ingreso Desde/Hasta.

Consulta ce mis Témites

[iltros
N Tréamite Tine dix traritc o] N* Producta Fecha de Ingreso Desde  [=] Fecha de Ingreso Hasta (5]
DD MN Y Y DO/MBMYYYY

O Moztar Tamites Finalizades

=
Listade de mis Tramites
N Trimita + Tipo da Trimite Estado * Resumen del Tramite Ingreeo Farmulario * Acclones

G114 Foicitue de Ureacion ce Lsuanos Sector Acm. Hevsitn del Forrulano RAZOM SOCIAL 29,0E2024 E _

ranqiee [ 15 - Pagina | el

En esta grilla, el usuario puede realizar las siguientes acciones sobre cada tramite
en curso:

e Ver formulario del Tramite: Permite al usuario desplegar el formulario
completo del tramite y navegar por sus diferentes secciones.

e Ver trazabilidad del Tramite: Permite al usuario revisar la historia de los
diferentes estados por los que ha pasado el tramite.

Nota: Si al completar el paso 1 (Precios Promocionales y Regimenes Especiales)
del formulari Inscripcién Empr: se seleccion6 alguna Bonificacion, el
tramite seguird los estados de Pre Revision Bonificacién, Aprobacién
Bonificacion y finaimente Pendiente de Pago. De lo contrario, al consultar el
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estado del tramite se mostrara directamente como Pendiente de pago, estado que
habilita a las empresas a efectuar el pago del tramite.

Si se desea consultar tramites que ya se encuentran finalizados, se debera marcar
la casilla Mostrar Tramites Finalizados. Al hacerlo, se listan todos los tramites
finalizados en forma de una grilla.

Consulta de mis Tramites

Filtros

N® Tramite Tipo de tramite C)

|:| Mostrar Tramites Finalizados

3.4 Bandeja de entrada - RUNAEV Publico

3.4.1 Pagar en linea el tramite - Bandeja de entrada

Una vez que el tramite ha sido autorizado por el sector administrativo de la
Intendencia, aparecera en la Bandeja de Entrada de la empresa para proceder al
pago. Para acceder a este tramite, se debe seleccionar en el menu Bandeja de
Entrada => Tramites empresa.

Al hacerlo, se desplegara la pantalla “Bandeja de entrada de Tramites de empresa”,
donde se listan todos los tramites en curso en forma de una grilla. También se
proporcionan filtros para buscar un tramite especifico segun los siguientes criterios:

Categoria de Tramite: Empresa o Borrador. Por defecto Borrador.
Nro. de Tramite.
Tipo de Tramite: Lista desplegable con opciones, por ejemplo: Solicitud de
Inscripcién de Empresa.
e Fecha de ingreso Desde/Hasta.
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Ricrvenidn o RUNAFY / Procesos [/ Fmpresas /S Randejas f Trmites de Fmpresas, | oales v Productos

Bandejz de entredzs de Trémites de Serradores

‘ | Muneno tramiie: po de Urdrile | Fecha ingreso desde; m | | Facha hasta E
| | |
DDy MY Do/MBYYYY
BORRADOR
=
EMFRESA
1 staeda de tmitos de Frpresa

Razdn social + Tipo tramite + Niwero de Trdmite + Fecha de ingreso + Acciones

12426 /BY101 RALON SOCIAL Subicilud de Irsenpaidn de Enpresa 6115 SO e @

Para proceder al pago, se realiza a través de la accion 9 que despliega una
accion de confirmacion:

Confirmacion del pago del tramite 226
Tipo de tramite: Solicitud de Inscripcion de Empresa

Tipo de bonificacion: Lmpreszas que facturen anualmente hasta el tope del

literal

Precio del tramite: (1 L) $1,719.57
Valor de la bonificacién: (80%) -51,3/5.66
Total a pagar: (0.2 UR) §243.01

Canfirmar Cancelar

Al Confirmar, se redirige a la pasarela de pago, una vez que la pasarela de pago
confirma la transaccion, se genera un comprobante de pago en formato PDF para
que la empresa tenga una constancia del pago realizado.

El usuario podra descargar este comprobante accediendo Consulta de mis
tramites y seleccionando la accién Ver formulario del tramite. Al hacerlo, se
despliega el formulario completo del tramite, incluyendo una nueva seccion llamada
Precio del Tramite, donde podra descargar el comprobante de pago.
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9 Precio del Tramite

Tipo de bonificacién: Empresas que facturen anualmente hasta el tope del literal
Precio del tramite: $1,719.57 (1 UR)

Valor de la bonificacion: $1,375.66 (80%)

Total pagado: $343.91 (0.2 UR)

Comprobante de Pago 2261 a

Finalizado el pago del tramite, el formulario se envia a la oficina bromatoldgica para
Su revision.

3.4.2 Observado - Bandeja de entrada

Durante el proceso de revision tanto por parte del sector administrativo de la
Intendencia para habilitar el pago del tramite, como por la oficina bromatolégica
posteriormente, el formulario puede ser devuelto a la empresa varias veces para su
correccion.

Cuando esto sucede, se envia un correo electronico al usuario notificando que el
formulario ha sido devuelto a su bandeja de entrada, acompafado de una
observacion sobre el motivo de la devolucion.

Correo automatico de observaciéon
El correo automatico se envia al correo definido en el paso 4 (Contacto) del
formulario. Contiene la siguiente informacion:

Numero de Tramite: Identificador unico asignado al tramite en su creacion.
Observacion: Comentario o indicacion por el cual el formulario fue devuelto.
Fecha de revision: Fecha en la que se realizé la devolucion del tramite.
Fecha limite para devolucién: Fecha limite establecida por el sistema antes
que el tramite expire. Si no se realiza la correccion a tiempo, el tramite sera
Archivado.

3.4.3 Corregir Formulario - Bandeja de entrada

Como se menciono en la secciéon 3.4.2 de este documento, los tramites que han
sido devueltos llegan a la “Bandeja de Entrada” de la empresa. Para acceder a ellos,
se debe seleccionar en el menu Bandeja de Entrada => Tramite Empresas.
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Al hacerlo, se abrira la pantalla Bandeja de entrada de Tramites de empresa,
donde se visualiza el tramite devuelto en una grilla:

B Bandeja de entrada ™ Trémites Empresas B Consultas ~{ Consultas Piblicas
Bienvenido a RUNAEV / Procesos / Empresas / Bandejas / Tramites de Empresas, Locales y Productos
Bandeja de entrada de Tramites de Empresa
Filtros
EMPRESA X ‘ Niimero tramite: ‘ Tipo de tramite ‘ Fecha ingreso desde: = ‘ Fecha hasta: | ‘
: i ) DD/MM/YYYY DD/MM/YYYY
=
I stadda de rimites de Fmpresa
RUT t Razdnsocial Tipo trémite * Mimero de Trdmite T Fecha de ingreso t Acclones
172456770117 RAZON SOCIAI Salicitind cle lnseipaion e Frpresa 5117 20/0R/20174 P

Para corregir el tramite, se debe hacer clic en el botéon Corregir. Al hacerlo, se
despliega el formulario completo del tramite, incluyendo una nueva seccion llamada
Comentarios, donde se muestran las observaciones registradas por la oficina
bromatoldgica.

Formulario de Solicitud de Inscripcion de Empresa

o Comentarios

Listado de comentarios
Fecha Descripcién Usuario Acciones

29/08/202412:04 Observaciones Mariana Alvarez &

Al seleccionar la accion Visualizar, se abrira una ventana emergente mostrando
todos los comentarios ingresados al momento de la devolucién del tramite:
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Detalles de Comunicacion

Ejemplo de texto de observaciones por las cuales ¢

tramite fue devuelto.

Una vez desplegado el formulario completo del tramite, el usuario podra navegar por
sus diferentes secciones y realizar los ajustes necesarios.

Al acceder a la ultima seccion del formulario Confirmar, se visualizara la siguiente
informacioén:
e Un mensaje notificara al usuario que ha llegado al fin del proceso.
e Datos principales de la empresa: RUT y Razén Social.
e Se habilita un cuadro de texto Observaciones generales del tramite, donde
el usuario puede ingresar observaciones adicionales, las cuales podran ser
visualizadas por la oficina bromatoldgica.

Ademas, se encuentran habilitados los siguientes botones:

Confirmar: Envia el tramite a la oficina Bromatoldgica para su revision.

Archivar: Permite finalizar el tramite. Importante: NO se puede reanudar un tramite
archivado; para continuar con la inscripcion de la empresa, sera necesario iniciar un
nuevo tramite. Recordar que un tramite puede archivarse automaticamente si pasa
suficiente tiempo sin respuesta.

Cancelar: Descarta todos los cambios realizados en el tramite y redirige devuelta a
la pagina anterior.

Paso anterior: Permite retroceder al paso anterior para revisar o modificar algun
campo del formulario.

3.5 Finalizacién del Tramite Empresa - RUNAEV Publico

Una vez que la oficina bromatolégica haya completado la revision y aprobado los
formularios (ya sea de Inscripcion de Empresa o Habilitacion de Usuarios), se
notificara a la empresa que el tramite ha concluido satisfactoriamente mediante un
correo electronico automatico.
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Una vez que la empresa recibe la notificacion de que el tramite de Inscripcion de
Empresa ha concluido satisfactoriamente, al acceder al RUNAEV podra seleccionar
la empresa y comenzar a trabajar.

{Emplesﬂi

CONGRESO
DE INTENDENTES

Hemos identificado que usted representa al menos una empresa.
Especifique si desea operar para alguna de sus empresas
asociadas o sin una empresa en especifico.

Seleccione el organismo que desea operar

RUNAEY Publico

RAZON SOCIAL

Al presionar Acceder, se muestra la pantalla de bienvenida, donde se visualizaran
las distintas opciones disponibles para su empresa. Dependiendo de la Categoria
de la empresa se visualizaran los tramites que puede realizar.

CONGRESO 7R
DE INTENDENTES {gﬁ

Bandeja de entrada %3 Trdmites Empresas ™3 Trdmites Locales

A3 Congullas Pibllicas

"3 Trimites Vehicules

Drganismo: RAZON SOCIAL | Tipe: EMFRESA |g hd

*F Trimites Productos

O consultas & Usuarios

e Bandeja de Entrada: Secciéon del sistema donde se visualizan todos los
tramites guardados en “Borrador” y aquellos en curso con observaciones. La
visualizacion de los tramites depende de los permisos del usuario en la

empresa.

e Tramites de Empresa: Tramites relacionados a la empresa, ya sea para
actualizar datos de la misma o para gestionar la baja de la empresa:
o Moadificacion: Permite modificar la informacion de la empresa.

o Actualizacion de  Representantes: Permite  actualizar los
Representantes Técnicos de la empresa.
o Baja: Permite dar de baja a la empresa.
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e Tramites de Local: Tramites relacionados con la gestidon de locales de una
empresa:

o Habilitacion de Local: Permite habilitar un local para la empresa.

o Rehabilitacion de Local: Permite rehabilitar un local que fue habilitado
previamente, cuando su habilitacion esté proxima al vencimiento o
para realizar la actualizacion de informacion que no es posible por
medio de otro tramite. Por ejemplo, permite cambiar la categoria
principal del local.

o Rehabilitacion por Cambio de Giro: Permite rehabilitar un local y

cambiar sus giros.

Anexo de Giro: Permite anexar un nuevo giro al local existente.

o Solicitud de Reforma o Ampliacién edilicia: Permite modificar las
superficies de un local.

o Solicitud de Actualizacién de Representante: Permite actualizar los
representantes técnicos del local.

o Solicitud de Baja de Local: Permite dar de baja un local especifico.

o

e Tramites de Vehiculos: Tramites relacionados con la gestion de vehiculos de
una empresa:
o Habilitacion de Vehiculo: Permite habilitar un vehiculo para la empresa.
o Rehabilitacion de Vehiculo: Permite rehabilitar un vehiculo que su
habilitacion esté proxima al vencimiento o cuando se deba actualizar la
informacion ingresada en el tramite de habilitacion.

e Tramites de Productos: Tramites relacionados con la gestidon de productos:

o Registro de Productos: Permite registrar un producto para la empresa.

o Modificacion de Registro Vigente: Permite modificar un producto
existente.

o Renovacion con modificacién: Permite renovar un producto que fue
vencido o proximo a vencer modificando sus caracteristicas.

o Renovacion por vencimiento: Permite renovar un producto que ha
vencido o que esté préxima al vencimiento.

e Consultas
o Mis Empresas: Permite visualizar los datos de la Empresa.
o Mis Locales: Permite visualizar los locales registrados de la empresa.
o Mis Vehiculos: Permite visualizar los vehiculos registrados de la

empresa.
Magaztrzzrr:m > Elaborado por: Vigencia desde: Version del Version del .
RUNAEVp Empresa Sisinfo Agosto 2024 documento: 1 Software: 1.8 Pagina 36 de 139




@ Oficina de Planeamiento y Presupuesto } CONGRESO
oPP DE

(o]

(o]

(o]

INTENDENTES ’

SISINFO

Tecnologia al servicio da & gestion

Mis Productos: Permite visualizar los productos registrados de la

empresa.

Mis Tramites: Permite visualizar los tramites de la empresa, incluyendo
los finalizados, en curso o archivados.
Mis Certificaciones: Permite visualizar los documentos de los locales.

e Usuarios
o Permite visualizar, crear, borrar y actualizar para la empresa.

e Consultas Publicas
Empresas: Muestra todas las empresas registradas en RUNAEV.
Locales: Muestra todos los locales registrados en RUNAEV.

Vehiculos: Muestra todos los vehiculos registrados en RUNAEV.
Productos: Muestra todos los productos registrados en RUNAEV.

Mapa de Locales: Marca en el mapa los locales registrados en

(o]

0O 0 o0 0

4.1 Tramites de Empresas

RUNAEV.

4.1.1 Modificacién de datos de la empresa

Esta funcionalidad permite al usuario modificar cualquier dato de la empresa y/o
adjuntar documentacién complementaria.

Es importante tener en cuenta que, si se modifica el RUT o el Tipo de empresa, el
tramite tendra un costo asociado. Las empresas que actualicen el campo de RUT y
que sean empresas migradas con ceédula, que regularizan su situacién, estaran
exoneradas de este costo.

Para acceder a este servicio, debera seleccionar en el menu principal Tramites
Empresas => Modificacion.

B Bandeja de entrada

~4 Consultas Piblicas

®g Tramites Empresas

Modificacion

®@ Trdmites Locales

Bienvenido a RUNAEY

Actualizacién de representantes

Baja
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Al seleccionar Modificar, se mostrara el formulario completo de Inscripcién de
Empresa con toda la informacién asociada a la misma. El usuario podra navegar por
las diferentes secciones del formulario y realizar los ajustes necesarios en
cualquiera de sus areas, incluyendo la modificacion del RUT, siempre que esté
debidamente fundamentada.

Formulario de Solicitud de Modificacion de Empresa

o Precios Promocionales y Regimenes Especiales

9 Datos Generales

Identificacion

RUT: * Razdn social:

012345678910 RAZON SOCIAL

Nombre de Fantasia

NOMBRE DE FANTASIA SOCIEDAD ANONIMA X
ELABORACION / INDUSTRIA X FABRICACION/ELABORACION/PRODUCTOR/ PROCESAD( X

T siguiente |

Una vez realizados los ajustes necesarios y adjuntada la documentacion
correspondiente, se debera confirmar la solicitud de modificacion de datos de la
Empresa en el paso 9 (Confirmar) del formulario. Al hacerlo, se desplegara la
pantalla final del formulario, donde se visualizara la siguiente informacion:

Un mensaje notificara al usuario que ha llegado al fin del proceso.

Datos principales de la empresa: RUT y Razdn Social.

Se habilita un cuadro de texto “Observaciones generales del tramite”, donde
el usuario puede ingresar observaciones adicionales si lo considera
necesario.

Ademas, estaran habilitados los siguientes botones:

e Paso anterior: Permite regresar al paso anterior y revisar el formulario o
modificar algun campo.

e Cancelar: Permite abortar el tramite sin realizar cambios y redirige
nuevamente a la pagina anterior del sistema.

e Confirmar: Genera un nuevo numero de tramite.
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0 Sien el paso 2 (Datos Generales), se ajustdé el RUT y/o el Tipo de
Empresa, al Confirmar el formulario, el tramite se enviara a la
intendencia y luego de evaluado, llegara a la bandeja de entrada de la
empresa para que se proceda con el pago.

o0 Si se realiza cualquier otro ajuste distinto a los mencionados
anteriormente, al Confirmar el formulario, el tramite se enviara a la
oficina bromatoldgica para su evaluacion.

o Para empresas registradas con cédula y que actualicen la cédula a
RUT, no tendra costo el tramite.

0 Confirmar

Muchas gracias por completar la infermacion requerida para el trémite. Le recordamos que una vez confirmado el formulario este no podra ser modificado. Reviselo una vez mas si es
necesario navegando por cada paso realizado.

Se desea confirmar el registro para
RUT: 217208670014
Razdn social: UNIVERSIDAD TECNOLOGICA

Observaciones generales del tramite:

Confirmado el tramite:
e Se genera un nuevo numero de tramite.
e Se envia un correo de confirmacion al usuario que ingreso el formulario, con
copia a la empresa.

Una vez que la oficina bromatolégica haya completado la revision y aprobado el
formulario de solicitud de modificacion de datos de la empresa, se notificara a la
empresa que el tramite ha concluido satisfactoriamente mediante un correo
electronico automatico.

4.1.2 Actualizacion de Representantes Técnicos

Esta funcionalidad permite al usuario actualizar los datos registrados de los
representantes técnicos de la empresa y/o agregar un nuevo representante.

Para acceder a este servicio, debera seleccionar en el menu principal Tramites
Empresas => Actualizacion de representantes.
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"3 Tramites Locales

B Bandeja de entrada ™§ Trdmites Empresas

Modificacion

~{ Consultas Piblicas

Actualizacion de representantes
Bienvenido a RUNAEV

Baja

Al seleccionar Actualizacion de representantes, se abrira el formulario de solicitud
para la actualizacion de representantes técnicos.

Formulario de Actualizacién de Representantes Técnicos

o Representantes Técnicos

Datos de Representantes Técnicos

— Pais — Tipo Documento® T
URUGUAY X CEDULA X ‘ Nimero documento™
Nombres™ Apellidos™
Correo electrdnico:* Teléfono fijo: ‘ Teléfono mévil:*
Direccion:* Titulo* l':_;
Incluir departamento y localidad en la direccidn
Observaciones:
Fa

Formatos permitidos: .jpg, .png, .pdf - Max. 20 mb

No hay archivos seleccionados.

Agregar representante

Listado de Representantes Técnicos

Nombres Niimero de documento Acciones

Apellidos Tipo de documento

MOMERE 12345678

APELLIDO CEDULA

s B

[ ]

Si en el momento de inscripcion de la empresa en el RUNAEYV, se registraron datos
de representantes técnicos, dichos datos se visualizaran precargados en el
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formulario. El usuario podra realizar los ajustes necesarios y agregar nuevos
representantes técnicos.

Los pasos para agregar un representante técnico, estan detallados en la seccion
3.2.1.7 de este documento.

Una vez realizados los ajustes necesarios y adjuntada la documentacion
correspondiente, se debera confirmar la solicitud de actualizacion de representantes
técnicos. Para ello, acceda a Confirmar el formulario. Al hacerlo, se desplegara la
pantalla final del formulario, donde se visualizara la siguiente informacion:

Un mensaje notificara al usuario que ha llegado al fin del proceso.

Datos principales de la empresa: RUT y Razén Social.

Se habilita un cuadro de texto “Observaciones generales del tramite”, donde
el usuario puede ingresar observaciones adicionales si lo considera
necesario.

Ademas, estaran habilitados los siguientes botones:

e Volver: Permite regresar al paso anterior y revisar el formulario o modificar
algun campo.

e Cancelar: Permite abortar el tramite sin realizar cambios y redirige
nuevamente a la pagina anterior del sistema.

e Confirmar: Genera un nuevo numero de tramite y lo envia a la oficina
bromatolégica para su evaluacion.

o Confirmar

Muchas gracias por completar la informacion de Actualizacion de Representantes Técnicos. Le recordamos gue una vez confirmado el formulario este no podra ser modificado. Reviselo una vez mas s
es necesario navegando por cada paso realizado

Se desea confirmar el registro para:
RUT: 217208670014
Razdn social: Universidad Tecnolégica

Observaciones generales del tramite

Confirmado el tramite:
e Se genera un nuevo numero de tramite.
e Se envia un correo de confirmacion al usuario que ingreso el formulario, con
copia a la empresa.
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Una vez que la oficina bromatoldgica haya completado la revision y aprobado el
formulario de solicitud de actualizacidon de representantes técnicos, se notificara a la
empresa que el tramite ha concluido satisfactoriamente mediante un correo
electronico automatico.

Nota: si bien una vez aprobado el tramite de Actualizacién de representantes por
parte de la oficina bromatologica dicho representante técnico quedara asociado a la
misma, este no podra realizar ningun tipo de tramite hasta que el usuario
administrador de la empresa le asigne el rol correspondiente. La asignacion de roles
se describe en las secciones 4.6 y 5.1.

4.1.3 Baja de Empresa

Esta funcionalidad permite al usuario dar de baja su empresa en RUNAEV. Si la
empresa tiene locales habilitados, los mismos quedaran en estado “Baja”. Si la
empresa tiene productos habilitados, los mismos quedaran en estado
“Discontinuado”.

Para acceder a este servicio, debera seleccionar en el menu principal Tramites
Empresas => Baja.

B Bandeja de entrada ™§ Tradmites Empresas ™§ Trdmites Locales

~4 Consultas Piblicas Modificacién

Actualizacion de representantes
Bienvenido a RUNAEY

Baja

Al seleccionar Baja, se abrira el formulario de solicitud de Baja de empresa, en el
cual se visualizaran los datos principales de la empresa precargados, pero no
habilitados para su edicion.

ManUsuaEmp - 1
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Formulario de Solicitud de Baja de Empresa

Datas de la Empresa
Gerercles

RUT. 012345678910

Raran social: RAZON SOCIAL

Tizo: SOCIEDAD ANONIMA

Categoria: ELABORACION / INDUSTRIA

Rubre Principa : FABRICACION/ELABDORACION, PRODUCTOR/ PROCESADOR
Giro 2rincinal

Datos de contacio

Correo electronico: vickymihura@gmail.com

Teléfono fijo. 12345678

leléfona mawil 099099099

Observaciones generales del tramite:

=D e

Ademas, se habilitara un cuadro de texto Observaciones generales del tramite,
donde el usuario puede ingresar observaciones adicionales si lo considera
necesario.

Y se visualizaran habilitados los siguientes botones:
e Confirmar: Genera un numero de tramite y lo envia a la oficina bromatolégica
para su revision.
e Cancelar: Permite abortar el tramite sin realizar cambios y nos redirige
nuevamente a la pagina anterior del sistema.

Confirmado el tramite:
e Se genera un nuevo numero de tramite.
e Se envia un correo de confirmacion al usuario que ingreso el formulario, con
copia a la empresa.

Una vez que la oficina bromatoldgica haya completado la revision y aprobado el
formulario de solicitud de Baja, se notificara a la empresa que el tramite ha concluido
satisfactoriamente mediante un correo electronico automatico.

4.2 Tramites de Locales

4.2.1 Habilitacion de Local

Esta funcionalidad permite solicitar la habilitacion de un local para una empresa
existente en el RUNAEV. Para acceder a ella, debera seleccionar en el menu
Tramites Locales => Habilitacion de local.
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Rehabilitacion por Cambio de
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Anexo de giro

Solicitud de Reforma o
Ampliacion edilicia

Solicitud de Actualizacion de

Representantes

Solicitud de Bzja de Local

limentos

El proceso de solicitud de habilitacién de un local consta de 7 pasos:

Paso 1:
Paso 2:
Paso 3:
Paso 4
Paso 5:
Paso 6:
Paso 7:

Datos del local.

Documentacion.
Confirmarr.

Datos de la Direccidn.
Datos de Funcionamiento.
Datos de Empleados.
Representantes del Local.

SISINFO

Tecnologia al servicio de ka gestion

Al seleccionar Habilitacion de local, se abrira el formulario de solicitud de
habilitacién y registro del local. Para completar la solicitud de habilitacién de local, es
necesario llenar todos los campos requeridos de cada Paso del Formulario.

El boton Confirmar en el ultimo paso permanecera inactivo hasta que se ingresen
todos los datos requeridos .

El boton Guardar borrador permite al usuario guardar el formulario de habilitacion y
registro del local mientras se completa, permitiéndole continuar con el proceso en el
momento que lo desee desde la bandeja de entrada de la empresa.

Guardar Borrador

Formulario de Solicitud de Habilitacion y Registro de Local
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En cada paso del formulario, todos los campos requeridos (*) deben completarse
para que se active el boton Siguiente.

En el paso 1, el sistema solicitara la siguiente informacion:

Identificacion
e Franquicia*: Seleccion obligatoria entre “SI” y “NO”. Si se elige “NO”, el
campo Nombre Fantasia* sera habilitado y sera obligatorio. Si se elige “SI”,

el campo RUT de Empresa Franquiciadora* sera habilitado y sera
obligatorio.

e Comparte instalaciones*: Seleccion obligatoria ente “SI” y “NO”. Si se elige
“SI”, se habilitaran los siguientes campos:
Tipo*: Seleccion obligatoria de un valor de la lista.
Complejo Comercial*: Seleccion obligatoria de un complejo mostrado
en la lista. Si se elige el Tipo CENTRO COMERCIAL, este campo sera

o
o

o

deshabilitado.

Numero de Local*: Campo habilitado y obligatorio.

o Datos del local
Identificacion
Franquicia®

o Si @ No

O Si @ No

Comparte instalaciones*:

Numero de local:

Nombre Fantasia:™

o

Habilitacion zafral=

OSl@ No

Rubro principal*
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o Datos del local

Identificacion
Franguicia*:

@ Si O No

RUT de Empresa Franquiciadora:™

Comparte inslalaciones®:

@ Si O No

Tipo* ":) Complejo comercia

Habilitacion zafral*:

OSl@ND

Nidmero de local:™

e Habilitaciéon zafral*: Seleccion obligatoria entre “SI” y “NO”. La habilitacion
zafral tendra validez por un periodo menor a un afio, la vigencia se otorgara
desde bromatologia.

Categoria*: Seleccion obligatoria de un valor de la lista.
Rubro Principal*: Seleccion obligatoria de un valor de la lista, dependiendo
de la seleccion de Categoria.

e Giro Principal*: Seleccion obligatoria de un valor de la lista, dependiendo de
la seleccién de Rubro Principal.

o Linea de Produccion: Seleccion opcional de un valor de la lista,
dependiendo de la seleccion de Giro Principal.

Secundarios
e Rubro Secundario: Seleccion opcional de un valor de la lista, dependiendo de
la seleccion Categoria.
e Giro Secundario: Seleccién opcional de un valor de la lista, dependiendo de la
seleccion de Rubro Principal.
e Linea de produccion: Seleccion opcional de un valor de la lista, dependiendo
de la seleccion de Giro Principal.

Especificidades
e Libre Gluten: Casilla de verificacion opcional.
e E-Commerce: Casilla de verificacion opcional.
e Pet Friendly: Casilla de verificacién opcional.

Superficies
e Superficie Total m**: Campo Obligatorio.
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e Superficie afecta a la actividad comercial/industrial (m?) *: Campo
Obligatorio, no puede ser mayor a la “Superficie Total m?”.

Superficie de salén (m?): Campo opcional.

Depésito (m?): Campo opcional.

Depésito con temperatura refrigerada (m?): Campo opcional.
Depdsito con temperatura congelada (m?): Campo opcional.
Area de fraccionamiento (m?): Campo opcional.

Area de elaboracién (m?): Campo opcional.

Otras superficies (m?): Campo opcional.

4.2.1.2 Paso 2: Direccion

En cada
para que
Ademas,
revisar el

paso del formulario, todos los campos requeridos (*) deberan completarse
se active el boton Siguiente.

se cuenta con un boton Volver que permite regresar al paso anterior para
formulario o modificar algun campo.

En el paso 2, el sistema solicitara la siguiente informacion:

e Departamento*: Campo Obligatorio, debera elegir algun valor de la lista.
e Localidad*: Campo Obligatorio, debera elegir algun valor de la lista.
o Opcionales:

o O O O O

o O 0O O 0O O O O

Calle.

Numero de Puerta: Se admiten unicamente valores numéricos.

Letra.

Ruta: Se admiten unicamente valores numeéricos.

Kilbmetro: Se admiten unicamente valores numéricos con decimales
(ejemplo: 45.500).

Manzana: Se admiten unicamente valores numéricos.

Solar: Se admiten unicamente valores numéricos.

Padron.

Bloque.

Torre.

Piso.

Unidad.

Direccién descriptiva: Campo que se completa automaticamente vy
muestra la direccion de forma simplificada.

Sugerencia de direcciones: La sugerencia dependera de los campos
definidos. Si la sugerencia encuentra la coordenada deseada, se debe
seleccionar para elegir el punto en el mapa.
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Si no se encuentra la sugerencia, presione ‘+’ para agregar la coordenada
en el mapa y muévalo hasta el lugar deseado.

Importante: es de caracter obligatorio marcar el punto en el mapa para sefalar la
ubicacion del local, de no encontrarse una sugerencia de direccidn, podra agregar el
punto manualmente y trasladarlo a la ubicacién deseada.

@ Direccion
Datos de la direccién
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4.2.1.3 Paso 3: Datos de Funcionamiento

Al igual que en cada paso y seccién del formulario, es necesario completar todos los
campos requeridos (*) para que se active el boton Siguiente.

Ademas, se cuenta con un botén Volver que permite regresar al paso anterior para
revisar el formulario o modificar algun campo.

En el paso 3, el sistema solicitara la siguiente informacion:

e Dias de Funcionamiento: Casilla de verificacion que permite seleccionar al
menos un dia. Es necesario seleccionar al menos un dia para poder avanzar.

Lunes.
Martes.
Miércoles.
Jueves.
Viernes.
Sabado.
Domingo.

0O O O O O

Abierto las 24 hrs: Seleccién obligatoria entre las opciones Si y NO.
Horario de apertura: Si se eligio NO en Abierto las 24 hrs, este campo sera
habilitado y obligatorio. El sistema utiliza un formato de horario de 24 hrs.

e Horario de cierre: Si se eligi6 NO en Abierto las 24 hrs, este campo sera

habilitado y obligatorio, el sistema horario es 24 hrs.

Cantidad de Turnos: Campo Obligatorio.

Observaciones: Campo opcional.
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e Datos de Funcionam
LUNES

Abierto las 24hrs:

O si@ No

Horario de apertura

Cantidad de Turnos

Volver

iento

MARTES MIERCOLES

JUEVES VIERNES

Horario de cierre;*

Observaciones:

Si el horario varia por dia u otros casos particulares, expresarlo en este campo

[ sABADo

[] pomiNGo

4.2.1.4 Paso 4: Datos de Empleados

Al igual que en cada paso y seccién del formulario, es necesario completar todos los
campos requeridos (*) para que se active el boton Siguiente.

Ademas, se cuenta con un botén Volver que permite regresar al paso anterior para

revisar el formulario o modificar algun campo.

En el paso 4, el sistema solicitara la siguiente informacion:

Personal Femenino: Campo obligatorio, de tipo numérico.
Personal Masculino: Campo obligatorio, de tipo numérico.
Personal de Otro Género: Campo obligatorio, de tipo numérico.
Cantidad total de SSHH: Campo obligatorio, de tipo numérico.

o Datas de Empleados

Persanal Femenina: *

Perzonal de otro géne

ro:®

Fersonal Masculing: '

Cantidad total de SSHH (Cantidad de inodoros)*

4.2.1.5 Paso 5: Representantes del Local

Al igual que en cada paso y seccién del formulario, es necesario completar todos los
campos requeridos (*) para que se active el boton Siguiente.
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Ademas, se cuenta con un botén Volver que permite regresar al paso anterior para
revisar el formulario o modificar algun campo.

En el paso 5, el sistema solicitara la siguiente informacion:
Dependiendo de si se ha completado el paso 7 de la Inscripcion de Empresa, se

tendra un Representante Técnico asociado a la empresa. En ese caso, se podra
elegir el representante para el local.

Datos de Representante Técnico

@ Existente O Nuevo

e Representantes del Local

Datos de Representante Técnico

© Existente O Nueve

(H tante

NOMBRE APELLIDO

Agregar representante

Listado de Representantes Técnicos

one el representante (:)

Nombres Apellidos Tipo de documento Nimero de documento Acciones

No existen elementos

Si no se ha completado el paso 7 de la Inscripcion de Empresa, se permitira registrar
un nuevo Representante Técnico. Para hacerlo, simplemente cambie Datos de
Representante Técnico a Nuevo, lo que desplegara el formulario para ingresar los
datos del nuevo representante:

Datos de Representante Técnico

O Existente @ Nuevo

e Pais*: Campo Obligatorio, se debe elegir algun valor de la lista (opciones
validas son Uruguay, Argentina y Brasil). La opcién por defecto es “Uruguay”.
e Tipo documento*: Campo Obligatorio, se debe elegir algun valor de la lista.
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Numero documento*: Campo Obligatorio, debe ser numérico sin puntos ni
guiones. Para cédulas uruguayas, el documento sera validado por la
Direccion Nacional de Identificacion Civil de la Republica Oriental del Uruguay
(DNIC).

Nombres*: Campo Obligatorio. En caso que el documento sea validado
exitosamente por DNIC, sera completado automaticamente y no se podra
modificar.

Apellidos*: Campo Obligatorio. En caso que el documento sea validado
exitosamente por DNIC, sera completado automaticamente y no se podra
modificar.

Correo electronico*: Campo Obligatorio, debe contener un formato valido de
direccion de correo electrénico (debe incluir “@” y un dominio valido).
Teléfono Fijo: Campo Opcional, debe ser numérico y contener 9 digitos.
Teléfono Mévil*: Campo Obligatorio, debe ser numérico y contener 9 digitos.
Direcciéon*: Campo Obligatorio.

Titulo*: Campo Obligatorio, se debe elegir algun valor de la lista.
Observaciones: Campo opcional.

Ademas, se mostraran los siguientes botones:

Subir titulo: Permite adjuntar el titulo correspondiente. Se especifican los
formatos permitidos (pdf, jpg, png) como ayuda debajo del campo.
Borrar todos: Permite eliminar todos los archivos adjuntos de una vez.

Datos de Representantes Técnicos

URUGUAY X CEDULA X Nimero documento™

Nombres™ Apellidos™
Correo electronico:™ Teléfono fijo: Teléfono mévil:*
Direccion:™ Titulo* r:)

Incluir departamento y localidad en la direccién

Observaciones:
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Al hacer clic en el botéon Subir titulo, se desplegara una grilla con los archivos

adjuntos.
Para cada archivo, se puede realizar la accion de eliminar individualmente.

Formatos permitidos: .jpg, .png, .pdf - Max. 20 mb

[] Titulo.pdf 746.45 KB

Agregar representante

También se incluye el boton Agregar representante, el cual se activa al subir el
archivo. Se pueden agregar multiples representantes técnicos segun sea necesario.
Al hacer clic en este boton, se despliega una grilla que lista los representantes
técnicos. En esta grilla, se pueden realizar las siguientes acciones sobre cada
representante: visualizar, modificar y eliminar.

Listado de Representantes Técnicos
Nombres Apellidos Tipo de documento Nimero de documento Acciones

NOMBRES APELLIDOS CEDULA 01234567 i " a

Nota: si bien una vez aprobado el tramite de Habilitacién de local por parte de la
oficina bromatoldgica dicho representante técnico quedara asociado a la misma,
este no podra realizar ningun tipo de tramite hasta que el usuario administrador de la
empresa le asigne el rol correspondiente. La asignacion de roles se describe en las
secciones 4.6 y 5.1.

4.2.1.6 Paso 6: Documentacion

Al igual que en cada paso y seccidn del formulario, es necesario completar todos los
campos requeridos (*) para que se active el botdn Siguiente.

Ademas, se cuenta con un botén Volver que permite regresar al paso anterior para
revisar el formulario o modificar algun campo.

Al acceder a esta seccion del formulario, se muestra una grilla con el listado de
documentacion obligatoria para adjuntar de acuerdo a la categoria seleccionada. En
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caso que el usuario haya marcado alguna de las especificidades (Amigable con
mascotas, Libre comercio, Libre de gluten) debera agregar documentacion adicional.

G Documentacion a adjuniar

Listado de Documentos Obligatorios

Tipa de Documenta Especificado

Vineuls con 2 padrén (Contrate d2 srrendamients o camodate, titularidad) MNa
Carné de salud Mo
Carné de manipulacian de aimentes (o certificado de curso) No
Declaracion del metraje destinado a la activicad industrial y/o comercial para habilitacicn Na
Frocedimientos Operativos Estandarizados de Sansamisnto [POES) Mo
Flan de Control de Flagas Na
Banual de Suenzs Practicas da Manufactia Ma

Ademas, se presenta un boton de opcion llamado Documento Adicional con las
opciones No (Obligatoria) y Si (Opcional), marcado por defecto en “NO”:

Documento adicional

® no O si

Tipo de documento™ g Texto aclarativo ‘

Documento adicional

@ND OS\

Tipo de d =
[ .

Vinculo con el padrén (Contrato de arrendamiento o comodato, titularidad)

Texto aclarativo ‘

Carné de salud

Carné de manipulacion de alimentos (o certificado de curso)

Procedimientos Operativos Estandarizados de Saneamiento (POES)

Plan de Control de Plagas

Marninal Aa Riianae Dranticrac da Mannfanstira hd

e No: Habilita un menu desplegable Tipo de documento* para seleccionar el
tipo de documento a adjuntar, con las mismas opciones listadas en la grilla.
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e Si: Habilita un campo de texto largo Tipo de documento* para ingresar el
nombre del documento a adjuntar. En ambas opciones, se puede
proporcionar un “Texto aclarativo” opcional para comentarios adicionales.

También se muestran los siguientes botones:

e Subir archivo: Permite adjuntar documentos correspondientes. Se
especifican los formatos permitidos (pdf, jpg, png) como ayuda debajo del
campo.

e Borrar todos: Permite eliminar todos los archivos adjuntos de una vez.

Al hacer clic en el botén Subir archivo, se despliega una grilla con los archivos
adjuntos, donde cada archivo puede ser eliminado individualmente.

Formatos permitidos: .jpg, .png, .pdf - Max. 20 mb

[ ] Carné de salud.pdf

Se incluye ademas el botdn Agregar, que se activa al subir el archivo. Este boton
permite afiadir mas archivos si es necesario y despliega una grilla que lista todos los
documentos adjuntados hasta el momento. Para cada archivo, se puede realizar la
accion de eliminar individualmente.

56.4 KB

Listado de documentos adjuntados

Tipo de documento Documento Texto aclarativo Adicional Acciones

Carné de salud Carné de salud pdf No i

4.2.1.7 Paso 7: Confirmar

Una vez completados todos los campos requeridos en el paso anterior (paso 6:
Documentacion) del formulario, se habilita el boton “Siguiente”. Al presionarlo, se
accede al ultimo paso del proceso para la solicitud de habilitacion de un local.

En esta pantalla final del formulario, se visualiza la siguiente informacion:
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Un mensaje notifica al usuario que ha llegado al fin del proceso.

Datos principales del local: Nombre fantasia y Direccion.

Datos principales de la empresa: RUT y Razén Social.

Se habilita un cuadro de texto “Observaciones generales del tramite”, donde
el usuario puede ingresar observaciones adicionales si lo considera
necesario.

Ademas, se encuentran habilitados los siguientes botones:

e Volver: Permite regresar al paso anterior y revisar o modificar algun campo

del formulario.

e Cancelar: Permite abortar el tramite sin realizar cambios y nos redirige
nuevamente ala pagina anterior del sistema.

e Confirmar: Genera un numero de tramite y lo envia a la bandeja de entrada
de la empresa para que se proceda con el pago del tramite, el cual podra
efectuarse en linea o a través de las redes de cobranza.

@ contrmar

Muchag gracias por completar la informzcidn requerida para el trdmite. Le recordamos que una vez confrmado el formulario este no pocrs ser

modificaro. Reviselo una ver mas si es necesario navegando por cada paso ealizado

Secess: confirmarn el regisiio para

MNombre fantasia: Nombre Fantasia

Direceidn: AVENIDA 18 DE JULIO 1234, CCZ 1, MONTEVIDEO
Fertencoiente a la cmpresa:

RUT: 012345678910

Raz6n social: RAZON SOCIAL

Observaciones generales del Liamile

Una vez confirmado el tramite:

Se genera un numero de tramite.

Se envia un correo de confirmacion al usuario que ingresé el formulario, con
copia a la empresa.

Se envia el tramite a la bandeja de entrada de la empresa.

Después de seleccionar el botén Confirmar, se iniciara automaticamente la
descarga de un archivo en formato PDF denominado Comprobante de Inicio de
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Tramite. Este archivo contendra la informacién mas relevante del local.

4.2.2 Tramites de locales habilitados

4.2.2.1 Rehabilitacion de Local

La funcionalidad Rehabilitacion de local, sirve para extender el periodo de
habilitacion de los locales que se encuentran por vencer o que estan vencidos.

Para iniciar la "Rehabilitaciéon de Local", se debera seleccionar el local que se desee
rehabilitar en el desplegable “Local referencia”. Una vez seleccionado, se
desplegara el formulario completo de Habilitacion de Local, precargado con la
informacion que se completd al realizar el tramite de habilitacién de local. En este
tramite no es posible modificar la direccion del local.

Formulario de Rehabilitacion de Locales

Local Referencia

Local referencia
(Seleccione el Local referencia (:)

12689/1 - Avenida Salto 919, PAYSANDU, PAYSANDU

12689/3 - CCZ 1, MONTEVIDEO

Luego de presionar Confirmar en el ultimo paso, el tramite sera enviado a Bandeja
de Entrada donde quedara en estado Pendiente de Pago, después de que se
pague dicho tramite, sera enviado a la Intendencia correspondiente siguiendo el
mismo flujo que Habilitaciéon de Local.

4.2.2.2 Rehabilitacion por Cambio de Giro

La funcionalidad Rehabilitacion por Cambio de Giro sirve para cambiar el giro
principal y agregar o modificar giros secundarios y lineas de produccién de los
locales.

Para iniciar la "Rehabilitacién por Cambio de Giro ", se debera seleccionar el local
que se desea cambiar el giro. Una vez seleccionado, se desplegara el formulario
completo de Habilitacion de Local, precargado con la informacion del local
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seleccionado. Parte del formulario estara deshabilitada para evitar modificaciones no
permitidas.

Luego de presionar Confirmar en el ultimo paso, el tramite sera enviado a la
Bandeja de Entrada y el tramite quedara en estado Pendiente de Pago, después
de que se pague dicho tramite, sera enviado a la intendencia siguiendo el mismo
flujo que la Habilitacion de Local.

4.2.2.3 Anexo de Giro

La funcionalidad Anexo de Giro sirve para agregar giros a los locales ya habilitados.

Para iniciar el Anexo de Giro, se debera seleccionar el local al que se desee anexar
el giro. Una vez seleccionado, se desplegara el formulario completo de Habilitacion
de Local, precargado con la informacién del local seleccionado. Parte del formulario
estara deshabilitada para evitar modificaciones no permitidas.

Luego de presionar Confirmar en el ultimo paso, el tramite sera enviado a la
Bandeja de Entrada y quedara en estado Pendiente de Pago, después de que se
pague dicho tramite, sera enviado a la intendencia siguiendo el mismo flujo que la
Habilitacién de Local.

4.2.2.4 Solicitud de Reforma o Ampliacion edilicia

La funcionalidad Solicitud de Reforma o Ampliacién edilicia sirve para cambiar la
superficie de los locales, ya sea por reforma o por ampliacion.

Para iniciar la Solicitud de Reforma o Ampliacién edilicia, se debera seleccionar
el local que se desee reformar o ampliar. Una vez seleccionado, se desplegara el
formulario completo de Habilitacion de Local, precargado con la informacién del
local seleccionado. Parte del formulario estara deshabilitada para evitar
modificaciones no permitidas.

Luego de presionar Confirmar en el ultimo paso, el tramite sera enviado a la
Bandeja de Entrada y quedara en estado Pendiente de Pago, después de que se
pague dicho tramite, sera enviado a la intendencia siguiendo el mismo flujo que la
Habilitacién de Local.

4.2.2.5 Solicitud de Actualizacion de Representantes

La funcionalidad Solicitud de Actualizacion de Representantes sirve para
modificar la informacién del o los representante/s técnico/s de un local. Este tramite
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permite agregar, eliminar o actualizar los datos del o los representante/s técnico/s
que tenga asociado el local. Una vez culminado el tramite, los representantes
técnicos quedan asociados también a la empresa.

Importante:

e Agregar/Actualizar Representante Técnico: Cuando se actualiza o se
agrega un representante técnico a través de este tramite, dicha informacion
se actualizara o se agregara también en el registro de la empresa en el
sistema RUNAEV.

e Eliminar Representante Técnico: Si se elimina un representante técnico
mediante este tramite, la eliminacién afectara unicamente al representante
técnico del local, sin realizar cambios en el registro de la empresa en
RUNAEV. Esto significa que el técnico seguira asociado a la empresa, por lo
tanto si se quiere desvincular de la empresa debe realizar el tramite de
Actualizacion de Representante Técnico para empresa, el mismo se describe
en la seccidén 4.1.2 Actualizacion de Representantes Técnicos.

Para iniciar la Solicitud de Actualizacion de Representantes, se debera
seleccionar el local que se desee modificar el representante. Una vez seleccionado,
se desplegara el formulario completo de Habilitacion de Local, precargado con la
informacion del local seleccionado. Parte del formulario estara deshabilitada para
evitar modificaciones no permitidas.

Una vez realizados los cambios pertinentes, luego de presionar Confirmar en el
ultimo paso, el tramite sera enviado a la Bandeja de Entrada y quedara en estado
Pendiente de Pago, después de que se pague dicho tramite, sera enviado a la
intendencia siguiendo el mismo flujo que la Habilitacion de Local.

Nota: si bien una vez aprobado el tramite de Solicitud de Actualizacion de
Representantes por parte de la oficina bromatolégica dicho representante técnico
quedara asociado a la misma, este no podra realizar ningun tipo de tramite hasta
que el usuario administrador de la empresa le asigne el rol correspondiente. La
asignacion de roles se describe en las secciones 4.6 y 5.1.

4.2.2.6 Solicitud de Baja de Local

La funcionalidad Solicitud de Baja Local sirve para dar de baja un local. Este
tramite no permite realizar ningun cambio en ningun campo, solamente permitira
visualizar el local y enviar la solicitud, este tramite no genera costo, por lo que en el
momento de presionar Confirmar en el ultimo paso, es enviado directamente a la
oficina bromatologica.
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Esta funcionalidad permite al usuario verificar el estado de los tramites ingresados.
Para acceder a ella, debera seleccionar en el menu Consultas => Mis Tramites.

Al hacerlo, se abrira la pantalla “Consulta de mis Tramites”, donde se listan todos los
tramites en curso en forma de una grilla. Ademas, se proporcionan filtros para

buscar un tramite especifico segun los siguientes criterios:

Nro. Tramite: Campo numeérico. Permite buscar un tramite por su numero.
Tipo de Tramite: Desplegable que permite seleccionar el tipo de tramite:
Habilitacion de local, Rehabilitacion de local, Rehabilitacion por cambio de
giro, entre otros.
e Fecha de ingreso Desde/Hasta.

"§ Tramites Productos @ Usuarios

Mi Empresa

Empresas y Vehic

Mis Locales

Mis Vehiculos

Mis Productos

Mis Tramites

Mis Certificaciones

En esta grilla, el usuario puede realizar las siguientes acciones sobre cada tramite

en Curso:

e Ver formulario del tramite: Permite al usuario desplegar el formulario
completo del tramite y navegar por sus diferentes secciones.
e Ver trazabilidad del tramite: Permite al usuario revisar la historia de los

diferentes estados por los que ha pasado el tramite.

e Reasignar usuario al tramite: Permite reasignar el tramite a otro usuario de
la empresa para que continue trabajando en el mismo.

Si se desea consultar tramites que ya se encuentran finalizados, se debera marcar
la casilla Mostrar Tramites Finalizados. Al hacerlo, se listan todos los tramites
finalizados en forma de una grilla, en la misma también apareceran los tramites
archivados y no habilitados.
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Consulta de mis Tramites
Filtros
N° Tramite Tipo de tramite (:) N° Producto Fecha de Ingreso Desde E Fecha de Ingreso Hasta E
DD/MM/YYYY DD/MM/YYYY
Mostrar Tramites Finalizados D Ver archivados D Ver no habilitados
=
Listado de mis Tramites
N° Trémite + Tipo de Tramite + Estado 4 Resumen del Tramite Ingreso Formulario + Acciones
6080 Solicitud de Habilitacion de Local FINALIZADO AVENIDA 18 DE JULIO 1234, CCZ 1, MONTEVIDEQ 27/08/2024 a = @

4.2.4 Tramites de locales - Bandeja de entrada

4.2.4.1 Pagar en linea el tramite

Una vez ingresado el formulario correspondiente a algun tramite de local (por
ejemplo: Habilitacion de Local), el mismo aparecera en la Bandeja de Entrada de la
empresa para proceder al pago.

Para acceder a este tramite, se debe seleccionar en el menu Bandeja de Entrada
=> Tramites empresa. Al hacerlo, se desplegara la pantalla “Bandeja de entrada de
Tramites de borradores”, se debe seleccionar del desplegable “Categoria de tramite”
la opcién Empresa para visualizar “Bandeja de entrada de Tramites de empresa’,
donde se listan todos los tramites en curso en forma de una grilla.

También se proporcionan filtros para buscar tramites especificos segun los
siguientes criterios:

e Categoria de Tramite: Borrador, Empresa, Local o Producto.
Importante: Por defecto se muestra “Borrador”, se debe seleccionar en el
filtro “Local” para visualizar el tramite de local que se debe pagar.
Nro. de Tramite.
Tipo de Tramite: Lista desplegable con opciones, por ejemplo: Solicitud de
Habilitacion de Local.

e Fecha de ingreso Desde/Hasta.
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Bandeja ce entrade de Tramites de _ccales

Filtros

LOcAl X Nimera trimie: ‘ Tipe de wramite Fecha ingreso desde: ] Fecha hasta: = ‘
CE/AMAYYY DEAIMAYYY

1 istada de trdmites de 1 ocales

Fecha de ingreso 4 Acciones

Razdn social + Tipa tramite 1 Namero de Tramite +

U134 56 /0870 RALDM SUCIAL Seleitud de Hakiitacion de Local [ARE] 8204 E @

Para proceder al pago, se realiza a través del icono 9 que al presionarlo
desplegara un recuadro con el monto a abonar y la accion de confirmacioén, si la
empresa cuenta con bonificacion vigente se aplicara de manera automatica:

Confirmacion del pago del tramite 6012

Tipo de trdmite: Solicitud de Habilitacion de Local
Precio del trdmite: (1 UR) $6,878.28

Total a pagar: (£ UR) $6,878.28

[ J e

Al Confirmar, se redirige automaticamente a la pasarela de pago, una vez que la
pasarela de pago confirma la transaccion, se genera un comprobante de pago en
formato PDF para que la empresa tenga como constancia del pago realizado.

El usuario podra descargar este comprobante accediendo Consulta de mis
tramites y seleccionando la acciéon Ver formulario del tramite. Al hacerlo, se
despliega el formulario completo del tramite, incluyendo una nueva seccion llamada
Precio del Tramite, donde podra descargar el comprobante de pago.
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e Precio del Tramite

Tipo de bonificacion: -

Precio del tramite: $6,878.28 (4 UR)
Valor de la bonificacion: $0.00 (0%)
Total pagado: $6,878.28 (4 UR)

Comprobante de Pago 60121 €»

Finalizado el pago del tramite, el formulario se envia a la oficina bromatoldgica para
Su revision.

4.2.4.2 Formulario observado

Durante el proceso de revision por la oficina bromatolégica, el formulario del tramite
puede ser devuelto a la empresa varias veces para su correccion.

Cuando esto sucede, se envia un correo electronico al usuario notificando que el
formulario ha sido devuelto por la oficina bromatolégica a su bandeja de entrada,
acompanado de una observacion sobre el motivo de la devolucion.

Para acceder a este tramite, se debe seleccionar en el menu: Bandeja de Entrada
=> Tramites empresa.

Al hacerlo, se desplegara la pantalla “Bandeja de entrada de Tramites de empresa”,

donde se listan todos los tramites en curso en forma de una grilla.

Bandeja d2 entrade de Tramites de _ccales

Filtros

| OHCEAL x Nimero tramite: Tizec de tramite Facha ingreso desde: E | Fecha hasta: E
o T e
Listado de trémites de Locales
RUT + Razén social + Tipo trémite + Nimero de Trimite + Fecha de ingreso + Acciones
012345578510 RAZCN 30CIAL Solicitud de Habilitazion de Lecal 6112 23¢08/2024 ra

Correo automatico de Observacion

El correo automatico se envia al correo definido en el paso 4 (Contacto) del
formulario Inscripcion de Empresa.
Contiene la siguiente informacion:
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e Numero de Tramite: Identificador unico asignado al tramite en su creacion.

e Observacion: Comentario o indicacion por el cual el formulario fue devuelto.
Comentario o indicacion por el cual el formulario fue devuelto. Nota: también
se podra visualizar el comentario ingresando al formulario a través de
Bandeja de Entrada.

Fecha de revision: Fecha en la que se realizé la devolucién del tramite.
Fecha limite para devolucion: Fecha limite establecida por el sistema antes
que el tramite expire. Si no se realiza la correccion a tiempo, el tramite sera
Archivado. Importante: Si desea continuar con el tramite se debera ingresar
una nueva solicitud.

4.2.4.3 Corregir Formulario

Como se detalla en la seccidn 4.2.4 de este documento, los tramites devueltos por
la oficina bromatoldgica son recibidos en la “Bandeja de Entrada” de la empresa.

Para acceder a ellos, debe seleccionar en el menu Bandeja de Entrada => Tramite
Empresas y aplicar el filtro Categoria de Tramite: Local.

Al hacerlo, se desplegara en una grilla el tramite devuelto. Para corregir el tramite,
se debe hacer clic en el boton Corregir. Al hacerlo, se despliega el formulario
completo del tramite, incluyendo una nueva seccion llamada Comentarios, donde
se muestran las observaciones registradas por la oficina bromatoldgica.

° Comentarios
Listado de comentarios
Fecha Degcripcian Usuara Acclones

1740572024 0940 Davalucion, Ejemplo de texto oe Dbservaciones Angel Medina 2]

Al seleccionar la accion Visualizar, se abrira una ventana emergente mostrando
todos los comentarios ingresados al momento de la devolucién del tramite:
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Ejemplo de texto de observaciones por las cuales ¢

Una vez desplegado el formulario completo del tramite, el usuario podra navegar por
sus diferentes secciones y realizar los ajustes necesarios.

Al acceder a la ultima seccion del formulario Confirmar, se visualizara la siguiente
informacioén:

e Un mensaje notificara al usuario que ha llegado al fin del proceso.

e Datos principales del local: Nombre fantasia y Direccion.

e Datos principales de la empresa: RUT y Razén Social.

e Se habilita un cuadro de texto “Observaciones generales del tramite”, donde
lo considera

el usuario puede ingresar observaciones adicionales si

necesario.
Ademas, se encuentran habilitados los siguientes botones:

Confirmar: Envia el tramite a la oficina bromatolégica para su revision.
Archivar: Permite finalizar el tramite. NO se puede reanudar un tramite
archivado; para continuar con el tramite, por ejemplo, Habilitacion de local,
sera necesario iniciar un nuevo tramite. Recordar: que un tramite puede
archivarse automaticamente si pasa suficiente tiempo sin respuesta.
Cancelar: Permite abortar el tramite sin realizar cambios.

Volver: permite regresar al paso anterior para revisar el formulario o modificar
algun campo.
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o Confirmar

Muchas gracias por completar la informacion requerida para el trémite. Le recordamos que una vez confirmado el formulario este no podrd ser
modificado. Reviselo una vez mas si es necesario navegando por cada paso realizado.

Se desea confirmar el registro para:

Nombre fantasia: Nombre Fantasia

Direccién: AVENIDA 18 DE JULIO 1234, CCZ 1, MONTEVIDEO
Perteneciente a la empresa:

RUT: 012345678910

Razén social: RAZON SOCIAL

Observaciones generales del tramite:

4.2.5 Finalizacion del Tramite de Local

Una vez que la oficina bromatolégica haya completado la revision y aprobado los
formularios (Habilitacion de Local, Rehabilitacion de Local, etc.), se notificara a la
empresa mediante un correo electronico automatico que el tramite ha concluido
satisfactoriamente.

4.3 Tramites de Vehiculos

4.3.1 Habilitacion vehiculo

Esta funcionalidad permite solicitar la habilitacion de un vehiculo para una empresa
existente en el RUNAEV. Para acceder a ella, debera seleccionar en el menu
Tramites Vehiculos => Habilitacion de vehiculo.

™2 Tramites Locales ™g§ Tramites Vehiculos ™§ Trdmites Productos

Habilitacion de vehiculo

Rehabilitacion de vehiculo

El proceso de solicitud de habilitacién de un vehiculo consta de 5 pasos:
e Paso 1: Datos del vehiculo.
Paso 2: Actividad/es del vehiculo.

e Paso 3: Lugar/Direccidon de permanencia del vehiculo.
e Paso 4: Documentacion a adjuntar.
e Paso 5: Confirmar.
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Al seleccionar Habilitacion de vehiculo, se desplegara el formulario, se debe
completar todos los campos requeridos (*) de cada paso del formulario, para iniciar
el tramite.

El boton Confirmar en el ultimo paso permanecera inactivo hasta que se ingresen
todos los datos requeridos.

El botéon Guardar borrador permite al usuario guardar el formulario de habilitacién y
registro del vehiculo mientras se completa, permitiéndole continuar con el proceso
en el momento que lo desee desde la bandeja de entrada de la empresa.

4.3.1.1 Paso 1: Datos del vehiculo

En cada paso del formulario, todos los campos requeridos (*) deben completarse
para que se active el boton siguiente.

En el paso 1, el sistema solicitara la siguiente informacion:

Identificacion

e Numero de Padrén*: Campo obligatorio de tipo numérico. Este numero sera
verificado por SUCIVE (Sistema Unico de Cobro de Ingresos Vehiculares). Si
es validado, se completaran automaticamente otros campos.

e Matricula*: Campo obligatorio de 7 digitos. La matricula sera verificada por
SUCIVE (Sistema Unico de Cobro de Ingresos Vehiculares). Si es validada,
se completaran automaticamente tipo de vehiculo, marca, modelo y afo.

e Tipo de Vehiculo*: Campo Obligatorio. Si el “Numero de Padréon” y la
“‘Matricula” son validadas por SUCIVE, este campo se completara
automaticamente y no podra modificarse.

e Marca*: Campo Obligatorio. Si el “Numero de Padron” y la “Matricula” son
validadas por SUCIVE, este campo se completara automaticamente y no
podra modificarse.

e Modelo*: Campo Obligatorio. Si el “Numero de Padrén” y la “Matricula” son
validadas por SUCIVE, este campo se completara automaticamente y no
podra modificarse.

e Ano*: Campo Obligatorio de tipo numérico. Si el “Numero de Padron” y la
“Matricula” son validadas por SUCIVE, este campo se completara
automaticamente y no podra modificarse.

e Categoria de precio*: Campo Obligatorio. Debera seleccionar un valor de la
lista, esta categoria se utiliza para calcular el costo del tramite.
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o Datos del vehiculo

Identificacion del Vehiculo

Numero de Padron:* Matricula:*
Tipo de Vehiculo* (:)

Marca: * Maodelo: ™
Ano:™

Categoria de Precio*

5

Los campos indicados con * son obligatorios

4.3.1.2 Paso 2: Actividad/es del vehiculo

Al igual que en cada paso y seccién del formulario, es necesario completar todos los
campos requeridos (*) para que se active el botén Siguiente.
Ademas, se cuenta con un boton Volver que permite regresar al paso anterior para
revisar el formulario o modificar algun campo.

En el paso 2, el sistema solicitara la siguiente informacion:

e Actividad/es del vehiculo

Dedicacion del Vehiculo

Categoria de Vehiculo*

@

Giro Principal*

Secundarios

Giro Secundario
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Giros secundarios seleccionados

Giro Linea de produccién Acciones
No existen elementos

D Posee Contenedor

Los campos indicados con * son obligatorios

Dedicacion del Vehiculo

e Categoria de Vehiculo*: Campo Obligatorio. Debera seleccionar un valor de
la lista. Si elige “Puestos rodantes/ gestion de moéviles de preparacion de
alimentos”, se solicitaran campos adicionales.

e Giro Principal*: Campo Obligatorio. Debera seleccionar un valor de la lista,
dependiendo de la seleccion “Categoria de Vehiculo”.

e Linea de produccion: Campo Opcional. Debera elegir un valor de la lista,
habilitado si se selecciona “Puestos rodantes/gestion de modviles de
preparacion de alimentos”.

Giros Secundarios
e Giro Secundario: Campo Opcional. Debera elegir un valor de la lista,
dependiendo de lo seleccionado en “Categoria de Vehiculo”.
e Linea de produccion: Campo Opcional. Debera elegir algun valor de la lista,
habilitado si se selecciona “puestos rodantes/gestion de moviles de
preparacion de alimentos”.

e Actividad/es del vehiculo

Dedicacion del Vehiculo

Categoria de Vehiculo®
[PUESTOS RODANTES / GESTION DE MOVILES DE PREPA! | X Giro Principal*

‘ Linea de produccion

Secundarios

Giro Secundario ‘ ‘ Linea de produccion ‘
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Metraje del area de trabajo del movil
Estos campos se habilitaran si se selecciona “Puestos rodantes/gestion de méviles
de preparacion de alimentos”.

e Largo (m)*: Campo Obligatorio, de tipo numérico.
e Alto (m)*: Campo Obligatorio, de tipo numérico.
e Ancho (m)*: Campo Obligatorio, de tipo numérico.

Agua Potable

Estos campos se habilitaran si se selecciona “puestos rodantes/gestion de moviles
de preparacion de alimentos”. Debera seleccionar al menos una de las siguientes
opciones obligatoriamente.

e Depésito de agua potable de minimo 50 litros: Casilla de verificacion.
e Conexidn a red de agua potable: Casilla de verificacion.

Empresa habilitada para la preelaboracion de productos y depésito de
alimentos

Este campo se habilitara si selecciona "Puestos rodantes/gestion de mdviles de
preparacion de alimentos”.

e N° Habilitacién: Campo Opcional, de tipo numérico.

Metraje del area de trabajo del movil

Largo (m):* Alto (m):*

Ancho (m):*

Agua Potable*
D Depdsito de agua potable de minimo 50 litros
D Conexion a red de agua potable

Empresa habilitada para la preelaboracion de productos y depdsito de alimentos

N° Habilitacion:

Posee Contenedor: Si se selecciona este campo, se desplegara lo siguiente:
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e Tipo de Contenedor*: Campo Obligatorio. Debera seleccionar un valor de la
lista.
Dimensién (m)*: Campo Obligatorio.
Material*: Campo Obligatorio.

Posee Contenedor

po de Contenedor* (:) Dimensién (m):*

Material:*

4.3.1.3 Paso 3: Lugar/Direccién de permanencia del vehiculo

Al igual que en cada paso y seccién del formulario, es necesario completar todos los
campos requeridos (*) para que se active el boton Siguiente.

Ademas, se cuenta con un botén Volver que permite regresar al paso anterior para
revisar el formulario o modificar algun campo.

En el paso 3, el sistema solicitara la siguiente informacion:
e Departamento*: Campo Obligatorio. Se auto completara automaticamente de

acuerdo a la matricula del vehiculo ingresada en el paso 1.
Localidad*: Campo Obligatorio, debera elegir algun valor de la lista.

Opcionales:

o Calle.
No de Puerta: Se admiten unicamente valores numéricos.

o Letra.

o Ruta: Se admiten unicamente valores numéricos.

o Kilometro: Se admiten unicamente valores numeéricos con decimales
(ejemplo: 45.500).

o Manzana: Se admiten unicamente valores numéricos.

o Solar: Se admiten unicamente valores numericos.

o Padrén.

o Bloque.

o Torre.

o Piso.

o Unidad.

m Direccion descriptiva: Campo que se completa automaticamente y
muestra la direccidn de forma simplificada.
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m Sugerencia de direcciones: La sugerencia dependera de los campos
definidos. Si la sugerencia encuentra
simplemente seleccionarla para elegir el punto en el mapa.

la coordenada deseada,

Si no se encuentra la sugerencia, presione ‘+’ para agregar la coordenada
en el mapa y muévalo hasta el lugar deseado.

o LugarTHraceiin

e prmanensia del vehiculo

Datos de la direccidn

MONTEVIDED

Lecalidad®

D

Calle

Manzana

Salar

Diraccion Dascriptiva

MONTEVIDES

Na Puerta

Kilametra

Fadrén

Pizo

Letra

ffffff

4.3.1.4 Paso 4: Documentacion

Al igual que en cada paso y seccién del formulario, es necesario completar todos los
campos requeridos (*) para que se active el botén Siguiente.
Ademas, se cuenta con un boton Volver que permite regresar al paso anterior para
revisar el formulario o modificar algun campo.

Al acceder a esta seccion del formulario, se muestra una grilla con el listado de
documentacion obligatoria para adjuntar. Esta lista incluye documentos comunes
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para todos tipos de vehiculos, ademas de la especifica asociada a la categoria del
vehiculo seleccionada. En el caso de haber seleccionado la categoria “Puestos
rodantes/gestion de moviles de preparacion de alimentos”, el sistema requerira
documentacion especifica relacionada con dicha categoria del vehiculo.

o Cocumentacion a scjuntar

Listado de Documentas Obligatorios

Tipo de Documento Especificado

Cerilicada notacal identificanco titulac'es cr la empresa, repeesentantes lanales y apnderados, &n casa que cosesponda Ha
Marv_al de Bueras Fracticzs ce Manutacoora Ha
Cregue menzursdo ¢ olanos del fonctruck Mo
Cecluracion de! metraje del"es mbyilses do preparssicn y sorvicio de alimentas {dimersiones lango x anchoe « a'tc) Mo
Librrets de propiedad del vehizule, En e3s0 de ne estar ¢ vehizue & namzre del ttulen comparmise de compraventa Mz
FOES delvehinnia y dendaitn de 20w (RET2 (MmN &0 casn qUs crresennea) Mo
Festeas el webicule M

Ademas, se presenta un botdn de opcidn llamado “Documento Adicional” con las
opciones “No” (Obligatoria) y “Si” (Opcional), marcado por defecto en “No”:

Documento adicional

® N (O si

Tipo de documento™® v Texto aclarativo

e No: Habilita un menu desplegable Tipo de documento* para seleccionar el
tipo de documento requerido a adjuntar.
e Si: Habilita un campo de texto largo Tipo de documento* para ingresar el
nombre del documento a adjuntar.
En ambas opciones, se puede proporcionar un “Texto aclarativo” opcional para
comentarios que se deseen adicionar.

También se muestran los siguientes botones:

e Subir archivo: Permite adjuntar los documentos correspondientes. Se
especifican los formatos permitidos (pdf, jpg, png) como aclaracién debajo del
campo.

e Borrar todos: Permite eliminar todos los archivos adjuntos de una sola vez.
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Al hacer clic en el botén Subir archivo, se despliega una grilla con los archivos
adjuntos, donde cada archivo puede ser eliminado individualmente, mediante el
simbolo de papelera.

D

Formatos permitidos: .jpg, .png, .pdf - Max. 20 mb

[] Libreta de propiedad del vehiculo.pdf  56.57 KB

Se incluye ademas el botdn Agregar, que se activa al subir el archivo. Este boton
permite afiadir mas archivos de ser necesario y despliega una grilla que lista que
permite visualizar todos los documentos adjuntados hasta ese momento. Para cada
archivo, se puede realizar la accion de eliminarlo individualmente.

Listado de documentos adjuntados
Tipo de documento Documento Texto aclarativo Adicional Acciones

Libreta de propiedad del vehiculo Libreta de propiedad del vehiculo.pdf No i

4.3.1.5 Paso 5: Confirmar

Una vez completados todos los campos requeridos en el paso anterior (paso 4:
Documentacion) del formulario, se habilita el boton “Siguiente”. Al presionarlo, se
accede al ultimo paso del proceso de solicitud de habilitacién de un vehiculo.

En esta pantalla final del formulario, se visualiza la siguiente informacion:
Un mensaje que notifica al usuario que ha llegado al fin del proceso.
Se habilita un cuadro de texto “Observaciones generales del tramite”, donde
el usuario puede ingresar observaciones adicionales si lo considera

necesario.

Ademas, se encuentran habilitados los siguientes botones:
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e Volver: Permite regresar al paso anterior y revisar o modificar algun campo
del formulario.

e Cancelar: Permite abortar el tramite sin realizar cambios y redirige
nuevamente a la pagina anterior del sistema.

e Confirmar: Genera un numero de tramite y lo envia a la bandeja de entrada
de la empresa para que se proceda con el pago del tramite, el cual podra
efectuarse en linea o a través de las redes de cobranza.

Muchas gracias por completar la informacion requerida para el tramite. Le recordamos que una vez confirmado el formulario este no podra ser modificado. Revisela
una vez mas si es necesano navegando por cada paso realizade.

Observaciones genarales del tramile:

Una vez confirmado el tramite:
e Se genera un numero de tramite.
e Se envia un correo de confirmacion al usuario que ingresé el formulario, con
copia a la empresa.
Se envia el tramite a la bandeja de entrada de la empresa.

Después de seleccionar el botdn Confirmar, se iniciara automaticamente la
descarga de un archivo en formato PDF denominado Comprobante de Inicio de
Tramite. Este archivo contendra la informacién mas relevante del vehiculo.

4.3.2 Rehabilitacion de vehiculo

Esta funcionalidad permite solicitar la rehabilitacion de un vehiculo ya registrado en
RUNAEV. Esto puede ser necesario debido a cambios relacionados con el Giro, la
Categoria o porque se ha vencido el plazo de habilitacién.

Para acceder a este tramite, debe seleccionar en el menu principal Tramites
Vehiculos => Rehabilitacion de vehiculo.

"§ Trémites Locales ™3 Trdmites Vehiculos ™§ Tramites Productos

Habilitacion de vehiculo

Rehabilitacion de vehiculo
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4.3.2.1 Pasos para la Solicitud Rehabilitacion de Vehiculos

Al seleccionar “Rehabilitaciéon de vehiculo”, se abrira el formulario de solicitud
correspondiente, donde el campo “Vehiculo Referencia” estara habilitado. En este
campo, debera seleccionar la matricula del vehiculo que desea rehabilitar.

Formulario de Rehabilitacién de Vehiculos

Vehiculo Referencia

Vehiculo referencia
{SE eccione el vehiculo referencia (:)

5551234

Una vez seleccionada la matricula, se desplegara el formulario completo de
“Habilitacion del vehiculo”, con los datos registrados previamente durante la
habilitacién inicial del vehiculo. El usuario podra navegar por las diferentes
secciones y realizar ajustes necesarios en las areas de Actividad/es del vehiculo,
Datos del vehiculo, Lugar/Direccion de permanencia del vehiculo vy
Documentacién a adjuntar para solicitar la rehabilitacion del vehiculo.

Vehiculo Referencia
5551234 X
Datos del vehiculo
Actividad/es del vehiculo
Lugar/Direccion de permanencia del vehiculo

Documentacion a adjuntar

®© 0 0 O °®

Confirmar

El Unico campo de la primera seccion del formulario, “Datos del vehiculo del
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formulario”, que estara habilitado para su edicidén sera “Categoria de precio".

Después de completar todos los campos requeridos en la seccion Documentacién
a adjuntar, se habilitara el botén Siguiente. Al presionarlo, se accede al ultimo paso
del proceso para la solicitud de rehabilitacién de un vehiculo.

En esta pantalla final del formulario, se visualiza la siguiente informacion:

Un mensaje notifica al usuario que ha llegado al fin del proceso.

Se habilita un cuadro de texto “Observaciones generales del tramite”, donde
el usuario puede ingresar observaciones adicionales si lo considera
necesario.

Ademas, se encuentran habilitados los siguientes botones:

e Volver: Permite regresar al paso anterior y revisar o modificar algun campo

del formulario.

Cancelar: Permite abortar el tramite sin realizar cambios y redirige
nuevamente a la pagina anterior del sistema.

Confirmar: Genera un numero de tramite y lo envia a la bandeja de entrada
de la empresa para que se proceda con el pago del tramite, el cual podra
efectuarse en linea o a través de las redes de cobranza.

Velver

Muchas gracias por completar la informacion requerida para el tramite. Le recordamos que una vez confirmado el formulario este no podra ser modificado. Revisela
una vez mas si es necesano navegando por cada paso realizade.

Observaciones genarales del tramile:

Una vez confirmado el tramite:

Se genera un numero de tramite.

Se envia un correo de confirmacion al usuario que ingreso el formulario, con
copia a la empresa.

Se envia el tramite a la bandeja de entrada de la empresa.

Después de seleccionar el boton Confirmar, se iniciara automaticamente la
descarga de un archivo en formato PDF denominado Comprobante de Inicio de
Tramite. Este archivo contendra la informacion mas relevante del vehiculo.
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4.3.3 Consultar Tramites de Vehiculos en curso

Esta funcionalidad permite al usuario verificar el estado de los tramites ingresados.
Para acceder a ella, debera seleccionar en el menu Consultas => Mis Tramites.

Al hacerlo, se abrira la pantalla Consulta de mis Tramites, donde se listan todos los
tramites en curso en forma de una grilla. Ademas, se proporcionan filtros para
buscar un tramite especifico de acuerdo a los siguientes criterios:

N° Tramite.

Tipo de Tramite: Habilitacion de vehiculo, Rehabilitacion de vehiculo, entre
otros.

N° Producto.

Fecha de ingreso Desde/Hasta.

Ejemplo: Tramite en curso de Habilitacion de vehiculo:

Bandeja de entrada ™3 Trdmites Empresas ™f Tramites Locales ™§ Trdmites Vehiculos ™§ Tramites Productos m & Usuarics

4 Consultas Piblicas Mi Fmaresa

Mis | neales
Bicnvenido o RUNAEY ¢ Procesos ¢ Emorcsas ¢ Mis Tramites

o Mis Vehiculos
Consulta de mis Tramitos

Filtros Mis Productos
N Tramile Tipe e rdmile 9} N° Producle Fecha de Ingresce Do pdis Tramites Ingresw Hasla E

DO/MM Yy Ny
Mis Certiticacicones

D Ltnstmar Trémites Finalizado=

3
Listada e s Tianilas
. - Ingreso
Tipo de Tramite T Estada T Resumen del Trdmile g
Formulario
B =
a1 .‘Enlif:i!:ld rnr Hahliterion de Spntnr Adminiatrative Control SER4971 2n89794
Wrhicnin Macymenkation @

En esta grilla, el usuario puede realizar las siguientes acciones sobre cada tramite
en curso:

e Ver formulario del Tramite: Permite al usuario desplegar el formulario
completo del tramite y navegar por sus diferentes secciones.

e Ver trazabilidad del Tramite: Permite al usuario revisar la historia de los
diferentes estados por los que ha pasado el tramite.

e Reasignar usuario al tramite: Permite reasignar el tramite a otro usuario de
la empresa para que continue trabajando en el mismo.
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Si se desea consultar tramites que ya se encuentran finalizados, debera marcar la
casilla Mostrar Tramites Finalizados. Al hacerlo, se listan todos los tramites
finalizados en forma de una grilla.

4.3.4 Tramites de vehiculos - Bandeja de entrada

4.3.4.1 Pago en linea del tramite

Una vez ingresado el formulario de tramites de vehiculos (por ejemplo: Habilitaciéon
de vehiculo), el mismo aparecera en la Bandeja de Entrada de la empresa para
proceder al pago. Para acceder a este tramite, se debe seleccionar en el menu
Bandeja de Entrada => Tramites vehiculos.

Al hacerlo, se desplegara la pantalla “Bandeja de entrada de Tramites de Vehiculos”,
donde se listan todos los tramites en curso en forma de una grilla. También se
proporcionan filtros para buscar tramites especificos de acuerdo con los siguientes
criterios:

Categoria de Tramite: Borrador o Vehiculo.

Tipo de Tramite: Lista desplegable, con las siguientes opciones: Habilitacion
de Vehiculo y Rehabilitacion de Vehiculo.

Numero de Tramite.

Matricula.

Numero Padrén.

Fecha Ingreso Desde/Hasta.

Fecha Agenda Desde/Hasta.

Hora Agenda Desde/Hasta.

B Bandeja de entrada| ™38 Trémites Empresas ™§ Tramites Locales ™§ Tramites Vehiculos ™§ Tramites Productos [ Consultas @& Usuarios

ManUsuaEmp - 1

Tramites empresa
ramites vehiculo g i 5
¢ Procesos ! veniculos + Bardejgs J Tramites de Vehiculos
Banedega e entrada de Travmites de Vehicolos
Filtros
e Tramite ":) Nipo de trdmite r:) Mumerc Trimite Malricula Mumere Padrén

Facha Ingrese Desce E Fecha Ingreso Hasta B Fecna Agenda Desce E Fecha Agenda Hasta E Heora Agenda Desde

DO MY YYY DOAIBTYYY DO Y'Y LD Y

Heora Agenda Hasta

3
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Distade de frarulas de velicolos

Naimero de 4 Fecha
Tipo trdmite + +  Matricula +
Tréamite Agenda
RATON Salicitid de 2ebsailitaeicr A o
012343678370 . ol anRatietnee | ceina 3881234 D1234367831C
FOCIAL Valdcu o @

Para proceder al pago, se realiza a través del icono 9 en Acciones que despliega
un cartel con la accién de confirmacion, si la empresa cuenta con bonificaciéon
vigente se aplicara de manera automatica:

Confirmacion del pago del tramite 6009

Tipo de tramite: Solicitud de Habilitacion de Vehiculo
Precio del tramite: (2 UR) 53,439.14
Total a pagar: (2 UR) $3,439.14

£z =3

Al Confirmar, se dirige de manera automatica a la pasarela de pago, una vez que la
pasarela de pago confirma la transaccion, se genera un comprobante de pago en
formato PDF para que la empresa tenga como constancia del pago realizado.

El usuario podra a su vez descargar este comprobante accediendo a Consultas =>
Mis Tramites y seleccionando en Acciones Ver formulario del Tramite. Al hacerlo,
se despliega el formulario completo del tramite, incluyendo una nueva seccion
llamada Precio del Tramite, desde donde se podra descargar el comprobante de

pago.

o Precio del Tramite

Tipo de bonificacion: -

Precio del trémite: $3,439.14 (2 UR)
Valor de la bonificacidn: $0.00 (0%)
Total pagado: $3,439.14 (2 UR)

Comprobante de Pago 60091 [+ Y
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Finalizado el pago del tramite, el formulario se envia a la oficina bromatoldgica para
Su revision.

4.3.4.2 Formulario Observado

Durante el proceso de revision por la oficina bromatoldgica, el formulario puede ser
devuelto a la empresa varias veces para su correccion.

Cuando esto sucede, se envia un correo electronico al usuario notificando que el
formulario ha sido devuelto por la oficina bromatolégica a su bandeja de entrada,
acompanado de una observacion sobre el motivo de dicha devolucion.

Para acceder a este tramite, se debe seleccionar en el menu Bandeja de Entrada
=> Tramites vehiculos.

Al hacerlo, se desplegara la pantalla “Bandeja de entrada de Tramites de Vehiculos”,
donde se listan todos los tramites en curso en forma de una grilla.

Listado de tamitcs ce Vehiculos

Tipo ramite + d Matricula T

RAZEN Solicitud e Rehabilitacicn d
ESEETEC e e e PR 123456 /891D
aldAl vl

RAZON Zaolicitud c& Habilitacién de
PRARETAC 17 BER4377 117345A7TAT
C1P345675910 eanial okt 5171 5e54 N12245678917 ,’

Correo automatico de Observacion
El correo automatico se envia al correo definido en el paso 4 (Contacto) del
formulario Inscripciéon de Empresa (seccioén 3.2.1).

Contiene la siguiente informacion:

e Numero de Tramite: Identificador unico asignado al tramite en su creacion.

e Observaciéon: Comentario o indicacién por el cual el formulario fue devuelto.
Nota: también se podra visualizar el comentario ingresando al formulario a
través de la Bandeja de Entrada.

e Fecha limite para devolucion: Fecha limite establecida por el sistema antes
que el tramite expire. Si no se realiza la correccidon a tiempo, el tramite sera
Archivado.

4.3.4.3 Corregir Formulario

Como se detalla en la seccion 4.3.4 de este documento, los tramites devueltos por
la oficina bromatoldgica son recibidos en la “Bandeja de Entrada” de la empresa.
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Para acceder a ellos, debe seleccionar en el menu Bandeja de Entrada =>
Tramites Vehiculos.

Al hacerlo, se podra visualizar en una grilla el tramite devuelto:

Listade de tramites de Vehiculos

Nimero de Fecha Hora
Tipo trémite + + Matricula 1+ + + + Acciones

Tramite Agenda Agenda

RATON Enliritid de Hanilitacian o=
M 2345673970 f1%1 fRR4321 N1 2R45ATRA1D
303IAL Veiulo : : . s

Para corregir el tramite, se debe hacer clic en el boton Corregir. Al hacerlo, se
despliega el formulario completo del tramite, incluyendo una nueva seccion llamada
Comentarios, donde se muestran las observaciones realizadas, junto con la fecha
correspondiente, por la oficina bromatoldgica.

Formulario de Solicitud de Habilitacion de Vehiculos

o Comentarios

Listado de comentarios

Fecha Descripcion Usuario Acciones |

25/07/2024 11:24 | Ejemplo de texto de cbservaciones por las cuales el tram | Angel Medina B

En Acciones al seleccionar Visualizar, se abrira una ventana emergente mostrando
todos los comentarios ingresados al momento de la devolucién del tramite:

Detalles de Comunicacion

Ejemplo de texto de ebservaciones por las cuales el

tramite fue devuelto.

Una vez desplegado el formulario completo del tramite, el usuario podra navegar por
las diferentes secciones y realizar los ajustes necesarios.

Al acceder a la ultima seccion del formulario Confirmar, se podra observar la

Documento:
ManUsuaEmp - 1
RUNAEV

Elaborado por: Vigencia desde: Version del Version del

Empresa Sisinfo Agosto 2024 documento: 1 Software: 1.8 Pagina 82 de 139




. Oficina de Planeamiento y Presupuesto } CONGRESO 7 SI SI N FO
@ QPP DE INTFN DENTES Tecnologia al sorvicio do la gestion

siguiente informacion:

Un mensaje que notificara al usuario que ha llegado al fin del proceso.

Se habilita un cuadro de texto “Observaciones generales del tramite”, donde
el usuario puede ingresar observaciones adicionales si lo considera
necesario.

Ademas, se encuentran habilitados los siguientes botones:

Confirmar: Envia el tramite a la oficina bromatolégica para su revision.
Archivar: Permite finalizar el tramite. NO se puede reanudar un tramite
archivado; para continuar con el tramite, por ejemplo, Habilitacion de local,
sera necesario iniciar un nuevo tramite. Recordar: un tramite puede
archivarse automaticamente si pasa suficiente tiempo sin respuesta.
Cancelar: Permite abortar el tramite sin realizar cambios.

Volver: Permite regresar al paso anterior para revisar el formulario o
modificar algun campo.

e Confirmar

Muchas gracias por completar la informacidn requerida para el trémite. Le recordamos que una vez confirmado el formulario este no podra ser modificado. Revigelo una vez mas si es
necesario navegando por cada paso realizado.

Observaciones generales del tramite:

4.3.5 Finalizacion del tramite de vehiculo

Una vez que la oficina bromatolégica haya completado la revision y aprobado los
formularios pertinentes (ya sea Habilitacion de vehiculo o Rehabilitacion de
vehiculo), se notificara a la empresa que el tramite ha concluido satisfactoriamente
mediante un correo electronico automatico.

4.4 Tramites de Productos

4.4.1 Registro de productos

Esta funcionalidad permite solicitar el registro de un producto para una empresa
existente en el RUNAEV. Para acceder a ella, debera seleccionar en el menu
Tramites Productos => Registro de Productos.
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Registro de productos

Moadificacion registro vigente

Renovacion con modificacion

Renovacién por vencimiento

B Consultas

El proceso de solicitud registro de un producto consta de 11 pasos:
Identificacion del Origen del Producto.
Identificacion del Producto a Registrar.

e Paso 1:
Paso 2:
Paso 3:
Paso 4:
Paso 5:
Paso 6:
Paso 7:
Paso 8:
Paso 9:

Otros Datos.

Informacion Presentacion Comercializable.

Informacién de Envases.
Informacioén de Ingredientes.
Informacioén Nutricional.
Informacién Nutricional Complementaria.
Informacién para el Rotulado Frontal.

Paso 10: Documentacion a adjuntar.
Paso 11: Confirmar.

SISINFO

Tecnologia al servicio da & gestion

Al seleccionar Registro de Productos, se abrira el formulario. Para completar la
solicitud, es necesario llenar todos los campos requeridos de cada paso del

Formulario.

El boton Confirmar en el ultimo paso permanecera inactivo hasta que se ingresen
todos los datos requeridos.

El botén Guardar Borrador permite al usuario guardar el formulario mientras se
completa, permitiéndole continuar con el proceso en el momento que lo desee desde
la bandeja de entrada de la empresa.

4.4.1.1 Paso 1: Identificacion del Origen del Producto

En cada paso del formulario, todos los campos requeridos (*) deben completarse
para que se active el boton Siguiente.
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En el paso 1, el sistema solicitara la siguiente informacion:

Representante Técnico*: Campo Obligatorio, debera seleccionar un representante
de la empresa, se debe elegir algun valor de la lista.
Titulo: Campo que se autocompleta con el Titulo del representante elegido.
Tipo de Origen*: Seleccidén obligatoria de un valor de la lista, dependiendo del valor
seleccionado, se habilitara uno u otro campo.
Las posibles selecciones son:

* Elaborado por la empresa que registra.

* Elaborado por terceros (Fasén).

* Fraccionado por la empresa que registra.

* Fraccionado por terceros.

 Importado por la empresa que registra.

o Identificecion cel Origen del Predusto

& lec i Titule:

NOMBRE APELLIDO X OTROS

ne un tipo de Urigen (9}

ELABORADO POR LA EMPRESA QUE REGISTRA

FI ARORADO POR TERCFRNS (FASON)
FRACCIONADO POR LA EMPRESA QUE REGISTRA
FRACCIONADO POR TERCEROS

IMPORTADC POR LA EMPRESA QUE REGISTRA

Cuando se elige el tipo de origen Elaborado por la empresa que registra el
sistema solicitara la siguiente informacion:

Local Habilitado/Local en Tramite*: Campo obligatorio de seleccién, donde se
mostrara los locales habilitados de la empresa. Se podra seleccionar los locales ya
habilitados o en tramite, si se selecciona Local en Tramite, se debera esperar a que
dicho local sea habilitado primero para poder finalizar el tramite y el producto pueda
ser aprobado.

Observaciones: Campo de texto opcional, donde se podran afiadir comentarios, en
caso de considerarse necesario, sobre el local.
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o Identificacion del Origen del Producto

Titulo:

NOMEBRE APELLIDO X OTROS

ELABORADO POR LA EMPRESA QUE REGISTRA X

@ Local Habilitado O Local en Tramite

Observaciones:

Local de habilitado 9 #

Cuando se elige el tipo de origen Elaborado por Terceros (Fasén) el sistema
solicitara la siguiente informacion:

RUT de Empresa Origen*: Campo obligatorio de tipo numérico, al ingresar el RUT
se mostrara la razén social y el nombre de fantasia de dicha empresa ademas de
habilitarse el campo Local de habilitado.

Local de habilitado*: Campo obligatorio de seleccién, donde se mostrara los
locales asociados al RUT ingresado. Se podra seleccionar entre un Local Habilitado
o un Local en Tramite, si se selecciona Local en Tramite, se debera esperar a que
dicho local sea habilitado primero para poder finalizar el tramite y el producto pueda
ser aprobado.

o Identificac on del Driger del Producto

Titula:

NOMERE AFELLIDO X UTROS

ELABORADO POR TERCERCS (FASON) X

Origen de elaboracion
RUT e E npuresa Origen, @ nral Hahilitadn O | oral PN Tramite

012345678910

Cuando se elige el tipo de origen Fraccionado por la Empresa que Registra el
sistema solicitara la siguiente informacion:

N° Habilitacién*: Campo obligatorio numérico, al ingresar el numero de habilitacién
del producto, se mostrara la “Denominacion de Venta” y “Producto”. Si el registro de
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producto esta en tramite, se debera esperar a que dicho producto sea habilitado
para poder finalizar el tramite y el producto fraccionado pueda ser aprobado.

Local de habilitado*: Campo obligatorio de selecciéon, donde se mostrara los
locales habilitados de la empresa. Se podra seleccionar los Locales ya habilitados o
en tramite, si se selecciona Local en Tramite, se debera esperar a que dicho local
sea habilitado primero para poder finalizar el tramite y el producto pueda ser
aprobado.

Observaciones: Campo de texto libre, donde se podra anadir en caso de ser
necesario observaciones respecto al local.

o Identificacion del Origen del Producto

esentante Tecnico™ Titulo:

NOMBRE APELLIDO X OTROS

— @ Producto Habilitado O Producto en Tramite
FRACCIONADO POR LA EMPRESA QUE REGISTRA X

N* Habilitacion:™

@ Local Habilitado O Local en Tramite
Observaciones:

Cuando se elige el tipo de origen Fraccionado Por Terceros el sistema solicitara la
siguiente informacion:

RUT de Empresa Origen*: Campo obligatorio de tipo numérico, al ingresar el RUT
se mostrara la razén social y el nombre de fantasia de la empresa ademas de
habilitarse el campo N° Habilitacién y Local de habilitado.

N° Habilitacién*: Campo obligatorio numérico, al ingresar el numero de habilitacién
del producto, se mostrara la “Denominacion de Venta” y “Producto”. Si el registro de
producto esta en tramite, se debera esperar a que dicho producto sea habilitado
para poder finalizar el tramite y el producto fraccionado pueda ser aprobado.

Local de habilitado*: Campo obligatorio de selecciéon, donde se mostrara los
locales habilitados de la empresa. Se podra seleccionar los Locales ya habilitados o
en tramite, si se selecciona Local en Tramite, se debera esperar a que dicho local
sea habilitado primero para poder finalizar el tramite y el producto pueda ser
aprobado.

Observaciones: Campo de texto libre, donde se podra anadir en caso de ser
necesario observaciones respecto al local.
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o Identificacion del Origen del Producto

Titule:

NOMBRE APELLIDO X OTROS

RUT de Empresa Origen:*

FRACCIONADO POR TERCEROS X 012345678910

Razon social Razén social

MNombre de {antasia: Nombre de fantasia

@ Producto Habilitado O Producto en Tramite

N® Habilitacion:™

@ Local Habilitado O Local en Tramite
Observaciones:

Local de habilitado* (:) 4

Cuando se elige el tipo de origen Importado Por La Empresa Que Registra el
sistema solicitara la siguiente informacion:

Local propio: Campo obligatorio de seleccion, donde se mostrara los locales
habilitados de la empresa. Se podra seleccionar los locales ya habilitados o en
tramite, si se selecciona un local en tramite, al finalizar el formulario, primero el local
debera ser aprobado por la intendencia para que el producto sea aprobado.

Local tercerizado: Al seleccionar la opciéon de local tercerizado se muestra un
campo obligatorio para indicar el RUT de la empresa.

Pais*: Campo obligatorio de seleccion.

Razén Social*: Campo de texto obligatorio.

Direcciéon*: Campo de texto obligatorio.

Observaciones: Campo de texto libre, donde se podra anadir en caso de ser
necesario observaciones respecto al local.
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o Identificacion del Origen del Producto

esentante Te a Titulo:

NOMBRE APELLIDO X OTROS

S @ Local propio O Lacal tercerizado
IMPORTADO POR LA EMPRESA QUE REGISTRA X

Local de origen en tramites (:)

Origen

Dais* l':) Razon Social: *

Direccion: * Observaciones:

4.4.1.2 Paso 2: |Identificacion del Producto a Registrar

En cada paso del formulario, todos los campos requeridos (*) deberan completarse
para que se active el boton Siguiente.

Ademas, se cuenta con un boton Volver que permite regresar al paso anterior para
revisar el formulario o modificar algun campo.

En el paso 2, el sistema solicitara la siguiente informacion:

Producto Existente/Nuevo: Dependiendo de la seleccion, si se elige Existente, se
debera seleccionar el producto de entre la lista. Si se elige Nuevo, el campo
Producto sera un campo de texto. Ademas, los campos: Capitulo, Secciéon y Sub
Seccion deberan ser completados, utilizando los datos de los respectivos
desplegables.

Producto: Campo obligatorio. Dependiendo de la seleccion Existente/Nuevo, sera
un campo de seleccion o un campo de texto, respectivamente.

Capitulo*: Campo Obligatorio. Debe elegirse alguna opcion de la lista desplegable
cuando se selecciona “Nuevo” en Producto. Es un campo autocompletado cuando
se selecciona un producto existente.

Seccion*: Campo Obligatorio. Debe elegirse alguna opcion de la lista desplegable
cuando se selecciona “Nuevo” en Producto. Es un campo autocompletado cuando
se selecciona un producto existente.

Sub Seccion*: Campo Obligatorio. Debe elegirse alguna opcién de la lista
desplegable cuando se selecciona “Nuevo” en Producto. Es un campo
autocompletado cuando se selecciona un producto existente.
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Denominaciéon de venta*: Campo Obligatorio. Tipo campo de texto.

Numero de Producto*: Campo Obligatorio. Tipo campo de texto.

Nombre de Fantasia: Campo de texto libre para indicar el nombre de fantasia del
producto.

Marca Existente/Nueva*: Dependiendo de la seleccion, si se elige Existente, se
debera seleccionar la marca de entre la lista. Si se elige Nueva, el campo Marca
sera un campo de texto.

Marca*: Campo obligatorio. Dependiendo de la seleccion Existente/Nuevo, sera un
campo de seleccion o un campo de texto, respectivamente.

Observaciones: Campo de texto libre, donde se podra afiadir en caso de ser
necesario observaciones respecto al local.

e ldertificacion del Producto a Begistrar

@ Producto Existente O Producio Nuevo

ACEITE COMESTIBLE . CORTE CE ... (NOMBRE Y
PROPORCION DE CADA UNO)

ACEITE COMESTIBLE DE FATAS DE BOVING, OVINO O
CAPRINC

ACEITE CRUDO O ERUTO
ACEITE DE HIGADO DE BACALAO

ACEITE DE HIGADO DE PESCADO (ESPECFICADO) Renominaclon de-venia:

Namero de Producte: © Nombre de Fantasia:
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ACEITE CRUDC O BRUTO X

Clasificacion

ALIMENTOS GRASOS ACEITES
ACEITE CRUDO O BRUTO Denominacién de venta: *

-
Numero de Producto: Nombre de Fantasia:

@ Marca Existente O Marca Nueva

Observaciones:

4.4 .1.3 Paso 3: Otros Datos

Al igual que en cada paso y seccién del formulario, es necesario completar todos los
campos requeridos (*) para que se active el boton Siguiente.

Ademas, se cuenta con un boton Volver que permite regresar al paso anterior para
revisar el formulario o modificar algun campo.

En el paso 3, el sistema solicitara la siguiente informacion:

e Vida Util
o Cantidad: Campo numérico.
o Periodo*: Campo obligatorio de seleccidon cuando se indica un valor en
Cantidad, donde debera seleccionar entre: Afio, Dia, Hora, Mes.
e Especificidades: Campo de seleccion opcional, donde se podran seleccionar
uno o mas elementos.
Modificado.
Libre Gluten.
Organico.
Irradiado.
Transgénico.

O O O OO
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e Otros Datos

Vida Util

Cantidad: Periodo I’:)

Especificidades

D Modificado D Libre Gluten D Organico D Irradiado D Transgénico

e Condiciones de Almacenamiento (Existente/Nueva)*: Campo obligatorio.
Dependiendo de la seleccion, si se elige Existente, se debera seleccionar la
condicién de almacenamiento de entre las opciones de la lista. Si se elige
Nueva, el campo Condiciones de Almacenamiento sera un campo de texto.

o Observaciones: Campo de texto libre, donde se podra afnadir en caso
de ser necesario observaciones respecto al local.

o Listado de Condiciones de Almacenamiento*: Luego de presionar
Adicionar, lo seleccionado/escrito, sera agregado al listado de
Condicione de Almacenamiento, en esta instancia, una vez en la lista,
podra hacer las siguientes acciones:

= Actualizar: Permite actualizar un elemento seleccionado de la
lista.
= Eliminar: Permite eliminar un elemento seleccionado de la lista.

Condiciones de Almacenamiento *

@u Existents O MNuzva

[suec

ALIMENTO CONGELADO (-18°C)

(Jhzarvaciones:

de almacenamiento (9]

ALIMFENTD CONSERVADD A TEMPFRATLIRA AMBIFNTF

ALIMENTO CONSERVADD EN FRIO ‘ ‘

CCNSERVADD A TEMP. AMBIENTE ( AMB. SECO - MENOS
DE 20 °C)

CCNSERVADO EN REFRIGERACION (0 A 7°C)
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Condiciones de Almacenamiento *

@®

Existente O Nueva

wdicion de almacenamiento QObservaciones:

ALIMENTO CONSERVADO A TEMPERATURA AMBIENTE X ‘

Adicionar

Listado de Condiciones de Almacenamiento *

Nombre Observacién Acciones

ALIMENTO CONSERVADO A TEMPERATURA AMBIENTE i ,‘

e Procedimiento de conservacion (Existente/Nueva): Dependiendo de la
seleccion, si se elige Existente, se debera seleccionar el Procedimiento de
conservacion de entre la lista. Si se elige Nueva, el campo "Procedimiento de
conservacion" sera un campo de texto.

o Observaciones: Campo de texto libre, donde se podra poner una
observacion para la intendencia sobre el local.

o Listado de Procedimientos de Conservacion: Luego de presionar
Adicionar, lo seleccionado/escrito, sera agregado al listado de
Procedimientos de Conservacion seleccionados, en esta instancia, una
vez en la lista, podra hacer las siguientes acciones:

= Actualizar: Permite actualizar un elemento seleccionado de la
lista.
= Eliminar: Permite eliminar un elemento seleccionado de la lista.

Procedimiento de conservacion
@ Existente O Mueva

Proced miento d= conservacion
[peie- one el procedimiento de con

AHUMADO

{lbzervacianes

ATMOSFERA MODIFICADA

CONGELACION

DESECACION

DESHIDRATACION
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© Existente O Nueva

Procedimiento de conservacidn

Procedimiento de conservacion

[DESHIDRATACION

QObservaciones:

Nombre

DESHIDRATACION

Listado de Procedimientos de Conservacion

Observacién

Adicionar

Acciones

>

i/

e Alérgenos (Existente/Nuevo):

Campo opcional.

Dependiendo de la

seleccion, si se elige "Existente”, se debera seleccionar el Alérgeno de entre
la lista. Si se elige "Nuevo", el campo " Alérgenos " sera un campo de texto.

o Observaciones: Campo de texto libre, donde se podra poner una
observacion para la intendencia sobre el local.
Listado de Alérgenos:

0]

seleccionado/escrito,

Luego de presionar
sera agregado al

Adicionar, lo
listado de Alérgenos

seleccionados, en esta instancia, una vez en la lista, podra hacer las
siguientes acciones:
= Actualizar: Permite actualizar un elemento seleccionado de la

lista.

= Eliminar: Permite eliminar un elemento seleccionado de la lista.

Alérgenos

@ Existente O Muevo

one el alérgeno

2

Observaciones:

ALMENDRAS

AVELLANAS

AVENA

CASTANA

CASTANAS DF CAJ
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Alérgenos

@ Existente O Nuevo

Alérgeno

Observaciones:

ALMENDRAS x ‘

Adicionar

Listado de Alérgenos
Nombre Observacién Acciones

ALMENDRAS [ 4

4.4 1.4 Paso 4: Informacion Presentacion Comercializable

Al igual que en cada paso y seccidn del formulario, es necesario completar todos los
campos requeridos (*) para que se active el botén Siguiente.

Ademas, se cuenta con un boton Volver que permite regresar al paso anterior para
revisar el formulario o modificar algun campo.

En el paso 4, el sistema solicitara la siguiente informacion:

e Producto a granel/Uso industrial: Campo opcional, puede ser seleccionado
junto con todos los otros campos.

e Destinado al consumo final: Campo opcional, puede ser seleccionado junto
con todos los otros campos.

e Venta al peso: Campo opcional, al seleccionar, deshabilita todos los campos
de este paso, este campo no puede ser seleccionado con el campo “Habilita
rango de presentaciones”.
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0 Informacién Presentacion Comercializable
D Producto agranel / Uso industrial D Destinado al consumo final D Venta al peso
D Habilita rango de presentaciones
Contenido Neto* Peso Escurrido
Valor: Unidad de medida (:) ‘ Valor: Unidad de medida (:)
Codigo de barra: ‘ m
Listado de Contenidos Netos / Pesos escurridos *
Neto Unidad Neto Escurrido Unidad Escurrido Cédigo barra Acciones
No existen elementos
o Informacion Presentacion Comercializable
D Producto agranel / Uso industrial D Destinado al consumo final D Venta al peso
D Habilita rango de presentaciones

e Habilita rango de presentaciones: Campo opcional, al seleccionar este
campo no puede ser seleccionado con el campo “Venta al peso”. Habilitara
las siguientes instancias “Peso Neto” y “Peso Escurrido”:

o Peso Neto*: Campo obligatoria si se selecciona “Habilita rango de
presentaciones®, se debera definir los valores “Desde/Hasta” y la
unidad de medida del “Peso Neto”.

= Desde:
e Valor*: Campo numérico obligatorio.
e Unidad de Medida: Campo obligatorio de seleccién,
donde debera seleccionar la unidad medida del peso.
= Hasta:
e Valor*: Campo numérico obligatorio.
e Unidad de Medida: Campo obligatorio de seleccion,
donde debera seleccionar la unidad medida del peso.

o Peso Escurrido: Se debera definir los valores Desde/Hasta y la
unidad de medida del “Peso Escurrido”, si se define “Desde” o “Hasta”
entonces el otro campo sera obligatorio.
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e Valor: Campo numeérico.
e Unidad de Medida: Campo de seleccion, donde debera
seleccionar la unidad medida del peso.

= Hasta:

e Valor: Campo numérico.
e Unidad de Medida: Campo de seleccion, donde debera
seleccionar la unidad medida del peso.

Peso Neto*

Desde

Valor: *

Desde

Valor:

Peso Escurrido

e Informacién Presentacion Comercializable

D Producto agranel / Uso industrial

Habilita rango de presentaciones

Hasta

Unidad de medida* (:) Valor: * Unidad de medida* (:)
Hasta

Unidad de medida (:) Valor: Unidad de medida (:)

D Destinado al consumo final

e Caddigo de Barra: Campo opcional de tipo numérico.
e Listado de Contenidos Netos/Pesos escurridos*: Luego de presionar

Adicionar,

lo seleccionado/escrito, sera agregado al listado de peso,

unidades y contenidos seleccionados, en esta instancia, una vez en la lista,
podra hacer las siguientes acciones:

o Actualizar: Permite actualizar un elemento seleccionado de la lista.

o Eliminar: Permite eliminar un elemento seleccionado de la lista.

Contenido Neto* Peso Escurrido
Unidad de medida
Valor: (S“' eccione la unic | € Valor: Unidad de medida €
- cL
Codigo de barra:
_ g
Kg
L
mg
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Contenido Neto* Peso Escurrido
Valer Unidad de medida Valor: Unidad de medida

100 g X 50 g X

Codigo de barra: Adicionar

Listado de Contenidos Netos / Pesos escurridos *

Neto Unidad Neto Escurrido Unidad Escurrido Cddigo barra Acciones

.

100 g 50 g V4

4.4 1.5 Paso 5: Informacion de Envases

Al igual que en cada paso y seccién del formulario, es necesario completar todos los
campos requeridos (*) para que se active el botdon Siguiente.

Ademas, se cuenta con un botén Volver que permite regresar al paso anterior para
revisar el formulario o modificar algun campo.

En el paso 5, el sistema solicitara la siguiente informacion:

e Nivel*: Campo obligatorio de seleccién, sera obligatorio definir el envase de
nivel Primario, las opciones son (Primario, Secundario, Terciario).

0 Observacién del Nivel: Campo de texto libre, donde se podra poner
una observacion para la intendencia sobre el Nivel de Envase.

e Tipo de Envase Existente/Nuevo*: Dependiendo de la seleccion, si se elige
Existente, se debera seleccionar el Tipo de Envase de entre la lista. Si se
elige Nuevo, el campo Tipo de Envase sera un campo de texto.

e Material de envase Existente/Nuevo*: Dependiendo de la seleccidn, si se
elige Existente, se debera seleccionar el Material de Envase de entre la lista.
Si se elige Nuevo, el campo Material de Envase sera un campo de texto.

0 Observacion de Envase: Campo de texto libre, donde se podra poner
una observacion para la intendencia sobre el material de Envase.

e Listado de Materiales de Envase*: Luego de presionar Adicionar Material
de Envase, lo seleccionado/escrito, sera agregado al listado de Materiales de
Envase, una vez en la lista, podra hacer las siguientes acciones:

o Actualizar: Permite actualizar un elemento seleccionado de la lista.
o Eliminar: Permite eliminar un elemento seleccionado de la lista.
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@ vioreeion oo Envases

Obawi vacivnea del nivel.

2]

Tipo de envase

@ testents (T Nues

° |

| Tioe de envase®

Material de envase

@ Festants ()

Huweret

Ohsereaciones de cnvares:

° |

‘ Matarial de snvase

Adicionar Mater(sl de Envese

Liszade de Malrrizlas de Favase

Nembra Ohsareaekin Aczinneg

[0 roseeCiare

e Informacidn de Envases

N\'\'el"
( Seleccione un nivel

PRIMARIO

Observaciones del nivel:

@

SECUNDARIO

TERCIARIO

Tipo de envase

@ Existente o Nuevo

Tipo de envase*
{Seleccione el tipo de envase

AEROSOL (ml)

BALDE

BALDE (g) Observaciones de envases:

BALDE (1)

BALDE (ml)

Adicionar Material de Envase
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Material de envase

@ Existente (O Mueve

Observacinnes de envaseas:

Material de ervase
[Seieccicrut 2l materiel 9] | i
ACERD
Adicionar Material de Envase
ACCRO DC HOJALATA
ACERO GALVANIZADO
ACERD INOXIDABLE
ACERO RECUBIERTO
Material de envase
@® Existente () Nuevo
[ Material de envase Observaciones de envases:
ACERO * ‘ P
Listado de Materiales de Envase
Nombre Observaci6n Acciones
ACERO | V4

Tipo de envase

O Existente © Nuevo

— Mombre del tipo de envase:

Tipo de envase nuevo

Material de envase

O Existente @ Nuevo

— Nombre del material de envase

Material de envase nuevo

‘ Observaciones de envases:

Listado de Materiales de Envase

Adicionar Material de Envase

Nombre Observacién Acciones
MATERIAL DE ENVASE NUEVO T/
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e Posee Cierre: Si se selecciona este campo, solicitara de caracter obligatoria
lo siguientes campos:

o

Tipo de Cierre Existente/Nuevo*: Dependiendo de la seleccion, si se
elige Existente, se debera seleccionar la Tipo de Cierre de entre la
lista. Si se elige Nuevo, el campo Tipo de Cierre sera un campo de
texto.

Material de Cierre Existente/Nuevo*: Dependiendo de la seleccidn, si
se elige Existente, se debera seleccionar el Material de Cierre de
entre la lista. Si se elige Nuevo, el campo Material de Cierre sera un
campo de texto.

Observacion de cierres: Campo de texto libre, donde se podra poner
una observacion para la intendencia sobre el material de Material de
Cierre.

Listado de Materiales de Cierre: Luego de presionar Adicionar
Material de Cierre, lo seleccionado/escrito, sera agregado al listado de
Materiales de Cierre, una vez en la lista, podra hacer las siguientes
acciones:

Actualizar: Permite actualizar un elemento seleccionado de la lista.
Eliminar: Permite eliminar un elemento seleccionado de la lista.

Posee Cierre

@ Existente O Nuevo
Tipo de cierre* (:)
© Existente O Nuevo
Observaciones de cierres:
Material de cierre (:)

Listado de Materiales de Cierre

Nombre Observacién Acciones
Mo existen elementos
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Posee Cierre

O Existente © Nuevo

— Nombre tipo de cierre: © ‘

Tipo de cierre nuevo

O Existente @ Nuevo

— Nombre del material de cierre: ‘ Observaciones de cierres:

Material de cierre nuevo

Adicionar Material de Cierre

Listado de Materiales de Cierre

Nombre Observacién Acciones

,\

MATERIAL DE CIERRE NUEVO i

o Listado de Informacion de Envases™*: Luego de presionar Adicionar
Envase, lo seleccionado/escrito, sera agregado al listado de Envases,
una vez en la lista, se podran realizar las siguientes acciones:

o Actualizar: Permite actualizar un elemento seleccionado de la lista.

o Eliminar: Permite eliminar un elemento seleccionado de la lista.

Listado de Materiales de Envase

Nombre Observacién Acciones

,s

MATERIAL DE ENVASE NUEVO i

D Posee Cierre

Adicionar Envase

Listado de Informacidn de Envases

Nivel Observacidn Tipo de envase Tipo de cierre Acciones

PRIMARIO TIPO DE ENVASE NUEVO TIPO DE CIERRE NUEVO i m ,'

e Contiene objeto no comestible: Campo de confirmacién opcional.
e Observaciones generales: Campo de texto libre, donde se podra poner una
observaciéon para la intendencia sobre informacion de Envase de forma
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general. En caso de haber marcado el checkbox de objeto no comestible, se
debera indicar el objeto en este campo.

[] contiene objeto no comestible .
Observaciones generales:

4.4.1.6 Paso 6: Informacion de Ingredientes

Al igual que en cada paso y seccién del formulario, es necesario completar todos los
campos requeridos (*) para que se active el botén Siguiente.

Ademas, se cuenta con un botdn Volver que permite regresar al paso anterior para
revisar el formulario o modificar algun campo.

En el paso 6, el sistema solicitara la siguiente informacion:
Tipo de Ingrediente*: Seleccion obligatoria de un valor de la lista, dependiendo del
valor seleccionado, se habilitara uno u otro campo.

Las posibles selecciones son:
Simple.

Compuesto.

Aditivo.

Coadyuvante.

e Informacion de Ingredientes

Tipo de ingrediente ":) ‘

Adicionar

Composicion porcentual de ingredientes

Tipo Ingrediente Coadyuvante Aditivo-Funcién % Observacién Acciones
No existen elementos

Porcentaje acumulado de todos los ingredientes: 0.00000%

D Contiene edulcorantes no nutritivos
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Cuando se elige el tipo de ingrediente Simple el sistema solicitara la siguiente
informacioén:

Ingrediente Existente/Nuevo*: Dependiendo de la seleccion, si se elige Existente,
se debera seleccionar el Ingrediente de entre la lista. Si se elige Nuevo, el campo
Ingrediente sera un campo de texto.

Porcentaje*: Campo numérico obligatorio.

Observaciones: Campo de texto opcional, donde se podra poner una observacién
para la oficina bromatolégica sobre el ingrediente.

[ Informacion d Ingredicnies

@ ngrediente existents \:} Ingracliente quevs
Tipe da ingrad ante

‘SII‘«’I"LE x ‘ ngredinnte (]

| Porcentaje: | Observaciones:

Composicidn porcentual de ingredientes

Tipo Ingrediente Coadyuvants Additlvo-Funcisn % Observacién Acclones
Mo existen elementes
Porcentsjs acumuado de todos |os ingredientes: 0.00000%
e Informacion de Ingredientes
lipo de ingrediente
{Ee eccione un tipo de ingrediente I’:)

ADITIVO

COADYUVANTE

COMPUESTO

SIMPLE

Cuando se elige el tipo de origen Aditivo el sistema solicitara la siguiente
informacioén:
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Aditivo Existente/Nuevo*: Dependiendo de la seleccion, si se elige Existente, se
debera seleccionar la Ingrediente de entre la lista. Si se elige Nuevo, el campo
Aditivo sera un campo de texto.

Funciéon de aditivo Existente/Nuevo*: Dependiendo de la seleccidn, si se elige
Existente, se debera seleccionar la Funcion de entre la lista. Si se elige Nuevo, el
campo " Funcion de aditivo" sera un campo de texto.

Porcentaje*: Campo numérico obligatorio.

Observaciones: Campo de texto opcional, donde se podra poner una observacién
para la oficina bromatolégica sobre el ingrediente.

e Informacion de Ingredientes
Tino de ingrediente

ADITIVO x

O Aditivo existente @ Aditivo nuevo O Funcién existente © Funecién nuevo

Nombre del aditive:

Aditivo nuevo

50 %

Nombre de la funcién:

Funcion nueva

Observaciones:

Adicionar

Composicidn porcentual de ingredientes
Tipo Ingrediente Coadyuvante Aditivo-Funcién % Observacién Acciones

ADITIVO ADITIVO NUEVO - FUNCION NUEVA 50 i /‘

Porcentaje acumulado de todos los ingredientes: 50.00000%

Cuando se elige el tipo de origen Compuesto el sistema solicitara la siguiente
informacioén:

Ingrediente Existente/Nuevo*: Dependiendo de la seleccion, si se elige Existente,
se debera seleccionar la Ingrediente de entre la lista. Si se elige Nuevo, el campo
Ingrediente sera un campo de texto.

Porcentaje*: Campo numérico obligatorio.

Observaciones: Campo de texto opcional, donde se podra poner una observacién
para la intendencia sobre el ingrediente.
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COMPUESTO

25 %

Tipo

COMPUESTO

ADITIVO

0 Informacion de Ingredientes

O Ingrediente existente © Ingrediente nuevo

e Nombre del ingrediente:

Composicion porcentual de ingredientes

X Ingrediente nuevo
Observaciones:
%
Adicionar
Ingrediente Coadyuvante Aditivo-Funcién % Observacién Acciones
INGREDIENTE NUEVO 25 | Ve
ADITIVO NUEVO - FUNCION NUEVA 25 i ,‘

Porcentaje acumulado de todos los ingredientes: 50.00000%

Luego de agregado el ingrediente compuesto, se habilitara otra lista, donde se
mostrara la siguiente informacion:
e Composicion de Ingredientes Compuestos

o

Ingrediente Compuesto*: Campo de seleccién obligatorio, los
elementos seran los ingredientes compuestos que se especificd con
anterioridad.

Tipo de ingrediente compuesto*: Campo de selecciéon obligatorio,
sus opciones seran simple y aditivo, pidiendo la informacion de
respectiva al tipo de ingrediente.

Composicion porcentual de ingredientes compuestos*: Luego de
presionar Adicionar, lo seleccionado/escrito, sera agregado al listado
de ingredientes compuestos, una vez en la lista, podra hacer las
siguientes acciones:

Actualizar: Permite actualizar un elemento seleccionado de la lista.
Eliminar: Permite eliminar un elemento seleccionado de la lista.
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Composicion de Ingredientes Compuestos

— Ing [

‘ INGREDIENTE NUEVO

Tipo de ingrediente compuesto

5

Composicion porcentual de ingredientes compuestos

Compuesto Tipo Ingrediente

No existen elementos

Aditivo-Funcién %

Observacién

Acciones

Composicién de Ingredientes Compuestos

—1 i [

‘ INGREDIENTE NUEVO

Tipo de ingrediente compuesto

Beleccione un tipo de ingrediente compuesto

ADITIVO

SIMPLE

Composicion de Ingredientes Compuestos

o

‘ INGREDIENTE NUEVO

SIMPLE

‘— Tipo de ingrediente compuesto

(O Ingrediente existente

@ Ingrediente nuevo

— Nombre del ing

Ingrediente nuevo

100 %

‘ Porcentaje:

Composicion porcentual de ingredientes compuestos

Compuesto Tipo Ingrediente

INGREDIENTE NUEVO SIMPLE INGREDIENTE NUEVO

Observaciones:

Aditivo-Funcién

%

100

Observacién

Acciones

Adicionar

’t
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Cuando se elige el tipo de origen Simple el sistema solicitara la siguiente
informacioén:

Descripcion de coadyuvante*: Campo obligatorio de texto.

Porcentaje*: Campo obligatorio numérico porcentual.

Observaciones: Campo de texto opcional, donde se podra poner una observacién
para la intendencia sobre el ingrediente.

e Composicion porcentual de ingredientes*: Luego de presionar Adicionar, lo
seleccionado/escrito, sera agregado al listado de ingredientes, para avanzar al
siguiente paso del formulario se debera completar el 100 % “Porcentaje
acumulado de todos los ingredientes” una vez en la lista, podra hacer las
siguientes acciones:

o Actualizar: Permite actualizar un elemento seleccionado de la lista.
o Eliminar: Permite eliminar un elemento seleccionado de la lista.
e Contiene edulcorantes no nutritivos: Campo de confirmacién opcional.

Compaosicion porcentual de ingredientes

Tipo Ingrediente Coadyuvante Aditivo-Funcién % QObservacién Acciones
ADITIVO ADITIVO NUEVO - FUNCION NUEVA 50 s/
COADYUVANTE Coadyuvante 50 4

Porcentaje acumulado de todos los ingredientes: 100%

D Contiene edulcorantes no nutritivos

4.4.1.7 Paso 7: Informacion Nutricional

Al igual que en cada paso y seccién del formulario, es necesario completar todos los
campos requeridos (*) para que se active el botén Siguiente.

Ademas, se cuenta con un boton Volver que permite regresar al paso anterior para
revisar el formulario o modificar algun campo.

En el paso 7, el sistema solicitara la siguiente informacion:
e Corresponde Informacion Nutricional en el Rétulo: Campo de

confirmacion, dependiendo que se eligid, se habilitara o deshabilitara la Tabla
Informacién Nutricional.

Documento:
ManUsuaEmp - 1
RUNAEV

Elaborado por: Vigencia desde: Version del Version del Pagina 108 de
Empresa Sisinfo Agosto 2024 documento: 1 Software: 1.8 139




%} Oficina de Planeamiento y Presupuesto } CONGRESO -’ s SISI N FO
DE

oPP INTENDENTES % Tcnchog ol sanid de in

o0 No corresponde: Deshabilitara Tabla Informacién Nutricional.

o Corresponde (incluye alimentos cuya superficie visible para rotulado
sea mayor o igual a 100 cm?): Habilitara Tabla Informacién
Nutricional.

o Informacion Nutricional

Corresponde Informacion Nutricional en el Rotulo
@ No corresponde

O Corresponde (incluye alimentos cuya superficie visible para rotulado sea mayor o igual a 100 em?)

Tipo Alimento*: Campo Obligatorio de seleccidon, dependiendo de la
seleccion los calculos de los siguientes pasos cambiara, las opciones son
Solido o Liquido.
Porciéon (g/ml)*: Campo obligatorio numérico.
Medida Casera
o Valor*: Campo Obligatorio de seleccidn, habilitara la eleccién de varios
valores numéricos.
o Unidad de medida*: Campo Obligatorio de seleccion, habilitara la
eleccion de unidades de medida.
Tabla Informacion Nutricional*: Se debera completar la columna Cantidad
en Porcién, la columna % VD y Cada 100 g se completaran solos
automaticamente.
o Valor energético (Kcal)*: Campo numérico obligatorio.
Valor energético (kJ)*: Campo numérico obligatorio.
Carbohidratos (g)*: Campo numérico obligatorio.
Azucares totales (g): Campo numérico opcional.
Azucares anadidos (g): Campo numérico opcional.
Proteinas (g)*: Campo numérico obligatorio.
Grasas totales (g)*: Campo numérico obligatorio.
Grasas saturadas (g)*: Campo numérico obligatorio.
Grasas trans (g)*: Campo numérico obligatorio.
Grasas monoinsaturadas (g): Campo numérico opcional.
Grasas poliinsaturadas (g): Campo numérico opcional.
Colesterol (mg): Campo numérico opcional.
Fibra alimentaria (g)*: Campo numérico obligatorio.

O O 0O OO OO0 o0 OoOOoOOoOOo
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o Sodio (mg)*: Campo numérico obligatorio.

& s
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valor=

Elemen

Medida Casera

to

o Informacidn Nutricional

Corresponde Informacion Nutricional en el Rotulo

O Mo corresponde

Tabla Informacidn Nutricional

Cantidad en Porcion

Valor energético (Kcal)*

Valor energético (kJ)*

)

9

@ Corresponde (incluye alimentos cuya superficie visible para rotulado sea mayor o igual a 100 cm?)

Porcién (g/ml): *

Unidad de medida*

%VD

Cada 100 g

)

o
0]
0]
0]

Vitaminas
Vitamina: Campo Obligatorio de seleccion.

Cantidad en porciéon: Campo numérico opcional.
% VD: Se completaran automaticamente.
Cada 100 g: Se completaran automaticamente.
e Luego de presionar Adicionar, sera agregado al listado, una vez en la lista,

podra hacer las siguientes acciones:
o Actualizar: Permite actualizar un elemento seleccionado de la lista.
o Eliminar: Permite eliminar un elemento seleccionado de la lista.

e Minerales

0]
0
0
0]

Minerales: Campo Obligatorio de seleccion.

Cantidad en porcion: Campo numérico opcional.
% VD: Se completaran automaticamente.
Cada 100 g: Se completaran automaticamente.
e Luego de presionar Adicionar, sera agregado al listado, una vez en la lista,

podra hacer las siguientes acciones:
o Actualizar: Permite actualizar un elemento seleccionado de la lista.
o Eliminar: Permite eliminar un elemento seleccionado de la lista.
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Vitaminas

Cada 100g: ‘ Adicionar

Cantidad en porcion: ‘

Vitamina (:) ‘

Listado de Vitaminas

Cantidad en Porcién Cada 100 g Acciones

No existen elementos

Minerales

Mineral 9] ‘ Cantidad en porcién: ‘ %VD: ‘ Cada 100g: ‘ Adicionar
Listado de Minerales

Mineral Cantidad en Porcién %VD Cada 100 g Acciones

No existen elementos

e ;Aplica modo de preparacion? Al seleccionar este checkbox se debe
especificar al menos uno de los siguientes campos:
o Sodio (mg): Campo numérico opcional.
o Azucares (g): Campo numérico opcional.
o Grasas (g): Campo numérico opcional.
o Grasas saturadas (g): Campo numérico opcional.

¢Aplica modo de preparacion? (Especificar al menos uno)

Completar segun correspenda la cantidad de cada nutriente que se agrega en la preparacion de 100g o 100ml del alimento listo para el consumo preparade segun las
indicaciones del fabricante

Grasas saturadas (g):

Azicares (g): ‘ Grasas (g): ‘

Sodio (mg): ‘

4.4.1.8 Paso 8: Informacion Nutricional Complementaria

Al igual que en cada paso y seccién del formulario, es necesario completar todos los
campos requeridos (*) para que se active el boton Siguiente.

Ademas, se cuenta con un boton Volver que permite regresar al paso anterior para
revisar el formulario o modificar algun campo.
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e Destaca en Rétulo Informaciéon Nutricional Complementaria*: Campo de
confirmacion, dependiendo que se eligio, se habilitara o deshabilitara la

Informacién Nutricional Complementaria (Si/NO).

o No: Deshabilita Informaciéon Nutricional Complementaria.
o Si: Habilita Informacién Nutricional Complementaria.

e Informacion Nutricional Complementaria

Destaca en Rotulo Informacion Nutricional Complementaria

® No O si

Valor Energético: Campo de seleccion opcional.
Azucares: Campo de seleccién opcional.

Grasas Totales: Campo de seleccién opcional.
Grasas Saturadas: Campo de seleccion opcional.
Grasas Trans: Campo de seleccion opcional.
Acidos grasos en OMEGA 3: Campo de seleccién opcional.
Acidos grasos en OMEGA 6: Campo de seleccién opcional.
Acidos grasos en OMEGA 9: Campo de seleccion opcional.
Colesterol: Campo de seleccién opcional.
Sodio: Campo de seleccion opcional.
Proteina: Campo de seleccion opcional.

Fibra Alimentaria: Campo de seleccién opcional.
Vitamina: Campo de seleccion opcional.
Mineral: Campo de seleccion opcional.

Sal: Campo de seleccion opcional.
Observaciones: Campo de texto opcional.
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Destaca en Rotulo Informacion Nutricional Complementaria
O No @ Si
Valor Energético (:) Azlcares (:)
Grasas Totales (:) Grasas Saturadas (:)
Grasas Trans (:) Acidos grasos en OMEGA 3 (:)
Acidos grasos en OMEGA 6 (:) Acidos grasos en OMEGA 9 (:)
Cal I fad) Qadic fad)

4.4.1.9 Paso 9: Informacion para el Rotulado Frontal

Al igual que en cada paso y seccién del formulario, es necesario completar todos los
campos requeridos (*) para que se active el botén Siguiente.
Ademas, se cuenta con un boton Volver que permite regresar al paso anterior para
revisar el formulario o modificar algun campo.

En el paso 9, el sistema solicitara la siguiente informacion:

e Corresponde aplicar

(SI/NO).

rotulado

frontal: Campo de confirmacion,
dependiendo que se eligié, se habilitara o deshabilitara Rotulado frontal

o No: Deshabilita Rotulado frontal.
o Si: Habilita Rotulado frontal.

o Informacion para el Rotulado Frontal

Corresponde aplicar rotulado frontal

® No () si

Documento:
ManUsuaEmp - 1
RUNAEV

Elaborado por:
Empresa Sisinfo

Vigencia desde:
Agosto 2024

Version del

Version del Pagina 113 de

documento: 1 Software: 1.8 139




@ Oficina de Planeamiento y Presupuesto
OPP

CONGRESO @ ’
DE INTENDENTES

e Informacidn para el Rotulado Frontal

Corresponde aplicar rotulado frontal

(O No @ si

D Tiene sodio agregado

Tiene azicares agregados

Tiene grasas saturadas agregadas

O

Tiene grasas agregadas
O
O

SISINFO

Tecnologia al servicio de ka gestion

e Tiene sodio agregado: Si se selecciona este campo, se mostrara si
“Corresponde octdégono exceso sodio”.

Corresponde aplicar rotulado frantal
O M@ s

Tiene sodio agregado

— Sodio total

0 mg/100g o ml

D Tiene azlcares agregados
[[] Tiene grasas agregadas

D Tiene grasas saturadas agregadas

— Sodio total

Corresponde aplicar rotulado frontal
O M@ s

Tiene sodio agregado

10,000 mg/100g o ml
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e Tiene azucares agregados: Si se selecciona este campo, se debera
completar el siguiente campo, los demas campos seran completados

automaticamente:

o Lactosa y azucares provenientes de frutas y hortalizas: Campo

numeérico.

Tiene azicares agregados

Valor caléricos de Azicares por porcion

0 kcal

Lactosa y azicares provenientes de frutas y hortalizas: 0 g/porcion 0g/100g o ml

Azicares totales (Corregidos)

00g o mi

Proporcion de azucares en el valor caldrico total

0%

e Tiene grasas agregadas: Si se selecciona este campo, se debera completar
el siguiente campo, los demas campos seran completados automaticamente:
o Grasas totales de frutos secos y semillas: Campo numeérico.

e Tiene grasas saturadas agregadas: Si se selecciona este campo, se debera
completar el siguiente campo, los demas campos seran completados

automaticamente:

o Grasas totales de frutos secos y semillas: Campo numérico.

Tiene grasas agregadas

Grasas totales de frutos secos y semillas

g/porcion

Tiene grasas saturadas agregadas

Grasas saturadas de frutos secos y semillas

Grasas totales (Corregidos)

00g o ml

0 g/porcidn 0 g/100g o ml

Grasas saturadas (Corregidos)

oml

0 g/porcion 0 g/100g o ml

g/porcion
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4.4.1.10 Paso 10: Documentacién a adjuntar

Al igual que en cada paso y seccién del formulario, es necesario completar todos los
campos requeridos (*) para que se active el botén Siguiente.

Ademas, se cuenta con un botén Volver que permite regresar al paso anterior para
revisar el formulario o modificar algun campo.

Al acceder a esta seccion del formulario, se muestra una grilla con el listado de
documentacion obligatoria para adjuntar, la documentacion dependera de la
informacion que fue sefialada a lo largo del formulario.

@ Documentacion a adjuntar

Listado de Documentos Obligatorios

Tipo de Documento Cargado

Memoria Descriptiva (Firmada por representante técnico y timbre profesional) No

Rétulo (Original o copia en colores y tamano real o su escala) No

Declaracién del titular de la empresa o de su representante legal y de su representante técnico de que conocen las disposiciones legales y

. . . I . . . . No
reglamentarias en vigencia, y en particular las disposiciones bromatoldgicas relativas al producto a registrar.

Documento adicional

©ND OS\

Tipo de documento™ -

Subir archivo

Formatos permitidos: .jpg, .png, .pdf - Max. 20 mb

Texto aclarativo

Ademas, se presenta un boton de opcion llamado Documento Adicional con las
opciones No (Obligatoria) y Si (Opcional), marcado por defecto en No:

Documents adicicnal

@ no O si

Tipo de d o
[ g Taxto aclarativo

Memoria Descriptiva (Firmada por representante técnicc v timbre profesional)

Rétulo (Uriginal o copia en colores y tamano rezl ¢ su escala)

Declaraciér dal titular de la emprasa ¢ de su representante legal y de su
iepresentante tecnico de que conocen las disposiciones legales y reglamenlarias en
vigencia, y en particular las disposiciones bromateolagicas relativas al producto a

recisirar.
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e No: Habilita un menu desplegable Tipo de documento* para seleccionar el
tipo de documento a adjuntar, con las mismas opciones listadas en la grilla.

e Si: Habilita un campo de texto largo Tipo de documento* para ingresar el
nombre del documento a adjuntar. En ambas opciones, se puede
proporcionar un “Texto aclarativo” opcional para comentarios adicionales.

También se muestran los siguientes botones:

e Subir archivo: Permite adjuntar documentos correspondientes. Se
especifican los formatos permitidos (pdf, jpg, png) como ayuda debajo del
campo.

e Borrar todos: Permite eliminar todos los archivos adjuntos de una vez.

Al hacer clic en el botdn Subir archivo, se despliega una grilla con los archivos
adjuntos, donde cada archivo puede ser eliminado individualmente.

Documente adicional
@M Os
Tipo de documento™

Rétulo (Original o copia en colores y tamano real o su escala) v Texto aclarative

Formatos permitidos: .jpg, .png, .pdf - Max. 20 mb
Nombre Tamafio

[] Raétulo (Original o copia en colores y tamano real o su escala).pdf  56.42 KB

Se incluye ademas el botdn Agregar, que se activa al subir el archivo. Este boton
permite afiadir mas archivos si es necesario y despliega una grilla que lista todos los
documentos adjuntados hasta el momento. Para cada archivo, se puede realizar la
accion de eliminar individualmente.
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Listado de documentos adjuntados

Texto

Tipo de documento Documento Adicional Acciones
aclarativo

Rétulo (Qriginal o copia en colores y tamano Rdtulo (Original o copia en colores y tamano real No -

real o su escala) o su escala).pdf u

Memoria Descriptiva (Firmada por Memoria Descriptiva (Firmada por representante N -

- . . - : ) o
representante técnico y timbre profesional) técnico y timbre profesional).pdf .

4.4.1.11 Paso 11: Confirmar

Una vez completados todos los campos requeridos en el paso anterior del
formulario, se habilita el botdn “Siguiente”. Al presionarlo, se accede al ultimo paso
del proceso para la solicitud de habilitacion de un local.

En esta pantalla final del formulario, se habilita un cuadro de texto “Observaciones
generales del tramite”, donde el usuario puede ingresar observaciones adicionales si
lo considera necesario.

Ademas, se encuentran habilitados los siguientes botones:

e Volver: Permite regresar al paso anterior y revisar o modificar algun campo
del formulario.

e Cancelar: Permite abortar el tramite sin realizar cambios y nos redirige
nuevamente a la pagina anterior del sistema.

e Confirmar: Genera un numero de tramite y lo envia a la bandeja de entrada
de la empresa para que se proceda con el pago del tramite, el cual podra
efectuarse en linea o a través de las redes de cobranza.

0 Confirmar

Muchas gracias por completar la informacion de Habilitacion de Productos. Le recordamos que una vez confirmado el formulario este no podra
ser modificado. Reviselo una vez mas si es necesario navegando por cada paso realizado.

Observaciones generales del tramite:

Una vez confirmado el tramite:
e Se genera un numero de tramite.
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e Se envia un correo de confirmacion al usuario que ingreso el formulario, con
copia a la empresa.
e Se envia el tramite a la bandeja de entrada de la empresa.

Después de seleccionar el boton Confirmar, se iniciara automaticamente la
descarga de un archivo en formato PDF denominado Comprobante de Inicio de
Tramite. Este archivo contendra la informacién mas relevante del producto.

4.4.2 Tramites de Productos Registrados

4.4.2.1 Modificacion registro vigente

La funcionalidad Modificacion registro vigente, sirve para modificar un producto
que se encuentra vigente, este tramite mantiene la fecha de habilitacion original del
producto.

Para iniciar la Modificacién registro vigente, se debera seleccionar el producto
que se desee modificar. Una vez seleccionado, se desplegara el formulario completo
de Registro de Producto, precargado con la informacién del producto
seleccionado. Parte del formulario estara deshabilitada para realizar modificaciones,
unicamente se permite modificar presentacion comercializable (contenido neto y
rango de presentaciones) y el arte del rétulo.

Luego de presionar Confirmar, en el ultimo paso, el tramite, sera enviado a la
Bandeja de Entrada, el tramite quedara en estado Pendiente de Pago, luego de
que se pague dicho tramite, sera enviado a la intendencia siguiendo el mismo flujo
que la Registro de Producto.

Formulario de Solicitud de Modificacion de Registro Vigente

Producto Referencia

Producto referencia
(Sc eccione el Producto referencia !:’_;

15464/1/12 - CCZ 11, MONTEVIDEO v
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4 .4.2.2 Renovacion con modificacion

La funcionalidad Renovacion con modificacién, sirve para renovar con
modificacién un producto que se encuentra vigente, este tramite renovara el periodo
de habilitacion del producto.

El tramite Renovaciéon con modificacion permite modificar determinadas
especificaciones del producto, considerando que éstas no modifiquen la naturaleza
del mismo como tal y siempre que estas no determinen un nuevo registro.

No se puede modificar: Clasificacion del producto, local/planta de elaboracion, pais
de origen y marca comercial.

Para iniciar el tramite, se debera seleccionar el producto que se desee modificar.
Una vez seleccionado, se desplegara el formulario completo de Registro con
Producto, precargado con la informacion del producto seleccionado.

Luego de presionar Confirmar, en el ultimo paso, el tramite, sera enviado a la
Bandeja de Entrada, el tramite quedara en estado Pendiente de Pago, luego de
que se pague dicho tramite, sera enviado a la intendencia siguiendo el mismo flujo
que la Registro de Producto.

4.4.2.3 Renovacion por vencimiento

El tramite Renovacién por vencimiento, sirve para renovar un producto el cual esta
préximo a vencer, este renovara el periodo de habilitacion y solo permitira modificar
el paso “Documentacidon a adjuntar’, para que se actualicen los documentos
obligatorios.

Para el tramite se debera seleccionar el producto que se desee renovar. Una vez
seleccionado, se desplegara el formulario completo de Registro con Producto,
precargado con la informacion del producto seleccionado. Permitiendo modificar
unicamente la documentacion adjunta.

Luego de presionar Confirmar, en el ultimo paso, el tramite, sera enviado a la
Bandeja de Entrada, el tramite quedara en estado Pendiente de Pago, luego de
que se pague dicho tramite, sera enviado a la intendencia siguiendo el mismo flujo
que la Registro de Producto.

4.4.3 Consultar Tramites de Productos en curso

Esta funcionalidad permite al usuario verificar el estado de los tramites ingresados.
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Para acceder a ella, debera seleccionar en el menu Consultas => Mis Tramites.

Al hacerlo, se abrira la pantalla “Consulta de mis tramites”, donde se listan todos los
tramites en curso en forma de una grilla. Ademas, se proporcionan filtros para
buscar un tramite especifico segun los siguientes criterios:

Nro. Tramite.

Tipo de Tramite: Solicitud de Registro de Producto, Solicitud de Modificaciéon
de Registro Vigente, Solicitud de Renovacion de Producto por Vencimiento,
entre otros.

Nro. Producto.

Fecha de ingreso Desde/Hasta.

®™g Tramites Productos @ Usuarios

Mi Empresa

Mis Locales
Mis Vehiculos
Mis Productos

Empresas y Vehic Mis Tramites

Mis Certificaciones

Consulta de mis Tramites
Filtros
N°® Tramite Tipo de tramite (:) N° Producto Fecha de Ingreso Desde E Fecha de Ingreso Hasta E
DD/MM/YYYY DD/MM/YYYY
D Mostrar Tramites Finalizados
=
Listado de mis Tramites
N° Ingreso
+ Tipo de Tramite 1+ Estado + Resumen del Tramite 9 + Acciones
Tramite Formulario
B = @
6128 Solicitud de Registro e Pendiente de Pago 1234 30/08/2024
Producto e

En esta grilla, el usuario puede realizar las siguientes acciones sobre cada tramite
en curso:

e Ver formulario del Tramite: Permite al usuario desplegar el formulario
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completo del tramite y navegar por sus diferentes secciones.

e Ver trazabilidad del Tramite: Permite al usuario revisar la historia de los
diferentes estados por los que ha pasado el tramite.

e Hacer duplicado de Producto: Al presionar, se duplicara el producto y se
redirigira al formulario de registro de productos, para usar de base en la carga
de un nuevo registro de producto.

e Reasignar usuario al tramite: Permite reasignar el tramite a otro usuario de
la empresa para que continue trabajando en el mismo.

Si se desea consultar tramites que ya se encuentran finalizados, se debera marcar
la casilla Mostrar Tramites Finalizados. Al hacerlo, se listan todos los tramites
finalizados en forma de una grilla.

4.4.4 Bandeja de entrada — Tramites de productos

4.4.4 1 Pago en linea el tramite

Una vez ingresado el formulario de tramites de productos, el mismo aparecera en la
Bandeja de Entrada de la empresa para proceder al pago. Para acceder a este
tramite, se debe seleccionar en el menu Bandeja de Entrada => Tramites
empresa.

Al hacerlo, se desplegara la pantalla “Bandeja de entrada de tramites de empresa’,
donde se listan todos los tramites en curso en forma de una grilla. También se
proporcionan filtros para buscar un tramite especifico segun los siguientes criterios:

e Categoria de Tramite: Borrador, Empresa, Local o Producto. Por defecto
“Borrador”.
Nro. de Tramite.
Tipo de Tramite: Lista desplegable con opciones, por ejemplo: Solicitud de
Registro de Producto.

e Fecha de ingreso Desde/Hasta.
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Bandeja de entrada de Tramites de Productos
Filtros
PRODUCTO X Nimero tramite: Tipo de tramite Fecha ingreso desde: ] Fecha hasta: ]
DD/MM/YYYY DD/MM/YYYY
=
Listado de tramites de Productos
RUT + Razén social t Tipo trémite Nimero de Tramite Fecha de ingreso Acciones
012345678910 RAZON SOCIAL Solicitud de Registro de Producto 6128 30/08/2024 e @ rn

Para proceder al pago, se realiza a través de la accion 9 que despliega una
acciéon de confirmacion, si la empresa cuenta con bonificacion vigente se mostrar el
porcentaje y la cantidad disminuida:

Al Confirmar, se redirige a la pasarela de pago, una vez que la pasarela de pago
confirma la transaccion, se genera un comprobante de pago en formato PDF para
que la empresa tenga una constancia del pago realizado.

El usuario podra descargar este comprobante accediendo a Consulta de mis
tramites y seleccionando la acciéon Ver formulario del tramite. Al hacerlo, se
despliega el formulario completo del tramite, incluyendo una nueva seccion llamada
Precio del Tramite, donde podra descargar el comprobante de pago.
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Finalizado el pago del tramite, el formulario se envia a la oficina bromatoldgica para
Su revision.

4.4 4.2 Formulario Observado

Durante el proceso de revision por la oficina bromatoldgica, el formulario del tramite
puede ser devuelto a la empresa varias veces para su correccion.

Cuando esto sucede, se envia un correo electronico al usuario notificando que el
formulario ha sido devuelto por la oficina bromatolégica a su bandeja de entrada,
acompafnado de una observacion sobre el motivo de la devolucion.

Para acceder a este tramite, se debe seleccionar en el menu Bandeja de Entrada
=> Tramites empresa.

Al hacerlo, se desplegara la pantalla “Bandeja de entrada de Tramites de empresa”,

donde se listan todos los tramites en curso en forma de una grilla.

4.4 .4.3 Formulario

Como se detalla en la seccidn 4.4.4 de este documento, los tramites devueltos por
la oficina bromatoldgica son recibidos en la “Bandeja de Entrada” de la empresa.
Para acceder a ellos, debe seleccionar en el menu Bandeja de Entrada => Tramite
Empresas y aplicar el filtro Categoria de Tramite Producto.

Documento:
ManUsuaEmp - 1
RUNAEV

Elaborado por: Vigencia desde: Version del Version del Pagina 124 de
Empresa Sisinfo Agosto 2024 documento: 1 Software: 1.8 139




: 2 g —
/ Oficina de Planeamiento y Presupuesto } CONGRESO @ ’ SI SI N ro
@ oPp DE INTENDENTES Tecnologia o sarvicio do ka gestion

Al hacerlo, se desplegara en una grilla el tramite devuelto.

Para corregir el tramite, se debe hacer clic en el boton Corregir. Al hacerlo, se
despliega el formulario completo del tramite, incluyendo una nueva seccion llamada
Comentarios, donde se muestran las observaciones registradas por la oficina
bromatoldgica.

Formulario de Registro de Producto

o Comentarios

Listado de comentarios

Fecha Descripcién Usuario Acciones

30/08/2024 12:22 Observaciones Marcelo Ramos ]

Al seleccionar la accion Visualizar, se abrira una ventana emergente mostrando
todos los comentarios ingresados al momento de la devolucion del tramite:

Detalles de Comunicacion

Ejemplo de texto de observaciones por las cuales el

tramite fue devuelto.

Una vez desplegado el formulario completo del tramite, el usuario podra navegar por
sus diferentes secciones y realizar los ajustes necesarios.

Al acceder a la ultima seccion del formulario Confirmar, se encuentran habilitados
los siguientes botones:

Confirmar: Envia el tramite a la oficina bromatologica para su revision.
Archivar: Permite finalizar el tramite. Importante: NO se puede reanudar un
tramite archivado; para continuar con el tramite, por ejemplo, Habilitacién de
local, sera necesario iniciar un nuevo tramite. Recordar que un tramite puede
archivarse automaticamente si pasa suficiente tiempo sin respuesta.

e Cancelar: Permite abortar el tramite sin realizar cambios.
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e Volver: Permite regresar al paso anterior para revisar el formulario o
modificar algun campo.

@ Confirmar

Muchas gracias por completar la informacion de Habilitacion de Productos. Le recordamos que una vez confirmado el formulario este no podra
ser modificado. Reviselo una vez mas si es necesario navegando por cada paso realizado.

Observaciones generales del tramite:

4.4.5 Finalizacion del Tramite

Una vez que la oficina bromatolégica haya completado la revision y aprobado los
formularios (Registro de Producto, Renovacion con Modificacion, etc.), se notificara
a la empresa que el tramite ha concluido satisfactoriamente mediante un correo
electrénico automatico.

4.5 Consultas

Este apartado, es para consultar informaciones varias sobre la informacion de la su
empresa en RUNAEV.
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descargar el certificado de habilitacién.
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En el paso “Documentacién”, se podra descargar los documentos adjuntos.

o Documentacion

Listado de Documentos Obligatorios

Listado de documentos adjuntados

Tipo de documento Documento U0 Adicional Bonificacion Vencido Acciones
aclarativo

Certificado de inscripcidn en Certificado de inscripcién en la

la DGI DGl.pdf e No Ne (Q

Cl de Titular/es Cl de Titulares.pdf No No No a
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4.5.2 Mis Locales

El apartado “Mis Locales” permite visualizar los locales registrado de la empresa, en
cada local podra realiza las siguientes acciones:

Ver datos de local: Ingresa al formulario del local con su informacion
precargado.

Producto de Local: Al presionar, se redirige a “Mis Productos” con los filtros
™  necesarios para visualizar los productos relacionados al local.

Consulta de mis Locales
Filtros
N°® Habilitacion Local ‘ Departamento (:) ‘ Categoria C) ‘ Gir: (:) ‘ ‘ Estado C) ‘
Fecha Habilitacion Desde E ‘ Fecha Habilitacién Hasta E ‘
DD/MMAYYYY DD/MM/YYYY
=
Listado de mis Locales
N Fecha Fecha
T Categoria T Giro Principal 1+ Departamento T Direccién + Estado 1+ Habilitacién Habilitacién Acciones
Habilitacién
Desde Hasta
ELABORACION DE AVENIDA 18 DE q]
15713/2 IE:QUESTRQ?ON / COMIDAS MONTEVIDEQ JULIO 1234, CCZ 7, HABILITADO  27/08/2024 27/08/2029
PREPARADAS MONTEVIDEO -
Los filtros para locales son:
e N* Habilitacidén Local: Campo de texto libre.
e Departamento: Campo de seleccion.
Categoria: Campo de seleccion.
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e Giro: Campo de seleccion.
e Estado: Campo de seleccion.
e Fecha habilitacion Desde/Hasta: Campo de seleccion de fecha.

Consulta de mis Locales

Filtros

N° Habilitacién Local ‘ ‘ Departamento f:) ‘ ‘ Categoria f:) ‘ Giro (:) ‘ ‘ Estado (:) ‘

Fecha Habilitacion Desde E ‘ Fecha Habilitacién Hasta E ‘

DD/MM/YYYY DD/MMAYYYY

Eall m

4.5.3 Mis Vehiculos

El apartado “Mis Vehiculos” permite visualizar los Vehiculos registrado de la
empresa, en cada Vehiculo podra realiza las siguientes acciones:

Ver datos de vehiculos: Ingresa al formulario del vehiculo con su
informacion precargado.

Consulta de mis Vehiculos

Filtros

Matricula ‘ ‘ Departamento (:) ‘ ‘ Categoria (:) ‘ ‘ Estado (.') ‘

N° Habilitacién Vehiculo ‘

Fecha Habilitacién Desde E ‘ Fecha Habilitacién Hasta E ‘

DD/MM/YYYY DD/MM/YYYY

L w

Listado de mis Vehiculos

N* Fecha Habilitacién Fecha Habilitacién

Habilitacién + Matricula + Categoria + Giro Principal + Departamento + Estado 1 Desde + - + Acciones

BEBIDAS
. 108/ /08/
15713/5551234 §851234 ABIERTO ANALCOHOLICAS MONTEVIDEQ HABILITADO 27/08/2024 27/08/2026 a

Los filtros para vehiculos son:
N° Habilitacion Vehiculos: Campo de texto libre.
Matricula: Campo de texto libre.
Departamento: Campo de seleccion.
Categoria: Campo de seleccion.
Estado: Campo de seleccion.
Fecha habilitacion desde/hasta: Campo de seleccién de fecha.
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Filtros

DD/MM/YYYY

Consulta de mis Vehiculos

N° Habilitacion Vehiculo

Fecha Habilitacion Desde E

Matricula

DD/MM/YYYY

Departamento

Fecha Habilitacion Hasta E

(:) Categoria

f:) Estado

o

4.5.4 Mis Productos

El apartado “Mis Productos” permite visualizar los Productos registrado de la
empresa, en cada Producto podra realizar las siguientes acciones:

Ver datos del

Producto:

informacion precargado.

Hacer duplicado de Productos: Al presionar, se duplicara el producto y se
redirigira al formulario de registro de productos, para usar de base el producto

que se duplicé.
Ver datos de Local: Al presionar, se redirigira a la informacion del local

| relacionado con el producto.

Los filtros para producto son:

N° Habilitacion Local: Campo de texto libre.

N° Habilitacion Producto: Campo de texto libre.
Denominacion de Venta: Campo de texto libre.
Capitulo: Campo de seleccion.
Estado: Campo de seleccion.
Fecha habilitaciéon desde/hasta: Campo de seleccion de fecha.

Ingresa al formulario del vehiculo con su
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Consulta de mis Praductos
Filtros
N° Habilitacién Local N° Habilitacién Producto Denominacién de Venta Capitulo f:) Estado C)
Fecha Habilitacién Desde E Fecha Habilitacién Hasta E
DD/MM/YYYY DD/MMAYYYY

4.5.5 Mis Tramites

El apartado “Mis Tramites” permite visualizar los Tramites de la empresa, ya sea
tramites en curso, tramites finalizados, tramites archivados, tramites no habilitados.

Los Filtros de esta consulta son:

N° de Tramite: Campo Numéricos.
Tipo de Tramite: Campo de seleccion.
N° Producto: Campo de texto libre.
Fecha habilitaciéon desde/hasta: Campo de seleccion de fecha.
Mostrar Tramites Finalizados: Campo de confirmacion, habilitara los
siguientes campos.
o Ver archivados: Campo de confirmacion.
o Ver no habilitados: Campo de confirmacion.

Consulta de mis Tramites
Filtros
N° Trémite Tipo de tramite f:) N° Producto Fecha de Ingreso Desde E Fecha de Ingreso Hasta E
DD/MM/YYYY DD/MM/YYYY
D Mostrar Tramites Finalizades
Las acciones que se puede hacer por tramites son:
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B Ver Formulario del Tramite: Al presionar se redirigird al formulario

respectivo.

Ver trazabilidad del Tramite: Al presionar mostrara la trazabilidad del tramite

desde su comienzo.

B Hacer duplicado de Producto: Al presionar, duplicara el formulario del
producto y se redirigira al mismo.

® Reasignar usuario al Tramite: Permitira re asignar un nuevo usuario de la
empresa.

4.5.6 Mis Certificaciones

El apartado “Mis Certificaciones” permite visualizar las Certificaciones que la
empresa ha adjuntado en alguno de los tramites, ya sea de empresas, locales,
vehiculos y productos.

Los Filtros de esta consulta son:
e N* Habilitacion Local: Campo de texto libre.
e Categoria: Campo de seleccion.
e Certificaciones: Campo de seleccion.

Consulta de Certificaciones
Filtros
N° Habilitacién Local Categoria C) Certificaciones C)
=
Mis certificaciones
Razén N° de
4 Categoria + Departamento + Direccién Certificacién Acciones
social local
&
RAZON p ELABORACION / AVENIDA 18 DE JULIO 1234, CCZ Vinculo con el padrén (Contrato de arrendamiento
SOCIAL 1571342 INDUSTRIA MONTEVIDEO 1, MONTEVIDEO o comodato, titularidad) w

Las acciones que se puede hacer por tramites son:
B Ver datos del Local: Al presionar y se redirigira al formulario respectivo.

Producto del Local: Al presionar, se redirigira a la informacion del local
relacionado con el producto.

4.6 Usuarios

Esta funcionalidad sirve para gestionar los usuarios de la empresa. En este apartado
se podra agregar, eliminar o modificar los usuarios que tengan acceso a la empresa.
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Dependiendo de los permisos otorgados, dependera lo que el usuario pueda ver y
hacer.

Organismo: RAZON SOCIAL | Tipo: EMPRESA | 9

es Productos |B Consultas

Mantenimiento de Usuarios

Filtros

Nombre y Apellidos: Numero de documento:

=
Nombre completo + Numero de documento + Roles Empresas Tipo Acciones

NOMBRE APELLIDO 12345678 Rol_Responsable_Empresa... RAZON SOCIAL... EMPRESA.. a /‘

Si se presiona Nuevo, se redirigira al apartado Creacion de Usuarios.

Los Filtros de esta funcionalidad son:
e Nombre y Apellidos: Campo de texto libre.
e Numero de documento: Campo Numeérico, sin puntos ni guiones.

Creacion de Usuarios
En este apartado se podra gestionar.
e Pais: Campo de seleccion.
Tipo de documento: Campo de seleccion obligatorio.
NUmero de documento
Primer Nombre: Campo de texto libre.
Segundo Nombre: Campo de texto libre.
Primer Apellido: Campo de texto libre.
Segundo Apellido: Campo de texto libre.
Roles: Campo de seleccion: Este campo sera el que determine los permisos
que el usuario que se esta registrando va a tener.
o0 Rol_Responsable Empresa: Tiene acceso a todos los permisos.
o Rol_Tramites_Empresas: Tiene acceso a los tramites relacionados a
Empresas.
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0 Rol Tramites Locales Tiene acceso a los tramites relacionados a

Locales.
o0 Rol_Tramites Vehiculos Tiene acceso a los tramites relacionados a
Vehiculos.
o Rol_Tramites_Productos Tiene acceso a los tramites relacionados a
Productos.
Creacidn de Usuarios
URVUGUAY x‘ c;érDrL;lk_;t\T” x ‘ Niimero documento * ‘
Primer nombre: ‘ Segundo nombre: ‘
Primer apellido: ‘ Segundo apellido: ‘
Roles f:) ‘
Roles seleccionados
Organismo Nombre Descripcién Acciones
No existen elementos

5. Anexo

5.1 Roles para las empresas

A continuacion, se detallan los roles disponibles para las empresas:

e Usuario publico.
Responsable y Administrador.

Responsable de tramites de locales.

Responsable de tramites de empresas.

Responsable de tramites de vehiculos.
Responsable de tramites de productos.

Cada grupo de usuarios tendra acceso a funciones y herramientas especificas
segun su rol dentro del sistema, permitiendo una mayor personalizacion y eficacia

en sus tareas diarias.
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Cuando el usuario se autentica con su cuenta de gub.uy | ID Uruguay y accede a
su espacio en RUNAEV, encontrara en su pantalla una serie de menus
personalizados, adaptados especificamente a su rol y permisos dentro del sistema.

5.2 Visualizacion del Sistema

Botones

Dentro de las diversas funcionalidades del sistema, se pueden observar distintas
imagenes que representan acciones especificas cuando estan habilitadas. A
continuacion, se enumera un conjunto de estas imagenes junto con las acciones
correspondientes.

Iniciar Sesion

Borrar

En la pantalla inicio del sistema permite iniciar
sesion en el en sistema.

En la pantalla inicio del sistema se permite acceder a
la pagina de Consultas publicas.

Botéon Buscar: Al utilizar el botén en la seccién de filtros, la grilla
devuelve los datos correspondientes segun los criterios de filtrado

establecidos.

Boton Borrar: Borra los datos ingresados en los campos de los filtros.

Boton Guardar

.
Formulario.

Botén Siguiente: Permite avanzar en el tramite del formulario. Este
DL boton solo se activa cuando se completen los campos requeridos de
cada paso del formulario.

Paso anterior

Agregar representante

Borrador:

Permite guardar un

tramite del

Botéon Paso anterior: Permite ir un paso atras en el tramite del

formulario.

Botoén

Agregar representante:
representante en el tramite de formulario. Este botén solo se
activa cuando se completen los campos requeridos del

formulario.

Permite

agregar un
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Visualizar: Permite visualizar la informacion de un registro de una fila

N P

Subir titulo

seleccionada.

Modificar: Permite modificar un registro de la fila seleccionada.

Eliminar: Permite eliminar un registro de una fila seleccionada.

Botén Subir titulo: Permite agregar archivos en un tramite del

formulario.

Boton Subir Archivo: Permite agregar archivos en un tramite del

formulario.

Botéon Borrar todos: Permite borrar todos los archivos agregados en
un tramite del formulario.

Boton Agregar: Permite agregar los documentos en un tramite del
formulario.

Boton Adicionar: Permite agregar una o varias opciones previamente
seleccionadas de un campo, en el tramite del formulario.

Volver

Botones de opciones: Permite seleccionar una de las dos
opciones “Obligatoria” y “Adicional” en el tramite del formulario.

Botéon Confirmar: Permite guardar la operacion actual. El botdn
Confirmar se activa unicamente cuando se completan los campos
requeridos en el sistema, permitiendo su uso.

Botén Cancelar: Ofrece la funcionalidad de cerrar la operacion
actual sin realizar cambios y también puede redirigir nuevamente a
la pagina anterior del sistema.

Botén Volver: Redirige nuevamente a la pantalla anterior.

- Locales de Empresas: Redirige a la pantalla de locales o Permite visualizar
la informacién de un registro de una fila seleccionada.
O Descargar: Permite descargar archivos.
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m Botén Cerrar: Al dar clic en el botdn 'Cerrar’, se cierra la ventana activa.

Productos de la empresal/locales: Al dar clic en esta opcidn nos redirige a
la pantalla de productos.

= Vehiculos de la empresa: Al dar clic en esta opcion nos redirige a la pantalla
de vehiculos.

g | Informacion de la empresa: Permite visualizar la informacién de un registro
de una fila seleccionada.

Desplegable: Al dar clic en el combo este da las opciones de
Cambiar de empresa/ Cerrar sesion.

Logo: es un link al dar clic en el logo este redirige
a la pantalla de inicio segun el rol.

5.3 Opciones del menu

Las opciones del menu se mostraran en la pantalla segun el rol del usuario dentro
del sistema.

Al ingresar con un usuario con Rol de empresas “Usuario publico” se muestra en
pantalla los menus:

Bandeja de entrada de empresas
e Tramites de empresa.
Tramites de empresas
e Inscripcion.
e Habilitacion de usuario administrador.
Consultas
e Mis tramites.
Consultas publicas
e Empresas.
Locales.
Productos.
Vehiculos.
Mapa de locales.
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Se muestra como pagina de inicio la pantalla “Bienvenidos a RUNAEV”

5.4 Representantes Técnicos

En el RUNAEYV las empresas van a requerir un Representante Técnico permanente
en la Inscripcion de Empresas o Habilitacién de Locales de acuerdo con la categoria
y/o superficie del local.

5.4.1 Representacion técnica

A continuacién se lista para que casos se requiere un Representante Técnico
permanente:

a.

Categoria “Logistica”: importadores y otras empresas que se considere
necesario por la Oficina Bromatolégica competente.

Categoria “Logistica sin Almacenamiento”: importadores y otras empresas
qgue se considere necesario por la Oficina Bromatoldgica competente.
Categoria “Supermercadista”: supermercados cuya superficie sea igual o
superior a 200 m? de salon. Las cadenas de supermercados deberan contar
con un representante técnico cada 7 locales o supermercados.

Categoria “Elaboracién Industrial”: obligatorio para locales de elaboracion
con superficie mayor a 100 m?. En caso de locales de superficies inferiores, la
exigencia de representante técnico quedara a evaluacién de la Oficina
Bromatologica competente. Ademas, es obligatorio para locales Libre de
Gluten en cualquier caso.

Categoria “Gestion de Centros Gastronémicos”: para los casos de
“‘centros colectivos” se debera contar con un representante técnico en caso
de estar constituido por mas de 3 empresas; siempre y cuando la actividad de
las empresas involucradas no lo requieran especificamente.

Categoria “Intermediacién electronica de Alimentos”.

Giro “Servicios de organizacién de eventos SIN local”: eventos con mas
de 5 emprendimientos alimentarios.

Categoria “Expendio con Elaboracion”: locales Libres de Gluten

5.4.2 Profesiones habilitadas

Listado de profesionales que estan habilitados a realizar cualquier tramite en el
RUNAEV:

Ingeniero alimentario
Doctor en veterinaria
Ingeniero agronomo
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Ingeniero quimico
Quimico farmacéutico

Licenciado en nutricion
Licenciado en analisis alimentario
Quimico
Licenciado en bioquimica
Bioquimico clinico
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Ademas, se incluyen técnicos que pueden realizar tramites relacionados a su area

de estudio:

Tecndlogo carnico: Registro de productos carnicos y chacinados.
Técnico agrario: Registro de productos cuarta gama.

Técnico lechero: Registro de productos lacteos.
Licenciado en Ciencia y Tecnologia de Lacteos: Registro de productos
lacteos.

e Apicultor: Direccion de sala de extraccion de miel y registro de miel,
propéleos y polen.
e Técnico operador de alimentos: Direccion de locales

En el RUNAEV también se permite la opcion "Otros", en ese caso el titulo sera
elevado a la comision de direccion del RUNAEYV, siendo evaluado y aprobado a nivel

nacional.

Para los técnicos mencionados, se podra solicitar acreditacion de formacion en
inocuidad alimentaria.
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