AUDITORIA INTERNA
DELANACION

REPUBLICA ORIENTAL DEL URUGUAY
MINISTERIO DE ECONOMIA Y FINANZAS

PLIEGO DE CONDICIONES PARTICULARES PARA

LA CONTRATACION DE SERVICIOS AUXILIARES VARIOS (PORTERIA Y

MENSAJERIA)

INCISO: MINISTERIO DE ECONOMIA Y FINANZAS

UNIDAD EJECUTORA: AUDITORIA INTERNA DE LA NACION

LICITACION ABREVIADA N° 3/2015

1. OBJETO
Se convoca a Licitacion Abreviada para la Contratacion de una Empresa que

suministre servicios auxiliares varios a la Auditoria Interna de la Nacién, conforme a lo

que se indica a continuacion.

A los efectos de la prestaciéon del servicio objeto de esta licitacion, la Empresa

debera proporcionar a la Auditoria Interna de la Nacion, hasta dos personas que

ejecuten tareas como auxiliares de servicio, quienes deberan realizar un horario de 6

horas, de lunes a viernes, el cual podra estar comprendido entre las 7:30 y 18:30 hs.,

teniendo a cargo las siguientes tareas:

Distribuir expedientes, formularios, correspondencia dentro de la oficina y
a ofros organismos publicos y privados (dentro de los limites de
Montevideo).

Atender y anunciar a las personas a ser recibidas por las jerarquias
Controlar el acceso del publico a la oficina

Colaborar con la distribucion y acarreo de muebles y Utiles de oficina
Realizar diligencias dentro de Montevideo

Abrir y cerrar las oficinas de la AIN cuando se requiera

Las personas que presente la Empresa, a los efectos de prestar el servicio,

deberan cumplir con los siguientes requisitos:

» Tener entre 25y 50 anos a la fecha de |la apertura de la licitaciéon
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e Respetuoso, de buen trato y correctos modales

e Tener ciclo basico aprobado (Secundaria o UTU)

* \estimenta formal

e Buena presencia

« Certificado de Antecedentes Judiciales (Buena Conducta)
» Certificado de aptitud fisica (Carné de Salud)

El plazo de la contratacion sera de un afo; a opcion de la Administracién podra

renovarse por un afno mas.

2. ENTREGA DE PLIEGO
El pliego de Condiciones Particulares podra descargarse de nuestra pagina
web www.ain.qub.uy hasta el dia 14 de setiembre de 2015 inclusive.

3. PROPUESTA

Las ofertas podran presentarse contra recibo en el lugar habilitado a tal efecto,
extendidas por escrito con una copia, 0 enviarse por correo, fax, u otros medios
similares, no siendo de recibo si no llegare a la hora dispuesta para la apertura del
acto, redactadas en forma clara y precisa, en idioma espanol y firmadas por el
oferente o su representante.

La oferta debera incluir los datos personales de las personas que presente la
Empresa a los efectos de esta licitacion, asi como la documentaciéon que acredite los
requisitos exigidos.

Las ofertas deberan venir acomparadas de los Formularios “ldentificacion del
Oferente” y “Presentacion de Oferta” (Anexos 1 y 2). No seran consideradas las
propuestas que no cumplan con esta condicién.

Toda clausula imprecisa, ambigua, contradictoria u oscura a criterio de la
Administracién, se interpretara en el sentido mas favorable a ésta. En todo caso
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deberan ser facilmente legibles y las enmiendas, interlineados y testaduras salvados
en forma.

En caso de que los oferentes presentaren informacion considerada
co‘nfidencial, al amparo de lo dispuesto en el articulo 10 literal |) de la Ley N° 18.381
de Acceso a la Informacién Publica de 17 de octubre de 2008, la misma debera ser
entregada en tal caracter y en forma separada a la oferta.

Se considera informacién confidencial, la informacion de clientes, la que
puede ser objeto de propiedad intelectual y aquellas de naturaleza similar conforme
a lo dispuesto en la mencionada Ley de Acceso a la Informacion, y demas normas
concordantes y complementarias. No se considera informaciéon confidencial, la
relativa a los precios, la descripcion de bienes y servicios ofertados y las condiciones
generales de la oferta.

Para el caso que las ofertas contengan datos personales, el oferente, si
correspondiere, debera recabar el consentimiento de los titulares de los mismos,
conforme a lo establecido en la Ley de Proteccion de Datos Personales y Accion de
Habeas Data N° 18.331 de 11 de agosto de 2008, normas concordantes y
complementarias. Asimismo se debera informar a quienes se incluyen en el presente

llamado, en los términos establecidos en el articulo 13 de la mencionada Ley.

4. RECEPCION DE OFERTAS

Las ofertas seran recibidas de lunes a viernes en el horario de 11 a 15 hs.,
hasta la hora 13 del dia 15 de setiembre de 2015, en el local de la Auditoria
Interna de la Nacién, en la calle Paysandu N°® 941 piso 2, Departamento de
Administracion y Finanzas. Los mismos no seran de recibo si llegan después de la

hora dispuesta para la apertura.

5. APERTURA DE OFERTAS

La apertura de las ofertas se realizara en presencia de los interesados, el dia
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15 de setiembre a las 13 hs. en la calle Paysandu N° 941 piso 3.

Una vez abiertas las propuestas, ninguno de los proponentes podra hacer ni
pedir aclaraciones verbales ni escritas referentes a la licitacién, ni podra solicitar
audiencia a ninguno de los funcionarios que deben intervenir en el estudio y

adjudicacién de la licitacion, en tanto ésta no haya sido definitivamente adjudicada.

6. VALOR DE LA INFORMACION TECNICA PRESENTADA

Todos los datos indicados por el proponente en la oferta, tendran caracter de
declaracion jurada. Si la Administracion verifica en la realidad, que la oferta no se
corresponde estrictamente con lo establecido en la propuesta, la misma podra
rechazarlos de plano, en cualquier momento del proceso licitatorio, sin que ello dé

lugar a reclamacion de clase alguna.

7. COTIZACION DE LA PROPUESTA

El precio del servicio se cotizara contado y a crédito 60 dias, a través de la
Tabla de Beneficiarios del SIIF.

Las ofertas deberan ser cotizadas en moneda nacional explicitdandose
claramente los impuestos incluidos. En caso de que esta informaciéon no surja de la
propuesta, se considerara que dentro del precio cotizado estan comprendidos todos
los tributos que gravan la operacion.

8. PLAZO DE MANTENIMIENTO DE LAS PROPUESTAS

Las ofertas seran validas y obligaran al oferente por el término de 90 dias, a
contar desde el dia siguiente al de la apertura de las mismas, a menos que, antes de
expirar dicho plazo la Administracion ya se hubiera expedido respecto a ellas.

El vencimiento del piazo establecido precedentemente no liberara al oferente,

a no ser que medie notificacion escrita a la Administracion manifestando su decision
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de retirar la oferta y falta de pronunciamiento de esta ultima en el término de diez
dias habiles perentorios.

9. COMPARACION DE LAS OFERTAS
Previamente a la comparacion de ofertas se efectuara una entrevista
personal a las personas propuestas,

Los criterios y la ponderacion de los mismos, que utilizara la
Administracion a efectos de comparar las ofertas seran los que se indican a
continuacion, sin que ello implique un orden de prelacién entre ellos:

v' Cumplimiento de los requisitos solicitados (45 puntos)
Precio (30 puntos)
Plazo para comenzar a desempenar las tareas (5 puntos)
Evaluacion de la entrevista personal (10 puntos)
Condiciones de prestacion del servicio (5 puntos)

SRR T S

Antecedentes comerciales y de proveedor estatal del oferente. (5 puntos).
En la formulacion de la oferta deberan explicitarse los tres primeros extremos
enumerados precedentemente, y los dos Ultimos en caso de tenerlos.

La informacion para la evaluacion técnica sera obtenida de las ofertas,
pudiéndose, en caso de dudas, solicitarse datos complementarios.

Cuando sea pertinente, la Administracion podra utilizar los mecanismos de Mejora
de Ofertas o Negociacion, de acuerdo a lo previsto en el art. 66 del Decreto 150/12.

10. ADJUDICACION

La Administracion se reserva el derecho de adjudicar la licitacion a la o las
ofertas que considere mas conveniente/s para sus intereses y las necesidades del
servicio, aunque no sea la de menor precio y también de rechazar, a su exclusivo
juicio, la totalidad de las ofertas.
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El oferente que resulte adjudicatario debera estar ACTIVO en RUPE y debera
presentar en un plazo de 2 (dos) dias habiles, a partir del dia siguiente al de la
notificacion de la Resolucion de adjudicacion los certificados expedidos por el BPS,
la DGl y el BSE que acrediten estar al dia con el cumplimiento de las obligaciones
respectivas.

El incumplimiento de lo anterior en tiempo y forma, sera motivo de
considerarlo incurso en mora de pleno derecho, dejar sin efecto la adjudicacion e
iniciar las acciones legales correspondientes, a criterio de la AIN. En tal caso, la
Auditoria Interna de la Nacion podra adjudicar el llamado al oferente que hubiera
obtenido el segundo mejor puntaje.

La AIN se reserva el derecho de exigir a la empresa contratada la
documetacion que acredite el pago de salarios y demas rubros emergentes de la
relacién laboral asi como los recaudos que justifiquen que esta al dia en el pago de
la péliza contra accidentes de trabajo asi como las contribuciones de seguridad
social, como condicién previa al pago de los servicios prestados.

La empresa debera comprometerse a comunicar a la AIN en caso que ésta se
lo requiera, los datos personales de los trabajadores afectados a la prestacion del
servicio a efectos de que se puedan realizar los controles correspondientes.
Asimismo tiene la potestad de retener de los pagos debidos en virtud del contrato,
los créditos laborales a los que tengan derecho los trabajadores de la empresa
contratada.

11. PLAZO DE ENTREGA
El plazo maximo para comenzar a desempefar las tareas sera de 5 dias

corridos, a partir de recibida la orden de compra.
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12. CONDICIONES PARTICULARES DE SEGURIDAD

La empresa adjudicataria de la presente licitacion debera cumplir con las
siguientes clausulas aprobadas por resolucion del Auditor Interno de la Nacion.
Clausula de confidencialidad. La EMPRESA asumira una obligacion de
confidencialidad para con la Auditoria Interna de la Nacion, siendo responsable por si
misma, asi como por el personal dependiente a su cargo y por el personal
independiente que haya contratado, de no revelar ninguna clase de informacion de la
cual tome conocimiento en ocasion de la prestacion del servicio, cualquiera sea su
soporte. Esta obligacion se extendera durante el periodo que la EMPRESA preste
servicios o realice una obra a la Auditoria Interna de la Nacién, en virtud del plazo

contractual pactado y luego de finalizado el plazo y extinguido el contrato.

Dentro de la informacién objeto de esta obligacion de confidencialidad,
quedara comprendida toda la relativa a: a) la Auditoria Interna de la Nacion; b) las
personas que desempefien tareas en la Auditoria Interna de la Nacion o para la
misma; c) los Organos e Instituciones publicas o privadas auditadas y controladas
por ésta; d) las personas fisicas o juridicas usuarias de la Auditoria Interna de la
Nacion: e) otras personas fisicas o juridicas que presten servicios a la Auditoria
Interna de la Nacion.

Asimismo, la EMPRESA se obligara a tomar todas las medidas necesarias, a
fin de minimizar el riesgo de que el personal dependiente a su cargo, asi como el
personal independiente que haya contratado, pueda divulgar la informacion referida
anteriormente, que eventualmente pueda conocer en ocasion de la prestacion del

servicio.

Finalmente, la EMPRESA se obligara a comunicar de forma inmediata y por
escrito a la Auditoria Interna de la Nacién, en un plazo de 24 horas desde que sea
conocido el hecho por la misma, cualquier comportamiento contrario a la presente

clausula, por parte del personal dependiente a su cargo o del personal independiente
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que haya contratado.

Clausula de seguridad. La EMPRESA asumira la obligacién de cumplir todas las
politicas y medidas que con respecto a la seguridad, adopte o dicte la Auditoria
Interna de la Nacién, siendo responsable por si misma, asi como por el personal

dependiente a su cargo y por el personal independiente que haya contratado.

A tal efecto, la Auditoria Interna de la Naciéon debera comunicar a la
EMPRESA, la politica o0 medida de seguridad, en un plazo de 3 dias a partir del
siguiente a que fuera adoptada o dictada. Una vez comunicada la poiitica o medida
de seguridad, es responsabilidad de la EMPRESA dar difusion a la misma entre el
personal dependiente a su cargo y personal independiente que haya contratado, que
esté afectado a la realizacion de tareas para la Auditoria Interna de la Nacién, tanto
fuera como dentro de sus Oficinas.

Asimismo, la EMPRESA se obligara a tomar todas las medidas necesarias, a
fin de minimizar el riesgo de que el personal dependiente a su cargo, asi como el
personal independiente que haya contratado, pueda violar alguna de las poliﬁcas y
medidas que con respecto a la seguridad, adopte o dicte y comunique la Auditoria
Interna de la Nacion.

Finalmente, la EMPRESA se obligara a comunicar de forma inmediata y por
escrito a la Auditoria Interna de la Nacién, dentro de las 24 horas a que sea conocido
el hecho por la misma, cualquier comportamiento contrario a la presente clausula,
por parte del personal dependiente a su cargo o del personal independiente que
haya contratado.

Clausula de comunicacion e identificacion del personal. La EMPRESA se
obligara a comunicar dentro de las 24 horas previas a que comience a prestar el
servicio para la Auditoria Interna de la Nacion, el nombre, apellido y documento de

identidad de las personas dependientes a su cargo e independientes que haya
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contratado, que se desempefaran dentro de las Oficinas del Organo. Si durante la
ejecucion del presente contrato, la EMPRESA tiene |la necesidad de rotar, cambiar o
aféctar nuevo personal a la prestacion del servicio en las Oficinas de este Organo,
sea como dependiente a su cargo o independiente que haya contratado, debera
comunicar a la Auditoria Interna de la Nacién, dentro de las 24 horas previas: a) el
nombre, apellido y documento de identidad de la persona que desempefiara tareas
en Oficinas del Organo; b) el nombre, apellido y documento de identidad de la
persona sustituida, en caso que la hubiere.

La EMPRESA tendra la obligacion de asegurar que el personal que presente
a desempefiar tareas en Oficinas de la Auditoria Interna de la Nacién, lo haga con: a)
una identificacién visible que contenga como minimo el logo de la EMPRESA, asi
como el nombre y el apellido de la persona; b) su cédula de identidad.

Multa y Rescision unilateral. El incumplimiento de las obligaciones asumidas
en estas clausulas contractuales, habilitara a la Auditoria Interna de la Nacion a
aplicar multas de 20 U.R. y, en su caso, ante la gravedad o reiteracion de los
incumplimientos, a la rescision unilateral del contrato sin derecho a reclamacion de
ninguna clase por parte de la EMPRESA y sin perjuicio de las demas acciones

penales y/o civiles que por Derecho correspondan.

13. NORMATIVA APLICABLE

Esta contratacion se enmarca, en lo pertinente, en lo dispuesto por las
siguientes normas;

a) Decreto N° 150/12 de 17/05/12, T.O.C.A.F.

b) Decreto 131/14 de 19/05/2014
c¢) Decreto 342/999 de 26/10/1999

d) Decreto 20/002 de 16/01/2002
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e) Disposiciones concordantes, ampliatorias, modificativas y complementarias

de las anteriores.

14. EXENCION DE RESPONSABILIDAD

La Administracion podra desistir del llamado en cualquier etapa de su
realizacion, o podra desestimar todas las ofertas. Ninguna de estas decisiones
generara derecho alguno de los participantes a reclamar por gastos, honorarios 0
indemnizaciones por dafos y perjuicios.
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ANEXO 1
FORMULARIO DE IDENTIFICACION DEL OFERENTE

LICITACION ABREVIADA N° 3/2015
RAZON SOCIAL DE LA EMPRESA:
NOMBRE COMERCIAL DE LA EMPRESA:
RUC:

DOMICILIO A EFECTOS DE LA PRESENTE LICITACION:
Calle/N°:

Departamento/Localidad:

Cédigo Postal:

Pais:

Teléfono:

Fax:

Declaro estar en condiciones legales de contratar con el Estado.

FIRMA/S

Aclaracion de firmals
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ANEXO 2
FORMULARIO DE PRESENTACION DE OFERTA
Montevideo,

Sra. Auditora Interna de la Nacion
Cra. Maria del Carmen Rua

reeeeennnnn.@Stablecido
en (calle/n?),

o Lo B e T 2 [ V20 D p s Al D e . respondiendo al Ilamado a
Licitacion Abreviada N° 3/2015 vengo a ofrecer con estricta sujecion a los Pliegos de
Condiciones Generales y Particulares, que he tenido a la vista y acepto en todas sus

partes, los servicios que a continuacion se especifican y al precio que se determina.

FIRMA/S

Aclaracion de firma/s
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