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Instructivo para ingreso de Bajas

SIGGA

En este instructivo usted encontrard los pasos a seguir cuando no puede descontar
total o parcialmente el alquiler a un funcionario, que figura en el sistema SIGGA.

1 Ingrese al SIGGA: https://sigga.sga.gub.uy

2 Una vez dentro del SIGGA, seleccione “Habilitados en Oficina” —s “Financiero” —»
“Bajas de Oficinas”
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3.Se desplegara la siguiente pantalla, donde debera ingresar mes y afio al cual
ingresara la baja y seleccionar “Nuevo”.

4.Ingrese la cédula de identidad del funcionario, el tipo de baja y el importe
no descontado, donde se indica a continuacion.

5.En aquellos casos que el importe no descontado sea el total del monto del alquiler,
debera completar la celda de “Importe no descontado” con la misma cifra que figura

enla celda de “Importe a descontar”, de lo contrario ingresar el monto que
corresponda.
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6.Finalmente seleccione “Procesar”.

Consulta de bajas ya ingresadas

Para realizar esta consulta, usted debera seguir los pasos 1y 2 de este instructivo. Una
vez que acceda a la siguiente pantalla, complete las celdas “Mes” y “Afio” segun la fecha
de la baja que desea consultar. Luego seleccione “Buscar”

Filtros para la consulta:
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Finalmente se desplegard una pantalla con la/las bajas correspondientes a esa
fecha,como se muestra a continuacién.
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Resultado de consulta (Exportar: Excel POF )
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