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INTRODUCCION

La gestoria externa es una de las funcionalidades que brinda el SIGGA (Sistema Integrado de
Gestidon de Garantia de Alquileres). La misma permite el ingreso de gestiones de manera remota.

ACCESO AL SIGGA

Para poder ingresar al SIGGA, usted debe ser un usuario externo. A continuacion se detallan los
distintos roles y como crear dichos usuarios.

Existen dos tipos: Administrador de Gestoria y Usuario externo, los cuales tienen distintas tareas
asignadas para realizar la gestion.

Para acceder al sistema tendra que ingresar a sigga.sga.gub.uy

Al principio de cada sesion debera completar:
Nombre de Usuario: es el numero de CI (sin puntos ni guién, por ej: 49632583).

Contrasena: es la clave de seguridad que tiene el valor de una firma.

L SIGGA

Nombre de usuario:

Contraseiia:

rl nicio de sesiiiénirl

Nota:

Cuando reciba su contrasefa debera copiarla en un documento Word, para quitarle la negrita.
Luego vuelva a copiar dicha contrasefa y proceda a pegarla en el campo correspondiente del
SIGGA (ver cuadro superior)
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Importante:

El Dec. 65/98 establece que la contrasena tie-
ne el valor de una FIRMA 'y por consiguiente cada
documento se considerara de la autoria del usua-
rio que accedio al sistema.

Por tanto, cualquier funcionario autorizado a
ingresar a la red informatica y a documentar su
actuacion a nivel del sistema mediante su contra-
sena, debera tener especial cuidado en no divul-
gar la misma.
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Para cambiar la contrasefia de acceso al sistema, debera ingresar en el menu “Configuracion”.

Configuracion = Ayuda | Cierre de sesion

Configuracion X /

Acciones masivas: ‘Select action

| Usuario | General | Mostrar || Acerca de |
Nombre completo:

Nombre de inicio de sesion:

talles de elem  Correo electrénico:

5 =eleccionado | Introducir contrasefia antigua: | ‘

Introducir nueva contrasefia: | ‘

Vuelva a introducir la contrasenia: | ‘

Requisitos para la contraseiia:
® | a contraseria debe contener como minimo 10 caracteres y como maximo 30.
® o contener el nombre, apellido, cuenta del usuario ni cédula

® |iilizar letras, nimeros y otros caracteres, por lo menos una letra, un digito y un caracter de
los siguientes: (H#$%"&*()_+|~-="[[];<>7,/

Guardar ‘ | Cerrar

El sistema despliega los datos del usuario conectado.

Se presentan tres cuadros de texto donde se debera digitar respectivamente: la contrasefia
actual, la nueva y la confirmacion de la misma.
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Administracion de usuarios

Creacion de usuarios

Para ingresar a un nuevo funcionario ingrese en el panel Aplicaciones (a la izquierda de la
pantalla).

¥ Aplicaciones i | | ¥ Elementos de trabajo = g
Admimistrador de Gestorias Ver: =] .@ &
Contratos

Documentacion

Inspecciones

¥ Detalles de elemento de trabajo =, )

Servicios Complementarios

Mo se ha seleccionado ningln elemento de trabajo
Financiero-Contable

Supervisor CoM

Acceda a “Administracién de Gestorias” - “Gestorias”. Luego seleccione =, y finalmente haga
clic en “Nuevo Funcionario” para ingresar los datos y seleccionar el perfil deseado.

Distintos perfiles de usuario:

- Administrador de Gestorias: quien tenga asignado este rol podra crear nuevos usuarios y
reenviar contrasefas, en caso de ser necesario.

-Usuarios Externos: con este perfil podra ingresar solicitudes de nuevos contratos y acceder a:
“Consulta de Contrato”, “Reporte de Contrato” y “Consulta de Estado de Cuenta”.

-Receptor de llaves: con este rol podra ingresar las llaves de los nuevos contratos.
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Luego de ingresar la cédula de identidad y seleccionar el o los perfiles segun los permisos que

desea asignar, haga clic en "Gestoria Principal". Finalmente presione "Aceptar".

DEFINICION DE FUNCIONARIO
FUNCIONARIO

Datos de Funcionario

Tipo Documento:  -- Seleccione un valor -- w Nro. Documento
Gestoria Principal ? Q

Perfiles del Funcionario

Administrador Gestorias
Receptor de Llaves

Usuario Externo

KKKl

Supervisor Externc

‘ Aceptar | | Wolwer

Como dar de baja a un usuario externo

En el area de "Aplicaciones", seleccione "Administracion de Gestorias" - "Gestorias". Se
desplegara la siguiente pantalla, en la cual debera ingrfesar en "Ver Usuarios" 2, para poder
viusualizar los usuarios que tiene creados. Para eliminar uno de ellos haga clic en la cruz.

ADMINISTRACION DE USUARIOS

GESTORIAS
Filtrar Nombre Gestoria:
1 Ir a pag. -»= P3g. 1/1 Mostrar 10 * resultados por pagina de 1
Id. Gestoria Nombre Gestoria
62 | LED

Usuarios de la Gestoria: ADMINISTRACIONES Y COMISIONES S.A.

Filtrar Nro. Documento: ’—

Nuevo Funcionario

1 Ir a pag. -= P&g. 1/1 Mostrar 10 ~ resultados por pagina de 10
Clase Documento Nro. Documento Nombre Email
cédula de Identidad EDUARDO ALFREDO - R &
Cédula de Identidad Maria Cristina ) ® i
Cédula de Identidad Ignacio R &
Cédula de Identidad Jorge Adrian ® y
Cédula de Identidad andrea gabriela ® J
Cédula de Identidad VALENTINA R &
Cédula de Identidad ADRIAN MARCELO X &
Cédula de Identidad ALVARO R &
Cédula de Identidad JOAQUIN B &£
Cédula de Identidad MARIA VICTORIA X &

Es de responsabilidad de la inmobiliaria realizar el mantenimiento de los usuarios de su gestoria,
tanto de su creacion como de la baja de los mismos.

—
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Cémo proceder ante un olvido de contrasena

Ingrese en “Supervisor CGN” - “Cambiar Contrasefia Funcionario”.

¥ Aplicaciones i ¥ Elemenios de rabaje 55 g

Adeninttrador de Gestoras Yer: = =k mostr
Contratos

ST T

s T * Detalles de elemento de trabaje =5 g

i Comp e Ho 32 ha feleccioneds nifgun slemenlo de rabaje

Financisro-Contable

Supervisor (GN | Camistar Contrasafia
 Funcionario *

En la siguiente pantalla ingrese la cédula de identidad y presione “Continuar”.

REINICIO DE PASSWORD

Ingrese el Usuario de BPM -Paso 1/ 2

Ingrese el documente de usuario. ‘

Documento:  Cédula de Identidad v
ST -

Luego seleccione “Reiniciar Password”. De esta manera, el usuario recibira una nueva contrasena
al correo electronico que figure en su pantalla.

REINICIO DE PASSWORD

Confirme los datos - Paso 2 / 2

Usuario:
Primer Mombre: YHOANA Segundo Mombre:
Primer Apellide: Segundo Apellide: RODRIGUEZ

EMail:  sxxx@xsxx.com
‘ Reiniciar Password | [ Cancelar

10
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INGRESO - ACTUALIZACION DE NUEVO CONTRATO

Ingreso de datos AL SIGGA

Se accede a través de la opcion “Contratos” - “Ingreso y Modificacion” - “Solicitud de Contrato”.

¥ Aplicaciones ) | ¥ Ewmentos de rabajo 5 @
Contrabos Ingrese v Modificacidn | Solicitud de Contrato “marﬁ Quitar columnas
Documentacion

Consultas y Reportes Ratificacidn de Contrato

| Modificaciones a Contratos
¥ Datalles de elemantod Verificacion de Contrato

Inspecciones [ Salicitud de Coritrato l

servicies Complementarios

- Mo & ha selsccionads ningl | Desverificacién de Contrato
Cuentas S5CC Contrato
| Firma/0K. Final del Contrato

Se desplegara la siguiente pantalla. Seleccione el boton “Nuevo Contrato”.

Docurmanto: - Selecciors un walor -- v |

Harnbre:
Arrandadar
Documentos =« Selecciors un valor <= v | Mombrer |
Innauelshe
DaptodLoc.: == Sslscciors wn walor = ¥ o Selecckons un valor = L Drirccigng |

Lista de contratos en Borrador
hh.hl'.r Lraty .PZ.".r

wlﬁtﬁ_r

Se abrira la ventana “Ingreso de Solicitud de Contrato”,

donde debera ingresar los datos
obligatorios, sefialados con un asterisco.
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INGRESO DE SOLICITUD DE CONTRATO

NUEVO CONTRATO
Solicitud de Contrato

Funcianarie :

2 Plazo dal Cortrate [Cont. d&

11-1;.-\.1:.:. ds Algullar ™1 Hasas) *1

3 Fachs da Firma *: | il - 4 Facha d Inicio *: [ i -]

5T.pn de Garankls "1 -- Seleccions un valer - ¥ 6 Autorizs rescrdic corkrato:

7 Ertregs Lisves™: o

8 Obearvaciores:

ElPROPIEDAD:

Dafirir Propesdad

Propesdad

[ Careilsd 1l Wl

Datos a ingresar:
1. Monto del alquiler: precio acordado por las partes (el n° no debe contener puntos, €j:13000)
2. Plazo del Contrato: expresa el tiempo establecido en cantidad de meses.

3. Fecha de firma: debera ingresar la fecha de firma estimada, posterior a la fecha en la que
ingresa la solicitud de nuevo contrato.

4. Fecha de Inicio: se completa automaticamente con la fecha de firma del contrato. Si desea
establecer una fecha de inicio anterior a la fecha de firma, seleccidénela en el calendario adjunto.
Recuerde que nuestra garantia comenzara a regir a partir de la firma del contrato.

5. Tipo de Garantia: s6lo debera seleccionar la categoria Rentas Generales, la misma
corresponde a funcionarios publicos, jubilados y pensionistas, empleados u obreros permanentes
de personas publicas no estatales y empleados privados de empresas inscriptas en nuestro registro.

-MVOTMA: los contratos que correspondan a esta categoria, dirigida a los beneficiarios del
Convenio con el Ministerio de Vivienda, Ordenamiento Territorial y Medio Ambiente, seran realizados
en la sucursal de la ANV (Agencia Nacional de Vivienda) correspondiente a su departamento; por lo
que no debera seleccionarse.

-BPS: los contratos que correspondan a esta categoria, dirigida a los beneficiarios del Subsidio
de alquiler del BPS, seran realizados en la sucursal de la ANV (Agencia Nacional de Vivienda)
correspondiente a su departamento; por lo que no debera seleccionarse.

6. Autoriza rescindir contrato: no marcar esta celda.
7. Entrega Llaves: debera desmarcar la casilla s6lo en casos de inventario con finca ocupada.

8. Observaciones: de uso interno de SGA.

12
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Definiciéon de propiedad

En la misma pantalla en la que se encuentra, debera seleccionar “Definir Propiedad” para
ingresar los datos de la finca que va a ser arrendada.

Se despliega la ventana “Asignacion de Propiedad a Contrato”, donde debera volver a hacer clic
en el boton correspondiente:

| ASIGNACION DE PROPIEDAD A CONTRATO

DEFINIR PROPIEDAD

Propiedad
Mo s& ha definido una Propledad para «| presente Contrato |

P i Fropadai ][ Acepar [ vower

Busqueda de propiedades

En la siguiente pantalla podra buscar la propiedad, en caso de que la misma ya haya sido
ingresada al sistema.

Debera utilizar los filtros de busqueda que presenta el panel “Filtro de Propiedades”. Ingrese:
departamento, localidad, calle (solo una parte, ej: si la direccién es Luis Batlle Berres ingrese solo
Berres) y padrén (sin la unidad).

El resto de los campos no deben ser completados.
Finalmente seleccione “Buscar”.

Se desplegara una lista bajo el titulo “Propiedades”, donde debera hacer clic en 7 de la
propiedad que corresponda.

BUSQUEDA DE PROPIEDADES

BUSQUEDA DE PROPIEDADES
Filtro de Propiedades
Departamento: |montevideo Localidad: |montevideo
Calle: |berres Padrén: (160009
Nro. de puerta: FLZSA?- Nro. de apto:
Documento de Identidad del l—
Propietario:
[ e |
Propiedades
1 Ir a pag. -» Pag. 1/1 Mostrar 10 ~ resultados por pagina de 1

Cons.
Urbano Seccion Posterior a
Depart: Lt lidad Direccion Zona SubZona Padron /[ Rural Judicial 19687

Calle AVDA LUIS BATLLE BERRES Nro. 4284

Apto. 005 Apto.ute 4 entre AVDA CARLOS FJ
RICHIEVIES) RICRIENIDES MARIA RAMIREZ y DIONISIO CORONEL Depto. LERTIY | UiErs N‘ o
MONTEVIDEO Loc MONTEVIDEQ

No se han encontrado propietarios. |

Volver

ﬁ
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En la siguiente pantalla vera los datos de dicha vivienda. Sitodo es correcto proceda a seleccionar
“Aceptar”.

Si la finca ya se encuentra arrendada:

Lo mas frecuente es que este caso se dé cuando hay un cambio de garantia de convenio
con MVOTMA a CGN (Rentas Generales). Cuando ingrese la propiedad a arrendar, el sistema le
arrojara el siguiente aviso:

NUEVD CONTRATO

L El Inmisable ya axidte &n un contrate Vigents (Ndmers: 24T08) ¥ Ao 86 s Rescisidn,

Solicitud de Contrato

Funtianmmie &

Mornto de Alguiler *: |1 1000 Mazs del Contrats (Cant. de Mazas) *: E
Facha da Firma *: j08/09/2016 [ ] Facha de Initio *: |08,/05/2016 B
Tipo de Garantia *; Rentas Generales L At rescindir contraton D

Entrega Llaves?: |:|

Dbaervacicnes:

Cafinir Progiadad
Calle Hro. 2026 Apto.ute 1 sntre CORSTITUCION v DEFERSA Depto.

Fropledadt o NTEVIDED Loc MONTEVIDED
" Resc. por Garantls | | Cancelar || Walvar

Seleccione "Resc. por Garantia"

Nota:

Consulte la pag. 49 donde se detallan los pasos a seguir para realizar la "Rescisién por Cambio

de Garantia".

Luego podra continuar con el ingreso del nuevo contrato.

14
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Nueva Propiedad

Si la finca no se encuentra ingresada en el registro de propiedades, el sistema devuelve el

mensaje: “No se han encontrado propiedades”.

En este caso, hacer clic en “Nueva Propiedad”.

| BUSQUEDA DE PROPIEDADES
BOSQUEDA DE PROPIEDADES

Filtro de Propiedadeas

Dapartarmants: | Localidad:
Callar | Padrin:

Hrg. de pusrta: | ] Fire., da apto: [

Decurmants de ldenticed el |
Propietaris:

Propiedades

Mo sa han sncontrado propledades.

Aparecera la pantalla “Definicion de Propiedad”. Para ingresar la direccion hacer clic en el icono

[EE]
| DEFINICION DE PROPIEDAD
DEFINICION DE PROPIEDAD
Propiedad
Direccider™: oY
Padrdn *; | Blogua: | Ueidad; |
irbana o Ruralt '™ pbana ' Raral Saccidn Judiciall [
Tipo de wivierds "1 == Seleccons um walor == A Congtrucchdin posteror 1968

Propietarios

Ma 14 encontruran prepeslunisd
[ mgregar Propietario |

Se despliega la pantalla “Definicion de Direcciones”. En los campos “Departamento” y “Localidad”
como opcion predeterminada aparece Montevideo. Debera elegir del listado desplegable la correcta.

DEFINICION DE DIRECCIONES |
INGRESE LOS DATOS PARA NUEVA DIRECCION

[irecchan
Departamento *1  MONTEVIDED v Localiiad %1 MONTEVIDES v
Calle *1 |MERCEDES - 1
Bog. Calla 1%: [BVAR JUAK DENTTO BLANCD | 0 Bog. Calle 31 [RRG JUAN A SCassd] =1
Nirg. de Posrtar 436 Bisi
Salwrs [12 Maresnar |
Bire. Apbse [202 Apks UTE: |
Bl [ 57
Bloga | Cidigo Postaln |
(=150 T Ban o 3 0

Para completar los campos “Calle”, “Esquina Calle 17 y “Esquina Calle 2”, comenzar a digitar el
texto. Por ejemplo, si se desea ingresar la calle de nombre Mercedes se comienza a digitar el texto
y el sistema de autocompletado, despliega una lista de resultados, que incluye los caracteres

—
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Para completar los campos “Calle”, “Esquina Calle 1” y “Esquina Calle 2”, comenzar a digitar
el texto. Por ejemplo, si se desea ingresar la calle de nombre Mercedes se comienza a digitar el

texto y el sistema de autocompletado, despliega una lista de resultados, que incluye los caracteres
ingresados.

Calle *: |rerce[SEsl=1=0 1"+ 'y

Calle 1% | CONGRESO DE MERCEDES
Py A MERCEDES
Solar: | MerceDES OLIVERA,

Hre. ARRSE 1 L ERCEDES PINTO
Radio:

Nota:

-De no encontrarse la calle deseada, debera comunicarse con la Mesa de Ayuda del SIGGA al
teléfono 1712 3340 o al mail mesadeayuda.sigga@cgn.gub.uy.

Hacer clic en la calle que corresponde. Completar la direccion con informacion adicional

de Nro. de Puerta, Bloque, Manzana, Solar (si corresponde), y todo dato relevante que permita la
identificacion de la finca.

Para guardar haga clic en “Aceptar”.

Nota:

-Si el sistema le da el siguiente mensaje:

Atencion: la direccion ya ha sido ingresada en otro inmueble.

debera buscar la propiedad en el filtro de busqueda, tal como se indica al inicio del capitulo en
la pagina 13.

Si se da ENTER sin haber finalizado el ingreso de la Direccion, el sistema devuelve a la pantalla
anterior, pero incorpora un icono “Actualizar Direccion” == para completar los datos que falten.

Una vez que se acepta la direccion, en la proxima pantalla se debe completar “Padrén”, “Tipo de
Vivienda”, y demas datos adicionales en caso de que corresponda.

16
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| DEFINICION DE PROPIEDAD
DEFINICION DE PROPIEDAD
Propiedad

e | 13123 Selar: 12 Manzana: Apte: 202 Daphs. MONTEVIDED Lae =
Diireecicn®: HOKTEVIDED e I’m -

1 rmae R |
Padrin *1 [2634 Blogusr | Uredad:
dlrbana o Fural? ' Uebans | /Ruarsl Seccidn Judicial:
Tipe de vivierds *r  Casa en Propiedsd Horizontal ¥ Constrcchén posterer 19681 # _

Propietarios

Ha 14 ercemirires propistarias

|_Agregar Proplstaric |

[ Acaptar || Valvar |

La casilla “Construccién posterior 1968”, debera tildarse en caso de que se trate de
una vivienda cuyo inicio del tramite de autorizacion del permiso de construccion, sea
posterior al 2 de junio de 1968. Si selecciona la misma, debera estar respaldada por
certificacion notarial o constancia municipal pertinente, segun se detalla en la pag. 42

Nota:

Toda modificacion referida a esta clausula, que se solicite luego de la firma del contrato,
comenzara a regir a partir de la presentacion de la misma (no tiene retroactividad).

Por mas informacién sobre la aplicacion de la clausula de Libre Contratacion, ingrese a
www.sga.qub.uy/pregfrecuentes




DE .ﬁLIl'I.II{EI'IIEE

La Comtaduria as tu garantia

Definicién de propietario/s

En la misma pantalla de Definicion de Propiedad, encontrara la opcién para agregar los
propietarios del contrato, donde sefialamos a continuacion.

Propietarios
Mo 3 encontraron propietamkos

o[ gregar Propietaro |

[ Aceptar Il Vabear |

Seleccione el tipo de documento e ingrese el numero correspondiente.

Propietarios
[ e WD LI [T B

Aupredgar Propictario

Discuments® ! Ciddola de [derntidas v £ 7, <
b
Facha Desde™; - Seleccion un walor -~ % =< Gelscckne un valor - ¥ -« Selecckong un valor - ¥ Pomentaje”; |

T mesptar || vobver |

Si el documento es una cédula de identidad

Hacer clic fuera de la celda para que el sistema cargue los datos. Sila persona no esta registrada,
el sistema le dira que:

No existe persona con el documento ingresado

Debera seleccionar la siguiente imagen &

Cargue los datos (recuerde que los sefalados con asterisco son de caracter obligatorio) y
seleccione “Aceptar”.

_ COMPLETE EL FORMULARKD PARA DAR DE .iL'[i. IJH HUEVD PROMETARKY

ﬂ“llmﬁﬂtﬂ
Clars da docomants *r  Ciduls de J8enkdad
Romarg di Sotumisty "1 1IRETR
Informacian de la persona
Prirar roembes *1 | ] Sagendo nombres |_
Frimar spallida ™1 || Segunda apailides |

Fechs da Nedmbssbsr -~ Salaccions un vilsr == ¥ -- Salestiors wn valer -- F - Sglpcdors un valer -- F
Fachs de Follpdmisstor  -- Selscciang on valar —- ¥ -- Galeociens wn veler -- 7 — Beleniors v valpr -- ¥
Datos Parsonabes
B i PR R BR LN NEGE pavEona -

T
(=TT | M

Volvera a la pantalla anterior y vera cargados el nombre y el documento del propietario.

18
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Aqgregar Propietarios
Documeanto ™ Cécols de Jdentided LN T A,
Figarripraz WHDARA | » RODEIGUED
‘l‘m Diasde™: 1 ¥ fnars L EL ‘ Porcantape™ (100

‘] hinptar 1 Wil |

Luego seleccione la fecha del dia en el que esta ingresando la informacion y la cuota parte
del porcentaje de la propiedad que le corresponde. Finalmente, presione “Aceptar”.

] DEFINICION DE PROPIEDAD
| ACTUALIZAR LOS DATOS DE UNA PROPIEDAD
Propiedad
. . Publica Solar: 14 Manzana: 108 to. CANELONES Loc. C. DE LA ¥ =~ -
Direcddn™: ~qery 2 = A
Padrdn =: [4120 | Blogue: [ | Unidad: [ |
élrbana o Rural?: @ yrbana Rural Seccién Judicial: |
'!'ip-c- de vivienda =: Casa ﬂ Cunsp'u!xién pusberlur 1968: [ ]
Propietarios
1 Ir a pag. -» Pag. 1/1 Maostrar 100 | resultados por pdgina de 1
Nombre Documento de Identidad Porcentaje  Fecha Desde  Fecha Hasta  Exento
YHOANA RODRIGUEZ 100.0 27/11/2015 & 3=
> Aqreqar Propietario |
[ Aceptar | Volver ]

Comprobara que los datos del propietario fueron ingresados. Si desea ingresar otro debe
seleccionar “Agregar Propietario” y seguir los mismos pasos.

Si el documento es un RUT

Si al ingresar el RUT, el sistema le vuelve a dar el mensaje de que “No existe persona con el
documento ingresado”, debera realizar el procedimiento anteriormente explicado.

| DEFIHICIGH_ DE PROPIETARIO
| COMPLETE EL FORMULARIO PARA DAR DE ALTA UN NUEVO PROPIETARIO
Documento

Clase de documenta =: RUT
Hdmero de documento =: 212

Informacion de la persona
‘maanms-: [ ‘Twsocial"; - Seleccione wh vakor -- [w]
Datos Personales
Mo S8 encontraton datos pemonala.

L Aceptar I Vohear ]

Indique la Razoén Social y el Tipo Social (en este campo nunca seleccione “Otros”).

En caso de ser una vivienda amparada por la Ley 18.795 de 17 de agosto de 2011, Decreto n°
355/011 de 6 de octubre de 2011 (VIVIENDA DE INTERES SOCIAL), debe ingresar el RUT que

figura en la Constancia emitida por la Comision Asesora de Inversiones en Viviendas de Interés
Social (CAIVIS).

%
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Informacidn de la persona

Razdn soclal = [MI CASA 5.4

Luego de ingresar los datos presione “Aceptar”.

Volvera a la pantalla de "Definicion de Propietario” donde debera ingresar la fecha de ingreso de
la informacién y la cuota parte correspondiente al propietario. Presione “Aceptar”.

Finalmente, se desplegara la siguiente pantalla donde debera seleccionar “Aceptar”.

DEFINIR PROPIEDAD
Propiedad

Calle HERCEDES rolar 12 Nro. 12013 Apto, 202 erkre BVAR JUAN BENITO BLANCD v 12 MTS. Depto.
Dirwccidn: MONTEVIDED Lec MONTEWVIDED

D34

Padrdnt Urbana o Rural: Urbano

Ties da Viviandu Caps an Propiedad Hormontsl

T —Tr—

Seccin Judivgl:

Corgtnadion posteriar 1568: 5]

Nota:

Luego de ingresar los datos de la propiedad, el SIGGA le asignara un numero de contrato.
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Definir Inquilinos

Concluido el ingreso de la direccion y los propietarios, se abrira la siguiente pantalla:

CONTRATO HRO: 513
Salicitud de Contrato
Flaaonary :
Honts de Mquiler *: [15500 Pumdii:pﬂuwiﬁnt.:flh_
Fecha de Firma *: [[1,02/2015 B8 Fecha de Inicio *: (8017015 8
Tigo de Garardls *:  Rerdas Generales v Aotorizs rescirdic contrato: I
Entrega Laves™: [
Orservacions:
s
B rrROPIEDAD:
L. Cabel (12 Nro. 12023 Aplo, 202 entre BVAR JUAN BENITO BLANCD y 12 MTS,
Propiedad: o o, MONTEVIDED Loc MONTEVIDED
B inauiLings:
Me o har ercontiads quilnesicomodatancs od contrats,
El ARRENDADORE §:
| Defirir Mrendadors |
Mo se han enconirade amendadors dd contrato.
E crITERIOS DE REVALUACION:
I Criterios de Revaluacidn |
Ajuste - Pesos - 29 alia - Anual Rev, ey
Fecha Revalisscbn Mes Aplicacion Indiee Mesiitas
01022016 Dl primern del primer mes de cada pericdo
B cLAusuLAs:
Moo s han encontrads Qavsulas,
Bl sSERICIOS COMPLEMENTARIOS:
I Dl Servacios, Compl tarics |
M 2 huar erconirado Sendcios Complementarnios.
[t Cancalar || Wt |

Haga clic en “Definir Inquilinos” y se abrira la pantalla “Mantenimiento de inquilinos”.

WW

Inquilinos asociados al contrato
E £ han encontrads nguines del contrate.

‘ Huews Inguiing [ Fiader || Wikver
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Seleccione “Nuevo Inquilino/Fiador” para desplegar la siguiente pantalla

MANTENIMIENTO DE INQUILINOS

DE_F_IIR IHQI_.IIJHOS .
Inquilines asociados al contrato
No 3¢ han sncentrade inguilines dal contrate.
Datos del nuevo inquiline

> . irorme Lizuizo Diss. % |
Documanto:  Cédula de Idertidad ‘

Nombre Inguiling:

Tipe *1  Inguiline v Borcentaje *: |
Documants Representants:  Ceédula de Identidad v & 9 E‘
Neambie Representante:
Calided Representante:
Nro. 1L Flader: |
Documante Flader:  Cédula de ldentidad v B
Hambre Fiador:

| Acaptar Il Velver |

Wolvar

Ingrese:

- Cl del Inquilino

- Numero de ILD (Informe de Liquido Disponible): el mismo debera proporcionarselo el inquilino,
quien lo solicita en el sector de liquidacion de sueldos de su trabajo o caja jubilatoria y sin éste no
podra solicitar nuestra garantia. En dicho documento se establece el "Monto Max. de Arrendamiento”.

<
=
I N

SERVICIO
DE GARANTIA
DE ALOUILERES

INFORME LIQUIDO MENSUAL DISPONIBLE S& |

14/02/2017 12:10|

SOLICITANTE

Primer Apellido Segundo Apelli Nro. de Informe
[ RIVERO I RIOS 167995

Primer Nombre Segundo Nombre Cédula de Identidad
| LAURA | | ANDREA ‘ | 43663473
Cargoe Fecha de Ingreso Nro. Cobro
[ Presupuestado | I 15/04/2013 | [ 11178 |

ENTIDAD A LA QUE PERTENECE
Oficina/Sub Of. en 5.1.G.G.A. Oficina en 5.G.A.

Denominacién

HOSPITAL DE CLINICAS [ 200 /1 | [ 8260150
OFICINA PUBLICA OFICINAS PRIVADAS O SIMILARES
Inciso Unidad Ejecutora Identificador de la Suboficina Nro. B.P.S5.
26 015 RUT 214187270018 0000000

INFORMACION DEL HABILITADO

Usuario: ALFREDO GARCIA Tel. de Referencia: 24872511- Horario: § A 13
24871515 1.3106-
3113
ESTADO DE SUELDO
Presupuesto correspondiente al mes: 12/2016 Fecha del Informe: 13/01/2017
PERMANENTE
Concepte Haber D 0
Ingreso Nominal 20.204
Montepio 3.031
Fonasa 1979
IRPF. 990
Multas 943
Total Monto Permanente ($) 13.261
NO PERMANENTE
Concepto Haber Descuento Ohservaciones
Horas Extras u otros ing. no 6.111 HORAS EXTRAS, NOCTURNAS
permanentes
Total Monto No Permanente (8): 6111
Liquido Afectable: (8): 9.283 Monto Miximo de Arrendamiento ($): 9.013

Comisién SGA ($): 270
1
. _____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________|]
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Haga clic fuera del recuadro y se cargaran los datos personales.

- Porcentaje: equivale a la cuota parte del alquiler que tiene que asumir cada inquilino, en caso
de ser mas de uno. El sistema calcula automaticamente y de forma proporcional al ingreso, la cuota
parte correspondiente. Silos inquilinos desean modificarla, podran hacerlo ingresando manualmente
el porcentaje deseado en este campo, siempre y cuando el mismo no supere el porcentaje maximo
permitido que figura en la 5ta. columna ("% Max.").

Hacer clic en “Aceptar”. En caso de que haya mas de un inquilino o el inquilino posea mas de un
ILD, debera realizar nuevamente este procedimiento.

MANTENIMIENTO DE INQUILINOS
DEFINIR INQUILINGS

Linta de inquilings ascciados actualizada,

Inquilinos asociados al contrato

Documente L Hre., Fecha  Inferma
Hambre o Identidad ""“"‘m Ma Oficina Sesiarvae [ Tl (v (0T
LUCIA
SANATORID 1 7
50.00 7500 10000 pmcang 5.4, MM 07/0M2015 NO 2wl I L
FABIANA JEFATURA DE o 5
=0.00 TH00 B335 POLICIA DE 412126 OTOLI201F WO ’ A | s
MONTEVIDED
_Musve Inguiling / Fiader || volvar ]

- Actualizar Inquilino/Fiador i‘.‘_‘? debera verificar si el teléfono celular y el estado civil del inquilino
fué ingresado correctamente.

- Actualizar Datos E‘

- Quitar @

- Solicitar Excepcion $’ (NO aplica)

Una vez ingresados todos los inquilinos, haga clic en el botén “Volver”.
Nota:

En caso de que el monto maximo disponible para arrendar, no cubra el total del alquiler, luego
de hacer clic en Volver y acceder a la pantalla “Ingreso de solicitud de contrato”, visualizara como
“‘Monto afianzado” dicho valor (dentro de un recuadro rojo). Debera marcar la celda que dice
“¢ Arrendador acepta afianzado?”.

Entrega Llaves?:

Monto Afianzado: I 16672 Arrendador acepta Afianzado?: [J -l
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Cuando el nuevo inquilino arrienda otra vivienda

Cuando desea ingresar los datos de un nuevo inquilino, que ya posee un contrato vigente y que
pertenece a su gestoria, el sistema le enviara el siguiente mensaje:

MANTENIMIENTO DE INQUILINOS
DEFINIR INQUILINOS

El inquilino tiene el contrato: 15406 vigente, debe iniciar el tramite de rescision/cesion

Inquilinos asociados al contrato
Mo se han encontrade inguilinos del contrato.

Datos del nuevo inquilino

Nro. Informe Liguide Disp. *: [1118
Documento: Cédula de Identidad r [12223334
Nombre Inquilino: Maria Pérez Pérez
Tipe *1  Inguiline v Porcentaje *: |
Documents Representante: Cédula de Identidad v & Q
Mombre Representante:

Calidad Representante:

Nro. ILD Fiador: [
Documents Fiador: Cédula de Identidad v
Mombre Fiador:

[ Aceptar 1 Valver |

w Rescision parcial [ Cesion [

Volver |

En el caso que el contrato pertenezca a otra gestoria, el mensaje sera el siguiente:

El inquilino tiene el contrato: 43977 vigente, debe iniciar el tramite de Rescision Parcial/Cesion por la Gestoria que Firmo el Contrato o porla
Gestoria SGA

Para poder ingresar al inquilino en el nuevo contrato, seleccione “Rescision” como indica la
pantalla.

Se desplegara la siguiente pantalla:

Resclskin del Contrato Ndmers 15406

Furdiorariza

bartn dlgalar F5 Pk Irdpi OGN 3L

Pl Cantrtgd 33 Tiged e JarBibidl RaMER Ouetdidled

Rubzrizedo Bswindirn ke
Fachs du frmaa | B8
Fecha Raacaidrm | B Tips da Meacnidn ' Lgmes, ) Cempges - Camilig GEreslia
= i T v apacodn - L
St ik

L dewpine ][ Congeler || igdvnr ]

Consulte la pag. 50 donde se detalla como iniciar la "Rescision Administrativa". Luego podra
continuar con el ingreso de datos del nuevo contrato

L]
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Definir Arrendadores

En la pantalla “Ingreso de solicitud de contrato” seleccione “Definir Arrendadores”, para ingresar
a la inmobiliaria.

=l PROFIEDALD:

|

.., Cale """ . B8 entre NALIAN LAGUNA y CAMPECHE Depto. MONTEVIDEO Loc
Propiedad: oNTEVIDED

| e e Percntale  nlimie | O8N e | Lnkewa . Inciade | "%

' SANATORIO AMERICANG

BEGLER 63.78 9567 SA 41244 07/01/2015 NO
Tt T T JEFATURA DE POLICTIA DE

o, : %2 M1 il 41226 O7/01/2015 NO
El ARRENDADORE §:

Mo e han enconlrads ammdadons del conlrals.

Se abrira la pantalla “Arrendadores a Contrato Nro. (...)” donde debera hacer clic en “Ingresar
Arrendador”.

S |

Arrendadores asociados al contrato
I:Na & han enconbrads amendadorsl dal conlrats. |

‘ Decumants®s  Cadula de Jdentidad v | & 4
Nasmbre
Ties da Partena i Arrecdadar Barticulss .
Dir. Netificacidn *1 ﬂ Q,
Tal. Comtmcte® |
omail Corkscte: [ Am. Congtibeidas ||
Pescarksie da Pasticipacion® @ | 5 Calidsd® @ -- Selescicne un valor - -
Cocumdnts Raprasertantsl  Caduls 2 Idertidad L | & 9
Nombre Raspratentante:
Calided Faprasentante Es Ak Cobran |
Docsments Astonzsdsl  Cadula Se dentidad r | & o e
Hemibre Actorizsda:
o[ e ]

Autorizados a Cobrar Asociados al Arrendador

L;_" kan sncontrado autonzadon a cobrar para &l armendader.

T
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-Documento: seleccionar la opcion RUT y en la celda de al lado ingresarlo y dar clic fuera del

recuadro.
Cuando cargue los datos de la inmobiliaria haga clic en “Aceptar”.

En la pantalla que continua seleccione “Volver”.

ARRENDADORES A CONTRATO NRO. 521

Arrendadores asociados al contrato

Hombre Documients Parcentaje Calidad
INMOBILIARIA { 2102611 100.00 Irmekslinrin ]

[ Ingreser TNy  ‘olvar |

Nota:

Si desea modificar sus datos de arrendador, haga clic en “Actualizar Datos Personales
Arrendador” éf?

Luego, en la ventana “Definicién de Arrendador” podra editar los datos registrados, tales como:
teléfono de contacto, mail, direccidon de notificacion.

| DEFINICION DE ARRENDADOR
COMPLETE EL FORMULARID PARA ACTUALIZAR EL ARRENDADOR

Documento

Clusa de decumants *:  RUT
Fjrern S docwments ¥ Fadd
Informaciin de la persona

Fapeden gachal ®1 [INMCEILLARLIL ~~ 77 E.R. Tigs Social *1  5.R.L
Entmde Fatilitsds

Datos Personales

Badinet.com.uy
[ Calla &VDA GRAL afkig MARCELING BERTHELOT v DR JUAN JOSE E AMETAGA Disply.
Motificacion HONTEVIDED Lot MONTEVIDED
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A partir de esta opcion, es posible definir como se va a ajustar el precio del alquiler durante la
vigencia del contrato. El sistema establecera un criterio de revaluacion automatico, de acuerdo a
la fecha de inicio del tramite del permiso de construccion correspondiente y seleccionada en el
sistema (ver pag. 15). Este campo no debera ser modificado.

Cuando seleccione “Definir Clausulas” podra establecer aquellas que son opcionales y las que

son libres.
ElcLAusuLas: |

Ho se han enconbrade Cliusulas.
El Sistema despliega los distintos tipos de clausulas posibles.

“Clausulas Fijas”, que son obligatorias e inherentes a cada tipo de garantia.

“Clausulas Opcionales” predefinidas. Haga clic en “Agregar” y luego seleccione la que

desee ﬁ

| CONTRATO NROC. 521
| CLAUSULAS FUAS
il 2(3 »>» | I:rnp::p.l_-:- Rig. 13 Hostrar 10 ¥  mesultsdos por pégina de %
Clausula Texto

1 En la ciudad de <B>Montevideo</B>, ol dia <B>12 DE FM_DI 2005</B> POR UNA PARTE: <B>1.. ?T
2 <B><U>PRIMERD: </U></B> El primare da en arrendamisnts al segunds, quisn am tal concapto k... F o
3 <@l SEGUNDD: </Ux</B> B precic del armendamients &5 la sema de <B>5 15,000.00 (PESOS UR... 4 =y
4 £B><U>TERCERD: < /U=</B> E plaze por al gus 54 constituve «ste armendamients &5 de <B>dos2... f 'y
5 < B oUxCUARTO: </ U</ B> Erte contrato e inicis ol din <B> 2500/ 201%</B>.... f =}
& LB SUSQUINTO </U></B> Las partes conviensn que &l presants contrats se reajustard & partir.. f -,
7 B rwUxSENTO: </ U=</B> B dettine del bien perd axclusivaments of de casa-habitacidn.... o -,
8 L8> <U>SEPTIMG </U>< /B> La finca descripta serd ccupada por ol amendatare v su familla, ma.. f =y
2 <B><U>QCTAVD: < /U= < /B> El arrandatasis recibe of bian y sus secesorios an ol asteds que res.. "l
10 LB U NOVEND: </U> </B> Para la tasackin v page de desperfectos por parte del Servido de Gau.. ! -,

| CLAUSULAS OPCIONALES
Ho Data
) [ o]
| CLAUSULAS LIBRES
Mo 4 sncontraton Cliusulas Libres.
L Acuptar I Walwar l
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Nota:

En el vértice superior izquierdo se muestra la cantidad de paginas que puede consultar con las

clausulas existentes.
SELECCIONE UN CLAUSULA A ASIGNAR

- 12 3 == =] Irapag. -= Pag. 1/3

Clausula Mombre

DESCUENTO
164 INICIAL AL CDO
(FIN MES)

La Contaduria General de la Nacidn pres
arrendatario abonar directamente al arr

El Sistema guarda las variables solicitadas y vuelve a la pantalla anterior incorporando las
clausulas seleccionadas.

“Clausulas Libres”, haga clic en “Agregar” si desea ingresar alguna. Se ampliara la pantalla,
incorporando un campo de texto para redactarla y luego hacer clic en “Aceptar” en las pantallas
sucesivas.

CLAUSULAS LIBRES

Ha s wncontraton Cldusclas Likeoes,
[—

Clausula Libre

Las peguefias reparscionss gus +xija el desgaste por &l uso ordinaric serdn de carge del arrendataric.-
Tasta:

-| Acepiar i . Wihear ]

| Aceptar 11 Widhyar |

Tanto las clausulas libres como las opcionales, deberan ser enviadas en nota firmada por ambas
partes, segun se explica en la pagina 51. De no ser aceptadas por el SGA, se le comunicara via
mail.

Cuando el inicio del tramite de autorizacion de la construccion es posterior al 02/06/1968

Si al "Definir Propiedad" tildé el recuadro "Construccion Posterior 1968", debera efectuar los
pasos que detallamos a continuacion.

En el listado de "Clausulas Fijas", busque la N° 159 y seleccione “Actualizar Clausula” 4
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DEFINICION DE CLAUSULAS DEL CONTRATO

CONTRATO NRO. 44715

CLAUSULAS FIJAS

< << 1 23 Irapag.’— -~ Pag. 3/3 Mostrar 10 |« | resultados por pagina de 30
Cl Texto
21 =B><=U>VIGESIMO: </U></B> Para el caso que el arrendatario sea titular de un contrato labora... . 2=
22 <B><U>VIGESIMO PRIMERO: </U=</B> Para todos los efectos judiciales o extrajudiciales a que ... I q,
23 <B>==U>VIGESIMO SEGUNDO: </U></B> Solicitada |a reconexion del suministro de UTE (u 0.5.E.) ... I =y
25 <B>=<U=VIGESIMO TERCERO: </U></B> 5i del inventaric realizado por el 5.G.A. surge que la fin... & =y
185 <B>==<U=VIGESIMO CUARTO:</U></B> Las partes consienten que, a los efectos de lo dispuesto en... ’ =
26 «B==U=VIGESIMO QUINTO: </U=></B> ¥ para constancia se firma el presente en tres ejemplares ... I &'y
259 <B=<U>VIGESIMO SEXTO:</U></B> La Contaduria General de la Nacién procederd a descontar el ... .
268 «B=<U=VIGESIMO SEPTIMO: </U>«</B=> El precio del arrendamiento derivado del presente contrato... I ="y
271 =B=<U>VIGESIMO OCTAVO: </U></B> Constatada la deuda del usuario ante el Servicio de Garanti... K4 -y
158 <B=<U=VIGESIMO NOVENO:</U></B= La finca objeto del presente contrato se encuentra comprend... -’ = g

CLAUSULAS OPCIONALES

Mo Data

CLAUSULAS LIBRES

No se encontraton Cldusulas Libres.

Aceptar | | wolver ‘
Complete las siguientes celdas:
ASIGNACION DE DATOS A CLAUSULAS
INGRESO DE DATOS VARIABLES A CLAUSULAS
Datos de las Clausulas
Variable Valor

CERTIF_POST_1968 |certificad0 notarial
FECHA_POST_1968 [o1/02/2017

~| Aceptar Il Volver \

+ Certif_Post_1968: ingrese el tipo de documento con el que acredita que el inicio del tramite
de autorizacion del permiso de construccion es posterior al 02/06/1968 (certificacion notarial o
constancia municipal)

* Fecha_Post_1968: complete con la fecha de realizacién del certificado o de la constancia
municipal.

Luego presione "Aceptar" hasta volver a la pantalla de "Ingreso de Solicitud de Contrato".
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Definir Servicios Complementarios

Ingrese en “Definir Servicios Complementarios”.

E SERVICIOS COMPLEMENTARIOS:

D Gl Servicios Complemantaios ]|

PR Corvu iy Ry e

[l Warificar 1 Acepkar Il Cancelar | Raporte 11 ol wwr 1

El Sistema despliega la siguiente pantalla, en la que debe seleccionar la opcién “Agregar Concepto”.

| ASIGHAR SERVICIOS AL CONTRATO

| Contratar 321
Servicios Complementarios Asociados:
Mo pe Far sncontrade Serdicion Complamentanion

Se desplegara una lista con los nombres de los “Conceptos”. Para cada uno se brinda la opcion

(il

“Seleccionar

ASIGHAR SERVICHIS AL CONTRATO
- v e -
Sarvicios ml‘ﬂphl‘ﬂtﬂtbﬁﬂi Asociados:
Mo p# hae krads Hervicess G kricE

Seleccions un Concepto a Asignar:

Coavcapta
Tanfs da Sarasmisrts o
OB/ Empess Autorizades =
Tribes Domicsanns B
Tributes Garsge |
Haster Sxmret =
Telsgrama :lj
wTE B
Gas 'S
Limpiazs Cimars Sigkia i
Fefoopiae 3
Timbew B

Ingrese los datos del Concepto :
CorhpAn]  Tanile da 56resmieniio
e  —
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El Sistema solicitara datos adicionales en funcién del “Concepto” elegido:
- Numero de Cuenta

- Dato de Unidades de Contador de OSE
- Unidades por Gastos Comunes, coeficiente, entre otros.

Ingresar los datos que correspondan y dar “Aceptar”. Se desplegara la siguiente pantalla, donde
debera seleccionar "Agregar Concepto" si desea ingresar otro o “Volver” para regresar a la pantalla
de "Ingreso de Solicitud de Contrato".

| DEFINICION DE SERVICIOS COMPLEMENTARIOS
ASIGNAR SERVICIOS AL CONTRATO

Contrato: 321

Servicios Complementarios Asociados:

Concaptoe Hro, de Cuenta Unidades Cont. OSE Unidades Coaficiants
Tarifa de Saneamientc 455507 'E'
OSE Empresss Avtorizadas GE4E4E 1 § =
Tributos Garags 44552 =
[ o |

Quedaran guardados los servicios asociados y presione "Aceptar”.

ElcLAusuLas:
Clausula Tipo

Por sar comunes & las demis unidades del inmusble. el arrendataric deberd martener libres v expaditos en tede memante la entrada v

corredores o pasajes de acceso, no pudienda utilizarse para otra finalidad que no sea la propia de acceso o salida del bien, ni mantenerse en los a 1
mismos anseres. ni benes muables o automctores de ninguna naturaleza, ni adn a titulo bransitorio, la contraversiin a lo estipulado an este

cliusuls dard méritc a la rescisidn,

Las peguefas reparacicnes gue exija ¢ desgaste por el uso crdinaric serdn de cargo del amendatario.- Libre

B SERVICIOS COMPLEMENTARIOS:

| Dafinir Servicios Complemantarios I

Concepto
Tarifa de Sansamisnts
OSE/Empresas Autorizadas
| Tributes Garage

s oo [ Goneenr  J[ Fepets  |[ voler

Dependiendo de la fecha en la que se ingrese el contrato, cuando seleccione “Aceptar” el
sistema le dara los siguientes mensajes:

1. Si lo ingresa entre el primero y el diez, le comunicara:

| WVarificar 11 Aceptar 11 Cancalar | Raporte 1 Wilvar |

ACTUALIZACION DE SOLICITUD DE CONTRATO

|
CONTRATO NRO: 521

Se& han guardado los cambios sobre &l Contrato.

En este caso, CGN comenzara a descontar el alquiler desde la fecha de firma del contrato.

ﬁ
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2. Si lo ingresa del once a fin de mes, el sistema solicitara que "Verifique que la cantidad de
cuotas ingresadas sea correcta". Esto significa que el monto de alquiler que corresponde a los

dias entre la fecha de firma y fin de mes, sera descontado en cuotas, junto con el alquiler del mes
siguiente.

El numero de cuotas que muestra el sistema, es el minimo que pueden realizarse. Podra
aumentar el numero de las mismas o de lo contrario, en caso de querer que el inquilino le abone
directamente los dias de alquiler que restan del mes, ingrese un cero.

’ﬁl Aceptar ‘ | Cancelar || Reporte | ‘ Volver

INGRESO DE SOLICITUD DE CONTRATO

CONTRATO NRO: 44715

Se han guardado los cambios sobre el Contrato.
Verifique que la cantidad de cuotas ingresada sea correcta.

Solicitud de Contrato

Funcionario :

Monto de Alguiler *: |10000 Plazo del Contrato (Cant. de Meses) *: |24
Fecha de Firma *: |15/02/20]_7 ﬁ Fecha de Inicio *: ‘15/02/2017 ﬁ

Tipo de Garantia *: Rentas Generales ~ Autoriza rescindir contrato: [J

Entrega Llaves?:

G’dad de cuotas inicio: |2 >

Observaciones:

De efectuar una modificacion, recuerde seleccionar “Aceptar”’ para guardar los datos.
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Verificacion de Contrato
El siguiente paso sera la verificacion del contrato, para ello haga clic en el botén “Verificar”

Importante: No se podran verificar aquellos contratos a los que les falte ingresar algun dato.

‘ Werificar [ Acaptar 1 Cancalar Il Reporte 11 Volvar ]

RETOMAR CONTRATO NRO. 521 - ESTADO: INGRESADO

Solicitud de Contrato

Fungionaria :

Monte de Alguiler *: [15000 Plazo del Contrats ECtnt.Jf: Be

Se desplegara la siguiente pantalla, donde debera seleccionar “Aceptar”.

Verificacion del Contrato NOmero 521

| Funcionario:
Honks Alguiler: 15000 Facha Inicie: 29/01/2015
Plazs Contrabe: 24 Tips de Garantin: Raentas Gererales
Aytorizade Rescindir:  No
Facha de firma:
Estade: Ingresade Fecha Estade:  30/012015
Obgarvaciores:

Datos del Inmueble

oi sy =dlle LADINES Wrc. 83 entre JULIAN LAGUNA y CAMPECHE Dapte. MONTEVIDEC Le<
MONTEVIDED
Padrdn: 4952 Zona: Urbang
Sac. Judicial: Tipo Vivienda: Casa

Con. Post, 581 No

| it [ veher |

Luego se abrira una ventana con el mensaje: “Hay clausulas libres sin autorizar. ;Desea
Continuar Verificando? Haga clic en “Aceptar”.

a - x
Hay clausulas likres sin sutonzar.
‘ iDeses Contmuar Verficande? i i
Funcignario: YHOANA NAHIR MATTO RODRI -Atep‘tx Cancelar
Manto Alguiler: 15000 | . ¥.f2015
Flazo Contratonr 24 tas Generales
Autorizads Fescindirn Mo
Fecha de firma:
Cbservaciones:
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Finalmente, aparecera la siguiente pantalla donde establece que el estado del contrato es
verificado.

RETOMAR CONTRATO NRO. 521 - ESTADO: VERIFICADO

- Contrate Verificado,
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Una vez que el contrato figure como Verificado, si necesitara realizar cambios a los datos
ingresados, en la pantalla “Actualizacién de Solicitud de Contrato”, debera desverificarlo.

Nota:

Si usted ya salié de la pantalla de “Actualizacion de Solicitud de Contrato”, puede acceder

a la misma desde el Menu Principal, ingresando en “Contratos” - “Ingreso y Modificacién” -
“Solicitud de Contrato”. Alli ingrese su numero de contrato y seleccione “Buscar”.

A continuacion seleccione “Desverificar”.

‘ Diggrarificsr || Acaptar 11 Cancalar 11 Raperts Il Mickwar |
| ACTUALIZACION DE SOLICITUD DE CONTRATO
RETOMAR CONTRATO NRO, 521 - ESTADD: VERIFICADD
Solicitud de Contrato

Funschonares 1

Morks da Alquiler = 13606 ] e TR Lt e ia

En la siguiente pantalla, haga clic en “Aceptar”

DESVERIFICACION DE CONTRATO

resverificacion del Contrato Mimero 521

Fumcionamo: THOANA
Monto Abguiler: 13000
Flaze Contratar 24
Autonzade Rescndinn  No

Facha Inicios  29/0L/2045
Tipe de Gararkial Rentas Gerarales

Fecha de firma
Estass:  WVardleznds Fecha Estade: 300012045
Obsreationas:
Datos del Inmueble
Dlmeccing Calle LADINES Mro. 58 entre JULIAN LAGUNA v CAMPECHE Dapto. MONTEVIDED Loc
T MONTEVIDED
Padrén: 4342 Zona:  Lrbang

T Judicial: Tigs Viviends: Cais

Con. Pogt. 68: Me

-I Acaptar I Vohvar ]

Volvera a la ventana “Actualizaciéon de Solicitud de Contrato”. El estado del contrato sera

“Ingresado” y dira “Contrato Desverificado”
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RETOMAR CONTRATO NRO. 521 - ESTADC: INGRESADOD

Cantrate Desverificade.

Solicitud de Contrato

Funcioranio 1

Monto de Alguiler *: (15000

Flazo del Contrato (Cant. de
Mazad) ":

a—
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Recepcion de Documentacion
Para realizar este paso es imprescindible que el contrato haya sido verificado.

Ingrese al Menu Principal y seleccione “Documentacion” - “Recepcién de Documentacion”.

v Aplicaciones @ ¥ Elementos de trabajo 5 @

Contratos . Ver: | l] a & Mostrar filtr
Documentacién | Recepcion de Documentacion s

Inspeccmnes

Servicios Complementarios - D&ml&sd&ahmenmi Recepcion de Documentacion i

Ho se ha seleccionade ningln elemento de trabajo

En la siguiente pantalla, en la celda “Contrato” ingrese su numero de contrato y luego haga clic
en “Buscar”

Filtros para Contratos:

Contrato: | Wre. Autegerarads:
Inguiline
1 ki -- Saleccions wn valer -- v Memba: |
Arrendador
Documants:  -- Saleccions un valer - v Mermbra: |
Iinmiebbe
Dapta/Loc.:  -- Salecciens un valor — ¥ - Sglecciors un valor -- v Diraccidng |

Se desplegara la “Lista de Contratos en Borrador”, donde debera hacer clic en
“‘Retomar Contrato”

Flltros para Contratos:

Conkrats: [521 bt A tegarrns:
Inquiline
Decumants: =+ Saleccicrs un valer == LN HRembras |
Arrendsdor
Documante) - Selecciore um valor - v | Hembraa |
Tnimiiselbbe
Dapbay/Lec.:  -- Saleccicrs un valer -- T == Salecciona un valar -- L] Dirmceitn: [
T
Lista de contratos en Borrador
i Ir & pag. «»  Pég. U1 Mgt 0 v ltsdos por piging ds 1
Mro. Fecha de Inkcio del
Lo SO S —
Calle Mrg., 08 enbre JULIAN LAGUMA v CAMPECHE Dapts. Iﬂﬂ»
|=“ ol Gomoniss  mereviveo ‘ =

lir

ﬁ
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En la siguiente pantalla seleccione “Entregar”

| CONTRATO

Informacion del Contrato

Mimaro de Contrator 521 Fwcha de Inicior  Z9/00L72015
Gustoria de Ingreso: 41
oi el . Calle L~ " hrg. 04 entre FULTAN LAGUNA v CAMPECHE Dwpbo,

HONTEVIDED Loc MONTEVIDED

i)

Documentacion Entregada:

o hay Documantacidn ankragada

wolvar I Salar 1

A continuacion, seleccione la documentacion que corresponda. En la pantalla figura aquella que
tiene caracter obligatorio y la que no lo tiene.

CONTRATO

Informacion del Contrato
|

Himaero de Contrato: 521 Fecha de Inicio: 28/01/201%
Gestorin de Ingrese: 41
Dirsccién de la propiadad: Calle | IFe, 8 entré JULIAN LAGURA v CAMPECHE Dépte.

MONTEVIDED Loc MONTEVIDED

Documentacidon Entregada:

Im hay Documentacién entregada.
Documentacion Recibida:

1 Ira pig | i1 Mastrar 10 ¥ resultados por piégina de 6|

Documento Obligatoric

Contribuciin Inmobiliaria

Poder o Carta Poder

Certificads Notarial y/o Carts Administracién

Fotocopia de Cédulas de Identidad

Recibos vigentes de Pagos de S5CC

‘Otra Documentacidn Presentads
Documentacion Devuelta:

o hay Documentacién Devusita.
Datos Persona

pummaﬂ
ﬁsanga

Parsona retponsable 8o 1t cidula de dentidad v a9
Hombre:

| Acaptar 11 Volver I Salir

El sistema solicita los datos de la persona responsable del ingreso de la documentacién. Alli
ingrese el RUT de la inmobiliaria o la Cl del usuario de la sesiéon SIGGA en la que se encuentra y
haga clic fuera del recuadro para que se carguen los datos.

Datos Persona

Parscna responsable da la
Decurnantachin®:
Kambire:

Cédula de Identidad v a0

o e [ veher |[ Gl

Luego haga clic en “Aceptar”. Finalmente seleccione “Salir”.
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Recepcion de llaves

La recepcion de llaves se registra en el sistema una vez que la documentacién fue entregada en
el sistema. Este paso no debe realizarse cuando el inventario se realize con finca ocupada.

Para registrar la recepcion, elegir la opcién: Contratos - Ingreso y Modificacion - Recepcion de
Llaves, en la pantalla principal.

v pplicaciones  © ¥ Elementos de trabaje 5 @

Adminktradar de Gestoria ver: | :J ‘.ﬂ a Mostrar filtros Agregar
Contratos Ingresa y Modificacidn | Solicltud de Contrato

Documentacidn Comsultas v Repartes Rakificacidn de Contrato

Inzpecciones Prapbedades v Prophe tarkas Maodificaciones & Contratos

Serdchys Complementasios I

[ ruBSs ninglin | Verificacion de Contrato
Degverificacidn de Contrato

Supervsor CGN _Cunm S50C Contrate

| Retepcidin de Llaves

Firma/ (0. K. Final del C.nnlﬂ'bu. Pt epcion de LLaves

Financiers-Contable

Busque el contrato correspondiente a través del filtro de busqueda.

Filtros para Contratos:

Contrator [230

Drecpuillanes
Doournenta: -+ pelecconar = * | Hormbra: |
Arrendador
Doournanta: -~ salacSonsr - v | Harnbra |
Inrmsehle
Daptafloc: -- selscsonar -- ¥ - gmlwccicmar -- v Dirwecidn: |
Contratos Nuevos o con Rescision Administrativa
Ira pag. ==  Pdg 11 Magkrar 10 ¥ rapultsdor por pigine de 1
Tipi Racibiie
Lm-m— Diecciin contrato  llaves
Calle GRAL Mre. 1234 arq. BY VEINTISEIS DE MARTIO Dapts.
|m TUOGITOLE o\ TEVIBES Loc MONTEVIDEG "

Una vez visualizado el contrato, hacer clic en “Recibir Llaves” [_.

Se abre la ventana “Recepcion de llaves de Inquilino/Arrendador” con los datos consignados en
la solicitud de contrato: monto del alquiler, plazo contractual, Fecha de Inicio, Fecha de Firma, etc.

Recibir llaves del Contrato Nimero 230

Funconsdo: JORGE

Monts Alguilar; L2000 Fachs Inico: 290472014
Rantas
Plazo Contrator 24 Tipo de Garsntial araralas
Autorizade Rescindinn i
Fachs de firma:
Chsancadones

Hacer clic en “Recibir/Devolver llaves”

ﬁ
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Luego haga clic en “Recibir llaves”.

| CONTRATO

Infarmacion del Contrato
| Hamaro de Contrato: 30
| Mants alguilar: 13000 Facha [nicio: ZE/0ES2004
| Rantad
| Plaza Contrata: z4 Tipo de Garantin: Ganarsler
| Facha de firmas 2062014 Gastors de Ingresc: 1

Calle GRAL______ ___ ________ ____ wsq BV VEINTISEIS DE
Diraccién du ls propiadad: oo b o e, MONTEVIDES Lot MONTEVIDED

Chbiarvadones:
EX= e |

C e )

Presione “Agregar” para describir las llaves.

_I.rimdunll-ll{mmtn

Bjmers de Contrabon IT173
o Algaalad B Fathi laigiai ERMMHLII0aE
Manisn

Maph Coslialin 34
Pastha da P I VER200E
Calls SBG. AT CARLDS MAATA RAMIAEE
Diemcoidin da ln progiededs o o TIVIEES Let HOMTEVTDHS
Ohe s B E

M i SOTLR Y PR
Llavirs o Entregor a Gestoria:

B By B

_Pﬂml“ entrega Las Ravas

Documanton  Ciduls de [dended | | &
L T
Eacitics dar  Arendador |

Completar: “Tipo de llave”, “Lugar”, “Cantidad” y “Ubicacion” y luego seleccione “Aceptar”

MNuava llave

Cantidad: [2
Ubicaeidn:  Cantro

(= | S|

Tipe de Lava: STAR v
Lugar: PUERTA DE ENTRADA v
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Ingresar los datos de la persona que entrega las llaves. Luego seleccionar “Aceptar”.

Informacion del Contrato

En.‘.r.-.-m dg Conkteabs FE -]
| Morte Alguilen 13000 Facha Drigs IO T014
| Flaro <omrsio el Tiges dw Garurhin mw.
| Facha da e 2906 2014 Saitoris de lngress 1
| Calls GRAL Hre. 1234 seg. BV VEINTISOLS DO
| Gireccin da la propladad: opon b upho, MONTEVIDED Los MONTEVIDES
| Shisvasonai
1
Llaves on Gestoria:
g pw angenirsmon agirteor
Llaves a Entregar a Gestoria:
Tipo da Uewa Caritid ad Lugar Eisic acklin.
ETaR » PLERTA BE ENTRADS Sanks =}
Farsona que antraga las llaves
Cocursentsl  Cédula S8 ldertidad v & G
Hambrar  SOLEDHD: |
Rackids de: 154 *

o o[ e )

Finalmente presione “Volver” y en la pantalla que le sigue seleccione “Salir”.

Recibir llaves del Contrato NOomera 230

Funcionado: JORGE REME PIREZ VARELA

Menta Alguiler: 12000 Fachs Inido: 230652014
Rantsr
Mazo Contrato; 24 Tipo de Garantis: ey

Autonizado Rascndine Si
Fachs da firma:

Obsearvadones

I ﬁlﬂ'_gluslu!! llaves I

e o]
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La documentacion exigida para este tramite, debera ser enviada escaneada a
gestoria.interior@cgn.gub.uy. En el asunto del mail se debera indicar el numero de contrato (sin
puntos) al que corresponde la documentacion y el tipo de tramite. La misma debera adjuntarse en
un s6lo documento en formato pdf, en el orden que detallamos a continuacion:

- Carta de Administracién (autorizacién para arrendar) con direccion de la finca, numero de
Padron, Cl, domicilio, firma y contrafirma del Propietario.

- Si al Definir la Propiedad en el Sistema, marco la opcidn de “Construccién posterior 1968 (ver
pag. 15) debera enviar escaneada la constancia que puede ser por certificacion notarial o emitida
por la Intendencia Municipal correspondiente.

- Contribucién Inmobiliaria al dia.

-Poderes de acuerdo al modelo que encontrara en el siguiente link
www.sga.gub.uy/modelo/cartaing, si corresponden.

- Si elestado civil del arrendatario es Divorciado/a debera presentar fotocopia de la Sentencia de
Divorcio u Oficio, o Partida de Matrimonio con anotacion marginal.

-Si el inquilino esta alquilando por ANDA debera adjuntar una nota de esa Institucion, que informe
que no tendran inconveniente en rescindirle el contrato y que, a la fecha, no posee deuda. El dia de
la firma debera presentar la rescision definitiva.

- Si el inquilino ya esta alquilando por el SGA, debera también enviar escaneado en otro
documento .pdf el formulario de “Solicitud de Rescision” (www.sga.gub.uy/formu/solresc) de la finca

donde habita, y el contrato debe estar vencido.

Si el contrato no esta vencido, tendra que enviar el formulario de “Solicitud de Rescision”,
indicando: )
Ledula de ldentidad Firma del Arrendatano |

[\V-DEUDA PENDIENTE Y
Sin deuda | | Con deuda | i

Resconocimiento Recibo de Pago

Firma del funcionario

— IDENTIFICACION DEL ARRENDADOR
Nombres y Apellidos MNuavo Damicilio N° Cobro

|Vi— CARACTERISTICA DE LA RESCISION ™\

Fecha Firma Conlr

Contrato Res. en Hueva Gestidn
Vencido Trémite N* Carpata
can echa Se debe indicar 1a fecha a partir
| i x de |a cual se autoriza la entrega
i NBpCCCing de llaves on o $.G.A
enire partes = m
Inspeccitn x ‘ |

Firma del Arrendador
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- Si el acuerdo es “Con Inspeccion” debera marcarlo en la celda correspondiente y detallar a
partir de cuando autoriza la entrega de llaves (como se muestra en azul)

- Si el acuerdo es “Sin Inspeccion” debera marcarlo en la celda correspondiente y detallar la
fecha que autoriza a rescindir el contrato, tal como se muestra a continuacion en color verde.

El mismo debera ser firmado por el arrendador y adjuntar la cédula escaneada. Si el contrato fue
firmado con una Inmobiliaria, en el formulario deberan figurar firma y sello de la misma.

En todos los casos debera enviar adjuntos en este .pdf los ultimos recibos pagos de: OSE y/o
gastos comunes (si corresponde) con su desglose.

Nota:

Manténgase actualizado sobre los tramites y la documentacion requerida, ingresando a nuestra
pagina web: www.sga.gub.uy/inmob

Si se detectase algun problema, le sera comunicado via mail y debera enviar nuevamente la
documentacion corregida. Si la documentacion es correcta, recibira un mail informandole que el
contrato esta habilitado para su firma.
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Ingreso de inventario

Para registrar el inventario, elegir la opcion en el menu de "Aplicaciones: Inspecciones - Estado
Inventario”

| ¥ Aphcaciones i) | Bementos de rabajo T i@
Adminiztrador de Gestorias ver: | -1
Contratos
Documentaciin |
Inspecciones m =]
Servicios Complementarios Tasacidn | Estada Inventario
Financiero-Contable Desperfectos/Rescitidn
Supendsor CON [

Se abre la pantalla “Mantenimiento de Inventarios/Rescisiones”. Ingrese el numero de contrato
deseado y presione “Buscar”

Contrato b [230 Tipd pRrSORE | Ambos v
Clasa documanto 1 Cdduls da Tdentidad ¥ Hro. doouments 1
Dapartamants © v Localidad : v

Marmbre Calle b |

Luego seleccione el lapiz para ingresar el Inventario &

- B ALTROS AMLICKS [

Ceanfriby 1 230 Tipo peniana 1 Ambed
Claia dasumants 1 Cldula de idertided Mep, dasurmants |
Baparamiants | Ladakdad
Hornbos Calla 1

Resultado de conswlta

| asg Mo Fvowrzone SHBLC T TAOLA e 1204 ara BV VEINTISEIS OF MARZO Dupte. (NUEEENS. o

[ Wakadi ]! Rake |

En la siguiente pantalla debera completar los items que detallaremos a continuacion:

Ha aprobade Claudula
* Ifvafitasis poadtariar A eamplatar
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Fecha Inventario: seleccionar del calendario disponible la fecha en la que se efectud el
inventario.

Estado: seleccione la opcion “Aprobado”.
Motivo:
- Total.

-Clausula: debera elegir esta opcion cuando la vivienda no tenga dados de alta los servicios de
UTE u OSE, o presente problemas de humedad que no afecten mayormente el uso normal de la
misma. En el primer caso, el inquilino tendra el derecho de rescindir en forma anticipada, cuando
UTE u OSE emitan un informe técnico, negandole la habilitacion del servicio. En el segundo caso,
el inquilino tendra la opcién de solicitar una Inspeccién del Servicio, que le permita rescindir antes
del vencimiento del plazo, si se verificase un aumento en las humedades detectadas al inicio del
contrato.

- A Completar: no aplica.
Finalmente seleccione “Guardar”.

En la pantalla siguiente puede seleccionar FI para ver el detalle del Inventario.

| MANTENIMIENTC DE INVENTARIOS,/RESCISIONES

= FILTROS APLICADOS

Conitrate ¢ 230 Tips pardona : Ambod
Clase doournents | Cédula de Identidad Hro. dooamanta @
Crapartamertoe | Localidad =

Hormbra Calle :

Resultado de consulta

Tigens dlin Facha da
(fentrate  antrate  inicio , Sinwecita, - el i il
Huavo Calle GRAL J T T T DLA Wro. 1234 asg. BV WVEINTISEIS DE MARZO Dapto. H‘ =
230 - ortrato 2WOE/2014 o MONTEVIDED =
| Volver 1l Saler |

Acontinuacion visualizara la Fecha y los Estados del Inventario, y el sistema le dara las siguientes
opciones:

MANTENIMIENTO DE INVENTARIOS/RESCISIONES I

El SELECCION APLICADR
Contrate 1 Z30
Resultado de consulta

 FECHA Estado Futado
. . OB 1014 Aprobads Total . =]
Editar invenario v

Eliminar inventario [

Finalmente seleccione “Salir”.
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Cuando el SGA corrobore que todo es correcto, le informara que esta habilitado a continuar con
la "Firma/OK Final" que figura en el Anexo.

Debera enviar la documentacion en un sobre a Misiones 1423, identificado con:
*  Nombre y RUT de la inmobiliaria

* Tipo de tramite (en este caso “Nuevo Contrato”)

* Numero de contrato

Documentacion que debe incluir en el sobre

» Contrato firmado por ambas partes

* Inventario firmado

+ Certificacion notarial de las firmas del contrato e inventario.

» Copia de carta de administracion.

* Nota firmada por ambas partes con las clausulas adicionales (opcionales vy libres), si
corresponde.

» Certificado notarial o constancia de la Intendencia de que la autorizacién del permiso de
Contruccion es posterior al 02 de junio de 1968.

Si el inquilino ya esta alquilando por el SGA:

» Original del formulario de Solicitud de Rescisién firmada por el inquilino. Si el contrato no
esta vencido, el formulario debera estar completado tal como se indica en la pagina 42.

Si esta alquilando por ANDA debera enviar la rescision firmada.

+ Ultimos recibos pagos de los servicios accesorios a la vivienda.
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RESCISION TOTAL

La rescision de un arrendamiento hace referencia al acto por el cual se deja sin efecto lo pactado,
declarandose la anulacion o invalidacién del contrato en todos sus términos.

Através del sistema SIGGA, solo podra firmar rescisiones que pertenezcan a su gestoria; salvo

que la misma esté ligada a un contrato inicial. En este ultimo caso, sélo podra realizar el ingreso,
pero la firma se realizara en el Servicio.

Ingreso de datos al SIGGA

Ingresar al menu principal del SIGGA de la siguiente forma:

v Aplicaciones &) ¥ Elementos de trabaje 5 @

Administrador de Gestonias Ver: | ll & * Mostrar filtros Agregar/Quits
Contratos | Ingreso v Modificacidn | Soficitud de Contrato

Documentacidn Consultas v Reportes Ratificacién de Contrato

Inspecciones Propiedades y Propietarios | Modificaciones a Contratos
Serdcios Complementarios [
Financiera-Contable
Superdsor LGN

Mo sa ha sslsccionado ningln Verificacién de Contrate 1
Dewverificacion de Contrate PPOIRIICRE NS N ohiribos

Cuentas 55CC Contrato
Recepcion de LLaves
Firma/0.K. Final del Contrato

Se abrira la pantalla de “Ingreso de Modificaciones a Contratos”, donde debera ingresar en la
celda “Contrato” el numero correspondiente y seleccionar “Buscar”.

Filtros para Contratos:

Contratos @472 nro. Autogenarsdor |
Inqusdana

o] i = 5 wn walor as w| | Hombre: |

Arrendadar

o] = (TR - wn walor 1s we| | Hombre: I
Insmiusbie

DeptodLoc.: == Seleccions un walor oo :u 10 Selbecckcerss un walor o s Diraccidn: |

Filtros para Contratos:
Contrata: 8472 Neg. Autogenarador |
Inguilno
Cooumanto: - Ssleccione un valor == o Hombewr |
Arrandador
Documvenbol  ~ Seleccicns un walor == w| | Hombewr |
Inmu=bla
DaplofLod.1 - Salections un valor -- w| == Baleooone um valor -- 1) Direcciding |
Conbralos:
Ir s pag- | -3 Pig. 11

Modbrad 10~ redulteded pod phgine da 1

Lﬁwﬂ-_ﬂ_g—_m

|w2 21/10/2014 :""'“. Confirmade Wusvo "
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Una vez que se encuentre en la pantalla “Ingreso de Modificaciones a Contratos” con los datos
de su contrato a la vista, debera seleccionar el botdén “Rescision”.

Contrato Nomero 8472
FF i Pl i A e |
Monbo Alquilert 11672 Fecha Dnicior 31/10/2014
Maze Contrator 12 Tipo da Garantia: ';“ul:u-
Auterizado Repcindinn Mo
Fecha de fma
Observadones) MIG FIFMA 334825 |
| Cambio LD ¥ porcentaje ” Casidn IJ Casidn |/ Renovacién || Cazidn Legal || Cagiin por nim || [ncorporecidn |
| incorporscién da Fiador || Modif. % v Cis. Arend || Modid, Arend. || Modif, Autcrizados || ModiNiatos || Rencvecién |
1 Ress. Parcial " Ress. Parcial’ R ansvacisn ” Rasciaidn || S8CC ]

] Raporte || Valver |

Se desplegara la pantalla “Rescision de Contrato”.

Rescision del Contrato Nomeeno G472

Funéiananal
Honbs Alguder: 11673 Fachs Inicice 3171002004
Maps Castrabsr 12 Tips da Jarestisr ReMas Jasveales
Autcrizndo Rescadiri Mo
Facha da firma: | =
Fecha Resdaidsn [ ‘ Tipe da Rascakbn: ® Lgmin, ) Compen O Cambio Gurankis
- Mok e e - iR < b

[ard FlRsa: hase

[ tnguiines || amendsdores || S5CC |

| deepter || Casaslar  |[ b |

Aqui debera a elegir el tipo de rescision que realizara:

-Administrativa: son aquellos casos en los que el plazo del contrato se encuentra vencido o el
arrendador autoriza la rescision antes del vencimiento del mismo o el inquilino solicito la clausula
de rescision anticipada.

-Por Compra (no aplica)

-Por Cambio de Garantia: el inquilino cambiara su garantia de MVOTMA a Rentas Generales.
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Tipo de rescision: Cambio de Garantia

Ingrese la fecha de firma y la fecha de rescision, ambas deberan ser un dia antes de la firma
estimada del nuevo contrato y dar clic en “Aceptar”.

Rescision del Contrato NOmero 24298

Fungiansnic:
Monto Algudler 11000 Facha Inicio: 127042016
Plazs Contrato: 24 Tipo de Garantia: Rentas Ganarsles
Autorizado Rescinderr No
Facha de firma1 [o7/09/2018| [ _
Fachs Rasgididn: -_ Tips de Ragesida: O admin. O Compra ® Cambio Garantia
Obaarvacionas:
| inauiines || srendadorss || SSAA |

| scectar || canceiar || voivar |

Volvera a la pantalla "Ingreso de Solicitud de Contrato" donde debera dar nuevamente clic en
"Aceptar".

NUEVO CONTRATO

Solicitud de Contrato

Funcionario :
Monto de Alquiler *: |10000 Plazo del Contrato (Cant. de Meses) *: ’r
Fecha de Firma =: |24;02;201? E Fecha de Inicio *; |24f02f2017 E
Tipo de Garantia *: Rentas Generales Autoriza rescindir contrato: [

Entrega Llaves?:

Observaciones:

[=] PROPIEDAD:

| Definir Propiedad |

Propiedad: Calle DEFENSA

~| Aceptar || Cancelar || Volver |
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El sistema le dara el siguiente mensaje:

. INGRESODESOLICITUDDECONTRATO

CONTRATO NRO: 45073

L] Se han guardado los cambios sobre el Contrato.

Solicitud de Contrato

Funcionario :
Monto de Alguiler =: |10000 Plazo del Contrato (Cant. de Meses) =: |24—
Fecha de Firma *: |24;02;20 17 E Fecha de Inicio =: |24,{02,{2017 E
Tipo de Garantia *: Rentas Generales Autoriza rescindir contrato: []

Entrega Llaves?:

Observaciones:

[=l PrROPIEDAD:

Definir Propiedad

Propiedad: Calle DEFENSA

= inquiLiNos:

Posteriormente contintie con "Definir Inquilinos" (pag. 21).

Tipo de rescision: Administrativa

Cuando selecciona este tipo de rescision debera completar los siguientes campos:

Rescisidn del Contrate Namero B472

i aliageri T |

Monbe Alguders 11673 Fache Tniiol J0510/3004

Plaag Conbrabor 13 Tipe de Gerantls) Rantss Gansrales
Batcrizado Rescindinn Mo

> s+ e fema: | =
‘h&q Rascigidng | B Tipo de Rescaién: ® admin. U} Comprn () Cambia Garantia

‘- mobie - ‘ Ve L - .._.

IG FERKA: IT4B2S

> ctaervacionas:

| inguilings || arendadores || gsoc ||

| Acectar || cancalar || - |

—
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Fecha de Firma: fecha tentativa en la que desea que se firme la rescision.
Fecha de Rescision: fecha con la que desea rescindir el contrato.
Motivo:- Plazo Cumplido: el contrato se encuentra con plazo vencido.

- Autorizacion del Arrendador: el contrato se encuentra con plazo vigente y el arrendador
autoriza su rescision anticipada.

- Autorizacion por Inventario: el inquilino presenta informe del inspector del SGA que autoriza la
aplicacion de la clausula de rescision anticipada.

- Informe Municipal: el inquilino presenta resolucion del SGA, autorizando la rescisién anticipada
por Informe Municipal.

- Fallecimiento: no aplica (consultar en el siguiente link: www.sga.qub.uy/inq/rfallecimiento).

- Lanzamiento: el inquilino presenta acta de lanzamiento que posteriormente se debera enviar
adjunta a la documentacion del contrato (en este caso la opcion a elegir en el campo de "Inspeccion”
sera "Con Inspeccién").

Inspeccién:

- Si hay acuerdo de partes respecto a la tasacion de los desperfectos sera "Sin inspeccién” y la
firma de esta rescision sera realizada por |la inmobiliaria a la que pertenece el contrato a rescindir,
cuando el inquilino entregue las llaves de la vivienda.

- Si no hay acuerdo entre las partes:

*Con inspeccidn: el inquilino entregara las llaves en las oficinas
del SGA, luego de firmado el contrato inicial. Para ello debera agendarse a través de nuestro call
center: 0800 8765 o de nuestra web www.sga.gub.uy/agenda para el tramite de Rescision Total.

*Con inspeccion  coordinada: en este tipo de
rescision el inquilino coordina con el inspector del SGA, para realizar la entrega
de las llaves, en la vivienda que va a rescindir. Si selecciona esta opcién, el
inquilino debera solicitar la coordinacibn a través de nuestros tramites en linea
(www.sga.gub.uy/enlinea). Posteriormente, nos comunicaremos con el inquilino y el arrendador

para informarles la fecha en la cual deberan concurrir a la finca (que sera la fecha de rescision
del contrato), para realizar la entrega de llaves. De no concurrir la parte arrendadora, las llaves
deberan ser retiradas en nuestras oficinas.

Nota:

En el campo "Observaciones", debera ingresar la nueva direccién del inquilino y un teléfono de

contacto.




Luego seleccione "Aceptar”
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Rescision Administrativa 257

Fundanario:
Monrte Alquilar: 12000
Plaze Contrate: 12
Auterigads Rercndir: i
Fachs da firriar 297072014 B

Fecha Rascisién: 2970772014 =]

Facha Inigie: 0L/07/2014
Tipo de Garantis: Rentas Genarales

Tipo de Resdsidni * Admin.  Compra  Cambio Garantis
Aut, Arrgndador T Con inEpaccon ¥

Ohsareationes:

Nota:

&

I Inguilenas I Asrandadarsd ] SSCC |

‘ Acaptar I _Sancalar ][ Wolyer ]

Si Usted esta ingresando un nuevo contrato, luego de seleccionar "Aceptar" volvera a la pantalla
de "Mantenimiento de Inquilino" y debera continuar con los pasos que se indican en la pag. 22.

Seleccione el botdn “Rescision”.

Itasdsli'gn administrativa 8472

FinfD b0t |

Maonbn Aguilari L1672
PMags Contrate: 12

Autorizedo Raescndinn No
Facha da firmai

Obesrvaciones: MIG FIAKA; 134033

Luego presione “Inquilinos”

Fachs Imarkai FLA10MZ004

N Roaning
Tipo da Gansnbie: ; el

e oo |

| wenfiear || mepans || wahemr |

Rascisién Administrativa 386

Fungipnario;

Monn Alguller; 30003
Plars Controte: 34

Mstorlzsio Rescindr: Ho
Fests de fema; 02 01T |
Fecha Resciién: ozfmor; B

Datos do mquiling;
carlon S la wips $H11
Obgarviaonis.  FiLISHS

ejemplodgmal com|

Fecha Inkcio;  FOFOR/T0ES
Tig=s de Garaniia: Rentas Generales

Tipx de Reschbn: *° Admin, Comprs  Cambio Garsnbia

Aiil Aivisdadsr = S gt

e o ———

[ aceptar [ Cancolar ][ Vohver )
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En la celda “Resc/Compra” indique cual es el inquilino que solicita la rescision (solo podra

seleccionar uno) y seleccione “Volver”.

DEFIMIR INQUILIHOS
Inquilines asociados al contrato

SHLVIA

| 33.33 5780 sisy INEMUNPDE  oisan  cayzors no CEEEEE B & 3

;ﬂﬂ; ChHEDE

) : 3333 &760 X e 100580 CRADATINS MO O & 3
PRIMARIA

B 33,34 &762 100,00 JRERAERIAL aises  oopozors mo m] & 3

Luego debera hacer clic en “Aceptar”.

s RESCESTOM DE CONTRATO.

Rescisién Administrativa 386

Funckonsriao:
Hordo Alguiler; 202832 Facha Bricio; DO/ 2015
Mars Conirato: 3 Tigss dor Gaarantia:  Renbas Generaling
Mstorizaso Rescindr; He
Fecha da fema: B302/M017 B
Fecha Reschidn: gojonirarr B Tipo de Reschan: * Admin,  Comprs  Camblo Garsntia
Aut. Arressdnder [+ Sin) g -

Duatos de inquiling:

earicn de la wags 11
Lo e et

ejemplegmeil com|

‘[ Aceptar || Cancelar || wehver |

Continuando con la Rescision, en la siguiente pantalla haga clic en el boton “Verificar”

Rescision Administrativa 386

Furecionaris: |

Monbs Alquiler: 30283 Fecha Inlcla:  JO/0R3015

Plago Contraba; 24 Tipo de Garantls: Rentas Gessrales
Autoiirado Rescedis: No

Fecha de firme:

Obsirvacione: Datod oo inguilisse: cailos die ka wega 5811 2791 75885 aperploBgmall com

[ Rescinin ]
"' Verficar || Repeets || wVober |
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El sistema le dara la advertencia "No se ingres6é Nueva Direccion y Teléfono de el/los inquilinos".
Dado que ud. lo ingresé en el campo "Observaciones", como sefialamos en la pagina anterior,
continue con la Verificacion de Contratos, presionando "Aceptar".

L] A Ho e Ing e s ¥ dad
Rescl=iin Administrativa 8472
Pppncizngni:
Honke Alggiler 13007 Fashe Indgiol 3370073034
Bato Cosvate: 13 Tigo. da Sacantia :ml
Auforirado Rescndr: Mo
Facha da fema:
Eiwdon [ngressda Facha Esksdor DZOM/2016
CHriets mhiptd i MG FIAL AR, I34HTS
Datos del Dnimisebils
Calla AVDA ORAL FLDRES Meo. 4807 Apto. L03 Depka. MONTIWIDED Lox
Drectinl aTEvioEs
Padrdém T3S Tormn Urbeno
o Thes Vivianda AgsAsmanin Peppiadad
Can, Boat, 881 Ho
o [ e [ o

Luego presione “Volver".

Contrate Ndmero G472
Funcionsna:
Monrto Alguilen 11672 Facha [nicion 3LF10V2014
RLantad
Plazo Contrator 132 Tipo da Garantiay B

Autorizado Rescndin  No
Fecha da firma:

Chearveceness MIG FIRMAD 334825

[oesvertics | I [ vorer |

Finalmente, en la ultima pantalla haga clic en "Salir"
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Firma/O.K. Final del contrato

Cuando la Rescision esté verificada, si es "Sin Inspeccion”, debera continuar con la "Firma/OK
Final" que figura en el Anexo. Si es "Con Inspeccion”, la firma la realizara el SGA.

Envio de Documentacion
Debera enviar la documentacion en un sobre a Misiones 1423, identificado con:
*  Nombre y RUT de la inmobiliaria
» Tipo de tramite (en este caso “Rescision”)
* Numero de contrato
Documentaciéon que debe incluir en el sobre
-Solicitud de Rescision firmada por ambas partes (ver pag. 42).

-Copia de los ultimos recibos pagos de los servicios accesorios de la vivienda.
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MESA DE AYUDA SIGGA

Para realizar consultas y sugerencias, comuniquese al 1712 int. 3340 / 3345 de 09:30 a 16:00

hs. o preferentemente al correo electronico mesadeayuda.sigga@cgn.gub.uy
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