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Resumen

En esta seccién encontrardn las consultas que mas se repiten en el Ministerio de Educacion y Cultura.



Las mas habituales

ASOCIACIONES CIVILES Y FUNDACIONES

¢Dénde puedo solicitar el estatuto tipo para la creacion de una Asociacion Civil o una Fundacion?

Tanto el estatuto tipo como su instructivo puede solicitarse en la Direccién General de Registro (DGR), Edificio
del Notariado (Avda. 18 de Julio 1730, piso 7), de lunes a viernes de 10:15 a 15 h, teléfono 2402 5640 o a través
de DGR- Requisitos - Documentos.

¢Cuales son los requisitos para la presentacion de una Persona Juridica?

Requisitos para la presentacidon de Asociaciones Civiles:

e Formulario original de estatuto tipo, completado y firmado por los socios fundadores en la Asamblea
fundacional o Testimonio Notarial del Acta de asamblea fundacional con aprobacién del estatuto completo
gque va a regir a la institucién.

e Testimonio Notarial fotostatico por exhibicién.

e Montepio Notarial y Tasa Registral.

¢ Nota dirigida al Ministro, solicitando la aprobacién del estatuto y el reconocimiento de la personeria juridica
suscrito por los gestores o representantes de la institucién.(nota con domicilio de la sede social, nUmero de
teléfono y fax).

e Constituir domicilio legal en la ciudad de Montevideo (indicando niumero de teléfono y fax).

¢ Instituciones con sede en el interior: Certificado Notarial que acredite:

o Existencia de la institucién y ubicacién de su sede.
o Actividades concretas que desarrolla.
o De tener cantina, quien la explota.

Requisitos para la presentaciéon de Fundaciones:

¢ Testimonio Notarial de primera copia de escritura de constitucién.

e Testimonio de Acta Notarial de Constitucién, protocolizada, o testimonio Notarial con exhibicién de
testamento.

e Tasa Registral (agregarla en todos los casos mencionados).

e Acreditar patrimonio inicial.

¢ Proyecto de estatutos, cuando no estuviere en el acto de constitucion.

DECLARACION DE INTERES MINISTERIAL

éCuales son los pasos a seguir para declarar una actividad, evento, muestra de interés por el Ministerio de Educacién y
Cultura?

1. Completar el formulario de Declaraciéon de Interés.

Se puede solicitar en Atencién al Usuario en sede central (Reconquista 535, planta baja), de lunes a viernes de
9 a 17 h o completarlo en linea en Trdmites de la web.

2. Entregar el formulario completo.

Con el formulario completo, debe dirigirse al Ministerio de Educacién y Cultura (MEC), Departamento de
Administracién Documental (Reconquista 535, piso 1), de lunes a viernes de 12 a 16 h.

éCuanto demora el tramite de una Declaracion de Interés?

Entre 10 y 15 dias hébiles aproximadamente dependiendo del nivel de la declaracién.

¢El tramite de una Declaracion de Interés podra ser realizado por una tercera persona?

Si, dicho tramite puede ser realizado en forma personal o por un tercero portando la documentacién solicitada y
siempre que la solicitud se encuentre firmada por el interesado.

éCuales son los criterios empleados por el MEC para el otorgamiento de Declaraciones de Interés por Area, de Interés
Ministerial o de Interés Nacional?

La Resolucién Ministerial 861/2005 establece los siguientes criterios:


https://www.gub.uy/tramites/declaracion-interes-ministerial

1. Los Auspicios y las Declaraciones de Interés por Area se otorgaran (segun el grado de importancia) a acciones
o actividades externas al MEC y de relevancia por su calidad, pertinencia o impacto, vinculadas a los cometidos
especificos de este Ministerio - culturales, educativos, de innovacién, cientificos y tecnolégicos, relacionados con
los derechos humanos, con el ministerio publico y los registros nacionales - y seran conferidas a aquellos
proyectos, acciones, actividades especificas, a realizarse dentro y fuera del territorio nacional, en un lugar y
fecha determinados o por un periodo acotado. Las Declaraciones de Interés por Area se denominaran:
Declaracién de Interés Cultural, Declaracién de Interés Educativo, Declaracién de Interés para la Innovacién,
Declaracién de Interés Cientifico y Tecnoldgico, Declaracién de Interés para los Derechos Humanos, Declaracién
de Interés para el Ministerio Publico y Declaracién de Interés para los Registros Nacionales.

2. Las Declaraciones de Interés Ministerial se otorgardn a proyectos, acciones o actividades externas a esta
Secretaria, a realizarse en el &mbito nacional o de los paises del Mercosur y Estados Asociados, vinculadas a los
cometidos especificos de este Ministerio, que por su cardcter multidisciplinario o por su relevancia en una de las
areas de competencia, excedan el interés especifico de la misma.

3. Las Declaraciones de Interés Nacional se promoveran para aquellas actividades a realizarse dentro del
territorio nacional o en el &mbito internacional, que por sus valores y contenidos -éticos, artisticos, educativos,
de innovacién, cientificos, tecnoldgicos, culturales, relacionados a los derechos humanos o al ministerio publico
y los registros nacionales-, se proyecten a todo el pais o representen una imagen fiel de la identidad nacional.
Estas declaraciones requeriran la firma del Presidente de la Republica en acuerdo con el titular de esta
Secretarfa de Estado.

DERECHO DE AUTOR
¢Doénde puedo realizar el Registro de Autor de una produccioén intelectual?

En la Biblioteca Nacional de Uruguay (Avda.18 de Julio 1790, piso 1), de lunes a viernes de 10:30 a 14:30 h.
Teléfono: 2409 6012 int. 222.

éQué se necesita para el registro?

Requisitos:

2 ejemplares de la obra, o contrato original de cesién de derechos con copia, segln corresponda.
Completar la solicitud de inscripcién (en la propia oficina).

Abonar tasa de inscripcién, equivalente al 75 % de una UR.

Efectuar la publicacién de un edicto (cuyo texto proporciona la oficina) en el Diario Oficial durante 10 dias.
Presentar la publicacién del edicto.

Z¢Cual es el costo del tramite para registrar una obra literaria?

Para obras en general es un 75 % de una UR; contratos de cesién es un 2 % del valor de acuerdo con un minimo
de 2 UR; y para modelos artesanales es una UR.

¢El tramite podra ser realizado por tercera persona?

Si, se puede realizar tanto en forma personal por parte del interesado o a través de un representante
debidamente autorizado.

EDUCACION
éQué tramites realiza el Area de Educacion Superior?

Esta unidad técnica de la Direccién Nacional de Educacién del Ministerio de Educacién y Cultura (MEC) realiza
legalizaciones, reconocimientos, revalidas y registros de titulos de educacién superior.

Conocer mas acerca de estos tramites.

¢En qué consiste el reconocimiento universitario de la formacién docente?

Recomendamos consultar la seccidn de preguntas frecuentes de Licenciado en Pedagogia.


https://www.gub.uy/ministerio-educacion-cultura/politicas-y-gestion/area-educacion-superior
https://www.gub.uy/ministerio-educacion-cultura/guiaAES
https://www.gub.uy/ministerio-educacion-cultura/politicas-y-gestion/licenciado-pedagogia-preguntas-frecuentes

PARTIDAS

¢Cudles son las partidas que se solicitan?

Se pueden solicitar las partidas de nacimiento, defuncién, matrimonio y divorcio en el extranjero.

é¢Dénde se expiden los testimonios de partidas?

Las partidas se pueden tramitar en formato papel en la oficina del Registro Civil (Uruguay 933) en Montevideo
(3I\g\5/E;)2,:n las oficinas departamentales y digitalizadas en Trdmites en la web o del WhatsApp al nimero 091

¢Cuadl es el horario para la solicitud de testimonios de partidas?

El horario para la solicitud de partidas en la oficina del Registro Civil MVD es de lunes a viernes de 10:15 a 15 h,
tel: 2900 3280 - 2903 1376.

¢Cuanto demora el tramite de solicitud de testimonios de partidas?
El tramite comUn demora 48 h y el trdmite urgente es de entrega inmediata.
¢A partir de que ano Registro Civil cuenta con las partidas?

A partir del aflo 1879, partidas anteriores a ese afio las debera solicitar en la Parroquia correspondiente al barrio
donde nacié.

é¢Se expiden testimonios de partidas de nacimiento solamente mencionando nombre y apellido de la persona?

Si, es posible solicitar testimonios de partidas de nacimiento mencionando solamente los nombres y apellidos
del interesado.

PUBLICACIONES

éCuales son los pasos a seguir para registrar una publicacién o difusién escrita?

Retirar el formulario de Registro de Publicaciones - Declaracién Jurada (diarios, revistas o semanarios)

en Atencién al Usuario (Reconquista 535, planta baja), de lunes a viernes de 9 a 17 h o descargarlo

en Trdmites de la web.

éDonde y en qué horario se debe presentar la Declaraciéon Jurada?

Se debe presentar en el Departamento Notarial (Reconquista 535, piso 8), de lunes a viernes de 12 a 16 h.
éCual es la demora en el tramite del registro de una publicaciéon?

Aproximadamente 15 dias héabiles.

¢Tiene alguin costo?

No tiene costo.

REGISTRO DE INSTITUCIONES
éCuales son los pasos a seguir para el Registro de Instituciones Culturales y de Ensefianza?

El registro se realiza con el solo efecto de tramitar la exoneracién de impuestos previstos en el Art. 448 de la Ley
N.216.226.

1. Solicitar el formulario de Declaracién Jurada para la Inscripcién o Renovacién, segin corresponda, en Atencién
al Usuario (Reconquista 535, planta baja), de lunes a viernes de 9 a 17 h o ingresando en Trdmites de la web,
donde puede descargar dicho formulario.

2. Completar el formulario y entregarlo en el Departamento de Administracién Documental (Reconquista 535,


https://www.gub.uy/tramites/solicitud-partidas
https://www.gub.uy/tramites/registro-publicaciones
https://www.impo.com.uy/bases/leyes/16226-1991/448#:~:text=Las%20solicitudes%20de%20exoneraci%25C3%25B3n%20para,fines%20de%20la%20instituci%25C3%25B3n%20solicitante.
https://www.gub.uy/ministerio-educacion-cultura/tramites-y-servicios/tramites

piso 1), de lunes a viernes de 12 a 16 h.

¢Tiene costo el tramite?

No tiene costo.

éCuanto demora en quedar registrada una institucion?

Aproximadamente 10 dias héabiles.



Sobre Asociaciones civiles y Fundaciones

¢Dénde puedo solicitar el estatuto tipo para la creacion de una Asociacion Civil o una Fundaciéon?

Tanto el estatuto tipo como su instructivo puede solicitarse en la Direccién General de Registro (DGR), Edificio
del Notariado (Avda. 18 de Julio 1730, piso 7), de lunes a viernes de 10:15 a 15 h, teléfono 2402 5640 o a través
de DGR- Requisitos - Documentos.

¢Cudles son los requisitos para la presentacion de una Persona Juridica?
Requisitos para la presentacion de Asociaciones Civiles:

e Formulario original de estatuto tipo, completado y firmado por los socios fundadores en la Asamblea
fundacional o Testimonio Notarial del Acta de asamblea fundacional con aprobacién del estatuto completo
gue va a regir a la institucién.
Testimonio Notarial fotostatico por exhibicién.
Montepio Notarial y Tasa Registral.
Nota dirigida al Ministro, solicitando la aprobacidn del estatuto y el reconocimiento de la personeria juridica
suscrito por los gestores o representantes de la institucién.(nota con domicilio de la sede social, nUmero de
teléfono y fax).
Constituir domicilio legal en la ciudad de Montevideo (indicando nimero de teléfono y fax).
Instituciones con sede en el interior: Certificado Notarial que acredite:

o Existencia de la institucién y ubicacién de su sede.

o Actividades concretas que desarrolla.

o De tener cantina, quien la explota.

Requisitos para la presentacion de Fundaciones:

Testimonio Notarial de primera copia de escritura de constitucién.

Testimonio de Acta Notarial de Constitucién, protocolizada, o testimonio Notarial con exhibicién de
testamento.

Tasa Registral (agregarla en todos los casos mencionados).

Acreditar patrimonio inicial.

Proyecto de estatutos, cuando no estuviere en el acto de constitucion.

Acceder a més informacién.


https://www.gub.uy/ministerio-educacion-cultura/asuntos-constitucionales

Sobre Declaracion de interés ministerial

¢Cudles son los pasos a seguir para declarar una actividad, evento, muestra de interés por el
Ministerio de Educacién y Cultura?

1. Completar el formulario de Declaraciéon de Interés.
Se puede solicitar en Atencién al Usuario en sede central (Reconquista 535, planta baja), de lunes a viernes de
9 a 17 h o completarlo en linea en Trdmites de la web.

2. Entregar el formulario completo.
Con el formulario completo, debe dirigirse al Ministerio de Educacién y Cultura (MEC), Departamento de
Administracién Documental (Reconquista 535, piso 1), de lunes a viernes de 12 a 16 h.

¢Cudanto demora el tramite de una Declaracidon de Interés?
Entre 10 y 15 dias hébiles aproximadamente dependiendo del nivel de la declaracién.
ZEl tramite de una Declaracidon de Interés podra ser realizado por una tercera persona?

Si, dicho tramite puede ser realizado en forma personal o por un tercero portando la documentacién solicitada y
siempre que la solicitud se encuentre firmada por el interesado.

éCuales son los criterios empleados por el MEC para el otorgamiento de Declaraciones de Interés
por Area, de Interés Ministerial o de Interés Nacional?

La Resolucién Ministerial 861/2005 establece los siguientes criterios:

1. Los Auspicios y las Declaraciones de Interés por Area se otorgaran (segun el grado de importancia) a acciones
o actividades externas al MEC y de relevancia por su calidad, pertinencia o impacto, vinculadas a los cometidos
especificos de este Ministerio - culturales, educativos, de innovacién, cientificos y tecnoldgicos, relacionados con
los derechos humanos, con el ministerio publico y los registros nacionales - y serdn conferidas a aquellos
proyectos, acciones, actividades especificas, a realizarse dentro y fuera del territorio nacional, en un lugar y
fecha determinados o por un periodo acotado. Las Declaraciones de Interés por Area se denominaréan:
Declaracién de Interés Cultural, Declaracién de Interés Educativo, Declaracién de Interés para la Innovacién,
Declaracién de Interés Cientifico y Tecnoldgico, Declaracién de Interés para los Derechos Humanos, Declaracién
de Interés para el Ministerio Publico y Declaracién de Interés para los Registros Nacionales.

2. Las Declaraciones de Interés Ministerial se otorgaran a proyectos, acciones o actividades externas a esta
Secretaria, a realizarse en el ambito nacional o de los paises del Mercosur y Estados Asociados, vinculadas a los
cometidos especificos de este Ministerio, que por su cardcter multidisciplinario o por su relevancia en una de las
areas de competencia, excedan el interés especifico de la misma.

3. Las Declaraciones de Interés Nacional se promoverdn para aquellas actividades a realizarse dentro del
territorio nacional o en el ambito internacional, que por sus valores y contenidos -éticos, artisticos, educativos,
de innovacién, cientificos, tecnolégicos, culturales, relacionados a los derechos humanos o al ministerio pudblico
y los registros nacionales-, se proyecten a todo el pais o representen una imagen fiel de la identidad nacional.
Estas declaraciones requeriran la firma del Presidente de la Republica en acuerdo con el titular de esta
Secretaria de Estado.


https://www.gub.uy/tramites/declaracion-interes-ministerial

Sobre Educacion

éQué tramites realiza el Area de Educaciéon Superior?

Esta unidad técnica de la Direccién Nacional de Educacidén del Ministerio de Educacién y Cultura (MEC)
realiza legalizaciones, reconocimientos, revdlidas y registros de titulos de educacién superior.

Conocer mas acerca de estos tramites.

¢En qué consiste el reconocimiento universitario de la formacién docente?

Recomendamos consultar la seccidn de preguntas frecuentes de Licenciado en Pedagogia.
éLa escolaridad de primaria o secundaria se solicita en el MEC?

No. Si la escuela estd abierta, debe gestionarla concurriendo al centro educativo. En los casos en que la escuela
esté cerrada, debera consultar ante la Inspeccién Departamental a la cual pertenece el centro educativo.

¢Qué significa que un centro educativo o curso esté habilitado por el MEC?

El MEC, en virtud de sus competencias, reconoce y mantiene un registro de los centros educativos que ofrecen
cursos de educacién no formal. No obstante, el mismo no supone una habilitacién para impartir cursos, puesto
gue no se realizan controles sobre los contenidos programaticos.

Por ejemplo, es comUn que un curso de peluqueria o gastronomia pueda ofrecerse como "habilitado por el MEC"
o en algun término similar; no obstante, esto no constituye en si una certificacién y no representa una ventaja
cualitativa.

Acceder a mas informacién.



https://www.gub.uy/ministerio-educacion-cultura/politicas-y-gestion/area-educacion-superior
https://www.gub.uy/ministerio-educacion-cultura/guiaAES
https://www.gub.uy/ministerio-educacion-cultura/politicas-y-gestion/licenciado-pedagogia-preguntas-frecuentes
https://www.gub.uy/ministerio-educacion-cultura/educacion

Sobre Registro Civil

¢Cudles son las partidas que se solicitan?

Se pueden solicitar las partidas de nacimiento, defuncién, matrimonio y divorcio en el extranjero.

iDénde se expiden los testimonios de partidas?

Las partidas se pueden tramitar en formato papel en la oficina del Registro Civil (Uruguay 933) en Montevideo
(3I\g\5/E;)2,:n las oficinas departamentales y digitalizadas en Trdmites en la web o del WhatsApp al nimero 091

ZCual es el horario para la solicitud de testimonios de partidas?

El horario para la solicitud de partidas en la oficina del Registro Civil MVD es de lunes a viernes de 10:15 a 15 h,
tel: 2900 3280 - 2903 1376.

éCuanto demora el tramite de solicitud de testimonios de partidas?
El tramite comUn demora 48 h y el trdmite urgente es de entrega inmediata.
¢A partir de que ano Registro Civil cuenta con las partidas?

A partir del aflo 1879, partidas anteriores a ese afio las debera solicitar en la Parroquia correspondiente al barrio
donde nacié.

éSe expiden testimonios de partidas de nacimiento solamente mencionando nombre y apellido de la
persona?

Si, es posible solicitar testimonios de partidas de nacimiento mencionando solamente los nombres y apellidos
del interesado.

Acceder a mas informacién.



https://www.gub.uy/tramites/solicitud-partidas
https://www.gub.uy/ministerio-educacion-cultura/registro-civil

Sobre Registro de derechos de autor

¢Dénde puedo realizar el Registro de Autor de una produccion intelectual?

En la Biblioteca Nacional de Uruguay (Avda.18 de Julio 1790, piso 1), de lunes a viernes de 10:30 a 14:30 h.
Teléfono: 2409 6012 int. 222.

éQué se necesita para el registro?

Requisitos:

2 ejemplares de la obra, o contrato original de cesién de derechos con copia, segun corresponda.
Completar la solicitud de inscripcién (en la propia oficina).

Abonar tasa de inscripcién, equivalente al 75 % de una UR.

Efectuar la publicacién de un edicto (cuyo texto proporciona la oficina) en el Diario Oficial durante 10 dias.
Presentar la publicacién del edicto.

ZCual es el costo del tramite para registrar una obra literaria?

Para obras en general es un 75 % de una UR; contratos de cesién es un 2 % del valor de acuerdo con un minimo
de 2 UR; y para modelos artesanales es una UR.

¢El tramite podra ser realizado por tercera persona?

Si, se puede realizar tanto en forma personal por parte del interesado o a través de un representante
debidamente autorizado.

Acceder a mas informacién.



https://www.gub.uy/tramites/registro-derechos-autor

Sobre Registro de instituciones
¢Cudles son los pasos a seguir para el Registro de Instituciones Culturales y de Ensefianza?

El registro se realiza con el solo efecto de tramitar la exoneracién de impuestos previstos en el Art. 448 de la Ley
N.216.226.

1. Solicitar el formulario de Declaracién Jurada para la Inscripcién o Renovacién, segun corresponda, en Atencién
al Usuario (Reconquista 535, planta baja), de lunes a viernes de 9 a 17 h o ingresando en Tramites de la web,
donde puede descargar dicho formulario.

2. Completar el formulario y entregarlo en el Departamento de Administracién Documental (Reconquista 535,
piso 1), de lunes a viernes de 12 a 16 h.

cTiene costo el tramite?
No tiene costo.
¢Cuanto demora en quedar registrada una institucion?

Aproximadamente 10 dias héabiles.

Acceder a mas informacién.



https://www.impo.com.uy/bases/leyes/16226-1991/448#:~:text=Las%20solicitudes%20de%20exoneraci%25C3%25B3n%20para,fines%20de%20la%20instituci%25C3%25B3n%20solicitante.
https://www.gub.uy/ministerio-educacion-cultura/tramites-y-servicios/tramites
https://www.gub.uy/ministerio-educacion-cultura/asuntos-constitucionales

Sobre Registro de publicaciones

¢Cudles son los pasos a seguir para registrar una publicacion o difusion escrita?

Retirar el formulario de Registro de Publicaciones - Declaracién Jurada (diarios, revistas o semanarios)

en Atencién al Usuario (Reconquista 535, planta baja), de lunes a viernes de 9 a 17 h o descargarlo

en Trdmites de la web.

é¢Dénde y en qué horario se debe presentar la Declaraciéon Jurada?

Se debe presentar en el Departamento Notarial (Reconquista 535, piso 8), de lunes a viernes de 12 a 16 h.
ZCual es la demora en el tramite del registro de una publicacién?

Aproximadamente 15 dias habiles.

¢Tiene algun costo?

No tiene costo.


https://www.gub.uy/tramites/registro-publicaciones
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