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Guia de Fondos del Archivo General de la Nacion

INTRODUCCION

“El Archivo General de la Nacion, dependiente del Ministerio de
Educacion y Cultura, serd el organo rector de la politica archivis-
tica nacional tendiente a: normalizacion, disefio y ejecucion de las
politicas y asesorar en la gestion documental y archivistica.” Ley
18220, Articulo 5°. (Organo rector).

“El Archivo General de la Nacion sera cabeza del Sistema Nacio-
nal de Archivos y organo rector de la politica archivistica nacional
especializada en regular la gestion - conservacion, organizacion,
descripcion, seleccion y difusion - sea cual sea el soporte en que se
encuentren los documentos de archivo.” Decreto 355/012, Capitulo
III, Articulo 3°.

Mision

El Archivo General de la Nacion tiene como mision la custodia,
la proteccion y el servicio de los documentos publicos, los privados
de su propiedad y los privados de interés publico que se le confien,
como instrumentos de apoyo a la Administracion, a la Cultura, al
Desarrollo Cientifico y como elementos de testimonio e informacion
del Estado y de sus habitantes. En su condicioén de cabeza del Siste-
ma Nacional de Archivos es el 6rgano rector de la politica archivisti-
cay de la gestion documental en todo el territorio nacional.

Objetivos estratégicos
De acuerdo al Plan de Gestion son objetivos estratégicos:
Custodia, organizacion y servicio de los fondos que conforman
el Patrimonio Documental de la Naciéon como elementos de cons-

truccion y afirmacion de la nacionalidad, instrumentos de gobierno y
salvaguardia de derechos humanos.
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Preservacion de los diferentes soportes documentales tradiciona-
les y nuevos del Poder Judicial, en las condiciones requeridas dentro
de los estandares internacionales, que permitan asegurar su duracion
y permanencia de la informacion y que testimonie el objeto de su
creacion.

Objetivos generales

Entre los objetivos generales del Archivo General de la Nacion
encontramos:

Apoyo archivistico a las instituciones publicas mediante la elabo-
racion y dictado de politicas y directrices que permitan la normali-
zacion, de la documentacion en los archivos para lograr un disefio de
gestion documental integrada.

Capacitacion del personal no profesional en las précticas archi-
visticas basicas.

HISTORIA INSTITUCIONAL

1827. A poco tiempo de la Declaratoria de la Independencia, el Go-
bierno Provisorio recién constituido decreto la creacion de un Archi-
vo General de caracter administrativo para conservar la documenta-
cion y facilitar “su pronta expedicion”,' constituyendo el antecedente
mas antiguo del Archivo General de la Nacion.

En una memoria del Ministerio de Gobierno de mediados de siglo
XIX se advertia “que después de la Guerra de la Independencia los
libros de Hacienda de 1806, 1814, 1816, 1826y 1827 fueron sustrai-
dos en los momentos de la evacuacion de esta plaza por las tropas
extranjeras que las ocupaban”.? Se mencionaba la falta de docu-

mentos desde 1825 hasta la conclusion de la guerra con el Brasil.
1856. El Archivo se anex¢ a la Biblioteca y Museo Nacional.?

1858. El Archivo —que continuaba en la orbita del Ministerio de Go-
bierno— fue parcialmente desmembrado cuando se traspasaron los
archivos de los antiguos Cabildos y de las Escribanias Publicas a las
Juntas Econdmicas respectivas.*
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EL ARCHIVO Y SUS SEDES

El Archivo General de la Nacion (AGN) es un archivo abierto,
recibe la documentacion de los tres Poderes del Estado y de los par-
ticulares que ameriten.

Su acervo documental se encuentra custodiado en dos sedes: Ar-
chivo Historico — sede central — y Archivo Judicial.

La sede del Archivo Historico es un edificio de tres plantas y de-
positos en seis niveles que fuera construida expresamente para alojar
al Archivo General Administrativo — antecedente del actual Archivo
General de la Nacion — en 1922.

Dispone de una sala de consultas, mapoteca, biblioteca, taller de
conservacion preventiva y de restauracion y una sala de actos y con-
ferencias.

Las oficinas administrativas estan instaladas en la casa contigua
(Convencion 1470) adquirida en 1970, con disponibilidad de super-
ficies para depdsitos.

Custodia el patrimonio documental mas antiguo, del afio 1724 a
la fecha, desde el proceso fundacional de Montevideo, época de la
Colonia hasta nuestros dias.

Posee archivos de personalidades de diferentes épocas y documen-
tos correspondientes al periodo de la dictadura militar (1973/1984).

La sede del Archivo Judicial — que fuera en su origen una fabrica
— dispone de tres plantas para sus depdsitos, una sala de consultas y
un area destinada para oficinas, con un anexo que permite ampliar la
capacidad locativa en unos 500 m?.
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El acervo esta integrado por fondos proveniente del Poder Judi-
cial, Tribunal de lo Contencioso Administrativo, Tribunales Milita-
res y Coleccion de Protocolos y Protocolizaciones desde 1730 hasta
diez afios de archivados.

Forma de ingreso de los documentos

La remision de documentos estd regulada seglin lo dispuesto en
la Ley 8015 del ano 1926 y por los Decretos 713/974 y 295/977 en
el que se hace expresa mencion de las condiciones en las cuales éstos
deben ingresar a la institucion.

Compete tanto a la sede histdrica como a la judicial.

Los archivos administrativos lo hacen por transferencia y los de
privados por adquisiciones en forma de donaciones o compras.

En todos ellos se labra un acta consignando su ingreso.
Condiciones de acceso a sus salas de consultas
Generalidades para los usuarios

El Archivo General de la Nacion, cuenta con salas de consultas
adecuadas para la investigacion y la lectura.

Los usuarios pueden acceder a la informacion de sus fondos do-
cumentales personalmente, por via telefénica o correo electronico,
indicados en su pagina web: www.agn.gub.uy.

El acceso es libre y gratuito para el publico, todas las personas
tienen derecho a consultar los documentos de forma individual o
pueden solicitar la autorizacion de la Direccion para visitas de gru-
pos de investigacion.

El usuario que ingrese por primera vez debe acreditarse ante el
personal de sala, quien solicitara sus datos personales y registrara la
informacion requerida.
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En visitas sucesivas debe registrarse en la Recepcion presentando
su documento de identidad (cédula o pasaporte) a partir de la hora
de apertura del servicio y podra permanecer en la Sala de Consultas
hasta media hora antes de la hora del cierre anotandose so6lo el ma-
terial a utilizar.

Los efectos personales deberan depositarse en lockers habilitados
para tal efecto en la recepcion.

Podran ingresar a la sala, s6lo con los elementos necesarios para
trabajar (se permite el uso de la nueva tecnologia, admitiendo com-
putadoras portatiles, celulares, camaras fotograficas, etc.).

En caso de portar camara digital debe informarlo al funcionario
de sala y proceder segun las indicaciones y las normas vigentes; el
celular debe estar en modo silencio y nunca sobre la mesa.

Para consultar los documentos sera obligatorio el uso de guantes
ofrecidos por la Institucion, para evitar el contacto con los mismos,
especialmente los anteriores al S. XX.

Solicitud de documentos

El Archivo Historico pone a disposicion del usuario un listado
conteniendo todos los instrumentos de referencia a los que puede
acceder.

Se encuentran disponibles en formatos textuales y automatizados
(Censo de Archivos, Guia del Archivo, catdlogos, indices e inven-
tarios, las relaciones de contenido, los CDs y las bases de datos) o
seran orientados por el personal capacitado para tal efecto.

En el caso de solicitar varias cajas para su investigacion se le en-
tregaran de a una por vez.

La consulta en el Archivo Judicial se realiza de forma personal.
Los expedientes judiciales se pueden consultar en el dia y la mis-
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ma es de hasta 5 ejemplares por sesion; en caso de solicitar varias
cajas para investigacion se entregaran hasta tres cajas por vez, al
igual que los Protocolos y Protocolizaciones Judiciales, salvo los
correspondientes a los 202 tomos de la serie Civil 1° (ex Cabildo) de
la coleccidn, la cual esta al servicio del publico en soporte digital y
accesible desde un servidor en sala de consultas.

En el Archivo Judicial, los expedientes con menos de 30 afios de
archivados, solo salen del organismo mediante la solicitud expresa
por oficio y actualmente quien se encarga del tramite es UDECO.!

Los particulares no pueden bajo ningun concepto retirar docu-
mentacion original. Ante el pedido de desarchivo el usuario debera
consultar en sala y si se trata de una solicitud de salida para juzgado,
se informard mediante oficio a la oficina solicitante la situacion del
expediente.

Reserva de documentos.

En la sala de consultas del Archivo Histérico se puede reservar
documentos.

Condiciones de reproduccion

El AGN ofrece un servicio de fotocopiado que se brinda a través
de sus salas de consultas a cuenta del interesado.

La solicitud de reproduccion del documento se hace en el mo-
mento.

Se puede fotocopiar documentos textuales o cartograficos (planos
y mapas) posteriores al afio 1900, dentro del tamafio proporcional a
la méaquina (ver item de conservacion preventiva).

1.- Unidad de Distribucién de Expedientes y Correspondencia que se encarga del traslado
y distribucion de la documentacion judicial de los diferentes juzgados, salvo Juzgados Pe-
nales y Juzgados de Familia del 1° al 22° inclusive.
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En el Archivo Judicial cuando por su volumen no sea posible
hacer las reproducciones en el dia, se realizaran en el menor plazo
posible, no permitiéndose la salida de documentos para fotocopiar.

La Institucion esta abocada a evitar la reproduccion de los docu-
mentos por fotocopiado, habilitdndose la fotografia digital, permi-
tiendo utilizar una camara digital (sin flash) para la reproduccion de
los documentos, evitando dafios al soporte.

Cuando existan imagenes digitalizadas, las mismas se pueden co-
piar en un dispositivo de almacenamiento portatil.

Certificaciones

Los documentos reproducidos que necesiten certificacion seran
autenticados por el Escribano de la Institucion con los costos per-
tinentes, por cuenta del interesado, en un plazo de hasta 72 horas.

Restricciones

De acuerdo con las Leyes 18331 y 18381 los documentos del Ar-
chivo General de la Nacion son de libre acceso, salvo aquellos que
contengan datos personales protegidos o hayan sido declarados su
reserva o confidencialidad.

Conservacion preventiva
Digitalizacion - microfilmacion

Cada sede se rige por la politica de conservacion y preservacion
documental establecida a tal fin por la Direccion del Archivo, dirigi-
da a la proteccion del patrimonio documental existente.

Se establecen directrices para el cuidado del soporte y de la in-
formacion contenida, haciendo hincapié en las condiciones de trato
y reproduccion del documento para que no dafie la estructura del
mismo.
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Como medidas preventivas no se permite fotocopiar aquellos
documentos cuyo estado de conservacion sea fragil, con soportes
endebles, quebradizos, los que poseen tintas degradadas o estén en-
cuadernados.

Se preservan especialmente los documentos anteriores al afo
1900, los mas consultados, los mas delicados, para asegurar la esta-
bilizacion del deterioro.

El acceso a los documentos en las camaras de conservacion de
la sede historica

La digitalizacion a través de procedimientos como el escaneo o la
fotografia permite sustituir el original - a los efectos de la consulta -
mediante imagenes que luego seran utilizadas en las bases de datos,
donde se describe el documento.

Los procedimientos de digitalizacion concluyen con la guarda
permanente de los originales en una cdmara de conservacion hermé-
tica con control de temperatura y humedad relativa, donde los docu-
mentos practicamente no presentan modificaciones en su estructura.

El 13 de diciembre de 2013 se instala una cdmara de conserva-
cion preventiva mediante una donacion de la Embajada de los Es-
tados Unidos de América a través del Fondo de Embajadores para
la Preservacion Cultural. Utiliza los estdndares 6ptimos en cuanto a
temperatura, humedad relativa y calidad del aire. Es un recinto de 16
m2 controlado automéaticamente y monitoreado con datta-loggers,
un software instalado en un PC, proporcionados por el IILA (Istituto
Italo Latinoamericano) a efectos de realizar estadisticas.

En esta camara de conservacion se preserva aquella documenta-
cion que estd en riesgo y su acceso se realiza a través de las imagenes
producto de la digitalizacion. Las mismas se encuentran en la base
de datos “CAMARA”.
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Para mantener las condiciones de temperatura y humedad relativa
en que se encuentran los documentos dentro del recinto, no esta per-
mitida la consulta directa sobre el original.

Como excepcion y solamente en casos en que el investigador
requiera ver el soporte porque lo necesite para estudios de papel,
tintas, filigranas debera solicitar fundadamente la autorizacion a la
Direccion para ver el original y en caso de ser aceptada se debera
pedir dia y hora.

La Oficina de Informacion de los Derechos Humanos posee otra
camara de conservacion en la cual se guardan 11 cajas con 1144 ro-
llos de microfilm y su respaldo en 51 DVDs producidos por distintas
dependencias del Ministerio de Defensa. Funciona a una tempera-
tura interna de 17° C y 40% de humedad con una temperatura de
evaporacion de 9° C.

Esta camara se adquirié debido a que gran parte de este patri-
monio cultural se vio amenazado por los efectos silenciosos de la
contaminacion, oscilaciones de las medidas medioambientales, mala
manipulacién y la conservacion inadecuada del soporte con que lle-
g6 al Archivo General de la Nacion: los rollos se encontraban en mal
estado de conservacion con “sindrome de vinagre”. Habiendo con-
sultado a profesionales especializados sobre esta situacion se resuel-
ve estabilizar el deterioro atacando las medidas medioambientales
para evitar mayor dafo y dejar para una segunda etapa la limpieza
de esos soportes.

Para su reproduccion contamos con respaldo en los DVDs y en el
servidor de la Oficina. Se cuenta ademas con un lector de rollos de
microfilm para el caso de necesitarlo.

Consulta a distancia

El Archivo General de la Nacidén brinda orientacion al usuario
remoto.
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En la pagina WEB existe un formulario de consulta donde a través
de ¢l se inicia el tramite.

Servicios de extension
Biblioteca

El Archivo General de la Nacion pone a disposicion de los usua-
rios una biblioteca especializada en historia nacional, rica en biblio-
grafia artiguista, con colecciones especiales que complementan el
acervo documental de la institucion: Diario de Sesiones de la Cama-
ra de Representantes, Diario de Sesiones de la Camara de Senadores,
Diario de Sesiones de la Asamblea General, Diario de Sesiones del
Consejo de Estado (incompleto), Mensajes de los Presidentes de la
Republica a la Honorable Asamblea General (1901-1969), Memo-
rias de Ministerios y otras instituciones del Estado (siglo XIX y prin-
cipio del XX), Coleccion Clasicos Uruguayos, Coleccion Archivo
Artigas, Coleccion Legislativa de Matias Alonso Criado y otros.

La casi totalidad de los titulos son antiguos (muchos son cente-
narios) por lo que se le requiere un tratamiento especial en su mani-
pulacion.

No se permite el fotocopiado. En su lugar se pueden fotografiar,
con los mismos requisitos de sala de consultas.

El acceso a la busqueda del material bibliografico se realiza a

través de la base de datos llamada “Biblioteca” o en su catdlogo
impreso.
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