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CURSOS DE NIVELACION 2024

Virtual autoasistido

Curso: Habilidades djgitales. Los recursos djgitales y las herramientas de Ceibal al
servicio de la practica docente

Este curso esta destinado a todos los docentes del pais que se encuentren en
ejercicio de su profesion, egresados de las carreras de formacién docente que
tengan intencion de rendir la prueba DocenteAcreditado para la obtencion del
reconocimiento universitario de su carrera como Licenciado en Pedagogia. El
curso también esta habilitado para estudiantes de formacion docente que reciben
la beca DocenteAcreditado, otorgada por el MEC.

Mas info:

Fechas: 8 de abril a 6 de setiembre de 2024.

Docente: Sebastidan Mesa, Paola Vacca, Lucia Pimas

Carga horaria: 40hs.

Formato: autoasistido con foro de dudas a cargo de los docentes del curso.

Certificacidn: Se extiende constancia de haber superado el curso, no es
prerrequisito para rendir la prueba Docente Acreditado.

Evaluacién: cuestionarios auto corregibles formativos en cada médulo (no
puntuan en la calificacién final) y cuestionario final evaluatorio de 10 preguntas.
Deberan superar el 65% de las preguntas y tendran hasta 3 oportunidades de
responder.

Contenidos del curso:

El curso tiene la finalidad de promover el desarrollo de competencias digitales
docentes basicas para las practicas de ensefianza, con foco en las herramientas y
recursos que ofrece Ceibal.

Competencias tecnoldgicas y digitales. El futuro docente acreditado debe ser



capaz de:

Hacer un uso basico de la plataforma CREA: acceso, recuperacion de
contrasefia; carga de contenidos, creacidon de tareas evaluaciones,
cuestionarios foros, gestion, dinamizacion y retroalimentacién; establecer
diferencias entre cursoy grupo.

Utilizar y compartir documentos colaborativos: conocer y designar
diferentes formas de acceso al documento descargar en distintos
formatos, gestionar archivos en la nube.

Gestionar recursos: encontrar recursos educativos de calidad y base
académica; reconocer qué materiales se pueden utilizar libremente
contemplando el derecho de autor; conocer repositorios de imagenes,
videos, audio, recursos educativos, etc. de uso libre y/o abierto; reconocer
la importancia de citar documentos en forma adecuada.

Gestionar informaciéon: saber como difundir informacion a través de
distintos soportes y formatos digitales; conocer mecanismos para evaluar
y contrastar la confiabilidad de la fuente; conocer aspectos basicos sobre
seguridad de la informacién, privacidad, huella digital e identidad digital.



Identificar herramientas y recursos para la creacion de materiales
didacticos digitales

Usar las vias de comunicacion con Ceibal: saber adénde dirigirse para
visualizar la oferta formativa de Ceibal (Sistema de gestion de cursos).

Conocer y hacer un uso eficaz de la Biblioteca Pais.

Conocer y hacer un uso eficaz del correo electrénico: reconocer los
distintos camposy su uso correcto, adjuntar archivos de distinto peso,
reconocer y utilizar adecuadamente las distintas funciones.

Conocer y hacer un uso eficaz de las herramientas de videollamada:
conocer distintas herramientas de comunicacion sincrénica y realizar un
uso con sentido pedagogico de las mismas.

Objetivos:

Acercar a los usuarios a las competencias digitales basicas y a las
herramientas de Ceibal.

Proporcionar espacios de autoevaluacion y formacién

autoasistida para laaproximacion a estas competencias.

Presentar las posibilidades y oportunidades que la tecnologia digital en
general y los recursos de Ceibal en particular ofrecen a los docentes para
potenciar el trabajo de aula.

Temario:

Modulo 0 - Introduccion
Introduccién al curso.

Objetivos.
Recomendaciones.
Estructura.

Espacios deconsulta.

Modulo 1

Introduccién a Ceibal
Portal CeibalMi

Espacio

Ingreso a Mi Espacio
Administracién de usuarios
Mis datos



Gestidn de datos

Recuperacion de contrasefa

Asistente de reparacion y seguimiento de casos
Sistema de cursos

Médulo 2

Recursosy plataformas colaborativas para el ejercicio docente.
Introduccién a Plataformas de Ceibal

Crea
Area de Inicio

¢Qué vemos en la pagina de inicio?

Encabezado (barra de herramientas / buscador / area central deactualizaciones/
calendario/ mensajes / notificaciones)

Perfil (Configuracién de perfil/ general / cierre de sesion)
Cursos

¢COémo ingreso a mis cursos ?

Diferencia entre cursoy grupo

Areas y componentes de un curso
Opciones del curso



Agregar contenido Recursos

personales

Biblioteca Pais
Ingreso

Busqueda y filtros
Fichas

Gestion de préstamos
Listas

Lectura online y offline
Valijas

¢Qué es? Organizacion

Médulos 3

Comunicar, compartir, colaborar
Uso efectivo del correo electrénico
Introduccion
Google Ceibal

Bandejas de correo
Gestion de correos
Organizacion del correo

Hilos de conversacion

Mensaje nuevo
Configuracion de gmail
Google

Google y su configuracion de busqueda

Busqueda asertiva
Drive Herramientas de Google

Acceso
Agregar carpetas, documentos, archivos
Documentos compartidos

Compartir documentos
Recursos de libre uso

Licencias de uso y Creative
CommonsBuscar recursos de libre
uso Repositorios

REA y webs educativas

Modulo 4
La comunicacién virtual sincréonica. Herramientas de



videollamada
Caracteristicas de la comunicacion virtual sincrénica
Softwares de videollamada.
La experiencia del invitado

Administracion de videoconferencias



Modulo 5
La informacion en el entorno digital
La importancia de la informacién
Informacion como activo
convalor
Datos personales. Clasificacion de datos
personalesProteccion de la privacidad en linea
Privacidad como derecho
Recomendaciones para proteger la
privacidadldentidad y huella digital
Qué son la identidad digital y la huella digital
Importancia de poner en valor nuestros
datos
Seguridad de la informacion.
Principios de la seguridad de la informacion
Acciones para utilizar los dispositivos y navegar en internet con
seguridadRiesgos de seguridad asociados a navegar por internet
Promover el consumo critico de la
informacion
Analisis critico de la informacién
Desinformacion y noticias falsas



