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Sistema Nacional de Informacion Ganadera

Instructivo 1075 — Habilitaciones y Refrendaciones — VETERINARIO DE LIBRE EJERCICIO: En el presente instructivo
se detallan las funcionalidades Habilitaciones y refrendaciones y Actuaciones Anteriores, donde un Veterinario de libre
Ejercicio podra ingresar refrendaciones al sistema y consultar los diferentes estados de las Habilitaciones y Refrendaciones

Se sugiere consultar el Procedimiento general para la refrendacion de establecimientos productivos o comerciales DGSG -
DSA.

Si requiere informacién o soporte adicional puede comunicarse con Mesa de Ayuda del SNIG a través del Formulario
“Contactenos” presente en www.snig.gub.uy o mediante el correo electronico info@snig.qgub.uy



http://www.snig.gub.uy/
mailto:info@snig.gub.uy
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1. Consideraciones previas

1.1 Versiones

Version Fecha Cambios

10751701 | 18/09/2016 | Version Original.

Tabla 1.1. Detalle de las distintas versiones y modificaciones que ha sufrido este instructivo

1.2. Acceso a funciones por canal

Las funcionalidades detalladas en este manual se encuentran accesibles en la seccion “REGISTROS” de los siguientes
canales:

SANIDAD
VETERINARIO

ACTIVIDADES

HABILITACIONES Y REFRENDACIONES

Trabajar con funciones de consulta V| v

Trabajar con Habilitaciones v

Trabajar con Refrendaciones

Ingresar Refrendacion v

Confirmar / Rechazar Refrendacion v

ACTUACIONES ANTERIORES v

Tabla 1.2. Distintas funcionalidades descriptas en el presente instructivo y su acceso por canal

SNIG - Version 10751701 - Habilitaciones y Refrendaciones VETERINARIO DE LIBRE EJERCICIO
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1.3. Acceso al Sistema
1. Conectarse con su computador a través de Internet al Portal del SNIG www.snig.gub.uy

2. Digite su Usuario y Contrasefa e ingrese al sistema y presione Aceptar.
Usuario

Contrasena

Aceptar

¢Olvidd su contrasefia?

Imagen 1.2. Login: Registro de usuarios

IMPORTANTE

No divulgue su usuario y su contrasefia ya que los mismos seran garantia de que es usted quien opera el sistema.

3. Ingresar a su canal.

4, En el menu izquierdo de la categoria ACTIVIDADES; tendra acceso a las funcionalidades descriptas en el
presente instructivo.

Habilitaciones y refrendaciones
Actuaciones anteriores

Imagen 1.1. Acceder a “Habilitaciones y refrendaciones” y “Actuaciones anteriores”

SNIG - Version 10751701 - Habilitaciones y Refrendaciones VETERINARIO DE LIBRE EJERCICIO
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2. Habilitaciones y Refrendaciones: Trabajar con Funciones

de Consulta

Para trabajar con habilitaciones y refrendaciones, el usuario debera presionar: “Habilitaciones y refrendaciones”, desde
el menu izquierdo de funcionalidades de la categoria ACTIVIDADES.

e
Actuaciones anteriores M

Imagen 2.1. Acceder a “Habilitaciones y refrendaciones”

2.1. Visualizar

El botén “Visualizar”, alojado en la grilla de actividades de la funcionalidad permite acceder a los diferentes datos del
DICOSE consultado, en funcién de su Habilitacion/Refrendacién segun corresponda.

Para visualizar los datos de una habilitacion/refrendacion debera presionar el botén “Visualizar” alojado en la grilla de
actividades. Dicha funcién posee un caracter de consulta por parte del Veterinario de Libre Ejercicio donde se detalla DICOSE;
Razén Social; Giro/Actividad; Regional MGAP; Departamento; Estado; Veterinario Oficial; Fecha de inicio; Fecha fin; Veterinario
particular; Nro Veterinario MGAP; Fecha de confirmacion o rechazo de la refrendacién; Nimero de expediente (ver imagen 2.3).

Trabajar con Habilitaciones y Refrendaciones

00:00:00 =

00-00:00 *** Fe e F 00:00:00

DICOSE Guo/Actwdad Rogonal MGAP  Estado Fecha imco Focha Fin  Nro. Vel MGAP  Nro. Expodento

Productor - Bovines - Engorde a Corral Refrendacdn & confirmas VOS/2017 14:46:24  30/06/2018 14:46:24

Imagen 2.2. Acceder a “Visualizar’
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_trar refrendacién / 150 Firma Ref Est / ._dores Habiltados Q

Tenedores Habilitados - el R
General

DICOSE 1

Razén Social 1

GirofActividad Productor - Bovinos - Engorde a Corral

Regional MGAP

Departamento CERRO LARGO

Estado Refrendacion a confirmar

Vet. Oficial

Fecha inicio 30/06/2017 14:46:24

Fecha fin 30/06/2018 14:46:24

Vet. Particular

Nro. Vet. MGAP

Fch. Conf./Rechazo [ / 00:00:00

Nro. expediente

Imagen 2.3. Visualizacion de refrendacion

2.2, Imprimir Constancia

Para imprimir la constancia de la habilitacién/refrendacion ingresada debera presionar el boton “Imprimir constancia”
alojado en la grilla de actividades donde se desglosan los Datos del Establecimiento; Datos de contacto de la empresa titular;
Datos de la refrendacion (Ver imagen 2.5.).

dores Habilitados / _trar refrendacion 50 Firma Ref Est o

Trabajar con Habilitaciones y Refrendaciones

e0o
DICOSE (Todos) v
Fecha de Iniclo desde /1 00:00:00 =
Fecha de Fin desde /] 00:00:00 =
Regional MGAP (Vodos) (Todos) . m

& C | Productor - Bovinos - Engorde a Carral Refrendackin a confiemar 30/06/2017 14:46:24  30/06/2018 14:46:24

Imagen 2.4. Acceder a: “Imprimir constancia”

SNIG - Version 10751701 - Habilitaciones y Refrendaciones VETERINARIO DE LIBRE EJERCICIO 8
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AN ADEREA
¥ PESCA

CERTIFICACION SANITARIA DE ESTABLECIMIENTOS
REFRENDACION
PRODUCTOR - BOVINOS - ENGORDE A CORRAL

DATOS DEL ESTABLECIMIENTO:

Numero de DICOSE: i

Razon Social: J
Departamento: TREINTA Y TRES

DATOS DE CONTACTO DE LA EMPRESA TITULAR

Teléfono:

Correo Electronico: |

DATOS DE REFRENDACION

Veterinario Particular: J
Nro Veterinario MGAP: |

Fecha de Firma: 30/06/2017

Fecha de Inicio: 30/06/2017 14:39:55

Fecha de Fin: 30/06/2018 14:39:55

Imagen 2.5. Constancia generada en formato pdf

2.3. @ Ver Historico

El botén “Ver Histérico”, alojado en la grilla de actividades permite, visualizar las habilitaciones/refrendaciones que ha
pasado el establecimiento y sus diferentes estados. (Ver imagen 2.7.).

dores Habditados yar refrendacion 50 Fuma Ref Est 0
Trabajar con Habilitaciones y Refrendaciones
000
DICOSE Estado (Todos)
‘ Fecha de Inicio desde /1 00:00:00 = Fecha de Inicio hasta /1 00:0000 =
Fecha de Fin desde de Fin hasta /1 oo:00:00 *
Regional MGAP (Todos) ividad (Todos) . m

DICOS ogronal MGAP  Estado " FechaFin  Nro. Vol MGAP  Nro. Expodsento
©e C Productor - Bovinas - Engorde a Corral Refrendackin 8 confirmar J0/06/2017 14:46:24  30/06/2018 14:46:24 ]
Phgan t e ¥

Imagen 2.6. Acceder a: “Ver histérico”

SNIG - Version 10751701 - Habilitaciones y Refrendaciones VETERINARIO DE LIBRE EJERCICIO
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dores Habilitados esrefrendacion nes de un tenedor 0
Histdrico de habilitaciones/refrendaciones
Dicose |
®
Fecha inicio desde =
Fecha inicio hasta 30/06/2017 14:48:55 =
Usuano Fecha de mico
© refrendacitn a confirmar ——— 30/06/2017 14:46:24 No finalizado
c No habsitado - nuevo 26/06/2017 14:25:12 30/06/2017 14:46:24
S

Imagen 2.7. “Histérico de habilitaciones / refrendaciones”

2.4. Generar Excel

El botdn “Generar Excel’, alojado en la zona superior derecha de la funcionalidad, permite descargar en formato .xIsx
una planilla con las habilitaciones/refrendaciones filtradas en la grilla. Esta detalla; DICOSE; Giro/Actividad; Regional MGAP;
Estado; Fecha inicio; Fecha fin; Nimero de Veterinario MGAP; Nimero de expediente (ver imagen 2.9.).

dores Habilitados / _trar refrendacion / _iso Firma Ref Est o
Trabajar con Habilitaciones y Refrendaciones
(R
N

DICOSE (Todos,
¢ Iniclo desde /  00:00:00 =

de Fin desde /1 00:00:00 =
Regional MGAP (Todos) (Todos) . m

DICOSE Guo/Actwdad Rogonal MGAP  Estado Focha Incio Focha Fin  Nro. Vel MGAP  Nro. Expediento

Q A < Productor - Bovinos - Engorde a Corral Refrendacdn a confiemar 0/06/2017 14:46:24  30/06/2018 14:46:24

Pigiea 1 e 1

Imagen 2.8. Acceder a generar Excel

A B C D E F G H
1 |Trabajar con Habilitaciones y Refrendaciones
2
3
4
5
6
7
2 Dicose Giro/Actividad Regional MGAP Estado Fecha Inicio Fecha Fin Nro. Vet. MGAP Nro.expediente
9 'd Productor - Bovinos - Engorde a Corral Refrendado 30/06/2017 14:46:24 30/06/2018 14:46:24

Imagen 2.9. Planilla de habilitaciones/refrendaciones filtradas

SNIG - Version 10751701 - Habilitaciones y Refrendaciones VETERINARIO DE LIBRE EJERCICIO 10
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3. Trabajar con Habilitaciones y refrendaciones

Esta funcionalidad permite, al Veterinario de Libre Ejercicio, ingresar y firmar electrénicamente una refrendacion. A su
vez podra visualizar los datos de las mismas mediante funciones de consulta e impresion de constancias detalladas en el
capitulo 2. Para acceder a la funcionalidad consulte el capitulo 2 del presente documento.

IMPORTANTE

En la grilla principal el veterinario de Libre Ejercicio s6lo puede ver las refrendaciones donde esta participando.
Estados:
e Refrendado
e Refrendacion a confirmar
Asi como también puede ver las refrendaciones en las que ha participado como Ultimo veterinario actuante (y no han sido
tomadas por otro Veterinario).
Estados:

e No Habilitado— Vencido
e No Habilitado- Anulado
e No Habilitado- Rechazado

3.1. Estados de una Habilitacion / Refrendacion

A continuacién, para una mejor comprension por parte del usuario, se detallan los diferentes estados en los que se
puede encontrar una Habilitacién / Refrendacion y el significado de los mismos.

Significado

No Habilitado- Nuevo Es el estado inicial que presentan los establecimientos que no
cuentan con alguna Habilitacion o Refrendacion en su historia.

Habilitado Es cuando un establecimiento presenta una habilitacion
confeccionada por un Veterinario Oficial. La misma presenta una
vigencia anual.

Es cuando un establecimiento presenta una Refrendacion
confeccionada por un Veterinario de Libre Ejercicio y confirmada
por un Veterinario Oficial. La misma presenta una vigencia anual.
Un establecimiento puede ser Refrendado, cuando su estado
anterior es alguno de los siguientes: Habilitado, Refrendado o No
habilitado- Nuevo.

Refrendado

Refrendacioén a confirmar Es cuando un Veterinario de libre Ejercicio ha confeccionado una
Refrendacion, pero la misma aln se encuentra pendiente de la
confirmacion del Veterinario Oficial.

No habilitado- Rechazado Es cuando una Refrendacion ha sido rechazada por el Veterinario
Oficial.
En este caso el establecimiento debe Habilitarse nuevamente.

SNIG - Version 10751701 - Habilitaciones y Refrendaciones VETERINARIO DE LIBRE EJERCICIO 11
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No habilitado- Vencido Estado que se genera automaticamente, cuando se ha superado la
vigencia de alguno de los siguientes estados: Habilitado,
Refrendacion a confirmar y Refrendado.

No habilitado- Anulado Ocurre en 2 situaciones:
1. Cuando un Veterinario Oficial anula una

Refrendacion o una Habilitacién en curso. En este
caso el establecimiento debe Habilitarse
nuevamente

2. Cuando un numero de DICOSE se cesa o cambia
de giro a otra actividad que no requiera Habilitar o
Refrendar. De esa forma el sistema
automaticamente cambia el estado a “No
Habilitado- Anulado”. En estos casos no puede
realizarse una nueva Habilitacién.

Tabla 3.1. Cuadro de Estados y su significado

3.2. Ingresar Refrendacion

Para ingresar una refrendacién, el Veterinario de Libre Ejercicio debera, en una primera instancia efectuar el Registro
de refrendacién, para luego firmar electronicamente el documento generado. Para ello debe seguir los pasos que se detallan a
continuacion.

3.2.1. Registro de refrendacién

Para registrar una refrendacion debera presionar el boton “Ingresar refrendacion”, alojado en la zona superior derecha
de la funcionalidad.

e

Trabajar con Habilitaciones y Refrendaciones
(C]

DICosE Guo/Actwidsd Regonal MGAP  Estado Focha Imoo Focha Fin  Nro. Vel. MGAP  Nro. Expodiento|

Imagen 3.1. Acceder a:”Ingresar refrendacion”

A continuacién se despliega la pantalla Registro de refrendacién donde se debera ingresar el nimero de DICOSE a
refrendar en el campo “DICOSE’; para proseguir, una vez ingresado el DICOSE, presione el boton “CONTINUAR”.

12
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IMPORTANTE

Es indispensable que el Veterinario de Libre Ejercicio conozca el numero de DICOSE exacto del establecimiento a
refrendar, ya que el DICOSE es la Unica manera de identificar que la refrendacion se asocia al establecimiento que
corresponde.

Registro de refrendacion

Dicose: (

Razon social:

o N cvcee

Imagen 3.2. Registro de refrendacion

Seguidamente, y si el nimero de DICOSE a refrendar es correcto, se despliega la razon social, debajo del DICOSE
digitado. Una vez confirmado los datos debera presionar el boton “CONTINUAR”.

Registro de refrendacion

+ Por favor confirme los datos.
Dicose: —

Razon social:

o [ v

Imagen 3.3. Confirmar los datos ingresados

Una vez confirmados los datos, el sistema indicara el DICOSE y la Razén Social del establecimiento a refrendar, el
giro, la actividad del mismo y la fecha de vencimiento de la refrendacion a efectuar (la misma es de un afio una vez realizada la
firma electronica); ademas alertara al Veterinario que al momento de firmar el establecimiento debera cumplir con las condiciones
establecidas para la refrendacion debera disponer la documentacion requerida y las obligaciones del mismo a la hora de firmar.

Para continuar con el procedimiento de la firma electronica presione el botén “CONTINUAR”.

SNIG - Version 10751701 - Habilitaciones y Refrendaciones VETERINARIO DE LIBRE EJERCICIO 13



Sistema Nacional de Informacion Ganadera

{(n

REFRENDACION

EL VETERINARIO FIRMANTE CERTIFICA QUE:

DICOSE y Razon Social:
Giro/Actividad: Productor - Bovinos - Engorde a Corral

Fecha de vencimiento: 30/06/18

- El establecimiento cumple todas las normas y reglamentaciones establecidas
por la autoridad competente para la realizacion de la actividad referida.

- El veterinario firmante declara tener en su poder y haber verificado toda la
documentacion requerida en la reglamentacion vigente.

- Queda obligado a presentar la documentacion ante la sola solicitud de la autoridad
competente en el momento y lugar que ésta disponga.

ey e

Imagen 3.4. Informacién para certificar por parte del Veterinario firmante

3.2.2. Firmar refrendacion

A continuacién se descargara la refrendacién a ser firmada. Una vez finalizada la descarga abra el documento (ver

imagen 2.6).

A TENER EN CUENTA

Para el siguiente procedimiento se ha utilizado el navegador Google Chrome.

IMPORTANTE

Para una correcta ejecucion de la firma electrénica se recomienda tener una version de JAVA actualizada en la PC donde
se efectuara esta.

Si el usuario no puede efectuar la firma a causa de la desactualizacién de JAVA podra descargar su Ultima version
accediendo al siguiente link: https://www.java.com/es/download/

14
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Bienvenido LUIS ANTONIO

dores Habili / trar refrendacién / _.iso Firma Ref Est

Trabajar con Habilitaciones y Refrendaciones

Actuaciones anteriores

& afirmardocument..jnlp  ~ Mostrar todo

DICOSE Estado

Fecha de Inicio desde / / 00:00:00 * Fecha de Inicio hasta
Fecha de Fin desde / | 00:00:00 * Fecha de Fin hasta
Regional MGAP (Todos) v Giro/Actividad

DICOSE Giro/Actividad Regional MGAP Estado Vet Oficial Fecha Inicio Fecha Fi

-0

Imagen 3.5. Abrir documento a firmar

Una vez abierto el documento, el Veterinario Particular podré visualizar los datos del mismo: Datos del establecimiento
(Nomero de DICOSE; Razon Social; Departamento); Datos de contacto de la empresa titular (Teléfono; Correo Electrénico);
Datos de la refrendacion (Nombre y nimero del veterinario particular que efectla la refrendacién; Fecha de la firma electrénica;
Fecha de inicio y fin de la refrendacion). Para efectuar la firma electronica presione el botén “Firmar” alojado en la zona superior

central del documento.

Firmar
L} — ==l Y
Be& =t sz =™+ [@NRQQE
I RIS AN AR
AGRILULI A Y YA
CERTIFICACION SANITARIA DE ESTABLECIMIENTOS
REFRENDACION
PRODUCTOR - BOVINOS - ENGORDE A CORRAL
DATOS DEL ESTABLECIMIENT:
Nimero de DICOSE: —
Razon Social: i
Departamento: TREINTAY TRES
)ATOS DE CONTACTO DE LA EMPRESA TITULAR
Teléfono:
Correo Bectronico ]
C EFREN
Veterinario Particular:
Nro Veterinario MGAP: IR
Fecha de Fimma: 300682017
Fecha de Inicio: 30/06/2017 14:39:55
Fecha de Fin: 30/06/2018 14:39:55

Imagen 3.6. Acceder a “Firmar”

SNIG - Version 10751701 - Habilitaciones y Refrendaciones VETERINARIO DE LIBRE EJERCICIO
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Se desplegara el cuadro de didlogo “Seleccién de certificado” donde debera cargar la firma electronica desde su PC e
ingresar la contrasefia de la misma.

Informacién del firmante

Ingrese Contrasefia

Imagen 3.7. “Seleccion de certificado”

Buscaren: [ ANCCA - Prueba PERSONA BEIREEE

ANCCA - Prueba PER:

Nombre de archivo: [ANCCA - Prueba PERSONA pix ‘

Archivos do tipo:  [Todos los Archivos [+]

Imagen 3.8. Seleccion de firma electronica

Una vez cargada la firma e ingresada la contrasefia presione el boton “Firmar”.

Informacion del firmante
+ - Prueba PERSONA\ANCCA - Prueba PERSONA.pfx Buscar

Ingrese Contrasefia

|........ J

I Firmar&i | Cancelar |

Imagen 3.9. Firmar refrendacién (Ingreso de firma y contraserfia)

En caso que el procedimiento sea exitoso el sistema le indicara, mediante un cuadro de diélogo, que el documento ha
sido firmado correctamente. A continuacion presione el boton “Aceptar”.

SNIG - Version 10751701 - Habilitaciones y Refrendaciones VETERINARIO DE LIBRE EJERCICIO 16
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| ® El documento ha sido firmado correctamente.

Aceptaﬂ

N

Imagen 3.10. Cuadro de dialogo: Firma exitosa

Una vez efectuada la refrendacion, esta quedara disponible en la grilla de actividades de la funcionalidad “Tenedores
Habilitados” con el estado “Refrendacion a confirmar”, quedando pendiente. Esta debera ser aprobada por un Veterinario Oficial.

RECUERDE

Una vez firmada la refrendacion, esta queda pendiente y debera ser confirmada / rechazada por un Veterinario Oficial.

dores Habditados yar refrendacion 50 Fuma Ref Est o
Trabajar con Habilitaciones y Refrendaciones
DICOSE Estado (Todos)
Fecha de Inicio desde 1/ 00:00:00 *= Fecha de Inicio hasta // 00:00:00 "=
Fecha de Fin desde ! : e asta /] 00:00:00 "
Regional MGAP (Tados) . GirofActividad (Todos) . m

Imagen 3.11. Refrendacion agregada en grilla de actividades con estado “a confirmar”

IMPORTANTE

La refrendacion tendra validez de una afio una vez efectuada la firma electrénica por parte del Veterinario de Libre Ejercicio.

SNIG - Version 10751701 - Habilitaciones y Refrendaciones VETERINARIO DE LIBRE EJERCICIO 17
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4. Actuaciones anteriores

Esta funcionalidad permite al Veterinario de Libre Ejercicio la posibilidad de consultar sus actuaciones en
refrendaciones anteriores, que posteriormente a su actuacion se tomaron por otro veterinario.
En la misma podra Visualizar los datos de las refrendaciones filtradas y consultar el documento de la refrendacion con la firma
electronica.

RECUERDE

En la grilla principal el veterinario de Libre Ejercicio puede ver el historico de sus actuaciones. Dichas actuaciones visibles
son aquellas en las que posteriormente a su actuacion han sido tomadas por otro veterinario. Es decir que en la opcion
Actuaciones Anteriores el Veterinario puede ver el estado de la Refrendacion hasta su actuacion.

Para visualizar las actuaciones en las que el veterinario se encuentra trabajando actualmente debe consultarlo en el
Trabajar con Habilitaciones y Refrendaciones

Para acceder a la funcionalidad, el usuario debera presionar: “Actuaciones anteriores”, desde el menu izquierdo de
funcionalidades de la categoria ACTIVIDADES.

Habilitaciones y refrendaciones

O

Imagen 4.1. Acceder a “Actuaciones anteriores”

Para realizar una consulta especifica valgase de los filtros de busqueda que el sistema presenta para visualizar en la
grilla de actividades las actuaciones anteriores a consultar.

Actuaciones Anteriores
Dicose
Fecha inicio desde 03/06/2017 16:00:02 =
Fecha inicio hasta 03/07/2017 16:00:02 =
Dicose Giro/Actvidad Fecha
Productor - Bowinos - Engorde a Corral 30/06/2017 14:46:24

Imagen 4.2. Funcionalidad: “Actuaciones anteriores”

SNIG - Version 10751701 - Habilitaciones y Refrendaciones VETERINARIO DE LIBRE EJERCICIO 18



©

Sistema Nacional de Informacion Ganadera

Visualizar
permite acceder a los datos de la refrendacion consultada, en la se detalla: Fecha de ingreso del estado; Veterinario particular

4.1.
El botdn “Visualizar”, alojado en la grilla de actividades de la funcionalidad “Actuaciones Anteriores” (ver imagen 4.2.),

responsable de la refrendacion; Estado de la refrendacion; Estado; Fecha de inicio del estado; Fecha fin del Estado.

Habilitaciones y refrendaciones de un tenedor

Datos de un registro histérico

30/06/2017 14:46:24

Refrendacion a confirmar
30/06/2017 14:46:24
30/06/2017 15:08:42

Fecha fin del estado
Imagen 4.3. Visualizacion: “Habilitaciones y refrendaciones de un tenedor”

Visualizar firma
formato pdf la refrendacion con su firma electrénica, detallando los datos del establecimiento refrendado (nimero de DICOSE;

Razon social; Departamento), los datos de contacto de la empresa titular (Teléfono; Correo electronico) y los datos especificos

4.2

El boton “Visualizar firma”, alojado en la grilla de actividades de la funcionalidad (zona derecha), permite descargar en

de la refrendacion (Veterinario particular responsable, fecha de firma, fecha de inicio y fin de la refrendacion).




