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Instructivo General del Procedimiento de
Inscripcion en el Registro Nacional de
Organizaciones Habilitadas (RENAOH)

Este documento es una guia para las organizaciones que se inscriban en el
RENAOH. El objetivo es explicar paso a paso cudles son las etapas del
procedimiento y los actores involucrados.

El RENAOH es creado por la Ley 19.292 y su decreto reglamentario (86/015)
ordena cémo debe actuar. Los cometidos son:

» Registrar a las organizaciones habilitadas, segun lo que indica la ley
19.292 de 16 de diciembre de 2014, interesadas en participar del regimen
de compras publicas establecido en ésta;

> Constituir un activo de informacién para el diseno y aplicaciéon de
politicas publicas;

> Brindar informacién sobre las citadas organizaciones para una mejor
toma de decision por parte de los compradores.

El RENAOH tiene las siguientes caracteristicas:

> Estd a cargo del Departamento de Registro de Productores/as Familiares
de la Division Fomento y Extension Rural de la Direccién General de
Desarrollo Rural del Ministerio de Ganaderia, Agricultura y Pesca.

> Lainscripcion es gratuita.

> Las organizaciones deben mantener actuadlizada la informacion
proporcionada al registro.

» Las personas podrdn registrarse en mdas de una organizacion.

> Lainscripcion tiene una vigencia inicial de 2 anos.

Para la estrategia de la aplicaciéon del RENAOH se propuso:

> Buscar que la organizacidén quede registrada con procedimientos
simples, sin omitir obligaciones establecidas por la ley y su decreto
reglamentario, facilitando procedimientos y utilizando la plataforma en
linea.

» Evitar la posible duplicacion de documentaciéon en los diferentes
momentos del proceso del registro para la venta al Estado en conjunto
con el Registro Unico de Proveedores de Estado (RUPE).

1. Solicitud de usuario

La organizacién deberd realizar una solicitud de usuario, a fravés del siguiente
link (http://www.mgap.gub.uy/organizaciones/solicitudusuario.aspx) que se
encuentra en la pdgina web, en el boton de RENAOH. La solicitud se hace a
nombre de una persona que la representacion legal de la organizacion designa
para redlizar el registro en linea.



http://www.mgap.gub.uy/organizaciones/solicitudusuario.aspx

Para registrarse por primera vez, debe clickear el botdn Solicitud en la pdgina
de ingreso al sistema.

INGRESO AL SISTEMA Solicitud de usuario
Ingresar nimero de RUT de la empresa solicitud —
Cambiar contrasefia
Ingresar Contrasefia S
Cambiar

=

A continuacion, deberd completar el nUmero de RUT de la organizaciéon (de 14
digitos), nombre completo de la organizacién, cédula y nombre de la persona
designada, ademds del correo electronico de contacto oficial de la
organizacion.

Solicitud de Usuario para operar en el sistema

RUT ,7

Nombre completo de la organizacion |

ante ligl_n

tante |

Cédula del r

cial de comunicacion |
epetir contrasefia

Confirmar Cancelar

A partir de ese momento, el nOmero de RUT se convierte en el usuario para
ingresar al formulario de la organizacién, y la contraseia serd la que ingrese. En
la misma pdgina de la figura 1, se accede con este usuario y contrasena al
sistema, haciendo click en el botén Confirmar.

Cambio de contrasena

Para cambiar la contrasena se ingresan el RUT y la contrasena que se quiere
modificar, y simplemente se hace click sobre el botén Cambiar bajo el titulo
Cambiar contrasena. Aparecerdn los datos ingresados inicialmente y se podra
modificar Unicamente la contrasena repitiéndola para confirmarla.

Formulario Nota Solicitud de Usuario

El Formulario Solicitud de Usuario es un documento que el RENAOH exige se
presente en papel al momento de inscripcion provisoria. Se trata de una
autorizacion documentada de la representacion legal de la organizaciéon para
que la persona designada realice el trdmite en linea del RENAOH para la
organizacion.

Para acceder a este documento, se ingresan el RUT y la confrasena en la misma
pdagina de ingreso al sistema, y se hace click sobre el botdn de la impresora,
como muestra el ejemplo:
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INGRESO AL SISTEMA Solicitud de usuario
Ingresar nimero de RUT de la empresa { solicitud )

01234367590123 Cambiar contrasefia
Ilngresar Contrasefia m\,
..... 1

 Confirmar )

onfirmar

En seguida aparecerd una nueva ventana minuscula que hay que agrandar,
en donde figura en PDF la Nota Solicitud de Usuario pronta para imprimir.

DIRECCION GENERAL DE DESARROLLO RURAL
Division Fomento y Extension Rural

INGRESO AL SISTEMA
Ingresar nimero de RUT de la empresa (o

01234567890123

Ingresar Contrasefia

aol|

Este documento deberd ser firmado por los/las representantes legales de la
misma. Este documento papel no se entregard hasta la etapa de presentacion
de documentos (presencial).

2. Pre-inscripcion RENAOH

Una vez obtenido el usuario, apretando el botdn Confirmar se ingresa al
formulario de preinscripcion de RENAOH. A este formulario se deberdn agregar:
datos generales de la organizacién, de sus representantes legales, listado de
integrantes que participardn en la operativa y la designacion de un/a
técnico/a, previamente habilitado/a por la DGDR, para que realice el Informe
Técnico. En el Instructivo del Formulario Inscripcion RENAOH en linea se
encuentra detallado cémo completarlo.

A esta informacién deberd agregdrsele el Informe Técnico y el Certificado
Notarial de Representacién lLegal de la Organizacidén (realizado por
escribano/a), que deberdn adjuntarse en este mismo formulario.

Para completar la etapa de la inscripcidon RENAOH en linea, serdn obligatorios
los siguientes requisitos’:

1 Si bien no es un requisito en este formulario, es importante y necesario saber que a la hora de la venta al
Estado, el 50% de los productos a comercializar deberdn provenir de los productores familiares y/o pescadores
artesanales familiares.
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> Informacion completa de la organizacion;

> Minimo de 5 productores/as agropecuarios o pescadores artesanales
integrantes que participardn del régimen;

» Cumplimiento del porcentaje de al menos 70% de productores/as
familiares y/o pescadores/as artesanales habilitados por el Registro de
Productores Familiares.

El sistema guardard toda la informacién ingresada y hasta tanto no esté
totalmente completo y cumpla con los requisitos referidos, no se podrd pasar a
la Inscripcion Definitiva.

Una vez que el formulario en linea estd completo, la organizacion recibird un
aviso por al correo electronico designado, en el que se le informard que estd en
condiciones de presentarse en cualquiera de las oficinas del MGAP habilitadas
para el RENAOH con la siguiente documentacién obligatoria y excluyente:

» Formulario inscripcion RENAOH impreso y firmado: la representacion legal
de la organizacion deberd firmar este documento que, junto con el sello
y firma del/a funcionario/a MGAP que lo reciba y fimbre profesional de
declaracién jurada?, tomard formato de Declaracion Jurada;

> Original del Certificado Notarial de Representacion Legal: el/la
funcionario/a MGAP confirmard la copia fiel del mismo en el sistema, que
se adjuntd anteriormente;

> Constancia de inscripcion en DGl y BPS de la organizacion: son dos
documentos que sirven de constancia de inscripcidén de la empresa en
ambos entes (formulario 6351 DGI y formulario 0351 de BPS);

> Formulario Nota de Solicitud de Usuario: deberd estar firmado por la
representacion legal de la organizacion;

> Fotocopia de las cédulas de identidad de los representantes legales,
del/a designado/a por la organizacién para realizar el trdmite y de los
integrantes que al momento no califican como productores familiares
registrados en DGDR.

El/la funcionario/a revisard que toda la documentacidn se presente vy
confirmard las cédulas de la representaciéon legal con los firmantes. De esta
forma, la organizacion contard con la inscripcion provisoria en el RENAOH, y se
le expedird la correspondiente confirmacion de la Inscripcidn Provisoria.

De presentarse algun problema en la etapa presencial de la documentacion,
por €. Falta de algun requisito de documentos, no se le otorgard la Inscripcion
Provisoria hasta que no se presenten adecuadamente todos los documentos
enumerados anteriormente.

3. Registro y Habilitacion de Técnicos/as

El Informe Técnico que se le requiere a la organizacion para inscribirse en el
RENAOH debe ser realizado por un/a técnico/a designado por la organizaciéon

2 Consultar valor actualizado en Valores de los Timbre de la Caja de Jubilaciones y Pensiones de Profesionales
Universitarios (CJPPU) http://www.cjppu.org.uy/timbres.ohp
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http://www.cjppu.org.uy/timbres.php

(digitalmente) en el formulario en linea y éste/a debe estar debidamente
capacitado y habilitado a través del Registro y Habilitacién de Técnicos de la
DGDR. La habilitacion incluye la sensibilizacidon y capacitacion sobre la ley
19.292, sus alcances, el RENAOH vy el Informe Técnico especificamente.

4. Asesoramiento legal para formular el
Certificado Notarial de Representacion Legal
(CNRL) (por escribano/a publico/a)

El Certificado Notarial de Representacion Legal es un documento realizado por
escribano publico en el que se detallan la composicidon de la representacion
legal de la organizacion vy sus fines como tal. Presentar el CNRL es un requisito
para la inscripcion en el RENAOH.

De acuerdo con el formato juridico que la organizacién tenga, diferentes serdn
las especificidades que deberd tener el CNRL. Los requisitos del CNRL son los
mismos que los que demanda RUPE, es decir que, si la organizacion ya se
encuentra registrada en RUPE y la informacién del documento es vigente,
puede presentarse el mismo.

En el Instructivo de Certificado Notarial de Representacion Legal para
escribano/a, estdn indicados especificamente los requisitos para cada tipo de
personeria juridica.

IMPORTANTE: toda organizacién que realice ventas al Estado deberda estar
registrada y habilitada en RUPE para tal fin.

5. Validaciéon Interna del MGAP vy
publicacion RENAOH

El MGAP revisard la informacién declarada y la documentaciéon adjunta para
evaluar la habilitacion o no de la organizacion. Por un lado, técnicos territoriales
MGAP validardn (o no) el Informe Técnico, y por ofro, escribanos/as del MGAP
validardn (o no) el Certificado Notarial de Representacion Legal. En el caso de
que dalguno de estos dos documentos no esté validado, se hard la
comunicacion pertinente para levantar las observaciones y el trdmite quedard
pendiente de esa modificacion hasta que la organizacion lo haya subsanado.

Como Ultima instancia, existe un Comité Técnico conformado por MGAP vy
MIDES que evaluard la habilitacion final. De ser aprobada, se publicard la
informacion indicada con (*) en el portal del MGAP que es de acceso publico
y libre (http://www.mgap.gub.uy/organizaciones/organizacionesmostrar.aspx).
De ser denegada, se realizard la comunicacioén pertinente con la organizacion
para comunicar y subsanar las dificultades.



http://www.mgap.gub.uy/organizaciones/organizacionesmostrar.aspx

