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Introduccion

La Direccién Nacional de Telecomunicaciones y Servicios de Comunicacién Audiovisual (MIEM-Dinatel)
es la Unidad Ejecutora del MIEM responsable de la formulacién, articulacidon y coordinacién de las
politicas de telecomunicaciones, servicios de comunicacidon audiovisual y politicas de desarrollo y
promocion del sector postal. Las convocatorias en las dreas de Radiodifusion, la Industria Audiovisual
y el Sector Postal son instrumentos disefiados y alineados con esos objetivos, y permiten la postulacién
de proyectos que van desde la actualizacién y mejora tecnoldgica de equipamientos de transmision, el
desarrollo de capacidades del sector postal, el desarrollo de productos y contenidos especificos del
sector audiovisual y de videojuegos, asi como facilitar y promover su insercién internacional.

Tramite Postulacidon ante la Direccion Nacional de Telecomunicaciones
Al trdmite se puede acceder desde:

— el portal de tramites del Estado uruguayo: https://www.gub.uy/tramites/

— desde el portal del MIEM: https://www.gub.uy/ministerio-industria-energia-mineria/tramites-y-
servicios/tramites

— directamente a través del enlace: https://www.gub.uy/tramites/postulacidon-direccion-nacional-
telecomunicaciones.

Importante
Sélo se admiten postulaciones a las Convocatorias de tipo Postulacion ante la Dinatel que
estén habilitadas y que se presenten dentro del plazo entre las fechas de inicio y de cierre
de la Convocatoria, (ambas fechas inclusive).
Es posible guardar la informacidn ingresada hasta cualquier paso mientras se esta en la
instancia de ingreso de una postulacion.
Esto es estandar de cualquier tramite en linea: se pueden retomar mas adelante.
Sin embargo se debe tener en cuenta que la fecha de cierre de la convocatoria siempre es
una fecha limite para poder retomar el ingreso de una postulacion.
Es posible modificar la informacidn ingresada en una postulacién aun cuando ya se haya
ingresado la totalidad de la misma y finalizado el tramite.
También aplica que la fecha de cierre de la convocatoria es una fecha limite para poder
modificar una postulacion ya ingresada.
Favor tener presente que si el postulante no dispone de firma electrénica avanzada, como
parte del proceso de postulacion se le solicitara imprimir el PDF que el tramite genera con
los datos ingresados, firma olégrafa (con boligrafo) del/los responsable(s) legal(es),
escanearlo y subir el documento.
De ocurrir un problema técnico tal que el postulante visualice que le impedira la
postulacién dentro del plazo de entrega de los proyectos previsto por el Tramite en Linea,
el postulante debera seguir los pasos establecidos en el Anexo incluido en las Bases.



https://www.gub.uy/tramites/
https://www.gub.uy/ministerio-industria-energia-mineria/tramites-y-servicios/tramites
https://www.gub.uy/ministerio-industria-energia-mineria/tramites-y-servicios/tramites
https://www.gub.uy/tramites/fondos-concursables-radiodifusion-industria-audiovisual-direccion-nacional-telecomunicaciones
https://www.gub.uy/tramites/fondos-concursables-radiodifusion-industria-audiovisual-direccion-nacional-telecomunicaciones
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Paso 1: Autenticacion

Se ingresa con usuario y contrasefia en el sistema de autentificacién de AGESIC (Usuario gub.uy), con cédula de
identidad digital, o con otros proveedores de identidad. En caso de no contar con ninguno de los antes
mencionados, puede realizar el registro de su Usuario gub.uy: https://mi.iduruguay.gub.uy/login

Ingresa con tu Usuario gub.uy
Cédula: Mo tengo documento uruguayo

Ej. 16180339

Cancelar Continuar

Ingresar cen Cédula digital
g g

Es necesario contar con lector de cédula

Otros proveedores de identidad

Identidad Mabile - Abitab

Reslizé tandos tus trémites desde cualquier dispositivo

TulD - Antel
@ Realiza todos los tramites desde tu dispositive
favorito

Ho tango usuario. Registrarme

gub.uy Registrat=

Ingresa con tu Usuario gub.uy

Contrasefa: ;OMidaste tu contrasefia?

Cancelar Continuar



https://mi.iduruguay.gub.uy/login
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Paso 2: Clausula de consentimiento

Cumpliendo con la normativa nacional, figura en todos los tramites en linea de la Administracion Publica la
siguiente clausula de consentimiento:

10 LS 3 g 5 6 7
Rueenicacion e rialy S"““;’:&f’ b Comocatona Datos del Postulsnte Cocumentos Firma
Rescrocidn oul triewte Los campos indicados con * son obligatorios

Se le ha asignado el cédigo: 2599 a su solicitud de inicio de trdmite.
Le hemos enviado un cormeo electronico 3 13 casilla micorreo® ---.e--eeeeees con 13 informacidn requenda para retomar el trdmite en Caso que sea

eCesanc.
Q £l Codigo para realizar ¢f seguiniento en linea del estado del trdmite es: 235MS0ST1
Copie & c5igo ¥ pague en & pdging de sequimiento-httos://tramites, gub uy/sequimiento

- Clausula de consentimiento informado

De conformidad con la Ley No. 18,331, de 11 de agosto de 2008, de Proteccién de Datos Personales y Accién de Habeas Data (LPDP),
los datos suministrados por usted quedaran incorporados en una base de datos. la cual serd procesada exclusivamente para la
siguiente finalidad: Postulacion ante la Direccién Nacional de Telecomunicaciones. Los datos personales serdn tratados con el grado
de proteccidn adecuado, tomdndose las medidas de seguridad necesarnas pard evitar su alteracidn, pérdida, tratamiento © acceso no
autorizado por parte de terceros que los puedan utilizar para finalidades distintas para las que han sido solicitados al usuario. El
responsable de la base de datos es Ministerio de Industria, Energia y Mineria y la direccion donde podra ejercer los derechos de
acceso, rectificacion, actualizacién, inclusidn o supresion, es Rincdn 719, segln lo establecido en la LPOP

Términos de la cldusula™ O Acepto ios téminos
No acepto los términos. (No se emviard el mensaje)

o [

Se debe seleccionar la opcidn “Acepto los términos”:

Terminos de la clausulat” @ Acspto los terminos

7y Mo acepto los 2rmines. (Mo =2 ervizrs &l mensalz)

De seleccionar la opcién “No acepto los términos” no se puede continuar con el trdmite de postulacién:

n iNo puede continuar con el ramite si no acepta los |

términas de |z clausudal
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Se envia un correo electrénico a la casilla de correo registrada en Usuario.gub.uy, con la informacion requerida
para retomar el tramite en caso de ser necesario. Se adjudica un nimero provisorio de tramite. Esto es estandar
de cualquier tramite en linea: se pueden retomar mas adelante.

Dicho nimero provisorio serd necesario en caso de tener que retomar el tramite.

Importante
El sistema establece un plazo maximo para retomar el tramite de 5 dias, como se especifica en el
correo electrénico.

También la fecha de cierre de la convocatoria es una fecha limite.

En el caso extremo de estar ingresando una postulacidn y salir y guardar el tramite en un plazo menor
a 5 dias del cierre de la convocatoria, no tendra efecto la posibilidad de retomarlo en 5 dias.

La fecha de cierre de la convocatoria es la fecha limite, y las postulaciones no admiten retomas en
fechas posteriores a la de cierre.

10 2

ALAOTLIO0N

4 5 6 7

Comvocatona Datos del Potulante Cocumentos Frea

Rescnocitn g trioute Los campos indicados con * son obligatonios
Se le ha asignado el codigo: 2599 a su solicitud de inicio de trédmite,
Le hemaos emiado un cormeo electrdnico a 13 casilla micorreo® ------weeeeeees con 13 informacidn requenda para retomar el tramie en Caso que sea

NECesano.
O £l Codigo para realzar ¢ seguimiento en linea del estado del trdmite es: 235MS50ST1

Copie & codigo y pague én & pdging de seguimiento-hitos.//iramites. oub uy/sequmients

Clausula de consentimiento informado

De conformidad con la Ley No. 18,331, de 11 de agosto de 2008, de Proteccidén de Datos Personales y Accion de Habeas Data (LPDP)
los datos suministrados por usted quedaran incorporados en una base de datos. la cual serd procesada exclusivamente para la
siguiente finalidad: Postul )

n ante la Direccién Nacional de Telecomunic

s datos personales serdn trata

n el grado

to

de protecaidn adecuad andose las medidas de seguridad necesanias pard evitar su alteracion, pérdida, tratamiento © accese

ad

O por parte de terceros que los puedan util

ar para finalidad istintas para las que han sido solicitados al usuario, El
res sable de la base de datos es Ministerio de Industria, Energia y Mineria y la direccién donde podra ejercer los derechos de

acceso, rectificacidn, actualizacién, inclusidn o supresion, es Rincdn 719, segln lo establecido en la LPDP

Términos de la clausula™ Ace 08 téminos

fos términos. (No se enviard el mensaje)

| o
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El correo recibido tiene como remitente: no-responder-dinatel@miem.gub.uy

En el asunto del correo se concatena:

“Direccion Nacional de Telecomunicaciones y Servicios de Comunicacion Audiovisual (Dinatel)” + “inicio
provisorio de tramite N2 XXXX (el cédigo de 4 digitos asignado)” + “el nombre del tramite”.

Para este ejemplo: “Direccion Nacional de Telecomunicaciones y Servicios de Comunicacién Audiovisual
(Dinatel) inicio provisorio de trdmite N2 2599 Postulacién ante la Direcciéon Nacional de Telecomunicaciones”.

Para este ejemplo, el texto del correo detalla:

A su inicio del tramite Postulacidon ante la Direccién Nacional de Telecomunicaciones se le
asignd el nimero provisorio 2599.

Dicho numero sera necesario en caso de tener que retomar el tramite.
El tramite estara vigente mientras no culmine con el paso “Finalizar >>" del tramite en linea o que
no haya transcurrido 5 dias desde la fecha.

En caso de tener que retomar el tramite, debe utilizar el nGmero provisorio.

Haga click aqui para realizar la retoma del tramite

POR FAVOR "NO RESPONDA ESTE MAIL".
Ha sido enviado en forma automatica por el sistema para informar al ciudadano, no sera tenida en
cuenta la respuesta enviada.

En este paso o en los siguientes estan siempre disponibles las opciones “Salir” (en el margen superior derecho)
Ministerio
de Industria,

o “Guardar” (en el margen inferior):
- - s
s Energia y Mineria ,

Bienvenido, Usuario anénimo ( Salir )

Desistir Guardar Siguiente >>

“Salir” pide una confirmacién, y si se pulsa “Confirmar” se sale del trdmite de la postulacién:

<Confirma que desea salir del tramite?
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Mientras que “Guardar” guarda los datos ingresados y vuelve al tramite de la postulacidn:

= ]
La tarea "Carga de datos” se guarde,

Carrar

Importante

Si se pulsa “Salir” sin “Guardar” antes los datos, y se esta dentro del plazo en el que se puede retomar el
tramite, el sistema guarda la informacién cargada hasta el Gltimo paso que se confirmé.

Si por ejemplo, el postulante cargd todos los datos del “Paso 1: Autenticacién” y empezd a cargar datos del
“Paso 2: Clausula de consentimiento”, pero sale y no guarda antes, al retomar empezara en el Paso 2, que
no tendra ningln campo cargado.

En cambio, si hubiese pulsado “Guardar” antes, al retomar tendra los datos del Paso 2 anteriormente
cargados y podra retomar desde alli.

Cerrar la pestafia donde se estd ingresando el tramite, o cerrar el propio navegador es similar a pulsar
“Salir” sin “Guardar” antes los datos.

Si en este paso o uno de los siguientes se pulsa el botdén al pie “Desistir”:

Desistir Guardar Siguiente >>

El sistema pide confirmar el desistimiento del tramite, y si se pulsa “Confirmar” el trdmite en linea queda
cancelado. Se descarta, y no se puede volver a retomar.

A

| 0 |

-

¢Confirma el desistimiento del tramite?

Importante

Una vez confirmado el desistimiento del tramite, si se quiere volver a postular, debera iniciar un nuevo
tramite en linea.
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Paso 3: Seleccione tipo de tramite

El Paso 3 solicita “Seleccionar tipo de tramite”:

— Seleccionar tipo de tramite

Tipo de Tramite:* v

Desistir Guardar Siguiente >>

Es obligatorio completar el “Tipo de Tramite”, en caso de no ingresarlo, al continuar con el paso siguiente, dard
un error:

o - . e . - - Ministerio
Postulacion ante la Direccion Nacional de Telecomunicaciones de Industria,

Energia y Mineria

Bienvenido, ( Salir )
1 . Cldusula de Seleccione tipo 4 . 5 6 7
Autenticacion consentimiento de trimite Convocatoria Datos del Postulante Documentos Hrma
e Errores del formulario:
1. Tipo de Tramite: Por faver, seleccione un valor
Descripcidn del trémite Los campos indicados con * son obligatorios
Seleccionar tipo de tramite
Tipo de Tramite:* v o

Por favor, seleccione un valor

<= Volver al paso anterior Desistir Guardar Siguiente >>




Direccion Nacional de
Telecomunicaciones y Servicios de
Comunicacion Audiovisual

Ministerio
de Industria,
Energia y Mineria

Cdédigo: PR 03/24

Ne. PAG: 10/ 34

Las opciones a elegir en el Tipo de Tramite son a) “Alta” o b) “Modificacion”:

Seleccionar tipo de tramite

~

Tipo de Tramite:™ | Alta

Modificacidn

Desistir

a) Sise selecciona “Alta” el tramite continda en el Paso 4: Convocatoria

b) Sise selecciona “Modificacion”:

Guardar Siguiente >>

Importante

totalidad de la misma y finalizado el tramite.

poder modificar una postulacion ya ingresada.

Esta opcidn permite modificar la informacidn de una postulacién aun cuando ya se haya ingresado la

Siempre se debe tener en cuenta que la fecha de cierre de la convocatoria es una fecha limite para

Debe ingresar el Nro. de RUT de la empresa y el Nro. de Postulacién. Este ultimo es el nimero informado en
el correo electréonico oportunamente enviado a la casilla de correo que se ingresa como “Datos de Contacto”
en el Paso 5: Datos del Postulante y que se generd al momento del ingreso exitoso de la postulacidn.

Seleccionar tipo de tramite

= [ Medificacion

|
r
(=]
1
m
'
o
5
it

AT

Mreo. g2 Postulacidn:®

Una vez ingresado el RUT y el Nro. de Postulacidn, el trdmite continta en el Paso 4: Convocatoria y
subsiguientes, pero en vez de pedir ingresar la informacién solicitada como si fuera un alta, muestra la
informacién que se cargé al momento de la postulacién durante los sucesivos pasos y permite modificarla.
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Paso 4: Convocatoria

En este paso se selecciona la Convocatoria de tipo Postulacidn ante la Dinatel a la que se quiere postular.

Importante
Sélo se pueden presentar postulaciones a las Convocatorias de tipo Postulacién ante la Dinatel que
estén habilitadas, dentro del plazo entre las fechas de inicio y de cierre de la Convocatoria, (ambas
fechas inclusive).

Si no existen Convocatorias de tipo Postulacidn ante la Dinatel que estén habilitadas, no se puede seleccionar
ninguna Convocatoria:

Postulacién ante la Direccién Nacional de Telecomunicaciones > Ministens
) Energia y Mineria
Bienvenido, { Salir )
Autenticacion CGausila de Seleccione tipo de Convocatoria Datos del Postulante Documentos Firma
consentimiento tramite
Convocatoria
Disreods of ity Y
Sebecchonar Convocatons
ArL AR R Ly ]
L TEFETE v
t e -]
Fac™a o S 4TR
Camplatar triemite
vt P —— frian absrrtan pars remfegar ol Barmi e,

Importante
Si no existen Convocatorias de tipo Postulacion ante la Dinatel que estén habilitadas, no se puede
continuar con un tramite de postulacidn.




Ministerio Dirgccic')_n Nacional d.e. Codigo: PR 03/24
ge Ind'umf\ﬂ" i Telecomunicaciones y Servicios de
e Comunicacién Audiovisual N°. PAG: 12/34

Pulsando en “Seleccionar Convocatoria” se despliegan la(s) Convocatoria(s) de tipo Postulacion ante la Dinatel
gue estan habilitadas a la fecha de la postulacién.

Importante
Se debe prestar especial atencion en seleccionar la Convocatoria a la cual se desea postular. Puede
haber mas de una Convocatoria de tipo Postulacion ante la Dinatel que esté habilitada.

Para este ejemplo, se podria seleccionar entre dos convocatorias:

Postulacion ante la Direccion Nacional de Telecomunicaciones > ""”."‘Ii;;edigﬂa
W Energia y Mineria
Bienvenido, ( Salir )
Autenticacion Causula de Selecqune tipo de Convocatoria Datos del Postulante Documentos Firma
consentimiento trémite
Convecatoria
Dusrigeite dol trjrty Lza ssvpes mdesdon son T 5oe o g oo

Seleccionar Corvocatoria

Seleccione convocatonia

CinrentMndd Velbijoagid 020

Terth on Ee e L T e T S T s L

Completar trimite

Ratussde qus pars quedes slectsaments poshul sde 5 Ls convecsbons Sabe temings ol trdmite sntes de |s lechs de cieere de be s,

Se vuelve a informar:

“Recuerde que para quedar efectivamente postulado a la convocatoria debe terminar el
trdmite antes de la fecha de cierre de la misma.”
El plazo contempla el dia de la fecha de cierre, inclusive.

A sélo efectos de la confeccién de este manual, y a manera de ejemplo, se selecciona una convocatoria ficticia
que se dio en llamar “Convocatoria Videojuegos 2021”. Muestra a continuacion la fecha de inicio y de cierre de
la misma. Las fechas que se muestran en este ejemplo no son reales, son ficticias.
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Convocatoria
Descripcién del tramite Los campos indicados con * son obligatorios
Selaccionar Convocatoria
Seleccionar Convocatoria:® [ Convocatoria Videojueges 2021 v
Importante

Al momento de postular en linea, la(s) Convocatoria(s) de tipo Postulacion ante la Dinatel que
estén habilitadas con sus fechas de inicio y de cierre seran las reales, (las que establezcan las
distintas Bases de los llamados publicados por MIEM-Dinatel).

Al pie de pantalla de este Paso 4 y otros pasos, las mismas opciones ya explicadas anteriormente:

<< \olver al paso anterior Desistir Guardar Siguiente >>

X

También al pie de pantalla de este Paso 4 y otros pasos, abajo a la izquierda, la posibilidad de volver al paso
anterior:
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> Paso 5: Datos del Postulante>

Los campos indicados con * son de ingreso obligatorio.

Se solicitan 3 agrupaciones de datos:

(1) Datos de la Empresa
(2) Domicilio Real o Constituido de la Empresa
(3) Datos de la persona de Contacto

(1) Datos de la Empresa: Los primeros datos que solicita son:

— Nombre del proyecto: nombre que el postulante puede dar a su proyecto de Postulacién ante la

Dinatel. No es obligatorio.
— RUT de la empresa: obligatorio.

Datos del Postulante

Descripcicn del tramite

Datos de la Empresa

Mombre del proyecto

Una vez ingresado el RUT, el tramite realiza automdaticamente consultas en linea completando los restantes
datos asociados al mismo:

— Razdn Social

— Estado RUPE

— Datos del Certificado DGl
— Datos del Certificado BPS
— Datos del Certificado PYME

Ejemplo parala empresa RUT 111222333444 que postula el Proyecto “El ejemplo audiovisual”:
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Datos del Postulante

Descripcion del tramite

Datos de la Empresa

Mombre del proyecto:

RUT:*

En caso de digitarse un RUT invalido da un mensaje de error y vuelve a solicitar el RUT:

Datos del Postulante

Descripcion del tramite

El ejemple audicvisual

111222333444

Datos de la Empresa

Nombre de! proyecto

RUT:

El ejemplo audiovisua

El RUT ingresado no es valido.

El trdmite emite a continuacion un resumen del estado del RUPE, del certificado DGlI, del certificado BPS y del
certificado Pyme obtenidos a través de los servicios de consulta en linea para el RUT digitado:

A manera de ejemplo:

El RUT ingresado se encusntra en estado: RUPE en
ingreso

Mo s2 encontrd certificado de DGI vigente

Error al obtener certificado de BPS. Por favor adjintelo
Mo s2 encontrd Certificado Pyme vigente, puede gestionar
un nuevo Certificado en:

https://tramites. gub.uy/amplisdos?id=1412
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Para este mismo ejemplo, a continuacién del resumen, el tramite completa automaticamente los restantes
datos de acuerdo a los resultados obtenidos a través de los servicios de consulta en linea para el RUT digitado:

— Razdn Social

— Estado RUPE

— Datos del Certificado DGl
— Datos del Certificado BPS
— Datos del Certificado PYME

Razén Social y Estado del registro en el RUPE: el tramite completa automaticamente ambos datos. Para el
ejemplo se trata de un RUPE en estado “en ingreso”.

Datos del Postulante

Descripoion del tramite

Datos de la Empresa

Nombre fantasia

Nombre del proyecto El gjermplo audiovisua

RUT:* 111222333444

Razon social® Mi Empresa S.R.L.

Estade RUFE

El Unico dato adicional que se solicita ingresar es el “Nombre de fantasia” de la empresa. No es obligatorio.

Para un ejemplo en que el RUPE esté en estado “activo” se mostrara:

Si el trdmite no puede encontrar el estado del RUPE a través del servicio de consulta en linea para el RUT

digitado, el campo se mostrara en blanco:
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Datos del Certificado DGI: el tramite completa automaticamente los datos del certificado DGI. Para el ejemplo
se trata de un certificado DGI en estado “vencido”.

Certificado DGI

Certificado Unico DG vigente:* Seleccionar archivo

Estado: Certificado de Vigencia Anual Vencido.

En caso que el tramite informe de un certificado DGI “vencido” o no encuentre ningun certificado para el RUT
digitado, la empresa puede ingresar un Certificado DGI vigente en formato PDF a través de la opcién
“Seleccionar archivo”. No es obligatorio al momento de la postulacién:

Certificado DGl

Certificade Unico DGl vigente® | Salarcionar archivo

Estado: Certificado de Vigencia Anual Vencido.

Documentos

Tipo de documento: Archivos PDF
Wu=vo documento: * | Seleccionar archive | MNingun archivo seleccionado

Descripcion:
ripcion P

El certificado DGI seleccionado queda incorporado al tramite de la siguiente forma:

Certificado DGl

Certificade Unico DGl vigente | Salercionar archivo Descarcar archive % Mi cartificado DI vigante.pdf

Estado: Certificado de Vigencia Anual Vencido.
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Datos del Certificado BPS: el trdmite completa automdticamente los datos del certificado BPS. Para el ejemplo
el tramite no encuentra ningun certificado BPS para el RUT digitado.

Certificado BP 5

Certificado Comdn BFS vigente:* Selercionar anchivo

HNamero del certificado BPS:

Fecha del certificado BPE: [ E

En caso que el tramite informe de un certificado BPS “vencido” o no encuentre ningun certificado para el RUT
digitado, la empresa puede ingresar un Certificado BPS vigente en formato PDF, a través de la opcién
“Seleccionar archivo”. No es obligatorio al momento de la postulacién:

Certificado BP 5

Certificado Comin BPS vigente* | Seleccionar archivo

HNumero del certificado BPS:

Fecha del certificado BPS: [ E-

Documentos

Tipo de documento:  Archivos POF
Musvo documento: * | Zeleccionar archive |Mingdn archive seleccionado

Descripcion:
ripcicn p
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El certificado BPS seleccionado queda incorporado al tramite de la siguiente forma:

Certificado BPS

Certificade Comdn BPS vigenta:*

Ndmero del certificada BPS

Fecha del certificado BPS

Seleccionar archivo Descargar archiva 3 Mi certificado BPS vigente, pdf

Datos del Certificado PYME: el tramite completa automaticamente los datos del certificado PYME. Para el

ejemplo el trdmite no encuentra ningun certificado PYME para el RUT digitado.

Certificado Pyme

Certificado Pyme M®

Categariz

‘igencia

Codigo:

Descripcion Codige CIIU

El Certificado Pyme, expedido por la Direccidon Nacional de Artesanias, Pequefias y Medianas Empresas del
Ministerio de Industria, Energia y Mineria (MIEM-Dinapyme), también puede solicitarse en linea a través de
https://www.gub.uy/tramites/certificado-pyme.



https://www.gub.uy/tramites/certificado-pyme
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(2) Domicilio Real o Constituido de la Empresa: el tramite completa automaticamente los datos del domicilio
ante la DGI de la empresa, para el RUT digitado.

Domicilio Real o Constituido

Departamento:* MONTEVIDED hd

Localidad:* MONTEVIDED

Calle: 18 DEJULID

Mimero:* | 4881

Otros dates

Se permite ingresar un campo con otros datos adicionales del domicilio de la empresa. No es obligatorio.

(3) Datos de la persona de Contacto: a diferencia de los anteriores, los datos deberan ser ingresados por el
postulante. Los campos son obligatorios con la Unica excepcién de un segundo teléfono de contacto.

Datos de Contacto

;La cédula tiene chip?:* v

Nimero de autorizacion:™ |0

NUmero de serie®

MNumero de documento:®

Nombre en documento:®

Teléfano:®

Otro teléfono:

Carreo electrénico para
notificaciones:

Ejemplo: micorreo@dominio.com
Documento digitalizado de
frente:*

Documento digitalizado
reverso:*
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Las opciones a elegir en ¢La cédula tiene chip? son “Si” o “No”. Debe elegir una de las dos opciones.

a) Se selecciona “No” cuando la cédula de identidad de la persona de Contacto sea de las “viejas” de

color verde, sin chip.

En este caso, los campos “Numero de autorizacién” y “Numero de serie” (ambos obligatorios) se deben
completar con la informacidn al dorso de la cédula de identidad tal cual lo indicado en la imagen.

— Datos de Contacto

;L3 cédula tiene chip?:* | No

______ ]

‘w‘ “‘N'- D"a- BAONIMIIN

NUmero de sede *=1T—", -’-'..
| F1ax 5764547

Cédula de Identidad sin Chip

Umero de autonzacién:* 5764567

Ndmero de sene:”

o
V
v

o
>

Los documentos de anverso y reverso oe |a cédula de

identidad pueden ser obtenicos cesde 13 Direccidn
Nacional de Identificacion Civil Para ¢l'os s necesaro
rgresar en &l trimte & Namero de serie y ¢/ NUmero de

3 Identificar e5205 numercs en 13 céould

autorizacion.

5iga las instrucciones de 1a sigulente imagen

b) Se selecciona “Si” cuando la cédula de identidad de la persona de Contacto sea de las “nuevas” de

color gris, con chip.

En este caso, el campo “Numero de serie” (obligatorio) se debe completar con la informacién al dorso de la
cédula de identidad, tal cual lo indicado en la imagen. El “Nimero de serie” puede estar formado tanto por

letras mayusculas como por nimeros.

Importante

“0”. Son faciles de confundir.

En las cédulas de identidad con chip tenga la precaucidn de identificar correctamente dentro de los
caracteres del “Numero de serie” la diferencia entre una letra o mayuscula “0”, de un nimero cero

Para identificar correctamente los caracteres que forman el “Numero de serie” en las cédulas con chip,
puede ayudar que dicho nimero forma parte del conjunto de 3 lineas de caracteres impresos al pie del
dorso de la cédula de identidad. En esas 3 lineas de caracteres también figuran el nro. dela C.l.y

nombres y apellidos del titular. Si alguno de los nimeros del nro. de la C.1. es un cero “0” y/o alguna de
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ser util para identificar los caracteres que forman el “Nidmero de serie”.

las letras de los nombres y apellidos del titular es una letra o maydscula “O”, por comparacién puede

LOS COCUmentos Ce ANVerso § reverso o ' cédula
Oc identidad poecen  ser  OMenC0s  Cesce
2 Direcchén Nackonal de Identificackon Chvil a2
€103 &5 récesr o Ingresdr en & trimite ¢ Numnero
de serie 5 ¢ Ndmero de autorizacdn Fana
dertificar entos nimeros en 3 cloua Yg8
NSKTONes 08 B Spulente magen,

Datos de Contacto

¢La cédula tiene chip?:® | i v

LOs documentos de anverso y reverso de a cédula
de identiddd pueden ser oDlenidos  Cesoe
ia Direccion Nacional de Identificacion Civil. Para
€105 &5 necesano ingresar en el tramite ¢l Ndmero
de serie y ¢ Numero de autorizacion. Para
identificar estos nimeros en la cédula siga fas
instrucciones G 1a siguente imagen.

NUmero de sene* | 07HECO

En ambos casos, de digitarse correctamente toda la informacidn relativa a la cédula de identidad, el frente y

dorso de la misma quedan incorporados al tramite de la siguiente forma:
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Documento digitalizado de
frente:* Descargar archivo 37738410_frente.jpg

Documento digitalizado
reverso:” Descarcar e 37738410 _dorso.jpg

Importante

Si ingresd correctamente toda la informacion relativa a la cédula, el frente y dorso de la misma se
incorporan al tramite en linea como se indicé recién.

Si luego de ingresada toda la informacion relativa a la cédula el tramite no devuelve el frente y dorso
de la misma es un error, no va a poder continuar con el tramite.

Pruebe volver a seleccionar ¢La cédula tiene chip? “Si” o “No” y pruebe digitar nuevamente toda la
informacion. En particular si la cédula tiene chip pruebe cambiar en el Nimero de serie los ceros “0”
por letras o mayusculas “O”, o viceversa.

Para identificar correctamente los caracteres que forman el “Numero de serie” en las cédulas con chip,
puede ayudar que dicho nimero forma parte del conjunto de 3 lineas de caracteres impresos al pie del
dorso de la cédula de identidad. En esas 3 lineas de caracteres también figuran el nro. dela C.l. y
nombres y apellidos del titular. Si alguno de los nimeros del nro. de la C.I. es un cero “0” y/o alguna de
las letras de los nombres y apellidos del titular es una letra o mayuscula “O”, por comparacion puede
ser util para identificar los caracteres que forman el “Numero de serie”.

J
.
"—'h‘”"h LS COCUTentos C6 MVErsO 5 reverso cs 3 cédula
g Wentidad poeden e ODenO0s  Cesle
ﬁ 2 Direccion Nackonal de identificackon Civil a2
o €05 &5 reCes O Ingresdy en & tramite ¢ Numero
««“ de serie 5 ¢ NOmero de aulorizacion Fara
««] Certicar enos numerts & 3 iU S0
TESTCAPTLLIDOL «TESTCAPELLCCTN PEIPCOres C8 3 SgUente mager

Cedula de Identidad con Chp

Direccion Nacional de Cédigo: PR 03/24
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Paso 6: Documentos

Se solicitan 2 agrupaciones de documentos:

(1) Documentacion de la Convocatoria: donde la empresa debe adjuntar la informacién que indican las
Bases de la Convocatoria. Sélo se acepta documentacion de la convocatoria en formato PDF.

(2) Otra documentacion: donde la empresa podra adjuntar otra informacidn que estime oportuna poner
en conocimiento del Tribunal. En otra documentacién se aceptan multiples formatos.

(1) Documentacion de la Convocatoria: los documentos de ingreso obligatorio (sélo en formato PDF) se
indican con un asterisco (*).

Importante
Los documentos a solicitar y la obligatoriedad o no de su ingreso dependeran de lo que establezcan las
Bases de la Convocatoria seleccionada en el “Paso 4: Convocatoria”.

El tamafio maximo de archivos/documentos que se puede subir es de 10 Mb.

A sélo efectos de la confeccidon de este manual, y a manera de ejemplo del tipo de informacidn gque una
convocatoria puede solicitar ingresar, la documentacion solicitada para la convocatoria ficticia que se dio en
llamar “Convocatoria Videojuegos 2021” es la siguiente.

La documentacion solicitada para las distintas convocatorias puede variar afio a afio, incluso para una misma
Convocatoria:

de Industria,

Postulacion ante la Direccién Nacional de Telecomunicaciones .@s Ministerio
N Energia y Mineria

Bienvenido, ( Salir )

10 29 30 40 50 6 7
Autenticacin - f;;”ﬂ S,fto SEIERNIED de Convocatoria Datos del Postulante Documentos Firma
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En la medida que se va ingresando la informacidn, la documentacién va quedando incorporada al tramite de la
siguiente forma:

Documentos
Descripcidn del trémite

o] ion de la Cor

Los campos indicados con * son obligatorios

Nombre documento ‘Archivo del documento

Cedulas de identidad pdf
X = Seleccionar archiv
Fotocopia de ks C2dulz de Identidad de los responsables legales dz |z & RN FLVG

Descaroar arg

x

ANEXO II - Declaracion
jurada.pdf
Dedaracidn jurada (Anexo IT) con firmas originzles de los/las represefgan Seleccionar archivo

Descaraar archind

x

Certificado notarial.pdf

En el caso de ratarse de una SA o SR, copia de certificado notarial o Seleccionar archivo

D=sC370a0 rchind

x

En el caso de estar pardbiends fondes no reintegrables, declaraciin jurad Seleccionar archive
En &l caso de empresas que s presenten asociadas, deberdn presentar ui Seleccionar archive
Inscripte en el Registro Unico de Provesdores del Estado — RUPE, por lom Seleccionar archive

(2) Otra documentacidn: es donde la empresa podra adjuntar otra informacién que estime oportuna poner
en conocimiento del Tribunal. Se aceptan multiples formatos. El postulante debera ingresar una breve
descripcién de cada documento adjunto. Por ejemplo:

Cfra documeantacicn N

Documentacidn Adjunta \
Diescripcidn del adjunto Adjuntos
[Jtrn documento que vale |2 peng ] Seleccionar archive

Agregar  Eiminar

La documentacién va quedando incorporada al tramite de la siguiente forma:

Ofra documentacion

Documentacion Adjunta
Descripcian del adjunto Adjuntos
Otro documento.pof
COtro document que vale |3 pena Seleccionar archivo

DesCaraaT 37Chie M
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La opcién “Agregar” al pie permite agregar mas documentacién adjunta:

o

Importante

no permite continuar al paso siguiente “7: Firma”

En caso de omitir el ingreso de documentos que son obligatorios se informa de la cantidad de errores y

Documentos

Diesoripoion del trémiss

Q Hay 1 error en el formulzrio

PROYECTO que s2 postula

Selec ciorar archivo

D

Este campo &s

requerido.
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Paso 7: Firma

También es un paso que figura en todos los tramites en linea de la Administracién Publica.

El tramite genera un documento en formato PDF con los datos ingresados, que se recomienda descargar para
verificar la informacion:

Postulacion ante la Direccion Nacional de Telecomunicaciones 2 :ﬂTﬁ?Jl%i "
" Energia y Mineria
Bienvenido, ( Salir )
Autenticacion Cléusula de Selecciqne tipo de Convocatoria Datos del Postulante Documentos Firma
consentimiento tramite
Descripcién del trémite Los campos indicados con * son obligatorios

Volver a carga de datos

@ﬁer&d@ Destargar srchivo ot j|aciones_DINATEL.pdf

En caso de no confirmar los datos, debe hacer click en el boton de "Finalizar > >" para volver a |a carga de datos.

;Confirma los datos  C'No
ingresados?* (g

Desistir Guardar Finalizar el tramite >>

Para ejemplificar el tipo de archivo pdf que se genera y que se puede descargar, el documento que se
presenta a continuacion muestra los campos llenados para el tramite:
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3 Mini steria
} de Inﬁll-tl'l-l.]
Energla y Mineria

Postulacion ante la Direccion N

acional de Telecomunicaciones

Fecha Presentacion 24022021 Identificador del tramite 2021-8-10-5730-000014
Seleccione tipo de tramite

Tipo de tramite Alta

Convocatoria

Conmvooatona seleccionada

Comwooalond Videojuegos 2021

Inicio de la convocatona 22m22021 Fin de la convocatoria o201
Datos de la Empresa Solicitante
Mombre del proyecio El eyempilo audiovisual
RUT 111222333444
Razibn Social Mi Empresa 5.R.L.
Nombre de fantasia
Estado RUPE
Certificado DGI
Certificado de estar al dia DGI Mi certificada DG vigente po
Certificado BPS
Cerificado de estar al dia BPS Mi certificado BFS vigente. pai
Certificado Pyme
Cert. Pyme Nro. Wigencia
Calegoria
Codigo Gl
Descripocion Codigo GlIU
Domicilio Legal
Departamento MOMNTEVIDED Localidad MONTEVIDED
Calle 18 DE JULID MNimero 4BB1
Datos de contacto por consulta
Nombre del contacio / Responsable  |Nombre ingresado como dato de contacto
Emaidl Correo ingresado como dato de contacto
Tekiono 092112233 Ciiro tekétono

1de2
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x Ministerio
de Industria

@ Energia y Mineria
Nombre del Documento Archivo

Fotocopia de la Gédula de Identidad de los responsables legales de la
empresa

Declaracion jurada (Anexo Il) con firmas originales de los/as
representantes legales de la empresa

En el caso de tratarse de una S.A. 0 S.R.L., copia de certificado notarial
de control societario

En el caso de estar percibiendo fondos no reintegrables, declaracion
jurada en la que conste los importes y el arigen de los mismas

En el caso de empresas que se presenten asociadas, deberan presenta
una carta firmada por los respectivos representantes

Inscripto en el Registra Unico de Proveedores del Estado — RUPE, por |
menos con estado “en ingreso” o “pendiente de validacion”

Gedulas de identidad_pdf

AMEXO Il - Declaracion jurada.pdf

Certificado notarial. pdf

Mi inscripcion RUPE. pdf

Gertificado PYME vigente emitido por la Dinapyme Mi certificado PYME vigente pdf
PROYECTO gue se posiula Mi proyecto.pdf

Descripcion del archivo Nombre del archivo

Otro documento que vale la pena Otro documento.pdf

2de2

Se solicita una confirmacion de los datos ingresados,

Y al pie de pantalla de este Paso 7, la opcidn “Siguiente >>” que aparecia en los pasos anteriores:

Descisti Guarndas Siguiente =>

se sustituye por la opcidon “Finalizar el trdmite>>":

Desistir Guardar Finalizar el tramite >>

Si selecciona la opcidon NO confirma los datos ingresados, desaparece la opcidn “Finalizar el tramite >>" y se
habilita al pie la opcidn “Volver>>":

i Confirma los datos ingresades? @ MNo

Desistir Guardar



Ministerio Dlrgcmo_n Nacional o!e.

de Industria, Telecomunicaciones y Servicios de

Energia y Mineria . 8 .
Comunicacion Audiovisual

Cdédigo: PR 03/24

Ne. PAG: 30/ 34

La opcién “Volver>>" no confirma los datos ingresados. Se utiliza para volver a la carga de datos y lleva el
tramite al paso anterior, y desde dicho paso se puede volver a pasos anteriores pulsando la opcidén que estuvo

presente en cada paso abajo a la izquierda “<< Volver al paso anterior”:

<= Volver al paso anterior Desistir Guardar

Si selecciona la opcidn Sl confirma los datos ingresados:

i Confima los datos ingresades™* () Mo

®S

automaticamente el tramite pasa a solicitar la seleccidn del tipo de firma.

Seleccion tipo de firma

zTiene firna electronica avanzada7:*

Importante

identificacion electronica o proveedor de identidad como ser:

— Identidad Mobile — Abitab.
— TulD — Antel.

Para la firma electronica avanzada se requiere contar con Usuario.gub.uy u otro medio de

— La Cédula de Identidad Electrénica (con chip), recordar el PIN, disponer de un lector e instalar
los componentes adicionales que el sistema le solicite para habilitar el lector de cédula.

Si no se dispone de firma electrénica avanzada, la alternativa es imprimir el documento que el tramite
genera con los datos ingresados, firmarlo con boligrafo, escanearlo como PDF y subir el documento.

Si se selecciona la opcion NO tiene firma electrénica avanzada, el tramite informa los pasos a seguir:

Seleccion fipo de firma
; Tiene firma electrdnica avanzada?* @ Mo

oS

Pasos a seguir:

) Dascargar el PDF que tiene adjunto el campo: "Archive generads’, ubicado 2l principio del paso actual.

2} Imprimir =l PDF descargada.

3} Frmar en forma olografz el documento impresa.
4 nezr el doouments firmade y generar pdf.
5

)

| Subir &l documantn escaneade en &l campo ‘Archive firmada clogréficamente’, ubicado debaje dz este menszje.
) Presionz 2l botdn ‘Finzlzar =",

Archivo firmade clograficamente:® | Seleccionar anchivo



https://www.gub.uy/tramites/creacion-usuario-gubuy-id-uruguay-auto-registro
https://iddigital.com.uy/es/
https://www.tuid.uy/user/auth
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1) Descargar el PDF que tiene adjunto el campo: “Archivo generado”, ubicado al principio del paso actual.

2) Imprimir el PDF descargado.

3) Firmar el/los responsable(s) legal(es) en forma olégrafa (con boligrafo) el documento impreso.

4) Escanear el documento firmado y generar PDF.

5) Subir el documento escaneado en el campo “Archivo firmado olograficamente”, ubicado debajo de
este mensaje.

6) Presione el boton “Finalizar >>”.

El documento firmado, escaneado y vuelto a subir como PDF queda incorporado al tramite de la siguiente
forma:

Archivo firmado clograficamente: | Salmccionar archive Descargar srChivg M Datos_del_tramite_TRM_X00( - FIRMADO

y ESCANEADO. pff

Si se selecciona la opcidn Sl tiene firma electrénica avanzada, el tramite informa los pasos a seguir:

Firma

Pasos a seguir:
o 1) Complese los datos solicitados en el formulario de Firma,

2} Presione el botdn 'Finalizar »>
3} 5= abrird una ventana para confirmar su firma electronica, dependiendo del cenificado seleccionado,

Entidad cerificadora:® (O Cormeo Uruguayo
(0 Cédula identidad
(O Abitzb
Tipo documento:* | CL w

Murmero de documento:*

1) Complete los datos solicitados en el formulario de Firma.
2) Presione el botén “Finalizar el tramite>>".
3) Se abrird una ventana para confirmar su firma electrdnica, dependiendo del certificado seleccionado.

Se deberd ingresar ademas el Tipo y NiUmero de documento.

Importante
Cualquiera sea la forma seleccionada de firma, electrénica o no, el proceso de la firma finaliza con el
mensaje “La tarea “Firma” se completd”:

.
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Importante

El ingreso exitoso de un tramite genera un niimero que lo identifica y que sera requerido para cualquier
accion que pueda originar el mismo.
Es un nro. tipo AAAA-8-5730-YYYYYY donde:

AAAA: es el aino en 4 digitos

YYYYYY: es un nimero de 6 digitos

Como paso final, el sistema envia un correo electrénico a la casilla identificada como “Correo electrénico para
notificaciones” ingresada en el “Paso 5: Datos del Postulante” comunicando la recepcion exitosa de la
postulacion a la Convocatoria seleccionada.

El correo recibido tiene como remitente: no-responder-dinatel@miem.gub.uy

En el asunto del correo se concatena:

“Direccién Nacional de Telecomunicaciones y Servicios de Comunicacion Audiovisual (Dinatel)” + “Tramite N2
AAAA-8-5730-YYYYYY” + ““el nombre del tramite”.

Para este ejemplo: “Direccidon Nacional de Telecomunicaciones y Servicios de Comunicacion Audiovisual
(Dinatel) Tramite N2 AAAA-8-5730-YYYYYY Postulacion ante la Direccién Nacional de Telecomunicaciones”.

El correo tiene como adjunto en formato PDF el documento con los datos ingresados.

Para este ejemplo, el texto del correo detalla:



Ministerio ] . .
de Industria, Telecomunicaciones y Servicios de
Energia y Mineria

Estimado/a ciudadano/a:

Nos es grato notificarle que se ha recibido exitosamente su postulacion al trdmite de Postulacion
ante la Direccién Nacional de Telecomunicaciones.

El trdmite esta identificado con el nimero: AAAA-8-5730-YYYYYY que serd requerido para
cualquier accién que pueda originar dicho tramite.

Su namero de postulacion es: AAAANNNNNN (AAAA: es el afio en 4 digitos, NNNNNN es un
numero de 6 digitos) que sera requerido si necesita realizar modificaciones sobre la postulacion
realizada, las cuales podréan hacerse hasta la fecha de cierre de la convocatoria.

Nota: Para realizar una modificacion de la postulacion debe acceder nuevamente a la direccion
del tramite: https://www.tramites.miem.gub.uy/TramitesEnLinea/portal/tramite.jsp?id=5730 y
seleccionar en el paso "Seleccione tipo de tramite" la opcion Modificacion.

El Cddigo para realizar el seguimiento en linea del estado del tramite es: 2155V5DD1; para ello,
copie el cédigo y pegue en la siguiente pagina: https://tramites.qub.uy/seguimiento.

Muchas gracias por usar este servicio.
Saluda a Ud. atte.

Direccidon Nacional de Telecomunicaciones y Servicios de Comunicacion Audiovisual (Dinatel)

Importante

En el texto del correo se especifica claramente la opcién que permite modificar la informacion de una
postulacién aun cuando ya se haya ingresado la totalidad de la misma y finalizado el tramite.

Siempre se debe tener en cuenta que la fecha de cierre de la convocatoria es una fecha limite para
poder modificar una postulacion ya ingresada.
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En caso de error al momento de postular:

Importante

Es responsabilidad del postulante presentar la postulacion en tiempo y forma.

Exhortamos a no ingresar la postulacion sobre la fecha y/o hora limite prevista como vencimiento para
el plazo de entrega de los proyectos, ante la eventualidad de enfrentar problemas técnicos al momento
de realizar el Tramite en Linea.

De ocurrir un problema técnico tal que el postulante visualice que le impedira la postulacion dentro del
plazo de entrega de los proyectos previsto por el Tramite en Linea, el postulante debera seguir los pasos
establecidos en el Anexo incluido en las Bases.




