
FORMULARIO

DESCRIPCIÓN DE PUESTO

Ayudante de Arquitecto

1. Ubicación del requerimiento

Inciso: 04 - Ministerio del Interior 

Unidad/es Ejecutora/as:  24-  Dirección Nacional de Bomberos

2. Identificación del puesto

Nombre: Ayudante de Arquitecto

Escalafón: L “Policial” (P.E) -Especialidades Varias-

Grado: Cabo

Naturaleza del vinculo: Efectivo 

3. Plazas

Cantidad de plazas: 2

4. Objeto del puesto o función principal

Finalidad: Realizar las tareas de dibujo, relevamientos edilicios, asistencia a la Direc-
ción y supervisión de las obras. 

5. Tareas clave

• Dibujar  planos en el programa Autocad.
• Realizar tareas de relevamiento y diseño gráfico vinculadas a interven-

ciones edilicias  tales como: planos, croquis, gráficos, pasados de esca-
las, plantillas y demás documentación relacionada.

• Compaginar pliegos y archivar planos.
• Verificar los resultados obtenidos en el proceso de impresión a efectos

de asegurar la calidad del producto.
• Examinar y relevar inmuebles y presentar los informes correspondientes.
• Analizar proyectos y asistir en el cálculo de metrajes.
• Realizar toda tarea afín al propósito del cargo que le sea encomendada

por el supervisor inmediato. 
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6. Niveles de exigencia
         

Alto Medio Bajo
Complejidad de las tareas x
Autonomía requerida x
Responsabilidad de las acciones x
Pericia x

7. Relación jerárquica
       

         Supervisa:                                       No supervisa

8.  Condiciones de trabajo

• Carga Horaria: 40 horas semanales contractuales
• Remuneración: $ 41.600 (cuarenta y un mil seiscientos pesos uruguayos), incluye 

compromiso de gestión y presentismo (a valores de enero 2022)
• Lugar habitual de desempeño: Dirección Nacional de Bomberos.

9. Requisitos solicitados

9.1. Excluyentes

Formación 
• Ser estudiante con primer año aprobado sin previas de la carrera de Arquitectu-

ra, dictada por instituciones reconocidas por el MEC.
Ò

• Curso técnico de Ayudante de arquitecto expedido por UTU o similar de otros
planes de la citada Institución educativa.

Otros
• Disponibilidad  para  viajar  a  las  dependencias  de  la  Dirección  Nacional

ubicadas en el interior del país.
• Residencia en el Departamento de Montevideo o área metropolitana. 
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9.2.  A valorar

 Formación 
• Hasta tercer año inclusive de la carrera de Arquitecto de la Facultad de 

Arquitectura.
• Certificado de aprobación de curso de Autocad.
• Certificado de manejo de herramientas informáticas de Office.

 Experiencia 
• Al menos 1 año de experiencia en tareas similares a las descriptas para el 

puesto, en el ámbito público o privado.

• 10. Competencias
Competencias generales

• Orientación a resultados
• Ética en la función pública
• Sujeción a las directivas de la Institución
• Adaptación al cambio
• Compromiso con el servicio público

Competencias específicas

• Capacidad de organización y planificación
• Ordenado y metódico
• Iniciativa
• Adecuado relacionamiento interpersonal
• Dinamismo
• Compromiso con la calidad del trabajo realizado.
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