FORMULARIO
DESCRIPCION DE PUESTO

Ministerio
del Interior

Estudiante de Ciencias Econdmicas

1. Ubicacién del requerimiento

Inciso: 04 - Ministerio del Interior

Unidad/es Ejecutora/as: — Direccion Nacional de Bomberos

2. Identificacion del puesto

Especialidad: Estudiante de Ciencias Econdmicas

Escalafén: L “Policial” (P.E) - Especializado-

Grado: Cabo (PE)

Naturaleza del vinculo: Efectivo (sujeto a lo dispuesto en el art. N° 126 Ley N°
17.296 y su Decreto Reglamentario N°355/002).

3. Plazas

Cantidad de plazas: 1

4. Objeto del puesto o funcién principal

Finalidad: Colaborar y apoyar en las tareas de la Direccion Nacional vinculadas a su

ambito de especialidad.

5. Tareas clave

* Analizar y aportar en el disefio de procedimientos de trabajo.

* Controlar el ingreso y egreso de dinero.

* Realizar arqueos de cajas.

* Procesar las recaudaciones de la Direccion Nacional en todo el pais.

* Realizar registraciones contables.

* Realizar la gestion financiera al fondo permanente.

» Participar en actividades formativas que se le propongan para su desem-
peno.

* Realizar otras tareas afines al propdsito del llamado, asignadas por su
superior jerarquico.
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6. Niveles de exigencia

Alto Medio Bajo

COMPLEJIDAD DE LAS TAREAS X
AUTONOMIA REQUERIDA X
RESPONSABILIDAD DE LAS ACCIONES X
PERICIA X

7. Relacioén jerarquica

. . X
Supervisa: No supervisa

8. Condiciones de trabajo

» Carga Horaria: 40 horas semanales contractuales

* Remuneracion: $ 41.600 (cuarenta y un mil seiscientos pesos uruguayos),
incluye compromiso de gestion y presentismo (a valores de enero 2022)

* Lugar habitual de desempeiio: Direccién Nacional de Bomberos

9. Requisitos solicitados:

9.1. EXCLUYENTES

A.-Formacion:

- Ser estudiante de la carrera de Contador Publico de la Facultad de Ciencias
Econdmicas y Administracion de la Universidad de la Republica con 160

créditos aprobados;
6

- Ser estudiante de carreras equivalentes con materias o créditos equivalentes

a los mencionados, de otras universidades reconocidas por el MEC.
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9.2. AVALORAR

A- Formacion:
* Formacion superior a la requerida en el excluyente. Se valoraran hasta 225
creditos.
» Contar con titulo de Auxiliar Contable dictado por instituciones reconocidas
por el MEC
» Cursos, talleres y jornadas relacionados a las tareas a desempenar.

B.- Experiencia:
* No se requiere experiencia previa.

C.- Otros:
» Conocimiento comprobable del paquete Office.
» Conocimiento comprobable con sistema Memory Conty

10. COMPETENCIAS CONDUCTUALES Y /O FUNCIONALES

Competencias Generales

» Orientacion a resultados.

* Iniciativa - proactividad

» Adaptabilidad y flexibilidad

e Comportamiento ético con el servicio publico

e Compromiso con los objetivos de la organizacion

Competencias especificas
* Habilidad analitica
* Buen relacionamiento interpersonal
e Capacidad de Aprender
* Productividad
» Comunicacion efectiva
» Discrecion y Responsabilidad
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