INSTRUCTIVO PARA PRESENTAR
DOCUMENTACION

Con el objetivo de estandarizar la metodologia en la recepcion de la documentacion se
solicita a los postulantes presentar la misma tal y como se indica en el presente
instructivo.

De la presentacion:
a} La documentacién debera ser presentada en sobre A4.

b) En ia parte exterior se debera colocar: NOmero de llamado y numero de postulante
e (hoja por

hoja) y pmsmdas con un Endm qm mdique su mm

, A SABER:
Requisitos Generales y Obligatorios: son lo que deben comprobar para continuar en el
proceso (no suman puntos en la Etapa Junta de Seleccion).

Requisitos a valorar: sera la documentacion que se calificara en la Et@a anza de Seleccm
por lo cual es impori: - : - ndos los cer ; s sk
D:glomas y constancias Iahnralas de amardo a !G scﬁmtaﬁc en i&s Basaa da! Elam&cﬁn

Cotejo de ia documentacion: se lievara a cabo al momento de la Recepcion de la
Documentacion. Para tal fin los postulantes deberan concurrir con la documentacion
original y todas las fotocopias_en sobre A4 para proceder al cotejo de las mimas.



INDICE

Funcionario policial:

N.° de Postulante: Constancia de inscripcién web, que recibe en su
correo electrénico.

Fotocopia de cédula de identidad
Ultima evaluacién de desempernio.
Legajo Personal autenticado

Situacion Funcional emitida por Recursos Humanos de la Unidad
Ejecutora donde presta servicios en el Ml (descargar formulario web)

Civil:

N.° de Postulante: Constancia de inscripcién web, que recibe en su
correo electrénico.

Fotocopia de credencial civica (excluyente)

Fotocopia de cédula de identidad (excluyente)
Para la acreditacion de edad: 18 a 45 afios al dia 21/7/2023
(Ultimo dia de inscripcién web)

Formacion formal de Bachillerato completo sin previas (excluyente)
Diploma de Egresado expedido por Instituto competente, o

por Secundaria: Form. 69A de Bachillerato Diversificado “Circular N.°
2122” firmado y sellado por la Instituciéon competente, o

por CETP-UTU: Constancia de Egreso firmado y sellado por la
Institucion competente.



i _Quienes_tuvieran formacion en el exterior del pais y procuren sea

~/considerada en un concurso, la documentacion deabera estar
debidamente legalizada, o en su caso certificada mediagnte “Apostilla”
si el pais extranjero esta adherido al convenio aprobado por Ley Nro
18.836 del 8/11/11, asi como traducida, si correspondiere y revalidada
por el Organismo Nacional competente.

5. Buena conducta: presentar Ticket de pago del Certificado de
Antecedentes Judiciales

- Solicitarlo con destino a Jefatura de Policia de Montevideo.

- Podran tramitarlo en:

Montevideo: Dependencia de la DNPC, sito en José L. Terra 2220
(Mercado Agricola de Montevideo)

Interior del pais: Jefaturas de Policia Departamental

Portal: https://www.gub.uy/tramites/certificado-antecedentes-judiciales

6. De los requisitos a valorar (ver “Descripcion del puesto”):

a) Acreditar formacién con: Titulo/Certificado/Constancia impartido por
un Instituto o empresa que asi lo avale y acredite su formacion.
Aquellos diplomas obtenidos en el exterior deberan estar debidamente
revalidados por la autoridad competente.

b) Acreditar experiencia con: Constancia laboral, emitida por empresa
donde conste fecha de ingreso, tiempo trabajado y tareas realizadas.
En caso de ser trabajador independiente, debe adjuntar facturas de los
servicios brindados.

7. Carné de salud vigente (expedido por prestador de salud autorizado
por el MSP) — Se solicitara previo al ingreso al Ministerio del Interior.



