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Descripcion

El Instituto Artigas del Servicio Exterior tiene como principal cometido la seleccién, formaciéon y
perfeccionamiento de los funcionarios del Servicio Exterior de la Republica. Cuando existen las
vacantes disponibles, el Ministerio de Relaciones Exteriores realiza un llamado a concurso de
oposicién y méritos para proveer cargos de Secretario de Tercera del Servicio Exterior.

éQué requisitos previos debo cumplir para la realizacion del
tramite?

Esta informacién se encuentra disponible en la web tramites.gub.uy.
Para acceder a la misma ingresar en el siguiente enlace:

https://www.gub.uy/tramites/inscripcion-concurso-ingreso-servicio-

exterior-republica.

éQué requerimientos necesito para poder realizar este tramite
en linea?

No existen requerimientos especificos para poder realizar este tramite en linea.

éCuales son los pasos que debo seguir para realizar este
tramite en linea?

En el paso de autenticacion, ingrese Usuario y Contrasefia del sistema de Clave Unica. Luego haga
click en el botdn Ingresar.

e Siolvidé la contrasefia, haga click en el enlace Olvidé mi contraseiia.

e Sino tiene Usuario en el sistema de Clave Unica, haga click en el enlace Registrarse.


https://www.gub.uy/tramites/inscripcion-concurso-ingreso-servicio-exterior-republica
https://www.gub.uy/tramites/inscripcion-concurso-ingreso-servicio-exterior-republica
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CON USUARIO CON CEDULA ELECTRONICA

Ingrese su usuario y contraseiia

Usuario
[

Contrasefia

Qivige mi contrasena

Reqistrarse
Ingresar
Cancelar

En el Paso 1: Datos del postulante, marque aceptar haber leido y comprendido los términos de las
Bases del Llamado a Concurso. Dispondra de un enlace para descargar y leer las Bases del
Llamado.

— Términos de las bases

Términos de las bases*: ¥ Acepto haber leido y comprendido las Bases del Llamado a Concurso
Descargar: Bases del llamado

Ley 19.122, Decreto Reglamentario Marque solamente si se encuentra comprendido dentro de la Ley 19.122, Decreto Reglamentario
144/014: 144/014

A continuacidn, visualice sus Datos personales.

— Datos personales

Documento de identidad®:  ClI

Nimero de documento™ 42558409

Pais emisor®:  Uruguay

Apellidos*:  Pérez Rodriguez

Mombres*:  Christian Fabian

A continuacidn, ingrese los datos de la Credencial civica.
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— Credencial civica

Serie™:

Nimero*:

A continuacidn, ingrese los Datos de contacto.

— Datos de contacto

Teléfono™

Otro teléfono:

Correo electronico®  christian.fabian@gmail.com

A continuacidn, ingrese los Datos de domicilio.

— Datos de domicilio

Pais*: Seleccionar ~

Estado/Provincia/Dpto.*:

Localidad*:

Calle*:

Nimero®:

Codigo postal:

Otros datos:

Apto, blogue, etc.

En el Paso 2: Datos de la postulacion, ingrese los datos relativos a la postulacién.

En el bloque Titulo Habilitante deberd ingresar el nombre del Titulo de Grado que lo habilita a
participar en el concurso seglin lo establecido en las Bases del Llamado, la Institucion que lo
expidid, el pais en el que se encuentre la sede de la Institucion y debera adjuntarlo.



Ministerio
de Relaciones
Exteriores

— Titulo universitario

Titulo™
Institucion®:
Pais™: Seleccionar “
Titulo universitario®: @® Subir archivo

Formatos aceptados: jpg, png, pdf, doc. docx, odt, xls, xIsx (tamafioc maximo 5 MB).
Titulo universitario o certificado de titulo en tramite expedido en universidades nacionales.

En el bloque Actividad docente podrd opcionalmente detallar su experiencia en la docencia.

— Actividad docente

Actividad docente:

Tamafio maximo 750 caracteres.

En el espacio Carta de motivacién, debera adjuntar una nota en la cual fundamente su vocacion
por la Carrera Diplomatica.
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En el espacio CV deberd adjuntar su Curriculum Vitae, segin el modelo propuesto en el enlace alli
disponible.

Para los documentos que se adjunten, se admiten las siguientes extensiones: jpg, png, pdf, doc,
docx, odt, xls, xIsx. El tamafio maximo de cada archivo es 5 MB.

r— Datos de la postulacion

Carta de motivacidn® @ Subir archivo
Formatos aceptados: jpg, pna, pdf, doc, docx, odt, xls, xlsx (tamafio maximo 5 MB).

Maximo 2 carillas.

Curriculum vitae™: @ Subir archivo

Formatos aceptados: jpg, pna, pdf, doc, docx, odt, xls, xlsx (tamafio maximo 5 MB).
Maximo 2 carillas.
Haga click sorbre el enlace para descargar: Modelo de CV
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En el Paso 3: Agenda, reserve dia y hora para presentar la documentacion requerida en el IASE.

— Agendar turno

Seleccionar ubicacién: ~ ® IASE

Direccién: Mercedes 1260

Teléfono: 2902 22 16

Preferencia de horario:
(@ Cualquier horario

() Solo por la mafiana

() Solo por la tarde

Seleccionar dia: » Los dias marcados en color verde tienen

o Noviembre 2017 o turnos disponibles
« Seleccione el dia de su preferencia haciendo
Lu Ma Mi Ju Vi Sa Do click con el mouse

« Luego de seleccionar el dia, debajo del
calendario se mostraran los horarios
disponibles para ese dia

+ Seleccione un horario para continuar con la

reserva
27 m 29 30
28/11/2017
Horarios disponibles: Por la mafiana Por la tarde
Zona horaria America/Montevideo
Zona horaria America/Montevideo No hay horarios disponibles @14;30, o
(O 14:40 - 1 lugares

Verificar fecha y hora:

28/11/2017 | 14:30 hs.

*Requerido para continuar el tramite




— Agendar turno
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+ Reserva confirmada 28/11/2017 | 14:30 hs.

Serie y ndmero: 1

Cddigo de cancelacién: 96668
Cddigo de trazabilidad:
Mensaje:

En el Paso 4: Clausula de consentimiento informado, marque su conformidad en relacién al

medio y finalidad del almacenamiento de los datos personales a enviar, asi como indicar su

conocimiento del responsable de la base de datos, de conformidad con la Ley N° 18.331, de 11 de
agosto de 2008, de Proteccion de Datos Personales y Accion de Habeas Data.

Clausula de consentimiento informado

"De conformidad con la Ley N° 18.331, de 11 de agosto de 2008, de Protaccidn de Datos Personales y Accidn de Habeas Data (LPDP), los datos
suministrados por usted quedaran incorporados en una base de datos, la cual sera procesada exclusivamente para la siguiente finalidad: Inscripcion al
Concurso de Ingreso al Senvicio Exterior de la Repuiblica.

Los datos personales seran tratados con el grado de proteccidn adecuado, tomandose las medidas de seguridad necesarias para evitar su alteracidn,
pérdida, tratamiento o acceso no autorizado por parte de terceros que lo puedan utilizar para finalidades distintas para las que han sido solicitadas al
usuario.

El responsable de |a base de datos es el Ministerio de Relaciones Exteriores (MRREE) v la direccidn donde podra ejercer los derechos de acceso,
rectificacidn, actualizacidn, inclusidn o supresidn, es Colonia 1206 | segin lo establecido en la LPDP".

Términos de la cldusula®™ (O Acepto los términos

(O Mo acepto los términos. (Mo se enviard el mensaje)

Comprobante de Registro

Al hacer clic en el boton Finalizar del paso siguiente completara el registro y recibird el comprobante correspondiente por correo electronico. EI mismo debera ser presentado en
todas las instancias relacionadas al llamado.

En el ultimo paso visualizard la validacién previa al envio. Una vez que envie el formulario, no

podra realizarse modificaciones. Para finalizar el trdmite, haga click en el botén Finalizar.

Validacion previa al envio

El formulario esta completo y listo para enviarse, una vez enviado no podra realizar
madificaciones.
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Recibira un correo electrénico con los datos ingresados en el formulario de solicitud con el
Comprobante de Registro adjunto, el cual debe presentar en todas las instancias relacionadas al
llamado.

ITri’imite: Inscripcion al Concurso de Ingreso al Servicio Exterior de la Repuablica
De: "Ministerio de Relaciones Exteriores - Testing” <tramites@mrree.gub.uy>

Codificacion: | worldwide (utf-8
5a0344£48f8c5.pdf (113 Ko) A ovwile (WH-5)

Ministerio de Relaciones Exteriores

CONCURSO DE OPOSICION Y MERITOS PARA LA PROVISION DE CARGOS DE
SECRETARIO DE TERCERA DEL SERVICIO EXTERIOR DE LA REPUBLICA

-EDICION [2017]-
COMPROBANTE DE REGISTRO EN LINEA
N de inscripcion: 4005

Datos personales:

Numero de documento: 42558409
Nombres: Christian Fabian
Apellidos: Pérez Rodriguez

Datos de contacto:

Teléfono: 12312124124

Otro teléfono:

Correo electrénico: christian.fabian@gmail.com

ﬁste c&)mprobante es para uso exclusivo del postulante y debera ser presentado en todas las instancias del
amado.

El Codigo para realizar el seguimiento en linea del estado del tramite es:

3EXROF636

Copie el codigo y pegue en la pagina de seguimiento: https://tramites.qub.uy/sequimiento

Este es un correo automatico que no recibe respuestas.
Por consultas dirijase al Organismo donde realizé el tramite.

Atentos saludos,

Instituto Artigas del Servicio Exterior, Mercedes vy Yi
Mail: iase@mrree.gub.uy

Teléfono (Central): (+598) 2902 10 10

éDonde puedo realizar consultas?

En el Ministerio de Relaciones Exteriores — Mesa de ayuda del Organismo:

e Enforma telefénica o via web, en el Instituto Artigas del Servicio Exterior: 2902 2216, 0 a
través del mailiase@mrree.gub.uy.



mailto:iase@mrree.gub.uy
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¢Como continuda el tramite dentro del Organismo una vez
iniciado en linea?

El postulante debera presentar la documentacién requerida en el lugar y fecha asignados en la
Oficina de Inscripcidn: Instituto Artigas del servicio Exterior - Mercedes 1260 - Montevideo. La
documentacion presentada sera evaluada por el Tribunal del Concurso, por lo que la habilitacién
definitiva para poder participar del mismo sera comunicada oportunamente por el MRREE a través
de su sitio web. La no presentacion de alguno de los documentos requeridos inhabilitara al
postulante a continuar con el proceso del llamado.



