Ministerio

de Trabajo y INSTRUCTIVO IC.002

Seguridad Social

Suscripcion de Domicilio Electrénico ante el MTSS
Organismos publicos

1 Descripcion

Es el tramite para suscribir Domicilio Electronico ante el MTSS a través del cual podréa recibir
notificaciones y comunicaciones electronicas por parte del Organismo.

2 Pasos aseguir

2.1 Suscripcion

El Organismo debe presentar la siguiente documentacién en el Centro de Atencion a la
Ciudadania (Juncal 1511 Planta Baja) o en cualquier Oficina de trabajo (Informacién de
contacto):

v' Carta formal del Organismo expresando voluntad de suscripcion de Domicilio
electrénico ante el MTSS.

v' Formulario Constitucién de Domicilio Electrénico - Entidades Publicas firmado por el
Jerarca del Organismo.

v' Por cada lector designado:

» Formulario Creacion y habilitacién de usuario en el sistema de Notificaciones y
Comunicaciones Electrénicas firmado por el lector.

» Fotocopia de documento de identidad vigente del lector.

Nota: los lectores deberdn contar con usuario gub.uy para poder ser dados de alta como
lectores. Para crear el usuario ingresar al siguiente vinculo:

https://mi.iduruguay.gub.uy/registro

2.2 Designacion / Revocaciéon de lectores

Se debe presentar el formulario Constitucion de Domicilio Electrénico - Entidades Publicas
firmado por el jerarca. Se debera acompariar la documentacion correspondiente a cada lector
gue se haya designado.

2.3 Desuscripcion

No se realizan desuscripciones de domicilio electronico ante el MTSS para Organismos
Publicos.
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3 ¢Ddbnde puedo realizar consultas en relacién al tramite?

e En forma telefonica al 0800 7171 — Call Center

e En forma presencial
- Centro de Atencién a la Ciudadania, Direccion: Juncal 1511 Planta Baja
- Enlas Oficinas de trabajo del interior del pais. Informacion de contacto

4 ¢Como continua el tramite dentro del organismo?

Se suscribe el Organismo y dan de alta los lectores designados. Se envia una comunicacion
electronica de bienvenida y se avisa telefébnicamente o por correo electronico a los lectores
informando que el Organismo quedd suscripto.
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