
Instructivo FICHA BASE

Versión autónoma

• Ingrese al siguiente link

https://viatrabajo.mtss.gub.uy/viatrabajoweb/servlet/inicio 

2-Seleccione la sección Trabajadores/ras

3-- Registre su usuario - Crear usuario

• Si se registra por primera vez debe seleccionar el botón 
“REGISTRARSE”, como lo indica la imagen siguiente

https://viatrabajo.mtss.gub.uy/viatrabajoweb/servlet/inicio


.

c- Si usted ya está registrado, ingrese solamente el USUARIO y 
CONTRASEÑA 

RECUERDE que el usuario es su número de documento de identidad sin el 
dígito verificador y sin puntos ni guiones, por ejemplo: C.I. 1111111



d- Si NO RECUERDA SU CONTRASEÑA, el sistema le generará una nueva 
contraseña la cual será enviada a su correo electrónico, para ello deberá 
seleccionar OLVIDO DE CONTRASEÑA y solicitar una nueva.

Una vez recibida a su dirección de correo electrónico debe volver a la sección 
principal TRABAJADORES/TRABAJADORAS e ingresar con su usuario y la 
contraseña recibida (si lo desea, podrá cambiar esta contraseña recibida

Nota: la dirección de correo electrónico es la que usted ingresó cuando se 
registró previamente y/o cuando se ingresaron sus datos en una entrevista de 
Orientación laboral en un Centro Público de Empleo o en INEFOP

Al ingresar a Vía Trabajo con su número de USUARIO Y CONTRASEÑA, se 
desplegará la siguiente pantalla en la cual deberá seleccionar “MIS DATOS” 
como lo detalla la imagen siguiente



 En servicios ofrecidos deberá seleccionar las opciones de orientación laboral 
y/o de trabajo dependiente para que se desplieguen las categorías.

Una vez se despliegue el cuadro con  las categorías  deberá seguir el siguiente
orden:

• Grupo

• Sub grupo

• Categorías de interés 

Se puede registrar mas de una categoria

A continuación deberá llenar los siguientes campos





Para finalizar deberá dar “aceptar”  y podrá continuar (si lo desea) con la 
opción de completar “ Mi perfil Laboral”


