
 

 

Sistema Integral de Información del Juntos (SIIJU) 

Procedimiento Área Arquitectura – Módulo Documentación de obra 

Nombre del/la referente: Vera Alaniz – Diego Kosec 

Área/Equipo de trabajo: Dirección de obras 

Responsable del área: Cecilia Machado 

Fecha: 09/09/22 

 

● Nombre del proceso: Documentación de obras 

● Objetivo: Unificar todos los recaudos, insumos e informes producidos en obra 

interactuando con todas las áreas correspondientes (EMD, Jurídica, 

Prevencionistas, RRHH) 

● Involucrados en la ejecución: arquitecto/a jefe de obra. 

● Descripción o esquema de los pasos del proceso:  

1- Enumerar para todas las viviendas y AI, todos los documentos referidos a la 

jefatura de obra. 

2- Generar espacio virtual para subir al sistema todos los archivos (pdf) 

vinculados. 

3- Generar sistema de alarmas en el departamento encargado de recibir dicha 

información. 

4- Trazabilidad de los procesos: Cuando los procesos son tareas vinculadas 

entre diferentes áreas, poder establecer las fechas en las que se solicita y 

entrega la información por cada responsable.  



 

 

5- Espacio de realización de actas de reuniones. Poder subir el escaneo de las 

actas firmadas, si fuera necesario. 

● Interacción con otros sistemas:  RRHH, Jurídica, EMD 

● Condicionantes:  

● Reportes:  

1- Informe de trazabilidad de los procesos 

2- Listado de documentos realizados, pendientes, etc. 

 

 

 


