Uruguay | <>agesic
¥ Presidencia

Cooperativas de vivienda: Solicitud de renovacion de certificado
de regularidad

Manual de usuario
Mayo 2023-v2.01

Programa Tramites en Linea
Ministerio de Vivienda y Ordenamiento Territorial (MVOT)




Ministerio Apenicia
de Vivienda y . > de Goblerne Electrénice y Socledad de la
Ordenamiento Territorial Infarmacion vy del Conacimiento

Contenido
DESCIIPCION 1ttt ettt ettt ettt ettt et ettt e ettt ettt ettt e et e et e e et et e et e e teeaeaa 2
¢Qué requisitos debo cumplir para realizar este tramite? ......ooviiiiii e, 2
¢Qué requerimientos previos necesito para realizar este tramite en linea? ........cccccevviiiiiiiiicccee, 3
éCuales son los pasos que debo seguir durante el tramite en liNea?.........ccccooviiiiiiiic e, 3
Etapa: Ingreso de NUEVA SOLICITUT..............oooiiiiiii e 4
Etapa: Ingreso de nueva solicitud — Informacion Notarial ..., 8
Etapa: Ingreso de nueva solicitud — Informacion Contable ................c.coccoooiiiiii 11
Etapa: Ingreso de nueva solicitud — Informacion Social................coooiiiiiiiiii 13
Etapa: Validacion del tramite..........ccooiiiiiiccc e 20
CQUE €513 DaNAEJa IS TIAMITES? ... 23
EDANde PUEdO realizar CONSUITAS . .i ittt ae s 25

MVOT- DINAVI- Div. Evaluacién-Dpto. Gestion de la Informacion de Vivienda
Div. Auditoria y Control-Dpto. Registro y Control de Cooperativas de vivienda y Fondos Sociales de Vivienda



Ministerio Agencia
de Vivienda y . > de Geblerns Electrénlce y Socledad de la
Ordenamiento Territorial Infarmacion y del Conotimienta

Descripcion

El presente manual estd orientado a los ciudadanos integrantes de cooperativas de viviendas que
necesiten solicitar la renovacién del certificado de regularidad frente al Ministerio de Vivienda y
Ordenamiento Territorial (MVOT).

éQué requisitos debo cumplir para realizar este tramite?

e Quien realice este tramite debera ser representante legal de la cooperativa (Presidente o
Secretario).

¢ Los representantes de la cooperativa deben estar previamente actualizados ante el
MVOT, en caso de no estarlo ingrese a "Renovacién de autoridades de cooperativas de
vivienda" para realizar dicho tramite.

e Certificado Notarial de Personaria Juridica y representantes legales. (Ver Modelo)

¢ Acta de Asamblea Ordinaria, donde conste aprobacidn de Estados Financieros y detalle
de Memoria Anual (ver modelo)

o Estados Financieros firmados por Presidente y Secretario de la cooperativa,
acompaiados de Informe de Compilacion firmados por Contador Publico y timbre
profesional. (ver requisitos)

e Planilla Alta de socios (ingreso de nuicleos familiares), completa y con caracter de
declaracién jurada.

¢ Notas firmadas segin modelos:

o Renuncia del socio junto a todo su nucleo familiar, generadas en el padrén social.
(ver modelo)
Ingreso de nuevo integrante a un nucleo existente en padrén social. (ver modelo)
o Egreso de integrante de un nucleo familiar existente en el padron social. (ver
modelo)

o Exclusiones presentadas por Actas de Asamblea donde se aprueban las mismas con detalle
de votacion.

¢ Contar con los medios electrénicos para adjuntar documentacién escaneada en alguno de
los formatos permitidos (pdf, etc).

Esta informacion se encuentra disponible en la web: https://www.gub.uy/tramites/renovacion-
certificado-regularidad-cooperativas-vivienda
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éQué requerimientos previos necesito para realizar este tramite en linea?

Contar con Usuario.gub.uy (https://mi.iduruguay.gub.uy/login).

Podra identificarse utilizando Usuario Gub.uy (https://mi.iduruguay.gub.uy/registro), Cédula de
Identidad con Chip; ID Digital — Abitab; o TulD — Antel. *Cualquiera de estos medios de
identificacion digital le seran de utilidad para realizar numerosos tramites en linea en el Estado
Uruguayo.

gun.uy
Para continuar, elige un método para identificarte

Nivel de seguridad

@ff:r::f:df‘{?l‘rz\z:ﬂ:ncr(orn:(r:p 7 esio @
T B SR e @

Crear mi identificacién digital

éCuales son los pasos que debo seguir durante el tramite en linea?

Para realizar la solicitud de renovacion del certificado de regularidad de cooperativa de viviendas

ingrese al siguiente enlace: https://www.gub.uy/tramites/renovacion-certificado-reqularidad-
cooperativas-vivienda

Al hacer click en el botdn Iniciar tramite se le solicitard Usuario y Contraseias, los cuales deberan
haber sido registrados previamente (ver seccidn anterior). En la pantalla de Identificacién digital,
seleccione el medio de autenticacion con el que va a iniciar el tramite.
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Etapa: Ingreso de nueva solicitud
En el Paso 1 - Informacidon general de la Cooperativa:

Complete lainformacidn correspondiente a los datos de ubicacién de la cooperativa: departamento,
localidad direccidon y padrén del conjunto habitacional o terreno (en caso de tenerlo) y domicilio
establecido para notificaciones legales.

r— Informacién de ubicacion de la Cooperativa ‘

Departamento®: ‘ Seleccionar v ‘
Localidad™: ‘ Seleccionar v
Direccidn: ‘

Direccidn de la cooperativa o terreno en caso de tenerlo.

Padrén: ‘

Ndmero de padrdn catastral en caso de tenerlo.

Domicilio Legal*: ‘ ‘
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Si la cooperativa alin no se encuentra habitada, se deben aportar los datos del Instituto de Asistencia
Técnica (IAT) correspondiente: Nombre de IAT.

En caso que se encuentre habitada proporciona datos sobre su ubicacién.

— Informacion Instituto de Asistencia Técnica

¢Se encuentra habitada?: Q Si

No

Nombre Instituto de asistencia
técnica:

Indique los datos de contacto: mail del solicitante, de la Cooperativa, del Escribano y del Contador
Publico actuantes.

Informacion de contacto de la Cooperativa

Correo electrénico de contacto™ ‘ |

Através de este correo electrdnico se dardn las comunicaciones entre MVOT y el responsable de |a solicitud.

Correo Electrénico Cooperativa™ ‘

Correo Electrénico Escribano Piblico ‘
actuante™

Correo Electrdnico Contador Piblico ‘
actuante™:
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Para continuar con la solicitud, debera indicar la aceptacion de las clausulas correspondientes al
consentimiento informado:

e Los datos aportados seran tratados de acuerdo a la Ley N°18.331, del 11 de agosto de 2008
de Proteccién de Datos Personales y Accion de Habeas Data (LPDP).

e Los datos aportados en el trdmite seran considerados en el marco del Art. 239 del Cddigo
Penal en calidad de Declaracion Jurada.

e El Ministerio de Vivienda y Ordenamiento Territorial (MVOT) realizard los controles
correspondientes, reservandose el derecho de citar a los interesados para presentar la
documentacion original declarada y adjunta en el tramite, en caso de considerarlo necesario.

— Clausula de consentimiento informado

De conformidad con el Art. 239 del Cédigo Penal los datos suministrados por usted serdn tratados con carécter de Declaracién Jurada.

4 A4

El Ministerio de Vivienda y Ordenamiento Territorial (MVOT) realizar4 los controles corresp: ites, reservd el derecho de citar a los interesados
para presentar la documentacién original declarada y adjunta en el presente tramite, en caso de considerarlo necesario.

De conformidad con la Ley N°® 18.331, de 11 de agosto de 2008, de Proteccién de Datos Personales y Accién de Habeas Data (LPDP), los datos
suministrados por usted quedaran incorporados en una base de datos, la cual sera procesada exclusivamente para la siguiente finalidad: Renovacién
Certificado Regularidad Cooperativas.

Los datos personales seran tratados con el grado de proteccién adecuado, tomandose las medidas de seguridad necesarias para evitar su alteracién,
pérdida, tratamiento o acceso no autorizado por parte de terceros que lo puedan utilizar para finalidades distintas para las que han sido solicitadas al
usuario.

Términos de la cldusula®: O Acepto los términos

QO No acepto los términos

— IMPORTANTE ‘

IMPORTANTE ‘

Al hacer click en siguiente su tramite con la informacién general se habra iniciado,debera acceder a su bandeja de
entrada para completar los pasos de informacioén Social, Notarial y Contable. De lo contrario su solicitud no podra
avanzar.

+ Guardary Cerrar
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ATENCION: Al hacer click en Siguiente y Finalizar, su tramite con la informacién general se habra

iniciado. Debera completar los pasos de Informaciéon Social, Informacion Notarial e Informacion
Contable. De lo contrario su solicitud no podra avanzar. Revise su casilla de correo, encontrara un
mail con el link para volver a su bandeja de tramites en caso de mantener alguna etapa incompleta.

Cooperativas de vivienda: Renovacién Certificado Regularidad

A

£ Volver

Paso final

Para confirmar y enviar el formulario a la siguiente etapa haga click en Finalizar.

Al hacer click en Finalizar, en su casilla de correo encontrarda un mail desde el remitente
tramites@tramitesEnLinea.gub.uy, la cual le facilitara el enlace para completar su solicitud. *Esta es

una casilla que envia mensajes automaticos y no recibe respuestas.

H E mensaje se envio con importancia alta.

Estimado/a solicitante,
Se ha iniciado su tramite de Renovacion Certificado Regularidad Cooperativas.

Debera ingresar a su bandeja de entrada para completar la informacion restante correspondiente a
Informacién Contable, Informacién Notarial e Informacién Social.

Ingrese en el siguiente enlace para acceder a su bandeja de entrada: Bandeja de entrada

Recuerde que al finalizar cada tarea debe presionar en el botén finalizar para el envio satisfactorio de la
informacién.

Este es un correo automatico que no recibe respuestas.

Atentamente,

Depto. de Registro y Control de Cooperativas de Vivienda y Fondos Sociales de Vivienda
Direccion Nacional de Vivienda

Ministerio de Vivienda y Ordenamiento Territorial.

MVOT- DINAVI- Div. Evaluacion-Dpto. Gestion de la Informacion de Vivienda
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Al hacer click en el link Bandeja de entrada, encontrara 3 formularios para completar;
correspondientes a la informacién Contable, Social y Notarial de su solicitud:

2 ) 4853 Urasusy
Ministerio L U Erevzentia
- de Vivienda | Tramites
y Ordenamiento Territorial
BeTvenco
Listado de tramites Tramites en bandeja de entrada
Bisqueda avanzada
Sin asignar
id Nombre Etapa Do Modificacion  Vencimi Acciones
Mis tramites
Caooperataas de vwienda: Renovacién Certficads
Regulandad I
Cooperatnas de vwienda: Renovacién Certificado informacion
Regularidad Contabe
Cooperatias de wwienda: Renovacién Certificado informacién Social W

Reguiandad |

Etapa: Ingreso de nueva solicitud — Informacidon Notarial

Para continuar con su solicitud, deberd ir a su bandeja de entrada de tramites y completar el
formulario de Informacion Notarial de la cooperativa de viviendas. *En caso de haber cerrado
internet, para volver a su bandeja de entrada de tramites, utilice el enlace recibido en su 1er mail de
confirmacién de Inicio del Tramite.

Al presionar el botdn realizar, se le abrira el formulario de Informacién Notarial con los siguientes
datos a completar:

Informacion de fecha de actuacion de los representantes:

Fecha de vigencia de la actuacion de

Cooperativas de vivienda: Solicitud certificado de regularidad por primera vez
los representantes.

Lon campos ndindos con o cligekin Fecha de ultimo acto Eleccionario.
— Informacién de fecha de actuacin de los responsables
Focna oo dguncs gelsschotn | acm-aaa Inicio de Actuacién de las
Facha del iifimo Acto Eleccionaria® | dd-mm-aaaa Autoridades.
Inicio de Actuacién de las dd-mm-aaaa - . .z
e Fin previsto de Actuacion de las
Findo Actuacién delas | o-mm 3203 Autoridades.
Fecha del Préximo Acto | cd-mm-aaza . .
Becstno Fecha del préximo Acto

Eleccionario.

Dichas fechas deben surgir del certificado notarial (ver modelo).
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Informacion de los integrantes de comisiones: Directiva, y si cuenta con 20 o mas socios, se lo
solicitard también los datos de las personas en comisiones Fiscal y Fomento. Para corroborar las
cédulas de identidad, ingrese solamente el nimero de cédula sin puntos ni guiones, incluyendo
digito verificador y presione el icono de lupa en la seccidn Acciones, se le desplegardan Nombre,
Apellido y Fecha de Nacimiento registrados en DNIC. Luego complete los datos de contacto y rol.

—  Informacion 02 bos Infegrantes

Indsgraniss oomision dirsotivas:
Igrasa Imagramas consalo airestivo
Ingrese nimero de Cadula de identidad y presions ol loono de lupa para compileiar dafos personales

Dede cargar al mends un Presideme, Sacretario y un Tesorero
Recusrse Que 2000 105 CHMDOS 50N reQUeNdos

Acciones [« Nomgre Apaiiigo Mall Teletono Rol
X q Presic ~
= Agracar fis

iLa cooparatva cuama 20 0 mas 5'
soTis™ (O o

Indsgranies oomision Fisoal:
ingress imagrameas comision fiscal
Ingrese nimearo de CAduls de idantidad y presions &l oono de lups pars oompiletar dafos parsonsies

Debe cagar al manos un Presigeme, Saetario y un Vocal
Recusrge que 0008 10S CaMPOSs SON requenidos.

Acclones a Nomore Apelligo Mail Teletono Rol
XQ Presic v
=Agragar i
Integranies oomision formento:

Ingress imegrames Comisidn fomeamo

Ingrese nimaro ds Cadula de idantidad y presions ol loono de lupa para completar dafos personales
Debe cager al menos un Presigente, Sacretario y un vocal
Recusne Qus 10008 108 CAMDOS SON MSQUANIIOS

Azciones [ Nammzes Apsiligo I Talstonn ol
% q Srasc v
= Agragar fiia
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Documentacion: Certificado Notarial (ver modelo). Adjunte el documento en formato .pdf o .zip,
utilizando el botdn Subir archivo.

Atencion: La carga de los archivos podria demorar algunos minutos, en funcién del peso del mismo
y su velocidad de conexion a internet.

En caso de requerirlo, contarad con un plazo de 20 dias habiles para completar el formulario, luego

de dicho periodo, se cerrard su solicitud y deberd iniciar un nuevo tramite.

*Recuerde que, si bien este tramite es completamente web, el MVOT podria citarlo a presentar la
documentacidn original que respalde las declaraciones realizadas.

— Documentacion

Certificado MNotarial*: ® Subir archivo

Descargue el Modelo de Certificado notarial agui
Tamafio de archivo 50 MB. Formato de archivo permitidos: pdfy zip. Aclaracidn: El zip debe contener unicamente
archivos pdf.

+ Guardary Cerrar Siguiente »

A continuacion, haga click en el botén Siguiente, o utilice la opcidon de Guardar para completar la
solicitud mas tarde.

Para completar su solicitud es importante que presione el botén Finalizar, mientras no lo presione,

podra volver a atras y corregir los datos ingresados. Una vez presionado el botén Finalizar, el
sistema enviara la informacion Notarial para ser evaluada por parte de funcionarios de MVOT.

Cooperativas de vivienda: Solicitud certificado de regularidad por primera vez

Paso final

Para confirmar y enviar el formulario a la siguiente etapa haga click en Finalizar.
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Etapa: Ingreso de nueva solicitud — Informacion Contable

< i " Uruguay
Ministerio T @ Presidenci ‘
de Vivienda | Tramites -
y Ordenamiento Territorial
Senvendo

Listado de tramites Tramites en bandeja de entrada ‘
Bandeja de entrada
N
Sin asignar
id Nombre Etapa Documento  Modificacion  Vencimiento Acciones
Mis ramies
C de viends- R én Centificado nformacién Notanal
Regulandad
Cooperativas de vvenda: Renovacidn Certiicado nformaciin ‘
Reg.tandad Contable
Cooperatias de vivenda: Renovacidn Ceniicado informacién Secial
Regulandad

Para completar la informaciéon contable, deberd adjuntar los Estados Financieros de la cooperativa
de viviendas (ver requisitos), utilizando un archivo en formato .pdf o .zip. Ademds, debera marcar
gue la documentacién adjunta se encuentra firmada por Presidente y Secretario de la cooperativa,
y que cuenta con el timbre profesional correspondiente. Resaltado en azul, encontrara disponible
para descargar los requisitos obligatorios para la elaboracién de los Estados Financieros.

Cooperativas de vivienda: Solicitud certificado de regularidad por primera vez

Los campos indicados con * son obligatorios.

— Informacidn de los estados financieros

Estados Financieros™: @ Subir archivo

Prueba de funcionamiento.pdf ( Eliminar )

Tipo de archivo permitido: pdf, zip. Tamafio maximo de archivo 18MB.

Informacién de los estados || Los estados financieros adjuntos estan fi por Presid; yS io en todas las hojas menos en el
fi i e i de ilacion.
Asi bién, el i de ilacion esta pafado de timbre profesional y firma de p
actuante.

Descargue squi los requisitos g ios para la ion de los Estados Financieros.

— Informacidn de fecha de cierre del balance

Fecha de ciemre de Estados
Financieros (Balance)™ - ‘

« Guardar y Cerrar m
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Atencion: La carga del archivo podria demorar algunos minutos, en funcién del peso del mismo y
su velocidad de conexidn a internet.

En base a la informacidn que surge del Informe de Compilacion, ingrese la fecha de cierre de los
Estados Financieros (Balance) adjuntos por la cooperativa.

Recuerde adjuntar los ultimos Estados Financieros (Balance), que deberian tener aprobados segun
Estatuto Social.

En caso de requerirlo, contarad con un plazo de 20 dias habiles para completar el formulario, luego
de dicho periodo, se cerrard su solicitud y deberd iniciar un nuevo tramite.

A continuacion, haga click en el botén Siguiente, o utilice la opciéon de Guardar para completar la
solicitud mds tarde.

Para completar su solicitud es importante que presione el botdn Finalizar, mientras no lo presione,
podrd volver a atrds y corregir los datos ingresados. Una vez presionado el botén Finalizar, el
sistema enviara la informacion Contable para ser evaluada por parte de funcionarios de MVOT.

Cooperativas de vivienda: Solicitud certificado de regularidad por primera vez

Paso final

Para confirmar y enviar el formulario a la siguiente etapa haga click en Finalizar.

*Recuerde que, si bien este tramite es completamente web, el MVOT podria citarlo a presentar la
documentacidn original que respalde las declaraciones realizadas.
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Etapa: Ingreso de nueva solicitud — Informacion Social

Para continuar con su solicitud, debera volver a su bandeja de tramites y completar el formulario de
Informacion Social de la cooperativa de viviendas. *Para volver a su bandeja de entrada de tramites,
utilice el enlace recibido en su ler mail de confirmacidén de Inicio de Tramite.

: . N ‘% Urugusy
Ministerio - Presicencia
= de Vivienda | Tramites
y Ordenamiento Territorial
Beervenco
Listado de tramites Tramites en bandeja de entrada
Bandeja de entrada
Busqueds avanzada
Sin asignar
id Nombre Etapa Documento Modificacion  Vencimis Acci
Mis tramites
Cooperativas de wmenda: Renovacién Centificado Informacidn Notarial
Regulandad
Cooperatwas de wvenda: Renovacién Certificado Informacidn @ Realizar
Regulandad Contable
Cooperatwvas de wenda: Renovacion Centificado Informacién Soaal
Regulandad

Al presionar el botdn realizar, se le abrird el formulario de Informacion Social con los siguientes datos
a completar:

Acta de Asamblea Ordinaria: Se debera cargar el Acta de Asamblea Ordinaria en formato .pdf o .zip,
cumpliendo con los datos descritos en el modelo disponible para descargar resaltado en azul.

Adjunte el documento utilizando el botén Subir archivo.

Cooperativas de vivienda: Renovacion Certificado Regularidad

Atencidn. Esta etapa vence en 21 dia/s a partir ho

1 2

Ingresa Altas y Bajas de Nicleos Familiares Ingresa Modificaciones de Nicleos Familiares Existentes

Ingresa Altas y Bajas de Nicleos Familiares

Los campos indicados con * son obligatorios.

— Acta de asamblea ordinaria

Acta de asamblea ordinaria segiin @ Subir archivo
instructivo®:
Tamafio maximo de archivo 15 MB. Formatos de archivo permitidos: pdf y zip. Aclaracion: El zip debe contener
unicamente archivos pdf.

Descargue el modelo de Acta de Asamblea e Instructivo de Memoria Anual
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Consulta de Padron Social: Descargue la informaciéon resumida del padréon social actualmente
registrado en MVOT.

Altas y Bajas de Nucleos Familiares

Padron social registrado en el MVOT

Descargue el padrén social (.pdf 159.60KB)

Atencidn: En el documento Listado de Padrén social, podra encontrar en la columna "Fecha de Fin" el valor igual a 1900-01-01, esto equivale a fecha
vacia (socio activo sin fecha de fin).

Alta de Nuevos Socios y sus Nucleos Familiares: para este paso debera utilizar el modelo de planilla
Excel disponible para descargar “Planilla modelo con validador para el ingreso de nuevos socios junto

a sus nucleos familiares”.

Al completar la informacién requerida, tenga en cuenta que esta planilla contiene funciones de
macros de office que le permitiran validar el correcto formado de los datos ingresados. Una vez
completada la planilla, recuerde presionar el boton Validar que se encuentra en la zona superior de
la misma. Adjunte la planilla con los datos completados utilizando el botdn Subir archivo.

Atencidn: La carga de los archivos podria demorar algunos minutos, en funcion del peso del mismo
y su velocidad de conexidn a internet.

— Altas nuevos socios y su nucleo familiar

¢Cuentan con Altas de socios junto a Sl
su nicleo familiar?*: O No

Adjuntar planilla excel Altas socios @ Subir archivo
Validada™
Tamarfio maximo de archivo 15 MB. Formatos de archivo permitidos: xls, xlsx.
Recuerde completar el Excel adjunto, utilizando el formato correspondiente a cada celda y presionar el
botén VALIDAR.

Descargue planilla modelo con validador para el ingreso de nuevos Socios junto a su nicleo familiar
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Baja de socios junto a sus nucleos familiares: complete la informacion personal de quienes
corresponde dar baja de la cooperativa de vivienda.

Para corroborar las cédulas de identidad, ingrese solamente el nimero de cédula sin puntos ni

guiones, incluyendo digito verificador y presione el icono de lupa en la seccidn Acciones, se le

desplegaran Nombre y Apellido registrados en DNIC.

Seleccione el motivo de egreso, indique nimero de socio y fecha de egreso respetando el formato
dia/mes/afio.

Ademas, deberd adjuntar los comprobantes de “Carta de Renuncia” o “Acta de Asamblea por
exclusion” en formato .pdf o .zip utilizando en botdn Subir archivo. *En esta seccidn se encuentra
disponible para descargar el modelo de “carta de renuncia” resaltado en celeste en el formulario.

— Baja de socios junto a su nicleo familiar

¢Cuentan con bajas de socios 7* Si
D No

Baja de socios™
Ingrese el Nro. Socio y los datos de los integrantes de su nicleo familiar a eliminar

Ingrese nimero de Cédula de identidad y presione el icono de lupa para completar datos personales

Recuerde que todos los campos son requeridos.

Motivo Fecha de egreso de
Acciones cl Nombre Apellido d Nro. de Socio g
Egreso la cooperativa
xq Seleccic v

+ Agregar fila

Adjuntar Cartas de Renuncias o actas @ Subir archivo
de Asamblea por exclusiones®:
Tamafio maximo de archive 15 MB. Formatos de archivo permitidos: pdf y zip. Aclaracion: El zip debe contener
unicamente archivos pdf.
La carta de renuncia debe contener todos los datos y firmas solicitadas en el mismo.
Exdusiones presentadas por Acias de Asambles donde se sprueban |las mismas con detalle de votacion

Descargue modelo de carta de renuncia socio titular junto a su nicleo familiar

Q Historico de Tramites + Guardar y Cerrar m

A continuacion, haga click en el botdn Siguiente, o utilice la opcion de Guardar para completar la
solicitud mas tarde.
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Altas y bajas de integrantes de familias, se le solicitara la informacién de los nuevos integrantes o
baja de integrantes de aquellas familias que ya se encuentran registradas en la cooperativa de
vivienda.

Ingreso de integrantes a nucleos familiares: complete la informacién personal de quienes
corresponde dar de alta como nuevos integrantes familiares de socios ya registrados en la
cooperativa de vivienda.

Para corroborar las cédulas de identidad, ingrese solamente el numero de cédula sin puntos ni
guiones, incluyendo digito verificador y presione el icono de lupa en la seccidn Acciones, se le
desplegaran Nombre, Apellido y Fecha de Nacimiento registrados en DNIC.

Luego, seleccione estado civil, situacién actual, parentesco en relacién a la persona registrada como
socio/a de la cooperativa de vivienda e indique nimero de socio de referencia al cual ingresa.

Ademas, debera adjuntar el comprobante de “Ingreso de Integrante” en formato .pdf o .zip
utilizando en botdn Subir archivo. En esta seccidn se encuentra disponible para descargar el modelo
de “Ingreso de integrante de nucleo familiar” resaltado en celeste en el formulario.
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ingresa moaincaciones ae Nucieos raminares cxisienies

Los campos NJIC3005 00N * 50N ODIIGAM0Mos.

— Ingreso integrantes a nicleos familiares

¢Ingresaron nuevos integrantes a (@) Si
los nicleos familiares dela ) No
cooperativa?™:

Ingreso de nuevos integrantes del nicleo familiar*®:
Ingrese los datos de los nusvos integrantes y el Nro. Socio (nicleo) al cual ingresa.

Ingrese nimero de Cédula de identidad y presione el icono de lupa para completar datos personales

Recusrde que todos los campos son requernidos.

Fecha e S 30 Nro. de
Nac EClvi Actual X

Acciones Cl Nombre Apelido

{

xXQ Sek v Seleccior v Seleccionz v

Documentacion respaldants ingraso @© Subir archivo

integrantes®:
Tamafio maximo de archivo 15 MB. Formatos de archivo permitidos: pdf y zip. Aclaracion: El zip debe contener
unicamente archivos pdf.
Descargue 2l modelo ingreso nuevo integrante del nucleo familiar

Egreso de integrantes a nucleos familiares: complete la informacién personal de los que
corresponde dar de baja como integrantes familiares de socios ya registrados en la cooperativa de
vivienda.

Para corroborar las cédulas de identidad, ingrese solamente el nimero de cédula sin puntos ni

guiones, incluyendo digito verificador y presione el icono de lupa en la seccidn Acciones, se le

desplegardn Nombre, Apellido y Fecha de Nacimiento registrados en DNIC. Luego, indique nimero

de socio de referencia del cual egresa.

Ademas, debera adjuntar el comprobante de “Egreso de Integrante” en formato .pdf o .zip utilizando

en botdn Subir archivo. En esta seccion se encuentra disponible para descargar el modelo de “Egreso
de integrante de nucleo familiar” resaltado en celeste en el formulario.
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— Egreso de integrantes de Nicleos Familiares
;Egresaron intzgrantes de los (@) Si
nucleos familiares?: ) No
Egreso de nacleo familiar®:

Ingrese los datos de los integrantes de nlcleos que egresan y el Nro. Socio (ndcleo) respectivo del cual egresa.
Ingrese nimero de Cédula de identidad y presione el icono de lupa para completar datos personales.

Recuerde que todos los campos son regueridos.

Accionss Cl Nombre Ap=lido Nro. de Socio
xQ
+ Agregar fils
Documentacion respaldants egreso @ Subir archivo
integrantes®:

Tamafio maximo de archivo 15 MB. Formatos de archivo permitidos: pdf y zip. Aclaracion: El zip debe contener
unicamente archivos pdf.

Descargue &l modelo egreso de integrante del nucleo familiar

Cambio de titularidad de nucleos familiares: En caso de existir cambios en las titularidades de socios
de la cooperativa de vivienda, adjunte la documentacién que respalde dichos cambios en formato
.pdf o .zip utilizando en botdn Subir archivo.

*Recuerde que, si bien este tramite es completamente web, el MVOT podria citarlo a presentar la
documentacion original que respalde las declaraciones realizadas.
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— Cambio de Titularidad de Nicleos Familiares

Se realizaron cambios de titularidad (@) Si
en los nicleos familiares?: o No

Documentacion respaldants de @ Subir archivo
cambios de titularidad®:
Tamafio maximo de archivo 15 MB. Formatos de archivo permitidos: pdf y zip. Aclaracion: El zip debe contener
unicamente archivos pdf.

£ Volver Q Historico de Tramites « Guardar y Cerrar Siguiente >

A continuacion, haga click en el botén Siguiente, o utilice la opcion de Guardar para completar la
solicitud mds tarde.

En caso de requerirlo, contarad con un plazo de 20 dias habiles para completar el formulario, luego
de dicho periodo, se cerrard su solicitud y debera iniciar un nuevo tramite.

Para completar su solicitud es importante que presione el botén Finalizar, mientras no lo presione,

podra volver a atras y corregir los datos ingresados. Una vez presionado el botén Finalizar, el
sistema enviara la informacién Social para ser evaluada por parte de funcionarios de MVOT.

Cooperativas de vivienda: Renovacion Certificado Regularidad

Paso final

Para confirmar y enviar el formulario 3 I3 siguients stapa haga click en Finalzar.

Una vez completados los formularios de las 3 dreas (Contable, Social y Notarial), el sistema le enviara
correos electrdnicos a la casilla de contacto ingresada en el formulario, confirmando la continuidad
del trdmite. En caso de no ver el mail de confirmacion de tramite, recuerde revisar su bandeja de
spam.
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I El mensaje se envid con importancia alta.

Estimado/a solicitante,
Su informacién de Area Social fue ingresada correctamente.

Por favor aguarde que se indiquen observaciones o confirmacion de aprobacion de la informacién ingresada
para esta area.

Verifique por favor que la informacion de las demas areas sea completada ingresando a su bandeja de
entrada: Bandeja de entrada

Este es un correo automatico que no recibe respuestas.

Atentamente,

Depto. de Registro y Control de Cooperativas de Vivienda y Fondos Sociales de Vivienda
Direccion Nacional de Vivienda

Ministerio de Vivienda y Ordenamiento Territorial.

Ministerio Apencia
de Vivienda y ) de Goblerno Electrénice y Socledad de la

Etapa: Validacion del tramite

Luego de que los funcionarios de MVOT validen los datos ingresados, el sistema le envia un correo

electrdénico con el resultado del analisis documental, pudiendo ser de aprobacién o correcciones de
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los datos aportados.

En caso de necesitar correcciones, recibira un correo electrénico con las observaciones adjuntas y
el enlace correspondiente para acceder a su bandeja de tramites. El trdmite regresara a la etapa de
inicio de solicitud, para que se realicen los cambios correspondientes.

Contard con un plazo de 20 dias habiles para las realizar las correcciones correspondientes, pasado
el plazo, deberd iniciar una nueva solicitud.

0cbab57d6e0d708f3e0de8a51008393c.pdf 2d4ffee395eb9791402924b739ff6f69.pdf
¢ ) 186 KB » ) 186 KB

Estimado/a solicitante,

La documentacion presentada para el tramite de Renovacién de Certificado de Regularidad ha sido aprobada en todas las Areas.

Adjunto encontrara el Padrén Social actualizado, asi como su Certificado de Regularidad Vigente.
Si1 desea, también podra descargar estos documentos ingresando al siguiente enlace: Bandeja de entrada

Este es un correo automatico que no recibe respuestas.

Atentamente,

Depto. de Registro y Control de Cooperativas de Vivienda y Fondos Sociales de Vivienda
Direcci6n Nacional de Vivienda

Ministerio de Vivienda y Ordenamiento Territorial.

A medida que las distintas areas aprueben su formulario, ird recibiendo correos electrénicos con los
mensajes de avance del tramite:
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I El mensaje se envi6 con importancia alta.

Estimado/a solicitante,
Confirmamos que la informacién de Area Contable ingresada fue aprobada sin observaciones.

Este es un correo automatico que no recibe respuestas.

Atentamente,

Depto. de Registro y Control de Cooperativas de Vivienda y Fondos Sociales de Vivienda
Direccion Nacional de Vivienda

Ministerio de Vivienda y Ordenamiento Territorial.

I El mensaje se envié con importancia alta.

Estimado/a solicitante,
Confirmamos que la informacién de Area Social ingresada fue aprobada sin observaciones.

Este es un correo automaético que no recibe respuestas.

Atentamente,

Depto. de Registro y Control de Cooperativas de Vivienda y Fondos Sociales de Vivienda
Direccién Nacional de Vivienda

Ministerio de Vivienda y Ordenamiento Territorial.

I El mensaje se envid con importancia alta

Estimado/a solicitante,
Confirmamos que la informacién de Area Notarial ingresada fue aprobada sin observaciones.

Este es un correo automatico que no recibe respuestas.

Atentamente,

Depto. de Registro y Control de Cooperativas de Vivienda y Fondos Sociales de Vivienda
Direccion Nacional de Vivienda

Ministerio de Vivienda y Ordenamiento Territorial.

Cuando el tramite se encuentre aprobado, recibira correos electrénicos con el enlace
correspondiente para acceder a su bandeja de entrada, ingresar a su solicitud, y descargar el
Certificado de Regularidad de Cooperativa de Viviendas.
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Cooperativas de vivienda: Renovacién Certificado Regularidad

Certificado

— Descargue su certificado

Certificado

° Su certificado esta listo para descargar. A continuacion descargue los archivos correspondientes

Renovacion Certificado Regularidad Fxache da femcomsmsioiio pof

Cooperativas™

Padrén social actualizado™ Prueba de funcionamiento. pdf

éQué es la bandeja Mis Tramites?

En la bandeja de Mis Tramites se visualizan los trdmites que usted ha iniciado frente al MVOT.
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Campo Descripcion

ID Identificador Unico del tramite.
Nombre Nombre del trdmite iniciado.
Documento Numero de documento de la persona solicitante del tramite.

Fecha Modificaciéon Fecha, aio, hora, minutos y segundos de la ultima modificacién del
tramite.

Vencimiento Fecha de vencimiento en caso de que aplique tiempo maximo para
levantar observaciones al tramite.

Estado Estado del tramite realizado (Pendiente, Completado).

Acciones Boton Ver historial

Haga click en el botdn Ver historial para visualizar las etapas realizadas del tramite.

Listado de tramites Tramites en que ha participado
Bandeja de entrada 5
Blsqueda avanzada
Sin asignar
Etapa Fecha

- - AR P

7845 2 Renovacién de Autoridades de uy-ci- 13.dic.2022 Completado

Cooperativas 52371241 11:03:10

Luego, haga click en las opciones desplegadas para visualizar el formulario en modo solo lectura.

\cciones

Ver historial ~

Ingreso de una nueva solicitud
Informacion Notarial
Analisis Area Notarial

Validar documentacion
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éDénde puedo realizar consultas?

En el Ministerio de Vivienda y Ordenamiento Territorial (MVOT):

En forma telefdnica a través del teléfono (+598) 2917 0710 Int. 2141 / 2142 / 2143 / 2008.

En forma presencial en 25 de mayo 402 — Dpto. Registro y Control de Cooperativas de
Viviendas y Fondos Sociales de Vivienda.

En los canales de Atencion Ciudadana:
* En forma telefdnica a través del 0800 — INFO (4636) o *463.

* Via web a través del mail: atencionciudadana@agesic.gub.uy

* En forma presencial en los Puntos de Atencion Ciudadana, ver direcciones en
www.atencionciudadana.gub.uy
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