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Resumen

Informacién referente a la Escuela Nacional de Administracién Publica "Dr. Aquiles Lanza".



c¢Qué es la Escuela Nacional de Administracion Publica (ENAP)?

La Escuela Nacional de Administracién Publica (ENAP) "Dr. Aquiles Lanza" es el Area de la Oficina
Nacional del Servicio Civil (ONSC) que administra los procesos vinculados a la formacién permanente de los
funcionarios publicos de todo el pais.

Estd orientada a la actualizacion y adquisicion de competencias que les permitan mejorar su desempefio
y brindar un servicio publico de calidad, en el marco de las politicas establecidas por la Direccién.

También propicia la investigacion en materia de Administraciéon Publica, procurando la creacién de
conocimiento transformador a fin de aplicarlo en beneficio de los ciudadanos.



c¢Cuales son sus cometidos sustantivos?

o Establecer los planes y programas de formacién y capacitacién de los Funcionarios Publicos, de acuerdo a
las necesidades solicitadas, conforme a los principios de la carrera administrativa y con los lineamientos
estratégicos de la ONSC y del Gobierno Nacional.

Establecer la integracién del plantel docente adecuado a las actividades de capacitacién a realizar.
Impulsar y dirigir tareas de investigacidn, reflexién y estudios sobre las Administraciones Publicas en pos
de la generacién de ideas y practicas novedosas, asi como la transversalizacién del conocimiento.

e Dirigir, coordinar y controlar los servicios internos de la ENAP a fin de asegurar el cumplimiento de sus
cometidos.

e Promover la cooperacién interinstitucional e internacional para obtener intercambios de informacién y
experiencias de capacitacién, de formacién e investigacién vinculadas a las competencias de Servicio Civil.

¢ Planificar, desarrollar e instrumentar programas de capacitacién introductorios para el ingreso, asi como
para el egreso de la funcién publica.

e Realizar toda otra actividad afin que se le asigne.



¢Como se conforma el equipo de trabajo?

La ENAP cuenta con un staff permanente que integra distintos equipos que trabajan de forma articulada
para cumplir los objetivos.

Las personas intervinientes en las actividades de formacién son gerentes, asesores, coordinadores,
miembros de tribunales, funcionarios técnicos y administrativos, personal de limpieza, estudiantes,
tutores y docentes con experiencia en distintas disciplinas, que estan directa o indirectamente
relacionados con las tareas de la Escuela.



<Qué tipo de capacitaciones brinda?
La ENAP ofrece programas de Formacion Permanente y disefa y elabora talleres, seminarios y cursos.

En 2019 se dicté la Tecnicatura en Gestion Publica en forma virtual. La misma duré 2 afios y sus
especializaciones fueron Gestién Humana, Gestién Financiera y Planificacién Estratégica.

Las actividades se realizan en forma presencial, semi presencial o a distancia.



¢Cudntas faltas puedo tener en un taller o curso?

Las faltas que se pueden tener estdn relacionadas a la cantidad de horas del curso y estan estipuladas
en el Reglamento General de la ENAP.


https://www.gub.uy/oficina-nacional-servicio-civil/comunicacion/publicaciones/reglamento-academico-general

Soy funcionario publico y me interesa capacitarme en la ENAP.
¢Puedo solicitar un curso?

Si, debes contactarte con el referente de capacitaciéon de tu organismo y plantearle las necesidades.
Este referente es el encargado de realizar el vinculo con la ENAP.
Los funcionarios no pueden solicitar cursos en forma directa.

La solicitud tiene que partir del Organismo y de esta forma ingresa a la ENAP.



¢Quién es mi referente de capacitacion?

Por lo general es alguien vinculado a recursos humanos, o gestion humana. Esto depende de cada
Organismo en particular.



cLas capacitaciones tienen costo para el funcionario?

Las capacitaciones son gratuitas para el funcionario.



cDonde encuentro informacion sobre el contenido académico del
curso o taller de mi interés?

Los programas se encuentran disponibles en la pagina de la ENAP.

De la publicacién de estos programas se desprende el listado de los cursos vigentes (oferta académica actual).


https://www.gub.uy/oficina-nacional-servicio-civil/comunicacion/publicaciones/nuestros-programas-cursos-2022/nuestros-programas-cursos-2022

¢Como accedo al reglamento académico de la ENAP?

El reglamento académico se encuentra a disposicién en la pagina de la ENAP.


https://www.gub.uy/oficina-nacional-servicio-civil/formacion-capacitacion

cLos estudiantes pueden retirar los certificados en la ENAP?

No. Luego de terminar el curso, la ENAP emite los certificados que retirara la contraparte del
Organismo Yy se los entregard a los funcionarios capacitados. Los Organismos tienen referentes de capacitacién

a los cuales se puede consultar.



Perdi el certificado, éme pueden expedir otro?

Los certificados expedidos no se realizan nuevamente, pero se otorgan constancias solicitadas por medio
del referente de capacitacién de su Organismo.



¢Cuanto demoran en realizar la constancia solicitada?

Finalizado el curso los procedimientos para el cierre del acta requieren de 15 dias, a partir de los cuales
se puede expedir constancias, y requiere de 30 dias para la realizacidn del certificado que es entregado
al referente de capacitacién del Organismo correspondiente.



¢Como puedo hacer para solicitar una escolaridad de los cursos

que realicé?
No se expiden escolaridades de los cursos, si de los programas.



¢Como puedo ingresar a la plataforma educativa de la ENAP?

La plataforma es de uso exclusivo de los estudiantes ya inscriptos y se accede a ella a través de una
contrasefa proporcionada por la ENAP.
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