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Soporte de mantenimiento operativo
Familia ocupacional Servicios generales
Proceso Procesos de soporte

| PROPÓSITO DE LA OCUPACIÓN
Realizar actividades auxiliares de mantenimiento y puesta a punto de los espacios interiores y exteriores de
la Organización.

| PRINCIPALES ACTIVIDADES
 Ejecutar tareas para el mantenimiento y cuidado de los espacios interiores y exteriores de la

Organización, su mobiliario u otras instalaciones y bienes, como ser: cuidado edilicio básico,
instalaciones y reparaciones básicas de electricidad, sanitaria, carpintería u otras áreas, mantenimiento
de señalización, jardinería y afines, entre otros.

 Verificar el estado de conservación y correcto funcionamiento de equipos y/o herramientas a utilizar,
así como la existencia de los materiales para la realización de los trabajos asignados, reportando
cualquier daño o requerimiento necesario.

 Mantener actualizados los registros administrativos en los sistemas de información, asegurando la
oportunidad y calidad de la información.

 Realizar otras acciones encomendadas relativas a la ocupación.


