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MACROS EN MICROSOFT EXCEL 2010

DESCRIPCION GENERAL

RESUMEN EJECUTIVO

Curso orientado a aquellos funcionarios de la Administracion Publica con
conocimientos intermedios o0 avanzados de Microsoft Excel, que necesiten
adquirir destrezas referentes al uso de macros (Creacion, grabacion, disefio y
edicion) para la aplicacion en el desempefio de su funciébn. Con una
metodologia de trabajo tedrico-practica, para facilitar y fomentar la comprension
y aprehension de los temas abordados, con exposiciones teoricas por parte del
equipo docente y ejercicios practicos para la solucién de diferentes problemas
del &mbito laboral de forma que el participante pueda automatizar tareas
repetitivas.

OBJETIVOS

Al finalizar el curso el participante podra automatizar tareas repetitivas en
planillas Excel aplicando las macros automaticas y la programacién en Visual
Basic para Aplicaciones.

POBLACION OBJETIVO

Funcionarios de toda la Administracién publica, con conocimientos intermedios
o avanzados de Microsoft Excel, que para desarrollar sus funciones necesiten
adquirir destrezas referentes al uso de macros (Creacién, grabacién, disefio y
edicion).

CONTENIDO TEMATICO

Tema 1 Introduccién a las Macros

e Definicion

e Objetos

e Propiedades
e Métodos
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Tema 2 Macros Autométicas

e Ficha Programador

e Grabadora de Macros

e Grabacion, edicion y eliminacion de macros automaticas.
¢ Referencias absolutas.

¢ Referencias relativas.

Tema 3 Introduccién a VBA

e Partes del Editor de Visual Basic

e Fundamentos para la Programacion de Macros
e Preparar un archivo nuevo.

e Insertar un procedimiento.

e Ejecutar un procedimiento o funcion.

e Depurador paso a paso.

e Diferencia entre Range y Cells

e InputBox

e MsgBox

e Variables de Objetos.

Tema 4 Estructuras Condicionales

e Estructura If...Else
e Estructura If anidada
e Estructura Select Case

Tema 5 Estructuras Repetitivas

e Estructura FOR
e Estructura Do While..Loop
e Estructura Do..Loop While

Tema 6 Funciones

e Creacion de funciones definidas por el usuario
e Worksheetfunction
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METODOLOGIA

Se aplica una metodologia que inicia con el aporte tedrico por parte del docente
y luego plantea ejemplos practicos y/o analisis de casos, de manera de
favorecer el aprendizaje. Los alumnos realizaran ejercicios aplicando los
conocimientos adquiridos, facilitando su comprension y la aprehension de los
temas abordados.

ASIGNACION HORARIA

14 horas de aula distribuidas en sesiones de dos o tres veces semanales.
BIBLIOGRAFIA

El curso se acompafa con material elaborado por el equipo docente.

REQUISITOS PARA LA APROBACION

Los participantes deberan rendir en tiempo y forma las pruebas y/o trabajos
planteados por el docente.

Los requisitos de aprobacion estan establecidos en los Art. 35 y Art. 45 del
Reglamento Académico de la ENAP.
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