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Manual de usuarios/as para publicacién de llamados no gestionados por el area de
Gestidn del Empleo de la Funcién Publica en el Portal Uruguay Concursa

“ Introduccion

El presente documento describe las principales funcionalidades del mdédulo
«Otros Organismos» del sistema Back Office, orientadas ala publicacion delos
llamados no gestionados por el Area Gestion del Empleo de 1a Funcién Plblica
de la Oficina Nacional del Servicio Civil (ONSC).

Este manual constituye un material de consulta para quienes publican
llamados en el Portal Uruguay Concursa. Para su elaboracién, se tomaron en
cuenta las consultas mas frecuentes recibidas por el Area y las principales
inconsistencias detectadas durante el control de calidad de las publicaciones.
La lectura y aplicacidén de estas pautas sera fundamental para fortalecer la
mejora continua enla calidad de lainformacidn brindada ala ciudadaniay alos
usuarios del portal.
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Objetivo

Facilitar el proceso de publicacién de Illamados vy
convocatorias mediante pautas claras que permitan
estandarizar la carga de informacién, minimizar errores
operativos y garantizar la calidad y transparencia de los
datos brindados a la ciudadania.

Alcance: aplica a todo el personal de la ONSC e incisos con
responsabilidad de ingreso, publicacibn o consulta de
informacidn en el sistema Back Office “Otros Organismos”.
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n Proceso

Gestion del Empleo de 1a Funcidn Publica en el Portal Uruguay Concursa

Publicacién de llamados no gestionados por el Area

Gestion del Empleo de la Funcidn Publica

Seleccidn de funcionarios/as que
publicaran Llamados en el Portal
Uruguay Concursa

Deteccidn de la necesidad,
identificacion de perfil del cargo,
bases del llamado y resolucion

Atencidn al usuario/a: brindar
informacion y orientacion alos
organismos para la publicacion de
llamados en el Portal Uruguay
Concursa

Configuracion y publicacion del
llamado

Gestion de altas y bajas de
usuarios/as del sistema Back Office
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n Informacion del sistema

>> Solicitud y Alta de usuarios

Cada Organismo o Unidad Ejecutora podra habilitar un maximo de tres (3)
funcionarios/as para publicar llamados en el Portal Uruguay Concursa.

La jefatura o gerencia del organismo o Unidad Ejecutora solicitante, o la
persona responsable de la publicacién de los llamados, debera gestionar el
alta de los usuarios enviando un correo electrénico a
sistemasuc@onsc.qub.uy del Departamento Apoyo Operativo a 1la

Movilidad, Area Gestidn del Empleo de la Funcién Publica de la Oficina
Nacional del Servicio Civil.

A continuacion, se indican los datos a enviar en el correo antes mencionado:

= Numeroy denominacion del Incisoy la Unidad Ejecutora

para la cual solicita el usuario @
= Numero de documento de identidad
= Nombre y apellido completo del funcionario/a que se

encargard de publicar los llamados en el Portal de

Uruguay Concursa.

= Direccidén electronica institucional y personal (no
genérica).
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Dichos usuarios son personales, institucionales e intransferibles. Una vez que
las personas con usuario asignado ya no cumplan con la funcidn paralo cual se le
habilitaron los permisos, es responsabilidad de cada Inciso y Unidad solicitar 1a
baja de estos a fin de solicitar nuevas habilitaciones.

(Todas las solicitudes relativas a usuarios deben enviarse Unicamente a
sistemasuc@onsc.gub.uy)

Cese de funciones: Una vez que las personas asignadas dejen de cumplir con la
funcidn habilitada, es responsabilidad de cada Inciso y Unidad solicitar su baja
inmediata para habilitar nuevos cupos.

Licencias y suplencias: En caso de haber alcanzado el limite de usuarios
habilitados y requerir la asignacion de la funcidén a otra persona por motivo de
licencia de un titular, la jefatura o gerencia del organismo debe solicitar la baja
transitoria del usuario saliente y el alta de quien lo suplante.

Registro interno: Se recomienda que cada Unidad lleve un registro propio de los
usuarios activos, asi como de las altas y bajas solicitadas. Esto facilitara la gestidn
segun sus necesidadesy otorgara mayor celeridad ala atencidn de sus solicitudes
por parte de esta Area.

Cada Organismo debe contar con al menos una persona referente que actue
como nexo directo conla ONSC para agilizarla correccién de errores u omisiones
en los llamados, canalizar dudas y replicar internamente las pautas técnicas y de
accesibilidad.

¢Como designar al referente? Si su Organismo aun no ha designado referentes,
debe solicitar el Formulario: Referentes_UC escribiendo a
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uruguayconcursa@onsc.gub.uy. Una vez completado, debera remitirse a esa
misma direccion de correo. (Siya enviaronlainformacidn, hacer caso omiso a esta
solicitud).

>> Descripcion general del sistema

Las principales funcionalidades del sistema Back Office moddulo “Otros
Organismos” de Uruguay Concursa son:

-

-

Publicacion de llamados

Publicacion de novedades

Cancelacién y finalizacién de llamados

Descarga de postulantes

>> Acceso al sistema Back Office médulo “Otros Organismos”

A continuacidn, se proporcionan las indicaciones para el acceso a Back Office
modulo “Otros Organismos” de la Oficina Nacional del Servicio Civil, para la
publicacidon delosllamados a concurso de su organismo. Se recomienda acceder
a través del navegador Google Chrome o Mozilla Firefox.

Para ingresar al sistema deberd acceder a través del siguiente enlace:

https://uruguayconcursa.onsc.red.uy/OtrosOrganismos/
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También podra acceder a través de la pagina Oficial de la Oficina Nacional del
Servicio Civil (ONSC):

www.gub.uy/oficina-nacional-servicio-civil

2. Seleccionar “Tramites y Servicios” [ “Servicios”

) | -~ Oficina Nacional del Senvicio Ci X~ +
e = C @ 5 www.gub.uy/oficina-nacicnal-servicio-eivil/ B 2 vy K3

@ g;c;:?vll}::al‘ggli‘\?lll Institucional Politicas y Gestion Tramites y Servicios Datos y Estadisticas Comunicacién Q Busc

| —
Servicios
. . R Tramites . .
@E Organismos = Servidores Publicos Ciudadania
Herramientas y sistemas. Informacion de interés. Informacion de interés.

Formularios
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3. Luego en el listado de servicios disponibles, seleccionar “Ingreso v
publicacién en el Portal Uruguay Concursa de Llamados no
gestionados por el Area Gestidn del Empleo™.

Tramites y servicios ~
Servicios

Filtros

Tematicas: Plataforma PRE-Uruguay Concursa

| - Cualquiera - v‘ Sistema para representar el procedimiento establecido en el Decreto N 440/23, referente a los procesos de seleccidn
de personas en los Incisos del 02 al 15 y 36 del Presupuesto Nacicnal.

Publicos:

| - Cualquiera - v‘

CV Digital

Aplicar filtros Aplicacién de uso libre a la Ciudadania, que le permite elaborar su curriculum vitae.

;Quiénes trabajan en el Estado uruguayo?

Aplicacién para la busqueda de personas en el Registro de Vinculos del Estado.

Declaracion Jurada - Ley N° 19.574 de 20/12/2017

Ingreso y publicacién de Ascensos de la Administracién Central, en el Portal
"Uruguay Ascensos”

Ingreso y publicacién en el Portal Uruguay Concursa de llamados no
sestionados por el Area Gestion del Empleo|
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4, A continuacidn, acceda al enlace y el sistema Baclk Office redirigira
al método de autenticacion ID Gub.uy.

&« C @ O 8 &= https://miiduruguay.qub.uy/login?process_state=jdswxOW2zzlv7elbwkny_1k-6139fT6jM8jklxQOgNM&m 10% 7

gub.uy|ID Uruguay

< Volver atras

Elige un método para identificarte en ID
Uruguay

¢Cuél elijo? Nivel de seguridad

Usuario Gub.uy -
Basico o 0
Realiza tramites con tu nimero de intermedio

documentao y contrasefia

@ Cédula de Identidad con Chip Avanzsdo ©

Realiza todos los trdmites con tu Cl, lector y PIN

Identidad Digital - Abitab
Realiza todos los tramites con tu plan de Abitab y Avanzado @

app

TulD - Antel
@ Realiza todos los tramites con tu plan de Antel y Avanzado @

app

{ Crear mi identificacion digital
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5. Luego de acceder, visualizara la pantalla principal del sistema Back
Office del moédulo “Otros Organismos”.
En la barra superior de la pantalla dispone del menu denominado
“Llamados™y el de “Consultas”:
El menu “Llamados” ofrece la posibilidad de trabajar con estos y sus
novedades. El menu “Consultas” permite descargar el listado de
postulantes de los llamados a concurso que reciben postulaciones
a través del Portal.

&« C @ O & https://uruguayconcursa.onsc.red.uy/OtrosOrganismos/serviet/com.si.recsel bienvenidaco 170% {‘j’ @ @ i]
l 1 uruguay concursa & Back Office - Llamados Externos Usuario:
R Version:
» Llamados » Consultas
Llamados Descarga de Postulantes
Novedades
©} Back Office

LLAMADOS DE OTROS ORGANISMOS

1.08.01

En el marco de lo dispuesto por la Ley N° 18.331 de
proteccion de los datos personales, es responsabilidad del
organismo que publica el llamado, el tratamiento de la
informacién aportada por los postulantes a través del
Portal Uruguay Concursa

(A uruguay concursa

SisInfo | Sistemas Informaticos s.r.l | Cnel. Brandzen 1961 | 807 CP. 11.200
Tel | Fax (598-2) 409 9095-408 5288 | www.sisinfo.com.uy
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Configuracion de llamados

A continuacion, se detallanlos pasos a sequir parala configuraciéon de unllamado.

1. Iralmenud “Llamados”y luego seleccionar la opcion “Llamados”

[Ruruguay concursa  @Backoffice

» Llamados » Consultas

Llamados Descarga de Postulantes
Novedades
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2. Para ingresar un nuevo llamado seleccione el botdn ubicado a la
izquierda de la pantalla denominado “Ingresar Llamado™.

—Trabajar con Llamados

Seleccione Filtros

Ordenado por Fecha de Apertura v

Identificador 0

Llamado N°

Inciso/ Unidad Ejecutora Todos v

Estado Todos v

Fecha de Apertura 28/09/2025 @ Fecha de Cierre // @

T 1 [ [ [ | [sdenticador] ne tamado] vituo et iamado [ ripocoares orgamsmo | pertara] ciorro] post.uc [ estaso ]
Pasante de la 94.001 - Int.San

00D 39658 8225/2026 Tecnicatura en Técnicas José / Int.deSan  19/10/2026 06/11/2026 NO Proximamente

Logistica José

3. Completelos datos del llamado, teniendo en cuenta las recomendaciones
que seran proporcionadas por esta area a medida que avance en el manual
y finalice el proceso seleccionando el botdn “Confirmar”.

- m Seleccione el organismo que corresponda.
= VGETCEESTEYANGI-M Seleccione la unidad que corresponda. Si la
denominacién del Inciso y de la UE coinciden, deje el espacio en blanco

para evitar que la informacidn se repita en la tarjeta de llamado.
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Importante: Cada usuario/a visualizara los organismos y unidades ejecutoras para
los cuales posee permisos para publicar lamados en el Portal Uruguay Concursa. En
caso de detectar algln error en dichos listados, agradecemos dar aviso al
Departamento Apoyo Operativo a la Movilidad del Area Gestién del Empleo de la
Funcién Publica, enviando un correo a sistemasuc@onsc.gub.uy.

Il Fecha de apertura y cierre del periodo de inscripciones [dlel-IgleleloNe]:!

inscripcidn no podra serinferior a 15 dias corridos. Se sugiere evitar el cierre
de postulacioneslos viernes, sabados, domingosy feriados. En caso de que
el periodo de postulacion se amplie por resolucién del organismo, se
deberad registrar el evento correspondiente e informar a la poblacidn
mediante una novedad anadida al llamado. Ademas, se recomienda no
incluir las fechas de apertura y cierre de inscripciones en las bases. Si se
incluyen, asegurese de que coincidan con la informacion publicada en el
Portal.

ATENCION: En caso de que el servicio se vea afectado y ello impida que
los/as usuarios/as completen su postulacidn, el plazo se extendera
proporcionalmente a los dias de interrupcidn del servicio, garantizando un
periodo total de 15 dias efectivos de inscripcion.

Recepcion de postulaciones a través de Uruguay Concursa J3Kel{eElsifple
podra optar por recibir o no postulaciones a través del Portal Uruguay
Concursa indicando Sl o NO en 1a lista desplegable.

En caso de indicar que Si, una vez que finalice el periodo de recepcidén de
postulaciones, se le habilitara la opcidn de descargar el listado de
postulantes con su correspondiente N° de postulacion.
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En caso de indicar que NO, se habilitara el campo “Lugar de recepcién de
postulaciones”y “Link al sitio del Organismo”.

o ETCETEC TN T o[ W LW LISAN ETI I 5l Es un campo de texto libre

destinado a detallar 1a modalidad, el medio o el lugar donde se llevaran a
cabo las postulaciones.

Debera completarse segun la opcidn correspondiente:

Correo electronico: Proporcione la direccion de correo institucional
habilitada para recibir la documentacién y realizar las postulaciones.
Presencial: Indique la direccidn fisica completa y los horarios de atencidén
al publico de la oficina correspondiente.

= WRLTEE G N 5 IO T EN T Tl (o T 14 E1)| Se utiliza Gnicamente si el

Organismo recibe postulaciones en su sitio web. En este campo debe
ingresar la direccion web (URL) institucional, la cual alimentara
automaticamente al boton de postulaciones para redirigir a 1os usuarios
hacia dicha pagina.

Recomendacion: proporcionar el enlace con la ubicacién precisa del llamado,
facilitando asi el acceso a la oferta laboral publicada en la pagina del organismo.

o ICETEE LY IS L K XL HTIER indicar correo electrénico o direccidn de

la oficina correspondiente.

n BGE e e X018 indicar un teléfono de contacto o de lo contrario

agregar el texto “Atencidn telefénica no disponible”.
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. m dato aportado por el sistema Back Office. Se va modificando a
medida que avanza el proceso. Algunos estados son modificados de forma
automatica y otros requieren de la accion del usuario.

Los estados disponibles para los llamados no gestionados por el Area son
los que se describen a continuacion:

indica que el llamado se encuentra en proceso de
construccion (cambio de estado automatico).
elllamado se encuentra en vias de publicarse. La velocidad
de la accidn tiene que ver con varios factores como ser el flujo de
trabajo del sistema Back Office, 1a conexion a internet, entre otros. Se
recomienda verificar 1a publicacidon en el Portal Uruguay Concursa
(cambio de estado automatico).
llamado con periodo de inscripciones abierto (cambio de
estado automatico).
llamado con inscripciones cerradas. El Tribunal se
encuentra trabajando en el proceso de seleccion.
indica que el llamado fue cancelado por el organismo
(cambio de estado manual).
indica que el proceso de seleccién ha finalizado (cambio
de estado manual).
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Al finalizar la configuracién, debera seleccionar el botdén “Confirmar”. Sila
informacidn fue cargada de forma correcta el sistema Back Office emitira
un aviso “INFORMACION: llamado ingresado con éxito”. A continuacién,
se muestra la visualizacidn en pantalla:

—Llamados

Trabajar Con Llamados
INFORMACION: Llamado ingresado con éxito

—Datos del Llamado

Inciso 02 - Presidencia de la Republica v
Unidad Ejecutora 008 - Oficina Nacional del Servicio Civil v
Fecha de Apertura de Inscripciones 28/09/2026 E}‘.\
Fecha de Cierre de Inscripciones 28/10/2026 E;'.\

Recepcién de Postulaciones a

través de Uruguay Concursa? HS v

Las postulaciones ser recibiran a través de la pagina web del organismo: www.onsc.gub.uy
Lugar de Recepcion de Postulaciones

wWww.onsc.gub.uy
Link al sitio del Organismo

mesa.servicios@onsc.gub.uy
Lugar de Recepcién de Consultas

Teléfono de Consultas Atencidn telefénica no disponible
Estado En Construccién

Actualizar Datos

—Perfiles del Llamado
[TTTrtwlo  Toescripciondefuncion ——— Tripodevares | Contidad de Puestos|Bases |

4. A continuacién se desplegara la opcidon para completar Perfiles del

Llamado. Debera seleccionar el botdn y agregar la informacidn
solicitada. El sistema Back Office permite ingresar un perfil por cada
llamado.
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A continuacidn se muestra la visualizacién en pantalla:

—Perfiles

—Datos del Perfil

Perfil Becario/a

Lista de Prelacion O

Cantidad de Puestos 2

Tipo de Tarea Administrativas v
Tipo de Vinculo Contratado v

Tiempo del Contrato 18 meses

Apoyar en tareas relacionadas con el registro, manejo, control y *

Breve descripcion de la Funcion archivo de datos y documentos, asi como brindar atencion a los %

Si v
¢Contempla cupos para personas autodefinidas Afrodescendientes? Cantidad de Cupos 1
¢Contempla cupos para personas con discapacidad? No v

Se recuerda que debera dar cumplimiento en futuros llamados a concurso de las
cuotas establecidas en el Art. 49 de la Ley N2 18.651

{Contempla cupos para personas trans? No v
Se recuerda que debera dar cumplimiento en futuros llamados a concurso de las
cuotas establecidas en el Art. 12 de la Ley N® 19.684

¢Contempla cupos para personas victima de delitos violentos? No v
Se recuerda que debera dar cumplimiento en futuros llamados a concurso de las
cuotas establecidas en el Art. 105 de la Ley N2 19.889.

[/ Litoral Oeste

[ LITORAL SUR (RNEGRO,SOR.,COL.,FLORES)

[J' MALDONADO

MONTEVIDEO .

Documento con las Bases Bases_y_Perfil_Becario_ONSC(1).pdf

Departamentos

Datos para completar en esta instancia:

= Perfil: este sera el titulo con el que se identificara el llamado en el Portal
Uruguay Concursa. Se recomienda utilizar un titulo breve, sin distincién de
género, que permita identificar rapidamente la oferta. El titulo debe
comenzar con letras mayusculas, por ejemplo: Administrativo/a,
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Arquitecto/a. Solicitamos evitar abreviaciones siempre que el espacio
disponible permita escribir las palabras completas.

Lista de prelacion: debe seleccionar el campo unicamente si el llamado
tiene como propdsito conformar una lista de prelacidén o un registro de
aspirantes. Esta informacion debe estar especificada en la base del llamado
y se visualizara automaticamente en el titulo. En caso contrario, deje el
campo sin marcar e ingrese el numero correspondiente en el campo
“Cantidad de Puestos™.

Cantidad de puestos: ingresar el nUmero de puestos (dato numérico).
Tipo de tarea: seleccionar la opcidn que corresponda.

Tiempo de contrato: dato proporcionado en las bases del llamado. Si el
tiempo de contrato es prorrogable y debido al limite de caracteres del
campo no es posible incluir esta informacién, debera escribir “Ver
comentario de interés” y agregar allilo indicado en la base.

Breve descripcion de la funcidn: realizar un resumen del cargo o funcién a
proveer. El limite maximo permitido por el sistema Back Office es de 200
caracteres.

Tipo de vinculo: seleccionar una de las tres opciones disponibles:
Presupuestado/Contratado/Otro.

Contempla cupos para colectivos legalmente protegidos: indique si el
llamado estd alcanzado por el Articulo 4 de la Ley N° 19.122 (personas
afrodescendientes), el Articulo 49 de la Ley N° 18.651 (personas con
discapacidad), el Articulo 12 dela Ley N°19.684 (personas trans) o el Articulo
105 de la Ley N°19.889 (personas victimas de delitos violentos).

Si el llamado contempla cupos para alguno de estos colectivos, seleccione
'S[' para que la normativa se visualice automaticamente en la tarjeta del
llamado y sea posible utilizar el filtro de busqueda en el Portal Uruguay
Concursa para identificar los Illamados alcanzados por la ley
correspondiente.
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En caso de respuesta afirmativa, debera indicar la cantidad de cupos
reservados (dato numérico).

Si la respuesta es negativa, se le mostrard una advertencia sobre el
cumplimiento dela Ley correspondiente, recordandole que debera cumplir
con dicha normativa en futuros llamados a concurso.

Departamentos: seleccionela(s) opcién(es) que correspondan. Si elige mas
de una, el sistema incluira automaticamente en el titulo del llamado la
leyenda “Varias localidades”.

Bases: El documento que contiene las bases del llamado debe incluir 1a
palabra “Bases” en su denominacion; de lo contrario, el sistema no
reconocera el archivo. Debe cargar el documento en formato PDF legible,
compatible con programas y aplicaciones de lectura de pantalla. El
documento no debe estar escaneado, ya que este formato no cumple con
las buenas practicas de publicacidn, las cuales aseguran el acceso a la
informacién disponible en el Portal Uruguay Concursa para toda la
poblacion.

Por ultimo, debera seleccionar el botdn para guardar la

informacion.

Si alguno de los campos obligatorios no ha sido completado o presenta
inconsistencias, el sistema Back Office no permitira continuar con la
configuracién. Enla parte superior de 1a pantalla aparecera una notificacidn
con el error detectado.
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Ejemplo de notificaciones del sistema:

ERROR: Debe ingresar el Perfil

ERROR: Debe ingresar la Descripciéon de Funcion

ERROR: Debe ingresar el Tipo de Tarea

ERROR: El Documento con las Bases es obligatorio

ERROR: Debe ingresar si contempla cuota Afro

ERROR: Debe ingresar si contempla CNHD

ERROR: Debe ingresar si contempla cuota Trans

ERROR: Debe ingresar si contempla cuota de victimas de delitos violentos
ERROR: Debe ingresar Tipo de Vinculo

ERROR: Debe seleccionar departamento/s para el Llamado

Importante: El sistema Back Office permite publicar un Unico documento con las bases del
llamado. Los demds documentos y comunicados que sean publicados en la web del
organismo por parte del tribunal del concurso deberdn ser informados a la poblacion a
través del Portal Uruguay Concursa, empleando la funcionalidad “Novedades” del Ilamado
(Ver punto 7 publicacion de novedades).

Una vez que seleccione el botdon “Confirmar”, le recomendamos anotar el
numero identificador que aparecera en la parte superior de la pantalla.

Mientras la convocatoria permanezca “En construccion” y no se publique
en el Portal Uruguay Concursa, este niUmero sera su Unica referencia para
identificarla en sistema, ya que el niumero de llamado se asignara de forma
automatica al momento de su publicacion.
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» Llamados » Consultas

aoea

—Trabajar con Llamados

Seleccione Filtros

Ordenado por Fecha de Apertura v

Identificador 30706

Llamado N°

Inciso/ Unidad Ejecutora Todos v

Estado Todos il

Fecha de Apertura 28/09/2025 [P Fecha de Cierre /1 @D

1 | [ [ | [sertncador e tismado| Tuiodor amado oo e Trea Jorgamismo | portura] cierre [ post uc] estaao ]
. - - 02.008 - Presidencia En

ao0o0Ban 30706 Becario/a Administrativas /Grc% 28/09/2026 28/10/2026 NO e

o 4 1det | p |0

A continuacidn, se presentan las pestanas que visualizara al continuar con
la configuracion del llamado. Algunos datos ya han sido cargados al inicio;
debera completar la informacién faltante y seleccionar el botdn
“Confirmar” en cada pestana para guardarlos.
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5. Completarlos campos de la Pestana Datos y luego presionar “Confirmar”.

—Llamados

Id: 30706 - No:

- Titulo: Becario/a Trabajar Con Llamados

INFORMACION: Los datos han sido actualizados

Titulo

Inciso
Unidad Ejecutora

Recepcion de Postulaciones a
través de Uruguay Concursa?

Perfil

Lista de Prelacion
Cantidad de Puestos
Tipo de Tarea

Tipo de Vinculo

Tiempo del Contrato

Breve descripcién de la Funcion

éContempla cupos para personas autodefinidas Afrodescendientes?

éContempla cupos para personas con discapacidad?

iContempla cupos para personas trans?

¢Contempla cupos para personas victima de delitos violentos?

Lugar de Recepcién de Postulaciones

Link al sitio del Organismo

Lugar de Recepcidén de Consultas

Teléfono de Consultas

Estado

Becario/a

02 - Presidencia de la Republica v

008 - Oficina Nacional del Servicio Civil v
NO v

Becario/a

L]
2
Administrativas v
Contratado v
12 meses

Apoya en tareas relacionados con el registro, manejo, control y
archivo de datos y documentos, asi como brindar atencion a los

Si v
Cantidad de Cupos 1
No v

Se recuerda que debera dar cumplimiento en futuros llamados a concurso
de las cuotas establecidas en el Art. 49 de la Ley N2 18.651

No v

Se recuerda que debera dar cumplimiento en futuros llamados a concurso
de las cuotas establecidas en el Art. 12 de la Ley N°® 19.684

No v

Se recuerda que deberd dar cumplimiento en futuros llamados a concurso
de las cuotas establecidas en el Art. 105 de la Ley N° 19.889.

Las postulaciones ser recibirdn a través de |la pdgina web del organismo: www.onsc.gub.uy

www.onsc.gub.uy

mesa.servicios@onsc.gub.uy

150

En Construccion
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6. Completar los campos de la Pestana Ubicacion y luego presionar
“Confirmar”.

—Llamados

Trabajar Con Llamados
Id: 30658 - NO: - Titulo: Becario/a

Ubicacion

O Aguas de Jurisdiccion
Nacional

[ ArTiGAS

[J CANELONES

[J CERRO LARGO

[ coLonia

MONTEVIDEO
Departamentos | [J PAYSANDU

[J Regién Centro

[ Regién Este

[ Regién Litoral Norte

[ Region Litoral Sur

[ Regidén Norte

O Regidén Sureste

[0 SORIANO

O T1ACUAREMBO
[JJ| TERRITORIO NORESTE
[J TREINTA Y TRES

Confirmar

7. Completarlos campos dela Pestana Fechasyluego presionar “Confirmar”.

—Llamados

Trabajar Con Llamados
Id: 30706 - NO: - Titulo: Becario/a

Fecha de apertura de inscripciones 28/09/2026 @
Fecha de cierre de inscripciones | 28/10/2026 (i

Confirmar
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8. Completar el campo Requisitos Especificos yluego presionar “Confirmar”.

—Llamados
Trabajar Con Llamados

Id: 30706 - N°: - Titulo: Becario/a

Datos bicacid echa: Req. Especificos

INFORMACION: Los datos han sido actualizados

- Estudiante de Ciclo Bésico de la Direccién General de Educacién Secundaria o de la Direccién General
de Educacién Técnico Profesional (UTU), o su equivalente impartido en instituciones reconocidas por
autoridad competente.

- Y haber aprobado al menos una asignatura en el afio inmediato anterior a este llamado y previo al

Texto para los Postulantes cierre del periodo anterior de postulacion.

Confirmar

Deberd completar la informacidén solicitada en el campo, informando los
requisitos especificos mencionados en la base del llamado.

9. Pestana Documentos Adjuntos: aqui visualizara el documento cargado al
iniciar 1a configuracion.

—Llamados
Trabajar Con Llamados

Id: 30706 - NO: - Titulo: Becario/a

Docs. Adjuntos

INFORMACION: Los datos han sido actualizados

Bases y Perfil Becario-a.pdf
Documento con las Bases - _ o )
Examinar... | No se ha seleccionado ningn archivo.

Si desea modificar el archivo debera ingresar a “Examinar” y seguir los
pasos.
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10. Completar el campo Otras Condicionesyluego presionar “Confirmar”.

—Llamados

Trabajar Con Llamados
Id: 30706 - N°: - Titulo: Becario/a

Previo a la suscripcién de la designacién inicial, la persona seleccionada deberd completar y signar
declaracion jurada en relacién a:

A- Incompatibilidades

1) Mantener vigente otros vinculos con la Administracién Publica, excepto aquellos que admitan su
acumulacién con otros cargos o funciones en virtud de norma juridica expresa.

2) Percibir pasividad, retiro ni subsidio proveniente de actividad publica generada por si mismo,
excepto que se suspenda su percepcién o que una norma legal habilite el cobro de ambas
remuneraciones.

Comentario de Interés

Confirmar

Este espacio esta destinado a comunicar informacién adicional sobre el
llamado que sea Util y relevante para la poblacidon. Se solicita evitar la
duplicacién de informacidn que ya esté disponible en otros campos.
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11. Pestana Eventos: aqui se visualizan y registran las distintas actuaciones de
los/as usuarios/as del sistema Back Office.

—Llamados

Trabajar Con Llamados
Id: 30706 - N°: - Titulo: Becario/a

Datos | Ubicacién | Fechas | Req. Especificos | Docs.Adjuntos | Otras Condiciones [JUSTIIT

Seleccione Filtros
Fecha Desde: 01/08/2026 00:00:00 @ Fecha Hasta: 29/09/2026 23:59:59 @
Evento: Todos v Origen: Todos v
Usuario:
Resumen:
i

=%
|| | | Fechalusuaio ______ JEvento ______ Jorigen ______ [Resumen |
7 L)) 28/09/2026 15:11:02 VPICHERNO Fliuacon del Generacion @2 g lamado ha sido creado.

“| 4 Pagina 1 de 1 > »

Se recomienda enfaticamente registrar cada accion realizada en el
sistema.

Esto incluye, por ejemplo, la ampliacién del plazo de inscripciones, la
cancelacién del llamado, la finalizacidon del proceso o cualquier otra
actualizacion o modificacidon que se considere relevante.

Para registrar un nuevo evento, debera presionar el boton y completarla
siguiente informacion:

- Fechadel evento
- Resumen del evento

- Descripcion del evento: en este campo debe detallarla accién
realizada. Si la solicitud fue enviada por correo electrénico, se debera
copiary pegar el contenido del mensaje.
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- Solicitante: seleccione quién solicitd 1a accidn, ya sea el Superior
inmediato o Control de Calidad de ONSC.

Finalmente, seleccione la opcidn "Agregar” para registrar y guardar el evento.

Fecha: 30/09/2026 12:12:53 (i}
Usuario:

Evento: Otro

Origen: Registro Manual

Cancelacion del Llamado

Resumen:
4
A solicitud de la Oficina Nacional del Servicio Civil, se procede a cancelar el lamado. En el control de
calidad de los llamados se detecté que el documento adjunto como Bases no era posible descargar
para su visualizacién. Se procedid a publicar un nuevo llamado N° 5001/2026
Descripcién:
#
Solicitante: CONTROL DE CALIDAD ONSC v
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Visualizacion del evento incorporado en el llamado

—Llamados
Trabajar Con Llamados
Id: 30658 - N°: 5000/2025 - Titulo: Becario/a
Eventos
Seleccione Filtros
Fecha Desde: 02/02/2022 00:00:00 [iP Fecha Hasta: 29/09/2026 23:59:59 (i)
Evento: Todos o Origen: Todos v
Usuario:
Resumen:
#
[ imoior ]
wa
=7
L1 Fechalusuario ____Jevento ___Jorigen _______lResumen ___________________________________________________]
Situacion del Generacion de .
:? L a 09/01/2025 15:48:04 Tt e El llamado ha sido creado.
3 u B 13/01/2025 15:18:03 Otro Registro Manual Cancelacion del Llamado
|#) |4  Paginatder || |m
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M Pubiicacion de llamados

A continuacidn, se detallan los pasos a seguir para publicar un llamado en el
Portal.

1. Iralmenu “llamados”y seleccionar la opcidn “llamados”.

[Ruruguay concursa  @Backoffice

» Llamados » Consultas

Llamados Descarga de Postulantes
Novedades

El sistema Back Office mostrara el listado de llamados del organismo que
fueron configurados y/o publicados en el Portal.

2. En el buscador de llamados, ingrese el numero identificador
correspondiente y luego seleccionar el botdn “Buscar”.

= Verificacion previa ala publicacion:

Se solicita verificar cuidadosamente la informacidn antes de
publicar el llamado. Para ello, haga clic en el icono con forma de lupa
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Se recomienda asegurarse de que los datos reflejen fielmente 10
establecido en las bases, estén alineados con lo dispuesto en el
presente manual y cumplan conla normativa vigente.

Se recomienda realizar una revisidn integral de la informacién
cargada, incluyendo el documento que contiene las bases y el perfil
del cargo, asi como también los enlaces disponibles, en caso de
redirigir a los postulantes hacia la pagina web del organismo.

= Correccion de errores u omisiones:

Si detecta alguna inconsistencia, puede modificar la informacion

haciendo clic en el icono con forma de ]épizn .
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v
3. Sidesea publicar el llamado seleccione el icono . .

—Trabajar con Llamados

Seleccione Filtros

Ordenado por Fecha de Apertura v

Identificador 30706

Llamado N°

Inciso/ Unidad Ejecutora Todos v

Estado Todos v

Fecha de Apertura 01/11/2024 @ Fecha de Cierre // E}j

T 1 [ | [ | [scerumcator v tinmado vitto ot imado [ipo e tares Jorgamismo | pertura] ——crorr] postuc [estago |
Y . - - 02.008 - En

a (v i xj Q] 30706 Becario/a Administrativas piias o onec 29/09/2026 28/10/2026 NO A e

(W [ et ) )

A continuacidn, el sistema le consultara si desea publicar el llamado. En caso
afirmativo debera seleccionar el botdn “Aceptar”.

@ uruguayconcu nsc.red.uy

Confirma publicar el llamado?

Aceptar
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Si el lamado fue configurado correctamente, el sistema Back Office emitira el

siguiente aviso en la parte superior de la pantalla “INFORMACION: El llamado ha
sido publicado”.

Trabajar con Llamados

INFORMACION: El Llamado ha sido Publicado
Seleccione Filtros

Ordenado por Fecha de Apertura v
Identificador 30707
Llamado N°©

Inciso/ Unidad Ejecutora Todos e

Estado Todos v

Fecha de Apertura 01111/2024@ Fecha de Cierre /] Eﬂ

[ | | | | [ [tdentificador|N° Liamado] Titulo del Liamado | Tipo de Tarea organismo | Apertura| __Cierre|post. uc| Estado |
. . 02.008 - Presidencia / A

B00EaR 30707 5024/2026 Becario/a Administrativas Oror 29/09/2026 27/10/2026 NO R

|4 1de1 |||}

Verificacion final de la publicacion:

Por ultimo, debera confirmar que el llamado haya sido publicado correctamente en el

Portal Uruguay Concursa. Tenga en cuenta que este proceso puede demorar algunos
minutos.

Se recomienda ingresar al llamado publicado y descargar las bases, a fin de
verificar que estén disponibles y correctas.

Asimismo, sila inscripcidn se realizara a través de la pagina web del organismo,
sugerimos comprobar que el enlace para postularse funcione correctamente.
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PORTAL OFICIAL DE EMPLEO PUBLICO

Encontra oportunidades en el
Estado uruguayo

¢Buscas una respuesta rapida? Te sugerimos revisar las Preguntas
Frecuentes aqui.

Por otras consultas: mesa.servicios@onsc.gub.uy. Nuestro horario
de atencién y respuesta es de lunes a viernes de 9:00 a 17:00.

Llamados Recientes

Llamado 2002/2026 © Abierto Llamado 5024/2026 m © Abierto
Contador/a Becario/a
Presidencia de la Republica Presidencia de la Republica

L Oficina Nacional del Servicio Civil L Oficina Nacional del Servicio Civil

® Cierre: en 28 dias (27/10/2026)

& Cierre: en 203 dias (20/4/2027) & Postulacion Externa  Contratado  Administrativas

Provisoriato Administrativas © Afrodescendientes (Art. 4 Ley N°19.122)
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Llamado N° 5024/2026

Becario/a

Presidencia de la Republica
L Oficina Nacional del Servicio Civil

@ Abierto & Postulacion Externa

& Cierre: en 28 dias
del 29/09/2026 al 27/10/2026

o d.

'('

(D Este llamado es publicado en el Portal L sitio
Nacional del Servicio Civil. Es importante aclarar que el proceso de seleccién es
responsabilidad exclusiva del Organismo convocante. Para consultas, por favor utiliza los

canales de contacto detallados méas adelante.

g! por la Oficina

Informacién General

@ Afrodescendientes (Art. 4 Ley N*19.122)
Tipo de vinculo: Contratado
Tipo de tarea: Administrativas
Tiempo del Contrato: 12 meses

Descripcién de la Funcién: Apoya en tareas relacionados con el registro, manejo, control y archivo de
datos y documentos, asi como brindar atencién a los usuarios.

Requisitos Especificos: - Estudiante de Ciclo Basico de la Direccién General de Educacion Secundaria o de
la Direccién General de Educacién Técnico Profesional (UTU), o su equivalente impartido en instituciones
reconocidas por

autoridad competente.

- Y haber aprobado al menos una asignatura en el afio inmediato anterior a este llamado y previo al cierre
del periodo anterior de postulacion.

p

Lugar de de
organismo: www.onsc.gub.uy

Las postulaciones ser recibiran a través de la pagina web del

Lugar de Recepcién de Consultas: mesa.servicios@onsc.gub.uy

Teléfono de Consultas: Atencion telefénica no disponible

Comentario de interés: Remuneracién: 4 BPC o 6 BPC (En caso de mujer embarazada o de un padre o una
madre de un hijo menor de cuatro afics). $26.304 nominales a valores de Enero 2025.

Organismo y cantidad de puestos

Presidencia de la Repiiblica - Oficina Nacional del Servicio Civil 2 puestos

Documentos

4

POF [

Bases y Perfil Becario-a

@ Ir al sitio del organismo para postular

Seras redirigido al portal del organismo convecante para
completar tu postulacién. Este proceso no es gestionado por

— Volver

Uruguay Cencursa.
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n Otras funcionalidades del sistema
Back Office

A continuacidn, se describen otras funcionalidades disponibles en el sistema
Back Office, que permiten, entre otras acciones, visualizar y modificar 10s datos
ingresados durante la configuracién del llamado.

» Llamados » Consultas

aaoaa

—Trabajar con Llamados

Seleccione Filtros

Ordenado por Fecha de Apertura v

Identificador 30707

Llamado N°©

Inciso/ Unidad Ejecutora Todos v

Estado Todos v

Fecha de Apertura 01/11/2024 EQ Fecha de Cierre // Eﬂ

--- Identificador | N° Llamado | Titulo del Llamado | Tipo de Tarea Organismo m Post. UC m

. ] . 02.008 - Inscripciones
a0o0BaE 30707 5024/2026 Becario/a Administrativas p% 30 ouge 29/09/2026 27/10/2026 NO o e

(4 (4] 1o o) B
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Descripcion de cada una de ellas:

PUBLICAR: permite publicar el llamado una vez que se hayan
completado todos l1os datos requeridos por el sistema. A partir
de este momento, el llamado comenzara a visualizarse en el
Portal Uruguay Concursa.

CANCELAR: permite cancelar un llamado. Al seleccionar esta
opciodn, el sistema solicitara confirmacién y luego mostrara un
cuadro de didlogo donde se debera indicar la causa de la
cancelacion.

Una vez confirmada, el llamado se visualizarda como cancelado
en el Portal Uruguay Concursa.

FINALIZAR: esta opcidn solo esta disponible para llamados que
se encuentren en estado “En Proceso”.
Una vez finalizado el proceso de seleccidon y emitida el acta de
fallo final por el tribunal, es necesario registrar l1a finalizacidon del
llamado en el sistema Back Office, a fin de actualizar su estado
en el Portal Uruguay Concursa.
Esta accion debe ser realizada por los/as usuarios/as del
organismo que cuenten con permisos para publicar.

MODIFICAR: permite ingresar al llamado, recorrer las distintas
solapas y realizar modificaciones en los campos habilitados.
Estas modificaciones pueden efectuarse siempre que el
llamado se encuentre en alguno de los siguientes estados: "En
construccion", "Proximamente", "Inscripciones abiertas" o "En
proceso".
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Es importante tener en cuenta que, una vez publicado el
llamado, no se permite modificar el documento de bases vy
perfil.

B VISUALIZAR: permite recorrer las distintas solapas del llamado
para revisar el contenido ingresado. Se recomienda utilizar esta
herramienta una vez finalizada la carga de informacién en los
distintos campos y antes de proceder con la publicacion del
llamado.

m ELIMINAR: permite eliminar llamados que se encuentren en
estado "En construccion". Una vez que el llamado ha sido
publicado en el Portal, no es posible eliminarlo. En caso de
detectarse errores o inconsistencias, se debera cancelar
mediante 1a opcidn correspondiente.
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Publicacidn de novedades

Para publicar novedades en el Portal Uruguay Concursa debera dirigirse al menu

llamados, luego seleccionar “Novedades”.

» Llamados

Llamados
Novedades

>

[Ruruguay concursa  @BackOffice

Consultas

Descarga de Postulantes

A continuacidn, debera seleccionar el botdn ubicado hacia la derecha de la
pantalla y completar 1os datos solicitados por el sistema en 1os campos “N° de
llamado”, “texto abreviado” y “texto”, finalizando con el botdn “Confirmar”.
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» Llamados » Consultas

«]o]e]o]x]
Trabajar con Novedades

Seleccione Orden y Filtros

Ordenar Por Fecha Pub. Desde v

Texto
Fecha Publicacién Desde /7@ Fecha Publicacién Hasta /7 @
Fecha Actualizacion // @
=
[ T T [uienumcasor rimio——— [rexto ] Foch de Publcacion Ded] Fochade PublcaionHasta Fechn e Actuizacio]
» Llamados » Consultas
[<]o]e]0]x]
—Novedades
N° de LLamado 5024/2026

Fecha de Publicacion Desde 29/09/2026 14:26:49 E,ﬂ

Fecha de Publicacion Hasta 14/10/2026 14:26:49 EEJ

Texto Abreviado Tribunal publica el Acta N°2

A
Texto Tribunal publica el Acta N°2 con el resultado del ordenamiento aleatorio. Para leer su contenido ingrese
a la pagina web www.onsc.gub.uy
A

Por Ultimo, debera verificar en el Portal que la novedad se encuentra

correctamente publicada. Si 1a publicacién fue realizada correctamente sera

posible visualizarla en el menu de la pagina principal, “Novedades” asi como
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también en el propio llamado bajo el titulo “Novedades del llamado” que se
encuentra ubicado luego del campo Organismo y cantidad de puestos.

Visualizacion de novedades en 1a pagina principal:

@ Inicio > Novedades 29 de setiembre de 2026

Novedades

Una vista global de toda la actividad administrativa de los llamados.

Filtrar Ultimas Actualizaciones

Mostrando 1 de 1 resultados.
Liamado

5024/2026]
29 de setiembre de 2026

a» LLAMADO N° 5024/2026 - Becario/a

Novedad
Tribunal publica el Acta N°2 con el resultado del ordenamiento aleatorio. Para leer su contenido ingrese a la
Titulo o contenido pagina web www.onsc.qub.uy

m Ver detalle del llamado -
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Visualizacion de novedades en el detalle del llamado:

@ Inicio > Novedades > Detalle del Llamado & 29 de setiembre de 2026

Llamado N° 5024/2026

Becario/a

Presidencia de la Republica
L Oficina Nacional del Servicio Civil

@ Abierto © Postulacién Externa

- Cierre: en 28 dias
del 29/09/2026 al 27/10/2026

(@ Este llamado es publicado en el Portal Uruguay Concursa, sitio administrado por la Oficina
Nacional del Servicio Civil. Es importante aclarar que el proceso de seleccién es
ili del Organi Para consultas, por favor utiliza los

canales de contacto detallados més adelante.

Informacién General

@ Afrodescendientes (Art. 4 Ley N°19.122)
Tipo de vinculo: Contratado
Tipo de tarea: Administrativas
Tiempo del Contrato: 12 meses

Descripcién de la Funcién: Apoya en tareas relacionados con el registro, manejo, control y archivo de
datos y documentos, asi como brindar atencién a los usuarios.

Requisitos Especificos: - Estudiante de Ciclo Bésico de la Direccién General de Educacién Secundaria o de
la Direccion General de Educacién Técnico Profesional (UTU), o su equivalente impartido en instituciones
reconocidas por autoridad competente.

- Y haber aprobado al menos una asignatura en el afio inmediato anterior a este llamado y previo al cierre
del periodo anterior de postulacion.

Lugar de Recepcién de Postulaciones: Las postulaciones ser recibirdn a través de la pagina web del
organismo: www.onsc.gub.uy

Lugar de Recepcién de Consultas: mesa.servicios@onsc.gub.uy
Teléfono de Consultas: Atencion telefénica no disponible

Comentario de interés: Remuneraci6n: 4 BPC o 6 BPC (En caso de mujer embarazada o de un padre o una
madre de un hijo menor de cuatro afios). $26.304 nominales a valores de Enero 2025.

Organismo y cantidad de puestos
Presidencia de la Republica - Oficina Nacional del Servicio Civil 2 puestos
Novedades del llamado
@ Ultima Actualizacion

29 de setiembre de 2026

LLAMADO N° 5024/2026 - Becario/a
Tribunal publica el Acta N°2 con el resultado del ordenamiento aleatorio. Para leer su contenido ingrese

a la pagina web www.onsc.gub.uy

Ver historial completo de actualizaciones de este llamado =

Documentos

& Basesy Perfil Becario-a  PDF [

& Ir al sitio del organismo para postular

= Volver Seras redirigido al portal del organismo convocante para

completar tu postulacion. Este proceso no es gestionado por
Uruauav Concursa.
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n Cancelacion de unllamado

A. Sila cancelacion del llamado se debe a un error en las bases y el organismo
ya cuenta con la nueva base disponible para su republicacion, debera:

1. Publicar un nuevo llamado con las bases correctas.
2. Luego, cancelar el llamado que presenta la inconsistencia

seleccionando el icono de color amarillo en forma de candado ﬁ
Se debera agregar el motivo de su cancelacidn e informar el nimero
del nuevo llamado publicado.

» Llamados » Consultas

(#]0] %]
Trabajar con Llamados
Seleccione Filtros
Ordenado por Fecha de Apertura v
Identificador 30707
Llamado N©
Inciso/ Unidad Ejecutora Todos v
Estado Todos v
Fecha de Apertura 01/11/2024 [ Fecha de Cierre /1 @
[T [ [ [ ] [ssertncador ] amado] i e iamado | 1o e tares Jorganiamo | sperurs | Gerr] post. uc | cstado ]
- r 02.008 - Inscripciones
co0ooB e 30707 5024/2026 Becario/a Administrativas 020098\ 29/09/2026 27/10/2026 NO  JpeCTPC
- 4| 1del | » »
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3. Presionar el botdén “Cancelar Llamado”.

—Llamados
Trabajar Con Llamados

Datos del Llamado

Inciso 02 - Presidencia de la Republica
Unidad Ejecutora 008 - Oficina Nacional del Servicio Civil
Fecha de Apertura de Inscripciones  29/09/2026

Fecha de Cierre de Inscripciones 27/10/2026

Recepcién de Postulaciones a
través de Uruguay Concursa?
Lugar de Recepcion de Postulaciones Las postulaciones ser recibirdn a través de la pagina web del organismo: www.onsc,gub.uy
Link al sitio del Organismo www.onsc.gub.uy

NO

Lugar de Recepcién de Consultas mesa.servicios@onsc.gub.uy
Teléfono de Consultas Atencién telefénica no disponible
Estado Inscripciones Abiertas

No es posible descargar las Bases del llamado, por esta razén se cancela y publica el llamado [N° 5025/2026.
Motivo de Cancelacién

Cancelar Llamado
Perfiles del Llamado
| __|N° Liamado ucltitulo[Descripcién de Funcién _______________________________|TipodeTarea [Cantidad de Puestos|Bases|

a 5024/2026 Becario/ Apoya en tareas relacionados con el registro, manejo, control y archivo de datos y documentos, asi como
a

brindar atencién a los usuarios. Administrativas 2

4. Por ultimo, publicaruna novedad en elllamado cancelado informando
que este fue cancelado por un error en las bases y que se publicd uno
nuevo con las bases correctas informando su numero (Ver punto 7 -
Publicaciéon de novedades).

Ejemplo de texto: “El presente llamado ha sido cancelado debido a un error
en las bases. Se realizd una nueva convocatoria con las bases corregidas a

través del llamado XXXX/2026.

B. En caso de ser necesario cancelar el llamado por otros motivos al antes
mencionado, el procedimiento sera igual al mencionado en el punto A.
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= Visualizacion de un llamado cancelado en el sistema

02.008 -

a8 (v @ixjal 30707 5024/2026 Becario/a Administrativas gr;;igencia/ 29/09/2026 27/10/2026 NO Cancelado

= \Visualizacidon de unllamado cancelado en el Portal Uruguay Concursa.

G uruguayconcursa

@ Inicio > Biisqueda de Llamados @ 29 de setiembre de 2026
~
Filtrar
Llamados a Concurso
Mostrando 1 de 1 resultados.
Llamado
5024/2026 b4 Llamado 5024/2026 m B Cancelado

o o Becario/a
Este filtro tiene prioridad. Los

demas filtros no se aplicaran. & Postulacién Externa  Contratado  Administrativas @ Afrodescendientes (Art. 4 Ley N*19.122)
m Presidencia de la Republica
L, Oficina Nacional del Servicio Civil

Afio de Publicacién

B Periodo de postulacion: finalizado (28/08/2026 - 27/10/2026)

Periodo 2024 - 2026 v
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n Descarga de postulantes

El sistema Back Office permite consultar y descargar el listado de postulantes de
aquellos llamados configurados para recibir inscripciones a través del Portal
Uruguay Concursa. Una vez finalizado el periodo de postulaciéon, es posible
exportar un reporte en formato Excel desde el menu “Consultas”.

Contenido del reporte: El archivo incluye tanto los datos definidos en la
configuracién del llamado como informacién generada por el propio sistema.
Entre ellos se destacan:

« Numero total de postulantes y de constancias emitidas.

« NuUmero de postulacidén y datos personales basicos provistos por el
postulante al momento de la inscripcidn.

Nota importante sobre formacidn y experiencia: Actualmente, l1os campos de
formacidon y experiencia no pueden ser modificados por los usuarios, por 1o que
dicha informacion podria no estar actualizada.

Consideraciones sobre cupos: El sistema genera un unico listado general. En
caso de que el llamado contemple cupos para poblaciones legalmente
protegidas, el organismo debera instrumentar su propia herramienta para realizar
dicho registro.

p.45 | Contenido




Manual de usuarios/as para publicacidén de llamados no gestionados por el area de

Gestidn del Empleo de la Funcién Publica en el Portal Uruguay Concursa

Los pasos para descargar la lista de postulantes son los siguientes:

1. Iral menu “Consultas”y seleccionar “Descarga de postulantes”.

[Ruruguay concursa  @Backoffice

» Llamados » Consultas

Llamados l Descarga de Postulantes l

Novedades

2. Luego en el campo “N°de Llamado” agregar el numero del llamado que

corresponday luego seleccionar “Generar Planilla”.

» Llamados » Consultas
#]o]x

Descarga de Postulantes

N° de LLamado: 5024/2026

| |ne de Constancia Numero de Documento Tipo de Documento Pais del Documento [Nombre | Apellido
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m Finalizar llamado

Una vez finalice el proceso de concurso y el tribunal publique en la web del

organismo el acta de fallo final, deberan dar por finalizado el proceso en el sistema
Back Office, seleccionando el icono O “Finalizar”.

Trabajar con Llamados

Seleccione Filtros

Inciso/ Unidad Ejecutora Todos
Estado

Fecha de Apertura

En Proceso
01/11/2024 [ip

Ordenado por Fecha de Apertura v
Identificador 0
Llamado N° 5013/2026

Fecha de Cierre /I Eﬁ

Buscar

1 1T T T T T toenttcnon [ue tamado [l ot tmado [ g do Tores [orgaismo | —sportra | ——ciores | pos. v [etado
0088 30689 5013/2026 Abogado/a

Profesionales 61.001 - UTE / UTE 22/06/2026 21/08/2026 SI En Proceso

\

|4 1de1|p| |0

LT T T iemraier e amade [T s tamado o o Tares Lorerioms
0088 30689 5013/2026 Abogado/a

Profesionales 61.001 - UTE / UTE

22/06/2026 21/08/2026 SI Finalizado
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“ Atencion al usuario/a

El Departamento Apoyo Operativo a la Movilidad del Area Gestién del Empleo de
la Funcidén Publica de 1a Oficina Nacional del Servicio Civil, es el encargado de
brindar informacidn y orientacién a las Areas de Gestién Humana en materia de
altas, bajas y uso del sistema a los/as funcionarios/as designados/as para realizar
la tarea de publicar llamados en el Portal Uruguay Concursa. La atencién de las
consultas y solicitudes es realizada de lunes a viernes en el horario de 09:00 a
17:00 horas a través del correo electrénico sistemasuc@onsc.gub.uy o de los
teléfonos (+598) 150 Ext. 8603.

Las consultas realizadas por las personas interesadas en postular a los llamados
publicados en el Portal Uruguay Concursa deberan ser derivadas a la Mesa de
Servicios de la Oficina Nacional del Servicio Civil. Deberan enviar un correo
detallando su situacién a la casilla mesa.servicios@onsc.gub.uy de lunes a

viernes en el horario de 09:00 a 17:00 hs.

Las consultas relacionadas con el proceso de concurso deberan ser atendidas
por el organismo que publicé la convocatoria.
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E Normativa aplicable

Obligacion de publicar:

Articulo 11 - Ley N°18.362

Colectivos protegidos

La Oficina Nacional del Servicio Civil (ONSC) recuerda a los organismos la
obligacion de dar cumplimiento a la normativa vigente en materia de
cuotas de integracion laboral para los diferentes colectivos protegidos.
A continuacion, se detalla la normativa:

Personas con discapacidad
Articulo 49 - Ley N°18.651 - Decreto Reglamentario 79/014
Articulo 8 - Ley N° 20.075

Personas autodefinidas afrodescendientes
Articulo 4 Ley N° 19.122 - Decreto Reglamentario 144/014

Articulo 525 - Ley N° 20.075

Personas trans
Articulo 12 - Ley N° 19.684 - Decreto Reglamentario 104/019

Personas victimas de delitos violentos
Articulo 105 Ley N°19.889 - Decreto Reglamentario 106/021
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