SECRETARIA DE DERECHOS HUMANOS PARA EL PASADO RECIENTE
PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA

TERMINOS DE REFERENCIA
LLAMADO DOS ASISTENTES EN ARCHIVOLOGIA

1. Antecedentes

La Ley N° 19.822, de 18 de setiembre de 2019, comete a la Instituciéon Nacional de Derechos
Humanos y Defensoria del Pueblo (INDDHH) la busqueda de las personas detenidas y
desaparecidas en el marco de la actuacidn ilegitima del Estado.

En su articulo 12, dicha Ley establece que Presidencia de la Republica continuara con las tareas
de digitalizacién de toda la informacién existente sobre la materia, para ser entregada a la
Institucion Nacional de Derechos Humanos y Defensoria del Pueblo).

La Secretaria de Derechos Humanos para el Pasado Reciente es quien tiene encomendada dicha
tarea, y es en ese marco que se requiere la contratacién de personal técnico calificado, con
experiencia y formacion en gestion de archivos.

2. Nombre del contrato
Asistente en archivologia.
3. Objetivos del contrato

Los consultores seleccionados fortaleceran al equipo del Archivo de la Secretaria de Derechos
Humanos para el Pasado Reciente.

4. Perfil

4.1 Educacion
Licenciado en Archivologia.

4.2 Experiencia
Este puesto requiere experiencia en digitalizacion de documentos y descripcion archivistica. Se
valorara especialmente la experiencia en organizaciones publicas o en organismos
internacionales.

4.3 Conocimientos

- Tratamiento de las imagenes y utilizacion de metadatos.

- Verificacién y control de calidad de la digitalizacidn.

- Preservacion digital.

- Normas internacionales y nacionales de descripcion archivistica.
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- Descripcion en Software Atom.
- Sistematizacion e indexacion de documentos.

4.4 Competencias / Capacidades

1. Iniciativa, pro- actividad y orientacién a resultados.
2. Adaptabilidad y flexibilidad.

3. Orden, rigurosidad y confidencialidad.

4.5 Informatica
Se requiere un excelente manejo del Software Atom.

5. Actividades esperadas
Las actividades esperadas en el marco de este contrato son las siguientes:

- Digitalizacion de los archivos, para el cumplimiento de lo establecido en el articulo 12 de la
Ley N° 19.822, de 18 de setiembre de 2019.

- Colaboracidn en la indexacion de documentos y tareas archivisticas.
6. Coordinacion y supervision

Los trabajos se realizaran bajo la supervisidon de la Encargada del Archivo, en conocimiento y
con las condiciones acordadas en conjunto con la Directora de la Secretaria.

7. Tipo de contrato, duracién y lugar de trabajo

La duracion de los contratos sera por el plazo de un afio, desde el XX de XX hasta el XX de XXX
de 2023, desempefiando sus labores en la Secretaria de Derechos Humanos para el Pasado
Reciente, en un régimen de contrato de arrendamiento de servicio con organismo internacional,
con una dedicacién semanal de 30 horas.

8. Remuneracion y forma de pago

La remuneracién mensual serd de $ 58.000 (pesos uruguayos cincuenta y ocho mil) mas IVA.
El pago se realizara a fin de cada mes de contrato, contra entrega de factura. Se ajustara el monto
de acuerdo a los procedimientos habituales de ajuste de remuneraciones. El pago se realizara
conforme factura al dia, previa exhibicion, en cuanto correspondiere, del Certificado Unico del
Banco de Prevision Social, de la Direccién General Impositiva y Caja de Profesionales, de estar
al dia en el pago de los tributos que estas Instituciones administran y que fueren aplicables.
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