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Registro de Instituciones Culturales y de Ensefianza
Ministerio de Educacion y Cultura:

Descripcion

Es el registro de instituciones privadas que tienen como actividad Unica o predominante la
ensefianza o la practica o difusion de la cultura de acuerdo a lo establecido por el Articulo 448 de
la Ley N2 16.226 de fecha 29 de octubre de 1991 y Decreto 166/008, de fecha 14 de marzo de
2008, a los efectos de ampararse en lo dispuesto por el Articulo 69 de la Constitucion de la
Republica.

éQué requisitos previos debo cumplir para la realizacion del
tramite?

Esta informacidn se encuentra disponible en la web tramites.gub.uy. Para acceder a la misma debe
ingresar en el siguiente enlace: https://tramites.gub.uy/ampliados?id=168

éQué requerimientos necesito para poder realizar este tramite
en linea?

a. Contar con conexion estable a internet.
b. Contar con direccidn de correo electrénico.
c. Posibilidad de adjuntar archivos en formato: P.D.F.

éCuales son los pasos que debo seguir para realizar este tramite
en linea?

Este tramite requiere que ingrese usuario y contrasefia. Este procedimiento tiene el objetivo de
confirmar que usted es quien dice ser (autenticacidn) y que estd autorizado a realizar el tramite
(autorizacion). En caso que no tenga usuario y contrasena se podra generar en el momento. Si se
olvidd de la contrasefa podra re establecerla. A continuacion, los pasos a seguir:


https://tramites.gub.uy/ampliados?id=168
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— Iniciar sesidn
Uszusrio:*

Ingrese Ususrio, c2duls =in puntos ni guiones
Ej: 12345378 o su pasaports &n o350 de Sar
extranjero.

Contrasefia:

Ingrese su contrazefia

Registrarme

Para iniciar sesidn, ingrese Usuario y Contrasefia. Haga click en el botén Ingresar.
En caso que necesite recuperar contrasefa, haga click en el link Recuperar contraseia.
En caso que no esté registrado, haga click en el link Registrarme.

— Recuperar Contrasefia

Usuario:*

I'm niot & robot

Contacto

En caso de Recuperar contrasefia, complete el espacio Usuario.
Compruebe que no es un robot.
Haga click en botdn Aceptar. Inmediatamente, aparecera la siguiente pantalla:

— Recuperar Contrasefia

Se e ha enviado un comeo
® == casilla con la clave de
TECUDEr3Con

Usuario:

\/ I'm not a robot

Cancelar

Contacte
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Inmediatamente después le llegard un mail a la casilla de correo que usted indicé al momento de
registrarse con una clave para que ingrese nuevamente al sistema. Para su tranquilidad la clave es

autogenerada por el sistema y nadie va a poder obtenerla. Cualquier consulta comuniquese con el
administrador.

— Recuperar Contrasefia

Clave de s=gunidad recibida por
cormeo:*

Musva Contrasefia-

Confirmar Contrasefia:-

=

Ingrese nuevamente al sistema. Complete con la clave de seguridad recibida por correo.
Introduzca nueva contrasefia y confirme nueva contrasefia. Haga click en botén Aceptar.

— Contacto

MNombre completo:=
Correo electrnico:*
Aszunto:*

Mensaje:=

o [ e

En caso de hacer click en Contacto, complete los espacios y haga click en botdn Enviar.
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— Reaqistro de Usuario
Paiz emizor del documenta:~ U - E
ruguay [7]
Tipo de documento:»  Cédula de |dentidad
Nimero de documento:* )
Eslz 309 30 nombT o2 usuo0 pam IngTsar o) sisiome
Primer Apelido:»
Segunds Apsliido:
Primer Nombre:*
Segundo Nombre
Comeo electidnico:
£1MEC 5= comunica con usied por 25t mezia
Confirmar correo elsctrdnice:- L]
Contrasefia:*
Repatir Contrazefia:
™
I'm not & robat

En caso de hacer click en Registrarme, complete los espacios.

En los espacios Pais emisor del documento y Tipo de documento seleccione una opcion de la lista
desplegable. Si el pais emisor del documento no es Uruguay deberd ingresar pasaporte o
documento de identidad de su pais. Si seleccioné Uruguay, el tipo de documento Cédula de
identidad se cargara automaticamente.

El numero de documento serd su nombre de usuario para ingresar al sistema de aqui en adelante.

El correo electrénico sera el medio a través del cual el MEC se comunicara con usted.
Compruebe que no es un robot. Haga click en botén Registrarme.

Inmediatamente después le llegara un mail a la casilla de correo, indicindole que se cred

exitosamente su cuenta y recorddndole su usuario. Por cualquier consulta comuniquese con el
administrador.

Una vez confirmada la informacidn, se podra acceder al trdmite que consta de 5 pasos:

1. Identificacion
2. Personal, infraestructura y organizacién
3. Propuesta educativa
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4. Representacion
5. Pago.

Dependiendo el caso, se podrd omitir el paso 3.
Lea atentamente el aviso.

Registro de Instituciones Culturales y de Ensefanza

1 2 3 4 5
Identificacion Personal, Infraestructura y Propuests Educativa Representacion Pago
Organizacidn

AVISO IMPORTANTE:

sos
e penitenciana’,

La DECLARA
formalizacion
a veinticuatro

N JURADA debe ser completada con absoluta fid
n documento piblico, ante un funcionario piblico, prestare u
de prision”.

| Art. 239 del Cédigo Penal:
o0 estado o cuslquier otra circunstan

jeclaracion falea sobre su identi

La inclusidn en el registro de Instituciones Culturales y de Enseflanza NO IMPLICA UN AVAL ACADEMICO, APOYO, RECONOCIMIENTO O APROBACION, POR PARTE DEL MINISTERIO DE
EDUCACION ¥ CULTURA DE LA OFERTA EDUCATI\M 0 CULTURAL GUE OFRECE LA INSTITUCION y == &l soko 2fecto de Is tramitacidn de las exonsracionss tributanias, de acusrdo con &l
articulo 448 de la ley n° 16.226

Complete los espacios. Recuerde que los espacios con asterisco (*) son obligatorios.

Para continuar con el tramite, debe marcar que declara que el domicilio de la Institucién no es el
domicilio del representante legal.

P Log Campos INdIca00s ©on 50 odligatonios
Domicilio del representante

I:l Declare que &l domicilic de la Institucian NO es &l domicilio del representants legal. 5i comparte padrén la Institucidn cuenta con Instalacionss independientes.

Tramite a realizar

Tramitz a realzar: Szleccions una opcicn

Seleccione una opcidn de la lista desplegable:
e Inscripcidn.

e Renovacion.

En caso de seleccionar “Renovacion”, se desplegarad la posibilidad de escribir el nimero de
expediente MEC.
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— Identificacion de la Institucitn

Razdn Social:

Maombre Fantzsia:

Sitio Web:

[Dias y Horarios

Recezo:-

Complete los espacios. Recuerde que los espacios con asterisco (*) son obligatorios.
Si el nUmero de R. U. T. existe en D. G. I., automaticamente se completard el campo Razdn Social.

— Contacto de la Insttucidn

Teléfono:=

Otro teléfono:

Comeo electidnico:™

£1 MEC 52 comunicand on usted por aste medla

Confirmar comeo electrénico: @

Complete los espacios. El correo electrénico debe ser valido y visitado frecuentemente por
usted. En el espacio Confirmar correo electrénico, reingrese el correo electrdnico.

— Domicilic de Ia Institucion

Departamanto:= Seleccione una opcién |z|
Localidad.
Calle:
Nimero:*

Otros Dates:

Aqtn, Bloqus, Esquing, oic

Entre Calles”

N* Padron:

En el espacio Departamento seleccione una opcién de la lista desplegable:

e Artigas.
e Canelones.
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e Cerro Largo.

e Colonia.
e Durazno.
e Flores.
e Florida.

e lavalleja.

e Maldonado.
e Montevideo.
e Paysandu.

e Rio Negro.

e Rivera.
e Rocha.

e Salto.

e SanJosé.
e Soriano.

e Tacuarembd.
e Treintay Tres.

— Otros Datos de Ia Institucian

Maturalezs Juridics de la CEONE LN OO
Institucion:* Seleccione una opcidn El
¢ Es franguiciado?:* Seleccions una opoion |z|
¢Poses sucurssles?s | Seleccione uns opoidn |Z|

En el espacio Naturaleza juridica de la Institucidn seleccione una opcion de la lista desplegable:
e Empresa Unipersonal
e SR.L
e Sociedad de hecho
e Asociacion Civil
e S A
e S.A.D.

e Fundacién
e Cooperativa
e Fideicomiso
e Otro

En caso de que seleccione “Otro”, se habilitara el espacio Especifique.
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En el espacio ¢Es franquiciado? seleccione una opcidn de la lista desplegable:
o Si
e No

En caso de que seleccione “Si”, se habilitara el espacio Nombre Institucion Franquiciante.

En el espacio ¢Posee sucursales? seleccione una opcién de la lista desplegable:
o §i
e No

En caso de que seleccione “Si”, se habilitara el espacio para agregar Sucursales, por lo menos debe
sumar una. Se permiten agregar como maximo 10.

—  Datos Sucurssles

Nemibre Sucursal:*

Domicilio:*

Harario:

Tekfono:*

Actividad Principal:=

Agregar Sucursal

Complete los espacios.

— Documentacién de fecha actual de los Organismos Tributarios

Adjuntar los archives en formato PDF

BPS - Formulario situacién
contribuyents y empresas del
BPS:-

Mo file selected. Eliminar 2djunts

DGI - Formulario de actualizacié

de datos DG Browrse... | Mo file selected. Eliminar sdjunto
Planilla de Trabajo Urrlﬁ::TEE\;FE'? Ne file selected. Eliminar djunta

Complete los espacios.

Todos los adjuntos son obligatorios y deben ser cargados en formato P. D. F.
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— Documentacién correspondiente a la naturaleza juridica

Adjuntar los archivos en formato PDF

Aprobacidn Eststutaria:~ Browse... | Mo file selected. Eliminar adjunto
Certificade d2 Perzonsra No file selected. Eliminar adjunto

Copia sutenticada de esttutos:* | Browse... | No file selected Eliminar adjunto

Acreditzcion notarial: Browse... | Mo file selectad. Eliminar sdjunto

En caso que su institucion no sea ni “Empresa Unipersonal” ni “Sociedad de hecho”, se habilitara la
carga de archivos correspondientes a la Naturaleza juridica. Todos los adjuntos son obligatorios y
deben ser cargados en formato P. D. F.

— Identificacion Responsable Legal de la Institucion
Nacionalidsd™ | gorsione uns opeidn |z| (7]

Pasaparts /Cl:- )

= contmia salo v O ndmem de documentn valdo (Nambee i Apsilida)

Apeliidos:*

Nomibres:

En el espacio Nacionalidad seleccione una opcidn de la lista desplegable:
e Extranjera
e Uruguaya

En caso que se seleccione “Extranjera”, ingrese el nimero de identificacion y manualmente
nombres y apellidos.

En caso que se seleccione “Uruguaya”, ingrese el numero de identificacidon y automaticamente se
cargardan nombres y apellidos. Para el caso de cedula de identidad uruguaya, ingrese sélo numeros
sin puntos ni guiones; incluir digito verificador. Ejemplo: 12345678.

— Contacto del Responsable Legal de la Institucion
Teléfono:
Otro teléfono:
Correo electrinico:*

Confirmar comeo electrénico: 0

Complete los espacios. Recuerde que los espacios con asterisco (*) son obligatorios.
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En el espacio Confirmar correo electrdnico, reingrese su correo electrénico.

— Actividad Unica o Pred

Tipo de Actividad:™ | goicrisne una opeidn |Z|
Cronograma de a.m:r;:y m} Mo file selected. Eliminar sdjunte (@

Ir a Personal, Infraestructura y Organizacion >>

En el espacio Tipo de actividad seleccione una opcién de la lista desplegable:

e Cultural

e Educativa

e Cultural/Educativa
En caso que seleccione “Cultural”
formato P. D. F.

, complete los espacios. El archivo adjunto debe ser cargado en

Haga click en el botdn Ir a representacion.

En caso que seleccione “Educativa” o “Cultural/Educativa”, seleccione “Formal” o “No formal”.
Complete los espacios. El archivo adjunto debe ser cargado en formato P. D. F.

Haga click en el botdn Ir a personal, infraestructura y organizacion para continuar con el tramite.

Registro de Instituciones Culturales y de Ensefanza

1 2 3 4 5
Identificacin Personal, Infraestructura y Propussta Educativa Representacién Fage
Organizacién

N Los campos Indicac0s 0on ~ 500 ooligtonics
r— Personal de la Institucion =
Cantidad Total:*
Cantidad con Rol Docents:*
Nomébres Apedidos Asignatura/Curso Titulos yio Gertificados

No file selected

Eliminar sdjunto (@)

Agreqar Docente
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Complete los espacios. Tiene la posibilidad de cargar hasta 10 personas involucradas.
En el espacio Titulos y/o Certificados, adjunte documento que avale la idoneidad de la asignhatura
/cursos que imparte (Ejemplo: Titulo, certificado, constancia, etcétera) en formato P. D. F.

Infraestructura de la Casa Central

Cantida

pacios educativos

&n usor~

Modo de adquisicion d

Seleccione una apcidn E|

En el espacio Modo de adquisicion de espacio/s educativos seleccione una opcion de la lista
desplegable:

e Compra

e Donacién

e Herencia/Legado

e Arrendamiento

e Usufructo

e Comodato precario

— Organizacion

Estructura Organizativa u

rgangrama:* Browse... | No file selected. Eliminar sdjunts G

Nombre Director/a:

=< Volver 8l paso snterior Ir a Propuesta Educativa>>

Complete los espacios. Adjunte archivo de Estructura organizativa u organigrama en formato P. D.
F. Haga click en el botdén Ir a propuesta educativa.

En caso que su propuesta sea educativa formal, marque los “Niveles educativos atendidos” y la
cantidad actual de alumnos en su Institucidn.
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Registro de Instituciones Culturales y de Ensefianza

Identificacion Personal, Infraestructura y Propuesta Educativa Representaciin Pago
Organizacion

" Los campos Indicados con * son ooligatorks
— Propuesta Educativa Formal z

Niveles educativos atendidos Cantidad actual de alumnos™
I:l Primera Infancis (0 3 Z)
[E] Educacisn iniciat (2 2 5

[ —

[7] Esucscion secunsans
D Educacién Superior
D Cursos Técnicos
D Educacién Especial

Dot

— Art 1° del Decreto 145 del 28 de abril de 2011

I:l Dieclare i su Institucion 2st3 en condiciones de estar amparads 2n 2l At 17 del Decrete 145 del 28 de abril d2 2011 para ampararse 2n los beneficios referidos en 2l Art. 75 del Titwle 4 del Texto
Ordenado 1956

== Violver sl paso anterior Ir a Representacion=>

En caso que su propuesta sea educativa no formal, marque las “Areas educativas atendidas” vy la
cantidad actual de alumnos en su Institucion.

Para continuar con el trdmite marque que declara que su Institucion esta en condiciones de estar
amparada en el Articulo 1° del Decreto 145 del 28 de abril de 2011 para ampararse en los
beneficios referidos en el Articulo 78 del Titulo 4 del Texto Ordenado 1996.

Haga click en botdn Ir a representacion.
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Registro de Instituciones Culturales y de Ensehanza
1 2 3 4 5

Identificaciin Personal, Infraestructura y Propuesta Educativa Repressntaciin Fago
Organzacion

Los campos indicacos con * 5on ooligatonios

— Propuesta Educativa Mo Formal

Arzas educativas stendidas Cantidad actual de alumnos™
D Comercio
[C] agministracién
D Idiomas
D Oficio
[E1 Hoteteria y Turismo
[T Gastronamia
7] Educacisn Fisies
D Gerencia y Marketing
[ fres e 1 Ssiu

Dot

En caso que seleccione “Area de la salud”, debera indicar a qué tipo de centro se refiere, ejemplo:
Equinoterapia, escuela de enfermeria, centro de cuidados, etcétera, en el espacio Especifique.

— Margue sila Institucion pertenece a una de estas categorias
Adjuntar los srchives en formato PDF

Habilitzcidn de la Intendencia
D Ensefianza de conduccion comrespondiente:” Browss... | Mo file selected. Eliminar adjunto

D Acsdemizs de vusk Habilitacidn de Iz DINACIA: Browse... | No file selected. Eliminar adjunto

Margque si la Institucidon pertenece a una de estas categorias:
e Ensefianza de conduccion.
e Academias de vuelo.

Si seleccioné Ensefianza de conduccion, se habilitarda espacio para adjuntar Habilitacion de la
Intendencia correspondiente en formato P. D. F.

Si selecciond Academias de vuelo, se habilitara espacio para adjuntar Habilitacion de la DINACIA en
formato P. D. F.
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— Convenios

Mantiene Convenios Con D INAU
D INEFOP
[E] miDES
[] Aaner
[ otre

Adjunte constancis de convenios: Mo file sslected. Eliminar adjunto 6

== Violver sl paso sntericr Ir a Representacior

En el espacio Mantiene convenios con seleccione una opcién de la lista:
e |INAU
e INEFOP
e MIDES
e ANEP

e Otro
En caso de tener mas de un convenio, adjuntar todas las constancias en un solo documento.

Adjuntar archivo en formato P. D. F.

Registro de Instituciones Culturales y de Ensefanza

1 2 3 4 5
Identificaciin Personal, Infrasstructura y Propuesta Educativa Representacion Pago
Organizacion

Los campos Indicados con * son obligatorios.

— Documentacion del responsable legal

Adjuntar documento de identidad del responsable legal (2n caso de ser &l apoderado adjuntar documento y carts poder). Adjuntar bos archives en formato
FDF.

Docme";g:,,g:ﬂgg:ﬁ' No file selectsd. Eliminar sdjunto

Carta poder: Ne file selected. Eliminar adjunto

— Clausula de consentimiento informado

"Die conformidad con la Ley N° 18.321, de 11 de agosto de 2008, de Froteccion de Datos Personales y Accién de Habeas Data {LFDF), los datos
dos por usted =n una base de datos, |3 cusl s=r3 procesada exclusivaments para 13 finalidad del trémits.

Le= datos personales serin tratados con &l grado de proteccion adecusdo, A la= medidas de seguridsd necesarias para evitar su alteracion, pérdida,
tratamiznto o acceso no sutorizado por parte de terceros que bo pusdan utilizsr pars finslidades distintas pars lz= que han sido solicitadas 3l usuario.

El responsable de la base de datos == 2 Ministeno de Educacion y Culturs  Is direccion donde podrd sjercer los darschos de acoeso, rectificaciin,
actuslzacidn, inclusién o supresicn, es Reconguista 535, Montevideo, segin ko establecido en la LPDP™.

Términos de Iz clausula: Y Acepto bos términos

| No acepto los términos. {No == enviard la solicitud)

=< Volver sl paso anterior
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Adjunte archivo de Documento de identidad del responsable legal y la carta poder (presente
certificado notarial). Ambos archivos deben tener formato P. D. F.

Para terminar el trdmite, debe aceptar los términos de la clausula de consentimiento informado.
Haga click en el botdn Pagar y Enviar solicitud.

Seleccione la forma de pago de su preferencia:

Forma de Pago Costo Total

© Abitab 150,00
© BANRED 150,00
© BBVA 150,00
© BROU 150,00
© Red Macional de Cobros y Pagos (CORREQ) 150,00
) RedPagos 150,00
© Santander 150,00

Cancelar tramite Continuar tramite

Seleccione la forma de pago de su preferencia y haga click en botdn continuar trdmite o cancelar
tramite. (Imagen a modo de ejemplo).

La solicitud se realizé con éxito.
Para hacerla efectiva debe clickear en Finalizar y realizar el pago
de la misma.

Para realizar el pago imprima este taldn y preséntelo en cualquier sucursal de |a red de cobranzas

seleccionada

IMPORTANTE: este ticket debe serimpreso en buena calidad, preferentemente en una impresora laser.

Caja de Profesionales
Universitarios

Facha de Vencimiento: 12:00 25/10/2017

Datos del Cobro Importe[£U)

MEC - Timbre Digital CIPPU % 150,00

0 OO OO OO
HII\IIIIIII IIII|IIII| IIIII II\IIIIIII II|I|IIII| O 0 O
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Una vez finalizado el pago, se desplegarad la siguiente pantalla:

Su gestion se ha realizado exitosamente
Tramite: <nombre del tramite>

Se le enviara una confirmacion a <correo electronico de contacto=

Valoracion

— i a mejorar

Comentarios:*

;Requirid de 1a asistenciadeun  — o
funcionario para completar este -
formularic?

™) Mo

Usted podrad realizar comentarios para mejorar. Al terminar haga click en el botdn Enviar y recibira
el siguiente mensaje:

Hemos registrado su sugerencia
Gracias por sus comentarios, los mismos serdn enviades a ls institucién comespondiente

éDonde puedo realizar consultas?

En el Ministerio de Educacion y Cultura: Centro de Informacién y Orientacién al Publico:
e En forma telefénica a través del 29150103.
e Via web a través del mail centrodeinformacion@mec.gub.uy.

e Enforma presencial en: Reconquista 535, planta baja.

En los canales de Atencion Ciudadana:
e Enforma telefénica a través del 0800 — INFO (4636) o *463.
e Via web através del mail atencionciudadana@agesic.gub.uy.

e En forma presencial en los Puntos de Atencion Ciudadana, ver direcciones en
www.atencionciudadana.gub.uy.

éComo continua el tramite dentro del organismo una vez iniciado
en linea?

Usted recibira dos correos electrdnicos:


mailto:centrodeinformacion@mec.gub.uy
mailto:atencionciudadana@agesic.gub.uy
http://www.atencionciudadana.gub.uy/
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1) Con la confirmacion de que su tramite quedo registrado con un nimero de identificacién y
que podra realizar consultas sobre el tramite dirigiéndose al Centro de Informaciéon y
Orientacion al Publico, llamando al teléfono 29150103 de 09:00 a 17:00 horas, o
escribiendo un correo electrénico a centrodeinformacion@mec.gub.uy.

2) Con el cédigo para realizar el seguimiento en linea del estado del tramite en la siguiente
direccidn: https://tramites.gub.uy/seguimiento (copie y pegue el nimero indicado en la
direccidn indicada).


mailto:centrodeinformacion@mec.gub.uy
https://urldefense.proofpoint.com/v2/url?u=https-3A__tramites.gub.uy_seguimiento&d=DwMFAw&c=jf_iaSHvJObTbx-siA1ZOg&r=78jwPegE5weJricHRzMRN8FIr-a3SVbi3nDMxAklD74&m=XabkbhO7x1N505gPbhtjpFaC_sZbD0EMPui_SmByaKQ&s=Pr8bwk6scje-d3QVC0God-4OW0Ci9siYcQh5n0QgYSs&e=

