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Expedicion de Certificado Notarial de Afectacion por Expropiacion

Descripcion

Servicio al usuario brindando informacidn sobre afectacién o no del bien de referencia, a los
efectos de tomar conocimiento para posible enajenaciéon particular del mismo.

éQué requisitos previos debo cumplir para la realizacién del
tramite?

Esta informacidn se encuentra disponible en la web tramites.gub.uy. Para acceder a la misma
ingresar en el siguiente enlace: https://tramites.gub.uy/ampliados?id=2191

éQué requerimientos necesito para poder realizar este tramite
en linea?

Debera poseer una conexion a internet y un navegador web.

éCuales son los pasos que debo seguir para realizar este tramite
en linea?

1. Ingrese al link de “Iniciar el trdmite en linea” desde la pagina del tramite
www.tramites.gub.uy, o desde el siguiente link:
https://tramites.gub.uy/ampliados?id=2191

2. Se despliega la pantalla de autenticacién del usuario con la siguiente visualizacidn:

Ingrese a Sistema BPM SIMPLE para T100

&

CON USUARIO CON CEDULA ELECTRONICA

Ingrese su usuario y contraseiia

Usuario:

Contrasefia:

QOlvidé mi contrasefia
Registrarse

Ingresar

Cancelar

e Ingrese su usuario y contrasefia. En caso de no contar con un usuario haga clic en la opcién
“Registrarse” y complete los datos requeridos.


https://tramites.gub.uy/ampliados?id=2191
https://tramites.gub.uy/ampliados?id=2191
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e De seleccionar en la pantalla de login la opcidn: “CON USUARIO” ingrese en el campo
“Usuario” el nimero de cedula de identidad y en el campo “Contrasefia” la contrasefia que
establecida al momento del registro. Luego, haga clic en el botén “Ingresar”.

e Deseleccionar en la pantalla de login la opcién: “CON CEDULA ELECTRONICA” debe disponer
de un dispositivo de lectura para la cédula de identidad. Ingrese su cédula en el dispositivo
e ingrese su PIN. Luego, haga clic en el botdn “Ingresar”.

3. Se despliega el formulario “Clausula de Consentimiento Informado” con la siguiente
visualizacidn:

r— Clausula de consentimiento informado

"De conformidad con la Ley N® 18.331, de 11 de agosto de 2008, de Proteccidn de Datos Personales y Accidn de Habeas Data (LPDP), los datos
suministrados por usted quedaran incorporados en una base de datos, 1a cual sera procesada exclusivamente para la siguiente finalidad: procesar
la solicitud correspondiente al tramite que usted estd iniciando.

Los datos personales seran tratados con el grado de proteccidn adecuado, tomandose las medidas de seguridad necesarias para evitar su
alteracidn, pérdida, tratamiento o acceso no autorizado por parte de terceros que lo puedan utilizar para finalidades distintas para las que han sido
solicitadas al usuario.

El responsable de la base de datos es Ministerio de Transporte y Obras Pulblicas y la direccidn donde podra ejercer los derechos de accesao,
rectificacidn, actualizacidn, inclusidn o supresidn, es Rincdn 561, segln lo establecido en la LPDP".

Términos de la cldusula® (@) Acepto los términos
() No acepto los términos. (Mo se iniciard el tramite)

+ Guardar y Cerrar

e Lealostérminos de la cldusula de consentimiento informado. En caso de estar de
acuerdo, haga clic en “Acepto los términos”, y posteriormente haga clic en el botdn
“Siguiente”.

- ATENCION: De no aceptar las condiciones, se despliega mensaje de error, no
permitiendo continuar con el tramite.

4. Se despliega el formulario “Identificacion del solicitante” con la siguiente visualizacion:

— Datos de identificacion

Datos del solicitante

Tipo de solicitante*: () Persona Juridica
(O) Persona Fisica
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e Enlaseccién “Datos del solicitante” seleccione si suscribe como “Persona Juridica”
o “Persona Fisica”.

e Haga clic en el botdn “Siguiente”. Si se hubiese omitido algin campo requerido se

desplegara un mensaje de error en el campo correspondiente. Continue en:

i. Siel tipo de solicitante es “Persona Juridica” continte en el punto 5 del
instructivo.

ii. Si el tipo de solicitante es “Persona Fisica” continde en el punto 8 del
instructivo.

5. El formulario “Identificacion del solicitante” se visualiza:

— Datos de identificacion

— Datos del solicitante

Tipo de solicitante*: (8} Persona Juridica
(O Persona Fisica

Nimero de RUT*

Ingrese &l nimere de RUT de |a empresa para la cual deses solicitar el cedificade

—— Datos de la persona que suscribe la solicitud

Tipo de documento dela () Cl
persona que suscribe la () Pasaporte
solicitud*:
C DNI
() Otro

Fecha de nacimiento de la dd-mm-aaaa
persona que suscribe la | = fecha d o del -
SO”C”Ud*: ngrese |la fecha de nacimiento del que susoribe.

Formato fecha: dd-mm-aaaa

e En la seccién “Datos del solicitante” complete el RUT de la persona juridica que solicita el
certificado. Este nimero de RUT serd validado contra la base de datos de DGI.
- ATENCION: De no validarse el RUT en DG, se despliega una alerta no permitiendo
continuar con el tramite.

e Enlaseccion “Datos de la persona que suscribe la solicitud” complete los siguientes campos:
a. “Tipo de documento de la persona que suscribe la solicitud”:

i. Si selecciona “Cl”: Se despliega el campo "Numero de documento de

Identidad (Cl) de la persona que suscribe la solicitud" ingrese el nimero de

la cédula de identidad del solicitante sin puntos ni guiones. El sistema valida

automaticamente el niumero de cédula contra la base de datos de la
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Direccidon Nacional de Identificaciéon Civil. En el siguiente formulario el
sistema pre carga el nombre completo de la persona que suscribe.
— ATENCION: De no validarse el documento, se despliega mensaje de
error, no permitiendo continuar con el tramite.

ii. Si selecciona “Pasaporte”, “DNI” u “Otro”: Se despliegan los campos
"Numero de documento de identidad de la persona que suscribe la
solicitud" y "Nombre completo de la persona que suscribe la solicitud".
Ingrese el numero de documento del solicitante y el nombre completo del
solicitante, respectivamente.

b. “Fecha de nacimiento de la persona que suscribe la solicitud”: Ingrese la fecha de
nacimiento del solicitante en el campo correspondiente.
— ATENCION: Si el solicitante es menor de edad, se muestra la siguiente alerta
no permitiendo continuar con el tramite:

Mo es posible continuar con el ingreso de su tramite

Se requiere ser mayor de 18 afios para efectuar tramitaciones con el Ministerio de Tranporte y Obras Publicas (MTOP).

£ Volver

e Haga clic en el botén “Siguiente”. Si se hubiese omitido algin campo requerido se
desplegard un mensaje de error en el campo correspondiente.

6. Se despliega el formulario “Validaciéon de RUT DGI”, en modo lectura.
i.  SiDGlvalida el RUT exitosamente, se despliega la siguiente pantalla:

Vahdacion de RUT DGI

Puede continuar con su tramite

O EIRUT ingresado se encuentra registrado en DGI Haga dick en "Siguiente™ para continuar con su rdmite.

Numero ge RUT* 211923320014
Razdn Socal® GONZALEZ LOPEZ FERNANDO PABLO

Domicilio Fiscal*. LECUEDER, CNEL. CARLOS 284 - ARTIGAS

e El sistema pre carga automaticamente el nimero de RUT, Razdn social y domicilio fiscal de
la persona juridica indicada.
e Para continuar haga clic en el botén “Siguiente”.
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ii.  SiDGInovalida el RUT, se despliega una alerta, no permitiendo continuar con el tramite.

7. Se despliega el formulario “Datos de la solicitud” el cual contiene las siguientes secciones:
a. Datos del solicitante

Datos de la persona que suscribe la solicitud

Datos del inmueble para el cual solicita el certificado

Medio de entrega del Certificado Notarial de Afectacion

Documentacion requerida para la solicitud del Certificado

® oo o

a) Laseccién “Datos del solicitante” tiene la siguiente visualizacién:

— Datos del solicitante
Tipo de solicitante®: @ Persona Juridica
() Persona Fisica
MNumero de RUT: 211923320014
Razon Social: GONZALEZ LOPEZ FERNANDO PABLO

Domicilio fiscal: LECUEDER, CNEL. CARLOS 284 - ARTIGAS

Domicilio constituido:

Complete el domicilio constituido en caso que el mismo difiera del domicilio fiscal indicado.

e Elsistema carga automaticamente la informacién ingresada en el formulario “Identificacion
del solicitante”.

e De haber identificado al solicitante como persona juridica, ingrese el domicilio constituido
de la empresa. Este campo es opcional.

e De haber identificado al solicitante como persona fisica, ingrese el domicilio del solicitante,
un correo electrénico de contacto. Adicionalmente, acepte los términos indicados luego de
leer la clausula de consentimiento.

- ATENCION: De no aceptar los términos, no se permite continuar con el tramite.

b) La seccion “Datos de la persona que suscribe la solicitud” tiene la siguiente visualizacién:
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Datos de |2 persona gue suscribe la solicitud

Tipo de documento de la
persona gue suscribe la
solicitud:

Nimero de documento de
identidad (Cl) de |a persona
gue suscribe la solicitud®

Naombre complete de la
persona gue suscribe la
solicitud*:

Fecha de nacimiento de la
persona gue suscribe la
solicitud®:

Teléfono de contacto®

Correo electronico de
contacto®:

Cl
Pasaporte
DNI

Otro

55974094

ANTONIO PRIMAPELLIDOdeANTONIO SEGAPELLIDODEANTONIO

09-10-1987

El interesado presta su consentimiento expreso para que le sean notificados en forma personal y validamente los trémites v actos administrativos
derivados de |as actuaciones referidas a sus intereses, en el domicilio electronico constituido con el objeto de recibir y enviar informacion
electronicaments. Cuando el interesado decida cambiar el medio de comunicacion elegido deberd comunicarlo fehacientemente al érgano de la
Administracién Central involucrado (articulos 26 v 27, decreto 276/013)

Acepto®:

c)

Ingrese el teléfono y el correo electrénico de contacto de la persona que suscribe la

solicitud. Adicionalmente, lea la cldusula atentamente y acepte los términos en caso de

estar de acuerdo.

- ATENCION: De no aceptar los términos no se permite continuar con el tramite.

visualizacién:

La seccién “Datos del inmueble para el cual solicita certificado” tiene la siguiente
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—— Datos del inmueble para el cual solicita certificado

Nimero de padrén™

Indigue el nimero de padron del inmueble para el cual desea solicitar el certificado.

Departamento™: Seleccionar ﬂ

Zona™: Seleccionar ﬂ

Otra informacion:

En caso que lo desee, complete con la infermacién adicional gue entienda pertinente para la localizacién del inmusble
para el cual desea solicitar el cerificado.

e Complete el nimero de padrén, departamento y zona del inmueble para el cual se solicita
el certificado.

e De ser necesario, en el campo “Otra Informacién” complete con informacién adicional que
el solicitante entienda pertinente para la localizacion del inmueble. Este campo es
opcional.

d) La seccion “Medio de entrega del Certificado Notarial de Afectacion” tiene la siguiente
visualizacién:

— Medio de entrega del Ceriificado Motarial de Afectacién

() Retiro en Oficina

Via de entrega™
() Enwid por Correo Postal
Indigue la via de entrega de su preferencia.

Recuerde que el envio por Correo Postal conlleva un costo de envio, para lo cual se le habilitara en el
siguiente paso la pasarela de pagos.

e Seleccione la via de entrega por la cual el solicitante desea recibir/retirar el certificado:
i Si selecciona “Retiro en Oficina”, se le notificarad cuando el Certificado Notarial
esté disponible para su retiro.
ii.  Siselecciona “Envio por Correo Postal”, se despliega el campo:
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— Medio de entrega del Certificado Motarial de Afectacion

Via de entrega*; () Retiro en Oficina
(@ Envid por Correo Postal
Indique Ia via de entrega de su preferencia.

Recuerde que el envio por Correo Postal conlleva un costo de envio, para lo cual se le habilitard en el
siguiente paso |a pasarela de pagos.

Lugar de entrega*:  (_) Envio a domicilio
(O Retiro en Oficina Postal

e Seleccione “Envio a domicilio” si desea que el Certificado Notarial sea enviado a su
domicilio o “Retiro en Oficina Postal” si desea retirar el Certificado Notarial en la oficina
postal.

I.  Siselecciona “Envio a domicilio” se despliega el campo “Domicilio de entrega”.
Ingrese el domicilio en el cual desea recibir su certificado: calle, nimero, localidad,
departamento, entre otros.

II.  Siselecciona “Retiro en Oficina Postal” se despliega el campo “Oficina Postal de
entrega”. Detalle la oficina postal de El Correo en la cual desea retirar el
certificado una vez el mismo esté disponible, indicando la localidad y
departamento de la misma.

e En caso de seleccionar “Envio por Correo Postal”, se habilitard la pasarela de pagos
indicando el monto correspondiente al costo de envio. Serd un requisito disponer del pago
previo al envio del certificado.

e) Laseccion “Documentacién requerida para la solicitud del certificado” tiene la siguiente
visualizacion:

— Documentacidn requerida para la solicitud del cerificado

;Posee un Certificado O Si
notarial de titularidad
electrénico?™:

Poder de Representacion ® Subir archivo
Legal™:

Adjunte copia del Poder de Representacion Legal que acreedite su calidad de representante.

Recuerde que el mismo requiere de una vigencia maxima de un mes y es necesario que adjunte todas las
paginas en orden.

Formatos permitidos: _pdf
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“"

El campo “éPosee un Certificado notarial de titularidad electrénico?” seleccione “Si” si
cuenta con un Certificado Notarial de titularidad electrénico, o seleccione “No” en caso
contrario.

i. Si selecciona “Si”: Se despliega el campo “Certificado Notarial de Titularidad
Electrénico”. Adjunte el Certificado Notarial que acredite la calidad del solicitante en
su version original. Recuerde que el mismo requiere de una vigencia maxima de un
mes y es necesario que adjunte todas las paginas en orden. El formato permitido es:
pdf.

ii. Si selecciona “No”: Se despliega el campo “Copia de Certificado Notarial de
Titularidad”. Adjunte una copia del Certificado Notarial que acredite la calidad del
solicitante. Recuerde que el mismo requiere de una vigencia maxima de un mesy es
necesario que adjunte todas las paginas en orden. El formato permitido es: pdf.

— Recuerde que previo al envio/retiro del certificado que esta solicitando,
debera presentar el Certificado Notarial de Titularidad original.

El campo “Poder de representacién” adjunte copia del Poder de Representacion que
acredite la calidad de apoderado del solicitante. Recuerde que el mismo requiere de una
vigencia maxima de un mes y es necesario que adjunte todas las paginas en orden. El
formato permitido es: pdf.
— Recuerde que previo al envio/retiro del certificado que esta solicitando,
deberd presentar el Poder de Representacion original.

Haga clic en el botén “Siguiente” para continuar. Si se hubiese omitido algin campo
requerido se desplegara un mensaje de error en el campo correspondiente. Continte en:

i.  Siselecciond la opcidn “Retiro en oficina”, en el campo “Via de entrega” del
formulario “Medio de entrega del Certificado Notarial de Afectacion”, siga
en el punto 11 del instructivo.

ii. Si seleccioné la opcidn “Envio por correo postal”, en el campo “Via de
entrega” del formulario “Medio de entrega del Certificado Notarial de
Afectacidn”, siga en el punto 10 del instructivo.

Si el tipo de solicitante es “Persona Fisica”, el formulario “Identificacién del solicitante”
tiene la siguiente visualizacién:
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Drados del solicitanie

Tipo dé solicitante®

Calidad dal solicitante*

Tipo de documento del '-_:' e
solicitante®

() Persona Junidica
@ Persona Fisica

() Propletanio
() Apoderado
() Escribano
() Promitente compradaor

MNurmero dé docurmenio de

Identidad del solicitante®

Mombre completo cel
solicitante®

Fecha de nacimdento cel
solicitante®

Ingeese |a fechis de niscimibenio el soliciante

Fesmals bpsha: d-m-aaan

Seleccione la calidad del solicitante de la persona que suscribe la solicitud.

En el campo “Tipo de documento” seleccione el tipo de documento con el que el
solicitante desea registrarse.

Si selecciona “Cl”: Se despliega el campo "Numero de documento de
Identidad (Cl) de la persona que suscribe la solicitud" ingrese el nimero de
la cédula de identidad del solicitante sin puntos ni guiones. El sistema valida
automaticamente el nimero de cédula contra la base de datos de la
Direcciéon Nacional de Identificacién Civil. En el siguiente formulario el
sistema pre carga el nombre completo de la persona que suscribe.

—  ATENCION: De no validarse el documento, se despliega mensaje de

error, no permitiendo continuar con el tramite.

Si selecciona “Pasaporte”, “DNI” u “Otro”: Se despliegan los campos
"Numero de documento de identidad de la persona que suscribe la
solicitud" y "Nombre completo de la persona que suscribe la solicitud".
Ingrese el nimero de documento del solicitante y el nombre completo del
solicitante, respectivamente.

Ingrese también la fecha de nacimiento del solicitante, independientemente del tipo de
documento de identidad seleccionado.

ATENCION: Si el solicitante es menor de edad, se despliega la alerta

exhibida en el punto 5 parte b. del instructivo, no permitiendo continuar
con el tramite.

10
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e Sien el campo “Calidad de solicitante” se selecciona “Apoderado” se despliega la seccidon
“Datos del propietario del inmueble” con la siguiente visualizacién:

—— Datos del propietario del inmueble

Tipo de documento del () Cl
propietario™ () Otro

Fecha de nacimiento del dd-mm-aaa

propietario™
Ingrese |a fechs de nacimiento del propistario.

Formato fecha: dd-mm-aaaa

e Seleccione el tipo de documento del propietario y el nimero de documento del
propietario. Estos campos tienen las mismas validaciones que los campos de la seccidn
“Datos del solicitante”.

e Siel documento seleccionado es “Otro”, ingrese también el nombre completo del
propietario.

e Elciudadano ingresa también la fecha de nacimiento del propietario, independientemente
del tipo de documento de identidad seleccionado.

— ATENCION: Si el propietario es menor de edad, se despliega la alerta
exhibida en el punto 5 parte b. del instructivo, no permitiendo continuar
con el tramite.

e Haga clic en “Siguiente” para continuar. Si se hubiese omitido algun campo requerido se
desplegara un mensaje de error en el campo correspondiente.

9. Se despliega el formulario “Datos de la solicitud” que contiene las siguientes secciones:
a. Datos del solicitante
b. Datos del propietario del inmueble: Se despliega Unicamente en el caso en que la
calidad del solicitante sea “Apoderado”.
c. Datos del inmueble para el cual solicita certificado
Medio de entrega del Certificado Notarial de Afectacion
Documentacién requerida para la solicitud del certificado

a) Laseccion “Datos del solicitante” tiene la siguiente visualizacion:

11
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—— Datos del solicitante

Tipo de solicitante®: Persona Juridica
(® Persona Fisica

Calidad del solicitante: (@) Propietario
Apoderado
Escribano

Promitente comprador

Tipo de documento del (@ Cl
solicitante: Otro

Mimero de documento de 55974094
identidad (C1)*:

Nombre completo del  ANTONIO PRIMAPELLIDOdeANTONIO SEGAPELLIDODEANTONIO
solicitante:

Fecha de nacimiento del  09-10-1987
solicitante*:

Domicilio®:

Teléfono de contacto®:

Correo electronico de

caontacto*:

Elinteresado presta su consentimiento expreso para ser notificado validamente de las actuaciones referidas a este tramite en el correo
electrénico proporcionado, sin perjuicio de la validez de |las notificaciones por métodos tradicionales. (Art. 26 del Dec. 276/013)

Acepto*:  [] Acepto

e Ingrese el domicilio, un teléfono de contacto y un correo electrénico de contacto. Recuerde
que este sera el medio de comunicacion predeterminado para el seguimiento del tramite.

e Lea la clausula atentamente. Si esta de acuerdo con la misma marque check en el campo
“Acepto”. De lo contrario, no se permitird continuar con el tramite.

b) La seccién “Datos del propietario del inmueble” se encuentra en modo lectura y muestra
los datos del propietario del inmueble ingresados en el formulario “Identificacion del
solicitante”.

c) La seccion “Datos del inmueble para la cual se solicita certificado” cuenta con los mismos

campos, la misma visualizacidon y las mismas validaciones que la seccién con el mismo
nombre del punto 7 parte c).

12
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Documentacidn requerida para la solicitud del certificado

Poder de Representacidn® ® Subir archivo

Recuerde que previo al envio del certificado que estd solicitando, deberé presentar el Poder de Representacidn original.

Podré entregar el mismo en la Mesa de Entrada de |a Direccidn Nacional de Topografia (Rincdn 575, 3er piso) o en cualquiera de las
regionales de MTOP.

También podra enviar el mismo por correo postal a - “MINISTERIO DE TRAMSPORTE ¥ OBRAS PUBLICAS, Mesa de Entrada de |a
Direccién Macional de Topografia, Rincdn 575, 3er Piso - Montevideo”
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La seccién “Medio de entrega del Certificado Notarial de Afectacién” cuenta con los mismos
campos, la misma visualizacidn y las mismas validaciones que la seccién con el mismo

nombre del punto 7 parte d).

La seccién “Documentacion requerida para la solicitud del certificado” tiene la siguiente
visualizacién:

;Posee un Cerificado (O Si
notarial de titularidad No
electrénico?™;

Adjunte copia del Poder de Representacidn que acreedite su calidad de apoderado.
Recuerde que el mismo requiere de una vigencia maxima de un mes y 85 necesario que adjunte todas
las paginas en orden.

Formatos permitidos: .pdf

El campo “éPosee un Certificado notarial de titularidad electréonico?” se despliega
Unicamente si la calidad del solicitante es “Apoderado” o “Propietario”. Seleccione “Si” si
cuenta con un Certificado Notarial de titularidad electrénico, o seleccione “No” en caso
contrario.

i. Si selecciona “Si”: Se despliega el campo “Certificado Notarial de Titularidad
Electronico”. Adjunte el Certificado Notarial que acredite la calidad del solicitante en
su version original. Recuerde que el mismo requiere de una vigencia maxima de un
mes y es necesario que adjunte todas las paginas en orden. El formato permitido es:
pdf.

ii. Si selecciona “No”: Se despliega el campo “Copia de Certificado Notarial de
Titularidad”. Adjunte una copia del Certificado Notarial que acredite la calidad del
solicitante. Recuerde que el mismo requiere de una vigencia maxima de un mesy es
necesario que adjunte todas las paginas en orden. El formato permitido es: pdf.

— Recuerde que previo al envio/retiro del certificado que esta solicitando,
debera presentar el Certificado Notarial de Titularidad original.
El campo “Poder de representacién” se despliega Unicamente si la calidad del solicitante es
“Apoderado”. Adjunte copia del Poder de Representacion que acredite la calidad de
apoderado del solicitante. Recuerde que el mismo requiere de una vigencia maxima de un
mes y es necesario que adjunte todas las paginas en orden. El formato permitido es: pdf.
— Recuerde que previo al envio/retiro del certificado que esta solicitando,
debera presentar el Poder de Representacién original.

Adicionalmente, adjunte la siguiente documentacion:

13
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i “Boleto de Reserva”: Si la calidad del solicitante es “Escribano”. Adjunte copia del
Boleto de Reserva correspondiente al inmueble para el cual estd solicitando el
certificado. El formato permitido es: pdf.

— Recuerde que previo al envio/retiro del certificado que esta solicitando,
debera presentar el Boleto de Reserva original.

ii. “Compromiso de compra-venta”: Si la calidad del solicitante es “Promitente
Comprador”. Adjunte copia del Compromiso de Compra-Venta correspondiente al
inmueble para el cual esta solicitando el certificado. El formato permitido es: pdf.

— Recuerde que previo al envio/retiro del certificado que esta solicitando,
debera presentar el Compromiso de compra-venta original.

e Haga clic en el botén “Siguiente” para continuar. Si se hubiese omitido algin campo
requerido se desplegara un mensaje de error en el campo correspondiente. Continte en:

i. Si selecciond la opcidon “Retiro en oficina”, en el campo “Via de entrega” del
formulario “Medio de entrega del Certificado Notarial de Afectacion”, siga en el
punto 11 del instructivo.

ii. Si seleccioné la opcidn “Envio por correo postal”, en el campo “Via de entrega” del
formulario “Medio de entrega del Certificado Notarial de Afectacion”, siga en el
punto 10 del instructivo.

10. Se despliega la pantalla “Pago del tramite” con la siguiente visualizacidn:

— Costo del envio del certificado

Costo del tramite

El costo del trdmite es de $29 por concepto de envio del certificado par correo postal.

El plazo para abonar el tramite vencera en 3 dias a partir de la fecha y el nimero de solicitud asociado es 629 .

Haga click en el siguiente botdn para acceder al pago

Realizar pago

e Haga clic en “Realizar pago”. Se despliega el siguiente cuadro, donde debe indicar la forma
de pago de su preferencia:
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Seleccione la forma de pago de su preferencia:

Forma de Pago Costo Total

O Abitab 108,75

() Banco Itat (Sistarbanc) 108,75

Bangue Heritage 108,75

BANRED 108,75

) pBVA 108,75

EBROU 108,75

) Red Nacional de Cobros y Pagos (CORREO) 108,75

() RedPagos 108,75

O santander 108,75

Cancelar tramite Continuar tramite

e Siselecciona “Red de cobranza” se despliega el ticket correspondiente al pago. El mismo
también se enviara al correo electrénico de contacto. Imprima el ticket en buena calidad.
e Haga clic en “Continuar tramite”.

11. Se despliega el formulario “Paso final” con la siguiente visualizacién:

Paso final

Para confirmar y enviar el formulario a la siguiente etapa haga click en Finalizar.

e Haga clic en el botén “Finalizar” para finalizar la solicitud y enviar la misma a la Direccién
Nacional de Topografia.

12. Posterior a la finalizacién del tramite, se envia un correo electrénico a la direccidn ingresada
en el campo “Correo electrénico de contacto” con la siguiente visualizacion:
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TRANSPORTE *%" Diesde 1907 construyendo el pais del futuse
i

-

Estim adofa,

Sutrdmits ha ado indciado commectam ente,

Elidentificador del trdmite o2 "1 OYMLEBL1B", m ediante ol cual podrd acceder al portal de segasmiento a travéds del siguients link
En s bandeja de enirada, poded identificar su trdmite a través del mim ero de [d “4152%

Una vez s hays expedido su cerisficado y ¢l mism o se encusntre disporuble para su retizo, se le notaficard por este medio a los efeclos de su
presentacidn en oficina de la Direccidn Nacional de Topogafis (Rinedn 575, Jer pisa).

Recuerde que al momento del retiro del centsficado, os un requasto que presents ongnal de ln sguients docum entacidn

* Poder de Representaciin Legal

Este o2 un comeo autom dtico por Favor no responds

e En el mismo se confirma el inicio del tramite y se asignan dos numeros de identificador del
trdmite. La documentacién mencionada en este mail corresponde al tipo y calidad del
solicitante indicadas.

13. En el caso que se encuentre algun error en la informacién ingresada en la solicitud, se envia
un correo electréonico informando los motivos de la devolucion del tramite con la siguiente
visualizacion:

MINISTERIO

N |
DE TRANSPORTE 5‘%‘;" Desde 1907 construvendo el pais del future
Y OBRAS PUBLICAS ﬁ

Estimadolfa,
Su tramite con nimero de identificador "4152" 1e ha sido devuelte por los siguientes motivos:
prueba

Para dar continuidad al tramite, por Favor ingrese al mistno v realice los ajustes cotrespondientes haciendo click aqui.

Este es un correo automéatico por favor no responda,
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14. Para poder continuar con el mismo, ingrese nuevamente al trdmite en linea y corrija la
informacidn o archivos solicitados por el funcionario. Para ingresar al tramite haga clic en el
link enviado en el correo electrénico.

15. Se despliega el formulario “Clausula de consentimiento”. Acepte los términos y haga clic en
“Siguiente”.

16. Se despliega el formulario “Motivos de devolucién” con la siguiente visualizacion:

Motivos de devolucién

Los campos indicados con * son obligatorios.

— Reuvisién de la solicitud

Motives de devolucién del tramite:  teléfono incorrecto

£ Volver + Guardar y Cerrar Siguiente »

o Lea el (los) motivo(s) por el(los) cual(es) se le devolvié el tramite para posteriormente
realizar los ajustes correspondientes.
e Seleccione “Siguiente” para continuar con el tramite.

17. Se despliega el formulario “Identificacion del solicitante” y posteriormente el formulario
“Datos de la solicitud”. Los formularios se muestran pre cargados con la informacion
ingresada la primera vez que los mismos fueron completados. Corrija la informacién
solicitada por el funcionario en el formulario que corresponda.

e Haga clic en el botén “Siguiente” para continuar con el tramite.

18. Se despliega el formulario “Paso final”.

Paso final

Pars confirmar y enviar el formulario & la siguente etapa haga click 2n Finalizar.

come

e Seleccione “Finalizar” para completar el ingreso de la solicitud web.
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19. Alfinalizar el ingreso de la solicitud web, se envia un correo electrénico de confirmacion del
inicio del tramite con los mismos dos numeros de identificador del tramite:

MINISTERID ml
DE TRANSPORTE ¢ o, Desde 1907 construyendo el pais del futuro
YOBRASPUBLICAS  Srg| !“

Estitn adoda,

Sutramite ha sido iniciado correctam ente.

Elidentificador del tramite es "1 OVMLBL 1B, m ediante el cual poded acceder al portal de seguimiento a través del sigiente link
En subandeja de entrada, poded identificar su trdmite a través del nim ero de [d "4152%.

Una vez se haya expedido s certificado 7 el misth o e encuentre dispondble para su retiro, ge le notificard por este medio a los efectos de s
presentacidn en oficina de la Direccidon Nacional de Topografia (Binedn 53735, 3 er piso).

Recuerde que almomento del retiro del certificado, ez un requisito que presente onginal de la sigiente docum entacidn:

+« FPoder de Representacion Legal

Este esun cotreo avtom dtico por favor no responda,

Transpo
tital del Ut
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éDonde puedo realizar consultas?

En el Organismo (por consultas referentes al tramite a realizar):

e Direccién Nacional de Topografia (DNTopo):
o Teléfono: 2915 7933 internos 20017 / 20018.
o Mail: consultas@mtop.gub.uy .

En los canales de Atencion Ciudadana (por consultas técnicas y/o referentes al tramite a realizar):

e Enforma telefdnica a través del 0800 — INFO (4636) o *463.

e Via web a través del mail: atencionciudadana@agesic.gub.uy .

e En forma presencial en los Puntos de Atenciéon Ciudadana, ver direcciones en

www.atencionciudadana.gub.uy .

éComo continvda el tramite dentro del organismo una vez
iniciado en linea?

Posterior al ingreso exitoso del formulario, usted recibira un correo electrénico con un cédigo
de seguimiento, con el cual podra revisar el estado de su tramite. Una vez procesado por el
organismo, en caso de requerir informacién o documentacién adicional le llegard un correo
electrénico.
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