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Seleccione el Certificado. ot

Paso 1 de 2 Selecdone el repositorio donde se encuentra el Certificado,
OT () Archivo () Navegador

Archivo; Seleccionar Archive

Contrasefia:

Cargar Certificados

Paso 2 de 2 selecdone el certificado apropiado v presione el batdn Firmar

Selecdone el Certificado

Firmar Cancelar

e Seleccione la opcién “Token” e ingrese el PIN de su documento de identidad en el campo
“Contrasefia”.
e Luego, haga clic en el botdn “Firmar”.

iv. La pantalla “Digital Sign” (Firma digital), desplegada anteriormente, se visualiza:
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Solicitud de Registro de Operadores Portuarios - Operador
Turistico

Direccidn Macienal de Hidrografia, Area Administracién y Manienimiento Portuario

Sr. Director de |la Direccion Nacional de Hidrografia

Con fecha 25-09-2017, el qua suscribe ANTONIO PRIMAPELLIDOde ANTONIO

SEGAPELLIDODEANTOMNIO en calidad de Titular de la empresa GONZALEZ LOPEZ FERMANDO PABLI
numerg de RUT 291823320014, con domicilio legal LECUEDER, CHMEL. CARLOS 28B4 - ARTIGAS, solicit
le autorice a aperar en el Puerto de Punta del Este como Operador Turistico hasla 30 de Abril de 200

De canfarmidad can las condicionas particulares de aperacidn, de acuerdo a lo detallade en el farmulario ¢ W
<

Page 1/1 Iﬁ H a0 HH

Firma efectuada en forma correcta Cerrar

e Haga clic en el botdn “Cerrar” para completar el ingreso de la firma electrénica.

e Para continuar, haga clic en el botdn “Siguiente”. Si se hubiese omitido algin campo requerido
se desplegard un mensaje de error en el campo correspondiente.
e Continue en el paso 13 del instructivo.

11. Se despliega el formulario “Condiciones particulares de operaciéon — Agente Maritimo” con la
siguiente visualizacion:
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Condiciones particulares de operacion - Agente Maritimo

A. La presente solicitud debe ser formulada con diez dias corridos de anticipacidn a la primera operativa.
B. El permiso sera precario y revoacable a juicio de esta Direccidn hasta 30 de Abril de 2018
C. Se dara cumplimiento a la normativa vigente y a las instrucciones que formule la DNH a través de la Jefatura del Puerto

D. El permiso se otorgard sin perjuicio de la intervencidn que corresponda a ofras entidades plblicas. La empresa interesada deberd disponer de
certificacion vigente de habilitacion de de B.PS. y D.G.|. y serd responsable del cumplimiento de la normativa nacional y municipal que le
correspondiere a su actividad.

E. El solicitante debe presentar Certificado Motarial de Personerfa Juridica, acreditando |a constitucidn del tipo societario, vigencia y representacian.
De disponer del mismo en formato digital y con firma electrénica de Escribane Plblice, debera adjuntarlo en el presente formulario, de lo contrario,
le serd exigida su presentacidn fisica en las oficinas de |a Direccidn Nacional de Hidrografia (DNH).

F. Debera presentar con una anticipacion de 48 hs los datos indispensables para la operativa, incluidos en el ANEXO .
G. El otorgamiento del permiso quedara supeditado al cumplimiento del pago de deudas gue la empresa tenga con esta Direccidn

H. Se fija en art. 2.5 del Decreto Tarifario de fecha 10 de Octubre de 2008, una garantia de cumplimiente de condiciones de permiso de USS
10.000,00 (Dalares americanos, diez mil) que la empresa debera depositar en esta Direccidn. La cual podra ser constituida conforme a lo dispuesto
en el art. 64 del TOCAF (Decreto 150/2012).

Debera contratar un seguro de responsabilidad civil contra todo riesgo por la operativa en las dreas restringidas y zonas de uso, por un monto no
inferior de los U$S 100.000,00 (cien mil ddlares), y por el plazo en que se cumpla operativa. Debera estar incluido en la pdliza el o los puertos donde
operara. El operador debera acreditar ante la Direccidn Nacional de Hidrografia el pago del seguro.

|. En caso de incumplimiento la administracion podra ejectuar directamente la garantia. La no vigencia de la garantia inhabilitara la operativa de la
empresa.

J.El propietario o apoderado de la empresa deberd completar el formulario web con la cantidad de pasajeros que traslada el buque en los términos
que establece el art. 2 de Decreto Tarifario de 20 de Octubre de 2008.

K. Cualquier afectacidn de las instalaciones portuarias, bienes o personas motivada en el servicio, serd de entera responsabilidad de 1a empresa.

L. La empresa deberd mantener 1a higiene de las instalaciones, no podrd verter ningun tipo de residuo a las aguas, liquido o sdlido, ni dejar ningun
elemento depositado en el muelle.

M. Toda operacidn de suministro deberd ser coordinada previamente con la Jefatura Portuaria
M . Tendrd aplicacidn el Cuerpo Mormativo Tarifario vigente de la DNH y normas que rigen la actividad en puertos administrados por la misma.

0. Los pagos se efectuaran en la oficina administrativa del puerto correspondiente o en Oficina Central de |a Direccidn Nacional de Hidrografia -
Montevideo.

P.El permigario y los operarios deberdn presentar un prolijo y pulcro aspecto e identificacion en forma visible.

Q. La falta de cumplimiento de cualquiera de las condiciones dispuestas dard lugar alas sanciones previstas en la normativa vigente (art. 211 de la
Ley N® 17930 y Decreto Realamentario) v a la caducidad del permiso otorgado, a solo juicio de la DNH, quedando como antecedente de actuacidn
de la empresa.

R. La empresa debera contar con un Oficial de Proteccidn, a los efectos de coordinar la operativa con el Oficial de Proteccidn de la Instalacidn
Portuaria (OFIF)

5. La designacidn del puesto de embarque y desembarque de pasajeros esta a cargo de |la DMH, a través del OPIP de |a Instalacidn Portuaria, o
gue debera ser cumplido por el Agente Maritimo.

T. El agente maritimo, podra por razones justificadas, solicitar en forma escrita la modificacidn del muelle de embargue y desembarque asignado
hasta 24 hs antes del arribo del bugque, dicha solicitud debera tener adjunta nota del capitan del buque explicando motivos.

L), El OPIP de |a instalacidn portuaria, pedra por motivos climaticos y operatives, maedificar el muelle de embargue y desembargue asignado con
anterioridad.

. El agente maritimo deberd suministrar la informacidn relativa a los pasajeros y tripulantes de cada bugue crucero de acuerdo a las
documentaciones habitualmente denominadas:

1. Lista de pasajeros - Pax list
2. Lista de tripulantes - Crew list
3. Resumen de nacionalidades - Mationality Breakdown

Dietalle minimo a suministrar para pasajeros y tripulantes sera:

1. Nombre y escala de bugue

2. Cantidad de pasajeros a bordo

3. Cantidad de personas que descienden en puerto.

4. Mombre, apellido, edad, sexo, nacionalidad de las personas que ascienden y de las que no descienden en puerto.

El plazo para brindar la informacidn es de hasta dos dias habiles a partir de la RTS del bugue.

W. Al finalizar la eperativa, debera presentar en |a Oficina Administrativa del Puerto de Punta del Este, planilla general y de tender, de acuerdo alo
exigido por la Direccidn General de Transporte Fluvial y Maritimo.

Témines* [ Acepto los términos

Conozco y acepto los decretos [ Acepto
tarifarios vigentes™:

£ Volver + Guardar y Cerrar
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e Lea las condiciones de operacidn atentamente. Si esta de acuerdo con los términos y, ademas,
conoce y acepta los decretos tarifados vigentes, marque check en los campos: “Términos” y

“Conozco y acepto los decretos tarifados vigentes”. De lo contrario no se permitira continuar
con el tramite.

e Haga clic en el botdn “Siguiente” para continuar.

12. Se despliega el formulario “Anexo | — Agente Maritimo” con la siguiente visualizacién:

— Anexo | - Agente Maritimo

Tareas y responsabilidades a cumplir por el OPIP a cargo de la operativa y el personal de seguridad.
La informacidn a continuacidn debera proveerse con 24 horas de anticipacidn al arribo de cada embarcacion.

A Datos de la embarcacidn que arribe a puerto, (nombre, fechas, horarios, cantidad de pasajeros, tripulantes, lltimos 10 puertos que tocd, y toda
aguella informacidn gue consideren relevante).

B. Deberd presentar planilla con nombre de tenders afectados a la operativa habilitados por la Direccidn General de Transporte Fluvial y Maritimo.
C.Debera confirmar la coordinacidn de la firma de la Declaracidn de Proteccién entre el Bugue y |a Instalacidn Portuaria.

D. Comunicar con respecto a alglin evento que implique el ingreso de personas a la embarcacidn, con detalle de cantidad de personas, nombres,
documentos de cada uno y toda aguella informacidn que se considere relevante.

E. Comunicar cualquier actividad de carga o descarga de suministros u otros que se realice entre |a instalacidn portuaria y el bugue, habilitindose
tal operativa en la explanada portuaria.

F. Comunicar de cualguier eventual visita de autoridades a la embarcacidn, detallando cantidad de vehiculos, personas con sus espectivos
nombres y nimero de documentos.

G. Si el arribo de 1a embarcacidn presenta cambios en su dia u hora, el OPIP a cargo de |a operativa por parte del Agente Maritimo debera mantener
informado al OPIP de |a instalacidn portuaria.

H. Todas las empresas subcontratadas por el agente maritimo deberan estar registradas como operador portuario ante |a Direccidn Macional de
Hidrografia. Las empresas subcontratadas deberan presentar el formulario de operador portuario al ingresar a un puerto de la DNH.

De conformidad con las condiciones:

Firma electrénica Q, Previsualizar el documento
Seleccione la firma * # Firmar Documento

Aclaracidn de Firma®;

< Volver « Guardar y Cerrar m

e lLea atentamente las tareas y responsabilidades a cumplir por el OPIP a cargo de la operativa y el
personal de seguridad.

e Sidesea obtener una vista previa del documento haga clic en el botén “Previsualizar
documento”.

e En el campo “Aclaracién de firma” ingrese la aclaracion de la firma.

e Siestd de acuerdo con lo establecido en las condiciones, continle por realizar la firma digital en
el documento. Haga clic en el botén “Firmar documento”.

i.  Se despliega la siguiente pantalla:
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Abriendo Firmalocumento.jnlp *

Ha elegido abrir:

|J FirmaDocumento.jnlp

que es: XML Document (3,3 KB)
de: blob:

Qe deberia hacer Firefox con este archivo?

() Abrir con | Office XML Handler (predeterminada) -

(@) Guardar archivo

[ ] Hacer esto autormaticamente para estos archivos a partir de ahora.

Aceptar Cancelar

e Para continuar, seleccione “Aceptar”.

ii.  Se despliega la pantalla “Digital sign” (Firma digital) con la siguiente visualizacion:
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Solicitud de Registro de Operadores Portuarios - Operador
Turistico

Direccion Macional de Hidrografia, Area Administracién y Mantenimienio Portuario

Sr. Director de la Direccion Macional de Hidrografia

Con fecha 25-09-2017, el qua suscribe ANTONID PRIMAPELLIDOde ANTONIO

SEGAPELLIDODEANTOMNIO an calidad de Titular de la empresa GONZALEZ LOPEZ FERNANDO PABLY
numero de RUT 211823320014, con domicilic legal LECUEDER, CHNEL. CARLOS 284 - ARTIGAS, solicit
le avtlorice a aperar @n @l Puerto de Punta del Este como Operador Turistico hasta 30 de Abril de 20

De confarmidad con las condiciones particulares de operacidn, de acuerdo a lo detallade en el farmulario ¢ w7
£ >
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Firmar Cerrar

e Para proceder con la firma digital, haga clic en el botén “Firmar”.

iii.  Se despliega la siguiente pantalla “Seleccione el certificado”:
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Seleccione el Certificado. ot

Paso 1 de 2 Selecdone el repositorio donde se encuentra el Certificado,
OT () Archivo () Navegador

Archivo; Seleccionar Archive

Contrasefia:

Cargar Certificados

Paso 2 de 2 selecdone el certificado apropiado v presione el batdn Firmar

Selecdone el Certificado

Firmar Cancelar

e Seleccione la opcién “Token” e ingrese el PIN de su documento de identidad en el campo
“Contrasefia”.
e Luego, haga clic en el botdn “Firmar”.

iv. La pantalla “Digital Sign” (Firma digital), desplegada anteriormente, se visualiza:
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Solicitud de Registro de Operadores Portuarios - Operador
Turistico

Direccidn Macienal de Hidrografia, Area Administracién y Manienimiento Portuario

Sr. Director de |la Direccion Nacional de Hidrografia

Con fecha 25-09-2017, el qua suscribe ANTONIO PRIMAPELLIDOde ANTONIO

SEGAPELLIDODEANTOMNIO en calidad de Titular de la empresa GONZALEZ LOPEZ FERMANDO PABLI
numerg de RUT 291823320014, con domicilio legal LECUEDER, CHMEL. CARLOS 28B4 - ARTIGAS, solicit
le autorice a aperar en el Puerto de Punta del Este como Operador Turistico hasla 30 de Abril de 200

De canfarmidad can las condicionas particulares de aperacidn, de acuerdo a lo detallade en el farmulario ¢ W
<
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Firma efectuada en forma correcta Cerrar

e Hagaclic en el botdn “Cerrar” para completar el ingreso de la firma electrénica.

e Para continuar, haga clic en el botén “Siguiente”. Si se hubiese omitido algin campo requerido
se desplegard un mensaje de error en el campo correspondiente.

13. Se despliega el formulario “Paso Final” con la siguiente visualizacion:

Paso final

Para confirmar y enviar el formulario a |a siguiente etapa haga click en Finalizar.

e Haga clic en el botén “Finalizar” para enviar el formulario e iniciar el tramite.

e Al completar el ingreso de datos de la solicitud web se le envia un correo electrénico
confirmando el inicio del trdmite y recordando la documentacidn que se requiere presentar en
la Direccién Nacional de Hidrografia (DNH), a la direccién de correo electrénico de contacto.
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i.  Sien el campo “éDispone de Certificado Notarial en formato digital con Firma
Electrénica de Escribano Publico?”, del formulario “Ingreso de datos de la solicitud”,

s

seleccioné “Si”, el correo electrdnico tiene la siguiente visualizacién:

MINISTERIO ‘%l
DETRANSPORTE ! =\ Desde 1907 construyendo el pais del futuro
Y OBRAS PUBLICAS gﬁ

|
——

Estimado/a.

Su tramite ha sido iniciado correctamente.

El identificador del tramite es "1RKQ86UC3", mediante el cual podra acceder al portal de seguimiento a traves del siguiente link

En su bandeja de entrada, podra identificar su tramite a través del nimero de Id 45217,

Recuerde presentar el original del Seguro de Responsabilidad Civil en oficinas de la Direccion Nacional de Hidrografia (DNH).

El deposito de garantia debe ser realizado como méximo 10 previos al imicio de la primer operativa. Recuerde que la autorizacion de su solicitud esta sweta al deposito de dicha garantia.

Este es un correo automatico por favor no responda.

| — © MTOP - Direccién Nacional de Hidrografia (DNH) - Ministerio de Transporte y Obras Piiblicas
IVI ] Rincon 561 - CP 11000 - Montevideo - Republica Oriental del Unuguay
| =

=) =7

+5982915 8333

ii. Sienelcampo “éDispone de Certificado Notarial en formato digital con Firma
Electrdnica de Escribano Publico?”, del formulario “Ingreso de datos de la solicitud”,

s

seleccioné “No”, el correo electrénico tiene la siguiente visualizacién:

MINISTERIO |%{
DETRANSPORTE ¥ 3 Desde 1907 construyendo el pais del futuro
Y OBRAS PUBLICAS ﬂﬂq

Estimadora,

Su trémite ha sido iniciado correctamente.

El identificador del tramite es "1RKSPSSII". mediante el cual podra acceder al portal de seguimiento a través del siguiente link

En su bandeja de entrada, podra identificar su tramite a través del nimero de Id “45367.

Recuerde presentar documentos originales del Certificado Notarial de Personeria Juridica v el Seguro de Responsabilidad Civil en oficinas de la Direccion Nacional de Hidrografia (DINH).
El deposito de garantia debe ser realizado como méximo 10 previos al inicio de la primer operativa. Recuerde que la autorizacion de su solicitud esta sujeta al deposito de dicha garantia.

Este es un correo automatico por favor no responda.

\ A — © MTOP - Direccién Nacional de Hidrografia (DNH) - Ministerio de Transporte y Obras Piblicas
IVI 1 Rincén 561 - CP 11000 - Montevideo - Republica Orniental del Uruguay
|:l|= +5982915 8333

14. Si el funcionario encuentra algin error en la informacion/documentacién ingresada, se envia un
correo electrdnico de devolucién del tramite con la siguiente visualizacion:
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Estimado/a.

Su tramite con numero de identificador 4536 le ha sido devuelto por los sigmentes motivos:

).0.0.0.0:¢

Para dar continuidad al tramite, por favor ingrese al mismo y realice los ajustes correspondientes haciendo click aqui

Este es un correo automatico por favor no responda.

© MTOP - Direccién Nacional de Hidrografia (DINH) - Ministerio de Transporte y Obras Piblicas
Rincon 561 - CP 11000 - Montevideo - Republica Oniental del Uruguay

+598 2915 83 33

15. Ingrese al tramite en linea nuevamente y corrija la informaciéon/documentacién por la cual el
tramite fue devuelto.

16. Realice los pasos 1y 2 del instructivo. Ingrese al tramite en linea.
17. Se despliega el formulario “Clausula de Consentimiento Informado” con la siguiente

visualizacion:
— Clausula de consentimiento informado

“De conformidad con la Ley M° 18.331, de 11 de agosto de 2008, de Proteccidn de Datos Personales y Accidn de Habeas Data (LPDP), los datos
suministrados por usted quedaran incorporados en una base de datos, la cual serd procesada exclusivamente para la siguiente finalidad: procesar
la solicitud correspondiente al tramite que usted estd iniciando.

Los datos personales seran tratados con el grado de proteccidn adecuado, tomandose las medidas de seguridad necesarias para evitar su
alteracidn, pérdida, tratamiento o acceso no autorizado por parte de terceros gue lo puedan utilizar para finalidades distintas para |as gue han sido
solicitadas al usuario.

Elresponsable de |a base de datos es Ministerio de Transporte y Obras Plblicas y la direccidn donde podra ejercer los derechos de acceso,
rectificacion, actualizacidn, inclusion o supresidn, es Rincon 561, segun lo establecido en la LPDP".

Términos de la clausula*: (@) Acepto los términos
(Z) Mo acepto los términes. (Mo se iniciara el tramite)

«" Guardar y Cerrar

e Lealos términos de la clausula de consentimiento informado. En caso de estar de acuerdo,
haga clic en “Acepto los términos”, y posteriormente haga clic en el botén “Siguiente”.
- ATENCION: De no aceptar las condiciones, se despliega mensaje de error, no
permitiendo continuar con el tramite.

18. Se despliega el formulario “Revision de la solicitud” con la siguiente visualizacion:



— Revisién de la solicitud

Motivos de devolucion del tramite®  Prueba
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£ Volver

19.

20.

21.

22.

« Guardar y Cerrar

En el campo “Motivos de la devolucién del tramite” se exhiben los motivos por los cuales el
tramite fue devuelto. Este campo no es editable.
Para continuar, haga clic el botdn “Siguiente”.

Se despliega el formulario “Identificacion del solicitante” con la informacidon ingresada
previamente. Es el mismo formulario que el del punto 4 del instructivo.

Revise y verifique que la informacion/documentacion ingresada sea correcta y corrija los campos
en los que se ingresé informacién/documentacion errénea.

Haga clic en el botdn “Siguiente” para continuar. Si se hubiese omitido algin campo requerido se
desplegara un mensaje de error en el campo correspondiente.

Se despliega el formulario “Verificacion de Certificados Unicos de BPS Y DGI” en modo lectura.
Es el mismo formulario que el del punto 5 del instructivo.

Revise y verifique que la informaciéon/documentacidn ingresada sea correcta.

Haga clic en el botén “Siguiente” para continuar.

Se despliega el formulario “Ingreso de Datos de la Solicitud” con la informacién ingresada
previamente. Es el mismo formulario que el del punto 7 del instructivo.

Revise y verifique que la informaciéon/documentacion ingresada sea correcta y corrija los campos
en los que se ingresé informacién/documentacion errénea.

Haga clic en el botdn “Siguiente” para continuar. Si se hubiese omitido algin campo requerido se
desplegara un mensaje de error en el campo correspondiente.

Se despliega el formulario:

i. Si selecciond “Operador Turistico”, en el campo “Identificacion de servicio” del
formulario “Identificacion del solicitante”, se despliega el formulario “Condiciones
particulares de operacién — Operador Turistico”. Es el mismo formulario que el del punto
9 del instructivo.

ii.  Siseleccion6 “Agente Maritimo”, en el campo “Identificacién de servicio” del formulario
“Identificacion del solicitante”, se despliega el formulario “Condiciones particulares de
operacion — Agente Maritimo”. Es el mismo formulario que el del punto 11 del

instructivo.
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e Lea las condiciones y marque check en ambos campos, de lo contrario no se permitird continuar
con el tramite.

e Hagaclic en el botén “Siguiente” para continuar. Si se hubiese omitido algin campo requerido se
desplegara un mensaje de error en el campo correspondiente.

23. Se despliega el formulario:

i Si selecciond “Operador Turistico”, en el campo “Identificacién de servicio” del formulario
“Identificacion del solicitante”, se despliega el formulario “Anexo | — Operador Turistico”. Es
el mismo formulario que el del punto 10 del instructivo.

ii. Si selecciond “Agente Maritimo”, en el campo “ldentificaciéon de servicio” del formulario
“Identificacion del solicitante”, se despliega el formulario “Anexo | — Agente Maritimo”. Es
el mismo formulario que el del punto 12 del instructivo.

e Verifique que la firma digital esta correctamente realizada.
e Hagaclic en el botén “Siguiente” para continuar. Si se hubiese omitido algin campo requerido se
desplegara un mensaje de error en el campo correspondiente.

24. Se despliega el formulario “Paso Final” con la siguiente visualizacion:

Paso final

Para confirmar y ermdar 2l formulano a la siguiente etapa haga cick en Finalizar

€ Vaslvise + Finalizar

e Haga clic en el botdn “Finalizar” para enviar el formulario e iniciar el tramite.
e Al finalizar esta tarea, le llegard un correo de confirmacion de inicio del tramite, del punto 13 del
instructivo.

éDonde puedo realizar consultas?

En el Organismo (por consultas referentes al tramite a realizar):

e Direccién Nacional de Hidrografia (DNH):
o Teléfono: 2916 7522 - 2915 83 33 interno 20201
o Mail: consultas@mtop.gub.uy .

En los canales de Atencién Ciudadana (por consultas técnicas y/o referentes al tramite a realizar):

e Enforma telefdnica a través del 0800 — INFO (4636) o *463.

e \ia web a través del mail: atencionciudadana@agesic.gub.uy .

e En forma presencial en los Puntos de Atencién Ciudadana, ver direcciones en
www.atencionciudadana.gub.uy .



mailto:consultas@mtop.gub.uy
mailto:atencionciudadana@agesic.gub.uy
http://www.atencionciudadana.gub.uy/
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éCémo continua el tramite dentro del organismo una vez iniciado
en linea?

Posterior al ingreso exitoso del formulario, usted recibird un correo electrénico con un cédigo de
seguimiento, con el cual podrd revisar el estado de su tramite. Una vez procesado por el organismo,
en caso de requerir informacién o documentacidn adicional le llegara un correo electrdnico.



