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Modificacion de vehiculos

Descripcion

Es el tramite que deben hacer las empresas que quieran realizar una de las siguientes modificaciones a sus
vehiculos:
e  Modificacion de municipal (Matricula)
e  Modificacién de titularidad
Modificacion de estructura
Declaracién de no reforma

éQué requisitos previos debo cumplir para la realizacion del
tramite?

Esta informacion se encuentra disponible en la web tramites.gub.uy. Para acceder a la misma ingresar en el
siguiente enlace: https://tramites.gub.uy/ampliados?id=2326

¢Qué requerimientos necesito para poder realizar este tramite en
linea?

Debera poseer una conexion a internet y un navegador web.

éCuales son los pasos que debo seguir para realizar este tramite
en linea?

1. Ingrese al link de “Iniciar el tramite en linea” desde la pagina del tramite www.tramites.gub.uy, o desde el
siguiente link: https://tramites.gub.uy/ampliados?id=2326

2. Sedespliega la pantalla de autenticacion del usuario con la siguiente visualizacion:

Ingrese a Ministerio de Transporte y Obras Piblicas

[ ]

CON USUARIO CON CEDULA FLECTRONICA

Ingrese su usuario y contrasefia

Usuario:

Contrasefia:

Olvidé mi contraseria

Registrarse
Ingresar
Cancelar

>agesic =

PRESIDEMCIA


https://tramites.gub.uy/ampliados?id=2326
http://www.tramites.gub.uy/
https://tramites.gub.uy/ampliados?id=2326
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e Ingrese su usuario y contrasefia. En caso de no contar con un usuario haga clic en la opcion “Registrarse”
y complete los datos requeridos.

e De seleccionar en la pantalla de login la opcion: “CON USUARIO” ingrese en el campo “Usuario” el
numero de cedula de identidad y en el campo “Contrasefia” la contrasefia que establecida al momento
del registro. Luego, haga clic en el botén “Ingresar”.

e De seleccionar en la pantalla de login la opcién: “CON CEDULA ELECTRONICA” debe disponer de un
dispositivo de lectura para la cédula de identidad. Ingrese su cédula en el dispositivo e ingrese su PIN.

Luego, haga clic en el botdn “Ingresar”.

3. Sedespliega el formulario “Clausula de Consentimiento Informado” con la siguiente visualizacion:

Clausula de consentimiento informado

De conformidad con la Ley N® 18.331, de 11 de agesto de 2008, de Proteccidn de Datos Personales y Accidn de Habeas Data (LPDF), los datos suministrados por usted
quedardn incorporades en una base de datos, la cual serd procesada excusivamente para |a siguients finalidad: Medificacidn de vehiculo.

Los dates personales serdn tratados con el grado de protecdidn adecuado, tomandose las medidas de seguridad necesarias para evitar su alteracion, pérdida, tratamiento o
acceso no autorizado por parte de terceros que lo puedan utilizar para finalidades distintas para las que han sido solicitadas al usuario.

El responsable de |a base de datos es Ministerio de Transporte y Obras Piblicas y la direccidn donde podrd ejercer los dereches de acceso, rectificacién, actualizacidn, incusién
o supresidn, es Rincén 561, segln lo establacido en la LPDP.

Términos de la clausula:* Acepto los términos
Mo acepte los términos. (Mo se iniciard el trdmite)

“ m Continuar al paso siguients >>

o Lealos términos de la cldusula de consentimiento informado. En caso de estar de acuerdo, haga
clic en “Acepto los términos”, y posteriormente haga clic en el botén “Continuar al paso
siguiente”.

e  ATENCION: De no aceptar las condiciones, se despliega mensaje de error, no permitiendo
continuar con el tramite.

4. Se despliega el formulario “Identificacién de la empresa” con la seccion “Empresa” la cual tiene la siguiente
visualizacién:

Identificacion de la empresa

Descripcidn del tramite Les campos indicados con * son obligatorios

Empresa

RUT*

Ingrese el nimero de RUT de [z empresa duefia del vehiculo que desea modificar

Cédula de |dentidad:

<< Velver 2l pzso anteror el [ ouarear | P ——
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e Enelcampo “RUT” ingresar el nimero de RUT de la empresa duefia del vehiculo que desea modificar.
e Enelcampo “Cédula de Identidad” ingresar el nimero de cédula de identidad correspondiente.

Para poder realizar el tramite, la cédula de identidad del usuario logueado debe estar habiltada: debe ser
representante/titular o apoderado de la empresa para la que se esta ingresando la solicitud. De lo contrario, no
se permitird continuar con el tramite.

5. El sistema procede a verificar los certificados de BPS y DGI. En caso que algunos que los certificados no se
encuentra vigente, el sistema despliega un mensaje de error y no permite continuar con el tramite.

6. Se despliega el formulario “Tipo de modificacién”. EI mismo contiene las siguientes secciones:

a. Modificacién de vehiculo

a. Laseccion “Modificacion de vehiculo” tiene la siguiente visualizacion:

Tipo de modificacion

Descripcidn del tramite

Los campos indicados con * son obligatorios

Modificacion de vehiculo

Tipo de modificacion:*

Modificacidn Municipal (Matricula)

Modificacién de Titularidad

Modificacidn Municipal (Matricula) y Modificacidn de Titularidad
Modificacidn de Estructura

Declaracién de No Reforma

<< Volver al paso anterior

“ m Continuar al paso siguiente >>

e Enelcampo “Tipo de modificacidon” se muestran las opciones posibles de modificacién: Modificacion
Municipal (Matricula), Modificacién de Titularidad; Modificacién Municipal (Matricula) y Modificacién
de Titularidad; Modificacion de Estructura y Declaracion de No Reforma. Seleccione el tipo de
modificacién que desea realizar.

e De seleccionar la opcion "Modificacién municipal”, "Modificacién de estructura y Declaracién de no
reforma" en el campo "Tipo de modificacion”, se despliega la siguiente grilla contiendo los vehiculos
registrados en el MTOP para la empresa ingresada. Seleccione el vehiculo que figura con la matricula

que desea modificar.
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Matriculz N° de registro Tipo de vehiculo Marca Afio Vehiculo 2 modificar
STU1755 189096 OMNIBUS VOLVO 2017
STU1756 189097 OMNIBUS VOLVO 2017
STU1632 185576 OMNIBUS VOLVO 2015
STU1631 185575 OMNIBUS VOLVO 2015
STU1630 185574 OMNIBUS VOLVO 2015

Seleccione el vehiculo que figura con la matricula que desea modificar.

De seleccionar la opcion "Modificacién de titularidad" en el campo "Tipo de modificacion”, se
despliegan los campos “N° de registro” y “N° de matricula”. Al menos uno de los dos campos es
obligatorio. Si completa los dos la busqueda se hace por N° de registro.

De haber seleccionado la opcién "Modificacién de Titularidad" y de tratarse de un vehiculo tipo "Micro
émnibus" o "Mini émnibus" u "Omnibus" la empresa duefia del vehiculo debe ser "Baja propietario" .
De lo contrario no se permite continuar con el tramite

N° de registro:Ingrese el nimero de registro. Puede encontrarlo en su Permiso Nacional de
Identificacién (PNC) o Cédula de Identificacién (Cl).

N° de matricula: Ingrese el nimero de matricula.

Modificacion de vehiculo

Tipo de modificacion: Modificacidn Municipal (Matricula)
® Medificacidn de Titularidad
Modificacidn Munidpal (Matricula) v Modificacidn de Titulzridad
Modificacidn de Estructura
Dedaracidn de No Reforma

N° de registro:

Puede encontrar el n° de registro en su Permisa Macional de Graulacdn(PNG) o Cédula de Identificacidn (I

N de matricula:

De seleccionar la opcion "Modificacién municipal (Matricula) y modificacion de titularidad" en el
campo "Tipo de modificacion", se despliega el campo “N° de matricula anterior”. Ingréselo.

N® de matricula anterior:*

Puede encontrar of n° de matricula anterior en 12 fbreta municipal del vehiculs.

De seleccionar la opcién "Modificacidn de estructura" en el campo "Tipo de modificacion”, se despliega
un mensaje de alerta con la siguiente visualizacion:

Alerta:
Si el vehiculo no se encuentra en su flota, primero realice el cambio de Gtularidad. Para realizar el

cambio de estructura, espere la confirmacién de finalizacién del tramite del modificacién de
titularidad.

Debajo del mensaje de alerta, se despliega la siguiente grilla contiendo los vehiculos registrados en el
MTOP para la empresa ingresada. Seleccione el vehiculo que figura con la matricula que desea
modificar.
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Matriculz N® de registro Tipo de vehiculo Marca Afio Vehiculo 2 modificar
STU1755 189096 OMNIBUS VOLVO 2017
STU1756 189097 OMNIBUS VOLVO 2017
STU1632 185576 OMNIBUS VOLVO 2015
STU1631 185575 OMNIBUS VOLVO 2015
STU1630 185574 OMNIBUS VOLVO 2015

Seleccione el vehiculo que figura con la matricula que desea modificar.

e De haber seleccionado la opcién "Modificacidn de Titularidad" y de tratarse de un vehiculo tipo "Micro
émnibus" o "Mini émnibus" u "Omnibus" y la empresa duefia del vehiculo no sea "Baja propietario", se

despliega un mensaje de error con la siguiente visualizacion:
©
Para realizar la modificacidn de titularidad del vehiculo

seleccionado debe realizar previamente |a baja del mismo

e De seleccionar la opcidon "Modificacion municipal (Matricula)" o "Modificacidn municipal (Matricula) y
modificacién de titularidad" en el campo "Tipo de modificacién", se despliega el campo “N° nuevo de
matricula”. Ingréselo teniendo en cuenta que debe contener 7 digitos y ser alfanumérico.

Muevo n° de matricula:®

Recuerde indufr fos caras s su matnitulz los confiens,

7. Se despliega el formulario “Multas y/o Vehiculo con Tramite Observado”. El mismo contiene las siguientes
secciones:

a. Multas
b. Vehiculo con tramite pendiente

a. Laseccién “Multas” se despliega si existen multas firmes. Tiene la siguiente visualizacién:

©
El vehiculo tiene multas que impiden la tramitacidn —
(firmes). Por favor, reqularice |as mismas para continuar

con &l tramite

Para continuar con el tramite, debera regularizar estas multas.

b. La seccién “Vehiculo con tramite pendiente” se despliega si existen tramites pendientes. Tiene la
siguiente visualizacién:
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.jo ]

El vehiculo tiene tramites pendientes. Por favor,
preséntese ante CIRHE {Rincdn 575 - Entre Piso) u
ofidnas Regionales, para finalizar los mismos y continuar
con el tramite.

Para continuar con el tramite, deberd presentarse ante CIRHE (Rincon 575 - Entre Piso) u oficinas Regionales.

8. Se despliega el formulario “Datos de la modificacién”. El mismo contiene las siguientes secciones:

S@ 0 o0 T o

Datos de la empresa
Modificacion de estructura
Datos del vehiculo

Leasing

Documentacion técnica
Cambio de motor
Vehiculo especial
Certificado de Seguros para Empresas de Transporte de Pasajeros
SOA

Documentacion original
Datos de contacto

Algunas secciones se muestran condicionadas al tipo de modificacion a realizar y el tipo de vehiculo.

a.

La seccidn “Datos de la empresa” tiene la siguiente visualizacién:

Datos de la empresa

Fecha:  00/00/0000
N® de RUT: 123456739123

Razdn social:  pryeba 5A

En el campo “Fecha de inicio de tramite” se pre carga con la fecha del dia. No es editable.
En el campo “N° de RUT” se pre carga el nimero de RUT con el dato ingresado en el paso 4.
El campo “Razoén social” también se pre carga.

La seccién “Modificacién de estructura” tiene la siguiente visualizacion:
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Modificacién de estructura
Tipo de modificacion de estructura *

A. Montar ejes adicionales, eliminar ejes dispuestos en el modelo original o sustituir ejes por otros diferentes a los originales

B. Modificar las dimensiones del chasis o de sus caracteristicas mecénicas

C. Modificar la distancia entre ejes

D. Incorporar dispositivos para transformar un camién a tractor o, viceversa

E. Modificar un vehiculo de transporte de cargas del tipo N2 en otro de transporte de pasajeros del tipo M2

F.Cambiar el tipo de neumaticos originales del modelo que implique una modificacién en la capacidad de carga

G. Cambiar la cabina o carroceria original del modelo

H. Cambio de un tipo de motor homologado segiin una norma de emisién

1. Cambio de motor por modelo homologado

J.Cambio de cantidad de asientos

K. Transformacién a vehiculo especial

El tipo de modificacion de estructura se encuentra detallado en el punte 1 del aval técnico.

Modificacion:* Con corte de chasis

Sin corte de chasis

La modificacion se encuentra detallada en e punto 1 del aval técnico.

e De seleccionar la opcidn "Modificacidn de estructura" en el paso 6, se despliega el campo “Tipo de
modificacién de estructura”. Seleccionar el tipo de modificacion de estructura. El tipo de modificacidn
de estructura se encuentra detallado en el punto 1 del aval técnico.

e De seleccionar la opcion "Modificacién de estructura" en el paso 6, se despliega el campo
“Modificacion”. Seleccionar entre las opciones Con corte de chasis y Sin corte de chasis. La
modificacién se encuentra detallada en el punto 1 del aval técnico.

c. Laseccion “Datos del vehiculo” tiene la siguiente visualizacion:

Datos del vehiculo
Afio del vehiculo:™

Fecha de empadronamiento (Ultimo
empadronamiento de la intendencia)™ | _/_ [

Ceriificado de antecedentes (Historia Seleccionar archivo
municipal o constancia de ———————————
intendencia):

Solo debe completar este campo en caso gue el funcionario de fa DNT se |
presentar el documento criginal en la oficing seleccionada para
pdf. jpd. Joea, .png

digue luego de revisada la documentacion De completar este campo recuerde que debera
mite. El plazo para presentar dicha documentacion es de 30 dias cornidos. Form 1

Frente de la libreta municipal® | Seleceionar archivo

Recuerde que debera presentar el documento original o testimonio notarial en la oficina seleccionada para realizar el trémite. El plazo para presentar dicha documentscion es
de 30 dizs cormides. Hasta no presentar dicha documentacion no se continuard con el trémite. Formatos permitidos: jpg, .pge. jpeq, .png

Dorso de la libreta municipal® [ Seleccionar archive

lazo para presentar dicha documentacion es
g, .ong

Recuerde que debera presentar el documento original o testimanio notanial en la oficing seleccionada para realizar el tramite.
de 30 dias corridos. Hasta no presentar dicha documentacion no se confinuara con el tramite Formatos permitidos: Jog, .pgs, .

e De seleccionar las opciones A, B, C o D en el campo "Tipo de modificacion de estructura” en la seccion
"Modificaciéon de estructura" o de seleccionar la opcién "Con corte de chasis" en el campo
"Modificacion", se despliega el campo “Afio del vehiculo”.

Se debe controlar que el afio actual se encuentre entre el afio del vehiculo y 15 afios posteriores desde
el afio del vehiculo.
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e De seleccionar la opcion "E" en el campo "Tipo de modificacion de estructura", se despliega el
campo “Fecha de empadronamiento (ultimo empadronamiento de la intendencia)”. Se debe
controlar que la fecha de empadronamiento no sea anterior a 1 afio desde la fecha del dia. De lo
contrario no se permite continuar con el tramite.

e Elcampo “Certificado de antecedentes (Historia municipal o constancia de intendencia)” sélo
debera completarse en caso que el funcionario de la DNT se lo indique luego de revisada la
documentacién. De completar este campo recuerde que deberd presentar el documento original
en la oficina seleccionada para realizar el trdmite. El plazo para presentar dicha documentacion es
de 30 dias corridos.

e Enlos campos “Frente de la libreta municipal” y “Dorso de la libreta municipal” suba los archivos
correspondientes en formato jpg., jpeg., png., pdf. Recuerde que debera presentar el documento
original o testimonio notarial en la oficina seleccionada para realizar el tramite. El plazo para
presentar dicha documentacion es de 30 dias corridos. Hasta no presentar dicha documentacion
no se continuara con el trdmite.

e De seleccionar "Modificacion Municipal" o "Modificacion Municipal y Modificacion de Titularidad "
en el campo "Tipo de modificacion" se despliega el texto “Si re-empadrond en otra intendencia, en
la libreta debe figurar la matricula y padrén anterior”.

d. Laseccion “Leasing” tiene la siguiente visualizacion:

Leasing

¢Vehiculo con leasing?:~ Si
No

e De seleccionar la opcion "Modificacién de titularidad" en el campo "Tipo de modificacion” se despliega
el campo “éVehiculo con leasing?”. Seleccionar entre las opciones Si o No.

o De seleccionar “Si” en el campo anterior, se despliega “éPosee Notarial digital con firma electrdnica de
escribano que controle la titularidad?”. Seleccionar entre las opciones Si o No.

Leasing

¢Vehiculo con leasing?:*  [#)5i
No

¢ Posee Notarial digital con firma
electronica de escribano que controle
a titularidad?:* Si
No

e De seleccionar “Si” en el campo “éPosee Notarial digital con firma electrénica de escribano que
controle su titularidad?”, subir el archivo en formato pdf al campo “Notarial”.
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Leasing

éVehiculo con leasing?* @ Si
No

¢ Posee Notarial digital con firma
elecironica de escribano que controle
la titularidad?:* @ 5i

No

Notarial® | Selaccionar archive

Formatos permitidos: pdf

e De seleccionar “No” en ese campo, subir un escaneo de Notarial en formato jpg., pge., jpeg., png.
Recuerde que deberd presentar el documento original en la oficina seleccionada para realizar el
tramite. El plazo para presentar dicha documentacién es de 30 dias corridos. Hasta no presentar dicha
documentacién no se continuara con el tramite.

Leasing
iVehiculo con leasing?:” @ Si
., Posee Notarial digital con firma

electronica de escribano que conirole
la titularidad?:* Si

® No

Escaneo de Notarial® | Saleccionar archivo

Recuerde que debers presentar e documento original en (2 oficing selecaionsda para reslizar ef tramite. £ plazo para presentar dichs documentacion es de 30 dias corridos,
Hasta no presentar dicha documentacion no se continuard con el tramite. Formatos permitidos: Jpd. .oge. Jped. .ong

e. Laseccion “Documentacion técnica” tiene la siguiente visualizacion:

Documentacion técnica

i Posee aval técnico con firma
electrénica de ingeniero?:* Si

MNo

Recuerde que una vez enviada la documentacidn a la oficina de CIRHE u oficinas Regionales para su revision, no podrad modificar esta apcion.

Debe adjuntar los siguientes archivos:

1) Planilla 'Cambio de Estructura’ - Datos del Vehiculo

2) Certificado de Taller

3) Fotocopia de |la Factura del Taller

4) Informe Técnico de Ingeniero

5) Memoria de calculo de cabina suplementaria segin Reglamentacion del Decreto 35/015

6) Informe del Fabricante o del Ingeniero en caso de remolgues o semirremolgues sin marca

e De seleccionar "Modificacién de Estructura" en el campo "Tipo de modificacion" se despliega el campo
“iPosee aval técnico con firma electrdénica de ingenierio?”. Seleccionar la opcidn correspondiente.
o De seleccionar “Si” en el campo anterior, adjuntar el aval en formato pdf. El aval debera ser
realizado por Ingeniero Industrial Mecanico con su correspondiente timbre profesional.
Recuerde que el mismo debera contener firma electrénica de ingenierio.
o De seleccionar “No” en el campo “éPosee aval técnico...?” adjuntar el escaneo de aval técnico.
Los formatos permitidos son .pdf, .jpg, .png, .jpeg, .xlx, .xIxs, .doc, .docx.
e De seleccionar "Modificacién de Estructura" en el campo "Tipo de modificacion" debe adjuntar los
siguientes archivos:



