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Presentacion de Descargos y Evacuacion de Vistas

Descripcion

Es el tramite mediante el cual podra presentar una nota de “Descargo” a la contravencion emitida a nombre
de la empresa o evacuar la vista conferida.

Podra presentar “Descargos” desde el momento en que es emitida la contravencién y hasta 10 (diez) dias de
haber sido notificado de la “Vista”.

éQué requisitos previos debo cumplir para la realizacion del
tramite?

Esta informacion se encuentra disponible en la web https://tramites.gub.uy/ampliados?id=2352.

¢Qué requerimientos necesito para poder realizar este tramite en
linea?

Debera poseer una conexion a internet y un navegador web.

éCuales son los pasos que debo seguir para realizar este tramite
en linea?

1. Ingrese al link de “Iniciar el tramite en linea” desde la pagina del trdmite www.tramites.gub.uy, o desde el
siguiente link: https://tramites.gub.uy/ampliados?id=2352

2. Se despliega la pantalla de autenticacién del usuario con la siguiente visualizacion:

Ingrese a Ministerio de Transporte y Obras Publicas

T

CON USUARIO CON CEDULA ELECTRONICA

Ingrese su usuario y contrasefia

Usuario

Contrasefia:

Olvidé mi contrasefia

Registrarse
Ingresar
Cancelar

>agesic ==

PRESIDENCIA

e Ingrese su usuarioy contrasefia. En caso de no contar con un usuario haga clic en la opcidon “Registrarse”
y complete los datos requeridos.


https://tramites.gub.uy/ampliados?id=2352
http://www.tramites.gub.uy/
https://tramites.gub.uy/ampliados?id=2352
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De seleccionar en la pantalla de login la opcién: “CON USUARIO” ingrese en el campo “Usuario” el
numero de cedula de identidad y en el campo “Contrasefia” la contrasefia que establecida al momento
del registro. Luego, haga clic en el botén “Ingresar”.

De seleccionar en la pantalla de login la opcién: “CON CEDULA ELECTRONICA” debe disponer de un
dispositivo de lectura para la cédula de identidad. Ingrese su cédula en el dispositivo e ingrese su PIN.
Luego, haga clic en el botdn “Ingresar”.

3. Se despliega el formulario “Clausula de Consentimiento Informado” con la siguiente visualizacion:

Clausula de consentimiento informado

De conformidad con la Ley N° 18.331, de 11 de agosto de 2008, de Proteccién de Datos Personales y Accidn de Habeas Data (LPDP), los datos suministrados por usted
quedaran incorporades en una base de datos, |a cual serd procesada exclusivamente para |a siguiente finalidad: Presentacién de Descargos y Evacuacidn de Vista.

Los datos personales serdn tratades con el grade de proteccidn adecuado, tomandose las medidas de seguridad necesarias para evitar su alteracion, pérdida, tratamiento o
acceso no autorizade por parte de terceros que lo puedan utilizar para finalidades distintas para las gue han sido solicitadas al usuario.

El responsable de la base de datos es Ministerio de Transporte y Obras Publicas y la direccidn donde podrd ejercer los derechos de acceso, rectificacidn, actualizacidn, inclusién
© supresidn, es Rincén 561, segun lo establecido en |3 LPDP,

Términos de la clausula:* Acepto los términos
No acepto los términos. (No se iniciard el tramite)

“ m Continua al pas siguiente >>

e Lealostérminos de la clausula de consentimiento informado. En caso de estar de acuerdo, haga
clic en “Acepto los términos”, y posteriormente haga clic en el botén “Siguiente”.
e  ATENCION: De no aceptar las condiciones, se despliega mensaje de error, no permitiendo
continuar con el tramite.

4. Se despliega el formulario “Identificacion del solicitante”. El mismo contiene las siguientes secciones:

a.

a. Datos del solicitante
b. Datos de contacto
c. Descargoy Evacuacién de Vista

La seccion “Datos del solicitante” tiene la siguiente visualizacion:
- Datos del solicitante -

Tipo de empresa.® Empresa extranjera
Empresa nacional

Cédula de [dentidad 12345678

En el campo “Tipo de empresa” seleccionar el tipo de empresa solicitante. Las posibles opciones son
Empresa extranjeray Empresa nacional.

De seleccionar la opcién “Empresa nacional” se visualiza el campo “NUmero de RUT de la empresa
solicitante” donde se ingresa el RUT de la empresa nacional solicitante.
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Datos del solicitante

Tipo de empresa:* EMpresa extranjera
® Empresa nacional

Cédula de ldentidad 12345678

Mimera de RUT de la empresa
solicitanta:"

Razdn Social de la empresa
solicitante

e  Posterior a ingresar el Numero de RUT de la empresa nacional solicitante, se muestra su Razén Social.

o De seleccionar la opcidn “Empresa extranjera” en el campo “Tipo de empresa”, se visualiza el campo
“Pais de origen”, donde debe seleccionar el pais de origen de la empresa extranjera solicitante.

e De seleccionar la opcidon “Empresa extranjera” se visualiza el campo “Codigo de la empresa”, donde se
ingresa el codigo de la empresa extranjera solicitante.

Datos del solicitante

Tipo de empresa:™ @ Empresa extranjera
Empresa naciona

Cédula de Identidad- | 12345678
Pais de origen-®

Codigo de la empresa:”

Para poder realizar el tramite, la cédula de identidad del usuario logueado debe estar habilitada: debe ser
representante/titular o apoderado de la empresa para la que se esta ingresando la solicitud. De lo contrario, no

se permitira continuar con el tramite.

b. Laseccion “Datos de contacto” tiene la siguiente visualizacion:

Datos de contaci

re0 glacindnice de centects prueba@peueba.com
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e Enelcampo “Teléfono de contacto” debe ingresar el nimero de teléfono de contacto.

e Elcampo “Correo electrénico de contacto “se precarga con el correo asociado al usuario logueado,
permitiendo su modificacién en caso que corresponda.

e  Visualice la cldusula de consentimiento de comunicacidn via correo electrdnica. De estar de acuerdo
con la misma, debe hacer clic en “Acepto”. De lo contrario, no podra continuar con el tramite.
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5. Se despliega el formulario “Descargo/Evacuacion de Vista”. El mismo contiene las siguientes secciones:
a. Descargo/Evacuacion
b. Fundamentacién

c. Documentacion

a. Laseccion “Descargo/Evacuacion” tiene la siguiente visualizacion:

Descargo/ Evacuacion

Fecha del dia:  00/00/0000 =

M° de boleta de confravencidn:® L

Se muestran exclusivamente as bolelas en estady habitado para presentar un Jescarge & este Mamente. De 1o encontrar su balgta, comumniquese con & drea de
Fiscalizacidn (Rincdn 575 - EP). Regionales o OCC (Rincdn 575 - Piso 12)

Registro del vehiculo

Matricula del vehiculo

e Elcampo “Fecha del dia” se pre carga con la fecha del dia. No podra editarse.

e Enelcampo “N° de boleta de contravencion” se despliegan las boletas habilitadas para presentar un
descargo en ese momento. Solamente se muestran las boletas en estado Pre-ingresada, Tasada, Vista
para notificar, Notificado vista, Imposible notificar.

Seleccionar la boleta que desea trabajar. De no encontrar su boleta, comuniquese con el drea de
Fiscalizacién (Rincdn 575 — EP) o OCC (Rincon 575 - Piso 12).

e Se muestran los campos “Registro del vehiculo” y “Matricula del vehiculo” correspondientes a la boleta

seleccionada.

b. Laseccion “Fundamentacion” tiene la siguiente visualizacion:

Fundamentacion

Fundamentacion

Bringe ef mayor nivel de detzlle posible del descargo o evacuacidn de vista.

e En el campo “Fundamentacion” brindar el mayor nivel de detalle posible del descargo o evacuacion de
vista.

c. Laseccidon “Documentacion” tiene la siguiente visualizacion:
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Documentacion

Nombre de documento Documenta

Subir Bajar Agregar Eliminar

Farmatos permitidos: .paf. jpg, Jjpeg, .png; doc; docx

e Silodeseay aplica, puede subir documentos en formato pdf, .jpg, .joeg, .png; doc; docx.

6. Luego de completar todos los campos haga clic en el botén “Finalizar”. Si se hubiese omitido algin campo
requerido se desplegara un mensaje de error en el campo correspondiente.

7. Se despliega el formulario “Valoracién” con la siguiente visualizacién:

Ayudenos a mejorar

;Cdmo calificaria esta gestion?:

Comentarios

e Complete la calificacién y haga clic en “Enviar Encuesta”.

8. Elsistema enviard los siguientes correos electronicos a la direccion de correo electronico que Ud. haya
ingresado al completar la secciéon Datos de contacto.

e Correo de inicio provisorio del trdmite, el cual contiene un nimero provisorio del tramite y un link
donde debera acceder para retomar el mismo, en caso que no lo termine de completar.
e Correo de confirmacién del tramite, el cual contiene el nimero de confirmacion del tramite en linea.

Asimismo, se muestra un link y un cédigo de seguridad mediante el cual podra realizar el seguimiento
del tramite.

Solicitud de aclaraciones

9. Siel funcionario necesita complementar informacion, le enviara un correo electronico a la casilla ingresada

solicitando que realice las aclaraciones que necesita y un link donde debera acceder para ajustar la
solicitud.
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MTOP Tramites en Linea - DESA <dttdesamtop@agesic.gub.uy> 16:41 (hace 0 minutos)
parami «

Desde Ministerio de Transporte y Obras Publicas se le solicita que realice las siguientes aclaraciones:

Por favor aclare el punto X.
POR FAVOR NO RESPONDA ESTE MAIL

Ha sido enviado en forma automatica por el sistema para informar al ciudadano, no sera tenida en cuenta la respuesta enviada.

Haga click aqui para realizar las aclaraciones correspondientes

10. Hacerclic en el link para retomar el tramite.
11. Se despliega el formulario “Correcciones solicitadas” con la siguiente visualizacién:

Correcciones solicitadas

o Por favor aclare el punto X.

Respuesta a observaciones:”

Eliminar Archivos de la aclaracion

+ Agregar fila

e Enel mensaje de alerta visualizara las aclaraciones solicitadas por el funcionario.

e Enelcampo “respuesta a observaciones”, ingrese las aclaraciones que desee realizar.

e Encaso que desee adjuntar archivos, haga clic en “Agregar fila”.

e Luegodecompletar todos los campos haga clic en el botén “Finalizar”. Si se hubiese omitido algiin campo
requerido se desplegara un mensaje de error en el campo correspondiente.

Ajuste de solicitud

12. Si el funcionario encuentra algln error en la informacién y/o documentacion ingresada, le enviara un
correo electrénico a la casilla ingresada el cual contiene los motivos de devolucion del trdmite y un link
donde deberd acceder para ajustar la solicitud.

Desde Ministerio de Transporte y Obras Publicas se le solicita que realice las siguientes aclaraciones:

Devuelvo para que se ajuste la solicitud.
POR FAVOR NO RESPONDA ESTE MAIL

Ha sido enviado en forma automatica por el sistema para informar al ciudadano, no sera tenida en cuenta la respuesta enviada.

Haga click aqui para realizar las aclaraciones correspondientes

13. Hacerclic en el link para retomar el tramite.
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14. Se despliega el formulario “Clausula de consentimiento”, la cual contiene las siguientes secciones:

a. Correcciones solicitadas
b. Clausula de consentimiento

a. Laseccién “Correcciones solicitadas” tiene la siguiente visualizacion:

Correcciones solicitadas

0 Devuelvo para que se ajuste la solicitud.

Respuesta a observaciones:”

Eliminar Archivos de la aclaracion

e Enel mensaje de alerta visualizara las aclaraciones solicitadas por el funcionario.
e Enelcampo “respuesta a observaciones”, ingrese las aclaraciones que desee realizar.
e Encaso que desee adjuntar archivos, haga clic en “Agregar fila”.

b. Se visualiza la misma clausula de consentimiento tal cual fue detallada en el paso 3.
15. Hacer clic en “Continuar al paso siguiente”.

16. Se despliegan nuevamente los formularios “Identificacion del solicitante” y “Descargo/Evacuacion de Vista”,
los cuales contienen las mismas secciones detalladas en los pasos 4 y 5, respectivamente. Los campos son
pre-cargados con la informacién ingresada previamente por el ciudadano, para que proceda a ajustar la
informacién solicitada.

17. Luego de completar todos los campos haga clic en el botdn “Finalizar”. Si se hubiese omitido algin campo
requerido se desplegara un mensaje de error en el campo correspondiente.



