Alta de vehiculos

1.

2.

Descripcion

Es el registro ante la Direccidon Nacional de Transporte de vehiculos mayores o iguales a 2000 kg de carga ya
sea que realicen fletes o no, y de pasajeros para todos aquellos vehiculos con mas de 8 asientos
indistintamente sea su uso.

éQué requisitos previos debo cumplir para la realizacion del
tramite?

Esta informacidn se encuentra disponible en la web tramites.gub.uy. Para acceder a la misma ingresar en el
siguiente enlace: https://tramites.gub.uy/ampliados?id=2368

éQué requerimientos necesito para poder realizar este tramite en
linea?

Debera poseer una conexion a internet y un navegador web.

éCuadles son los pasos que debo seguir para realizar este tramite
en linea?

Ingrese al link de “Iniciar el trdmite en linea” desde la pagina del tramite www.tramites.gub.uy, o desde el
siguiente link: https://tramites.gub.uy/ampliados?id=2368

Se despliega la pantalla de autenticacidn del usuario con la siguiente visualizacion:

e Ingrese su usuarioy contraseiia. En caso de no contar con un usuario haga clic en la opcién “Registrarse”
y complete los datos requeridos.


https://tramites.gub.uy/ampliados?id=2368
http://www.tramites.gub.uy/
https://tramites.gub.uy/ampliados?id=2368

e De seleccionar en la pantalla de login la opcidén: “CON USUARIO” ingrese en el campo “Usuario” el
numero de cedula de identidad y en el campo “Contrasena” |la contrasefia que establecida al momento
del registro. Luego, haga clic en el botdén “Ingresar”.

e De seleccionar en la pantalla de login la opcién: “CON CEDULA ELECTRONICA” debe disponer de un
dispositivo de lectura para la cédula de identidad. Ingrese su cédula en el dispositivo e ingrese su PIN.

Luego, haga clic en el botén “Ingresar”.

3. Sedespliega el formulario “Clausula de Consentimiento Informado” con la siguiente visualizacién:

Clausula de consentimiento informado

De conformidad con la Ley N° 18.331, de 11 de agosto de 2008, de Proteccidn de Datos Personales y Accidn de Habeas Data (LPDP), los datos suministrades por usted quedardn incorporados en una base de datos, la
cual sera procesada exclusivamente para la siguiente finalidad: Alta de Vehiculo.

Los datos personales serdn tratados con el grado de proteccion adecuado, tomandose las medidas de sequridad necesarias para evitar su alteracion, pérdida, tratamiento o acceso no autorizado por parte de terceros
que lo puedan utilizar para finalidades distintas para las que han sido solicitadas al usuaric.

El responsable de la base de datos es Ministerio de Transporte y Obras Piblicas y la direccién donde podra ejercer los derechos de acceso, rectificacion, actualizacion, inclusién o supresién, es Rincon 561, segin lo
establecido en la LPDP.

Términos de la cldusula® O Acepto los términos
() No acepto los términos. (Mo se inidard el tramite)

e Lealostérminos de la clausula de consentimiento informado. En caso de estar de acuerdo, haga
clic en “Acepto los términos”, y posteriormente haga clic en el botdon “Continuar al paso
siguiente”.

e  ATENCION: De no aceptar las condiciones, se despliega mensaje de error, no
permitiendo continuar con el tramite.

4. Se despliega el formulario “Identificacion del solicitante”, con la siguiente visualizacién:

Identificacion del solicitante

Desripcién del tramite Los campos indicados con * son obligatorios

Empresa

RUT:*

Ingrese e RUT de 2 empresa para 12 cual desea realizar el trémite

e Enelcampo “RUT” ingrese el numero de RUT de la empresa duefia del vehiculo que desea modificar.

Para poder realizar el tramite, la cédula de identidad del usuario logueado debe estar habiltada: debe ser
representante/titular o apoderado de la empresa para la que se estd ingresando la solicitud. De lo contrario, no
se permitira continuar con el tramite.

e Haga clic en el botén “Continuar al paso siguiente”.

5. Elsistema procede a realizar los controles de categoria y de certificados Unicos. De no cumplirse con alguno
de los controles se despliegan las siguientes secciones:

a. La seccién “Categoria no habilitada”: se despliega este mensaje de alerta cuando la empresa con la
cual ingresa la solicitud no se encuentra habilitada a realizar el presente tramite porque no tiene una
de las siguientes categorias:

- Profesional definitiva

- Profesional en tramite



- Profesional nueva

- No Profesional

- No Profesional - Flete vehiculo chico
- Propio

- Oficial

- Turismo

- Regular

b. La seccion “Verificacion de certificados unicos”: se despliega en caso de que la empresa posea el
certificado unico de BPS o DGI vencidos. El sistema despliega un mensaje de alerta con la siguiente
visualizacién, y no se permitird continuar con el trdmite:

De validar los controles, se despliega el formulario “Datos de la solicitud”. El mismo contiene las siguientes
secciones:

Nota del importador

Certificado de Seguros para Empresas de Transporte de Pasajeros
Vehiculo propio

Datos de contacto

a. Datos de la empresa

b. Datos del vehiculo

c. Documentacion técnica
d. Leasing

e. Oficina

f. SOA

g.

h.

[ —

a. Laseccién “Datos de la empresa” tiene la siguiente visualizacion:

Datos de la empresa

Fecha: 14/01/2019

N® de RUT: XXX

Razén Social: XXX

e Enel campo “Fecha de inicio de tramite” se pre carga con la fecha del dia. No es editable.

e En el campo “N° de RUT” se pre carga el numero de RUT con el dato ingresado en el paso 4 del
instructivo.

e El campo “Razdn social” se pre carga automaticamente por el sistema.

b. La seccidn “Datos del vehiculo” tiene la siguiente visualizacion:



Datos del vehiculo

Tipo de vehiculo de pasajeros™ (O gmnibus
Micro émnibus
() Mini émnibus

Seleccione el tipa de vehitulo de acuerda a la cantidad de asientos de su vehiculo: - Mini dmnibus: 0 3 17 asientos - Micro dmnibus: 18 a 24 asientos - Omnibus: 25 o mds asientos

N® de matricula:®

Ingrese la matritula del vehitulo que desea dar de alta. Recuerde indluir los ceros si su matritula los contiens.

N* de padrén:*

Ingrese el mimero de padrdn sin puntos, espacios i guiones.

N° de chasis:®

Ingrese el mimero de chasis sin puntos, espacios nf guiones.

Cadigo nacional:®

Ingrese el cddigo nacional sin puntos, espacios ni guiones.

Afio del vehiculo:*

Marca de chasis:* ﬂ

Seleccione la marca que figura en su libreta municipal

Si la empresa tiene categoria “Carga” y “Pasajeros” simultaneamente, se despliega el campo
“Categoria”. Indique si quiere dar de alta el vehiculo con la empresa con categoria “Carga” o
“Pasajeros”.

De seleccionar “Pasajeros” en el campo “Categoria”, o si el sistema devuelve que la empresa es de
Pasajeros, se despliega el campo “Tipo de vehiculo de pasajeros”. Seleccione el tipo de vehiculo de
acuerdo la cantidad de asientos del mismo.

- Mini 6mnibus: 0 a 17 asientos

- Micro dmnibus: 18 a 24 asientos

- Omnibus: 25 o mas asientos



e Deseleccionar “Cargas” en el campo “Categoria”, o si el sistema devuelve que la empresa es de Cargas,
se despliega el campo “Tipo de vehiculo cargas”. Seleccione si el vehiculo es un camion, tractor,
remolque, semirremolque.

e Enelcampo “N° de matricula” ingrese la matricula del vehiculo que desea dar de alta. Recuerde incluir
los ceros si su matricula los contiene. El formato consta de 7 digitos, alfanumérico. No se permiten
espacios ni minusculas.

e Enelcampo “N° de padrén” ingrese el nimero de padrdn sin puntos, espacios ni guiones.

e Enel campo “N° de chasis” ingrese el nimero de chasis sin puntos, espacios ni guiones.

e Enel campo “Cdédigo nacional” ingrese el c6digo nacional sin puntos, espacios ni guiones.

e Enel campo “Afio del vehiculo” ingrese el afio del vehiculo que desea dar de alta.

e En el campo “Marca de chasis” seleccione de la lista desplegable la marca que figura en su libreta
municipal.

e Enel campo “Modelo de chasis” seleccione el modelo que figura en su libreta municipal.

Si no encuentra su marca y modelo, no puede realizar el tramite. Consulte a Division Ingenieria de
Transporte por homologacion de marca y modelo.

Si se despliega un mensaje de alerta indicando que su marca y modelo cuentan con la homologacién
vencida, consulte con Division Ingenieria de Transporte.

e En el campo “Certificado de antecedentes (Historia municipal o constancia de intendencia)” adjunte el
documento en formato .pdf, .jpg, .jpeg, .png. De completar este campo recuerde que deberd presentar
el documento original en la oficina seleccionada para realizar el trdmite. El plazo para presentar dicha
documentacion es de 30 dias corridos.

e De tratarse de una empresa con cateogria “Pasajeros” se despliegan los campos “N° de certificado de
necesidad” y “N° de plano”. Ingrese el nimero de su certificado de necesidad y el nimero de plano. De
seleccionarse la opcidon "Mini dmnibus" en el campo "Categoria de vehiculo" estos campos son
opcionales.

e Enlos campos “Frente de la libreta municipal” y “Dorso de la libreta municipal” adjunte las imagenes
del frente y dorso de la libreta municipal en formato .jpg, .jpeg, .png, .pdf.

Recuerde que debe presentar la libreta original o testimonio de notarial en la oficina seleccionada para
realizar el trdmite. El plazo para presentar la documentacion es de 30 dias. Hasta tanto no presente la

documentacién no se continuara con el tramite.

c. Laseccidn “Documentacion técnica” tiene la siguiente visualizacion:

Documentacion técnica

¢ El vehiculo ha tenido cambios de
estructura?:* (D) gj

) No

e Se despliega el campo “(El vehiculo ha tenido cambios de estructura?”. Indique si el mismo ha tenido
0 no cambios de estrucutra.

0 De seleccionar "Remolque" o "Semirremolque" en el campo "Tipo de vehiculo de cargas" o en
caso que el campo "Afio del vehiculo" se encuentre entre los 5 y 15 afios de antiguedad
respecto a la fecha del dia. Es decir, si estamos en el afio 2018, se pide aval técnico para todos
los vehiculos entre 2003 y 2013.

0 Encaso deindicar que el vehiculo tiene cambios de estructura, de tratarse de un "Remolque"
o "Semirremolque" o en caso que el campo "Afio del vehiculo" se encuentre entre los 5y 15
afios de antiguedad respecto a la fecha del dia se despliega el campo “éPosee aval técnico con
firma electrdnica de ingenierio?”.

De seleccionar “Si” en el campo anterior, se despliega el campo “Aval técnico”. Adjuntar el aval técnico. El aval
debera ser realizado por Ingeniero Industrial Mecanico con su correspondiente timbre profesional. Recuerde



qgue el mismo debera contener firma electrénica de ingenierio. Recuerde que el aval debe incluir todos los
documentos detallados en instructivo y planilla modelo.

En el paso 8 debera realizar la compra del timbre electrdnico del aval técnico en caso de indicar que tiene aval
técnico con firma electrénica de ingenierio.

e De seleccionar “No” en el campo “¢Posee aval técnico con firma electrénica de ingenierio?” se
despliega el campo “Escaneo de aval técnico”. Adjunte el escaneo de aval técnico. El aval deberad ser
realizado por Ingeniero Industrial Mecanico con su correspondiente timbre profesional.

Recuerde que debera presentar el aval técnico original en la oficina seleccionada para realizar el
tramite. El plazo para presentar dicha documentacion es de 30 dias corridos.

d. Laseccidn “Leasing” tiene la siguiente visualizacion:

Leasing

¢Vehiculo con leasing?* (O g;
L No

e Enel campo “éVehiculo con leasing?” indique si el vehiculo que desea dar de alta tiene leasing.

o De seleccionar “Si” en el campo anterior, se despliega el campo “Formulario AV”. Descargue el
formulario AV, complételo y posteriormente adjunte el archivo.
Recuerde que deberd presentar el Formulario AV original con sello del banco en la oficina
seleccionada para presentar la documentacién original. El plazo para presentar dicha documentacion
es de 30 dias corridos.

e. Laseccién “Oficina” tiene la siguiente visualizacidn:

Oficina

¢ Donde desea presentar la
documentacidn eriginal?:* ﬂ

e En el campo “éDénde desea presentar la documentacion original?” seleccione la oficina donde desea
presentar la documentacion original. De tratarse de una empresa "Flete vehiculo chico" solo se permite
elegir la opcion "Oficina CIRHE (Montevideo)”, de lo contrario, las opciones son: Oficina CIRHE
(Montevideo); Oficina Regional Colonia; Oficina Regional Chuy; Oficina Regional Lavalleja; Oficina
Regional Rio Branco; Oficina Regional Rio Negro; Oficina Regional Paysandu; Oficina Regional Rivera;
Oficina Sub Regional Artigas; Oficina Sub Regional Bella Unidn; Oficina Sub Regional Salto; Oficina Sub
Regional Tacuarembo; Oficina Sub Regional Durazno; Oficina Sub Regional San Carlos.

f.  Laseccion “SOA” tiene la siguiente visualizacidn:

SOA

N® de poliza:*

Fecha de vigencia:™

Empresa aseguradora:” v

e En caso que el sistema indique que la empresa es de Carga, Propio u Oficial, se despliegan los campos
“N° de pdliza” y “Fecha de vigencia” y “Empresa aseguradora”.



e Enel campo “N° de pdliza” ingrese el nimero de pdliza.

e Enel campo “Fecha de vigencia” ingrese la fecha de vigencia de la pdliza.

e De mostrarse el campo "Tipo de vehiculo de cargas" o de seleccionar la opcién "Propio" y "Oficial" en
el campo "Tipo de vehiculo de Cargas", se despliega el campo “Empresa aseguradora”. Seleccione de la
lista desplegable la empresa aseguradora de su vehiculo.

g. Laseccidon “Nota del importador” tiene la siguiente visualizacion:

Nota del importadaor

Nota del importador” | Seleccionar archive

Formatos permitides: pdf, jpg, jpeq. png

Marca de motor: v

En caso que 3 marca no figure en l3 nota del importador, por favor concurra 3 Ingenieria de Transporta.

Modelo de motor: v

£n caso que ef modelo no figure en 3 nota del importador, por favor concurra 3 Ingeniens de Transports.

e Se despliegan los campos “Nota del importador”, “Marca de motor”, “Modelo de motor”.
Si el sistema devuelve que el PBT es mayor a 5 toneladas, que el afio del vehiculo es igual o posterior a
2008, y de tratarse de un vehiculo de Carga, el campo es obligatorio. De cumplirse las condiciones y de
tratarse de un vehiculo de Pasajeros, el campo es opcional.

e Enel campo “Nota del importador” adjunte la nota.

e Enlos campos “Marca de motor” y “Modelo de motor” seleccione la marca y modelo del vehiculo que
desea dar de alta. En caso que el modelo no figure en la nota del importador, concurrir a Ingenieria de
Transporte.

h. La seccién “Certificado de Seguros para Empresas de Transporte de Pasajeros” tiene la siguiente
visualizacion:

o De tratarse de una empresa de turismo o empresa regular, se despliegan los campos “Certificado de
Seguro de Responsabilidad Maxima” y “Certificado de Seguro de Responsabilidad Civil”. Adjunte una
copia los certificados.

i. Laseccion “Vehiculo propio” tiene la siguiente visualizacion:



Vehiculo propio

Declaro bajo juramento que el vehiculo declarade en la solicitud de este tramite, serd utilizado exclusivamente para transporte propio y ne se realizard ningtn tipo de
transporte de terceros con fines comerciales

Acapto los términos y condiciones de vehiculo propio™

e Para continuar con el tramite, acepte los términos y condiciones de vehiculo propio haciendo clic en el
casillero.

j. Laseccion “Datos de contacto” tiene la siguiente visualizacidn:

Datos de contacto

Teléfono de contacto:™

Correo electronico ciudadano:™ | ficestefan@gmail.c

Al finalizar el ingreso de la solicitud, se le enviard un correo electiénico indicando el correcto inicio de framite a la direccidn indicada en este campo. En dicho correo se le indicaré un niimero identificador de tramite con
el cual debe presentarse en las oficinas de CIRHE/ Regionales.

Elinteresado presta su consentimiento expreso para que le sean notificados en forma personal y validamente los tramites y actos referidas a sus intereses, en el domicilio
electrénico constituido con el objeto de recibir y enviar 6 & ite. Cuando el interesade decida cambiar el medio de comunicacién elegide debera comunicarlo fehacientemente al érgano de la

Administracién Central involucrado (articulos 26 y 27, decreto 276/013 ).

Acepto los términos y condiciones *

Csi™

e Enel campo “Teléfono de contacto” ingrese el nimero de teléfono que se utiliza habitualmente.

e El campo “Correo electrénico de contacto” se precarga con el correo predeterminado del usuario.
Al finalizar el ingreso de la solicitud, se le enviara un correo electrénico indicando el correcto inicio de
tramite a la direccidn indicada en este campo. En dicho correo se le indicara un nimero identificador
de tramite con el cual debe presentarse en las oficinas de CIRHE/ Regionales.

e Enel campo “Acepto” dar check en “Si” para continuar, en caso de no hacerlo no se podra avanzar
con el tramite.

e Lea el texto del Art. N° 239 del Cédigo Penal "Falsificacion ideoldgica por un particular". En el campo
“Acepto” dar check en “Si” para continuar, en caso de no hacerlo no se podra avanzar con el tramite.

e Hagaclic en el botén “Continuar al paso siguiente”.

7. Siel vehiculo ya se encuentra registrado en el sistema, se despliega el siguiente mensaje de alerta:

Su matricula/chasis/codigo nacional o padron ya se
encuentra registrado. Por favor, realice el tramite de
Madificacion de Vehiculo o regularice su vehiculo en la
intendencia carrespondiente.

Realice el tramite de Modificacion de Vehiculo o regularice su vehiculo en la intendencia corrspondiente.

8. Se despliega el formulario “Firma” con la siguiente visualizacion:



