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£ Confirma los datos ingresados?:™

Descargar archivo

No
Si

Datos del trémite TRM_3614.pdf

En caso de no confirmar los datos, debe hacer click en el botdn de "Finalizar =>" para volver a la carga de datos.

e Archivo generado: Al hacer clic sobre el link “Descargar archivo” podra visualizar en un documento
formato PDF todos los datos ingresados en la solicitud.

e De seleccionar la opcién “No” en el campo “¢Confirma los datos ingresados?” y luego hacer clic en el
botdn “Finalizar”, la solicitud cancelard y no se enviara al Ministerio para su revisién. Debera iniciar un

nuevo tramite.

e De seleccionar la opcién “Si” en el campo “éConfirma los datos ingresados?” indique si tiene o no firma

electrdnica avanzada.

0 De tener firma electrdnica avanzada se despliega la siguiente seccion:

Firma

Pasos a seguir:

1) Complete los datos solicitados en el formulario de Firma.
2) Presione el botdn 'Finalizar ==’

3) Se abrird una ventana para confirmar su firma electrdnica, dependiendo del certificado seleccionado.

Entidad certificadora.”

Tipo documento:™

Nimero de documento:*

Correo Uruguayo
Cédula identidad

Abitab

C.L

45403897

e Indique la entidad certificadora de su firma electrénica y proceda a firmar el documento.

0 De no tener firma electrénica avanzada se despleiga la siguiente seccion:

Seleccion tipo de firma

¢ Tiene firma electronica avanzada?:”

Pasos a seguir:

1) Descargar | PDF que tiene adjunto el campe: 'Archivo generado, ubicade al principio del paso actual.

® No
Si

2) Imprimir el PDF descargado.
3) Firmar en forma cldgrafa el decumento impreso.

4) Escanear el documento firmado y generar pdf.

5) Subir el documento escaneado en el campe 'Archivo firmado ologrificamente’, ubicado debajo de este mensaje.

6) Presione el botdn "Finalizar =",

Archivo firmado ologréficamente:®

Seleccionar archivoe




9.

Se despliega el formulario “E-Timbre”. Este formulario se despliega Unicamente cuando se adjunte un aval
técnico con firma electrénica de ingenierio, de lo contrario continue con el punto 10 del manual. El
formulario contiene las siguientes secciones:

a) Informacién general

b) Pasarelas y medios de pagos

a) Laseccién “Informacion general” tiene la siguiente visualizacion:

e Los campos “Resumen”, “Concepto” y “Costo del tramite” son precargados por el sistema.

b) La seccidn “Pasarelas y medios de pagos” tiene la siguiente visualizacion:

e Haga clic en “Continuar al paso siguiente” para continuar con el tramite.
e Se despliegan las opciones de pago para el tramite con la siguiente visualizacién:



e Seleccione la opcion que se desea y haga clic en “Continuar tramite”.
e Se desplegara la pantalla de pago de la opcidn seleccionada teniendo que seguir los pasos de la

pagina correspondiente para continuar.

Hasta tanto no se confirme el pago de la solicitud, la misma no se enviara al Ministerio para su revisién. Luego
de completar todos los campos haga clic en el botén “Finalizar”. Si se hubiese omitido algun campo requerido
se desplegara un mensaje de error en el campo correspondiente.

10. Se despliega el formulario “Valoracion” con la siguiente visualizacion:

Inicio de trémite exitoso.

° Se ha iniciado exitosamente el trdmite de Alta de Vehiculo con el nimero: MTOP-2019-000024.
Dicho nimere serd requerido por Ia Direccién Nacional de Transporte para cualquier accién que pueda originar dicho tramite.

Descargar archivo del tramite

Ayadenos a mejorar

¢ Como calificaria esta gestion?:

Comentarios:

e El recuadro en color verde indica el ingreso exitoso del tramite. Verifique el nro. de confirmacién de

tramite.



e Complete la calificacién y haga clic en “Enviar Encuesta”.

o De haber realizado el pago del e-timbre el sistema despliega el siguiente mensaje cuando el pago se
encuentre confirmado

Pago Aprobado
El pago del tramite se realizé correctamente

11. El sistema enviard los siguientes correos electrdnicos a la direccidn de correo electrénico que Ud. haya
ingresado al completar la seccién Datos de contacto.

e Correo de inicio provisorio del tramite, el cual contiene un nimero provisorio del tramite y un link
donde deberd acceder para retomar el mismo, en caso que no lo termine de completar.

e Correo de confirmacion del tramite, el cual contiene el nimero de confirmacién del tramite en linea.
Asimismo, se muestra un link y un cddigo de seguridad mediante el cual podra realizar el seguimiento
del tramite.

Solicitud de aclaraciones

12. Si el funcionario necesita complementar informacion, el sistema le enviara un correo electrénico a la
casilla ingresada solicitando que realice las aclaraciones que necesita y un link donde deberd acceder para
ajustar la solicitud.

13. Hagaclic en el link para retomar el tramite.

14. Elsistema solicitaria que ingrese su usuario y contrasefia, tal cual se detalla en el punto 2 de este
instructivo.

15. Se despliega el formulario “Correcciones solicitadas” con la siguiente visualizacion:



En el mensaje de alerta visualizara las aclaraciones solicitadas por el funcionario.

En el campo “respuesta a observaciones”, ingrese las aclaraciones que desee realizar.

En caso que desee adjuntar archivos, haga clic en “Agregar fila”.

Luego de completar todos los campos haga clic en el botdn “Finalizar”. Si se hubiese omitido algin campo
requerido se desplegara un mensaje de error en el campo correspondiente.

Ajuste de solicitud

16. Si el funcionario encuentra algun error en la informacion y/o documentacién ingresada, le enviara un
correo electrdnico a la casilla ingresada el cual contiene los motivos de devolucion del tramite y un link
donde debera acceder para ajustar la solicitud.

17. Hagaclic en el link para retomar el tramite.
18. Le solicitara que se registre con su usuario y contrasefia, tal cual se detalla en el punto 2 de este instructivo.
19. Se despliega el formulario “Clausula de consentimiento”, la cual contiene las siguientes secciones:

a.
b.

a.

Correcciones solicitadas
Clausula de consentimiento

La seccién “Correcciones solicitadas” tiene la siguiente visualizacion:




20.

21.

e Enelmensaje de alerta visualizard las aclaraciones solicitadas por el funcionario.
e Enelcampo “respuesta a observaciones”, ingrese las aclaraciones que desee realizar.
e Encaso que desee adjuntar archivos, haga clic en “Agregar fila”.

b. Sevisualiza la misma clausula de consentimiento tal cual fue detallada en el paso 3.

c. Hacerclic en “Continuar al paso siguiente”.

Se despliegan nuevamente los formularios “Identificacion de la empresa”, “Tipo de modificacién”y “Datos de
la modificacion” los cuales contienen las mismas secciones detalladas en los pasos 4, 6 y 8, respectivamente.
Los campos son pre-cargados con la informacién ingresada previamente por el ciudadano, para que proceda
a ajustar la informacion solicitada.

Luego de completar todos los campos haga clic en el boton “Finalizar”. Si se hubiese omitido algin campo
requerido se desplegara un mensaje de error en el campo correspondiente.




