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AUDITORIA INTERMA X
DE LA NACKON MINISTERIO DE ECONOMIA Y FINANZAS

Comunicacion de Convocatoria a Asambleas - Sociedades
Andnimas Abiertas| Ministerio de Economia y Finanzas|
Auditoria Interna de la Nacion:

Descripcion.

Es la comunicacién ante la Auditoria Interna de la Nacidn, que realizan las sociedades anénimas abiertas, de
la convocatoria a asambleas, para que dicho Organismo, controle su funcionamiento.

¢Qué requisitos previos debo cumplir para la realizacion del tramite?
Esta informacién se encuentra disponible en la web tramites.gub.uy.

Para acceder a la misma ingresar en el siguiente enlace: https://tramites.gub.uy/ampliados?id=4048

¢Qué requerimientos necesito para poder realizar este tramite en
linea?

Contar con conexion estable a internet.

Contar con direccién de correo electrénico.

Estar adherido o contar con alguno de los medios de pago habilitados.
Posibilidad de adjuntar archivos en formato P. D. F.
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Este tramite puede ser iniciado por Sociedades Andnimas abiertas.

éCuales son los pasos que debo seguir para realizar este tramite en
linea?
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Authenticate to APIA AIN

=

WITH PASSWORD WITH SMART CARD

Enter your username and password

Username

Password

Forgotten password

Reqgister
Cancel

>agesic =<
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El primer paso corresponde al ingreso de los datos de autenticacién:

Si usted ya cuenta con un usuario, ingrese sus credenciales para iniciar el tramite. Si no cuenta con un
usuario debe crearse uno. Para eso, ingrese en https://tramites.gub.uy/ampliados?id=4991 lea los requisitos
y siga el paso a paso que le indica cémo crear un usuario.

Inmediatamente después de completar el inicio recibird un correo electrénico, a la casilla que ingresé, con la
siguiente informacion:

1) Un ndmero provisorio identificador del trdmite y un enlace que le permite retomar el tramite si por
algun motivo no logra completar el inicio en el momento. A partir de la recepcién de este correo
usted tendra 3 dias para poder culminar el tramite.

2) Un cddigo que le permite realizar el seguimiento en linea de la situacién del tramite en el portal del
Estado. Para ello, ingrese en el enlace https://tramites.gub.uy/seguimiento y copie y pegue el
numero recibido en el correo (si no recibe esta informacion en este correo, le llegara un mail con
este detalle en las préximas horas).
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Autenticacion Identificacion de la Catos de lz Asambles Consentimiento Pago WV aloracion

Socis

Identificacion de la Sociedad

Drescripcion del trémite

Los campos indicados con ™ son obligatorios

Se le ha asignada el codigo: 959 a su solicdtud de inicio de trémite.

Le hemos enviado un comeo elecirdnico 2 |z casills

o

El Codigo para reslizar el ssguimiento en linez del estado del ramite =s: 34G3V4C2D

‘Copie el codigo v pegue en | pagina de seguimiento; hitps:ramites,gub wy/sepuimiento

Datos del representante legal

Tipo de documento:™

Faiz emisor™

Apeliido:™

MNombre:™

Informado v Aviso

con Iz informacion requeridz pars retomar el rémite en caso que s=a necesario,

Cédula de Identi

Incluir digito verificador sin puntos ni guidn

URLWGUAY

— Datos de la Sociedad

RUT=

Razdn Social™

Domicilio de la sociedad

Departamento:™

Localidad:

Calle®

Mimero:™

Otros datos:

MONTEVIDEG [~]

Apto, blogue, sto.
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Datos para comunicaciones y notificaciones

Teléfono*

Otro tekfono:

Corres slectrdnios™

o expresamente que €l mismo
reto 278012

ctrénicas corespondies
0 con ko pravisto en &l

e las comunicaciones

el correo electrénico aportado
que se realiza una noti

cuse de recibo sutomatico en

EE E=E

El segundo paso corresponde al ingreso de los Datos de Identificacion de la Sociedad:

Complete los espacios. Recuerde que los espacios con asterisco (*) son obligatorios.
En el espacio Tipo de documento seleccione una opcién de la lista desplegable:

e (Cédula de identidad
e Pasaporte
e Otro

Ingrese Numero - Incluir digito verificador sin puntos ni guién.
En el espacio Pais emisor seleccione una opcion de la lista desplegable.

Si en el espacio Tipo de documento seleccioné Cédula de identidad y el pais emisor es Uruguay, la cédula
ingresada se validard y los espacios Nombres y Apellidos se completaran de forma automatica.

Con el numero de R. U. T. ingresado, el sistema realiza una consulta al sistema de la D. G. |. y completa de
forma automatica el espacio Razon Social.

En el espacio Departamento seleccione una opcién de la lista desplegable:

e Artigas
e Canelones
e Cerro Largo

e Colonia
e Durazno
e Flores

e Florida
e lLavalleja

e Maldonado
e Montevideo
e Paysandu
e Rio Negro

e Rivera

e Rocha

e Salto

e SanJosé

e Soriano
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e Tacuarembd
e Treintay Tres

Complete los espacios de Teléfono y correo electronico.

Leyenda: Solicito que el correo electrénico aportado en este acto sea utilizado a efectos de las
comunicaciones y notificaciones electrdnicas correspondientes, declarando expresamente que el mismo
expide un acuse de recibo automatico en favor de la Entidad emisora cada vez que se realiza una
notificacién, de acuerdo con lo previsto en el articulo 28 del Decreto 276/013.

Si desea puede salir del formulario, descartar el formulario o guardar el formulario y retomarlo en otra
oportunidad.

Para continuar haga click en el botén Continuar al paso siguiente.

10 20 3 4 5 6
Autenticacion Identificacion de L Datos de la Consantimiento Pago Valoracian
Sociedad Asamblea Informado y Aviso

Datos de la Asamblea

Drescripcidn del trémite
Los campos indicades con * son obligatorios

Documentacion reguerida en todos los casos

Tipo de asamblea:  Unénime B

Datos relevantes de la asamblea

En caso de asamblea unanime, debera comunicarse con una minima anticipacion de 2 dias habiles de la fecha de |a asamblea. En caso de asamblea no unanime, debera
comunicarse con una minima anticipacion de 5 dias habiles de la fecha de la asamblea.

Aplica lo dispuesto por el arficulo 4 del Decreto 335330 y 5 del Decreto 485/001.
Fecha:*
Hara (HH :mm):*
Clase d= Assmblaar B

Orden del dia:™ | Seleccionar arc hive

El tercer paso corresponde al ingreso de la Datos de la asamblea.
En el espacio Tipo de asamblea, seleccione de lista desplegable:
e Unanime
e Noundnime
Complete los espacios. Recuerde que los espacios con asterisco (*) son obligatorios.
En el espacio Clase de asamblea, seleccione de lista desplegable:

e Ordinaria




4

A\

AUDITORIA INTERMA
DE LA MACKON MINISTERIO DE ECONOMIA Y FINANZAS

e Extra ordinaria

Haga click en el botdn Seleccionar archivo para adjuntar el orden del dia. El formato debe ser P.D.F.

—— Lugar ds cakaracion
Deparamenmo MONTEVIDEQ Izl

Localigat=

Apno, blogque, eac

Tipo ce Fsamiolea no unanime

Pubilicacie Disrlo Pruado™ [ Geeccionar anchive
Adpno 12 | Saeleccionar achive
ACPIID L e cionar archivg
Ao 3 | Saeleccionar achive

Estimado ususaria, usted podrd Ingressr hiasts Cusio anchives adjumos. Tamiokin podrd Consolidar SUS BOTUMEMDS &N L 860 FOF 1 Subdlr &l archivo consalidada

Facha oe i primans punlicacion
Dilario Oficist=

Faoha 52 Ia GEma puslicasin
Ditario Ofcial™

e dmente ﬂ m m m

En el espacio Departamento seleccione una opcién de la lista desplegable:

e Artigas

e Canelones
e Cerro Largo
e Colonia

e Durazno

e Flores

e Florida

e Llavalleja

e Maldonado

e Montevideo
e Paysandu
e Rio Negro

e Rivera
e Rocha
e Salto

e SanlJosé
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e Soriano
e Tacuarembod
e Treintay Tres

En caso de haber seleccionado Tipo de asamblea no undnime, se desplegard una pantalla para adjuntar la
publicacion del diario privado en formato P.D.F. Se podra ingresar hasta cuatro archivos adjuntos. También
podra consolidar sus documentos en un sélo P. D. F. y subir el archivo consolidado.

Seleccione la fecha de la primera y ultima publicacién del diario oficial por medio del calendario.

Si desea puede salir del formulario, descartar el formulario o guardar el formulario y retomarlo en otra
oportunidad.

Al terminar haga click en el botén Continuar al paso siguiente.

10 20 30 4 5 6
Autenticaciin Identificacion de lz Diatos de |z Asamblez Consentimiento Pago Valoracidn
Sociedad Informado y Aviso

Consentimiento Informado y Aviso

Diescripcion del trémite
Los campos indicades con ~ son

Clausula de co i informado

£.331, de 11 de agosto de 2008, de Proteccidn de Datos Personales v Accidn de Habess Data (|
=, la cual sard procs exclusivaments pars la siguisnts =)
=

dusulz (7 Acepto bos términos
[ | Mo zcepto bos térmings, (Mo s enviard el menszje)

AVIS0

La Auditoria Interna de la Maciin podra solicitar en cuslguier momento del trémite |a documentacién original que estime pertinents.

L s eme sl ﬂ Fiistizr=>

El cuarto paso corresponde al Consentimiento Informado:
Para continuar debe aceptar los términos de la Clausula de Consentimiento Informado.

Aviso: La Auditoria Interna de la Nacién podra solicitar en cualquier momento del tramite la documentacidn

original que estime pertinente.

Si desea puede salir del formulario, descartar el formulario o guardar el formulario y retomarlo en otra

oportunidad.

Para finalizar, haga click en botdn Finalizar.
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Autenticaciin Identificacidn de la Dratos de lz bk C imiento Pago Valoracidn
Sodiedad Informadao y Aviso

Pago

Deescripcidn del rémite
Los campos indicados con = son obligatorios

Informacion general

Resumen: 10 U.R.

Concepto: 2

Costo del tramite: U.R. 10

Pazarelas y medios de pagos

Paszarela de pago habilitada:

antel

Medios de pago habilitados:

BBVA B ERica E B Lloyds TSB

CBANRED [V

Atencidn

El trémite continuard inmediatamente que se confirme el pago

El quinto paso corresponde a la informacion de Pago.
Haga continuar haga click en el botén Continuar al paso siguiente.

Se le abrira la pantalla de la pasarela de pagos, donde debera seleccionar la opcidn de pago deseada. Al
finalizar podra cancelar o continuar haciendo click en el botén correspondiente.
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19 2 3@ 4@ 5@ 6

Arenpcdin Icermicaddn ce Iz Dfos ce Iz Aseminles (Corsengmienn Page Valkarackin
Sodesas Informace yAdse

Valoracion

Descripadn ool wEmite
Los campos: Indicados: con * 5on obligatoros

Confirmacidn del trémit=

Estmaic duszean:

Bl wrémite Com: - riaa Andnimas Ablertas s& M2 Inidacs st manie.
Fecha de Inidio cel frimite: 0112/ 3017 17:45: 40

Miimero de rémile: 959

0 Icenfficdor del Frémite: A017-5-3-3048-000385

& 12 brevecac e serd ComUNICECE U confirmadidn.
Muches gradas por HIIzEr s serddo.

Szl tErkEmatE,

AN

Ayddenos ameorar

2C0mo Calmcaria assa pastion™:

Comentarios:

Para concluir el tramite califique la gestion haciendo click sobre las estrellas. Opcionalmente puede ingresar

comentarios.

Haga click en el boton Finalizar para que su tramite quede efectivamente iniciado. Si usted no finaliza el
tramite, éste no sera recibido por el organismo.

A continuacidn recibira un correo electrénico con la siguiente informacion:

El tramite Comunicacién de Convocatoria a Asambleas - Sociedades Andnimas Abiertas se ha iniciado
exitosamente.

Fecha de inicio: xx/xx/xxxx

Nro de tramite: xx (este Nro le sera requerido en caso que deba retomar el tramite).

A la brevedad le serd comunicada su confirmacion.

Muchas gracias por utilizar este servicio.

Saluda atentamente

AIN

Se adjunta un archivo en formato P D F con la informacidn ingresada por el ciudadano.
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é¢Donde puedo realizar consultas?

En el organismo:
En forma telefénica a través del 2901 7223 - 2901 5704 interno 2601.
En forma presencial de lunes a viernes de 10.00 a 15:00 horas en Paysandu 941-Piso 3.
En los canales de Atencién Ciudadana:
e Enforma telefdnica a través del 0800 — INFO (4636) o *463.

e Via web através del mail: atencionciudadana@agesic.gub.uy .

En forma presencial en los Puntos de Atencion Ciudadana, ver direcciones en
www.atencionciudadana.gub.uy .

¢Como continua el tramite dentro del organismo una vez iniciado en
linea?

El tramite serd recepcionado por la Mesa Reguladora de la Auditoria Interna de la Nacidn. Si fuese necesario
solicitarle aclaraciéon sobre los datos ingresados, se comunicaran con usted mediante correo electrénico a la
direccién que ingreso en el formulario.

En caso que los datos ingresados sean suficientes se creara un expediente electrénico. Usted recibird un
correo electrénico automatico con la confirmacidon de que se cred el expediente y con un numero de
identificacion para poder realizar seguimiento en el organismo.

Todas las comunicaciones (notificaciones / observaciones / resoluciones) que el organismo deba realizar
para dar curso a su tramite, serdn enviadas por correo electrénico desde la casilla notificacionsa@ain.gub.uy
a la direccion que usted indicé como valida en el formulario para recepcion comunicaciones y notificaciones.



mailto:atencionciudadana@agesic.gub.uy
http://www.atencionciudadana.gub.uy/
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