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Solicitud de Beneficio de Combustible

Descripcion
Es el tramite que se requiere para acogerse al beneficio del Decreto 381/93 que se encuentra subido en

normativa asociada.

éQué requisitos previos debo cumplir para la realizacion del
tramite?

Esta informacidn se encuentra disponible en la web tramites.gub.uy. Para acceder a la misma ingresar en el
siguiente enlace: https://tramites.gub.uy/ampliados?id=4106

¢Qué requerimientos necesito para poder realizar este tramite en
linea?

Deberd poseer una conexidn a internet y un navegador web.

éCuales son los pasos que debo seguir para realizar este tramite
en linea?

Ingrese al link de “Iniciar el tramite en linea” desde la pagina del tramite www.tramites.gub.uy, o desde el
siguiente link: https://tramites.gub.uy/ampliados?id=4106

Se despliega la pantalla de autenticacion del usuario con la siguiente visualizacidn:

Ingrese a Ministerio de Transporte y Obras Publicas

T

CON USUARIO CON CEDULA ELECTRONICA

Ingrese su usuario y contrasefa

Usuario

Contrasefia:

Olvidé mi contraseria

Registrarse
Cancelar

PRESIDENCIA

e Ingrese su usuario y contrasefia. En caso de no contar con un usuario haga clic en la opcion “Registrarse”
y complete los datos requeridos.


http://www.tramites.gub.uy/
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De seleccionar en la pantalla de login la opcion: “CON USUARIO” ingrese en el campo “Usuario” el
numero de cedula de identidad y en el campo “Contrasefia” la contrasefia que establecida al momento

del registro. Luego, haga clic en el botén “Ingresar”.

De seleccionar en la pantalla de login la opcién: “CON CEDULA ELECTRONICA” debe disponer de un
dispositivo de lectura para la cédula de identidad. Ingrese su cédula en el dispositivo e ingrese su PIN.
Luego, haga clic en el botdn “Ingresar”.

3. Sedespliega el formulario “Clausula de Consentimiento Informado” con la siguiente visualizacion:

Clausula de consentimiento informado

De conformidad con la Ley N® 18.331, de 11 de agosto de 2008, de Proteccidn de Datos Personales y Accidn de Habeas Data (LPDP), los datos suministrados por usted
quedaran incorporades en una base de datos, |a cual serd procesadz exclusivaments para la siguiente finalidad: Solicitud de Beneficio de Combustible.

Los datos personales serdn tratades con el grade de proteccidn adecuado, tomandose las medidas de sequridad necesarias para evitar su alteracidn, pérdida, tratamiento o
acceso no autorizado por parte de terceros que lo puedan utilizar para finalidades distintas para las que han sido solicitadas al usuario.

El responsable de |a base de datos es Ministerio de Transperte y Obras Piblicas y Ia direccidn donde podrd ejercer los dereches de acceso, rectificacién, actualizacidn, incusién
o supresign, es Rincon 561, segtn lo establecido en la LPDP.

Términos de la cldusula:® Acepto los términos
No acepto los términos, (Mo se iniciard el tramite)

e lealos términos de la cldusula de consentimiento informado. En caso de estar de acuerdo, haga
clic en “Acepto los términos”, y posteriormente haga clic en el botdén “Siguiente”.
e  ATENCION: De no aceptar las condiciones, se despliega mensaje de error, no permitiendo
continuar con el trdmite.

4. Se despliega el formulario “Identificaciéon del solicitante”. EI mismo contiene las siguientes secciones:

T oo oo

Datos del solicitante

Empresa

Documento del solicitante
Verificacion de certificados Unicos
Empresa no registrada

La seccién “Datos del solicitante” tiene la siguiente visualizacion:
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Datos del solicitante

Fecha: 13/11/2019

Tipe de documento:* cI
Otro

Nimero de documento:*

Nombre completa:®

Teléfono de contacto:*

Correo electrénico ciudadano® | correo@grmail.com

El interesado presta su consentimiento expreso para que le sean notificados en forma personal y validamente los tramites y actos administrativos
derivados de |as actuaciones referidas a sus intereses, en el correo electrdnice ingresado en este tramite. Cuando el interesade decida cambiar el
medio de comunicacidn elegido deberd comunicarlo fehacientemente al drgano de la Administracidn Central invelucrado (articulos 26 y 27, decreto
276/013)

Acepto™

e Seleccione si el tipo de documento es “Cl” u “Otro”.

e Elcampo “Numero de documento” se pre carga con ID Uruguay del usuario. En caso que el tipo de
documento sea Cl, se muestra no editable. En caso que el tipo de documento sea DNI, Pasaporte, Otro,
se muestra editable.

e Elcampo “Nombre completo” se precarga con el nombre asociado al usuario logueado, permitiendo su
modificacién en caso que corresponda.

e Elcampo “Teléfono de contacto” se precarga con el teléfono asociado al usuario logueado,
permitiendo su modificacién en caso que corresponda.

e Elcampo “Correo electrénico de contacto” se precarga con el correo asociado al usuario logueado,
permitiendo su modificacién en caso que corresponda.

a. Laseccion “Empresa” tiene la siguiente visualizacién:

Empresa

RUT*

Ingrese el RUT de |la empresa para la cual desea realizar el tramite

e Enelcampo “RUT” Se invoca a WS Representantes y WS Empresa. Por el WS de Representantes se
verifica que el solicitante sea el representante de la empresa. Si el solicitante no es representante,
no se inicia la solicitud. Por el WS de Empresa, se verifica que la empresa esté registrada en el
GEDNT vy los certificados DGl y BPS se encuentren vigentes, y se obtienen datos de la empresa. Si
alguno de los certificados no estan vigente, no se inicia la solicitud.

5. Se despliega el formulario “Datos de la solicitud”. El mismo contiene las siguientes secciones:
a. Datos de Empresa solicitante
b. Solicitud
c. Formulario para el control
d. Rendicidn
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e. Buque [X]
f.  Documentacion

a. Laseccién “Datos de Empresa solicitante” tiene la siguiente visualizacion:

Datos de Empresa solicitante

RUT* | 210973860014

Razdn Social* | ESTABLECIMIENTO JUANICO SA

Domicilio Fiscal:* | FRAY BENTOS, 03682

Nimero de poliza de seguro de
responsabilidad civil:*

Adjunte pbliza de seguro de [ galeccionar archivo
responsabilidad civil:*

e Elcampo “Numero de RUT” se Pre carga con numero de RUT ingresado en paso 2,

e Elcampo “Razoén Social” se Pre carga con el parametro de salida que se obtiene del WS Empresa.

e Elcampo “Domicilio Fiscal” se Pre carga con el parametro de salida que se obtiene del WS
Empresa.

e Elcampo “Numero de péliza de seguro de responsabilidad civil” se visualiza en caso que no se
haya encontrado péliza vigente en GEDNT o el WS haya devuelto el pardmetro vacio.

e Elcampo “Adjunte pdliza de seguro de responsabilidad civil” se visualiza En caso que no se haya
encontrado pdliza vigente en GEDNT o el WS haya devuelto el parametro vacio.

|u

b. Laseccidon “Solicitud” tiene la siguiente visualizacién:

Schcitud

i Hay alguna embarcacion por la gue
esta solicitando el beneficio de
combustible por primera vez?* @® Si

No

Cantidad de embarcaciones que
solicita el beneficio por primera vez* 1 A

e Enelcampo “iHay alguna embarcacion por la que esta solicitando el beneficio de combustible por
primera vez?” indicar Si si corresponde o No.

e Enelcampo “Cantidad de embarcaciones que solicita el beneficio por primera vez” seleccionar dentro
de la lista desplegable de 1 a 10.

c. Laseccion “Formulario para el control”, muestra cuando el solicitante responde “Si” a la pregunta
“iHay alguna embarcacion por la que esta solicitando el beneficio de combustible por primera
vez?” tiene la siguiente visualizacién:



MINISTERIO
DE TRANSPORTE
Y OBRAS PUBLICAS

Mombre del bugue*

—— Control de empresas y buques amparados por el Decreto N° 381/993 del 24 de Agosto de 1993 - Buque 1

Mafriculas | |

Tipo de embarcacion™

Caracteristica de maquinaria

Principales

Constructor Potencia Tipo combustible

Consume estimado/hora

Subir

Bajar Agregar Eliminar
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Auxiliares

Constructor Potencia Tipo combustible Consumo estimado/hora

Subir Bajar Agregar Eliminar

Capacidad total de almacenamiento

Tipo combustible Cantidad totzl

Subir Bajar Agregar Eliminar

Consumo total mensual estimado
Tipo combustible Cantidad totzl
Subir Bajar Agregar Eliminar
Observaciones:
y
Nota:
0 Todo cambio o alteracién de les datos suministrados debe ser comunicado con un plazo no mayor a 15 dias de produddo

Se visualiza el texto “Buque [X]” de seleccionar "Si" en el campo "¢ Primera vez que solicita el beneficio?".
En el campo “Nombre del buque” indicar el nombre del buque correspondiente.

En el campo “Matricula” ingrese el n° de matricula del buque, el sistema verifica que la matricula exista
para el RUT ingresado. De no existir la matricula en el GEDNT, no se inicia la solicitud.

De obtenerse que no existe la matricula en GEDNT para el RUT ingresado se visualiza el siguiente mensaje
“La matricula ingresada no se encuentra registrada en la Direccion General de Transporte Fluvial y
Maritimo para la empresa ingresada. Para regularizar la situacion comuniquese con el Dpto. de Registro
de Fluvial y Maritimo del MTOP.”



Rendicion de facturas de combustible

Cantidad de embarcaciones a rendir. 1 T
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En el campo “Tipo de embarcacién” seleccionar dentro de la lista desplegable la opcion correspondiente.
Opciones a mostrar: Pasajeros, Servicios, Cargas, Otro.

En el campo “Especifique” indique el tipo de embarcacion correspondiente de seleccionar “Otro” en el
campo anterior.

El campo “Caracteristica de maquinaria” se visualiza de seleccionar "Si" en el campo "éPrimera vez que
solicita el beneficio?" y de existir la matricula en GEDNT.

En el campo “Principales” se visualiza una grilla con las siguientes columnas: Constructor, Potencia, Tipo
combustible, Consumo estimado/hora, ingrese la informacion correspondiente.

En el campo “Auxiliares” se visualiza una grilla con las siguientes columnas: Constructor, Potencia, Tipo
combustible, Consumo estimado/hora, ingrese la informacion correspondiente.

En el campo “Capacidad total de almacenamiento” se visualiza una grilla con las siguientes columnas:
Tipo combustible, Cantidad total, ingrese la informacion correspondiente.

En el campo “Consumo total mensual estimado” se visualiza una grilla con las siguientes columnas: Tipo
combustible, Cantidad total, ingrese la informacion correspondiente.

En el campo “Observaciones” ingrese las observaciones que crea correspondiente (el campo es
opcional).

De seleccionar "Si" en el campo "éPrimera vez que solicita el beneficio?" se visualiza el siguiente mensaje
“Nota: todo cambio o alteracién de los datos suministrados debe ser comunicado con un plazo no mayor
a 15 dias de producido”.

d. Laseccion “Rendicién” tiene la siguiente visualizacion:

Rendicidon

Se visualiza el siguiente texto “Rendicion de facturas de combustible”.
En el campo “Cantidad de embarcaciones a rendir” seleccionar la opcion correspondiente dentro de la
lista desplegable. Opciones a mostrar: 1 a 10.

e. Laseccion “Buque [X]” tiene la siguiente visualizacion:

Rendicién - Bugue 1

MNombre del buque:*

Matricula:*
Mes de rendicion:* v
Factura Credito Boleta Contado Fecha de Comprobante Monto en pesos Canftidad de litros Nimero del recibo de

pago

- - = N/A

3

Subir Bajar Agregar Eliminar

Cantidad de litros:
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Registro de viajes
Puertos:* v

Puerto o punto de

zampada Hora de zarpada Cantidad de pasajeros Destino o recorrido

Nimero de vigje Fecha

3

Subir Bajar Agregar Eliminar

Nota:

o Ingrese los campos de hora en el siguiente formato: HH:MM En caso de no contar con pasajeros, ingrese 0.

Total de viajes:
Total de minutos navegados:
Total de minutos de fondeo:

Total de pasajeros frasladados:

Observaciones:

En el campo “Nombre del buque” indicar el nombre del buque correspondiente.

En el campo “Matricula” ingrese la matricula del buque. El sistema verifica que exista la matricula en
GEDNT para el RUT ingresado y se valida que el certificado de navegabilidad se encuentre vigente.

De no existir la matricula o estar vencido el certificado de navegabilidad, no se inicia la solicitud.

De obtenerse que no existe la matricula en GEDNT para el RUT ingresado se visualiza el siguiente
mensaje de alerta: “La matricula ingresada no se encuentra registrada en la Direccion General de
Transporte Fluvial y Maritimo para la empresa ingresada. Para regularizar la situacién comuniquese con
el Dpto. de Registro de Fluvial y Maritimo del MTOP.”

De estar vencido el certificado de navegabilidad a la fecha de la solicitud del trdmite se visualiza el
siguiente mensaje de alerta: “El certificado de navegabilidad no se encuentra vigente para la matricula
ingresada. Para regularizar la situacién comuniquese con el Dpto. de Registro de Fluvial y Maritimo del
MTOP.”

En el campo “Mes de rendicion” seleccionar dentro de la lista desplegable la opcidn correspondiente.
Las opciones a mostrar son: los meses de enero a diciembre.

En el campo “Rendicidn” se visualiza una grilla con las siguientes columnas: Tipo de comprobante,
Numero del comprobante, Fecha del comprobante, Monto en pesos (S), Cantidad de litros, Nimero
del recibo de pago, Observaciones, ingrese la informacién correspondiente.

En el campo “Puerto” seleccionar dentro de la lista desplegable la opcién correspondiente. Ver
opciones de la lista de puertos en Pestafia "Puertos".
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e Enelcampo “Viaje” se visualiza una grilla con las siguientes columnas: Numero de viaje, Fecha, Puerto
o punto de zarpada, Hora de zarpada, Cantidad de pasajeros, Destino o recorrido, Actividad, Hora de
regreso, Minutos navegados, Minutos de fondeo, Observaciones. En cuanto a las Filas: El solicitante
podrd cargar las filas necesarias. Al final agregar una fila con los totales que sume: el total de viajes,
total de minutos navegados, total de minutos de fondeo, total de pasajeros trasladados.

e  Sevisualiza un campo de texto “Observaciones”.

f. La seccion “Art. N° 239 del Codigo Penal "Falsificacion ideolégica por un particular” tiene la siguiente
visualizacién:

Art. N° 239 del Cadigo Penal

Nota:

'El que, con motivo del otorgamiento o formalizacidn de un documento pdblico ante un fundonario publico, presentare una declaracidn falsa sobre su
identidad o estado, o cualguiera ofra drcunstancia de hecho, serd castigado con tres 2 veinticuatro meses de prisidn’.

Acepto™

e  Sevisualiza el siguiente mensaje “El que, con motivo del otorgamiento o formalizacién de un
documento publico ante un funcionario publico, presentare una declaracidn falsa sobre su identidad o
estado, o cualquiera otra circunstancia de hecho, sera castigado con tres a veinticuatro meses de
prision".

e Enelcampo “Acepto” hacer clic en el Check box “Si”.

g. La seccion “Documentacidn” tiene la siguiente visualizacion:

Documentacién

Nota:
Adjunte los comprobantes (facturas 2 crédito v boletas contado) a rendir para cada embarcacidn, Recuerde que de tratarse de facturas a crédito debe
presentar los recibos de pago correspondientes.

Los documentos zdjuntos deben contar en forma legible los siguientes campos:
- Fecha de facturadidn.
- Ndmero de RUT, nombre de la empresa y de la embarcacion.
- Valor del litro de combustible v tipo de combustible,
- Cantidad de litros de combustible y monto total.

Adjunto

Seleccionar archive

Subir Bajar Agregar Eliminar

e Sevisualiza el siguiente mensaje “Adjunte los comprobantes (facturas a crédito y boletas contado) a
rendir para cada embarcacién. Recuerde que de tratarse de facturas a crédito debe presentar los
recibos de pago correspondientes. Los documentos adjuntos deben contar en forma legible los
siguientes campos:
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- Fecha de facturacién.
- Numero de RUT, nombre de la empresa y de la embarcacidn.
- Valor el litro de combustible y tipo de combustible.
- Cantidad de litros de combustible y monto total.”
e Enelcampo “Cantidad de adjuntos” seleccionar dentro de la lista desplegable la opcion
correspondiente. Opciones a mostrar: 1 a 20.
e Enelcampo “Adjuntos” Subir archivo. Formatos permitidos: pdf, jpg, jpeg, png.

Solicitud de aclaraciones

6. Luego de la revision de la solicitud por parte del funcionario y en caso que el mismo necesita complementar
informacion, le enviard un correo electrénico a la casilla ingresada solicitando que realice las aclaraciones
correspondientes y un link donde debera acceder para ajustar la solicitud.

MTOP Tramites en Linea - DESA <dttdesamtop@agesic.qub.uy> 16:41 (hace 0 minutos)
parami ~

Desde Ministerio de Transporte y Obras Publicas se le solicita que realice las siguientes aclaraciones:

Por favor aclare el punto X.
POR FAVOR NO RESPONDA ESTE MAIL

Ha sido enviado en forma automatica por el sistema para informar al ciudadano, no sera tenida en cuenta la respuesta enviada.

7. Hacerclic en el link para retomar el tramite.
8. Lesolicitard que se registre con su usuario y contrasefia, tal cual se detalla en el punto 2 de este instructivo.
9. Sedespliega el formulario “Correcciones solicitadas” con la siguiente visualizacion:

Correcciones solicitadas

o Por favor aclare el punto X.

Respuesta a observaciones:*

Eliminar Archivos de la aclaracién

+ Agregar fila

e En el mensaje de alerta visualizard las aclaraciones solicitadas por el funcionario.

e Enelcampo “respuesta a observaciones”, ingrese las aclaraciones que desee realizar.

e Encaso que desee adjuntar archivos, haga clic en “Agregar fila”.

e Luegode completar todos los campos haga clic en el botdn “Finalizar”. Si se hubiese omitido algin campo
requerido se desplegara un mensaje de error en el campo correspondiente.
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Ajuste de solicitud

10. Luego de la revision de la solicitud por parte del funcionario y en caso que éste identifique algun error en la
informacion y/o documentacién ingresada, le enviard un correo electrénico a la casilla ingresada el cual
contiene los motivos de devolucién del tramite y un link donde debera acceder para ajustar la solicitud.

Desde Ministerio de Transporte y Obras Publicas se le solicita que realice las siguientes aclaraciones:

Devuelvo para que se ajuste la solicitud.
POR FAVOR NO RESPONDA ESTE MAIL

Ha sido enviado en forma automatica por el sistema para informar al ciudadano, no sera tenida en cuenta la respuesta enviada.

Haga click aqui para realizar las aclaraciones correspondientes

11. Hacer clic en el link para retomar el tradmite.
12. Le solicitard que se registre con su usuario y contrasefia, tal cual se detalla en el punto 2 de este instructivo.
13. Se despliega el formulario “Clausula de consentimiento”, la cual contiene las siguientes secciones:

a. Correcciones solicitadas
b. Clausula de consentimiento

a. Laseccion “Correcciones solicitadas” tiene la siguiente visualizacién:

Correcciones solicitadas

o Devuelvo para que se ajuste la solicitud.

Respuesta a observaciones.”

Eliminar Archivos de la aclaracion

e En el mensaje de alerta visualizard las aclaraciones solicitadas por el funcionario.
e Enelcampo “respuesta a observaciones”, ingrese las aclaraciones que desee realizar.
e Encaso que desee adjuntar archivos, haga clic en “Agregar fila”.

b. Sevisualiza la misma clausula de consentimiento tal cual fue detallada en el paso 3.
Hacer clic en “Continuar al paso siguiente”.

14. Se despliega nuevamente el formulario “Identificacidn del solicitante” el cual contiene las mismas secciones
detalladas en el paso 4. Los campos son pre-cargados con la informacién ingresada previamente por el
ciudadano, para que proceda a ajustar la informacion solicitada.
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Hacer clic en “continuar al paso siguiente”.

Se despliega nuevamente el formulario “Datos de la solicitud” el cual contiene las mismas secciones
detalladas en el paso 5. Los campos son pre-cargados con la informacién ingresada previamente por el
ciudadano, para que proceda a ajustar la informacién solicitada.

Luego de completar todos los campos haga clic en el boton “Finalizar”. Si se hubiese omitido algin campo
requerido se desplegara un mensaje de error en el campo correspondiente.



