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Introduccion

Pensando enlos usuarios y empresas forestales, el MGAP cre¢ el Sistema de Gestion de
Bosques el cual permite realizar desde cualquier computadora con acceso ainternet, las 24
horas, todos los dias del afio, tramites en linea tales como solicitar certificado de exoneracion de
impuestos (Aportes de BPS, Patrimonio, IRAE y Contribucion Inmobiliaria Rural) para bosque
Plantado o Nativo, registrar barracas de lefia de bosque nativo y hacer la declaracién jurada de
barracas.

Para hacer uso del sistema, el usuario debe haberse registrado previamente en el Sistema ID
Uruguay de AGESIC. Asimismo, en el caso que se desee solicitar el certificado de exoneracion,
debe haber registrado el bosque en DGF con anterioridad.

Ingreso al Sistema

El usuario puede ingresar distintas maneras:

e Aftravés del sitio de DGF http://www.mgap.qub.uy/unidad-organizativa/direccion-

general-forestal. Una vez alli, se dirige a Tramites Destacados--Selecciona el framite a
realizar.

e Desde elsitio del Ministerio http://www.mgap.gub.uy/ , selecciona Unidad Organizativa ->
Direccion General Forestal

e Ofra opcion es desde Tramites en Linea https://tramites.gub.uy y en el buscador escribe
el ramite que desearealizar como ser:
o Certificado para Exoneracion de Impuestos por Bosques.
o Inscripcion de Barracas de Bosque Nativo
o Declaracion Jurada de Barracas.

Independientemente de la forma de acceso seleccionada, en todos los casos se presentala
pagina de inicio del Sistema de Gestion de Bosques de DGF.
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Para poder acceder alos tramites en linea del MGAP, es necesario estar registrado en el
Sistema ID Uruguay y haber confirmado su identidad concurriendo a un PAC (Puesto de

Atencion al Ciudadana de AGESIC), o tener una cédula electronicay un lector.

En caso de no estarregistrado en el sistema, seguir los pasos detallados en el punto Registro

Sistema de Clave Unica.

En caso de que sealaprimeravez que la personaingresa al Sistema, debera completar un

formulario con sus datos personales. Seguirlos pasos en Registro de Persona.
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Registro Sistema de Clave Unica

En caso de no estar registrado en el Sistema ID Uruguay, existen dos modalidades de Creacion
del Usuario:

e Presencial:

1. Obtenerenlinea la cuenta de ID Uruguay - Autoregistro

2. Elfitular del bosque debera presentarse en un Puesto de Atencion Ciudadana con
su Cédula de Identidad y el formulario completo de Habilitacion de usuarios para
aplicaciones del Estado. En caso de no poder asistir el titular, debera hacerlo un
representante con una Certificacion Notarial de firma y fotocopia de la Cédula de
Identidad del fitular.

3. Una vez entregada la documentacion y verificada por el funcionario, el ciudadano
esta habilitado a realizar los tramites digitales con la cuenta obtenidaen el paso 1.

e Enlinea:
1. Obtenerenlinea la cuenta de ID Uruguay - Autoregistro
2. EnelPortal Gestién de usuario, asociar su firma electrénica avanzada utilizando la
Cédula Electronica y un lector o utilizando un certificado digital de Abitab o Correo.
3. Automaticamente el usuario ya puede realizar los servicios digitales con la cuenta
obtenidaenel paso 1.



https://tramites.gub.uy/ampliados?id=4991
https://portal.gub.uy/wps/portal/peu/subhomes/pac
https://portal.gub.uy/wps/wcm/connect/df0bc8f6-0a46-4e2a-9280-ef854bf3b645/formulario_habilitacion_usu_aplicaciones_estado.pdf?MOD=AJPERES&ContentCache=NONE
https://portal.gub.uy/wps/wcm/connect/df0bc8f6-0a46-4e2a-9280-ef854bf3b645/formulario_habilitacion_usu_aplicaciones_estado.pdf?MOD=AJPERES&ContentCache=NONE
https://tramites.gub.uy/ampliados?id=4991
https://gestionusuarios.portal.gub.uy/
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Registro de Persona (usuario)

La primera vez que entfra al sistema, debe completar los datos que se presentan en el siguiente
formulario para que pueda serregistrado como usuario del sistema de la Direcciéon General
Forestal. Los campos con un asterisco (*) son obligatorios.

Registro de Persona
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Una vez completado el registro, presiona Confirmar.

Se le presenta la pantalla Lista de Tramites.
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Lista de tramites

Lista Trdmites Cortificados de Bosque Gostion de Barraca Mis Empresas Usuario: Pablo m

Lista de Tramites

Inice de Solictud de Certificade

solicitvd de ioscopcion oo Bactoca
Presectar Declaracon Jurada de Barraca
Yolver

En esta pantalla usted podra seleccionar el tramite que desee realizar.

También podraira los distintos mendes que presenta el sistema, como puede ser Mis Empresas
o editar su perfil presionando en el nombre de usuario.

Lista de tramites disponibles:

e |nicio de Solicitud de Certificado
e Solicitud de Inscripcion de Barracas
e Presentar Declaracion Jurada de Barracas

Dependiendo del tramite seleccionado, el sistema lo redirigira a la pantalla referida al tramite y lo
conducira a las acciones necesarias allevar a cabo para completar el tramite.
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Inicio de Solicitud de Certificado

Situado enla pantalla “Solicitud de Expedicion de Certificados” (luego de ingresar al sistema
y haber elegido este tramite), selecciona la “Empresa/Persona” -si no tiene una
empresalpersona registrada, ir al punto “Registro de Empresa” o “Registro de Persona fisica”
segun corresponda -, y el “Rol/vinculo” con el cual va a solicitar el certificado para una empresa
determinada.

Ofra forma de acceder a este tramite es:

» desde el menu Certificado de Bosque y seleccionando “Inicio de Solicitud’.
» Desde el menu Mis Empresas, seleccionando nuevo tramite y luego Inicio de
Solicitud de Certificados.

Lista Trdmites  Ceortificados de Bosque  Gestidn de Barraca Mis Empresas Usuatio: Pabile m

Solicitud de Expedicion de Certificados
Empresa/Persona (Ninguno) Agregasr Empresa/Persona
RUT/O
Rol (Ninguno)

Sl ocha O "Bxostancias & no es 31/12 no poard

sokc e canthcados para Conttibucion Inmobfana

Isten ] e
Bosques Registrados AL RoRe
(T [Mstriosla [ roymcio/Carpeta| Packon | Arsa Alectad] Tnuleridod

Cancelar Generar Solicitud

_

Luego, tiene que cargar la informacion del bosque. Paraello, puede proceder de dos formas:

e Seleccionando el botdn “Agregar Bosque”.

e Seleccionando el boton “Bosques Registrados”. (Para aquellos casos en que ya hayan
presentado bosques de proyectos/carpetas en el sistema y los mismos hayan sido
evaluados por DGF).
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Agreqar Bosque

Ingresa la matricula (también llamado nimero de bosque), y segun el tipo de bosque ingresado
(calificacion), se le desplegara un formulario para completar los datos especificos segun el
bosque.

Lista Tramites Certificados de Bosque Gestion de Barraca Mis Empresas Usuaric: Pablo m

Agregar Bosque Registrado
RUT/CI )
Razon Sodal
Matricula* 0 (Ninguna) ~ 0 (Ninguno) 0/ (Ningunc) 0

Departamento 1 {Nnguno) 3 4 5 6 7

Referencias:

1. NUmero de bosque

2. Tipo de Bosque

* PN: Protector Natural o Bosque Nativo o Monte indigena.

+  PA: Protector Artificial.

* R: Bosque de Rendimiento.

* RMC: Bosque de Rendimiento de Madera de Calidad

+ G: Bosques Generales (en suelos de no prioridad forestal).
Cantidad de Bosques Matriculados en el pais

Letra del Departamento donde esté el bosque registrado.
Cantidad de ese tipo de bosque registrado en ese departamento
Sies un proyecto o una carpeta.

7. ElIndmero de proyecto o carpeta.

o ok w

Se completa el siguiente formulario, y presiona “Agregar Nuevo” si desea continuar cargando
informacién o presiona “Finalizar” cuando termine la carga de informacién de los bosques.

En esta ocasion se ingresé una matricula de un bosque de rendimiento de madera de calidad
(RMC).
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Lista Tramites Certificados de Bosque  Gestion de Barraca Mis Empresas 5uari0: Pablo.

Agregar Bosque Registrado
RUT/CI )
Razon Secial
Matricula® 0 RMC 0 (Ninguna) 0 | Ninguna) (4]

Departamento

{raaren)

Nimero de Pagran® 0 Arga Padeon (Ha.) 0.0000

Mez* 0 Aho* 0

Area Afectada (Ha)* Q0000

1 nitularicad® | (Ninguno)

2 Tipo de Bosque (Resclucion) | RENDIMEENTO DE MADERA DE CALIDAD

o Y I

Referencias:

1. Eslarelacién que tiene esa empresa/persona con el padrdn donde esta registrado el
bosque. Porejemplo: titular, arrendatario, etc.

2. Eselbosque sobre el cual se realiza el calculo de impuestos. Se obtiene dela
matricula cargada. En caso que lo amerite, puede ser modificado como ocurre con
los bosques de rendimiento que por resolucion de DGF son de maderade calidad y
en su matricula figuran como R.

Bosques Registrados

Para aquellos casos que los datos de los bosques presentados hayan sido evaluados y
aprobados por el equipo notarial, se podra seleccionar los bosques ingresados para la persona o
empresalogueada.

Luego de seleccionar el boton “‘Bosques Registrados”, se abre una pantalla donde estan todas
las matriculas con que la persona o empresalogueada cuentan dentro del sistema.
En la pantalla puede filtrar la informacion:

e Porproyecto o carpeta.

e Porndmero de proyecto o carpeta.

e Pordepartamento.
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Lista Trdmites  Certificados de Bosque  Gestién de Barraca  Mis Empresas  [[SRGG_G. m
Matriculas
Proyecto/Carpeta Todos ¥ N* Todos v

Departamento Tedos

[~ TromcioCarpeta [Motrkla | Padron| ___Aroa lectad | Departament |
[ ! 4 L 3600 Mald

(]
O
)

Cancelar

A su vez, lainformacion presentada puede ser seleccionada de manera individual 0 en su
totalidad mediante el boton “Marcar Todas”.

Luego de escoger lainformacion, selecciona el boton “Agregar”y el sistemallo redirige ala
pantalla anterior donde se encuentra la grilla con las matriculas escogidas.

En caso que se precise modificar, eliminar o ver algin dato de la informacién cargada, se puede
realizar ello con la herramienta correspondiente segun el icono elegido.

Cabe aclarar que estas dos formas de cargar informacion son combinables: se pueden registrar

en el sistema nuevas matriculas mediante “Agregar Bosque” y a ello, sumarse matriculas
previamente presentadas y aprobadas mediante “Bosques Registrados”.

Una vez finalizado la carga de los datos de bosques por cualquiera de las formas, selecciona
una fecha para “Existencias al”.

10
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Lista Tramites Certificados de Bosque Gestion de Barraca Mis Empresas SRR m

Solicitud de Expedicion de Certificados
EmpresaPursona | Los Rodales * Agregar Empresa/Persona
RUTA

el REPRESENTANTE LEGAL (de manores de edad Wo dncapacitadon) *

5000 Necha e “Exantancins al" no o4 2173 no pod

rolcter corvfendo pare Comntucidn inmatsiane

Camtencias al i
Bosques Regutrados I sscando I
L | (Makesls | Proyeaa/Carpeta | Padvon | Ares Alectado | Titularidad |

R U BITTSY (X1

() /<, R 2R

A Do

Cancelar Generar Solicitud

Luego de seleccionar lafecha, podra generar la solicitud siempre y cuando la fecha seleccionada
seaanterior a la fecha actual. Para ello, selecciona “Generar Solicitud”.

Cabe aclarar que el impuesto de Contribucion Inmobiliaria Rural solamente puede ser exonerado
para aquellas declaraciones de Existencias al 31 de diciembre.

Al presionar ese boton, el sistema realiza el calculo del o los certificados para los impuestos que
puede exonerar segun la informacién cargada en el sistema relacionada a la generacion de un
certificado.

Se le presenta una pantalla con los certificados que puede exonerar, donde:

e Seleccionaaquellos que quiere exonerar.
e Marca enlos textos donde declara que cumple con las normas y leyes pertinentes.

Una vez hecha la seleccion, presiona el boton de ‘Iniciar pago’.

1
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lista Trimites  Certificados de Bosque  Gestion de Barraca  Mis Empresas ki e

Certificados a Solicitar

Se muestra una advertencia con los montos a pagar, y el o los destinos de los certificados
seleccionados (Mis Certificados) y no seleccionados (Certificados Pendientes).

Selecciona “Confirmar’.

El monto a pagar es de 1.50 URy 180pesos.

Una vez confirmado Iniciar Pago, los certificados no seleccionados se encontrardn disponibles en "Certificados Pendientes”y los seleccionados en
"Mis Certificados".

Tener en cuenta que si los bosques declarados corresponden a bosque plantado, deberan tener el plan de incendio aprobado.

.

Se le presenta la pantalla “Certificados Seleccionados a Pagar” donde puede verlo que tiene
que pagary el Estado tanto para los certificados como para el timbre.

12
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Lista Tramites Certificados de Bosque Gestion de Barraca Mis Empresas Begale oy

Certificados Selecclonados a Pagar

RUT
Razon Sooa
Resumen Certficado
Total & pagaw UR
Estado ND PA
Moty o detde
Resumen Timbre
180 ppss

Total a pagar Mostrar detale

Cancelar Pagar Timbres

Asuvez, puede verel detalle de lo que tiene que pagar presionando ‘Mostrar detalle”.

Lista Tramites  Certificados de Bosque  Gestion de Barraca Mis Empresas Usuario: Pable
Certificados Seleccionados a Pagar

RUT/C)

Razdn Social Roda
Resurmen Certificado
Total a pagar 00 UR
Estado

Qoylta: gerale

Cancelar Pagar Certificados
Resumen Timbre
0 Pesos
Total 3 pagar Qcultar detalle

(& 180 wo

Cancelar Pagar Timbres

SALIR

Para comenzar el pago de los certificados, presiona “Pagar Certificados”.

Ello lo redirige ala pantalla “Pasarela de pagos” donde escribe el captchay selecciona
“Validar”.

13
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S~ Pasarela de pagos

MINISTERIO DE GANADERIA : : :
AGRICULTURA Y PESCA Sistema en linea de pago de imbre electrénico

EEFCRUCA ORINYAL DEL LRLCCAY

SS los datos son correctos, valide el captcha para seguir con el pago
\
[Documento 216215220016
Jman 1624

1 Estado Pendiente

[ v
|

Se le muestra la siguiente pantalla donde presiona “Iniciar Pago”.

Sk Pasarela de pagos

R ks b gt Wb it

Luego en la siguiente pantalla elige la forma de pago, y presiona “Continuar tramite”.

14
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Seleccione |la forma de pago de su preferencia:

Forma de Pago Costo Total Desglose del costo total
Abitab 2298.00 Ver
Banco ltal (Sistarbanc) 2298.00 Ver
Banque Heritage 2298.00 Ver
BANRED 2298.00 Ver
BBVA 2298.00 Ver
BROU 2298.00 Ver
Red Macional de Cobros y Pagos (CORREOQ) 2298,00 Ver
RedPagos 2298.00 Vear
Santander 2298.00 Vear

Cancelar tramite

En caso que seleccione algun medio como los de cobranzas y pagos, se le presenta la siguiente
pantalla donde puede guardar o imprimir una factura con el monto a pagar. Luego d e Imprimir se
selecciona “Finalizar”.

15
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La solicitud se realizoé con éxito.
Para hacerla efectiva debe clickear en Finalizar y realizar el
pago de la misma.

Para realizar el pago imprima este talon y preséntelo en cualquier sucursal de la red de cobranzas
seleccionada.

IMPORTANTE: este ticket debe ser impreso en buena calidad, preferentemente en una impresora laser.

MINISTERIO DE GANADERIA

AGRICULTURA Y PESCA

Fecha de Vencimiento: 23:59 23/11/2018

Datos del Cobro Importe(SU)
MGAP-DGF $ 1.610,00

1000 O OO O

*0000000000000000059548*

| Imprimir |

Finalizar

En caso de que haya seleccionado un banco electrénico, el sistema lo redirige a la pantalla del
banco elegido. Una vez pagado, al igual que el caso anterior cuando presiona “Finalizar”, se
presentala siguiente pantalladonde presiona “Continuar”.

PASARELA DE PAGOS

GRACIAS POR USAR NUESTRO SISTEMA DE PAGOS

Se le presenta la siguiente pantalla, presiona “Aceptar” y vuelve ala pantalla para realizar el
pago del Timbre.

Pago finalizado. En las proximas horas quedara actualizado el estado en el sistema. Click en Aceptar para continuar

16
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Cuando se realiza el pago de los certificados y timbre se da por finalizado el tramite y, una vez
que se registra el pago, la Solicitud de Exoneracién pasa a DGF para que sea evaluado por el

Equipo Notarial.

Puede ocurrir que luego de realizar el pago, el Estado del Pago (ya seatimbre o certificados)
figure como “No Pago”, ello se debe a que en algunas circunstancias demora en acreditarse el
pago.

17



