4209 - Registro de Organizaciones que Manipulan y/o

Desarrollan OVGM en Laboratorio y/o Inverndculo

Descripcion

Es el registro ante el Gabinete Nacional de Bioseguridad (GNBio) de organizaciones publicas y
privadas que introducen, usan, manipulan y/o desarrollan bajo condiciones controladas de
bioseguridad a escala de laboratorio y/o invernaculo, vegetales y/o sus partes genéticamente
modificados (en adelante material vegetal GM), con eventos no autorizados comercialmente en
el pais.

¢Qué requisitos previos debo cumplir para la realizacion del tramite?

Esta informacidn se encuentra disponible en la web. Para acceder a la misma debe dirigirse al
siguiente enlace y buscar alli el trdmite por su nombre:

https://www.gub.uy/tramites/

¢Qué requerimientos necesita para poder realizar este tramite en linea?
El usuario debe ingresar a la pagina del Portal del Estado https://www.gub.uy o directamente a
la pagina del MGAP (Ministerio de  Ganaderia, Agricultura y Pesca)
https://www.gub.uy/ministerio-ganaderia-agricultura-pesca

Una vez alli debe ubicar el trdmite que desea realizar y seleccionar “Iniciar trdmite en linea”.

También debe verificar su identidad de forma presencial. Para eso debe concurrir a los Puntos
de Atencién al Cliente (PAC), los cuales estan identificados en el siguiente enlace:
https://portal.gub.uy/wps/portal/peu/subhomes/pac

Si el ciudadano dispone de cédula de identidad electrdnica y el correspondiente dispositivo de
lectura, podrd autenticarse para realizar el tramite utilizando la modalidad de firma avanzada.
En este caso el ciudadano también puede gestionar en linea el aumento de nivel de garantia de
su identidad ingresando a: https://www.gub.uy/tramites/validacion-identidad-usuario-gubuy-

id-uruguay

éCuales son los pasos que debo seguir para realizar este tramite en linea?

Se debe completar el formulario de ingreso de la solicitud con los datos necesarios para iniciar
el tramite.

Convenciones generales en el ingreso de la informacién:

e Asterisco (*) a la derecha de la descripcidon de los datos indica que la informacion debe
ser completada en forma obligatoria.

e Simbolo de pregunta asociado a un campo le proporciona informacién de utilidad.

e En la parte inferior de las distintas secciones se presentan las siguientes acciones
posibles: Anterior (vinculo para ir a la seccion anterior), Siguiente (botdn para ir a la
siguiente seccion) y Finalizar (culmina con la tarea).

e Las grillas tienen un enlace ‘Agregar’ que permite insertar lineas en la misma.


https://www.gub.uy/tramites/
https://www.gub.uy/tramites/
https://www.gub.uy/
https://www.gub.uy/ministerio-ganaderia-agricultura-pesca
https://portal.gub.uy/wps/portal/peu/subhomes/pac
https://www.gub.uy/tramites/validacion-identidad-usuario-gubuy-id-uruguay
https://www.gub.uy/tramites/validacion-identidad-usuario-gubuy-id-uruguay

FORMULARIO DE INGRESO DE UN TRAMITE

El formulario estd formado por una serie de secciones, en las que el ciudadano debe ir
ingresando la informacién requerida.

> Ingresar Solicitud

Organizacion | Datos de Ia Archivos Firma ' Descargar
Solicitante Solicitud Solicitados Formulario Formulario
£
Firmar:

Adjuntar Pago
Firmas 8

1. ORGANIZACION SOLICITANTE

’ Formulario

En esta seccidn se solicitan los datos del solicitante asi como el consentimiento para incorporar
la informacion suministrada a la base de datos, en el marco de la ley N° 18.331 de Proteccién de
Datos Personales y accion de Habeas Data (LPDP).

Solicitante

a. Identificacion de la Organizacion
e RUT
e Nombre de la Organizacién*

b. Datos de Contacto
e Teléfono*
e Otro Teléfono: En caso de contar con otro teléfono de contacto indicarlo aqui.
e Correo Electrénico*

c. Domicilio
e Departamento*
e Localidad*
e C(Calle*
e Numero*
e Otros Datos



Solicitante

Identificacion de la organizacion

RUT:

Momibre de la erganizacion™

Datos de contacto

Otro teléfono

Domicilio

Departamento™ | (Seleccionar) e

Localidad® | {Seleccionar) w

Otros datos:

Representante Legal del Solicitante en Uruguay

d. Identificacién del Representante Legal
e Tipo de documento*: Cl (Cédula de Identidad)/Pasaporte/Otros
e Numero de Documento*
e Apellidos*
e Nombres*

e. Datos de Contacto
e Teléfono*
e Otro Teléfono: En caso de contar con otro teléfono de contacto indicarlo aqui.
e Correo Electréonico*

Les campos indicados con *

son obligatarios



Representante legal del solicitante en Uruguay

Identificacién del representante legal

Tipo de documento® | ClL hd
Mumero de documento®
Apellidos®

Mombres®

Datos de contacto

Teléfonc™
Otro teléfono:

Comeo electronico®

f. Clausula de consentimiento informado

— Clausula de consentimiento informado

De conformidad con la Ley N° 18.331, de 11 de agosto de 2008, de Proteccién de Datos Personales y Accién de Habeas Data
(LPDP), los datos suministrados por usted quedaran incorporados en una base de datos, la cual serd procesada exclusivamente
para la siguiente finalidad: procesar la solicitud correspondiente al trdmite que usted est4 iniciando.

El responsable de la base de datos es el Ministerio de Ganaderfa, Agricultura y Pesca y la direccién donde podré ejercer los
derechos de acceso, rectificacion, actualizacion, inclusion o supresion, es Constituyente 1476, Montevideo, seguin lo establecido
en la LPDP.

En caso de servicios digitales, su cédula de identidad quedara vinculada al tramite que esta realizando, de forma de facilitar su
consulta y monitoreo. Podré gestionar su funcionamiento y obtener informacién adicional en la opcién "Mi Perfil” ingresando a
https://www.gub.uy




2.

DATOS DE LA SOLICITUD

En esta seccidn se procede a solicitar informacidn especifica para el presente tramite.

a.

Comisidn Interna de Bioseguridad

Se debe ingresar lista de integrantes de la Comision de Bioseguridad. Los datos que deben
indicarse en la grilla son los siguientes:

e Nombre*

e Cargo*

e Lugar de Trabajo*

e Correo electrénico*

o Teléfono*

o . ) Los campos indicados con * sen cbligatorios

Comision Interna de Bioseguridad

nisién Intema de Bioseguridad es |2 responsable de la implementacion de practicas de trabajo gue aseguren el cumplimiento del Protocolo de Bioseguridad, La

cibira los formularios de p 05 de investigadion a través de esta Comision,
Lista de Integrantes de la Comision de Bioseguridad™

Nembre* Cargo* Lugar de trabajo* Correo electrénico® Teléfono*

b4
+ Agregar

Infraestructura Registral
Se debe indicar el detalle de todos los laboratorios/invernaculos que pertenecen a la
organizacidn. Los datos que deben indicarse en la grilla son los siguientes:

e Tipo*: Puede tomar los valores indicados a continuacién
o Laboratorio
o Invernaculo
e Actividad que desarrolla*
e (Registrar la infraestructura? *: Se debe indicar si manipula y/o desarrolla OVGM
o] Si
o] No
e Domicilio*: Corresponde al domicilio del laboratorio/invernaculo
e Responsable*: Encargado del Laboratorio
e Correo Resp.*: Correo electrénico del Responsable del Laboratorio
e Teléfono Resp.*: Teléfono del Responsable del Laboratorio

Infraestructura Registra

Infraestructura®
S Actividad que :Registrar la . - * e x EREr. +
po desarralla® nfraestructura? Domicilio Respensable Correo Resp. eléfono Resp.
x -- W -- w
+ Agregar

== Anterior
Siguiente >>



3. ARCHIVOS SOLICITADOS
Se deben adjuntar los archivos requeridos para poder continuar con el tramite:

e leyenda: “Por cada infraestructura que se desee registrar, se debe adjuntar el
correspondiente “Manual de Procedimientos que da cumplimiento al Protocolo de
Bioseguridad para el uso de vegetales GM en laboratorio y/o invernaculo.

Para descargar los manuales puede acceder al siguiente enlace:
http://www.sistemanacionaldebioseguridad.gub.uy/unidad-
organizativa/bioseguridad/normativa/documentos ”

e Manuales de Procedimientos*: se debe subir un manual de procedimientos por cada
infraestructura. Podra subir hasta 10 archivos.
Botén Help: “Manual de Procedimientos que da cumplimiento al Protocolo de
Bioseguridad para el uso de vegetales GM en laboratorio y/o invernaculo.
Se podran adjuntar hasta 10 archivos.
Las extensiones permitidas son: pdf, jpg, png, xls, xIsx y ods".

e Documento que acredite la representacién*
Botén Help: Las extensiones permitidas son: pdf, jpg, png, xIs, xIsx y ods".

e Otros documentos adjuntos: Se pueden subir hasta 10 archivos.
Boton Help: “Se pueden subir hasta 10 archivos”.

Documentos a anexar

hittpe/ v sisteman acionalde biose quridsd_gub uy/unidad-organizativa ‘hicssguridad fnormativaf dooumentos

Manuales de procadimientos®

o Selecrionar archiva | Mingin archive seleccionado

Otros documentas adjuntos

=< Anberior
Siguiente >>

4. FIRMA FORMULARIO

Serd opcional la firma del solicitante, para lo cual se pregunta: iDesea firmar ahora
electrénicamente?


http://www.sistemanacionaldebioseguridad.gub.uy/unidad-organizativa/bioseguridad/normativa/documentos
http://www.sistemanacionaldebioseguridad.gub.uy/unidad-organizativa/bioseguridad/normativa/documentos

Ademas, se muestra un mensaje indicando que el formulario debe ser firmado electrénicamente
por el representante legal.

Firma formulario

rencion

del representante legal debera ser de manera digita

Firma

== Anterior
5. DESCARGAR FORMULARIO

Se genera un archivo con formato “pdf” con los datos de toda la solicitud, para que sea firmado
por el representante legal.

Descargar formulario

escargar formulario

[w]

Hacer click en el link "Descargar” para obtener el formulario.
Descargar formulario firmado: Descargar

Una vez gue |o descargue deberd firmaro y adjuntario en |z proxime etapa con |a firma faltante del representants lega

=< Anterior
Finalizar >>

Para registrar firmas electrénicas sobre dicho archivo, es necesario contar con una herramienta
que provea dicha funcionalidad. Por ejemplo, AGESIC brinda una plataforma en linea
(https://firma.agesic.gub.uy/), en la que se puede subir un archivo y realizar la firma electrénica.
El firmante debe contar con una cédula electrdnica y un lector de tarjetas.

Se recomienda utilizar los browsers Mozilla Firefox y Chrome en sus ultimas versiones
disponibles.

6. FORMULARIO

Si no se hubiera descargado el formulario en el paso anterior, se brinda la posibilidad de
descargarlo.

. Los campos indicados con * son obligatorios
Seleccionar una opcion

2Cuenta con el formulario firmado por todos los @ Cuento con el formulario irmado
involucrados o desea descargarlo?™ ¢ Deseo descargarlo



https://firma.agesic.gub.uy/

7. ADJUNTAR FIRMAS

Se debe adjuntar el formulario ya firmado electrénicamente por el representante legal.

Atencién
En el mismo formulario debe estar la firma electronica del representante legal.

) Los campes indicados con * son obligatorios
Firmar
Adjuntar el formulario descargade en |a etapa previa para continuar con el trémite,
Adjuntar formulario firmado® | Seleccionar archivo | Ningln archive seleccionado Q

Una vez adjuntado el formulario, hacer click en €l botdn "Siguiente”

== Anterior
Siguiente >>

8. PAGO

Pago online: El pago del timbre se realiza de forma online.

Se deberd presionar el botdn Pagar Timbre y efectuar el pago correspondiente.

Luego se muestra un mensaje con el resultado del pago, que puede ser: Confirmado, Pendiente
o Error en el Pago.

Pago

Atencidn
Podra continuar con el trémite luego de realizar el pago.
Pzgo On Line

Al presionar € boton “Pagar Timbre™ (1) se |o dirigira al sistema de pago On Line de MGAR,
Luego de realizar el pago volvera a este paso para continuar con el trémite.

(1) Timbre profesicnal 06: presentacion de declaraciones juradas ante oficinas pdblicas o instituciones de intermediacian financiera.

== Anterior
Pagar timbre Finalizar >>

Al presionar el botdn Pagar Timbre se invoca a la pasarela de Pagos, donde deberd seleccionarse
la forma de pago deseada:



Seleccione la forma de pago de su preferencia:

Fomma de Pago Cirsta Total
Abltak 182,00
BAMRED 18200
HHYA 1&C,00
BRCA 142,00
Rad Nacional da Cohros y Pages (CORREO) 1=2.00
RedPapos 182,00
Saritnnder 1&20n

Cancalar ramila Conlinusan ramile:

En el caso de seleccionar un medio de pago distinto a Transferencia Bancaria, se habilita la
impresién del codigo de barras, que sera el comprobante con el que debe dirigirse a la red de
cobranza seleccionada:

La solicitud se realizd con éxito.
Para hacerla efectiva debe clickear en Finalizar y realizar el
pago de la misma.

Mara realizer & DagD Imgrima esie takin y preséntelo en cualquier aucursal de la red de cobiranzas
salaccionada

IMPORTANTE asta fickat daba sar impresa an huana calidad, prefarantamants an una impresara lasar

MINIETERIO DE GANADER]A
ALRICULTURA ¥ PESCA

Fecha de Yencimlsntn 23:59 2770672019

Datos del Cobro Importsi $U)

MEAR - Timbes Dagitsl CIPR % 180,00

00000000
FODI00000I00000000e2205"

| Imprimit

Fmalzar

A continuacidn, dependiendo del resultado del Pago, se emitird uno de los siguientes mensajes:

Pago del timbre confirmado
El pago se realizo de forma comecta.



Pago del timbre pendiente

pendiente de confirmacion.

pagar en una red de cobranza, debe realizar el pago antes de las 23:59 horas del dia de hoy.
Si no selecciond una red de cobranza y ya hizo efectivo el pago, por favor comuniguense con el Ministerio de Ganaderia, Agricultura y Pesca para confirmar la correcta
recepcidn del pago.

Error en el pago del timbre
Mo se pudo realizar |a transaccion.

> Confirmacién de inicio de tramite

Al finalizar el ingreso de la solicitud, se notifica via correo electrénico que el trdmite ha sido
iniciado. Se incluye informacion de interés para su seguimiento.

Tramites MGAP ———— 07/08/2020 16:02

! ’ Inicio de Tramite: [Nombr amite]
- Ccultar detalles

“Tramites MGAP" <tramitesenlinea@mgap qub.uy>

¥ 1anexo

S
oor

0DT070820155931 pdf

Ana Lipez:

Su trémite se ha ingresado exitosamente con el nimero 14599. Para verlo puede acceder a su bandeja de entrada mediante el siguiente enlace y ubicarlo por su niimero.

La Oficina de Bioseguridad revisara la informacion presentada y se pondra en contacto con Usted en caso de requerirse informacion adicional o existir observaciones a su solicitud.
Para dar seguimiento a este tramite:

1) Acceda al siguiente enlace.

2) Ingrese el codigo de seguimiento que se le ha asignado 3§XDSFSEH.

Este es un correo automatico que no recibe respuestas. Por asistencia o consultas puede comunicarse telefonicamente al 0800 INFO(4363) o *463 para celulares de ANTEL.

Comisién para la Gestion del Riesgo.

MODIFICACION DE DATOS DE LA SOLICITUD

> Solicitud de Correccién de Datos

Luego de iniciado el tramite, se realiza un proceso de revisidn de los datos ingresados en el
formulario. En caso de encontrar observaciones, se le notifica via correo electrénico el detalle
de las mismas.

¢ Observacion Tramite: [Nombr 1
.4 Tramites MGAP —————— 0510812020 16:12

Qcultar detalles

Tramites MGAP" <tramitesenlinea@mgap.gub.uy>

Ana Lépez:

Se ha realizado una revision de los datos presentados por usted en el tramite 14599 ingresado en la fecha 05/08/2020 . con el mimero de expediente 1234.
Se han encontrado las siguientes observaciones:

Observacionas

Debe hacer las correcciones indicadas a fin de dar continuidad al trémite.

Por favor ingresar al siguiente enlace, y modifique la solicitud nro. 14399.

Para dar seguimiento a este tramite:

1) Acceda al siguiente enlace

2) Ingrese el codigo de seguimiento que se le ha asignado 38XDSFSEH.

Este es un correo automatico que no recibe respuestas. Por asistencia o consultas puede comunicarse telefonicamente al 0800 INFO (4363) 6 *463 para celulares de ANTEL

Comision para la Gestién del Riesgo.



> Moadificar Solicitud

En caso de recibir una comunicacién via correo electrénico, indicando que hay observaciones al
tradmite iniciado, debe acceder al enlace alli indicado y realizar las modificaciones que le fueron
requeridas.

El formulario al que accede es similar al formulario de ingreso, contando con un paso previo al
inicio, donde se indican las observaciones que le fueron realizadas.

s I's I's
|

Observaciones Datos de la ‘ ‘ Archivos ‘

del funcionario

Organizacion
solicitante

Descargar

solicitud solicitados formulario formulario

Firma ‘

1. OBSERVACIONES DEL FUNCIONARIO

En esta seccidn se visualizan las observaciones realizadas por el funcionario.

Observaciones del funcionario

Observaciones: Se solicita correccién de datos

2. DATOS INGRESADOS EN EL FORMULARIO DE INGRESO

En las secciones subsiguientes, puede acceder a los datos que han sido provistos en el
Formulario de Ingreso de la solicitud, a fin de modificar lo que corresponda en funcién de las
observaciones que le fueron realizadas.

Se puede modificar y/o eliminar cualquier dato o archivo adjunto que haya ingresado
anteriormente en el formulario.

) —

formulario

solicitados formulario

Organizacién | Datos de la Archivos ‘ Firma ‘ Descargar

solicitante | solicitud

APROBACION DEL INICIO DEL TRAMITE

Una vez que los datos provistos en el formulario han sido validados por el funcionario, recibira
una comunicacién con la aceptacién del ingreso de la solicitud. En el correo electrénico recibido
se provee informacién de interés para realizar el seguimiento del tramite.

w Procesando tramite: [Nombre del Tramite]
= Tramites MGAP  para: i — 07/08/2020 16:24

OQcultar detalles

De: “Tramites MGAP" <tramitesenlinea@mgap gub uy>

Ana Lopez:

Su tramite mimero 14599 esta siendo procesado,, con el mimero de expediente 1234 en la fecha 07/08/2020.
Para dar seguimiento a este tramite:

1) Acceda al siguiente enlace

2) Ingrese el codigo de seguimiento que se le ha asignado 38XDSFSEH.

Este es un correo automético que no recibe respuestas. Por asistencia o consultas puede comunicarse telefonicamente al 0800 INFO (4363) & *463 para celulares de ANTEL.

Comisién para la Gestion del Riesgo.



éDénde puedo hacer seguimiento de mis Tramites?

Puede hacer el seguimiento de los tramites en los que participd accediendo con su usuario en el
siguiente enlace: https://tramites.gub.uy/seguimiento
Unicamente tendra acceso a los pasos del tramite en los que participé el usuario logueado.

e gub_uv Esta pagina estd en proceso de transformacion al nueveo portal

>tramites.gub.uy I

Seguimiento de tramites

Cadigo de seguimientoo

Ver estado de tramite

¢Como continua el tramite dentro del organismo una vez iniciado en
linea?

Luego de iniciado el trdmite, la informacion recibida es analizada por Secretaria de Bioseguridad
quien puede realizar una de las siguientes acciones:

e Aprobar Solicitud: Indica que se ha completado correctamente la informacion solicitada
y continua con el trdmite dentro del organismo.

e Solicitar Correccion de Datos: El tramite es devuelto al ciudadano a fin de que realice las
correcciones solicitadas por el funcionario en las observaciones. Esto ya ha sido
detallado en el punto ‘Modificacion de datos de la solicitud’.

e Cancelar el trdmite: Se procede a la cancelacion del tramite.

El ciudadano recibe un correo electrénico indicando la accion realizada. Si se solicita correccidn
de datos o se cancela el tramite se adjuntan las observaciones/motivo del rechazo
respectivamente.

En caso de que se haya aprobado el inicio del tramite, Secretaria de Bioseguridad en conjunto
con la oficina de Bioseguridad, elaboran el Plan de auditoria, definen quienes seran los auditores
y coordinan la auditoria. Luego se pone a consideracion de la CGR.

Secretaria registra en el sistema la informacién resultante del andlisis y coordinacién de la
auditoria.

En caso de requerir informacion adicional, se le notifica al Ciudadano los datos y/o
documentacion que debe presentar.

Si se cuenta con toda la informacidn necesaria, se envia una notificacion automatica al
ciudadano informando la fecha, lugar y el Plan de auditoria.


https://tramites.gub.uy/seguimiento

Una vez que se realiza la auditoria, Bioseguridad realiza un informe. Secretaria registra en el
sistema el resultado del informe de auditoria y se deriva a CGR (Comisién para la Gestién del
Riesgo).

La CGR recibe el resultado del informe de auditoria y procede a tomar una decision. Secretaria
registra la misma, que puede ser Aprobar, Rechazar o Realizar Observaciones. Si CGR realiza
observaciones, las mismas son notificadas al Ciudadano a fin de que las subsane.

Una vez que la informacion es suficiente. CGR se expide y emite una nota de aprobacién o
rechazo. Se le envia un correo electrénico avisandole que finalizé el tramite.

Por ultimo, el ciudadano debe acceder al sistema para acusar recibo y acceder a la nota con la
resolucidon emitida.

éDonde puedo realizar consultas?

En la Oficina del MGAP (DIGECIA) — Secretaria de Bioseguridad:
e Enforma telefdnica a través del 2410-4155 al 58 int. 499

En los canales de Atencidn Ciudadana:

e Enforma telefdnica a través del 0800 — INFO (4636) o *463.

e Via web a través del mail: atencionciudadana@agesic.gub.uy

e En forma presencial en los Puntos de Atencién Ciudadana, ver direcciones en
www.atencionciudadana.gub.uy



mailto:atencionciudadana@agesic.gub.uy
http://www.atencionciudadana.gub.uy/

