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INSTRUCTIVO DE TRAMITE DE EMPADRONAMIENTO WEB
Introduccion:

El proyecto de Tramite de Empadronamiento Web detendencia de Paysandu tiene como
principales objetivos:

1) Estandarizar los procesosie recepcion y manejo de datos y documentos oalados
con el trdmite Empadronamiento de Vehiculos Cetérk@étro, brindando al publico en
general y a las empresas concesionarias de mardasnwulario Gnico que recaba toda
la informacidn necesaria para iniciar la inscripcitie un vehiculo en los sistemas de la
Intendencia

2) Disminuir los tiempos de esperale los contribuyentes y gestores que demandan este
tramite, agilizando la carga inicial de datos aipilesencia del solicitante

3) Propender la transicion haciaagthivo digital de la Direccién de Transito, eliminando
el uso de papel, tanto por parte de la Intendezmizo de los usuarios.

Proceso del tramite:

Ingresando al enlacehttps://tramites.gub.uy/ampliados?id=4334 través de la web
https://tramites.gub.uyo de http://paysandu.gub.uy/tramites-y-servicibsscando el trdmite
Empadronamiento de Vehiculos Importados Cero Kiteme Paysandi se puede informar
acerca de los requisitos de este tramite. Reunitodios los requisitos, se da clic al boton
Iniciar TrAmite en Linea y se accede a kagendaweb de Direccion de Transito. Se elige el
horario de atencion que convenga al interesadcageeda.

Dentro del mismo tramite en la pagina de tramitésigy, en eltem 2 de Requisitosse accede
al formulario web que permite cargar la informacion referente aliadb, su titular,
gestionante y la documentacion correspondiente.
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Carga de datos al Formulario de empadronamiento web
El item 1) — SOLICITUD se completa de forma autoosat

Figura 1
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INTENDENCIA DEPARTAMENTAL

Datos del vehiculo a Empadronar

=
1) - soLICITUD
Tipo:  Empadronamiento
Departamento: | Paysandi
Nro. Solicitud: 21
Fecha: 31/05/2019 * Hora: 18:44 *
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El item 2) -DATOS DEL GESTIONANTE requiere la carga de datos de la persona que
gestiona el trdmite. Puede tratarse deaoresionaria oun gestor. Si se trata de una persona
fisica, en elapartado A- (figura 2), se selecciona el tipo de documeng®\carga el nimero
correspondiente. Si se trata de una empresa (dGona€s, por ejemplo), se carga en el
apartado B- (figura 3), ingresando el documento (RUT). Si guiestiona lo hace en condicién
deapoderadq ingresara los datos enagartado C- (figura 4).

Si los datos del gestionante existen en la bas#atis de SUCIVE, al ingresar el nUmero de
documento los demas campos del formulario se @argde forma automatica, permitindo
corregir la informacién en caso que esté desazaddi (Estas correcciones no impactan sobre
la base de SUCIVE, solo se registran en esa salidé empadronamiento).

Figura 2
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Datos del vehiculo a Empadronar

2) - DATOS DEL GESTIONANTE

A) - PERSON.

DocumenP® [ seleccione tipo > *  Documen to:
Nombres:
Domicilio: #
Localidad: [PAYSANDU  ~|
Teléfono: Celular:
Email:

%
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Figura3
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Datos del vehiculo a Empadronar

|

RUT: g Razén Soc.:

Domicili -
Localidad: [PAYSANDU | :
Teléfono: Celular:

Email:

Declaro: que los domicilios constituidos se tendran por validos mientras no se notifi
Intendencia de Paysandii el cambio de los mismos, asumiendo los firmantes la obligacién de
comunicar los cambios que se efectien.
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Figura 4
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Datos del vehiculo a Empadronar

Cj - DATOS DEL APODERADC )
& TIPS [ ele cione tpoi¥: # Documento: *
acumento:
Nombres: *
Domicilio: y
Localidads [PAYSANDU *
Teléfono: Calular:
Email:
Documenta =
Exhibido: g
! Pader
Je (Certificado Notarial
Otros
v

Relacidns [Selerrione Relarién # |
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Luego del ingreso de los datos que correspondaasea el tipo de relacion del gestionante con
respecto al tramite y se completa el campo Acléarade Firma.

Figura 5
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A continuacién se completa el it8h— DATOS DEL TITULAR .

Se debe seleccionar gbartado A si se trata de ungersona fisica o elB si se trata de una
persona juridica, y completar los datos que solicita el formulatima vez completo se da clic
en el botorMgregar. Si se trata de mas de un titular se da clic dro#&n Nuevo y se agregan
los datos del siguiente titular. Por Gltimo, se ptata el campo aclaracion de firma.

En elitem 4) — DATOS DEL VEHICULO se completan los datos técnicos. Cuanta mas
informacion se cargue mas precision se obtendda ereacion de la escala de datos técnicos
que se carga al sistema. Corresponde indicar gueddbos aportados en los campos no
obligatorios no son vinculantes, por lo que de aag informacion incorrecta seré corregida en
el proceso de empadronamiento. En cuanto al catpgatorio de modelo se tomara de forma
orientativa, pero se considerara el que figure enifi€ado DUA.

El item 5) — DATOS DEL SEGUROSse carga la empresa aseguradora, la vigenci@y sn
seguro nuevo o un endoso (cuando se pasa el s@goto auto para el nuevo).

Finalmente, eftem 6) — POSIBLES DOCUMENTOS A ADJUNTAR, permite adjuntar la
documentacion de Factura, SOA, Declaracion juragladamicilio, recibo de ente publico,
poderes, etc. Se da clic en examinar para elegio@imento a adjuntar, se lo selecciona y se
carga, y se da clic en Agregar.

Completados todos los items se da clic en Enviar fpadronamiento.

Se genera automaticamente un formulario en forpdtaiue deberan imprimir y firmar en el

campo correspondiente a la casa vendedora (iteresfioBante). Dicho formulario llega al

correo de recepciones de solicitudes de la Diracaé Transito, donde el funcionario

interviniente se encargard de corroborar la doctaw@m aportada y proceder a registrar el
empadronamiento en el sistema SUCIVE.
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En el dia y hora agendados el interesado debesémnisgse en el area de Inspeccién Técnica
para la verificacion de los datos técnicos del aglbi Debera portar el formulario de solicitud
de empadronamiento (hojas 1y 2), el cual seraa@adb por el técnico examinador. Aprobada
la inspeccidn, se presenta en Automotores y agwaseéa llamado por parte del personal de esta
seccion.

Debera presentar para esta instancia los origidalés documentacion que haya sido adjuntada,
asi como los documentos que hubiesen faltado adjudorroborada la informacion vy
documentacion, se emite el DIV, se toman las firqaes corresponda y se habilita al pago del
tramite. Previo control del recibo de pago se gatré@n los documentos: chapa matricula y DIV.



